Zarzadzenie Nr 4{_
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej
z dnia /f grudnia 2017 roku

w sprawie zmian w Zalgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu
Techniki Budowlanej wprowadzonego zarzadzeniem Nr 13 Dyrektora ITB
z dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Instytutu Techniki Budowlanej

Na podstawie postanowien pkt 4 cz¢s¢ A Regulaminu organizacyjnego, zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

1. Zmienia si¢ zakres zadan Zastgpcy Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji
Europejskiej (E) poprzez dodanie obowigzku nadzoru nad Zintegrowanym Systemem
Zarzadzania w ITB. Zakres dzialania Zastgpcy Dyrektora ds. Oceny Technicznej i
Harmonizacji Europejskiej (E) podany jest w § 5 ust. 1 niniejszego Zarzadzenia.

2. Zmienia si¢ zakres zadan Zastgpcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju (R) poprzez zdjecie z

niego obowiazku:

a) programowania i nadzoru nad organizacjg konferencji, seminariow, szkolen itp.,

b) programowania i nadzoru dziatalnosci promocyjnej i marketingowe;j,

¢) nadzoru nad dziatalnoscig wydawnicza,

d) koordynacji prac zwigzanych z informacjg o Instytucie i jego dziatalnosci na stronach

www.itb.pl, www.itb.pl/bip.

Zakres dzialania Zastgpcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju (R) podany jest w § 5 ust. 2
niniejszego Zarzgdzenia.

§2

1. Zmienia si¢ nazwe¢: Zaklad Konstrukcji Budowlanych i Geotechniki (NZK) na: Zaklad
Konstrukcji Budowlanych, Geotechniki i Betonu (NZK).

2. Ustala si¢ nastgpujaca wewnetrzng struktur¢ organizacyjng Zakladu Konstrukcji
Budowlanych, Geotechniki i Betonu (NZK):

— Pracownia Konstrukcji Budowlanych NZK-1
— Pracowania Badan Wytrzymalosciowych NZK-2
— Pracowania Betonu NZK-3
— Pracowania Geotechniki NZK-4
— Pracownia Budownictwa na Terenach Gérniczych

i Badan Wyrobéw Budowlanych NZK-5

— Zespot ds. Zlecen i Rozliczen NZK-6




§3

. Tworzy si¢ Samodzielne Stanowisko ds. Systeméw Zarzadzania w ITB, o symbolu EQ,

podlegle bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji
Europejskiej.

. Zakres dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Systeméw Zarzadzania w ITB (EQ)

okreslony jest w § 5 ust. 4 niniejszego Zarzadzenia. Zmienia si¢ zakres dzialania Zespotu
ds. Koordynacji Zarzadzania (DZ) poprzez zdjecie z niego obowigzku prowadzenia nadzoru
nad Zintegrowanym Systemem Zarzadzania w ITB.

. Zakres dzialania Zespolu ds. Koordynacji Zarzadzania (DZ) okreslony jest w § 5 ust. 5

niniejszego Zarzadzenia. Bezposredni nadzér nad Dzialem Marketingu obejmuje Dyrektor
Instytutu.

. Zmienia si¢ symbol Dzialu Marketingu z RM na DM.
. Zmienia si¢ symbol Sekcji Wydawnictw Naukowych z RM-1 na DM-1 .

§4

. Tworzy si¢ stanowisko Radcy Prawnego, o symbolu DR, podlegle bezposrednio

Dyrektorowi Instytutu.

. Zakres dzialania Radcy Prawego (DR) okreslony jest w § 5 ust. 6 niniejszego Zarzadzenia.

§5

W zwigzku z postanowieniami §§ 1 — 4 w Zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1.

W Rozdziale I punkt II otrzymuje brzmienie:

., II. Zastepca Dyrektora do spraw Oceny Technicznej i Harmonizacji Europejskiej — E

Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji Europejskiej nalezy:

— nadzor nad podporzgdkowanymi mu bezposrednio komorkami organizacyjnymi,

— nadzor merytoryczny nad dzialalnoscig Instytutu w zakresie oceny technicznej w
obszarze obowigzkowym i dobrowolnym,

— nadzor merytoryczny nad dzialalnosciq Instytutu w zakresie oceny zgodnosci oraz nad
pracami zwigzanymi z uzyskiwaniem przez Instytut akredytacji do prowadzenia
dzialalnosci w tym zakresie,

— nadzor merytoryczny nad pracami zwigzanymi z uzyskiwaniem przez Instytut
notyfikacji do wykonywania czynnosci okreslonych w procedurach oceny i weryfikacji
statosci wlasciwosci uzytkowych bedgcych podstawqg znakowania CE wyrobow
budowlanych,

— programowanie propozycji dzialan ulatwiajgcych transpozycje harmonizacji
technicznej w budownictwie do krajowych ustalen w tym zakresie,

— koordynacja udzialu Instytutu w pracach Staltego Komitetu Budownictwa i jego Grup
Roboczych,

— koordynacja wspolpracy Instytutu z EOTA, UEAtc, WFTAO i GNB,

— koordynacja prac zwigzanych z upowszechnianiem dokumentow UE za posrednictwem
dedykowanego serwisu internetowego na stronie ITB,
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— nadzor nad Zintegrowanym Systemem Zarzgdzania w ITB,
— realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu.’

’

2. W Rozdziale [ w punkt III otrzymuje brzmienie:

. III. Zastepca Dyrektora do spraw Strategii i Rozwoju — R
Do zadan Zastgpcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju nalezy:

nadzor nad podporzgdkowanymi mu bezposrednio komorkami organizacyjnymi,
koordynacja prac zwigzanych z dzialalnosciqg statutowq Instytutu oraz z projektami

i innymi pracami badawczymi finansowanymi lub wspolfinansowanymi z budzetu,
wspolpraca z Sekretarzem Naukowym i Zastgpcq Dyrektora ds. Badan i Innowacji w
zakresie zwigzanym z dzialalnoscig badawczq Instytutu,

prowadzenie kwartalnych i rocznych odbiorow prac badawczych,

koordynacja przygotowania wnioskéw i nadzor nad przygotowaniem rocznych
sprawozdan z realizacji prac badawczych i caloksztaltu dzialalnosci Instytutu,
inspirowanie dziatan majgcych na celu udzial Instytutu w projektach badawczych
wspolfinansowanych ze srodkow krajowych i zagranicznych,

wspieranie Dyrektora Instytutu w obszarze ustalania i realizacji strategii Instytutu,
poszukiwanie nowych obszarow rozwoju Instytutu w zakresie inzynierii budowlanej,
inzynierii Srodowiska i dziedzin pokrewnych,

inspirowanie dzialan w zakresie kreowania nowej oferty ustug i wspolpracy
badawczo-rozwojowej,

budowanie krajowych i miedzynarodowych relacji biznesowych z podmiotami
gospodarczymi oraz innymi osrodkami naukowo-badawczymi w obszarze prac
badawczych oraz nadzor nad udzialem Instytutu w organizacjach krajowych i
miedzynarodowych innych niz z obszaru normalizacji, ocen technicznych i certyfikacyi,
wspolpraca we wdrazaniu wynikow prac badawczych Instytutu dla potrzeb praktyki, a
takze ich upowszechniania oraz w budowaniu wizerunku naukowego, zwigkszaniu
dorobku naukowego, racjonalizacji wysitku badawczego Instytutu,

inspirowanie i programowanie prac zwigzanych z opracowaniem, udostepnianiem i
upowszechnianiem informacji naukowo-technicznej,

realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu.”

3. W Rozdziale II w punkcie IT ust. 5 lit. B otrzymuje brzmienie:

., B. Kierownikowi Zaktadu podlegajq:

— Pracownia Konstrukcji Budowlanych NZK-1
— Pracowania Badan Wytrzymatosciowych NZK-2
— Pracowania Betonu NZK-3
— Pracowania Geotechniki NZK-4
— Pracownia Budownictwa na Terenach Gorniczych

i Badan Wyrobow Budowlanych NZK-5
— Zespol ds. Zlecen i Rozliczen NZK-6"




4. W Rozdziale II w punkcie III dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

4. SAMODZIELNE STANOWISKO DO SPRAW SYSTEMOW ZARZADZANIA W ITB (EQ)

A. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Systemow Zarzgdzania w ITB nalezy nadzor i
koordynacja dzialan zwigzanych ze Zintegrowanym Systemem Zarzgdzania (ZSZ),
Sfunkcjonujgcym w ITB, w zakresie:

1) zarzgdzania procesem ,, Nadzor na ZSZ”,

2) opracowywania i aktualizacji dokumentacji ZSZ,

3) identyfikowania obszarow wspolnych dla ZSZ (wg norm ISO 9001, ISO/IEC 27001,
ISO/IEC 17025, ISO/IEC 17021, ISO/IEC 17065) oraz wspdlpracy z osobami
odpowiedzialnymi za dane obszary, ,

4) przygotowywania przeglgdow ZSZ w celu przedstawiania najwyiszemu
kierownictwu sprawozdan dotyczgcych wynikow funkcjonowania ZSZ i szans na
doskonalenie,

5) zapewnienia zgodnosci systemu zarzqdzania jakoscig z wymaganiami normy 1SO
9001, w tym:

— zarzgdzania programem audytow wewnetrznych w ITB,

— nadzorowania postgpowania z niezgodnosciami i realizacjq dzialan
korygujgcych,

— nadzoru nad audytorami wewnegtrznymi oraz monitorowania i oceny ich
kompetencyji,

6) upowszechniania w ITB zasad i procedur zwigzanych z funkcjonowaniem ZSZ,

7) okreslania potrzeb zwigzanych z utrzymywaniem, zmiang i doskonaleniem ZSZ,

8) zapewnienia utrzymania integralnosci ZSZ podczas planowania i wdrazania zmian.

B. Bez podzialu wewnetrznego.”
5. W Rozdziale III w punkcie I dodaje si¢ ust.1 w brzmieniu:

» 1. DZIAL MARKETINGU - DM”

w brzmieniu okreslonym dotychczas w Rozdziale I1 w pkt II ust. 3.
6. W Rozdziale III w pkt I dotychczasowe ust. od 1 do 9 otrzymuja numery od 2 do 10.
7. W Rozdziale III w punkcie I ust. 3 lit. A otrzymuje brzmienie:

,A. Do zadan Zespotu ds. Koordynacji Zarzgdzania nalezy:

1) koordynacja procesu przeplywu informacji miedzy komorkami Instytutu,

2) prowadzenie sekretariatow kierownictwa Instytutu w zakresie:
a) zarzgdzania korespondencjq  kierownictwa Instytutu  (przyjmowanie,

rejestracja, przekazywanie, redagowanie, wysylanie),

b) organizacji i obstugi spotkan kierownictwa Instytutu,

3) zamieszczanie na portalu wewngtrznym dokumentow oraz informacji w zakresie
przypisanych uprawnien,

4) obstuga administracyjna Rady Naukowej Instytutu,

5) prowadzenie kancelarii glownej,

6) prowadzenie centrum informacyi,

7) przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
z zakresu dzialania Zespolu,

8) realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu.”



8. W Rozdziale III w punkcie I dodaje si¢ ust. 11 w brzmieniu:

, 11. RADCA PRAWNY — DR

A. Do zadan radcy prawnego nalezy:

1)

2
3)
9

S)

6)
7)

8
9)

udzielanie porad, opinii i wyjasnien kierownictwu Instytutu i pracownikom na
kierowniczych i samodzielnych stanowiskach pracy w sprawach dotyczgcych
stosowania przepisow prawnych,

informowanie Dyrektora Instytutu o nowo wydanych przepisach prawnych i
dostrzezonych faktach naruszenia przepisow prawa,

badanie zgodnosci z obowiqzujgcymi przepisami wewngtrznych aktéw prawnych
Instytutu,

reprezentowanie Instytutu na zewngtrz wobec wladz i urzedow, przed sgdami
powszechnymi na podstawie udzielonych przez Dyrektora Instytutu petnomocnictw,

opracowywanie zawiadomien karnych oraz udzielanie wyjasnien organom
powolanym do Scigania przestepstw i utrzymywanie z nimi niezbednego kontaktu w
przedmiocie toczgcego si¢ Sledztwa,

redagowanie pism procesowych i odwolan od orzeczen zapadlych w toku
postepowania z zachowaniem prawa materialnego i procesowego,

opiniowanie i negocjowanie wszelkich umow i porozumien zawieranych przez
Instytut,

opiniowanie spraw dotyczqcych umarzania naleznosci Instytutu,

czuwanie nad postepowaniami egzekucyjnymi dotyczqcymi naleznosci Instytutu,

10) prowadzenie innych spraw wynikajgcych z obowiqzujgcych przepisow dotyczgcych

obstugi prawnej.

B. Bez podziatu wewnetrznego.”

9. W Rozdziale III w pkt [ obecny ust. 10 otrzymuje numer 12,
10. W Rozdziale III w pkt IT skresla si¢ ust. 3.
11. W Rozdziale VII punkt I otrzymuje brzmienie:

1. DYREKTOROWI INSTYTUTU (D) podlegajgq bezposrednio:

N - Zastepca Dyrektora ds. Badan i Innowacji

E - Zastepca Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji
Europejskiej

R - Zastepca Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju

T - Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych

G - Glowny Ksiegowy

S - Sekretarz Naukowy

L ~ Kierownik Zespotu Laboratoriow

DM - Dzial Marketingu

DP - Dzial Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi

BZ - Zespdl ds. Koordynacji Zarzgdzania

ABI - Administrator Bezpieczenstwa Informacji

DB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony P.poz.

OMB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony Srodowiska
w Oddziale Mazowieckim

OSB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP w Oddziale Slgskim
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OwWB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP i P.poz. w Oddziale

Wielkopolskim

DW — Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych

DN - Samodzielne Stanowisko — Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

DR - Radca Prawny

DD - Doradca Dyrektora”

12. W Rozdziale VII punkt II otrzymuje brzmienie:
,II. ZASTEPCY DYREKTORA DO SPRAW BADAN I INNOWACJI (N) podlegajq

bezposrednio:
NZP - Zaklad Badan Ogniowych
NZF - Zaklad Fizyki Cieplnej, Akustyki i Srodowiska
NZE - Zaklad Inzynierii Elementow Budowlanych
NZM — Zaklad Inzynierii Materialow Budowlanych
NZK - Zaklad Konstrukcji Budowlanych, Geotechniki i Betonu”

13. W Rozdziale VII punkt III otrzymuje brzmienie:
W1 ZASTEPCY DYREKTORA DO SPRAW STRATEGII I ROZWOJU (R) podlegajg

bezposrednio:
RB - Dzial Biblioteka
RK - Dzial Koordynacji Prac Badawczych”

14. W Rozdziale VII punkt III otrzymuje brzmienie:

WAV. ZASTEPCY DYREKTORA DO SPRAW OCENY TECHNICZNEJ I HARMONIZACJI
EUROPEJSKIEJ (E) podlegajgq bezposrednio:

EJ - Zaktad Oceny Technicznej

EC - Zaklad Certyfikacji

EU - Zespol ds. Harmonizacji Technicznej w Budownictwie

EQ - Samodzielne Stanowisko ds. Systemow Zarzgdzania w ITB”
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2018 roku.

Dyrektor
Instytutu Techniki Budowlane;j

(14 i~

dr inz. Robert GERYLO




