Zarzgdzenie Nr ?)(3
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlane;j
zdnia 24 wrzesnia 2015 r.

w sprawie zmian w Zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Techniki
Budowlanej wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 13 Dyrektora ITB z dnia 30 kwietnia
2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Techniki Budowlanej

Na podstawie postanowiefi pkt 4 czgs¢ A Regulaminu organizacyjnego, zarzadza sie, co na-
stepuje:

§1
1. Zmienia si¢ symbol stanowiska Zastepcy Dyrektora ds. Badan i Innowacji z litery R na
liter¢ N oraz zakres jego dzialania na podany w § 5 niniejszego Zarzadzenia.
2. Likwiduje si¢ stanowisko Doradcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju (DS).

3. Tworzy sig stanowisko Zastgpcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju o symbolu R, podlegte
bezposrednio Dyrektorowi Instytutu.

4. Zastepcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju (R) podlegaja:
a) Dzial Koordynacji Prac Badawczych (RK),
b) Dziat Biblioteka (RB), o ktorym mowa w § 2,
¢) Dzial Marketingu (RM), o ktérym mowa w § 2.

S. Zakres dziatania Zastepcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju (R) okreslony jest w § 5 ni-
niejszego Zarzadzenia.

6. Zmienia si¢ zakres dziatania Petnomocnika Dyrektora ds. Wspétpracy z Zagranica i Pro-
mocji (W) na podany w § 5 niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Rozszerza sig zakres dziatania Dziatu Zarzadzania Zasobami Ludzkimi (DP) o organizacje
stazy zawodowych dla studentow i specjalistow z zagranicy.
2. Zmienia si¢ symbol Dzialu Koordynacji Prac Badawczych z SK na RK.
3. Z Dzialu Upowszechniania Wiedzy wydziela sie:

a) Dziat Biblioteka o symbolu RB,
b) Dziat Marketingu o symbolu RM.

4. Zakres dzialania komoérek organizacyjnych, wymienionych w ust. 3, okreslony jest w § 5
niniejszego Zarzadzenia.

S. Zmienia si¢ nazwe Dzialu Upowszechniania Wiedzy na Dziat Wydawniczy o symbolu
WU. Zakres dzialania Dziatu Wydawniczego (WU) podany jest w § 5 niniejszego Zarza-
dzenia.

§3

1. Zmienia si¢ nazwe Pracowni Budownictwa na Terenach Gérniczych (OSG) na: Pracownia
Budownictwa (OSG).




2. Zmienia si¢ nazwe¢ Pracowni Badan Elementéw i Materiatow Budowlanych (NK-2) na:
Pracownia Badan Komponentéw Budowlanych (NK-2).

§4

Nazwe Kancelaria Tajna zmienia si¢ na: Kancelaria Dokumentow Niejawnych.

§5

W zwiazku z postanowieniami §§ 1 — 4 w Zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w punkcie I pkt 1.1. otrzymuje brzmienie:

., 1.1. Zastgpca Dyrektora do spraw Badan i Innowacji — N

Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Badan i Innowacji nalezy:

nadzor nad podporzgdkowanymi mu bezposrednio komorkami organizacyjnymi,
nadzor nad sprawami prac badawczych i prac rozwojowych,

inspirowanie dzialan majgcych na celu rozszerzenie zakresu oferty Instytutu
w dziedzinie prac rozwojowych,

nadzor nad dziataniami zmierzajgcymi do organizacji réznych komorek organiza-
cyjnych w celu przygotowania i realizacji duzych prac oraz wspoilpraca w tym za-
kresie z Zastgpcg Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju,

odpowiedzialnos¢ za techniczne wyposazenie komorek naukowo-badawczych
w aparature naukowo-badawczqg i stanowiska pomiarowe, w tym propozycje i ak-
ceptacja zakupow nowego sprzetu,

realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu.’

iy

2. w punkcie I dodaje si¢ pkt 1.2. w brzmieniu:

., 1.2. Zastepca Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju — R

Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju nalezy:

nadzor nad podporzgdkowanymi mu bezposrednio komorkami organizacyjnymi,
koordynacja prac zwigzanych z dzialalnoscig statutowq Instytutu oraz z projekta-
mi i innymi pracami badawczymi finansowanymi lub wspolfinansowanymi z bu-
dzetu,

wspoipraca z Sekretarzem Naukowym i Zastepcg Dyrektora ds. Badan i Innowacji
w zakresie zwigzanym z dziatalnoscig badawczq Instytutu,

prowadzenie kwartalnych i rocznych odbiorow prac badawczych,

koordynacja przygotowania wnioskow i nadzor nad przygotowaniem rocznych
sprawozdan z realizacji prac badawczych i caloksztattu dziatalnosci Instytutu,
inspirowanie dziatan majgcych na celu udzial Instytutu w projektach badawczych
wspolfinansowanych ze srodkow krajowych i zagranicznych,

wspieranie Dyrektora Instytutu w obszarze ustalania i realizacji strategii Instytu-
tu,

poszukiwanie nowych obszarow rozwoju Instytutu w zakresie inzynierii budowla-
nej, inZynierii srodowiska i dziedzin pokrewnych,

inspirowanie dzialan w zakresie kreowania nowej oferty ustug i wspétpracy ba-
dawczo-rozwojowej,

budowanie krajowych i migdzynarodowych relacji biznesowych z podmiotami go-
spodarczymi oraz innymi osrodkami naukowo-badawczymi w obszarze prac ba-




dawczych oraz nadzor nad udzialem Instytutu w organizacjach krajowych i mie-
dzynarodowych innych niz z obszaru normalizacji, aprobacji i certyfikacyji,

— wspdlpraca we wdrazaniu wynikow prac badawczych Instytutu dla potrzeb prak-
tyki, a takze ich upowszechniania oraz w budowaniu wizerunku naukowego,
zwigkszeniu dorobku naukowego, racjonalizacji wysitku badawczego Instytutu,

— inspirowanie i programowanie prac zwigzanych z opracowaniem, udostgpnianiem
i upowszechnianiem informacji naukowo-technicznej,

— programowanie i nadzor nad organizacjq konferencji, seminariow, szkolen, itp.,

— programowanie i nadzor dzialalnosci promocyjnej i marketingowej,

— koordynacja prac zwigzanych z informacjg o Instytucie i jego dzialalnosci na
stronach www.itb.pl, www.ith.pl/bip,

— realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu.’

)

3. w punkcie I obecne punkty od 1.2. do 1.7. otrzymuja odpowiednio numery od 1.3. do 1.8.
4. w punkcie I pkt 1.7. otrzymuje brzmienie:

wl.7. Petnomocnik Dyrektora ds. Wspolpracy z Zagranicq i Promocji — W
Do zadan Petnomocnika Dyrektora ds. Wspolpracy z Zagranicg i Promocji nalezy:
— nadzor nad podporzqgdkowanymi mu bezposrednio komorkami organizacyjnymi,
— koordynacja wspélpracy z zagranicq, w tym inicjowanie wspotpracy naukowej w
europejskich programach badawczych,
— koordynacja udzialu Instytutu w organizacjach krajowych i miedzynarodowych

innych niz z obszaru normalizacji, aprobacji i certyfikacyi,

— koordynacja i nadzor nad pracami dotyczgcymi przygotowania dokumentu pro-
gramowego i sprawozdania Rady Programowej Wydawnictw ITB, planu wydaw-
niczego Instytutu oraz ksztaltowania polityki wydawniczej Instytutu,

— nadzor nad dzialalnoscig wydawniczg,

— realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu.”

S. w punkcie I pkt 2.6. ppkt B drugie tiret otrzymuje brzmienie:
,,— Pracownia Badan Komponentéw Budowlanych — NK-2"

6. w punkcie I pkt 2.9. ppkt B trzecie tiret otrzymuje brzmienie:
,,— Pracownia Budownictwa — OSG”

7. w punkcie I skresla si¢ pkt 2.18.

8. w punkcie I pkt 4.2. w ppkt 8 stowa ,, Kancelarii Tajnej” zastepuje si¢ stowami ,, Kancela-
rii Dokumentow Niejawnych”.

9. w punkcie I pkt 4.5. ppkt A dodaje sie ppkt 6 w brzmieniu:
,, 6) organizacja stazy zawodowych dla studentow i specjalistow z zagranicy.”
10. w punkcie I pkt 4.8. tytul otrzymuje brzmienie:

,4.8. DZIAL KOORDYNACJI PRAC BADAWCZYCH - RK”




11. w punkcie I pkt 4.15. otrzymuje brzmienie:

., 4.15. DZIAL WYDAWNICZY — WU
A. Do zadan Dzialu Wydawniczego nalezy:

1) dzialalnos¢ wydawnicza:

a) prowadzenie dzialalnoSci wydawniczej zgodnie z zawodowymi funkcjami
wydawcy oraz udzial w pracach Rady Programowej i Komitetach Redakcyj-
nych wydawnictw Instytutu,

b) optymalizacja technicznych mozliwosci drukowania, powielania, introliga-
torstwa,

¢) obstuga fotograficzna ITB,

d) rozpowszechnianie wydawnictw Instytutu,

e) prowadzenie magazynu wydawnictw,

f) przygotowanie planu wydawniczego Instytutu z uwzglednieniem:

— potrzeb krajowego sektora budownictwa,
— prac badawczych Instytutu i innych podmiotéw krajowych i zagranicz-
nych,

g) inicjowanie dziatan zwigzanych z opracowaniem nowych wydawnictw i no-
welizacjq istniejgcych, wspolpraca z autorami i koordynacja prac zespolow
autorskich w tym zakresie,

h) udzial w ksztaltowaniu polityki wydawniczej Instytutu,

2) inspirowanie i realizacja dzialtan zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkéw z fun-
duszy krajowych i europejskich,

3) przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowier publicz-
nych z zakresu dziatan Dziafu.

’

B. Bez podzialu wewnetrznego.’
12.  w punkcie I dodaje si¢ punkty 4.16. i 4.17 w brzmieniu:

»4.16. DZIAL BIBLIOTEKA — RB
A. Do zadan Biblioteki nalezy:

1) informacja naukowo — techniczna:

a) prowadzenie powszechnie dostgpnej biblioteki z czytelniq gromadzqcg zbio-
ry zwigzane z budownictwem, na potrzeby Instytutu oraz podmiotéw ze-
wnetrznych,

b) opracowywanie baz danych o zgromadzonej literaturze w bibliotece i do-
robku pismienniczym pracownikoéw Instytutu oraz uczestnictwo w tworzeniu
ogolnopolskich baz danych,

¢) gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie informacji naukowo-
technicznej w dziedzinie budownictwa zgodnie z zapotrzebowaniem odbior-
cow informacyi,

d) aktywne i stale rozpoznawanie potrzeb informacyjnych odbiorcéw,

e) upowszechnianie informacji o Instytucie i jego dziatalnosci,

2) inspirowanie i realizacja dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkéw z fun-
duszy krajowych i europejskich,

3) przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicz-
nych z zakresu dziatan Dzialu.

B. Bez podziatu wewnetrznego.




4.17. DZIAL MARKETINGU — RM
A. Do zadan Dzialu Marketingu nalezy:

1) wspélpraca z podmiotami zewnetrznymi, szkolenia oraz organizacja spotkarn
wewnetrznych:

a) przygotowanie, obstuga organizacyjna oraz rozliczanie konferencji nauko-
wo- technicznych, seminariow, kurséw, spotkan i targéw organizowanych
przez Instytut,

b) prowadzenie bazy danych jednostek naukowo-badawczych i gospodarczych
wspolpracujgcych z Instytutem,

¢) kompleksowa realizacja oraz ewidencja wyjazdow stuzbowych pracownikéw
Instytutu na krajowe konferencje naukowo-techniczne, seminaria, sympozja
oraz w delegacje zagraniczne,

d) organizacja spotkan wewnetrznych ITB we wspélpracy z innymi komdrkami
organizacyjnymi,

e) dzialalnos¢ organizacyjna w zakresie dyspozycji sprzgtem audio-wizualnym,

f) koordynacja dzialan zwigzanych z oplacaniem skladek czltonkowskich w in-
stytucjach krajowych i zagranicznych,

8) dziatalnos¢ promocyjna Instytutu na poziomie krajowym i miedzynarodo-
wym, a w szczegolnosci:

— nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow z prasq oraz jednostkami
wspolpracujgcymi z Instytutem,

— kreowanie wizerunku Instytutu,

— nadzOr merytoryczny nad serwisami internetowymi Instytutu, w tym
umieszczanie informacji publicznej w postaci elektronicznej w witrynie
www.ith.pl/bip oraz w Portalu Wewnetrznym Instytutu, w zakresie swojej
dziatalnosci,

— upowszechnianie informacji o biezqcych dziataniach Instytutu,

h) obstuga organizacyjna wspélpracy z zagranicznymi jednostkami i organiza-
cjami,

i) dzialalnos¢ marketingowa Instytutu we wspéipracy z innymi komdrkami or-
ganizacyjnymi, :

2) inspirowanie i realizacja dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkéw z fun-
duszy krajowych i europejskich,

3) przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicz-
nych z zakresu dziatan Dzialu.

B. Bez podzialu wewnetrznego.”
13. punkt III otrzymuje brzmienie:

,III. PODPORZADKOWANIE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
1. Dyrektorowi Instytutu (D) podlegajq bezposrednio:

—  Zastepca Dyrektora ds. Badan i Innowacji
—  Zastepca Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju
—  Zastepca Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji
Europejskiej
—  Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych
Zastepca Dyrektora ds. Finansowo-Ekonomicznych — Gliéwny
Ksiegowy
—  Sekretarz Naukowy
w —  Pelnomocnik Dyrektora ds. Wspélpracy z Zagranicq i Promocji
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7 —  Kierownik Zespolu Laboratoriow

e —  Zaklad Certyfikacji

i0) —  Dzial Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi

Dz —  Zespol ds. Koordynacji Zarzgdzania

2 —  Zespot ds. Systemow Zarzqdzania Jakoscig w ITB

DB —  Doradca Dyrektora ds. Badan

ABI —  Administrator Bezpieczenstwa Informacji

DN —  Samodzielne Stanowisko — Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

DW - Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych

TB —  Samodzielne Stanowisko ds. BHP

OMB —  Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony Srodowiska
w Oddziale Mazowieckim

OWB —  Samodzielne Stanowisko ds. BHP i P.poz. w Oddziale
Wielkopolskim

2. Zastepcy Dyrektora do spraw Badan i Innowacji (N) podlegajg bezposrednio:

NA — Zaklad Akustyki

NB —  Zaklad Betonu

NF — Zaktad Fizyki Cieplnej, Instalacji Sanitarnych i Srodowiska

NG —  Zaklad Geotechniki i Fundamentowania

NK —  Zaklad Konstrukcji i Elementow Budowlanych

NM —  Zaklad Materialow Budowlanych

NP —  Zakilad Badan Ogniowych

oM — Oddzidl Mazowiecki (w Pionkach)

oS — Oddziat Slgski i dzialajgey w jego ramach zaklad:

OSK - Zaklad Elementéw Konstrukcji Budowlanych i Budownictwa na
Terenach Gorniczych

ow - Oddzial Wielkopolski i dzialajgcy w jego ramach zaktad:

OWN —  Zaklad Okué i Slusarki Budowlanej

3. Zastgpcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju (R) podlegajq bezposrednio:

RK —  Drzial Koordynacji Prac Badawczych

RB —  Dzial Biblioteka

RM —  Dzial Marketingu

4. Zastepcy Dyrektora do spraw Oceny Technicznej i Harmonizacji Europejskiej
(E) podlegajq bezposrednio:

NJ —  Zaktad Aprobat Technicznych
EU —  Zespdl ds. Harmonizacji Technicznej w Budownictwie

5. Zastepcy Dyrektora do spraw Organizacyjno-Administracyjnych (T) podlegajg
bezposrednio:

T4 — Dzial Techniczno-Administracyjny
Tz —  Dzial Zaopatrzenia

T —  Dzial Informatyzacji

DO —  Zespol ds. Organizacyjnych

™w —  Samodzielne Stanowisko ds. P.poz.
1L — Poradnia Pracownicza




6. Zastepcy Dyrektora ds. Finansowo-Ekonomicznych — Gléwnemu Ksiggowemu
(G) podlegajg bezposrednio:

GF — Dzial Finansowy
GK —  Drzial Ksiggowosci
7. Pelnomocnikowi Dyrektora ds. Wspdlpracy z Zagranicq i Promocji (W) podlega
bezposrednio:
wuU —  Dzial Wydawniczy
8. Kierownikowi Zespotu Laboratoriow (L) podlegajg bezposrednio:
LN —  Zespol ds. Laboratoriow
ZLB  —  Zespdl Laboratoriow Badawczych
LPO —  Laboratorium Wzorcujgce”

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.

Dyrektor
Instytutu [Techniki Budowlane;j
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