Zarzadzenie Nr 27
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej
z dnia 23 grudnia 2011r.

w sprawie zmian w Zahczniku do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu
Techniki Budowlanej wprowadzonego zargdzeniem nr 13 Dyrektora ITB z
dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie Regulaminu Orgnizacyjnego Insty-

tutu Techniki Budowlanej

Na podstawie postanowigkt 4 czs¢ A Regulaminu organizacyjnego, zaglza s¢ co nast-
puje:

§1

1. Zagadnienia zwizane z koordynagjprac planistycznych, rozliczeniowych i sprawozdaw-

czych w zakresie projektow finansowanych lub wspétisowanych bezgeednio lub po-
srednio zesrodkow zagranicznych (w tym UE) zosigjrzeniesione z Zespotu ds. Organi-
zacyjnych do Dziatu Koordynacji Uméw.

2. Dziat Koordynacji Umow otrzymuje nazwbDziat Koordynacji Prac Badawczych (SK).

3. Zakresy dziatania Zespotu ds. Organizacyjnych ialeiKoordynacji Prac Badawczych
okreslone & w 8§ 6 ust. 5 i ust. Biniejszego zardzenia.

§2

Zmienia s¢ zakres zadaZastpcy Dyrektora ds. Badai Rozwoju oraz Petnomocnika Dy-
rektora ds. WspoOtpracy z ZagrasmicPromocji na podany w § 6 ust. 1 oraz usthirlejszego
zarzdzenia.

§3

1. Tworzy sk Oddziat Mazowiecki Instytutu Techniki Budowlanejakalizach w Pionkach,
0 symbolu OM.

2. Oddziat podlega Zagbcy Dyrektora ds. Bada Rozwoju.

3. Zakres dziatania i struktura Oddziatu Mazowiecki¢gB okreslone s w § 6 ust. 7 niniej-
szego zargzenia.

§4

1. Zmienia s¢ struktue Zaktadu Bada Ogniowych poprzez utworzenie Filii Zaktadu w Od-
dziale Mazowieckim w Pionkach.

2. Zmienia s¢ struktue Zaktadu Aprobat poprzez likwidacPracowni Europejskich Aprobat
Technicznych.

§5
1. Zmienia s¢ nazw Rady ds. Certyfikacji na Komitet ds. BezstroémdTB.
2. Zadania Komitetu ds. Bezstrorieookreslone s w 8 6 ust. 9 niniejszego zadzenia.

3. Zmienia s¢ zadania Statych Zespotéw Problemowych na d&re w § 6 ust. 10 ninigj-
szego zargzenia.



§6

W zwiazku z postanowieniami 88 1 — 5, w Zaniku do Regulaminu Organizacyjnego
wprowadza i hastpujace zmiany:

1. w punkcie | ppkt 1.1. czwarte tire otrzymuje brzme

-~ prowadzenie kwartalnych i rocznych odbiorow piaadawczych,”
. W punkcie | ppkt 1.6. czwarte i széste tire otrzygmdpowiednio brzmienie:

-~ koordynacja wspétpracy z zagramicw tym inicjowanie wspoétpracy naukowej w eu-
ropejskich programach badawczych,”

.- koordynacja udziatu Instytutu w organizacjachajewych i m¢dzynarodowych in-
nych ni z obszaru normalizacji, aprobaciji i certyfikacji,”

. W punkcie | ppkt 2.8. lit. B otrzymuje brzmienie:

» B. Kierownikowi Zaktadu podlega;j
— Pracownia Odpornéci Ogniowej i Kontroli Dymu NP-1
— Pracownia Rozwoju Paru i Bada: Materiatowych NP-2
— Pracownia Sygnalizacji, Automatyki Roowe;j
I Instalacji Elektrycznych NP-3
— Filia Zaktadu Bada@ Ogniowych w Pionkach NP-4"

. W punkcie | ppkt 2.14. lit. B otrzymuje brzmienie:
» B. Kierownikowi Zaktadu podlegaj

— Pracownia Wyrobéw Ogdlnobudowlanych NJ-1

— Pracownia Wyrobéw Instalacji Sanitarnych NJ-2

— Pracownia Okd i Slusarki Budowlanej NJ-3
(w Oddziale Wielkopolskim)

— Zespot Informacji, Rejestracji i Rozlicze NJ-4”

. W punkcie | ppkt 4.2. otrzymuje brzmienie:

,4.2. ZESPOL DO SPRAW ORGANIZACYJINYCH - DO

A. Do zada Zespotu ds. Organizacyjnych nate
1) prowadzenie wszelkich spraw gwanych z organizagjinstytutu, w tym
m.in.:

a) inicjowanie i opracowywanie wnioskéw dotycych usprawnie sys-
temu zargdzania oraz organizacji Instytutu,

b) opracowywanie — przy wspétudziale odpowiednich kek@rgani-
zacyjnych Instytutu — aktéw normatywnych wydawamyzbz Dyrek-
tora Instytutu,

c) prowadzenie zbioru i rejestru wszystkich wetnanych aktow norma-
tywnych,

d) akceptowanie trei pieczitek dla poszczegdlinych komorek organiza-
cyjnych.

2) monitorowanie wnioskéw o udzielenie informacji peitych,

3) udziat w przygotowywaniu pegiowa: zwigzanych z udzielaniem zamo-
wiern publicznych,

4) obstuga sekretariatu dyrekciji.



B. W skfad Zespotu wchogiz
- Stanowisko ds. Organizacyjnych,
— Stanowisko ds. Zamowi®ublicznych,
— Sekretariat Dyrekcji.”

6. w punkcie | ppkt 4.8. otrzymuje brzmienie:
»4.8. DZIAL KOORDYNACJI PRAC BADAWCZYCH- SK

A. Do zada Dziatu Koordynacji Prac Badawczych naje

1) koordynacja prac planistycznych, rozliczeniowyeapriawozdawczych w
zakresie rocznych programow dziatatobstatutowej wraz z formalnym
biezgcym monitoringiem realizacji prac badawczych i gapwaniem
kaicowych wersji wymaganych dokumentéw,

2) koordynacja prac w zakresie przygotowania danycloki@sowej oceny
parametrycznej Instytutu dla potrzeb kategoryzacgiz okresowej an-
Kiety Instytutu,

3) koordynacja prac planistycznych, rozliczeniowydptiawozdawczych w
zakresie:

a) krajowych projektéw realizowanych w oparciu o pliggpstawy o za-
sadach finansowania nauki,

b) projektow finansowanych lub wspoifinansowanych agegdnio ze
srodkow zagranicznych, w tyfrodkéw UE,

c) projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych amach Pro-
gramow Operacyjnych Funduszy Strukturalnych UE,

d) dofinansowania wktadu wtasnego w projektach zagramych,

e)zadai badawczych zlecanych przez resort budownictwad mesorty
wraz z formalnym bigcym monitoringiem realizacji projektow.

4) przygotowywanie zbiorczych informacji o realizagpleconych przez
Stale Zespoty Problemowe publikacji wynikow badaukowych i prac
rozwojowych,

5) przygotowanie wyliczenia premii kwartalnej zaktadémaukowo-
badawczych Instytutu oraz kwartalnych wnioskow jpoeiych,

6) przygotowanie wyliczenia premii migstnych pracownikédw naukowo-
badawczych Instytutu.

B. Kierownikowi Dziatu podlegaj
— Sekcja Dziatalnéci Statutowej SK-1
- Sekcja Projektow Badawczych SK-2”

7. w punkcie | dodaje gippkt 5 w brzmieniu:

» . ODDZIAL MAZOWIECKI - OM (w Pionkach)

5.1.Oddziat Mazowiecki zajmujeesi
- zagadnieniami zwkzanymi z bezpieczgtwem pgarowym obiektow budow-
lanych i innych obiektéw, w ktorych mpogrzebywa ludzie,
- badaniami wytrzymaiaiowo-funkcjonalnymi drzwi, okienician.
W Oddziale dziataj laboratoria i filie lub stanowiska laboratoriow eszcz-
cych s¢ w Warszawie. Zakres i zasady ich dziatania dkree g w odrebnym
zarzdzeniu Dyrektora ITB.



5.2. Struktura organizacyjna Oddziatu Mazowieckiego 10i&z zakres dziatania
jego komorek organizacyjnych przedstaw@arestpujgco:
5.2.1.Filia Zaktadu Badar Ogniowych—NP-4 — zakres dziatania podany
w pkt 2.8.

5.2.2.SEKCJA TECHNICZNO-ADMINISTRACYJNA — OMT

A. Sekcja Techniczno-Administracyjna zajmugergistpujgcymi zagad-
nieniami:

1) administrowanie obiektami Oddziatu w zakresie gdrania bu-
dynkami, najmu, zabezpieczenia mienia i prowadzisi@ obiek-
tow,

2) gospodarka mediami oraz koordynacja gospodarki ddpa,

3) biezgca konserwacja, skalowanie oraz remonty gjrz aparatury
kontrolno-pomiarowej,

4) utrzymanie sprawnai technicznej obiektow i terenu,

5) remonty obiektow,

6) inwestycje prowadzone w Oddziale,

7) zapewnienie obstugi informatycznej we wspoéipra@®zimtem In-
formatyzacji,

8) zaopatrywanie w materiaty do wykonywania bada

9) prowadzenie sekretariatu Oddziatu i Kancelarii,

10) organizacja i hadzor nad wypasaniem biurowym, w tym zaopa-
trywanie w materiaty i ustugi,

11) wspotudziat w przygotowywaniu i prowadzeniu ppswai 0
udzielenie zamowienia publicznego z zakresu dZ@aidekcji oraz
rozliczanie zakupow i ustug aebych zamowieniami publicznym.

B. Bez podziatu wewirznego.”

8. w punkcie 1 obecne podpunkty 5 i 6 otrzymogipowiednio numery 6 i 7.
9. w punkcie Il ppkt 3. otrzymuje brzmienie:

,3. Komitet ds. Bezstronngi ITB

3.1.Do zada& Komitetu ds. Bezstronsa ITB naley:
1) udziat w opracowywaniu polityki bezstrodob jednostek certyfikygych
ITB,

2) czuwanie nad bezstronfaig i niezalénaoscig dziatania Zaktadu Certyfikaciji,

3) doradzanie w sprawach wptywalych na zaufanie do certyfikacji,

4) aprobowanie polityki jakeri Zaktadu Certyfikacji,

5) prowadzenie, co najmniej raz w roku, przgtflw bezstronn@i procesow
auditowania, certyfikacji i podejmowania decyzjzer jednostki certyfika
ce ITB,

6) zapoznanie giz dziatalngcig Zaktadu Certyfikacji na podstawie informacji
przedstawionych przez Kierownika Zaktadu Certyjikac

7) opiniowanie i rozpatrywanie innych spraw, gmanych z certyfikagj wyro-
bow i ustug budowlanych, zaktadowej kontroli procjyksystemow zarz
dzania i kompetencji personelu, wniesionych przgeiora ITB.

3.2.Cztonkow Komitetu powotuje i odwotuje Dyrektor ITB.

3.3.Komitet ds. Bezstrongai. dziata w oparciu o uchwalony przez siebie Ragul
min Komitetu, zatwierdzony przez Przewodyiego Komitetu oraz Dyrektora
Instytutu”.



10.w punkcie Il ppkt 5.2. otrzymuje brzmienie:

»D.2.Do zada& Statych Zespotow Problemowych nglecena planu i prac badawczych
w ramach dziatalnéci statutowej Instytutu oraz projektéw finansowdniub
wspotfinansowanych zeodkéw budetowych lulsrodkéw zagranicznych, w tym

UE.”

11.w punkcie Ill ppkt 2 otrzymuje brzmienie:

» 2. Zasgpcy Dyrektora do spraw Badiaei Rozwoju (R) podlegagjbezpgrednio:

NA -
NB -
NF -
NG -
NK -
NM -
NP. -
LPO -
SK -
oM -
os -
OSK -

ow -
OWN -

Zaktad Akustyki

Zaktad Betonu

Zakiad Fizyki Cieplnej, Instalacji SanitartyicSrodowiska
Zaktad Geotechniki i Fundamentowania

Zaktad Konstrukcji i Elementow Budowlanych

Zaktad Materiatébw Budowlanych

Zaktad BadaOgniowych

Laboratorium Wzorcuge

Dziat Koordynacji Prac Badawczych

Oddziat Mazowiecki (w Pionkach)

Oddziablgski i dziatajcy w jego ramach zaktad:
Zaktad Elementéw Konstrukcji Budowlanychdd@vnictwa
na Terenach Goérniczych

Oddziat Wielkopolski i dziadmy w jego ramach zaktad:
Zakiad Okdii Slusarki Budowlanej”

§7

Traci moc Zarzdzenie nr 12 Dyrektora ITB z dnia 03 wénea 2002 r., w sprawie powotania
Rady ds. Certyfikacji Instytutu Techniki Budowlarsjaz zmieniajce je Zarzdzenie nr 22
Dyrektora ITB z dnia 18 czerwca 2008 r.

§8

Zobowigzuje Zespot ds. Organizacyjnych do niezwtocznego zarsienia jednolitego tekstu
Zalacznika do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu hdahBudowlanej na portalu we-
wnetrznym portal.itb.pl.

§9

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 01 stycznia 2012 r.

Dyrektor
Instytutu Techniki Budowlanej

e,

mgr it. MAREK KAPRON



