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Zarządzenie Nr 28 

Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej 
z dnia 27 września 2010r. 

 

 
 w sprawie zmian w Załączniku do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu 
Techniki Budowlanej wprowadzonego zarządzeniem nr 13 Dyrektora ITB z 
dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Insty-

tutu Techniki Budowlanej 
 
 
 
 

Na podstawie postanowień pkt 4 część A Regulaminu organizacyjnego, zarządza się co nastę-
puje:  

 

§ 1 

1. Likwiduje się stanowisko Zastępcy Dyrektora ds. Naukowo-Badawczych. 

2. Tworzy się stanowisko Zastępcy Dyrektora do spraw Badań i Rozwoju (R). 

3. Zastępca Dyrektora ds. Badań i Rozwoju podlega bezpośrednio Dyrektorowi Instytutu. 

4. Do zadań Zastępcy Dyrektora do spraw Badań i Rozwoju naleŜy: 

−−−− nadzór nad podporządkowanymi  mu bezpośrednio komórkami  organizacyjnymi, 
−−−− kierowanie sprawami prac badawczych i prac rozwojowych,  
−−−− koordynacja i nadzór merytoryczny nad badaniami i pracami rozwojowymi prowadzo-

nymi w Instytucie, 
−−−− prowadzenie odbiorów kwartalnych i rocznych prac badawczych finansowanych ze 
środków budŜetowych, 

−−−− nadzór nad przygotowaniem i redakcją rocznych sprawozdań z realizacji prac badaw-
czych i całokształtu działalności Instytutu, 

−−−− inspirowanie działań mających na celu rozszerzenie zakresu oferty Instytutu w dziedzi-
nie prac rozwojowych, 

−−−− koordynacja działań zmierzających do organizacji róŜnych jednostek w celu przygoto-
wania i realizacji duŜych prac, 

−−−− odpowiedzialność za techniczne wyposaŜenie komórek  naukowo-badawczych w apara-
turę naukowo-badawczą i stanowiska pomiarowe, w tym propozycje i akceptacja zaku-
pów nowego sprzętu, 

−−−− realizacja innych zadań powierzonych przez Dyrektora Instytutu. 

5. Zastępca Dyrektora ds. Badań i Rozwoju pełni nadzór nad niŜej wymienionymi komórka-
mi organizacyjnymi: 

NA   – Zakład Akustyki 
NB   – Zakład Betonu 
NF   – Zakład Fizyki Cieplnej, Instalacji Sanitarnych i Środowiska 
NG   – Zakład Geotechniki i Fundamentowania 
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NK   – Zakład Konstrukcji i Elementów Budowlanych 
NM   – Zakład Materiałów Budowlanych  
NP.   – Zakład Badań Ogniowych 
LPO  – Laboratorium Wzorcujące 
SK   – Dział Koordynacji i Umów 
OS   – Oddział Śląski  i  działający w jego ramach zakład: 
 OSK  – Zakład Elementów Konstrukcji Budowlanych i Budownictwa na Terenach 

Górniczych  (w Katowicach) 
OW   – Oddział Wielkopolski  i  działający w jego ramach zakład: 
OWN – Zakład Okuć i Ślusarki Budowlanej 

6. Zmienia się zakres zadań Sekretarza Naukowego i Zastępcy Dyrektora do spraw Organiza-
cyjno-Administracyjnych na podany w § 2 pkt 1 ppkt b i c niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

W związku z postanowieniami § 1,  w Załączniku do Regulaminu Organizacyjnego wprowa-
dza się następujące zmiany: 

1. w punkcie I punkt 1: 

a) ppkt 1.1. otrzymuje brzmienie: 

„ 1.1. Zastępca Dyrektora do spraw Badań i Rozwoju – R 
          Do zadań Zastępcy Dyrektora ds. Badań i Rozwoju naleŜy:  

−−−− nadzór nad podporządkowanymi  mu bezpośrednio komórkami  organi-
zacyjnymi, 

−−−− kierowanie sprawami prac badawczych i prac rozwojowych,  
−−−− koordynacja i nadzór merytoryczny nad badaniami i pracami rozwojo-

wymi prowadzonymi w Instytucie, 
−−−− prowadzenie odbiorów kwartalnych i rocznych prac badawczych finan-

sowanych ze środków budŜetowych, 
−−−− nadzór nad przygotowaniem i redakcją rocznych sprawozdań z realizacji 

prac badawczych i całokształtu działalności Instytutu, 
−−−− inspirowanie działań mających na celu rozszerzenie zakresu oferty Insty-

tutu w dziedzinie prac rozwojowych, 
−−−− koordynacja działań zmierzających do organizacji róŜnych jednostek w 

celu przygotowania i realizacji duŜych prac, 
−−−− odpowiedzialność za techniczne wyposaŜenie komórek  naukowo-

badawczych w aparaturę naukowo-badawczą i stanowiska pomiarowe, w 
tym propozycje i akceptacja zakupów nowego sprzętu, 

−−−− realizacja innych zadań powierzonych przez Dyrektora Instytutu.” 

b) ppkt 1.3. otrzymuje brzmienie: 

„ 1.3. Zastępca Dyrektora do spraw Organizacyjno-Administracyjnych – T 
Do zadań Zastępcy Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych naleŜy: 

−−−− nadzór nad podporządkowanymi mu bezpośrednio komórkami organiza-
cyjnymi, 

−−−− planowanie i koordynacja inwestycji, 
−−−− nadzór  i  kontrola  realizacji  działań  związanych  z  zakupem  aparatu-

ry  naukowo-badawczej  i budową stanowisk pomiarowych dla komórek 
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naukowo-badawczych oraz współpraca w tym zakresie z Zastępcą Dyrek-
tora ds. Badań i Rozwoju, 

−−−− nadzór i kontrola realizacji prac techniczno-usługowych wykonywanych 
dla potrzeb komórek naukowo-     badawczych , 

−−−− nadzór nad sprawami administracyjnymi, gospodarczymi, przeciwpoŜa-
rowymi, zaopatrzenia materiałowego i transportowo-sprzętowymi, 

−−−− nadzór nad sprawami organizacyjnymi, 
−−−− nadzór nad działalnością wydawniczą Instytutu, 
−−−− realizacja innych zadań powierzonych przez Dyrektora Instytutu.” 

c) ppkt. 1.4. otrzymuje brzmienie: 

„ 1.4. Sekretarz Naukowy – S 
Do zadań Sekretarza Naukowego naleŜy:  

− współdziałanie z Dyrektorem w ustalaniu planu działalności naukowo-
badawczej Instytutu, 

− opracowywanie propozycji priorytetowych kierunków badań naukowych, 
które stanowić będą podstawę do programowania zadań w ramach dzia-
łalności statutowej, 

− opracowywanie propozycji kryteriów oceny prac badawczych, 
− wstępna weryfikacja (przy udziale właściwych Zastępców Dyrektora) 

propozycji prac badawczych zgłoszonych przez komórki naukowo-
badawcze, 

− współpraca ze Stałymi Zespołami Problemowymi w zakresie oceny pro-
pozycji prac badawczych i nadzór nad przygotowaniem ostatecznej wer-
sji wniosku o dotację na działalność statutową w części dotyczącej za-
gadnień merytorycznych, 

− przygotowanie dla Stałych Zespołów Problemowych opinii dotyczącej 
prac badawczych zaproponowanych przez komórki naukowo-badawcze 
do realizacji wraz z określeniem ich pozycji w hierarchii waŜności, 

− współpraca ze Stałymi Zespołami Problemowymi i Zastępcą Dyrektora 
ds. Badań i Rozwoju w zakresie przyjmowania do realizacji dodatkowych 
prac badawczych w trakcie trwania roku, 

− współpraca z Zastępcą Dyrektora ds. Badań i Rozwoju przy przygotowa-
niu sprawozdania rocznego z prac naukowo-badawczych, 

− współpraca z Zastępcą Dyrektora ds. Badań i Rozwoju w zakresie odbio-
ru prac badawczych finansowanych ze środków statutowych (w tym pra-
wo do udziału w posiedzeniach i ich prowadzenia),  a w szczególności 
ocena sprawozdań rocznych z kończących się tematów badawczych i 
zgłaszanie uwag i spostrzeŜeń właściwemu Zastępcy Dyrektora, 

− współudział w przygotowaniu materiałów do oceny parametrycznej Insty-
tutu, 

− identyfikacja moŜliwości komórek naukowo-badawczych w zakresie 
udziału w realizacji prac badawczych finansowanych z innych źródeł niŜ 
dotacja na podstawową działalność statutową, w szczególności ze środ-
ków finansowych Unii Europejskiej, inspirowanie komórek naukowo-
badawczych do podejmowania działań w tym kierunku oraz ocena pro-
jektów prac zgłaszanych do realizacji, 

− realizacja innych zadań powierzonych przez Dyrektora Instytutu.” 
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2. w punkcie III punkty 1 i 2 otrzymują brzmienie: 

„ 1. Dyrektorowi Instytutu (D) podlegają bezpośrednio: 
R  – Zastępca ds. Badań i Rozwoju 
P   Zastępca ds. Współpracy z Gospodarką 
T  –  Zastępca ds. Organizacyjno-Administracyjnych 
G  – Zastępca Dyrektora ds. Finansowo-Ekonomicznych – Główny Księgowy 
S   – Sekretarz Naukowy 
W  – Pełnomocnik Dyrektora ds. Współpracy z Zagranicą i Promocji 
E  – Pełnomocnik Dyrektora ds. Harmonizacji Europejskiej 
DB  – Zespół ds. Przepisów Technicznych w Budownictwie 
DP  − Dział Spraw Pracowniczych  
DN  – Zespół ds. Ochrony Informacji Niejawnych 
DO  − Zespół ds. Organizacyjnych 
DR  – Radca Prawny 
DW  – Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych 
TB  – Samodzielne Stanowisko ds. BHP  
OWB – Samodzielne Stanowisko ds. BHP i P.poŜ. w Oddziale Wielkopolskim 

2. Zastępcy Dyrektora do spraw Badań i Rozwoju (R) podlegają bezpośrednio: 
NA  – Zakład Akustyki 
NB  – Zakład Betonu 
NF  – Zakład Fizyki Cieplnej, Instalacji Sanitarnych i Środowiska 
NG  – Zakład Geotechniki i Fundamentowania 
NK  – Zakład Konstrukcji i Elementów Budowlanych 
NM  – Zakład Materiałów Budowlanych  
NP.  – Zakład Badań Ogniowych 
LPO – Laboratorium Wzorcujące 
SK  – Dział Koordynacji i Umów 
OS  – Oddział Śląski  i  działające w jego ramach zakłady: 
 OSK – Zakład Elementów Konstrukcji Budowlanych i Budownictwa 

na Terenach Górniczych  (w Katowicach) 
OW  – Oddział Wielkopolski  i  działający w jego ramach zakład: 
 OWN – Zakład Okuć i Ślusarki Budowlanej” 

§ 3 

Zobowiązuję Zespół ds. Organizacyjnych do niezwłocznego zamieszczenia jednolitego tekstu 
Załącznika do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Techniki Budowlanej na stronie intra-
netowej info.itb.pl. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem 01 października 2010 r. 

          Dyrektor 

     Instytutu Techniki Budowlanej 

                     

        mgr inŜ. MAREK  KAPROŃ 


