
Zarządzenie nr 36 
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej 

z dnia 22 grudnia 2009 r. 
 
 

w sprawie zmian w Załączniku do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Tech-
niki Budowlanej wprowadzonego Zarządzeniem nr 13 Dyrektora ITB z dnia 30 

kwietnia 2003 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Instytu-
tu Techniki Budowlanej 

 

 

 

Na podstawie postanowień pkt 4 część A Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co na-
stępuje:  

 

§ 1 

1. W Zakładzie Materiałów Budowlanych (NM) likwiduje się Pracownię Zabezpieczeń Kon-
strukcji Budowlanych Przed Wodą, Wilgocią i Korozją Biologiczną – NM-2. 

2. W Zakładzie Materiałów Budowlanych (NM) tworzy się: 
− Pracownię Zabezpieczeń Wodochronnych – NM-2 
− Pracownię Drewna i Korozji Biologicznej  – NM-4. 

 

§ 2 

1. Łączy się Zakład Budownictwa na Terenach Górniczych (w Gliwicach) z Zakładem Ele-
mentów i Konstrukcji Budowlanych (w Katowicach). 

2. Tworzy się Zakład Elementów Konstrukcji Budowlanych i Budownictwa na Terenach 
Górniczych (w Katowicach), o symbolu OSK, podległy Zastępcy Dyrektora ds. Naukowo-
Badawczych. 

3. Siedziba Zakładu, o którym mowa w ust. 2 mieści się w Katowicach. 
4. Zakres zadań oraz struktura Zakładu Elementów Konstrukcji Budowlanych i Budownic-

twa na Terenach Górniczych (OSK) podane są w § 4 ust. 2 niniejszego zarządzenia 
5. Sekcja Administracyjna w Oddziale Śląskim (OSA) otrzymuje nazwę Sekcja Administra-

cyjno-Gospodarcza (OSA). 
6. W Oddziale Śląskim tworzy się Sekcję Finansowo-Księgową (OSF), podległą Kierowni-

kowi Oddziału. 
7. Zakres zadań Sekcji, o których mowa w ust. 5 i 6 podany jest w § 4 ust. 4 niniejszego za-

rządzenia. 
8. Zmienia się zakres zadań Sekcji Technicznej (OST) na podany w § 4 ust. 4 niniejszego 

zarządzenia. 

§ 3 

1. Zmienia się zakres działania Sekcji Finansowo-Księgowej (OWF) w Oddziale Wielkopol-
skim na podany w § 4 ust. 5 niniejszego Zarządzenia. 

 

§ 4 



W związku z postanowieniami §§ 1-3 niniejszego zarządzenia, wprowadza się następujące 
zmiany w Załączniku do Regulaminu Organizacyjnego, wprowadzonego Zarządzeniem nr 13 
Dyrektora ITB z dnia 30 kwietnia 2003 r. z późniejszymi zmianami:  

1. Podpunkt B w punkcie I.2.7. otrzymuje brzmienie: 

„B.   Kierownikowi Zakładu podlegają: 
−−−− Pracownia Trwałości i Zabezpieczeń Przeciwkorozyjnych Konstrukcji  

      Budowlanych        NM - 1 
−−−− Pracownia Zabezpieczeń Wodochronnych    NM - 2 
−−−− Pracownia Wyrobów Wykończeniowych     NM - 3 
−−−− Pracownia Drewna i Korozji Biologicznej     NM - 4.”  

2. Punkt I.2.9 otrzymuje brzmienie: 

„2.9. ZAKŁAD ELEMENTÓW KONSTRUKCJI BUDOWLANYCH i BU DOW-
NICTWA NA TERENACH GÓRNICZYCH – OSK  (w Katowicach)  

„A. Zakład Elementów Konstrukcji Budowlanych i Budownictwa na Terenach Górni-
czych zajmuje się zagadnieniami badań i oceny stanu technicznego konstrukcji 
budowlanych, badań statyczno-wytrzymałościowych elementów budowlanych, 
badań łączników wszystkich typów, słuŜących do połączeń elementów konstruk-
cyjnych, stropów podwieszanych, okładzin elewacyjnych oraz tematyką obejmują-
cą zagadnienia zabezpieczenia istniejących i nowoprojektowanych obiektów bu-
dowlanych przed wpływami eksploatacji górniczej, w szczególności w następują-
cym zakresie: 

1. Prowadzenie prac teoretycznych i badawczych, słuŜących tworzeniu podstaw na-
ukowo-technicznych oraz przepisów i zasad dotyczących stosowania wyrobów 
budowlanych oraz kształtowania elementów konstrukcji budowlanych, obejmują-
cych: 

1) badania przydatności oraz dopuszczalnych warunków uŜytkowania łączników 
do zamocowań w betonie i murach, zgodnie z Wytycznymi EOTA i innymi 
wymaganiami, 

2) własności mechaniczne łączników i elementów złącznych, 
3) nośność łączników i połączeń budowlanych metodą „projektowanie przez ba-

danie” (w tym łączników: rozporowych, kotew wklejanych, łączników osadza-
nych dynamicznie oraz śrub, wkrętów, blachowkrętów i nitów), 

4) zamocowanie stropów podwieszanych i okładzin elewacyjnych, 
5) badania zamocowań stali zbrojeniowej zaprawami montaŜowymi, 
6) badania rur preizolowanych, 
7) badania wyrobów i elementów ceramicznych i betonowych, 
8) badania prefabrykowanych schodów, urządzeń do chodzenia po dachach oraz 

rusztowań i deskowań,  
9) badania konstrukcji i elementów  budowlanych oraz zasady projektowania no-

wych obiektów, napraw i wzmacniania  konstrukcji i elementów budowlanych 
obiektów istniejących, 

10) metody obliczeń i wymiarowania konstrukcji budowlanych z uwzględnieniem 
wpływów górniczych deformacji podłoŜa oraz wstrząsów górniczych, 

11) obserwacje obiektów podlegających wpływom eksploatacji górniczej, 
12) odporność istniejących konstrukcji budowlanych na przewidywane wpływy 

eksploatacji górniczej, 



13) prognozowanie degradacji technicznej i uŜytkowej budynków, 
14) ocenę właściwości uŜytkowych budynków, 
15) ocenę przydatności terenów górniczych i pogórniczych do wykorzystania na 

cele budowlane. 

2. Prowadzenie prac rozwojowych w dziedzinie łączników budowlanych oraz w 
dziedzinie budownictwa na terenach górniczych, a takŜe poza terenami górniczy-
mi w zakresie podanym w pkt 2.1  

B. Kierownikowi Zakładu podlegają: 
- Pracownia Łączników i Zamocowań Konstrukcyjnych - OSZ 
- Pracownia Materiałów, Wyrobów Izolacji Termicznych i Elementów Kon-

strukcji Budowlanych - OSM 
- Pracownia Budownictwa na Terenach Górniczych - OSG.” 

3. Skreśla się p I.2.10. Kolejne punkty przyjmują numerację od I.2.10 do I.2.17. 

4. Punkt I.5 otrzymuje brzmienie: 

„5. ODDZIAŁ  ŚLĄSKI    −−−−   OS 

5.1. Oddział  Śląski ITB zajmuje się: 
- zagadnieniami elementów i konstrukcji budowlanych, łączników, betonowych 

i ceramicznych wyrobów budowlanych, 
- badaniami materiałów termoizolacyjnych oraz rur preizolowanych, 
- szeroko pojętą tematyką budownictwa na terenach górniczych, 
- opracowywaniem ekspertyz i opinii technicznych obiektów budowlanych 

z uwzględnieniem wpływów górniczych na podłoŜe, 
- administrowaniem, zgodnie z obowiązującymi przepisami, obiektami budow-

lanymi, terenem i inwestycjami prowadzonymi w Oddziale.  
W Oddziale działają laboratoria i filie laboratoriów zakładów mieszczących się 
w Warszawie. Zakres i zasady ich działania określone są w odrębnym zarządze-
niu Dyrektora ITB. 

5.2. Struktura organizacyjna Oddziału Śląskiego ITB oraz zakres działania jego ko-
mórek organizacyjnych przedstawia się następująco: 

5.2.1. Zakład Elementów Konstrukcji Budowlanych i Budownictwa na Te-
renach Górniczych −−−− OSK   (w Katowicach) – zakres  działania   podany  
w  pkt  2.9. 

5.2.2. SEKCJA TECHNICZNA  −−−− OST 

A. Sekcja Techniczna zajmuje się następującymi zagadnieniami: 
1) administrowanie obiektami Oddziału w zakresie zarządzania budyn-

kami, najmu, zabezpieczenia mienia i prowadzenia ksiąg obiektów, 
2) gospodarka mediami oraz koordynacja gospodarki odpadami,  
3) bieŜąca konserwacja, skalowanie oraz remonty sprzętu i aparatury 

kontrolno-pomiarowej, 
4) remonty obiektów, 
5) inwestycje prowadzone w Oddziale, 
6) zapewnienie obsługi informatycznej we współpracy z Działem Infor-

matyzacji, 
7) zaopatrywanie w materiały do wykonywania badań, 



8) przygotowywanie technicznej części dokumentacji do postępowań o 
udzielenie zamówienia publicznego z zakresu działania Sekcji, 

9) utrzymanie sprawności technicznej obiektów i terenu. 
B. Bez podziału wewnętrznego 

5.2.3. SEKCJA ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZA – OSA  

A. Sekcja Administracyjno-Gospodarcza zajmuje się następującymi zagad-
nieniami: 
1) rozliczanie badań naukowych i prac rozwojowych prowadzonych 

w Oddziale, 
2) prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych, 
3) prowadzenie sekretariatu Oddziału, 
4) prowadzenie spraw związanych z działalnością laboratorium akredy-

towanego w zakresie rejestracji zleceń, sporządzania umów dla zlece-
niodawców i fakturowania, 

5) organizacja i nadzór nad wyposaŜeniem biurowym, w tym zaopatry-
wanie w materiały i usługi, których zakup nie wchodzi w zakres dzia-
łania Sekcji Technicznej, 

6) prowadzenie Kancelarii, biblioteki oraz archiwum zakładowego Od-
działu, 

7) przygotowywanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia 
publicznego z zakresu działania Sekcji oraz rozliczanie zakupów 
i usług objętych zamówieniami publicznym, 

8) koordynacja w zakresie szkoleń pracowników Oddziału. 
B. Bez podziału wewnętrznego. 

5.2.4. SEKCJA FINANSOWO-KSI ĘGOWA – OSF  

A. Sekcja Finansowo-Księgowa zajmuje się następującymi zagadnieniami:  

1) prowadzenie spraw finansowo-księgowych w Oddziale w zakresie 
wydatków, przychodów, rozliczeń gotówkowych i bezgotówkowych, 
fakturowania i windykacji naleŜności, rozliczeń z pracownikami 
z tytułu podróŜy słuŜbowych i zakupów,  

2) prowadzenie kasy Oddziału, współpraca z bankami, współpraca 
z Działami: Księgowości i Finansowym, 

3) inwentaryzacja materiałów, wyrobów gotowych, robót w toku oraz ak-
tywów trwałych i środków pienięŜnych, 

4) uzgadnianie sprzedaŜy Zakładu OSK dla celów premiowania, 
5) prowadzenie spraw finansowo-umownych związanych z wynajmem 

pomieszczeń, 
6) prowadzenie dokumentacji i rozliczeń prac badawczych i usług Zakła-

du, 
7) koordynacja rozliczeń praw autorskich pracowników Oddziału, 
8) realizacja innych zadań z zakresu księgowości i finansów. 

B. Bez podziału wewnętrznego.” 

5. Punkt I.6.2.4  otrzymuje brzmienie: 

6.2.4.  SEKCJA FINANSOWO-KSI ĘGOWA – OWF  

A. Sekcja Finansowo-Księgowa zajmuje się następującymi zagadnieniami:  



1) prowadzenie spraw finansowo-księgowych w Oddziale w zakresie 
wydatków, przychodów, rozliczeń gotówkowych i bezgotówkowych, 
fakturowania i windykacji naleŜności, rozliczeń z pracownikami z tytu-
łu podróŜy słuŜbowych i zakupów,  

2) prowadzenie kasy Oddziału, współpraca z bankami, współpraca z 
Działami: Księgowości i Finansowym, 

3) inwentaryzacja materiałów, wyrobów gotowych, robót w toku oraz ak-
tywów trwałych i środków pienięŜnych, 

4) uzgadnianie sprzedaŜy Zakładu OWN dla celów premiowania, 
5) prowadzenie spraw finansowo-umownych związanych z wynajmem 

pomieszczeń, 
6) prowadzenie dokumentacji i rozliczeń prac badawczych i usług Zakła-

du, 
7) koordynacja rozliczeń praw autorskich pracowników Oddziału, 
8) realizacja innych zadań z zakresu księgowości i finansów. 

B. Bez podziału wewnętrznego.” 

6. W p.III.2: 

a) skreśla się zapis: „OSG - Zakład Budownictwa na Terenach Górniczych (w Gliwi-
cach)” 

b) zapis: „OSK – Zakład Elementów i Konstrukcji Budowlanych (w Katowicach)” zmie-
nia się na: „OSK - Zakład Elementów Konstrukcji Budowlanych i Budownictwa na 
Terenach Górniczych (w Katowicach)” 
 

§ 5 
 

Niniejsze zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem 1 stycznia 2010 roku. 
 
 
 
 

Dyrektor 
Instytutu Techniki Budowlanej 

 
 
 

mgr inŜ. Marek Kaproń 


