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Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści „Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia”, „SIWZ” lub „specyfikacją”.

Rozdział I – instrukcja dla wykonawców

1. Zamawiający. 

Nazwa: Instytut Techniki Budowlanej

Adres: Warszawa, ul. Filtrowa 1; kod pocztowy 00-611

telefon: /+48 22/ 825 13 03, fax /+48 22/ 825 52 86.

e-mail: instytut@itb.pl, adres strony internetowej: www.itb.pl
2. Oznaczenie postępowania.

Postępowanie, którego dotyczy niniejsza SIWZ oznaczone jest znakiem: DO-250-04DO/13.Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3. Tryb postępowania. 

3.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 200 000 EURO na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.).
3.2 Ilekroć w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojęcie „ustawa”, „ustawa Pzp” lub „Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 3.1.
4. Przedmiot zamówienia.

4.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego w ramach przepisów prawa polskiego, w tym w szczególności udzielanie ustnych konsultacji prawnych, sporządzanie opinii prawnych, projektów umów, wewnętrznych aktów normatywnych i innych dokumentów związanych z funkcjonowaniem i działalnością Zamawiającego, zastępstwo procesowe. 
4.2. Opis przedmiotu zamówienia za pomocą Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 79100000-5.
4.3. Szczegółowe określenie zakresu przedmiotu zamówienia zawarte jest w Rozdziałach III i IV niniejszej SIWZ.
4.4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4.5. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających do 50 % wartości zamówienia podstawowego.
4.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Termin realizacji zamówienia.

Zamawiający wymaga, aby zamówienie było wykonywane przez okres 24 miesięcy licząc od dnia podpisania umowy.

6. Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełniać Wykonawcy.

6.1. Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z ubiegania się o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

6.2. Wykonawca powinien spełniać warunki udziału w postępowaniu opisane poniżej:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

6. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu spełniania ww. warunku.

6. W zakresie wiedzy i doświadczenia:

Wykonawca musi wykazać że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie:

1) wykonał trwające co najmniej 18 miesięcy lub wykonuje obecnie od co najmniej 18 miesięcy zamówienia (co najmniej dwa) polegające na świadczeniu stałej pomocy prawnej w zakresie podobnym do przedmiotu zamówienia na rzecz osób prawnych tj., w tym co najmniej jedno na rzecz instytutu badawczego (dawniej jednostki badawczo-rozwojowej) będącego jednostką certyfikującą.
Zamawiający uzna, że Wykonawca wykonywał zakres podobny do przedmiotu zamówienia, jeżeli sporządził opinie prawne lub projekty umów z zakresu: (a) ustawy o zasadach finansowania nauki, (b) ustawy Prawo budowlane lub ustawy o wyrobach budowlanych, (c) ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych lub ustawy Prawo własności przemysłowej, (d) ustawy o instytutach badawczych (lub ustawy o jednostkach badawczo-rozwojowych) oraz (e) ustawy o systemie oceny zgodności – minimum po jednej z każdej z wymienionych ustaw, a ponadto świadczył zastępstwo procesowe i uczestniczył w co najmniej 5 postępowaniach przed sądami powszechnymi.
2) świadczył lub świadczy usługi prawne na rzecz co najmniej jednej jednostki sektora finansów publicznych (samorządu terytorialnego - jednostki organizacyjnej jednostki samorządu terytorialnego) lub na rzecz co najmniej jednej jednostki administracji centralnej.
6. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Wykonawca musi wykazać, iż dysponuje co najmniej 2 osobami („kluczowy personel”) posiadającymi tytuł zawodowy radcy prawnego lub adwokata lub będącymi prawnikami zagranicznymi wykonującymi stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, ze zm.), posiadającymi minimum 4-letnie doświadczenie w prowadzeniu obsługi prawnej, w tym posiadającymi co najmniej 3-letnie doświadczenie w świadczeniu stałej całościowej obsługi prawnej instytutów badawczych (dawniej: jednostek badawczo-rozwojowych) będących jednocześnie jednostką certyfikującą, w tym wymaga się aby co najmniej 1 z tych osób posiadała co najmniej 3-letnie doświadczenie w świadczeniu usług prawnych na rzecz jednostek samorządu terytorialnego (jednostek organizacyjnych jednostki samorządu terytorialnego) lub na rzecz jednostki administracji centralnej.
6. W zakresie sytuacji finansowej i ekonomicznej:


Wykonawca powinien być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie niższą niż 200 000,00 zł. 

7. Dokumenty i oświadczenia wymagane dla potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.

7.1. Wykonawcy, dla potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określonych w pkt. 6 niniejszej SIWZ powinni przedłożyć niżej wymienione dokumenty i oświadczenia:
7.1.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o treści zgodnej z treścią Formularza oświadczenia II.2; 
7.1.2. Wykaz wykonanych zamówień wraz z załączoną listą sporządzonych opinii w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, o którym mowa w punkcie 6.2.2., sporządzony według załącznika „Doświadczenie” (Formularz II.3);
7.1.3. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówień wymienionych w Wykazie, o którym mowa w punkcie 7.1.2;
7.1.4. Wykaz osób, którymi dysponuje Wykonawca i które uczestniczyć będą przy realizacji zamówienia, sporządzony według załącznika „Potencjał kadrowy” (Formularz II.4);
7.1.5. Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, odpowiednio do punktu 6.2.4.
7.2. Wykonawcy, dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału w   postępowaniu o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp powinni przedłożyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia o treści zgodnej z treścią Formularza II.1.

7.3. Oświadczenie określone w pkt. 7.1.1 i 7.2. powinno być złożone w formie oryginału, a pozostałe dokumenty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. Do dokumentów w języku obcym należy dołączyć tłumaczenie na język polski.

7.4. W celu potwierdzenia spełnienia warunków wymaganych od wykonawców składających wspólną ofertę:
a) Oświadczenie wymienione w pkt. 7.2 powinno być przedłożone odrębnie przez każdego wykonawcę;
b) Oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 7.1.2 - 7.1.5. powinny być przedłożone przez tego lub tych wykonawców, którzy potwierdzają spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 
c) Oświadczenie, o którym mowa w punkcie 7.1.1. powinno być złożone w imieniu wszystkich wykonawców wspólnie biorących udział w postępowaniu.
7.5. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentu określonego w punkcie 7.2. SIWZ.
8. Wadium


Wadium nie jest wymagane

9. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.

9.1. Wszelkie oświadczenia, pytania, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać sobie pisemnie lub faksem na nr (022) 8255286. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia faksem faktu otrzymania oświadczenia, pytania, wniosku, zawiadomienia czy informacji przesłanej faksem. Zaleca się, aby potwierdzenie zostało dokonane na otrzymanym faksie wraz z informacją: „otrzymałem”, datą i podpisem osoby upoważnionej oraz odesłane faksem do Zamawiającego. Zamawiający na żądanie Wykonawcy będzie dokonywał analogicznych potwierdzeń.
9.2. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
9.3. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców.
10. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

Informacje będą udzielane w dni robocze w godzinach od 1000 do 1500. 

Osoba upoważniona do udzielania informacji:  Katarzyna Pogodzińska (022) 5796 319,
Małgorzata Gaworek (022) 5796 237.
11. Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą.

11.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt 11.1., o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

11.3. Nie przewiduje się aukcji elektronicznej.

12. Opis sposobu przygotowania ofert. 

12.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

12.2. Oferta powinna obejmować całość zamówienia.

12.3. Oferta powinna być podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowiązującymi Wykonawcę i sporządzona zgodnie z treścią Formularza „Oferta” (Rozdział II niniejszej SIWZ) oraz dodatkowo powinna zawierać:

12.3.1. Pełnomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych Zamawiającemu wraz z ofertą,

12.3.2. Dokumenty i oświadczenia wymienione w punkcie 7 SIWZ.
12.4. Oferta, oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszej SIWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

12.5. Oferta, oświadczenia i dokumenty powinny być sporządzone w formie pisemnej (ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego), w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność treści. 

12.6. Wszelkie zmiany w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, itp. musi być parafowane lub podpisane przez Wykonawcę – w przeciwnym wypadku nie będzie ono uwzględnione.

12.7. Wszystkie dokumenty powinny być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Pełnomocnictwa składane wraz z ofertą powinny być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

12.8. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami zawierające jakąkolwiek treść powinny być kolejno ponumerowane oraz ze sobą połączone, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt 12.10. W treści oferty powinna być umieszczona informacja o ilości stron oferty wraz z załącznikami do oferty, stanowiącymi jej integralną część.

12.9. Oferta powinna zawierać spis załączników.

12.10. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, kartki winny być ze sobą połączone, a strony ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji, o której mowa w pkt 12.8.

12.11. Ofertę wraz z pozostałymi dokumentami i oświadczeniami należy umieścić w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiającego na adres:

Instytut Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
oraz opisane: „Oferta na świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej” oraz „Nie otwierać przed dniem 20.02.2013r., godz. 13.00”.
12.12.Wymagania określone w pkt 12.8.- 12.11. nie stanowią treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.

12.13.
Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej przez siebie oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta a opakowanie powinno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”. 

13. Miejsce i termin składania ofert.

13.1. Oferty powinny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Filtrowej 1 w pokoju nr 27 w terminie do 20.02.2013 roku, do godziny 12.30. 

13.2. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

14. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

14.1. Oferty zostaną otwarte w siedzibie Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie przy ul. Filtrowej 1, w pokoju nr 149, w dniu 20.02.2013 roku, o godzinie 13.00.
14.2. Otwarcie ofert jest jawne.

14.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofercie.

15. Kryteria oceny ofert

15.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający stosować będzie kryterium ceny (C=30%), kryterium doświadczenia Wykonawcy (D=45%) oraz kryterium jakości (J=25%), przy czym 1% = 1 pkt Ofertą najkorzystniejszą zostanie uznana oferta nieodrzucona, która otrzyma największą liczbę punktów wg następującego wzoru:

O= C+D+J
15.2. W kryterium ceny punktacja będzie przyznawana wg następującego wzoru:

C = (Cmin / Co ) x 30 pkt

gdzie:

C         – liczba punktów przyznana danej ofercie,

Cmin     – najniższa łączna cena spośród ofert nie podlegających odrzuceniu,

Co        – łączna cena podana przez wykonawcę, dla którego wynik jest obliczany.

Z doświadczenia Zamawiającego wynika, że przedział cenowy rynkowej ceny   1 godziny obsługi prawnej świadczonej przez podmioty dysponujące wymaganym przez Zamawiającego doświadczeniem  mieści się między 300,00 złotych netto i 500,00 złotych netto. Każda oferta, która przekroczy powyższy przedział cenowy zostanie odrzucona, a oferta zawierająca cenę poniżej dolnego przedziału będzie traktowana jako rażąco niska i będzie podlegała odrzuceniu w przypadku nie udzielenia bądź udzielenia nie zadowalających wyjaśnień w odpowiedzi na wezwanie w trybie art. 91 ustawy.
15.3. W kryterium doświadczenie Wykonawcy punktacja będzie przyznawana  w następujący sposób:
D = (Dmin / Do ) x 45 pkt

gdzie:

D         – liczba punktów przyznana danej ofercie,

Dmin     – Najwyższa uzyskana wartość podpunktów spośród ofert nie podlegających odrzuceniu,

   Do        – Liczba podpunktów wynikająca z oferty Wykonawcę, dla którego wynik jest obliczany
	Podkryterium
	Wartość podpunktowa (max) 

	A. Doświadczenie Wykonawcy w obsłudze podmiotów
	20

	B. Opinie kluczowe
	80

	C. Opinie pomocnicze
	10


W ramach podkryterium „Doświadczenie wykonawcy” punkty przyznawane będą w następujący sposób:
A) 
za każde wykonane zamówienie trwające co najmniej 24 miesiące (lub wykonywane od co najmniej 24 miesięcy) polegające na świadczeniu stałej pomocy prawnej na rzecz instytutu badawczego (dawniej jednostki badawczo-rozwojowej) będącego jednostką certyfikującą,  Wykonawca otrzyma 10 punktów, nie więcej niż 20 podpunktów za to podkryterium. (W sytuacji, gdy Wykonawca wykaże wykonanie tego samego zamówienia trwającego 24 miesiące zarówno jako warunku  udziału w postępowaniu zgodnie z pkt. 6.2.2, jak i jako doświadczenie Wykonawcy - Zamawiający uzna spełnienie przedmiotowego warunku oraz przyzna dodatkowe punkty za to zamówienie).  
B)
Za sporządzenie każdej następnej (w stosunku do pkt. 6.2.2) opinii prawnej lub projektu umowy z poniższego zakresu:

· ustawy o instytutach badawczych (lub ustawy o jednostkach badawczo-rozwojowych) – 7 punktów, jednak nie więcej niż 28 podpunktów
· ustawy Prawo budowlane lub ustawy o wyrobach budowlanych – 5 punktów, jednak nie więcej niż 20 podpunktów
· ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych lub ustawy Prawo własności przemysłowej – 4 punktów, jednak nie więcej niż 16 podpunktów
· ustawy o systemie oceny zgodności – 2 punkty, jednak nie więcej niż 8 podpunktów
· ustawy o zasadach finansowania nauki – 2 punkty, jednak nie więcej niż 8 podpunktów
Łącznie Wykonawca w ramach tego podkryterium nie może uzyskać więcej niż 80 podpunktów
  c) Za sporządzenie co najmniej jednej opinii prawnej lub projektu umowy z zakresu:

· ustawy Kodeks pracy – 2 punkty

· ustawy o dostępie do informacji publicznej – 2 punkty

Łącznie Wykonawca w ramach tego podkryterium nie może uzyskać więcej niż 10 podpunktów

15.4. W kryterium jakości punktacja przyznawana będzie w następujący sposób:

	Podkryterium
	Wartość punktowa 

	Liczba członków zespołu, którzy posiadają prawo wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego, spełniają wymagania opisane w punkcie 6.2.3. SIWZ i  mogą w razie potrzeby uczestniczyć przy realizacji zamówienia w zastępstwie „personelu kluczowego”:

- za minimum 3 członków zespołu (ponad wymienionych w pkt. 6.2.3.) – 25  pkt.

- za 2 członków zespołu (ponad  wymienionych w pkt. 6.2.3.)  – 15 pkt
- za 1 członka zespołu ( ponad  wymienionych w pkt.   6.2.3.) – 5 pkt
	25


Wykonawca, który nie przedstawi informacji niezbędnych do oceny oferty w kryterium jakości w ww. podkryteriach, otrzyma odpowiednio zero punktów w danym podkryterium.
15.5. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która dostanie najwyższą sumaryczną ocenę (najwyższą liczbę punktów) ze wszystkich kryteriów. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą punktację, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.
15.6. W wyniku niniejszego postępowania zostanie zawarta umowa zgodna z Rozdziałem IV niniejszej SIWZ. 

16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

16.1. W formularzu Oferty należy określić jednostkową cenę za godzinę świadczenia usług pomocy prawnej oraz cenę łączną oferty obliczoną – dla potrzeb porównania i oceny ofert – jako iloczyn 24 (liczba miesięcy świadczenia usługi) i ryczałtu miesięcznego (stanowiącego dwudziestokrotność jednostkowej ceny za godzinę usługi, zgodnie z postanowieniami umowy).

16.2. Cena oraz stawki jednostkowe powinny być wyrażone w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 1 grosza.

16.3. Ceny oferty powinny uwzględniać wszelkie należne opłaty, w szczególności podatki – w tym podatek VAT oraz wszelkie inne ewentualne obciążenia. Kalkulując cenę oferty Wykonawca powinien brać pod uwagę stawkę podatku VAT obowiązującą w chwili składania ofert. Rozliczenia pomiędzy stronami będą dokonywanie, zgodnie z postanowieniami umowy, z uwzględnieniem stawki podatku VAT obowiązującej w chwili wystawienia faktury.

16.4. Cena oferty powinna obejmować wszystkie koszty realizacji zamówienia określonego w niniejszej SIWZ.

16.5. Cena łączna brutto stanowić będzie cenę oferty na potrzebę dokonania czynności wyboru oferty najkorzystniejszej. Rozliczenia z wykonawcą dokonywane będą na zasadach określonych w umowie (zgodnej z Istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w Rozdziale IV niniejszej SIWZ)  z uwzględnieniem cen jednostkowych zawartych w ofercie.

17. Informacje o trybie oceny ofert.

17.1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, oraz z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

17.2. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp. 

17.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

18. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
18.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

18.2. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

18.3. Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana Zamawiający wskaże miejsce i termin podpisania umowy. Umowa podpisana zostanie w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów, o których mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli w niniejszym postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta lub zachodzą przesłanki określone w art.94 ust.2 ppkt 3a ustawy Pzp.

18.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ponownej ich oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

18.5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie, po uprawomocnieniu się decyzji o wyborze jego oferty a przed podpisaniem umowy, przedłożyć Zamawiającemu:

a) Umowę regulującą zasady współpracy Wykonawców składających wspólną ofertę, stwierdzającą solidarną odpowiedzialność wszystkich Wykonawców za realizację zamówienia oraz zawierająca upoważnienie dla jednego z Wykonawców do składania i przyjmowania oświadczeń wobec Zamawiającego w imieniu wszystkich Wykonawców, a także do otrzymywania należnych płatności (dotyczy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia).

b) Pełnomocnictwo do podpisania umowy, o ile upoważnienie to nie wynika z dokumentów złożonych wraz z ofertą.
18.6. O terminie na przedłożenie dokumentów, o których mowa w pkt 18.5, Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiającego odrębnym pismem.
19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.
19.1. Wykonawcom i innym podmiotom, środki ochrony prawnej przysługują jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz ponieśli lub mogli ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

19.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w niniejszym postępowaniu lub zaniechaniu czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.

19.3. Środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym wykonawców, wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych pod warunkiem że dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

19.4. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 

3) odrzucenia oferty odwołującego.

19.5. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeśli została przesłana faksem lub drogą elektroniczną albo w terminie 10 dni jeśli została przesłana w inny sposób.

19.6. Odwołanie dotyczące treści ogłoszenia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych, a postanowień SIWZ – w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

19.7. Odwołania inne niż określone w punkcie 19.5 i 19.6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

19.8. Jeżeli Zamawiający, mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż:

a) w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;

b) 1 miesiąc od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;

19.9. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy Pzp, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

19.10. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji, o której mowa w pkt 19.9. Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynności. Na czynności wymienione w zdaniu poprzednim nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust 2 ustawy Pzp.

19.11. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (KIO) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

19.12. Odwołanie powinno:

a. wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp;

b. określać żądanie odwołującego;

c. zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

19.13. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli:

a. nie zawiera braków formalnych z zastrzeżeniem art. 187 ust. 3 i 4 ustawy Pzp,

b. uiszczono wpis.

19.14. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.

19.15. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania od Zamawiającego kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Wykonawcy stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeśli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

19.16. Zgłoszenie przystąpienia do postępowania odwoławczego Wykonawca doręcza Prezesowi KIO w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

19.17. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. KIO uwzględni opozycję, jeśli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie KIO oddali opozycję. Na postanowienie o uwzględnieniu lub oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

19.18. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu o którym mowa w art. 186 ust 3 ustawy Pzp przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego.

19.19. Odwołujący oraz Wykonawca wezwany do przystąpienia do postępowania odwoławczego nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności Zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem KIO lub sądu albo na podstawie art. 186 ust 2 i 3 ustawy Pzp.

19.20. KIO rozstrzyga odwołanie na zasadach określonych w art. 188-192 ustawy Pzp.

19.21. Orzeczenie KIO, po stwierdzeniu przez sąd jego wykonalności, ma moc prawną na równi z wyrokiem sądu.

19.22. Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu zgodnie z rozdziałem 3 Działu VI ustawy Pzp

ROZDZIAŁ II – FORMULARZ OFERTY 


Do:

Instytutu Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1

00-611 Warszawa 

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej
MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów}

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu znak DO-250 –04DO/13.
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze SIWZ i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

3. OŚWIADCZAMY, że cena jednostkowa za godzinę wykonywania pomocy prawnej wynosi ............................ PLN netto (słownie złotych: ........................................................
…………………………………………………………………………………………………...). Do ceny tej należy doliczyć podatek VAT w wysokości ……%. Cena jednostkowa brutto wynosi …………….  PLN (słownie złotych: ………………………………………….…………
……………………………………………………………………………………………………).

Łączna cena oferty (dwudziestokrotność ceny jednostkowej za godzinę świadczenia usługi brutto x 24 miesięcy świadczenia usługi) wynosi ……………………… złotych (słownie złotych: ………………………………………………..................................).
4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonywania zamówienia w okresie 24 miesięcy od daty podpisania umowy.

5. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji Wykonawcy dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: ……………………………………………………………………………………
 (Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę )

6. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z istotnymi postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. OŚWIADCZAMY, iż – za wyjątkiem informacji zawartych w ofercie na stronach nr od ____ do ____, oraz w dokumentach złożonych wraz z ofertą, na stronach nr od ____ do ____ - niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

9. Adres do korespondencji wykonawcy lub pełnomocnika:
............................................................................................................................................

numer telefonu:............................................,

numer faksu:............................................,

adres poczty e-mali:.............................................

10. OFERTĘ niniejszą wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część składamy na ______ kolejno ponumerowanych stronach.

* niepotrzebne skreślić.

………………………., dnia ……………. 2013 roku
____________________________________

                                                                                                (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Rozdział II SIWZ – Formularz Oświadczenia II.1

	(pieczątka wykonawcy)
	OŚWIADCZENIE*
o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu


Nr postępowania: DO-250 –04DO/13
MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej””

oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
__________________ dnia __. __.2013 r.
____________________________

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Rozdział II SIWZ – Formularz oświadczenia II.2

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu


Nr postępowania: DO-250 –04DO/13
MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na ”świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej”

oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

__________________ dnia __. __.2013 r.
___________________________

                                                                                               (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Rozdział II SIWZ – Formularz doświadczenia wykonawcy II.3
	pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	DOŚWIADCZENIE


Nr postępowania: DO-250 –03DO/11
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej

oświadczamy, że wykonaliśmy/wykonujemy w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert następujące zamówienie/a: 

	l.p.
	Nazwa i adres zamawiającego
	Informacje o wykonanych zamówieniach 

(charakter obsługi prawnej, rodzaj wykonywanych czynności, zastępstwo procesowe, udział w rozprawach przed sądami powszechnymi)
	Data wykonania zamówienia (mm,rrrr)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do wykazu dołączamy:

1) Listę sporządzonych opinii lub projektów umów
2) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie lub wykonywanie zamówień, wymienionych w Wykazie.

__________________ dnia __.__.2013 r.



……..………………..………………………..

                                                                                                (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik do Formularza doświadczenia wykonawcy II.3

Lista sporządzonych opinii prawnych LUB PROJEKTÓW UMÓW
Oświadczamy, że w ramach zamówień wymienionych w Wykazie pt. „Doświadczenie” sporządziliśmy niżej wymienione opinie prawne lub projekty umowy:
	l.p.
	Typ odbiorcy opinii prawnej lub projektu umowy
	Tytuł  - przedmiot opinii prawnej lub zakres projektu umowy
(w tym przepis prawa będący przedmiotem analizy)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


__________________ dnia __.__.2013 r.



……..………………..………………………..

                                                                                                (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Rozdział II SIWZ – Formularz potencjału kadrowego II.4

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	POTENCJAŁ KADROWY


Nr postępowania: DO-250 –04DO/13
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej oświadczamy, że dysponujemy następującymi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które uczestniczyć będą przy realizacji zamówienia:
	L.p.
	Nazwisko i imię
	Nr wpisu na listę radców prawnych lub adwokatów
	Funkcja w zamówieniu (personel kluczowy, zastępstwo)
	Doświadczenie zawodowe 

(m.in. okres świadczenia stałej pomocy prawnej, rodzaj wykonywanych czynności, tytuły sporządzonych opinii prawnych, nazwa i siedziba zleceniodawcy)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Oświadczamy, że osoby wymienione w poz. ............... powyższego Wykazu będą nam oddane do dyspozycji w celu realizacji niniejszego zamówienia, na potwierdzenie czego załączamy pisemne zobowiązanie podmiotu/ów do udostępnienia tych osób. Pozostałymi osobami dysponujemy samodzielnie.

__________________ dnia __.__.2013 r.

……………………………………………

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Rozdział III – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego w ramach przepisów prawa polskiego, w formie udzielania ustnych konsultacji prawnych, sporządzania opinii prawnych, projektów umów, wewnętrznych aktów normatywnych i innych dokumentów związanych z funkcjonowaniem i działalnością Zamawiającego (w tym związanych z otoczeniem prawnym polegającym na współpracy Zamawiającego z jednostkami sektora finansów publicznych, samorządu terytorialnego, w tym jednostkami organizacyjnymi jednostek samorządu terytorialnego i administracji centralnej.
), zastępstwo procesowe, z zakresu w szczególności:

i. Działalności statutowej i gospodarczej Zamawiającego, 

ii. Regulacji statutowych i regulaminów wewnętrznych instytutów badawczych,

iii. Ustawy o systemie oceny zgodności w zakresie dotyczącym procesów certyfikacji wyrobów budowlanych, 

iv. Ustawy Prawo budowlane i ustawy o wyrobach budowlanych,

v. Prawa pracy,
vi. Prawa autorskiego,
vii. Prawa zobowiązań (opracowywanie i opiniowanie projektów umów),
viii. Projektowania i opiniowania aktów i dokumentów związanych z funkcjonowaniem Zamawiającego,
ix. Opracowywania i opiniowania projektów aktów normatywnych i innych dokumentów związanych z działalnością Zamawiającego,
x. Informowania Zamawiającego o zmianach obowiązujących przepisów, które dotyczą Zamawiającego lub są związane z jego działalnością.

2. Wszelkie opracowania pisemnie (opinie prawne, projekty umów etc.) muszą być sporządzone i podpisane przez radcę prawnego lub adwokata.

3. W przypadku konieczności opracowania zagadnienia z uwzględnieniem prawa obcego Wykonawca jest zobowiązany do pomocy w uzyskaniu odpowiedniej informacji lub pomocy prawnej.

4. Wszelkie prace będą wykonywane w języku polskim.

5. Stała pomoc prawna, stanowiąca przedmiot niniejszej umowy, obejmuje zastępstwa procesowe w postępowaniu przed sądami.

6. W ramach zamówienia Wykonawca będzie pełnił dyżury dwa razy w tygodniu w siedzibie Zamawiającego (we wtorki i czwartki). Dyżur będzie trwał każdorazowo 1 godzinę lub dłużej – w zależności od potrzeb Zamawiającego. Przynajmniej raz w tygodniu dyżur pełnić będzie radca prawny lub adwokat, w drugim dniu dyżur pełnić może aplikant lub magister prawa.

7. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie obliczone w sposób określony w Rozdziale IV SIWZ.

Rozdział IV – ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

§1
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego w ramach przepisów prawa polskiego, w formie udzielania ustnych konsultacji prawnych, sporządzania opinii prawnych, projektów umów, wewnętrznych aktów normatywnych i innych dokumentów związanych z funkcjonowaniem i działalnością Zamawiającego, zastępstwo procesowe z zakresu w szczególności:

a) Działalności statutowej i gospodarczej Zamawiającego, 

b) Regulacji statutowych i regulaminów wewnętrznych instytutów badawczych,

c) Ustawy o systemie oceny zgodności w zakresie dotyczącym procesów certyfikacji wyrobów budowlanych, 

d) Ustawy Prawo budowlane i ustawy o wyrobach budowlanych,

e) Prawa pracy,

f) Prawa autorskiego,

g) Prawa zobowiązań (opracowywanie i opiniowanie projektów umów),

h) Projektowania i opiniowania aktów i dokumentów związanych z funkcjonowaniem Zamawiającego,

i) Opracowywania i opiniowania projektów aktów normatywnych i innych dokumentów związanych z działalnością Zamawiającego,

j) Informowania Zamawiającego o zmianach obowiązujących przepisów, które dotyczą Zamawiającego lub są związane z jego działalnością.

2. Wszelkie opracowania pisemnie (opinie prawne, projekty umów etc.) muszą być sporządzone i podpisane przez radcę prawnego lub adwokata.

3. W przypadku konieczności opracowania zagadnienia z uwzględnieniem prawa obcego Wykonawca zobowiązuje się do pomocy w uzyskaniu odpowiedniej informacji lub pomocy prawnej.

4. Wszelkie prace będą wykonywane w języku polskim.

5. Stała pomoc prawna, stanowiąca przedmiot niniejszej umowy,  obejmuje zastępstwa procesowe w postępowaniu przed sądami.

6. Wykonawca zobowiązany jest realizować umowę zgodnie ze złożoną ofertą z dnia …………… (zwanej dalej „Ofertą”) oraz Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (zwanej dalej „SIWZ”).

§2

1. Miejscem świadczenia pomocy prawnej stanowiącej przedmiot niniejszej umowy, co do zasady, będzie Warszawa.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności wyjazdowych w miejscach wskazanych przez Zamawiającego, we wzajemnie uzgodnionych terminach.

3. W ramach zamówienia Wykonawca będzie pełnił dyżury dwa razy w tygodniu w siedzibie Zamawiającego (we wtorki i czwartki). Dyżur będzie trwał każdorazowo 1 godzinę lub dłużej – w zależności od potrzeb Zamawiającego. Przynajmniej raz w tygodniu dyżur pełnić będzie radca prawny lub adwokat, w drugim dniu dyżur pełnić może aplikant lub magister prawa. Osobami wykonującymi dyżur będą:

a. aplikant/ mgr prawa ……………………………………, ………………………………
b. radca prawny/adwokat ……………………………………, ……………………………
4. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi z udziałem osób wskazanych w Ofercie. Zmiana osób biorących udział w realizacji zamówienia jest dopuszczalna pod warunkiem uzyskania akceptacji Zamawiającego. Zamawiający wyrazi akceptację, jeśli przedstawiona osoba będzie spełniała wymagania określone w SIWZ.
§3

1. Pomoc prawna stanowiąca przedmiot niniejszej umowy, świadczona będzie przez Wykonawcę w sposób następujący:

a) jako usługi o charakterze stałym, przez które rozumie się usługi określone w §1 świadczone w granicach limitu czasowego 20 godzin miesięcznie, za które przysługuje stałe wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w §4 ust. 1 niniejszej umowy, bez względu na wykorzystanie przez Zamawiającego tego limitu;

b) jako usługi o charakterze dodatkowym, przez które rozumie się usługi określone w §1 a świadczone po przekroczeniu limitu czasowego określonego w punkcie a), za które przysługuje wynagrodzenie wg zasad określonych w §4 ust. 2 niniejszej umowy.

2. Zamawiający zobowiązuje się do udostępniania wszelkich informacji i dokumentów niezbędnych dla wykonania usługi. Dokumenty i informacje dotyczące szczegółowych zleceń będą przekazywane Wykonawcy w formie pisemnej, podczas dyżurów, za pomocą fax-u  na nr….. lub elektronicznie na adres ………
3. Każdorazowo, po otrzymaniu szczegółowego i zapoznaniu się z materiałami, Wykonawca określi liczbę godzin wymaganych do jego realizacji oraz termin wykonania i przekaże te informację  Zamawiającemu. Zamawiający niezwłocznie zaakceptuje wskazaną liczbę godzin i termin wykonania zamówienia lub przedstawi swoje zastrzeżenia. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do pozostawania w czasie trwania umowy (dni robocze) w stałym kontakcie telefonicznym lub mailowym z Zamawiającym.

5. Usługi wymienione w §1 świadczone będą przez Wykonawcę w ścisłym współdziałaniu z pracownikami odpowiednich komórek organizacyjnych Zamawiającego, przy zachowaniu zasady dzielenia się z nimi posiadaną wiedzą i doświadczeniem. 

6. Zamawiający powinien niezwłocznie informować Wykonawcę o wszelkich zdarzeniach mających znaczenie prawne. W przypadku zaniechania powyższego Wykonawca nie będzie odpowiadać za powstałą szkodę.

§4

1. Za usługi o charakterze stałym określone w §3 ust. 1 pkt a) niniejszej umowy, Wykonawca będzie otrzymywać stałe wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …………….  (20 x cena jednostkowa netto określona w ofercie) powiększone o podatek VAT obowiązujący w dniu wystawiania faktury.

2. Strony uzgadniają iż wykonawca, oprócz kwoty, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, otrzymywać będzie za usługi dodatkowe określone w §3 ust. 1 pkt b wynagrodzenie w kwocie ……. (cena jednostkowa netto określona w ofercie) za każdą godzinę pracy, powiększone o podatek VAT obowiązujący w dniu wystawiania faktury. Czasochłonność usług dodatkowych ustalona zostanie każdorazowo przez strony niniejszej umowy.

3. Rozliczenia pomiędzy stronami:

a) Rozliczenia pomiędzy stronami z tytułu usług o charakterze stałym dokonywane będą za okresy miesięczne,

b) Rozliczenia pomiędzy stronami za usługi o charakterze dodatkowym, przez które rozumie się usługi określone w §1 a świadczone po przekroczeniu limitu czasowego określonego w §3 ust. 1 pkt a) następować będzie w okresach miesięcznych na podstawie sprawozdania miesięcznego.

4. Zapłata dokonywana będzie na konto Wykonawcy nr konta……………… w terminie 14 dni od dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego.

5. Wykonawca będzie ponosił koszty związane z przejazdem do siedzib Zamawiającego na terenie Warszawy, osób, które bezpośrednio będą świadczyły pomoc prawną stanowiącą przedmiot niniejszej umowy, określony w §1. Wykonawcy za czas przejazdu nie będzie przysługiwało, żadne dodatkowe wynagrodzenie o którym mowa w § 4 ust. 1 i 2.
6. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu czasu przejazdu poza granice Warszawy, będzie ustalane w trybie roboczym, każdorazowo w związku z konkretnym zleceniem szczegółowym.
7. Opłaty uzyskiwane z sądów, urzędów i innych instytucji, odpisy, wypisy, poświadczenia i inne dokumenty, koszty tłumaczeń z języków obcych oraz koszty wyjazdów poza Warszawę będzie pokrywał Zamawiający w terminach wskazanych przez Wykonawcę.

8. Wysokość stawek wynagrodzenia Wykonawcy, określonych w ust. 1 oraz 2, z upływem roku trwania umowy, na Wniosek Wykonawcy, może ulec indeksacji o średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszany przez Prezesa GUS.

§5

1. Niniejsza umowa zawarta zostaje na okres 24 miesięcy od dnia ………………………………                                                                                                                                                                    
2. Wydatki Zamawiającego z tytułu realizacji niniejszej umowy nie mogą przekroczyć kwoty 200.000 euro obliczonej wg wskaźnika zawartego w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z dnia 30 grudnia 2009 r. Nr 224, poz. 1796).
3. Umowa wygasa ze skutkiem ex nunc z dniem zapłaty faktury, która po zsumowaniu z uprzednio zapłaconymi fakturami, osiąga lub przekracza równowartość kwoty określonej w ust. 2.
4. W przypadku niewykorzystania kwoty określonej w ust. 2 Strony mogą przedłużyć czas trwania umowy, przy zachowaniu pozostałych warunków umowy, nie dłużej jednak niż o rok. 
§ 6

1. Wykonawca przy wykonywaniu niniejszej umowy zobowiązany jest do działania z należytą starannością wynikającą z zawodowego prowadzenia działalności i odpowiada za jakość, terminowość i zgodność z obowiązującymi przepisami prawnymi przygotowywanych opinii, ocen, porad i pomocy merytorycznej w ramach umowy.

2. Wykonawca, za zgodą Zamawiającego udzieloną na podstawie pisemnego, umotywowanego  wniosku, może zlecić wykonanie części zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innej osobie prawnej lub fizycznej za której działania i zaniechania ponosić będzie pełną odpowiedzialność.

3. Dla dokonania wszelkich czynności wymagających pisemnego pełnomocnictwa Zamawiający zobowiązuje się do jego udzielenia osobie wskazanej przez Wykonawcę. Przy podpisaniu niniejszej umowy Zamawiający udzieli pisemnego pełnomocnictwa do reprezentowania go wobec organów państwowych, samorządowych oraz w sądach w sprawach wchodzących w zakres przedmiotu umowy.

§ 7

1. Wszystkie materiały powstałe lub nabyte w wyniku niniejszej umowy – pisemne, graficzne, zapisane na taśmie magnetycznej lub w inny sposób – pozostaną własnością Zamawiającego z zastrzeżeniem praw autorskich Wykonawcy przy ich wydawaniu, sprzedaży lub udostępnianiu przez Zamawiającego.

2. Wszystkie wiadomości i informacje nie będące własnością publiczną, które mogą zostać udostępnione przez pracowników Zamawiającego na mocy niniejszych ustaleń, winny być traktowane przez Wykonawcę bezterminowo i bezwarunkowo jako ściśle poufne, utrzymywane w tajemnicy i nie mogą zostać bezpośrednio lub pośrednio ujawnione komukolwiek

3. Zamawiający, na pisemny wniosek Wykonawcy może wyrazić zgodę na ujawnienie informacji o których mowa w ust. 2. Zgoda taka pod rygorem nieważności musi mieć każdorazowo formę pisemną.

§ 8

Wszelka odpowiedzialność odszkodowawcza mogąca wyniknąć z niniejszej umowy albo związana ze świadczonymi usługami przez Wykonawcę będzie ograniczona do maksymalnej kwoty określonej w §5 ust. 2.

§ 9

Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy z terminem miesięcznym, ze skutkiem na koniec miesiąca. 

§ 10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

2. Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarza, po jednej dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY



 WYKONAWCA
















(pieczęć Wykonawcy/ów)








OFERTA








* Uwaga: niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia” składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a także każdy z podmiotów na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia.
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