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INSTYTUT TECHNIKI BUDOWLANEJ

UL.  FILTROWA  1

00 – 611  WARSZAWA
SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
w przetargu nieograniczonym na: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 
dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
                                     postępowanie Nr DO-250-01 TA/16
Ogłoszenie o niniejszym postępowaniu zostało zamieszczone 

w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu 08.02.2016 r. pod  nr 27736-2016
Zatwierdził:

ZASTĘPCA DYREKTORA
ds. Organizacyjno-Administracyjnych

mgr Joanna Krzemińska

Warszawa, dnia 08.02.2016 roku

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera: 

Rozdział I:
Instrukcja dla Wykonawców.

Rozdział II:
Formularz Oferty.
Formularz II. 1 
Formularz Cenowy.
Formularz II. 2
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
Formularz II. 3
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Formularz II. 4
Formularz Doświadczenia Wykonawcy  
Formularz II. 5
Lista kapitałowa
Rozdział III:
Opis przedmiotu zamówienia. 

Rozdział IV:
Istotne dla stron postanowienia umowy. 

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści „Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia”, „SIWZ” lub „specyfikacją”.

Rozdział I – instrukcja dla wykonawców

1. Zamawiający. 

Nazwa: Instytut Techniki Budowlanej

Adres: Warszawa, ul. Filtrowa 1; kod pocztowy 00-611

telefon: /+48 22/ 579 84 60, fax /+48 22/ 825 52 86.

e-mail: a.orzelek@itb.pl; e.trzaskowska@itb.pl; godziny urzędowania  8:00-16:00;

adres strony internetowej: www.itb.pl
2. Oznaczenie postępowania.

Postępowanie, którego dotyczy niniejsza SIWZ oznaczone jest znakiem: DO-250-01TA/15. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3. Tryb postępowania. 
3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 209 000 EURO na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).
3.2. Ilekroć w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojęcie „ustawa”, „ustawa Pzp” lub „Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 3.1.
4. Przedmiot zamówienia.
4.1. Przedmiotem zamówienia jest: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz Prawo Przewozowe na potrzeby Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie. 
4.2. Opis przedmiotu zamówienia za pomocą Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
64110000-7 usługi pocztowe,
4.3. Szczegółowe określenie zakresu przedmiotu zamówienia zawarte jest w Rozdziałach III i IV niniejszej SIWZ.

4.4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4.5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

4.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Termin realizacji zamówienia.

Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia został zrealizowany w terminie: od dnia 29.02.2016 r. do 28.02.2017 r. 

6. Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełniać Wykonawcy.
6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy niepodlegający wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Pzp i spełniający warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

6.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
6.2.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania tj. Wykonawca musi posiadać wpis do rejestru operatorów pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;
6.2.2. posiadania wiedzy i doświadczenia; tj. Wykonawca musi wykazać że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie:

Wykonał lub wykonuje w sposób ciągły lub okresowy co najmniej jedną usługę pocztową i kurierską w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe oraz Prawo Przewozowe przez okres minimum 12 miesięcy o wartości minimum 70.000 zł brutto na rzecz jednego podmiotu (publicznego lub prywatnego)

6.2.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu spełniania ww. warunku

6.2.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 500 tys. zł na jedno oraz na każde zdarzenie

7. Dokumenty i oświadczenia wymagane dla potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.
7.1. Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określonych w punkcie 6 niniejszej SIWZ, powinni przedłożyć niżej wymienione dokumenty i oświadczenia:

7.1.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o treści zgodnej z treścią Formularza oświadczenia II.3.,

7.1.2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych głównych usług w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, o których mowa w punkcie 6.2.2, sporządzony według załącznika „Doświadczenie” (Formularz II.4).

7.1.3. Pod pojęciem głównych usług Zamawiający rozumie zamówienia potwierdzające spełnianie warunków opisanych w punkcie 6.2.2. 

7.1.4. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówień wymienionych w Wykazie, o którym mowa w punkcie 7.1.2, tj. poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, Wykonawca może złożyć własne oświadczenie

7.1.5. opłaconą polisę  a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.  

7.1.6. Aktualny na dzień składania ofert wpis do rejestru operatorów pocztowych.

7.2. Wykonawcy, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału w postę-powaniu, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, powinni przedłożyć: 

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia o treści zgodnej z treścią Formularza II.2,

b) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, sporządzoną według załącznika „Lista kapitałowa” (Formularz II.5).

7.3. Oświadczenia określone w punkcie 7.1.1 i 7.2 powinny być złożone w formie oryginału, a pozostałe dokumenty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z orygina- łem. Do dokumentów w języku obcym należy dołączyć tłumaczenie na język polski.

7.4. W celu potwierdzenia spełnienia warunków wymaganych od wykonawców składających wspólną ofertę:

a) oświadczenia, bądź oświadczenie i lista, wymienione w punkcie 7.2, powinny być przedłożone odrębnie przez każdego Wykonawcę,

b) oświadczenia i dokumenty wymienione w punktach 7.1.2 - 7.1.6, powinny być przedłożone przez tego lub tych wykonawców, którzy potwierdzają spełnienie warunków udziału w postępowaniu,

c) oświadczenie, o którym mowa w punkcie 7.1.1, powinno być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców, wspólnie biorących udział w postępowaniu.

7.5. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca może polegać na wiedzy i do-świadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest do udowodnienia Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie do oddania Zamawiającemu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. W celu oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami trzecimi gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda przedłożenia dokumentów, dotyczących:

· zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

· sposobu wykorzystania przez Wykonawcę zasobów innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia,

· charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,

· zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentu określonego w punkcie 7.2, litera a) SIWZ. 

8. Wadium
Wadium nie jest wymagane

9. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.

9.1. Wszelkie oświadczenia, pytania, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać sobie pisemnie lub faksem na nr (022) 825 52 86. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia faksem faktu otrzymania oświadczenia, pytania, wniosku, zawiadomienia czy informacji przesłanej faksem. Zaleca się, aby potwierdzenie zostało dokonane na otrzymanym faksie wraz z informacją: „otrzymałem”, datą i podpisem osoby upoważnionej oraz odesłane faksem do Zamawiającego. Zamawiający na żądanie Wykonawcy będzie dokonywał analogicznych potwierdzeń.
9.2. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

9.3. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców.

10. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

10.1. Informacje będą udzielane w dni robocze w godzinach od 1000 do 1500. 

10.2. Osoba upoważniona do udzielania informacji: 
· Andrzej Orzełek, tel. 22 57 96 460;
· Ewa Trzaskowska, tel. 22 57 96 115.

11. Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą.

11.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt. 11.1., o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

11.3. Nie przewiduje się aukcji elektronicznej.

12. Opis sposobu przygotowania ofert. 

12.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

12.2. Oferta powinna obejmować całość zamówienia.

12.3. Oferta powinna być podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowiązującymi Wykonawcę i sporządzona zgodnie z treścią Formularza „Oferta” (Rozdział II niniejszej SIWZ) oraz dodatkowo powinna zawierać:

12.3.1. Pełnomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych Zamawiającemu wraz z ofertą,

12.3.2. Dokumenty i oświadczenia wymienione w punkcie 7 SIWZ.

12.4. Oferta, oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszej SIWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

12.5. Oferta, oświadczenia i dokumenty powinny być sporządzone w formie pisemnej (ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego), w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność treści. 

12.6. Wszelkie zmiany w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, itp. musi być parafowane lub podpisane przez Wykonawcę – w przeciwnym wypadku nie będzie ono uwzględnione.

12.7. Oświadczenia określone w punkcie 7.1.1 i 7.2. powinny być złożone w oryginale, a pozostałe dokumenty w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Pełnomocnictwa składane wraz z ofertą powinny być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

12.8. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami zawierające jakąkolwiek treść powinny być kolejno ponumerowane oraz ze sobą połączone, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt 12.10. W treści oferty powinna być umieszczona informacja o ilości stron oferty wraz z załącznikami do oferty, stanowiącymi jej integralną część.

12.9. Oferta powinna zawierać spis załączników.

12.10. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, kartki winny być ze sobą połączone, a strony ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji, o której mowa w pkt 12.8.

12.11. Ofertę wraz z pozostałymi dokumentami i oświadczeniami należy umieścić w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiającego na adres:

Instytut Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
oraz opisane: Oferta na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”     
oraz „Nie otwierać przed dniem  18.02.2016, godz.13:30”.

12.12. Wymagania określone w pkt 12.8.- 12.11. nie stanowią treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.

12.13. 
Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej przez siebie oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta a opakowanie powinno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”. 

13. Miejsce i termin składania ofert.

13.1. Oferty powinny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Filtrowej 1 w pokoju nr 27 Kancelarii Głównej w terminie do 18.02.2016r, do godziny 13:00. 

13.2. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

14. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

14.1. Oferty zostaną otwarte w siedzibie Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie przy ul. Filtrowej 1, w pokoju nr 149, w dniu 18.02.2016, o godzinie 13:30.

14.2. Otwarcie ofert jest jawne.

14.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofercie.

15. Kryteria oceny ofert 
15.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria oceny oferty:

CENA – 90 %

TERMIN PŁATNOŚCI – 10 %

15.2. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie kryteriów określonych powyżej w oparciu o zasady określone poniżej:

a) kryterium CENA – 90%

Punkty za kryterium Cena zostaną obliczone wg następującego wzoru:

 
            cena brutto oferty najtańszej

C = -------------------------------------------    x 90 % x 100 = ilość punktów

 

cena brutto oferty ocenianej

Maksymalna ilość punktów jaką można uzyskać w tym kryterium wynosi 90 pkt.

b) kryterium TERMIN PŁATNOŚCI - 10 %

Kryterium TERMIN PŁATNOŚCI, który zostanie wyrażony w dniach liczony od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego (min. 7 dni - max 30 dni), będzie obliczony według następującej reguły:

· jeżeli Wykonawca zaoferuje termin płatności 7 dni otrzyma - 0 pkt

· jeżeli Wykonawca zaoferuje termin płatności 14 dni otrzyma - 3 pkt

· jeżeli Wykonawca zaoferuje termin płatności 21 dni otrzyma - 5 pkt

· jeżeli Wykonawca zaoferuje termin płatności 30 dni otrzyma - 10 pkt

UWAGA ! 
Zamawiający informuje, iż min. termin płatności wynosi 7 dni a maksymalny 30 dni oferty z krótszym niż 7 dni oraz z dłuższym niż 30 dni terminem płatności będą uznane jako niezgodne z treścią SIWZ i zostaną przez Zamawiającego odrzucone.

Jeśli Wykonawca zaoferują inną wartość niż podana w kryterium z przedziału 7-30 dni otrzyma 0 punktów, z uwagi na brak możliwości przyporządkowania danej wartości do ustalonej punktacji.

15.3. Maksymalna ilość punktów jaką można uzyskać w tym kryterium wynosi 10 pkt.

15.4. Punkty we wszystkich kryteriach zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Ilości punktów za poszczególne kryteria, zostaną zsumowane i będą stanowić końcową ocenę oferty. Maksymalnie w ostatecznej ocenie punktowej Wykonawca może uzyskać 100 pkt.

15.5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymogom SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów.

15.6. W wyniku niniejszego postępowania zostanie zawarta umowa zgodna z Rozdziałem IV niniejszej SIWZ
16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

16.1. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie oferty ująć wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym również koszty towarzyszące, takie jak: koszty ubezpieczenia, koszty zatrudnienia personelu, itp., niezbędne dla kompletnego i prawidłowego wykonania zamówienia.

16.2. Ceny poszczególnych pozycji Formularza cenowego (Formularz II.1) powinny być ustalone przez Wykonawcę w oparciu o kalkulację własną Wykonawcy. Zamawiający nie ustanawia obligatoryjnych podstaw ustalenia cen poszczególnych pozycji Formularza cenowego.

16.3. W poszczególnych pozycjach Formularza cenowego należy podać ceny jednostkowe obejmujące wykonanie wszystkich czynności niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia.

16.4. Wykonawca winien wpisać ceny netto dla poszczególnych pozycji w Formularzu cenowym oraz wyliczyć cenę oferty brutto z uwzględnieniem obowiązującej na dzień składania oferty stawki podatku VAT.

16.5. Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzać zmian do Formularza cenowego. Wykonawca nie może pominąć jakiejkolwiek pozycji zapisanej w Formularzu cenowym.

16.6. Cena oferty ma być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia.

16.7. Ceny jednostkowe netto określone przez Wykonawcę nie będą zmieniane w czasie realizacji zamówienia. Wynagrodzenie może ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT, zmiana taka zostanie wprowadzona aneksem do umowy na wniosek Wykonawcy.

16.8. Ustalone wartość mają charakter jedynie szacunkowy i służą wyłącznie porównaniu ofert w kryterium ceny. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek roszczenie z tytułu obniżenia faktycznie wykorzystywanych ilości usług w toku wykonywania przedmiotowej umowy.
UWAGA! Maksymalna wartość zobowiązania wynikająca z realizacji przedmiotowego zamówienia będzie stanowić kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia (szacunkowa wartość zamówienia powiększona o wartość podatku VAT bez wartości dodatkowej, o którą można zwiększyć zobowiązanie) podana przez Zamawiającego podczas otwarcia ofert. Kwota ta zostanie wpisana do § 8 Umowy. 
16.9. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez  kwoty podatku.

16.10. W ofercie: w formularzu cenowym należy podać cenę netto, stawkę i wartość podatku VAT oraz cenę brutto realizacji zamówienia (z podatkiem VAT), w formularzu cenowym cenę jednostkową netto i brutto oraz cenę ogólną brutto z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

16.11. Cena powinna być podana cyfrowo i słownie.
16.12. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w złotych polskich (PLN) słownie i liczbowo z dokładnością do 1 grosza, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT, jeżeli występuje. Cena oferty powinna obejmować wszystkie koszty i składniki dotyczące realizacji zamówienia określonego w niniejszej SIWZ.

16.13. Cena łączna brutto stanowić będzie cenę oferty na potrzebę dokonania czynności wyboru oferty najkorzystniejszej. Rozliczenia z wykonawcą dokonywane będą na zasadach określonych w umowie (zgodnej z Istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w Rozdziale IV niniejszej SIWZ).
17. Informacje o trybie oceny ofert.

17.1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, oraz z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

17.2. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp. 

17.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

18. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

18.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

18.2. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

18.3. Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana Zamawiający wskaże miejsce i termin podpisania umowy. Umowa podpisana zostanie w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów, o których mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli w niniejszym postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta lub zachodzą przesłanki określone w art.94 ust.2 ppkt 3a ustawy Pzp.

18.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ponownej ich oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

18.5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie, po uprawomocnieniu się decyzji o wyborze jego oferty a przed podpisaniem umowy, przedłożyć Zamawiającemu:

a) Umowę regulującą zasady współpracy Wykonawców składających wspólną ofertę, stwierdzającą solidarną odpowiedzialność wszystkich Wykonawców za realizację zamówienia oraz zawierająca upoważnienie dla jednego z Wykonawców do składania i przyjmowania oświadczeń wobec Zamawiającego w imieniu wszystkich Wykonawców, a także do otrzymywania należnych płatności (dotyczy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia).

b) Pełnomocnictwo do podpisania umowy, o ile upoważnienie to nie wynika z dokumentów złożonych wraz z ofertą.
18.6. O terminie na przedłożenie dokumentów, o których mowa w pkt 18.5, Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiającego odrębnym pismem.

19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

19.1. Wykonawcom i innym podmiotom, środki ochrony prawnej przysługują jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz ponieśli lub mogli ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

19.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w niniejszym postępowaniu lub zaniechaniu czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.

19.3. Środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym wykonawców, wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych pod warunkiem że dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

19.4. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 

3) odrzucenia oferty odwołującego.

19.5. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeśli została przesłana faksem lub drogą elektroniczną albo w terminie 10 dni jeśli została przesłana w inny sposób.

19.6. Odwołanie dotyczące treści ogłoszenia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych, a postanowień SIWZ – w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

19.7. Odwołania inne niż określone w punkcie 18.5 i 18.6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

19.8. Jeżeli Zamawiający, mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż:

a) w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;

b) 1 miesiąc od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;

19.9. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy Pzp, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

19.10. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji, o której mowa w pkt 19.9. Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynności. Na czynności wymienione w zdaniu poprzednim nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust 2 ustawy Pzp.

19.11. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (KIO) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

19.12. Odwołanie powinno:

a. wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp;

b. określać żądanie odwołującego;

c. zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

19.13. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli:

a. nie zawiera braków formalnych z zastrzeżeniem art. 187 ust. 3 i 4 ustawy Pzp,

b. uiszczono wpis.

19.14. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.

19.15. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania od Zamawiającego kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Wykonawcy stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeśli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

19.16. Zgłoszenie przystąpienia do postępowania odwoławczego Wykonawca doręcza Prezesowi KIO w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

19.17. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. KIO uwzględni opozycję, jeśli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie KIO oddali opozycję. Na postanowienie o uwzględnieniu lub oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

19.18. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu o którym mowa w art. 186 ust 3 ustawy Pzp przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego.

19.19. KIO rozstrzyga odwołanie na zasadach określonych w art. 188-192 ustawy Pzp.

19.20. Orzeczenie KIO, po stwierdzeniu przez sąd jego wykonalności, ma moc prawną na równi z wyrokiem sądu.

19.21. Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu zgodnie z rozdziałem 3 Działu VI ustawy Pzp

ROZDZIAŁ II – FORMULARZ OFERTY 

Do:

Instytutu Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1

00-611 Warszawa 

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów}

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu znak DO-250 –01 TA/16.

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze SIWZ i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

3. OŚWIADCZAMY, że oferujemy wykonanie zamówienia:
za szacunkową kwotę netto …………………………….zł, 

(słownie.................................................................................................................................................zł)
podatek VAT: .......%  tj.: ..................zł (słownie:...................................................................................zł)

co daje kwotę brutto:.........................................zł,

(słownie.................................................................................................................................................zł)

· zgodnie z wypełnionym Formularzem cenowym (Formularz II.1 do SIWZ)

4. Oferujemy termin płatności faktury - ………… dni.
5. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonywania zamówienia od 29 lutego 2016 roku przez okres 1 roku.

6. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
7. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z istotnymi postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
8. OŚWIADCZAM, iż zatrudniam przy wykonywaniu działalności operacyjnej związanej z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek, w tym wydawaniem w punktach odbioru Wykonawcy minimum 50 % osób na umowę o pracę.
Powyższe oświadczenie składamy pod groźbą odpowiedzialności karnej określonej w art. 297 par 1 Kodeksu karnego (ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny Dz.U. Nr. 88, poz. 553 ze zm.).
9. OŚWIADCZAMY, iż – za wyjątkiem informacji zawartych w ofercie na stronach nr od ____ do ____, oraz w dokumentach złożonych wraz z ofertą, na stronach nr od ____ do ____ - niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

11. Adres do korespondencji wykonawcy lub pełnomocnika:
............................................................................................................................................

numer telefonu:...................................................,

numer faksu:.......................................................,

adres poczty e-mali:.............................................

12. OFERTĘ niniejszą wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część składamy na ______ kolejno ponumerowanych stronach.

* niepotrzebne skreślić.

………………………., dnia ……………. 2016 roku

____________________________________

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

ROZDZIAŁ II SIWZ – FORMULARZ CENOWY II.1
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	FORMULARZ  CENOWY

Nr postępowania: DO-250-01 TA/15


W postępowaniu na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	nadawana ilość
	Cena jedn.  netto
	Wartość netto

	1
	POLECONE EK KRAJOWE A/B Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)
	do 350 g. gabaryt A
	900
	 
	 

	2
	
	do 350 g. gabaryt B
	15
	 
	 

	3
	
	ponad 350 g. do1000 g. gabaryt A
	5
	 
	 

	4
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	30
	 
	 

	5
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	10
	 
	 

	6
	POLECONE EK KRAJOWE A/B Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)-nadane u operatora wyznaczonego
	do 350 g. gabaryt A
	9 100
	
	

	7
	
	do 350 g. gabaryt B
	135
	
	

	8
	
	ponad 350 g. do1000 g. gabaryt A
	45
	
	

	9
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	270
	
	

	10
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	90
	
	

	11
	Zwrot przesyłek rejestrowanych nie będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)
	ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A
	60
	 
	 

	12
	
	ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A
	60


	 
	 

	13
	Zwrot przesyłek rejestrowanych będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)
	ponad 50 g. do 100 g. gabaryt A
	20
	
	

	14
	
	ponad 100 g. do 350 g. gabaryt A
	10
	
	

	15
	POLECONE PR KRAJOWE A/B Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone)
	do 350 g. gabaryt A
	615
	 
	 

	16
	
	do 350 g. gabaryt B
	15
	 
	 

	17
	
	ponad 350 g. do1000 g. gabaryt A
	10
	 
	 

	18
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	20
	 
	 

	19
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	8
	 
	 

	20
	POLECONE PR KRAJOWE A/B Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone)- nadane u operatora wyznaczonego
	do 350 g. gabaryt A
	5 535
	
	

	21
	
	do 350 g. gabaryt B
	135
	
	

	22
	
	ponad 350 g. do1000 g. gabaryt A
	90
	
	

	23
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	180
	
	

	24
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	72
	
	

	25
	POLECONE EK ZAGRANICZNE Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy Ukraina (ekonomiczne polecone)
	do 50 g. gabaryt A
	140
	
	

	26
	
	do 50 g. gabaryt B
	10
	
	

	27
	
	ponad 50 g. do 100 g. 
	30
	 
	 

	28
	
	ponad 100 g. do 350 g.
	20
	 
	 

	29
	
	 ponad 350 g. do 500 g.
	10
	 
	 

	30
	
	ponad 500 g. do 1000 g.
	10
	
	

	31
	
	ponad 1000 g.  do 2000 g.
	10
	 
	 

	32
	 POLECONE PR ZAGRANICZNE STREFA A Przesyłki  rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy Belgia (priorytetowe polecone)
	do 50 g. gabaryt A
	530
	
	

	33
	
	do 50 g. gabaryt B
	10
	
	

	34
	
	ponad 50 g. do 100 g. 
	150
	 
	 

	35
	
	ponad 100 g. do 350 g.
	120
	 
	 

	36
	
	 ponad 350 g. do 500 g.
	10
	 
	 

	37
	
	ponad 500 g. do 1000 g.
	20
	 
	 

	38
	
	ponad 1000 g.  do 2000 g.
	10
	 
	 

	39
	POLECONE PR ZAGRANICZNE STREFA C Przesyłki  rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Azja- Japonia (priorytetowe polecone)
	do 50 g. gabaryt A
	50
	
	

	40
	
	ponad 50 g. do 100 g. 
	10
	 
	 

	41
	
	ponad 100 g. do 350 g. 
	16
	 
	 

	42
	POLECONE EK ZAGRANICZNE POZAEURO
	do 50 g.
	200
	
	

	43
	
	ponad 50 g. do 100 g. 
	20
	
	

	44
	
	ponad 100 g. do 350 g.
	20
	
	

	45
	
	 ponad 350 g. do 500 g.
	10
	
	

	46
	POLECONE PR ZAGRANICZNE STREFA  B Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym  obszar Ameryka Północna -Kanada (ekonomiczne polecone)
	do 50 g. 
	10
	 
	 

	47
	
	 ponad 350 g. do 500 g.
	10
	 
	 

	48
	PACZKI EK KRAJOWE Paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne)
	do 1 kg gabaryt A
	10
	 
	 

	49
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt A
	10
	 
	 

	50
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	10
	 
	 

	51
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	10
	 
	 

	52
	PACZKI EK ZAGRANICZNE Paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy- Wielka Brytania (ekonomiczne)
	od 8 kg do 9 kg 
	10
	 
	 

	53
	
	 od 10 kg do 11 kg
	10
	 
	 

	54
	
	 od 16 kg do 17 kg
	10
	 
	 

	55
	PACZKI PR KRAJOWE Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	od 1 kg do 2 kg gabaryt A
	10
	 
	 

	56
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt B
	10
	 
	 

	57
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	10
	 
	 

	58
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	10
	 
	 

	59
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt B
	10
	 
	 

	60
	PACZKI PR ZAGRANICZNE  Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy - Belgia  (priorytetowe) 
	od 2 kg do 3 kg
	10
	 
	 

	61
	
	od 7 kg do 8 kg 
	10
	 
	 

	62
	
	od 12 kg do 13 kg 
	10
	 
	 

	63
	Zwrot paczek rejestrowanych nie będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	od 1 kg do 2 kg 
	10
	
	

	64
	Zwrot paczek rejestrowanych nie będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	od 1 kg do 2 kg
	10
	
	

	65
	Zwrot paczek rejestrowanych będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
	od 1 kg do 2 kg
	10
	
	

	66
	Zwrot paczek rejestrowanych nie będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
	od 1 kg do 2 kg
	10
	
	

	67
	Usługa „polecenie” do przesyłek zagranicznych

 
	780
	 
	 

	68
	Usługa „potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym

 
	1 340
	 
	 

	69
	Usługa „potwierdzenie odbioru” w obrocie zagranicznym

 
	13
	 
	 

	
	Wartość netto poz. od 1 do 69 
	

	
	Podatek VAT ….. % poz. od 1 do 69  
	

	
	Wartość brutto poz. od 1 do 69 
	


UWAGA!

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian ilościowych w poszczególnych rodzajach usług.

2. Wykonawca zobowiązany jest podać ceny jednostkowe netto dla wszystkich pozycji wyszczególnionych w Formularzu cenowym i będą one obowiązywać przez cały okres obowiązywania umowy.

3. Zastrzega się, że w przypadku świadczenia usług nieujętych w Formularzu cenowym, podstawą do rozliczeń będą ceny Wykonawcy obowiązujące na dzień wysyłki.

Rozdział II SIWZ – Formularz Oświadczenia II.2
	(pieczątka Wykonawcy)
	OŚWIADCZENIE*
o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu


Nr postępowania: DO-250 –01 TA/16
MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
__________________ dnia __. __.2016 r.

____________________________

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Rozdział II SIWZ – Formularz oświadczenia II.3
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu


Nr postępowania: DO-250 –01 TA/16
MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

__________________ dnia __. __.2016 r.

___________________________

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Rozdział II SIWZ – Formularz WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG II. 4
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG

Nr postępowania: DO-250-01 TA/16


W zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie” - oświadczamy, że:

wykonaliśmy, a w przypadku świadczeń okresowych i ciągłych również wykonujemy, w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy - w tym okresie następujące zamówienia: 
	 Przedmiot zamówienia
	Nazwa i adres Odbiorców usługi

	Termin wykonania  

od… do…

(dd-mm-rr)


	Wartość usługi

/zł/ netto

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Na potwierdzenie spełnienia warunku, załączamy dokumenty potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie.

_________________ dnia __ __ 2016 roku

___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Rozdział II SIWZ – Formularz ii.5- Wzór oświadczenia dotyczącego art. 26 ust. 2d) ustawy Pzp
	(pieczęć Wykonawcy/ów)
	INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ


MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy }

składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”, oświadczamy, że:

1)   nie należymy do grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp*

2)  należymy do grupy kapitałowej i składamy następującą listę podmiotów do niej należących*:
	LP.
	Nazwa podmiotu
	Adres głównej siedziby

	
	
	


...................................., dnia ................ 2016  roku

        ................................................... 

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Rozdział III – Szczegółowy OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2016-2017 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie” na zasadach określonych w ustawie Prawo Pocztowe z 23 listopada 2012 r. ( Dz.U. z 2012 r. poz. 1529).
2. Przyjmowanie, przemieszczanie, doręczanie przesyłek I paczek pocztowych, Wykonawca zobowiązany jest wykonywać zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami, w szczególności z przepisami:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ),

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 613),

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 267 ze zm.).

4) ustawy z dnia Kodeks postępowania cywilnego.

3. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej  na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r. (Dz.U. z 2012r. poz. 1529).

4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą.
5. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług pocztowych, ekonomicznych i priorytetowych obejmujących następujące rodzaje przesyłek:
a) przesyłek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) paczek pocztowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym.
oraz usług zleconych do przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a także zwrot do Zamawiającego przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.

6. Zamawiający informuje, że ze względu na specyfikę jego działalności przeszło 90% wartości wysyłanych przez niego przesyłek listowych to dokumenty urzędowe, w związku z powyższym  wymaga, aby potwierdzenie nadania przez  niego przesyłek rejestrowanych tj.: poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawcę nadawało im moc dokumentu urzędowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.  poz. 1529), 

7. Usługi świadczone przez Wykonawcę powinny spełniać warunki skutecznego i prawidłowego doręczenia postawione w kodeksie postępowania cywilnego i kodeksie postępowania administracyjnego. 

8. Ze względu na specyfikę przesyłek urzędowych  - art.76 § 1 k.p.a. /Dokumenty urzędowe sporządzone w przepisanej formie przez powołane do tego organy państwowe w ich zakresie działania stanowią dowód tego, co zostało w nich urzędowo stwierdzone/ - Zamawiający wymaga przestrzegania przez Wykonawcę niżej wymienionych wymogów ustawowych w odniesieniu do dokumentów urzędowych w zakresie: 

a) skutków nadania pisma (moc doręczenia), art. 57 § 5 pkt 2 – Kodeks postępowania administracyjnego /termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/, 

b) art. 165 § 2 – Kodeks postępowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/, 

c) art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacja podatkowa /Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/ 
d) art. 198b ust. 2 – Prawo zamówień publicznych /złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jej wniesieniem 

Wykonawca musi być w powyższym zakresie operatorem wyznaczonym bądź korzystać z jego usług.

9. Zamawiający zastrzega aby osoby wykonujące czynności objęte niniejszym postępowaniem tj. zatrudnionych w działalności operacyjnej Wykonawcy – związany z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek w tym wydawaniem w punktach odbioru Wykonawcy – były zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę – minimalna ilość osób – 50 %. 

W związku z powyższym, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wyżej wymienionego oświadczenia o stanie zatrudnienia w treści Formularza ofertowego. 
10. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych. 
11. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki.
12. Umowę na świadczenie usługi pocztowej uważa się za zawartą z chwilą przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do przemieszczenia i doręczenia, a w przypadku przesyłek rejestrowanych i paczek - z chwilą wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki lub paczki przez Wykonawcę. 
13. Miejscem przyjmowania przesyłek pocztowych jest placówka Wykonawcy mieszcząca się w odległości nie większej niż 500 m od siedziby Zamawiającego (00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1) lub w razie braku placówki przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą przez Wykonawcę codziennie od poniedziałku do piątku z Kancelarii ITB, ul. Filtrowa 1 pok. 27 (parter) kl. B pomiędzy godziną 14:30 a 15:30. 

14. Wykonawca ma prawo do zmiany cen brutto za świadczenie usług pocztowych wyłącznie w przypadku zmian przepisów określających wysokość należnego podatku VAT przy założeniu, iż ceny jednostkowe netto wskazane w formularzu cenowym nie ulegną zmianie.

15. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej.

16. W przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wskazanych wyżej okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytuły wykonania części umowy.

17. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wcześniejszego wypowiedzenia umowy z miesięcznym okresem wypowiedzenia, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez Wykonawcę, tj. dostarczania uszkodzonych przesyłek, opóźnienia w dostarczaniu.

18. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do dnia 7-go każdego miesiąca Wykonawca wystawi fakturę VAT wraz ze specyfikacją wykonanych usług, płatną przelewem w terminie deklarowanym w ofercie od daty jej dostarczenia Zamawiającemu.
19. Podstawą obliczenia należnych opłat z dołu jest suma opłat za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, stwierdzona, co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych oraz cen jednostkowych brutto zawartych w formularzu cenowym Wykonawcy określonym w Rozdziale II SIWZ. Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych przesyłek, sporządzonego przez Zamawiającego i potwierdzonego przez placówkę Wykonawcy. 
Rozdział IV – ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w dniu ………….. pomiędzy Instytutem Techniki Budowlanej z siedzibą, przy 
ul. Filtrowej 1, 00-611 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy-Rejestrowy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000158785, NIP 525-000-93-58, Regon 000063650, zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

1


2…………………………………………………………………………………………………

a    

…………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej

Wykonawcą reprezentowanym przez:

1
.

2

………………………………………..........

Umowa została zawarta w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164) zwanej dalej Ustawą PZP.

§1.

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego niżej wymienionych usług pocztowych:

1) usług pocztowych, ekonomicznych i priorytetowych:

a) przesyłek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) paczek pocztowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym.

oraz usług zleconych do przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a także zwrot do Zamawiającego przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.
2. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający będzie uiszczał opłatę pocztową w formie opłaty z dołu. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek.
§ 2.

1. Wykonawców obowiązuje świadczenie usług będących przedmiotem zamówienia zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności: 

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (D.U. 2012 roku, poz.1529),

2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U. 2013, poz. 545),

3) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z późniejszymi zmianami),

4) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym - międzynarodowe przepisy pocztowe. 

§ 3.

1. Umowę na świadczenie usługi pocztowej uważa się za zawartą z chwilą przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do przemieszczenia i doręczenia, a w przypadku przesyłek rejestrowanych I paczek - z chwila wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki lub paczki przez Wykonawcę. 

2. Miejscem przyjmowania przesyłek jest placówka Wykonawcy mieszcząca się w odległości nie większej niż 500 m od siedziby Zamawiającego (00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1) lub w razie braku placówki przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą przez Wykonawcę codziennie od poniedziałku do piątku z Kancelarii ITB, ul. Filtrowa 1 pok. 27 (parter) kl. B pomiędzy godziną 14:30 a 15:30. 
3. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego zwroty niedostarczonych przesyłek.
4. Wykonawca ma obowiązek przyjmowania od Zamawiającego przesyłek, które spełniają warunki określone w przepisach przywołanych w § 2 umowy. 
5. Określone w Formularzu cenowym II.1. w rozdziale II do SIWZ, rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę tym samym oświadczając, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy. 
§ 4.

Zamawiający zobowiązuje się do: 

1. przestrzegania międzynarodowych przepisów pocztowych dotyczących umieszczania na opakowaniu przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych do wyekspediowania przesyłek za granicę, 

2. naklejania na przesyłkach priorytetowych nalepki "PRIORITAIRE", 

3. umieszczania na stronie adresowej przesyłek listowych w miejscu przeznaczonym na znak opłaty napisu / nadruku: 

· w obrocie krajowym 

OPLATA POBRANA - umowa nr …………. . 

z dnia ………………. 

· w obrocie zagranicznym – „TP” / „Taxe pereue”  (co oznacza „Opłata pobrana”), wykonanego pogrubionymi literami na polu oznaczonym wyraźną ramką (preferowa​na powierzchnia prostokątna nie mniejsza niż 300 mm2) oraz napisu / nadruku: 


POLAND umowa Nr ………… 

4. wypełniania książki nadawczej w dwóch egzemplarzach dla wysyłanych przesyłek rejestrowanych w podziale na poszczególne kategorie wagowe wynikające z oferty, 
§ 5.

Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. udostępniania Zamawiającemu Cennika opłat za powszechne usługi pocztowe w obrocie krajowym, Cennika opłat za niepowszechne usługi pocztowe w obrocie krajowym i Cennika usług pocztowych w obrocie zagranicznym, 

2. potwierdzania w książce nadawczej przyjętych do wyekspediowania w kraju i za granicę rejestrowanych przesyłek listowych i paczek w podziale na poszczególne kategorie wagowe wynikające z cennika, 

3. wysyłania przesyłek priorytetowych przeznaczonych za granicę, w miarę możliwości, najbliższymi połączeniami lotniczymi. 

§ 6.

1. Za opłatę z dołu uważa się opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego w terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek. 

2. Okres rozliczeniowy opłaty z dołu ustala się na miesiąc kalendarzowy. 

§ 7.

1. Zamawiający zobowiązuje się do regulowania należności Wykonawcy z tytułu opłat za usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, w tym za usługi pocztowe, usługi komplementarne, usługi specjalne oraz inne usługi i świadczenia, zgodnie z fakturami wystawionymi przez Wykonawcę.

2. Podstawą obliczenia należnych opłat z dołu jest suma opłat za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, stwierdzona, co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych oraz cen jednostkowych brutto zawartych w formularzu cenowym Wykonawcy określonym w Rozdziale II SIWZ. 
3. Obliczenia dokonuje się w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. 

4. Wszelkie rozliczenia wynikające z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawianie faktur VAT, dokonywane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.

5. Należności wynikające z faktur VAT, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie …………..… dni od daty jej wystawienia. 
6. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotą wpłaty. 

7. Za opóźnienie zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy odsetek w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki. 
8. Zgodnie z art.43 ust 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług  (tekst jednolity Dz. U. Nr 177 z 2011 roku, poz. 1054 ze zm.) zwolnione z podatku od towarów i usług są, powszechne usługi pocztowe świadczone przez operatora obowiązanego do świadczenia takich usług, oraz dostawę towarów ściśle z tymi usługami związaną. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty według obowiązującej stawki. 
9. 
Wykonawca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym, którego kopia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. Zastrzega się, że w przypadku świadczenia usług nieujętych w załączniku nr 2, podstawą do rozliczeń będą ceny Wykonawcy obowiązujące na dzień wysyłki.

10. Wykonawca oświadcza, że ceny jednostkowe, o których mowa w ust.9, pozostaną stałe w okresie realizacji umowy, nie będą podlegały zmianom ani waloryzacji.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian rodzajowych i ilościowych określonych w formularzu cenowym, którego kserokopia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy, z zastrzeżeniem postanowień § 8 ust. 1. Dokonywane zmiany nie stanowią zmiany umowy.

§ 8.
Maksymalną wartością zobowiązania Zamawiającego wynikającą z realizacji niniejszej umowy 
wynosi …………………………..… zł, z zastrzeżeniem zapisu § 10 ust. 2. 
§9.

Placówki Wykonawcy mają prawo odmówić przyjmowania od Zamawiającego przesyłek na podstawie niniejszej umowy w razie zwłoki Zamawiającego w zapłacie faktury Wykonawcy. 

§ 10.

1. Umowa obowiązuje od dnia 29.02.2016 roku do dnia 28.02.2017 roku lub do chwili wyczerpania kwoty wartości zamówienia publicznego, o której mowa w § 8 umowy, z zastrzeżeniem ustępu 2, w zależności od tego co nastąpi wcześniej. Obowiązek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty należy do Zamawiającego. 

2. Strony mogą:

a) Przedłużyć termin wykonywania zamówienia w przypadku niewykorzystania kwoty o której mowa w § 8 lub kwoty powiększonej, zgodnie z literą b) niniejszego ustępu, nie dłużej jednak niż o 6 miesięcy.
b) Zwiększyć kwotę o której mowa w § 8, jednak nie więcej niż o 20 %. Prawo do zwiększenia kwoty przysługuje wyłącznie w przypadku gdy wartość zrealizowanych usług przekroczy wartość 90 % maksymalnej wartości zobowiązania. 
Powyższe zmiany nie mogą prowadzić do wzrostu cen jednostkowych, wynikających ze złożonej oferty. 
3. Każda ze Stron może rozwiązać umowę za jej uprzednim, pisemnym wypowiedzeniem na okres jednego miesiąca. 

4. 
Zamawiający może wypowiedzieć umowę, z zachowaniem formy pisemnej, na okres jednego miesiąca, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. Wykonawcy w takim przypadku będzie przysługiwać wynagrodzenie za faktycznie wykonanie usługi do upływu terminu wypowiedzenia.

5. Wykonawca zastrzega sobie prawo do krótszego niż jeden miesiąc terminu wypowiedzenia w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy - obowiązujących przepisów prawnych, dotyczących działalności pocztowej, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy. 

6. W przypadku nie dotrzymania warunków niniejszej umowy, każdej ze Stron przysługuje prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

7. Rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem przyczyny rozwiązania. 

§ 11.

1. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się, przesyłką poleconą priorytetową za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw, adresów, bez konieczności sporządzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w komparycji niniejszej umowy, każda ze stron uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Każda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu.  

2. Strony ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące:

Zamawiający:
Instytut Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611  WARSZAWA

Wykonawca:

…………….

§ 12.

Wszelkie informacje zawarte w niniejszej Umowie oraz uzyskane w związku z jej realizacją stanowią tajemnice Zamawiającego i Wykonawcy - w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 z 2003 roku, poz.1503 z późno zm.). Strony oraz osoby świadczące pracę na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy których Strony wykonywać będą wzajemne obowiązki, zobowiązane są do nierozpowszechniania tych informacji, w szczególności informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych przedsiębiorstwa lub innych informacji posiadających wartość gospodarczą, pod rygorem odpowiedzialności cywilnej i karnej. 

§ 13.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 14.

Wszelkie zmiany lub uzupełnienia treści umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

§ 15.

Umowa, została  sporządzona w dwóch egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron.
§ 16.
Integralną część niniejszej umowy stanowią:

Załącznik Nr 1 – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

Załącznik Nr 2 – kserokopia formularza oferty wraz z kserokopią formularza cenowego.

Załącznik Nr 3 – kserokopia regulaminu świadczenia usług pocztowych.
ZAMAWIAJĄCY
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* Uwaga: niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia” składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a także każdy z podmiotów na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia.


� Uwaga: w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie składa w oryginale odrębnie każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.


*niepotrzebne skreślić
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