OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE UDZIELANE
NA PODSTAWIE ART. 1380 USTAWY PZP.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Instytut Techniki Budowlanej w Warszawie, ul, Filtrowa 1, 00- 611 Warszawa

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

2.1. Przedmiotem zaméwienia sa, ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 138h ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo. zamoéwiefi publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn. zm.)
Ilekroé¢ w niniejszym ogloszeniu zastosowane jest pojecie ,ustawa”, ,,uslawa Pzp” lub ,,Pzp”,
nalezy przez to rozumie¢ ustawg Prawo zamowien pubhcznych o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim. :

2.2. Warto$¢ zamowicnia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1 ustawy, w zwiazku
z tym do udzielenia zamdéwienia stosuje sig pr7ep15y art. 1380 ust. 2-4 ustawy. Wszelkie
odwolania do przepisdw ustawy znajdujace sig w mnlejszym ogloszeniu inne niz w zdaniu
poprzednim, beda z uwagi na zastosowany tryb prowadzonego postgpowania stesowane
odpowiednio.

2.3.Zamowienie obejmuje Swiadczenie uslug pocztowych w  zakresie przyjmowania,
przémieszezania i doreczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym wraz z ustuga
codziennego odbioru przesyltek z siedziby Zamawiajacego w Warszawie oraz z jego lokalizacji
w Katowicach, Pionkach i Poznaniu w okresie 2 lat od dnia podplsama UMOWY..

2.4. Szczegoiowy opis pizedmiotu zaméwienia zawaity jest w: za%qczmku nr 1 do ogloszenia o
Zamowieniu. :

2.5, Wspolhy stowriik zamowien CPV: 64.11.00.00-0 ustugi pdcztoWe
2.6. Zamawiajgey nie dopuszcza skladania ofert cz@scmwych ani wariantowych, a oferty nie
zawierajace pelnego zakresu przedmiotu zaméwienia zostang, od.rzucone

2.7, Nuimer sprawy: TO-250-03DZ/17.

1. MIEJSCE WYKONYWANIA ZAMOWIENIA:

Miejsce realizacji: 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1, 40-153 Kalowme Al. W. Korfantego 191,
26-670 Pionki, ul. Przemystowa 2, 61-819 Poznad, ul. Taczaka 12

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOW!ENIA _
Zam6wienie musi -zostaé zrealizowane w terminie od. 01.05.2017 do 30.04.201 Or, z
zastrzezeniem postanowien zawaitych w Rozdziale IV (Istotne dla stron postanowienia umowy).

V.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

5.1. ‘O udzielenie zamoéwienia moga. ubiegaé sig Wykonawcy niepodlegajacy wykluczeniu
na podstame art. 24 ust.1 ustawy Pzp i spelniajacy warunki udziatu w postgpowaniu okreslone
w-pkt 5.2.

5.2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sig Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace
warunki:




a) posiadania uprawnief-do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub ezynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadajg obowiazek ich posiadania: : '

O udzielenie: zamdéwieria moga ubiega¢ sier Wykonawcy posiadajacy uprawnienia do.
wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust, 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 poz. 1113 z poZn. zm.) oraz zostali wpisani do rejestru
operatoréw pocziowych prowadzonego, zgodnie z art. 13 ww. tstawy, przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

b) posiadaria wiedzy i do$wiadezenia

Wykonawca must wykazaé ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert;
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosel jest krotszy — w tym okresie wykonatl lub wykonuje w
sposob ciagly lub okresowy co najmniej jedng ustuge pocztows w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe oraz przez okres minimum 12 miesicey o wartosci minimum 100.000 7 brutto na
rzecz jednego podmictu (publicznego lub prywatnego).

¢) sytuacji ekonomicznej i finansowe]

VI. WYKAZ O$WIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTOW:

Spelnianie przez Wykonawce warunkow, o kiorych mowa w pkt. 5.1 i pkt. 5.2 ogloszenia o
zaméwieniu Zamawiajacy oceni na podstawie:

a) o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu podpisanego pizez osobg
uprawniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykenawey,

'b) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia podpisane przez oscbg upowazniong do
sktadania o$wiadczen woli wimieniu Wykonawey,

¢) dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatordw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu komunikacji Elektronicznej

d) wykaz wykonanych lub wykonywanych ushug w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatdlnodci jest krotszy — w tym okresie, o ktorych mowa w. punkcie 5.2.b),
sporzadzony wedtug zatacznika ,,Wykaz zrealizowanych ustug” (zalgoznik nr 4) oraz
zataczeniem dowodow (referencii) potwierdzajacych nalezyte ich wykonanie.

Oéwiadezenia wskazane w lit. & i b sa zamieszczone w formularzu oferty stanowiacym
zatgeznik nr' 2.

ViI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI:

71 . Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia o
zamowieniu, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert.

7.2.W niniejszym postepowaniu wszelkie ofwiadczenia, ‘wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja pisemunie lub droga elektroniczna, a kazda ze
stton na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.3. Osobami upowaznionymi do kontaktu 2 Wykonawcami.sa:
Izabella Wieckowska , tel.: (22) 5796 320, e-mail: i.wieckowska@itb.pl.
Edyta Niewola, tel.: (22) 5796 130, e-mail: e.niewola@itb.pl



VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
8.1. Wykonawca pozo"staje zwiazany ofertg przez okres 30 dni..

8:2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

91. Wykonawca moze zlozy€ tylko jedng oferte, kt01ej tre$¢ musi odpowiadaé tresci ogloszenia
o zamoéwieniu. Oferta wraz ze stanowigcymi jej inlepralng czgsé zatgcznikami musi byé
sporzgdzona przez Wykonaweg zgodnie z° OPZ (zalacznik nr 1),wedlug wzoru formularza
oferty (zatgcznik nr'2) i formularza cenowego (zatgcznik nr 3).

92.0Oferta musi byé podpisana zgodnie z zasadami reprezentacjii wskazanymi
we wlasciwym rejestrze. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika, pelnomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu winno zostaé dolaczone do oferty.
Pelnomocnictwo powinno byé w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadezoriej kopii. Dotyczy
to réwniez przypadkéw sktadania ofert przez podmioty wystgpujace wspolnie.

9.3.Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w pestgpowaniu albo
reprezentowania ich w postgpowantu 1 zawarcia umowy..

9.4.0ferta musi byé napisana w jezyku polskim, a wszelkie poprawki lub Zmiany w tekscie
oferty musza byé parafowane przez osobe (osoby) podplsche oferte i opatrzone datami ich
dokonania:

9.5. Skiadajac oferte Wykonawca deklaruje tym samym, Ze akeeptuje w calofei warunki
zawarte w ogloszeniu o zamodwieniu, w szczegolnodei termin wykonania zamoéwienia i
‘warnnki platnoéci oraz skiada oférte na wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamdbwienia.

9.6. Oferte nalezy ztozy¢ wzamknietym opakowaniu uniemozliwiajacym edczytanie zawartosci
bez jego uszkodzenia. Opakowanie powinno byé zabezpieczone przed przypadkowym
otwarciem. Opakowanie powinno byé opatrzone nazwa, 1 adresem Wykonawcy by wmozliwié
zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiaj acemn po terminie.
Opakowania po winno by¢ Zaadresowane:
Instytut Techniki Budowlanej
w Warszawie
ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
oraz opisane:

Oferta na $§wiadczenie ustug pocztowych na rzecz 1TB (TO-250-03D2/17)
NIE OTWIERAC PRZED 9. OY. .2017r., godz. 11:15

5.7 W przypadku gdyby oferta zawierala informacje stanowiace. tajemnice przedsqumrstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu hieuczeiwej konkurencji, Wykonawea (nie pézniej niz. w
terminie skladania ofert) powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposrod
zawartych w ofercie informacji Stanowig tajemnice przedsigbiofstwa oraz zalgezy¢ stosowne
wyjadnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedswbmrstwa Infermacje te
winny byé umieszczone w osobnym wewngtrznym -opakowaniu,. kartki wihny by¢ ze soba
polaczone, a strony ponumerowane z zachowaniem ciagtosei numeracji.



X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

10.1. Oferty nalezy sktadaé w Kancelarii Gléwnej Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie
przy ul. Filtrowej 1, do dnia <20, O4: 2017:. do godz. 11:00.

10.2. Zamawiajqcy niezwlocznie zwroci oferte, ktdra zostanie ztozona po termimnie.

10.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu: 20. M. 2017r. o godz. 11:15, w Instytucie Techniki
Budowlane] w Warszawie, ul. Filtrowa 1, 00-011 Warszawa, sala 149.

10.4. Otwarcie ofert jest jawne.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

11.1. Cena oferty zostanie wyliczona na podstawie wypelnionego przez Wykonawce
Formularza cenowego (Zatacznik nr 3). Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catodci
przedmiotu zamowienia, w kidrej nalezy uwzglednié wszystkie wymagania okreslone w
niniejszym oglcisz'e'niu o zamdwieniu oraz wszelkie koszty, jakie poniesie 'W'ylconawca z tytutu
nalezytéj oraz zgodne]j z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

11.2. Ceng nalezy podaé wizlotych polskich, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

11.3 Wykonawca nie moze pomingé jakiejkelwiek pozycji zapisanej w Formularzu cenowym
oraz wprowadza¢ zmian do tego Formularza,

XI1.OPIS KRYTERIGW PRZY WYBORZE OFERTY
12:1. Przy wyborze oferty najkorzystriejsze] Zam'awiaj'a_cy bedzie kierowat sig kryterium

najnizszej ceny, przy czym 1%=1 pkt:

Cena—100%
12.2. Ocena oferty w kryterium cena oferty zostanie obliczona za pomoca nastepujacego
WZOru:
C= (-Cmin_/ co.) X 100 pkt
gdzie:
C - liczba punktdéw przyznana danej ofercie
Chriin - hajniZsza cena spodrod wszystkich ofert.
C, - cena hadanej oferty-

XII.BADANIE | OCENA OFERTY:

13.1. 'W tokir badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztoZzonych ofert. Zamawiajgey wezwie. Wykonawce, w terminie okre$lonym
przez Zamawiajacego, do uzupenienia. dokumentéw potwierdzajacych speinianie warunkéw
udziatu w post@powamu w przypadku nie zlozenia takich dokumentéw lub zlozenia
dokumeritdw nie ‘potwierdzajacych spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu. Powyzsza
procedura moze by¢ zastosowania wylacznie jeden raz.

13.2. Zamawiajacy poprawi w ofercie. oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty z war unkami ogloszcnla o zamdwieniu, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

13.3. Jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i
budz watpliwoscei Zamawigjacego co do mozliwosei wykonania przedmiotu zamowienia
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zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcey o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny.

13.4. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy odrzuci ofertg, réwniez w
przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp oraz gdy oferta zostata zlozona przez
Wykonawce, ktéry nie spelnia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

XIV. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

14.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ogloszeniu o zamoéwieniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert. O wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

14.2. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w
art. 93 ustawy Pzp.

14.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

14.4 Wykonawca w ciagu 3 dni od daty otrzymania informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania ma prawo wniesienia skargi do Zamawiajacego z prosba
o dokonanie ponownej oceny ofert. Skarga musi byé umotywowana. Whniesienie skargi nie
wstrzymuje mozliwosci podpisania umowy a Zamawiajacy nie musi na nig odpowiada¢. W razie
potwierdzenia si¢ zarzutébw Zamawiajacy powtarza czynno$¢ badania ofert w zakresie
wskazanym w skardze.

XV. INFORMACIE O ZAWARCIU UMOWY:

15.1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce
odrebnym pismem lub telefonicznie.

15.2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

15.3. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia - Zamawiajacy przed zawarciem umowy - moze zazada¢ umowy regulujacej
wspolprace tych podmiotow. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

XVI. ZAtACZNIKAMI DO OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU SA:
Opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1,
Formularz oferty - zatgcznik nr 2,

Formularz cenowy - zatgcznik nr 3,

Wykaz zrealizowanych ustug — zatacznik nr 4,

S A

Projekt umowy - zatacznik nr 5.




