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(pieczęć Wykonawcy)

OFERTA

Do:
Instytutu Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa 

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu o zamówienie publiczne na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie Świadczenie doradztwa prawnego dotyczącego Prawa zamówień publicznych na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej
MY NIŻEJ PODPISANI 
	
	
działając w imieniu i na rzecz
	
	
	
{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy}
SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ogłoszeniem w postępowaniu znak ………………….
OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem i uznajemy się za związanych określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania.
OŚWIADCZAMY, że cena jednostkowa za godzinę wykonywania pomocy prawnej wynosi ............................ PLN netto (słownie złotych: ........................................................
……………………………………………………………………………………………). Do ceny tej należy doliczyć podatek VAT w wysokości ……%. Cena jednostkowa brutto wynosi …………….  PLN (słownie złotych: …………………………………).
ŁĄCZNA CENA OFERTY (dziesięciokrotność ceny jednostkowej za godzinę świadczenia usługi brutto x 24 miesiące świadczenia usługi) wynosi ……………………… złotych (słownie złotych: ………………………………………..).
ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonywania zamówienia w okresie 24 miesięcy od daty podpisania umowy.
OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z istotnymi postanowieniami umowy, określonymi w ogłoszeniu i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w ogłoszeniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
OŚWIADCZAMY, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……… do ……… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
Uwaga: w przypadku dokonania zastrzeżenia wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzeżenia poszczególnych informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa.
UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w ogłoszeniu, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
Adres do korespondencji wykonawcy lub pełnomocnika:
............................................................................................................................................
numer telefonu:............................................,
numer faksu:............................................,
adres poczty e-mali:.............................................

OFERTĘ niniejszą wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część składamy na ______ kolejno ponumerowanych stronach.

* niepotrzebne skreślić.

………………………., dnia ……………. 2017 roku

____________________________________
        (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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 ZAŁĄCZNIK NR 2

	




(pieczątka wykonawcy)
	OŚWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu




Nr postępowania: TO-250-08TO/17
MY NIŻEJ PODPISANI 
	
	
działając w imieniu i na rzecz
	
	

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne na „Świadczenie doradztwa prawnego dotyczącego Prawa zamówień publicznych na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej”
oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. 

__________________ dnia __. __.2017 r.
____________________________
(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

                                                                                              ZAŁĄCZNIK NR 3
	


(pieczęć Wykonawcy)
	OŚWIADCZENIE
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu



Nr postępowania: TO-250-08TO/17

MY NIŻEJ PODPISANI 
	
	
działając w imieniu i na rzecz
	
	
(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne na ”Świadczenie doradztwa prawnego dotyczącego Prawa zamówień publicznych na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej”
oświadczamy, że spełniamy warunki udziału opisane w niniejszym postępowaniu.

__________________ dnia __. __.2017 r.

___________________________
(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)



                                                                                                         ZAŁĄCZNIK NR 4
	

(pieczęć Wykonawcy)
	DOŚWIADCZENIE
WYKONAWCY



Nr postępowania: TO-250-08TO/17
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne na „Świadczenie doradztwa prawnego dotyczącego Prawa zamówień publicznych na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej”
oświadczamy, że wykonaliśmy/wykonujemy w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert następujące zamówienie/a: 
	l.p.
	Nazwa i adres zamawiającego
	Informacje o wykonanych zamówieniach 
(charakter obsługi prawnej, rodzaj wykonywanych czynności, tryb zamówienia)[footnoteRef:1] [1:  Informacje musza potwierdzać warunek opisany w punkcie 5.2.a)] 

	Data świadczenia (mm,rrrr – mm,rrrr/obecnie)

	
	

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do wykazu dołączamy:
dokumenty potwierdzające należyte wykonanie lub wykonywanie zamówień, wymienionych w Wykazie. Jeżeli wykazywane doświadczenie dotyczy wykonanych/wykonywanych zamówień dla Zamawiającego, Wykonawca nie musi przedstawiać dla nich dokumentów potwierdzających należyte wykonanie. 
          ……..………………..……………………
(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
__________________ dnia __.__.2017 r.		
ZAŁĄCZNIK NR 5

	

(pieczęć Wykonawcy)

	WYKAZ ZAMÓWIEŃ DLA PODMIOTÓW


Nr postępowania: TO-250-08TO/17
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne na „Świadczenie doradztwa prawnego dotyczącego Prawa zamówień publicznych na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej”
celem oceny oferty w kryterium 12.4. A)  niniejszym przedstawiam: 
	l.p.
	Imię i Nazwisko radcy prawnego/
adwokata 
	Nazwa i adres zamawiającego
	Informacje o zamówieniach 
(charakter obsługi prawnej, rodzaj wykonywanych czynności) [footnoteRef:2] [2:  Informacje muszą potwierdzać wymóg opisany w punkcie 12.4. lit. A)] 

	Data świadczenia (mm,rrrr – mm,rrrr/obecnie)

	
	
	

	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do wykazu dołączamy:
dokumenty potwierdzające należyte wykonanie lub wykonywanie zamówień, wymienionych w Wykazie.
 Jeżeli wykazywane doświadczenie dotyczy wykonanych/wykonywanych zamówień dla Zamawiającego, Wykonawca nie musi przedstawiać dla nich dokumentów potwierdzających należyte wykonanie. 
__________________ dnia __.__.2017 r.		
……..………………..……………………
(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
ZAŁĄCZNIK NR 6
LISTA SPORZĄDZONYCH OPINII PRAWNYCH/ANALIZ/INFORMACJI LUB PRZYGOTOWANYCH/ZWERYFIKOWANYCH SIWZ LUB SKUTECZNEJ REPREZENTACJI W KIO
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne na „Świadczenie doradztwa prawnego dotyczącego Prawa zamówień publicznych na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej”

celem oceny oferty w kryterium z pkt. 12.4 B-C) i E) niniejszym przedstawiam: 
	l.p.
	Imię i Nazwisko radcy prawnego/ adwokata 
	Oznaczenie typu sprawy (opinia/analiza/informacja lub weryfikacja/przygotowanie SIWZ lub reprezentacja przed KIO)
	Określenie odbiorcy opinii/analizy/ informacji lub SIWZ lub reprezentowanej strony przed KIO
	Tytuł  - przedmiot opinii prawnej/analizy /informacji lub zakres przedmiotu postępowania (SIWZ) lub numer sprawy w KIO

	Data wykonania zamówienia/reprezentacji w KIO
(mm,rrrr)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






__________________ dnia __.__.2017r.		
         ……..………………..……………………
(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

                                                                                                         ZAŁĄCZNIK NR 7
	
(pieczęć Wykonawcy)
	POTENCJAŁ KADROWY



Nr postępowania: TO-250-08TO/17

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne na „Świadczenie doradztwa prawnego dotyczącego Prawa zamówień publicznych na rzecz Instytutu Techniki Budowlanej” oświadczamy, że dysponujemy następującymi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które uczestniczyć będą przy realizacji zamówienia:

	L.p.
	Nazwisko i imię
	Nr wpisu na listę radców prawnych lub adwokatów 
	Doświadczenie zawodowe (m.in. okres świadczenia stałej pomocy prawnej, rodzaj wykonywanych czynności, nazwa i siedziba zleceniodawcy) [footnoteRef:3] [3:  Informacje muszą potwierdzać wymóg opisany w punkcie 5.2.b) i 12.4. D)] 

	Podstawa do dysponowania personelem

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	





__________________ dnia __.__.2017 r.		……………………………………………
(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)





OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - ZAŁĄCZNIK NR 8

Do obowiązków wykonawcy w zakresie stałej obsługi prawnej należeć będzie w szczególności:
1.	Doradztwo prawne na etapie przygotowania SIWZ, oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty;
2.	Przygotowanie projektów pism w reakcji na wnoszone środki ochrony prawnej;
3.	Udział w rozprawach przed KIO oraz sądami dotyczących wnoszonych środków odwoławczych oraz innych środków ochrony prawnej przewidzianych ustawą Prawo zamówień publicznych;
4.	Doradztwo prawne w zakresie prowadzenia procedury postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w tym korespondencji;
5.	Pomoc prawna w sprawach dotyczących wyjaśnień udzielanych przez zamawiającego instytucjom kontrolującym prawidłowość stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych;
6.	Obsługa prawna spraw związanych z umowami zawartymi w wyniku przeprowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego;
7.	Udział w imieniu Zamawiającego w spotkaniach i naradach związanych z udzielaniem zamówień  publicznych  lub  wykonywaniem  umów  zawartych w trybie  przepisów o zamówieniach publicznych;
8.	W sprawach skomplikowanych sporządzanie pisemnych opinii prawnych w zakresie procedur udzielania zamówień publicznych;
9.	Pomoc prawna w zakresie udzielania zamówień w przypadkach braku obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych;
10.	Uczestniczenie w opracowaniu projektów wewnętrznych aktów prawnych związanych z zakupami na dostawy, usługi i roboty budowlane.

W ramach zamówienia Wykonawca będzie pełnił dyżury w siedzibie Zamawiającego, w miarę potrzeb Zmawiającego, terminach przez niego wskazanych, nie częściej niż raz w tygodniu. Dyżur będzie trwał każdorazowo 2 godziny lub dłużej – w zależności od potrzeb Zamawiającego.

Liczba wszczętych poprzez Zamawiającego postępowań w okresie ostatnich 3 lat: ………………




ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY - ZAŁĄCZNIK NR 9
§ 1
1.	Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie doradztwa na rzecz Zamawiającego w zakresie Prawa zamówień publicznych, w tym w szczególności udzielanie ustnych konsultacji prawnych, sporządzania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w tym projektów umów, a także opinii prawnych, wewnętrznych aktów normatywnych i innych dokumentów związanych z funkcjonowaniem i działalnością Zamawiającego w zakresie zamówień publicznych, a także reprezentacja przed Krajową Izbą Odwoławczą i sądami okręgowymi w sprawach zamówień publicznych.  
2.	Wszelkie opracowania pisemnie (opinie prawne, projekty umów etc.) muszą być sporządzone i podpisane przez radcę prawnego lub adwokata.
3.	W przypadku konieczności opracowania zagadnienia z uwzględnieniem prawa obcego Wykonawca zobowiązuje się do pomocy w uzyskaniu odpowiedniej informacji lub pomocy prawnej.
4.    Wszelkie prace będą wykonywane w języku polskim.
5.	Pomoc prawna, stanowiąca przedmiot niniejszej umowy, obejmuje zastępstwa procesowe w postępowaniu przed sądami.
6.	Wykonawca zobowiązany jest realizować umowę zgodnie ze złożoną ofertą z dnia …………… (zwanej dalej „Ofertą”) oraz Ogłoszeniem o zamówieniu (zwanego dalej „Ogłoszeniem”).
§ 2
1. Miejscem świadczenia pomocy prawnej stanowiącej przedmiot niniejszej umowy, co do zasady, będzie siedziba Zamawiającego znajdująca się w Warszawie, przy ul. Filtrowej 1.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności wyjazdowych w miejscach wskazanych przez Zamawiającego, we wzajemnie uzgodnionych terminach.
3. W ramach zamówienia Wykonawca będzie pełnił dyżury w siedzibie Zamawiającego w miarę potrzeb Zmawiającego, terminach przez niego wskazanych, nie częściej niż raz w tygodniu. Dyżur będzie trwał każdorazowo 2 godziny lub dłużej – w zależności od potrzeb Zamawiającego.
4. Osobami wykonującymi dyżur będą:
a…………………………………..
b…………………………………..
5. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi z udziałem osób wskazanych w Ofercie. Zmiana osób biorących udział w realizacji zamówienia jest dopuszczalna pod warunkiem uzyskania akceptacji Zamawiającego. Zamawiający wyrazi akceptację, jeśli przedstawiona osoba będzie spełniała wymagania określone w Ogłoszeniu.


§ 3
1. Pomoc prawna stanowiąca przedmiot niniejszej umowy, świadczona będzie przez Wykonawcę w sposób następujący:
1) jako usługi o charakterze stałym, przez które rozumie się usługi określone w § 1 świadczone w granicach limitu czasowego 10 godzin miesięcznie, za które przysługuje stałe wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, bez względu na wykorzystanie przez Zamawiającego tego limitu;
2) jako usługi o charakterze dodatkowym, przez które rozumie się usługi określone w § 1, a świadczone po przekroczeniu limitu czasowego określonego w pkt 1, za które przysługuje wynagrodzenie wg zasad określonych w §4 ust. 2 niniejszej umowy.
2. Zamawiający zobowiązuje się do udostępniania wszelkich informacji i dokumentów niezbędnych dla wykonania usługi. Dokumenty i informacje dotyczące szczegółowych zleceń będą przekazywane Wykonawcy w formie pisemnej, podczas dyżurów, za pomocą fax-u na nr….. lub elektronicznie na adres ………
3. Wraz z przekazaniem Wykonawcy zlecenia wykonania usług dodatkowych określonych w ust. 1 pkt 2, Zamawiający może zobowiązać Wykonawcę do określenia liczby godzin niezbędnych do jego realizacji oraz termin wykonania i przekaże te informacje drogą fax-ową lub mailową Zamawiającemu. Zamawiający niezwłocznie zaakceptuje wskazaną liczbę godzin i termin wykonania zamówienia lub przedstawi swoje zastrzeżenia. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do pozostawania w czasie trwania umowy (dni robocze) w stałym kontakcie telefonicznym lub mailowym z Zamawiającym.
5. Usługi wymienione w § 1 świadczone będą przez Wykonawcę w ścisłym współdziałaniu z pracownikami odpowiednich komórek organizacyjnych Zamawiającego, przy zachowaniu zasady dzielenia się z nimi posiadaną wiedzą i doświadczeniem. 
6. Zamawiający powinien niezwłocznie informować Wykonawcę o wszelkich zdarzeniach mających znaczenie prawne. W przypadku zaniechania powyższego Wykonawca nie będzie odpowiadać za powstałą szkodę.
§ 4
1. Za usługi o charakterze stałym określone w § 3 ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy, Wykonawca będzie otrzymywać stałe wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ...... zł (10 x cena jednostkowa netto określona w ofercie) powiększone o podatek VAT obowiązujący w dniu wystawiania faktury.
2. Strony uzgadniają iż wykonawca, oprócz kwoty, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, otrzymywać będzie za usługi dodatkowe określone w § 3 ust. 1 pkt 2 wynagrodzenie w kwocie ……. zł (cena jednostkowa netto określona w ofercie) za każdą godzinę pracy, powiększone o podatek VAT obowiązujący w dniu wystawiania faktury. 
3. Za usługi reprezentacji przed KIO stawka nie może przekroczyć wysokości kwoty wynikającej z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wysokości i sposobu pobierania wpisu od odwołania oraz rodzajów kosztów w postępowaniu odwoławczym i sposobu ich rozliczania, chyba że strony umowy postanowią inaczej. Taka sama stawka wynagrodzenia będzie obowiązywała przy reprezentacji Zamawiającego przed sądami okręgowymi.
4. Rozliczenia pomiędzy stronami:
1) rozliczenia pomiędzy stronami z tytułu usług o charakterze stałym dokonywane będą za okresy miesięczne,
2) rozliczenia pomiędzy stronami za usługi o charakterze dodatkowym, przez które rozumie się usługi określone w §1 a świadczone po przekroczeniu limitu czasowego określonego w § 3 ust. 1 pkt 1 następować będzie w okresach miesięcznych na podstawie sprawozdania miesięcznego.
5. Zapłata dokonywana będzie na konto Wykonawcy nr konta……………… w terminie 14 dni od dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego.
6. Wykonawca będzie ponosił koszty związane z przejazdem do siedzib Zamawiającego na terenie Warszawy, osób, które bezpośrednio będą świadczyły pomoc prawną stanowiącą przedmiot niniejszej umowy, określony w § 1. Wykonawcy za czas przejazdu nie będzie przysługiwało żadne dodatkowe wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust. 1 i 2.
7. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu czasu przejazdu poza granice Warszawy, będzie ustalane w trybie roboczym, każdorazowo w związku z konkretnym zleceniem szczegółowym.
8. Opłaty sądowe, urzędowe i innych instytucji, odpisy, wypisy, poświadczenia i inne dokumenty, koszty tłumaczeń z języków obcych oraz koszty wyjazdów poza Warszawę będzie pokrywał Zamawiający w terminach wskazanych przez Wykonawcę.
9. Wysokość stawek wynagrodzenia Wykonawcy, określonych w ust. 1 oraz 2, z upływem roku trwania umowy, na wniosek Wykonawcy, może ulec indeksacji o średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszany przez Prezesa GUS.
§ 5
1. Niniejsza umowa zawarta zostaje na okres 24 miesięcy od dnia ……………………                                                                                                                                                                   
2. Szacunkowa wartość umowy netto wynosi…………. zł.
Szacunkowa wartość umowy brutto wynosi ……………zł.
3. W przypadku niewykorzystania kwoty określonej w ust. 2 Strony mogą przedłużyć czas trwania umowy, przy zachowaniu pozostałych warunków umowy, nie dłużej jednak niż o rok. 
§ 6
1. Wykonawca przy wykonywaniu niniejszej umowy zobowiązany jest do działania z należytą starannością wynikającą z zawodowego prowadzenia działalności i odpowiada za jakość, terminowość i zgodność z obowiązującymi przepisami prawnymi przygotowywanych opinii, ocen, porad i pomocy merytorycznej w ramach umowy.
2. Wykonawca, za zgodą Zamawiającego udzieloną na podstawie pisemnego, umotywowanego  wniosku, może zlecić wykonanie części zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innej osobie prawnej lub fizycznej, za której działania i zaniechania ponosić będzie pełną odpowiedzialność.
3. Dla dokonania wszelkich czynności wymagających pisemnego pełnomocnictwa Zamawiający zobowiązuje się do jego udzielenia osobie wskazanej przez Wykonawcę. 

§ 7
1. Wszystkie materiały powstałe lub nabyte w wyniku niniejszej umowy – pisemne, graficzne, zapisane na taśmie magnetycznej lub w inny sposób – pozostaną własnością Zamawiającego z zastrzeżeniem praw autorskich Wykonawcy przy ich wydawaniu, sprzedaży lub udostępnianiu przez Zamawiającego.
2. Wszystkie wiadomości i informacje nie będące własnością publiczną, które mogą zostać udostępnione przez pracowników Zamawiającego na mocy niniejszych ustaleń, winny być traktowane przez Wykonawcę bezterminowo i bezwarunkowo jako ściśle poufne, utrzymywane w tajemnicy i nie mogą zostać bezpośrednio lub pośrednio ujawnione komukolwiek
3. Zamawiający, na pisemny wniosek Wykonawcy może wyrazić zgodę na ujawnienie informacji, o których mowa w ust. 2. Zgoda taka pod rygorem nieważności musi mieć każdorazowo formę pisemną.
§ 8
Wszelka odpowiedzialność odszkodowawcza mogąca wyniknąć z niniejszej umowy albo związana ze świadczonymi usługami przez Wykonawcę będzie ograniczona do wysokości kwoty ubezpieczenia Wykonawcy, które przez cały okres trwania umowy nie może być niższe niż 500 tys. zł.
§ 9
Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy z terminem miesięcznym, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
§ 10
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
2. Wszelkie spory z tytułu realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.
3. Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarza, po jednej dla każdej ze stron.


ZAMAWIAJĄCY				                                 WYKONAWCA
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