KO usługi pocztowe 2014 r.

Znak sprawy: DO-250- 33 TA/13/KO


 Warszawa, dnia  12.12.2013 r.
OGŁOSZENIE O KONKURSIE OFERT
(ZAMÓWIENIE DO 14 000 EURO)
1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Instytut Techniki Budowlanej ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa

telefon 
(+48 22) 579 64 60
faks 
(+48 22) 825 52 86, e-mail: a.orzelek@itb.pl

2. Przedmiot zamówienia:  
2.1. Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie nierejestrowanych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnie ich zwrotów,  na rok 2014 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
2.2. CPV Przedmiotu zamówienia: 

2.2.1. 64110000-0 usługi pocztowe, 
2.2.2. 64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów, 
2.2.3. 64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek.
2.3. Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usług zgodnie z Załącznikiem nr 2
2.4. Wartość przedmiotu zamówienia ustalona przez Zamawiającego została określona na poziomie 19 000,00 zł netto rocznie. 
3. Miejsce realizacji zamówienia/dostawy: Instytut Techniki Budowlanej
4. Termin realizacji zamówienia:  01.01.2014 – 31.12.2014. 
5. Warunki udziału w konkursie ofert:
a) Wykonawca musi posiadać zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 12.06.2003 r. (Dz. U. z 2003 Nr 130 poz.1188 z późn. zm,);
b) Wykonawca musi wykazać, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej dwa zamówienia podobne  polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów, o wartości nie mniejszej niż 10 000,00 zł netto każde.
c) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

6. Ocena ofert: 

     Kryterium wyboru -  najniższa cena ( 100%)

Do porównania ofert przyjęta zostanie sumaryczna wartość brutto obliczona zgodnie z formularzem cenowym. Podane ilości w formularzu cenowym mają charakter szacunkowy, służący jedynie do porównania ofert. W toku realizacji zamówienia, strony będą się rozliczać wg cen jednostkowych netto powiększonych o podatek VAT wg obowiązującej stawki z dnia wystawienia faktury.

7. Zastrzeżenie:

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert oraz – w razie konieczności – do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyny.

8. Miejsce, termin oraz forma składania ofert:

Ofertę należy złożyć  w formie pisemnej na adres ITB, w zaklejonej kopercie opisanej: 

 „Oferta – Świadczenie nierejestrowanych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnie ich zwrotów,  na rok 2014 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”, 
w terminie do dnia 23.12.2013 r. do godz. 12:00  w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy  ul. Filtrowej 1 , Kancelaria Główna  pok. 27 (parter) KL. B

9. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest :

Kierownik Działu Techniczno-Administracyjnego Andrzej Orzełek

tel. / 22/  579 64 60, faks. / 22/ 825 52 86, e-mail   a.orzelek@itb.pl
Zatwierdził:
ZASTĘPCA DYREKTORA

ds. Organizacyjno-Administracyjnych

mgr Joanna Krzemińska
_______________________________

(pieczęć i podpis)
Załączniki:

Załącznik nr 1– Formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – Formularz cenowy

Załącznik nr 3 – Wykaz usług 

ZAŁĄCZNIK NR 1
Do:

Instytutu Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1

00-611  Warszawa 

Postępowanie DO-250- 33 TA/13/KO

Nawiązując do ogłoszenia konkursu na:

 „Świadczenie nierejestrowanych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnie ich zwrotów,  na rok 2014 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
MY NIŻEJ PODPISANI 

___________________________________________________________________________

działając w imieniu i na rzecz

___________________________________________________________________________

{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy }

1) SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w postępowaniu znak DO-250- 33 TA/13/KO
2) OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia: za cenę netto ………………PLN

     (słownie złotych…………………………………………………………………………),

     powiększoną o podatek VAT.…%, co w wyniku daje cenę brutto …………………PLN

     (słownie złotych ……………………………………………………………………..….) zgodnie z formularzem cenowym (Załącznik nr 2)
3) ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia od 01.01.2014 do 31.12.2014 r. 

4) UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
5) WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres: ………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………. 

Faks ……………………………... e-mail: ………………………………………………   telefon ……………………………..
6) OFERTĘ niniejszą wraz z załącznikami składamy na ………. kolejno ponumerowanych stronach.
7) ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszego formularza oferty są:
· Formularz Cenowy

· Zezwolenie na prowadzenie działalności pocztowej

· Wykaz usług wraz z referencjami

· odpis z rejestru
· PEŁNOMOCNICTWA
_______________________________________________________________________

*niepotrzebne skreślić                                 

__________________________ dnia __ __ 2013 r
______________________________________________        (podpis osoby upoważnionej do reprezentowania  Wykonawcy
ZAŁĄCZNIK NR 2
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	FORMULARZ  CENOWY

Nr postępowania: DO-250- 33 TA/13/KO


W postępowaniu na „Świadczenie nierejestrowanych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnie ich zwrotów, na rok 2014 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Ilości roczne przewidziane do nadania 
	Cena jedn.  netto
	VAT w %
	Cena jedn.  brutto 
	Wartość netto
	Wartość brutto

	1.
	ZWYKŁE EK KRAJOWE A/B Przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne)
	do 350 g. gabaryt A
	30
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	
	do 350 g. gabaryt B
	700
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	
	ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A
	36
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	
	ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	
	ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	
	ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	9.
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	10.
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11.
	ZWYKŁE PR KRAJOWE A/B Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	do 350 g. gabaryt A
	400
	 
	 
	 
	 
	 

	12.
	
	do 350 g. gabaryt B
	20
	 
	 
	 
	 
	 

	15.
	
	ponad 350 g. do 500 g. gabaryt A
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	16.
	
	ponad 350 g. do 500 g. gabaryt B
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	17.
	
	ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt A
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	18.
	
	ponad 500 g. do 1000 g. gabaryt B
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	19.
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	20.
	ZWYKŁE EK ZAGRANICZNE Przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy Belgia (ekonomiczne)
	 ponad 50 g. do 100 g.  
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	21.
	
	ponad 100 g. do 350 g. 
	36
	 
	 
	 
	 
	 

	22.
	
	ponad 350 g. do 500 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	23.
	
	ponad 500 g. do 1000 g.
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	24.
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	25.
	ZWYKŁE EK ZAGRANICZNE Przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym  obszar Afryka (ekonomiczne)- Czad
	 ponad 50 g. do 100 g.  
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	26.
	
	ponad 100 g. do 350 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	27.
	
	ponad 500 g. do 1000 g.
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	28.
	ZWYKŁE PR ZAGRANICZNE STREFA A Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy Belgia (priorytetowe)
	ponad 50 g. do 100 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	29.
	
	ponad 100 g. do 350 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	30.
	
	ponad 350 g. do 500 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	31.
	
	ponad 500 g. do 1000 g.
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	32.
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	33.
	ZWYKŁE PR ZAGRANICZNE  Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar  -Ameryka Południowa, Brazylia  (priorytetowe)
	ponad 50 g. do 100 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	34.
	
	ponad 500 g. do 1000 g.
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	35.
	ZWYKŁE PR ZAGRANICZNE  Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym  obszar- Ameryka Pólnocna Stany Zjednoczone (priorytetowe)
	ponad 50 g. do 100 g. 
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	36
	Opłata za stały odbiór korespondencji (listów, paczek) od Zamawiającego – opłata miesięczna
	
	
	
	
	
	
	

	37
	Razem
	
	
	
	
	
	


ZAŁĄCZNIK NR 3

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	WYKAZ   USŁUG 


Postępowanie DO-250- 33 TA/13/KO
Składając ofertę w konkursie ofert na: „Świadczenie nierejestrowanych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnie ich zwrotów,  na rok 2014 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
oświadczamy, że w  okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  wykonaliśmy następujące zamówienia podobne:

	Lp
	Zakres zamówień –koszt netto
	Zamawiający
	Okres realizacji zamówienia

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówienia.

______________________ dnia __ __ 2013 r.
_________________________________________

 (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie nierejestrowanych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnie ich zwrotów,  na rok 2014 dla Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie”
2. Przez Wykonawcę – Operatora rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej tzn. posiadającego zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 12.06.2003 r. (Dz.U. z 2008r. Nr 189 poz. 1159 z poźn. zm.).
3. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Operatora do każdego miejsca w kraju i zagranicą.
Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:
· przesyłki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne.
4. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Operatora i Zamawiającego.
5. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki.
6. Miejscem przyjmowania przesyłek jest placówka Operatora mieszcząca się w odległości nie większej niż 500 m od siedziby Zamawiającego (Filtrowa 1) lub w razie braku placówki przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą przez Operatora codziennie od poniedziałku do piątku z Kancelarii ITB, ul. Filtrowa 1 pok. 27 (parter) kl. B pomiędzy godziną 14:30 a 15:30. Przesyłki muszą być nadane przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiającego.  
7. Operator ma prawo do zmiany cen brutto za świadczenie usług pocztowych wyłącznie w przypadku zmian przepisów określających wysokość należnego podatku VAT przy założeniu, iż ceny jednostkowe netto wskazane w formularzu cenowym nie ulegną zmianie.
8. Operator odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej.
9. W przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wskazanych wyżej okolicznościach. W takim przypadku Operator może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytuły wykonania części umowy.
10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wcześniejszego wypowiedzenia umowy                       z miesięcznym okresem wypowiedzenia, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez Operatora, tj. dostarczania uszkodzonych przesyłek, opóźnienia w dostarczaniu.
11. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do dnia 7-go każdego miesiąca Operator wystawi fakturę VAT wraz ze specyfikacją wykonanych usług, płatną przelewem w terminie 21 dni od daty jej dostarczenia Zamawiającemu.

12. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym. Ceny określone w formularzu cenowym powinny zawierać wszystkie opłaty Operatora. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług Operatora, który będzie stanowił załącznik umowy. 
13. Określone w Formularzu cenowym (Załącznik nr 2), rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę tym samym oświadczając, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy. 
14. Zamawiający określa całkowite, szacunkowe wynagrodzenie Operatora na kwotę 19 000,00 zł netto (słownie: dziewiętnaście tysiące złotych), z tym, że obowiązek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty należy do Zamawiającego. Bezpośredni nadzór nad realizacją przedmiotu umowy pełnić będzie w imieniu Zamawiającego Kierownik Działu TA.






















(pieczęć Wykonawcy)








OFERTA








