
Zarz^dzenie Nr 
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej 

z dnia,j2J grudnia 2017 roku 

w sprawie zmian w Zal^czniku do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu 
Techniki Budowlanej wprowadzonego zarz^dzeniem Nr 13 Dyrektora ITB 

z dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego 
Instytutu Techniki Budowlanej 

Na podstawie postanowien pkt 4 cz^sc A Regulaminu organizacyjnego, zarz^dza si^ co 
nast^puje: 

§ 1 

1. Zmienia si? zakres zadan Zast^pcy Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji 
Europejskiej (E) poprzez dodanie obowi^zku nadzoru nad Zintegrowanym Systemem 
Zarzadzania w ITB. Zakres dzialania Zast^pcy Dyrektora ds. Oceny Technicznej i 
Harmonizacji Europejskiej (E) podany jest w § 5 ust. 1 niniejszego Zarz^dzenia. 

2. Zmienia si? zakres zadan Zast?pcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju (R) poprzez zdjecie z 
niego obowi^zku: 
a) programowania i nadzoru nad organizacj^ konferencji, seminariow, szkoleh itp., 
b) programowania i nadzoru dzialalnosci promocyjnej i marketingowej, 
c) nadzoru nad dzialalnosci^ wydawnicz^, 
d) koordynacji prac zwiqzanych z informacj^ o Instytucie i jego dzialalnosci na stronach 

www.itb.pK www.itb.pl/bip. 
Zakres dzialania Zast?pcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju (R) podany jest w § 5 ust. 2 
niniejszego Zarz^dzenia. 

§ 2 

1. Zmienia si? nazw?: Zaklad Konstrukcji Budowlanych i Geotechniki (NZK) na: Zaklad 
Konstrukcji Budowlanych, Geotechniki i Betonu (NZK). 

2. Ustala si? nast?puJ4C4 wewn?trzn4 struktur? organizacyjnq Zakladu Konstrukcji 
Budowlanych, Geotechniki i Betonu (NZK): 

- Pracownia Konstrukcji Budowlanych • NZK-1 
- Pracowania Badah Wytrzymalosciowych NZK-2 
- Pracowania Betonu NZK-3 
- Pracowania Geotechniki NZK-4 
- Pracownia Budownictwa na Terenach Gorniczych 

i Badah Wyrobow Budowlanych NZK-5 
- Zespol ds. Zleceh i Rozliczeh NZK-6 



§ 3 
1. Tworzy si? Samodzielne Stanowisko ds. Systemow Zarzadzania w ITB, o symbolu EQ, 

podlegle bezposrednio Zast?pcy Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji 
Europejskiej. 

2. Zakres dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Systemow Zarzadzania w ITB (EQ) 
okreslony jest w § 5 ust. 4 niniejszego Zarz^dzenia. Zmienia si? zakres dzialania Zespolu 
ds. Koordynacji Zarzadzania (DZ) poprzez zdj?cie z niego obowi^zku prowadzenia nadzoru 
nad Zintegrowanym Systemem Zarzadzania w ITB. 

3. Zakres dzialania Zespolu ds. Koordynacji Zarzqdzania (DZ) okreslony jest w § 5 ust. 5 
niniejszego Zarzqdzenia. Bezposredni nadzor nad Dzialem Marketingu obejmuje Dyrektor 
Instytutu. 

4. Zmienia si? symbol Dzialu Marketingu z 7?M na Z)M 

5. Zmienia si? symbol Sekcji Wydawnictw Naukowych z RM-1 na DM-1 . 

§ 4 
1. Tworzy si? stanowisko Radcy Prawnego, o symbolu DR, podlegle bezposrednio 

Dyrektorowi Instytutu. 

2. Zakres dzialania Radcy Prawego (DR) okreslony jest w § 5 ust. 6 niniejszego Zarzqdzenia. 

§ 5 

W zwiqzku z postanowieniami §§ 1 - 4 w Zalqczniku do Regulaminu Organizacyjnego 
wprowadza si? nast?puJ4ce zmiany: 

1. W Rozdziale I punkt I I otrzymuje brzmienie: 

„ //. Zastepca Dyrektora do spraw Oceny Technicznej i Harmonizacji Europejskiej - E 

Do zadan Zast^pcy Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji Europejskiej nalezy: 
- nadzor nadpodporzqdkowanymi mu bezposrednio komdrkami organizacyjnymi, 
- nadzor merytoryczny nad dzialalnosciq Instytutu w zakresie oceny technicznej w 

obszarze obowiqzkowym i dobrowolnym, 
- nadzor merytoryczny nad dzialalnosciq Instytutu w zakresie oceny zgodnosci oraz nad 

pracami zwiqzanymi z uzyskiwaniem przez Instytut akredytacji do prowadzenia 
dzialalnosci w tym zakresie, 

- nadzor merytoryczny nad pracami zwiqzanymi z uzyskiwaniem przez Instytut 
notyfikacji do wykonywania czynnosci okreslonych w procedurach oceny i weryfikacji 
stalosci wlasciwosci uzytkowych bqdqcych podstawq znakowania CE wyrobow 
budowlanych, 

- programowanie propozycji dzialafi ulatwiajqcych transpozycj^ harmonizacji 
technicznej w budownictwie do krajowych ustaleh w tym zakresie, 

- koordynacja udzialu Instytutu w pracach Stalego Komitetu Budownictwa ijego Grup 
Roboczych, 

- koordynacja wspolpracy Instytutu z EOT A, UEAtc, WFTAO i GNB, 
- koordynacja prac zwiqzanych z upowszechnianiem dokumentow UE za posrednictwem 

dedykowanego serwisu internetowego na stronie ITB, 
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- nadzor nad Zintegrowanym Systemem Zarzqdzania w ITB, 
— realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu. " 

2, W Rozdziale I w punkt I I I otrzymuje brzmienie: 

///. Zastepca Dyrektora do spraw Stratesii I Rozwoju - R 
Do zadan Zastqpcy Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju nalezy: 
- nadzor nad podporzqdkowanymi mu bezposrednio komdrkami organizacyjnymi, 
- koordynacja prac zwiqzanych z dzialalnosciq statutowq Instytutu oraz z projektami 

i innymi pracami badawczymi finansowanymi lub wspolfinansowanymi z budzetu, 
- wspolpraca z Sekretarzem Naukowym i Zastqpcq Dyrektora ds. Badah i Innowacji w 

zakresie zwiqzanym z dzialalnosciq badawczq Instytutu, 
- prowadzenie kwartalnych i rocznych odbiorow prac badawczych, 
- koordynacja przygotowania wnioskow i nadzor nadprzygotowaniem rocznych 

sprawozdah z realizacji prac badawczych i caloksztaltu dzialalnosci Instytutu, 
- inspirowanie dzialah majqcych na celu udzial Instytutu w projektach badawczych 

wspolfinansowanych ze srodkow krajowych i zagranicznych, 
- wspieranie Dyrektora Instytutu w obszarze ustalania i realizacji strategii Instytutu, 
- poszukiwanie nowych obszarow rozwoju Instytutu w zakresie inzynierii budowlanej, 

inzynierii srodowiska i dziedzin pokrewnych, 
- inspirowanie dzialan w zakresie kreowania nowej oferty uslug i wspolpracy 

badawczo-rozwojowej, 
- budowanie krajowych i miqdzynarodowych relacji biznesowych z podmiotami 

gospodarczymi oraz innymi osrodkami naukowo-badawczymi w obszarze prac 
badawczych oraz nadzor nad udzialem Instytutu w organizacjach krajowych i 
mi^dzynarodowych innych niz z obszaru normalizacji, ocen technicznych i certyfikacji, 

- wspolpraca we wdrazaniu wynikow prac badawczych Instytutu dla potrzeb praktyki, a 
takze ich upowszechniania oraz w budowaniu wizerunku naukowego, zwi^kszaniu 
dorobku naukowego, racjonalizacji wysilku badawczego Instytutu, 

- inspiroM'anie i programowanie prac zwiqzanych z opracowaniem, udost^pnianiem i 
upowszechnianiem informacji naukowo-technicznej, 

- realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu." 

3. W Rozdziale I I w punkcie I I ust. 5 lit. B otrzymuje brzmienie: 

„ B. Kierownikowi Zakladu podlegajq: 
- Pracownia Konstrukcji Budowlanych NZK-1 
- Pracowania Badah Wytrzymalosciowych NZK-2 
- Pracowania Betonu ' NZK-3 
- Pracowania Geotechniki NZK-4 
- Pracownia Budownictwa na Terenach Gorniczych 

i Badah Wyrobow Budowlanych NZK-5 
- Zespol ds. Zleceh i Rozliczeh NZK-6" 
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4. W Rozdziale I I w punkcie I I I dodaje si? ust. 4 w brzmieniu: 

„ 4. SAMODZIELNE STANOWISKO DO SPRA WSYSTEMOWZARZ4DZANIA WITB (EQ) 

A. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Systemow Zarzqdzania w ITB nalezy nadzor i 
koordynacja dzialah zwiqzanych ze Zintegrowanym Systemem Zarzqdzania (ZSZ), 
funkcjonujqcym w ITB, w zakresie: 

1) zarzqdzania procesem „ Nadzor na ZSZ", 
2) opracowywania i aktualizacji dokumentacji ZSZ, 
3) identyfikowania obszarow wspolnych dla ZSZ (wg norm ISO 9001, ISO/IEC 2 7001, 

ISO/IEC 17025, ISO/IEC 17021, ISO/IEC 17065) oraz wspolpracy z osobami 
odpowiedzialnymi za dane obszary, 

4) przygotowywania przeglqdow ZSZ w celu przedstawiania najwyzszemu 
kierownictH'u sprawozdah dotyczqcych wynikow funkcjonowania ZSZ i szans na 
doskonalenie, 

5) zapewnienia zgodnosci systemu zarzqdzania jakosciq z wymaganiami normy ISO 
9001, w tym: 

- zarzqdzania programem audytow wewn^trznych w ITB, 
- nadzorowania post^powania z niezgodnosciami i realizacjq dzialah 

korygujqcych, 
- nadzoru nad audytorami wewnqtrznymi oraz monitorowania i oceny ich 

kompetencji, 
6) upowszechniania w ITB zasad i procedur zwiqzanych z funkcjonowaniem ZSZ, 
7) okreslania potrzeb zwiqzanych z utrzymywaniem, zmianq i doskonaleniem ZSZ, 
8) zapewnienia utrzymania integralnosci ZSZpodczas planowania i wdrazania zmian. 

B. Bez podzialu wewn^trznego. " 

5. W Rozdziale I I I w punkcie I dodaje si? ust. 1 w brzmieniu: 

„ I . DZIAL MARKETINGU - D M " 

w brzmieniu okreslonym dotychczas w Rozdziale I I w pkt I I ust. 3. 

6. W Rozdziale I I I w pkt I dotychczasowe ust. od 1 do 9 otrzymuje numery od 2 do 10. 

7. W Rozdziale I I I w punkcie I ust. 3 lit. A otrzymuje brzmienie: 

„A. Do zadan Zespolu ds. Koordynacji Zarzqdzania nalezy: 
1) koordynacja procesu przeplywu informacji mi^dzy komdrkami Instytutu, 
2) prowadzenie sekretariatow kierownictwa Instytutu w zakresie: 

a) zarzqdzania korespondencjq kierownictwa Instytutu (przyjmowanie, 
rejestracja, przekazywanie, redagowanie, wysylanie), 

b) organizacji i obslugi spotkah kierownictwa Instytutu, 
3) zamieszczanie na portalu wewn^trznym dokumentow oraz informacji w zakresie 

przypisanych uprawnieh, 
4) obsluga administracyjna Rady Naukowej Instytutu, 
5) prowadzenie kancelarii gldwnej, 
6) prowadzenie centrum informacji, 
7) przygotowywanie i prowadzenie post^powah o udzielenie zamowienia publicznego 

z zakresu dzialania Zespolu, 
8) realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora Instytutu." 
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8. W Rozdziale III w punkcie I dodaje si? ust. 11 w brzmieniu: 

„ ll.RADCAPRAWNY-DR 

A. Do zadan radcy prawnego nalezy: 
1) udzielanie porad, opinii i wyjasniefi kierownictwu Instytutu i pracownikom na 

kierowniczych i samodzielnych stanowiskach pracy w sprawach dotyczqcych 
stosowania przepisow prawnych, 

2) informowanie Dyrektora Instytutu o nowo wydanych przepisach prawnych i 
dostrzezonych faktach naruszenia przepisow prawa, 

3) badanie zgodnosci z obowiqzujqcymi przepisami wewnqtrznych aktow prawnych 
Instytutu, 

4) reprezentowanie Instytutu na zewnqtrz wobec wladz i urzqddw, przed sqdami 
powszechnymi na podstawie udzielonych przez Dyrektora Instytutu pelnomocnictw, 

5) opracowywanie zawiadomieh karnych oraz udzielanie wyjasnieh organom 
powolanym do scigania przestepstw i utrzymywanie z nimi niezbednego kontaktu w 
przedmiocie toczqcego siq sledztwa, 

6) redagowanie pism procesowych i odwolah od orzeczeh zapadlych w toku 
postqpowania z zachowaniem prawa materialnego i procesowego, 

7) opiniowanie i negocjowanie wszelkich umow i porozumieh zawieranych przez 
Instytut, 

8) opiniowanie spraw dotyczqcych umarzania naleznosci Instytutu, 
9) czuwanie nadpostqpowaniami egzekucyjnymi dotyczqcymi naleznosci Instytutu, 
10) prowadzenie innych spraw wynikajqcych z obowiqzujqcych przepisow dotyczqcych 

obslugi prawnej. 

B. Bez podzialu wewnqtrznego. " 

9. W Rozdziale III w pkt I obecny ust. 10 otrzymuje numer 12. 
10. W Rozdziale II I w pkt I I skresla si? ust. 3. 
11. W Rozdziale VII punkt I otrzymuje brzmienie: 

J. DYREKTOROWI INSTYTUTU (D) podlegajq bezposrednio: 

N Zastqpca Dyrektora ds. Badah i Innowacji 
E Zastqpca Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji 

Europejskiej 
R Zastqpca Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju 
T Zastqpca Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych 
G Glowny Ksi^gowy 
S Sekretarz Naukowy 
L Kierownik Zespolu Laboratoriow 
DM Dzial Marketingu 
DP Dzial Zarzqdzania Zasobami Ludzkimi 
DZ Zespol ds. Koordynacji Zarzqdzania 
ABI Administrator Bezpieczehstwa Informacji 
DB Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony P.poz. 
OMB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony Srodowiska 

w Oddziale Mazowieckim 
OSB Samodzielne Stanowisko ds. BHP w Oddziale Slqskim 
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OWB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP i P.poz. w Oddziale 
Wielkopolskim 

DW Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych 
DN Samodzielne Stanowisko - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji 

Niejawnych 
DR Radca Prawny 
DD Doradca Dyrektora " 

12. W Rozdziale VI I punkt I I otrzymuje brzmienie: 

„//. ZASTEPCY DYREKTORA DO SPRAW BADAN IINNOWACJI (N) podlegajq 
bezposrednio: 

NZP - Zaklad Badah Ogniowych 
NZF - Zaklad Fizyki Cieplnej, Akustyki i Srodowiska 
NZE - Zaklad Inzynierii Elementdw Budowlanych 
NZM - Zaklad Inzynierii Materialow Budowlanych 
NZK - Zaklad Konstrukcji Budowlanych, Geotechniki i Betonu " 

13. W Rozdziale VI I punkt I I I otrzymuje brzmienie: 

„///. ZASTEPCY DYREKTORA DO SPRAW STRATEGHI ROZWOJU (R) podlegajq 
bezposrednio: 

RB - Dzial Biblioteka 
RK - Dzial Koordynacji Prac Badawczych" 

14. W Rozdziale VII punkt I I I otrzymuje brzmienie: 

,IV. ZASTEPCY DYREKTORA DO SPRAW OCENY TECHNICZNEJ I HARMONIZACJI 
EUROPEJSKIEJ (E) podlegajq bezposrednio: 

EJ - Zaklad Oceny Technicznej 
EC — Zaklad Certyfikacji 
EU — Zespol ds. Harmonizacji Technicznej w Budownictwie 
EQ - Samodzielne Stanowisko ds. Systemow Zarzqdzania w ITB" 

§6 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2018 roku. 

Dyrektor 
Instytutu Techniki Budowlanej 

dr inz. Robert GERYLO 
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