Znak sprawy: TO-250-13TA/18/KO

OGŁOSZENIE O KONKURSIE OFERT
(ZAMÓWIENIE DO 30 000 EURO)


1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Instytut Techniki Budowlanej ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
Telefon: 	(+48 22) 825 04 71 	fax: 	(+48 22) 825 52 86

2. Przedmiot zamówienia:  
Bezgotówkowy zakup paliw silnikowych do pojazdów służbowych ITB.

3. Opis przedmiotu zamówienia:
3.1. Przedmiotem zamówienia są cykliczne, bezgotówkowe zakupy paliw silnikowych (tj. etyliny bezołowiowej PB oraz oleju napędowego) dokonywane na obszarze całej Polski za pomocą elektronicznych kart paliwowych, zwanych dalej „kartami paliwowymi” lub „kartami”, zabezpieczonych kodem PIN, wystawionych na numery rejestracyjne samochodów lub na „okaziciela” (dla maszyn i urządzeń napędzanych silnikami spalinowymi), 
Szacunkowe roczne zapotrzebowanie Zamawiającego na paliwa silnikowe:
- etylina bezołowiowa PB 	– ok. 10 000 litrów
- olej napędowy ON		– ok. 17 000 litrów.
3.2. Zakup paliw odbywać się będzie po cenach obowiązujących na danej stacji paliw Wykonawcy w momencie realizacji transakcji, przy uwzględnieniu stałego upustu (od ceny brutto) zaoferowanego przez Wykonawcę w ofercie. 
3.3. Bezgotówkowe zakupy dokonywane przez Zamawiającego będą oparte na zasadzie kredytu kupieckiego udzielanego na zakupy towarów, którego maksymalny limit zostanie ustalony w umowie.
3.3. Wstępna ilość kart paliwowych – 20 szt. Pierwsze karty zostaną wydane Zamawiającemu w terminie 10 dni po podpisaniu umowy za opłatą oferowaną w Formularzu oferty.
3.4. Karty paliwowe zostaną wystawione na numer rejestracyjny pojazdu lub na „okaziciela” na podstawie stosownych wniosków obowiązujących u Sprzedawcy. We wnioskach podany będzie ilościowy i wartościowy limit zakupu produktów przy użyciu kart paliwowych, na ustalony okres rozliczeniowy.
3.5 Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia lub zmniejszenia ilości kart paliwowych oraz zwiększenia lub zmniejszenia wartości limitu zakupu produktów, bez konieczności zmiany umowy.
3.6. W przypadku utraty, kradzieży lub zniszczenia karty paliwowej, Zamawiający natychmiast pisemnie zawiadomi o tym fakcie Sprzedającego. Wykonawca zapewni blokadę karty po zgłoszeniu jej utraty w sieci punktów sprzedaży, a następnie wyda karty dodatkowe lub zamienne, w miejsce kart utraconych. 
3.7. W celu potwierdzenia nabycia poszczególnych towarów każdorazowo kierowca będzie podpisywał i otrzymywał kwit w-z lub paragon z kasy rejestrującej (w zależności od formy ewidencjonowania sprzedaży w stacji paliw Sprzedającego).
3.8. Wykonawca będzie wystawiał Zamawiającemu zbiorcze faktury VAT w rozbiciu na pojazdy oraz rodzaje paliw. Faktury wystawiane będą dwa razy w miesiącu, nie częściej niż co 14 dni w oparciu o ceny wskazane w paragonie z kasy rejestrującej wraz z specyfikacją szczegółową transakcji w rozbiciu na poszczególne pojazdy z uwzględnieniem: daty, miejsca sprzedaży, rodzaju, ilości i wartości zakupionego paliwa, z wyszczególnieniem numeru rejestracyjnego i stanu licznika przebiegu kilometrów samochodów obowiązkowo podawanego przez pracowników Zamawiającego każdorazowo podczas realizacji transakcji związanych z tankowaniem pojazdów przy pomocy kart paliwowych. 
3.9. Płatność należności z tytułu sprzedaży paliw dokonywana będzie przez Zamawiającego na podstawie faktury VAT w formie przelewu na konto Wykonawcy w ciągu 21 dni od daty sprzedaży (za datę sprzedaży uznaje się ostatni dzień danego okresu rozliczeniowego).

4. Termin realizacji zamówienia: 

12 miesięcy od daty podpisania umowy lub do wykorzystania kwoty 129 351,00 zł netto (tj. 30 000,00 euro).

5. Kod CPV: 09132100-4, 09134100-8

6. Warunki udziału w konkursie ofert:

1) [bookmark: _Toc378075631][bookmark: _Toc296080663][bookmark: _Toc296080560][bookmark: _Toc335212885][bookmark: _Toc297115535][bookmark: _Toc297115282][bookmark: _Toc296080664][bookmark: _Toc296080561][bookmark: _Toc410375823][bookmark: _Toc476653159][bookmark: _Toc411506246]Wykonawca musi wykazać iż posiada aktualne zezwolenia właściwych organów administracji publicznej na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie objętym KO a w szczególności: koncesję bądź zezwolenie właściwych organów administracji publicznej na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie objętym KO, w tym zakresie Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przedłożył przy składaniu oferty (załącznik nr 1 do Formularza oferty), aktualną koncesję na obrót paliwami ciekłymi oraz magazynowanie paliw ciekłych w obrocie detalicznym o której mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (Dz.U. 2018 poz. 755). 
2) Wykonawca musi wykazać, iż dysponuje co najmniej 1 stacją paliw na terenie Miasta Stołecznego Warszawy, oddaloną nie więcej niż 5 km (chodzi o odległość dla ruchu samochodowego według strony maps.google.pl.) od miejsca garażowania pojazdów Zamawiającego tj. ul. Ksawerów 21 (dzielnica Mokotów), posiada minimum 250 stacji paliw na terenie RP, w tym minimum 3 stacje paliw na terenie każdego województwa i minimum jedną w każdym mieście wojewódzkim. Wszystkie wskazane stacje musza prowadzić całodobową sprzedaż paliw (7 dni w tygodniu) i akceptować karty paliwowe. Zamawiający dopuszcza stacje partnerskie Wykonawcy.
Wykaz stacji paliw Wykonawcy określonych w ust. 2) stanowi załącznik nr 2 do oferty. 
3) Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu podpisania umowy. Jeżeli z powyższych dokumentów nie wynika upoważnienie do występowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiający wymaga pełnomocnictwa, jednoznacznie określającego czynności, co do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale.
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert oraz w razie konieczności, unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyny.
5) Brak dołączonych do oferty dokumentów określonych w ust. 1) i 2) będzie powodem odrzucenia oferty.
6) W sprawach nieuregulowanych treścią niniejszego zapytania konkursowego zastosowanie będzie miał odpowiedni Regulamin świadczenia dostaw/usług właściwy dla danego Wykonawcy, który uzyska przedmiotowe zamówienie. W przypadku konfliktu między zapisami Regulaminu a wymogami zawartymi w niniejszym konkursie, w tym w treści Istotnych Postanowień Umowy, pierwszeństwo mają zapisy konkursowe.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

8. Ocena oferty:

8.1.	Przyjętym kryterium wyboru oferty jest wysokość stałego upustu - 100%.

8.2.  Ocena ofert dokonywana będzie według następującego wzoru:

                                           Oferowany upust cenowy oferty badanej 
                              C =  --------------------------------------------------------------------- x 100
                                                Najwyższy oferowany upust cenowy


a) przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba w ww. kryterium. Kryterium oceny będzie liczone do dwóch miejsc po przecinku;
b) za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
9. Miejsce, termin oraz forma składania ofert:

[bookmark: _GoBack]Ofertę należy składać w formie pisemnej na adres ITB, 02-656 Warszawa ul. Ksawerów 21, bud. A, Dział Techniczno-Administracyjny lub e-mailem na adres: m.kowalski@itb.pl; a.kotowicz@itb.pl w terminie do dnia 03.08.2018 r. r. do godz. 12:00.

10. Termin związania ofertą: 30 dni
10. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia o KO. Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:
 Maciej Kowalski, tel. 022 5664191, e-mail: m.kowalski@itb.pl ; Andrzej Kotowicz tel. 022 5796461 a.kotowicz@itb.pl
11. Istotne dla stron postanowienia umowy.
1) Przedmiotem umowy będą cykliczne, bezgotówkowe zakupy paliw silnikowych (tj. etyliny bezołowiowej PB oraz oleju napędowego) dokonywane na obszarze całej Polski za pomocą elektronicznych kart paliwowych, zwanych dalej „kartami paliwowymi” lub „kartami”, zabezpieczonych kodem PIN, wystawionych na numery rejestracyjne samochodów lub na „okaziciela” (dla maszyn i urządzeń napędzanych silnikami spalinowymi).
2) Bezgotówkowe zakupy dokonywane przez Zamawiającego będą oparte na zasadzie kredytu kupieckiego (polegającego na odroczeniu płatności za nabyte towary do terminu płatności faktury VAT) udzielonego na zakupy Towarów.
3) Sprzedaż paliw odbywać się będzie po cenach obowiązujących na danej stacji paliw Wykonawcy w momencie realizacji transakcji, przy uwzględnieniu stałego opustu (od ceny brutto) w wysokości ……… % zgodnie z ofertą Wykonawcy.
4) Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub wykorzystania kwoty 129 351,00 zł netto (tj. 30 000,00 euro).
5) Strony mogą przedłużyć czas trwania umowy na dotychczasowych warunkach, jednakże nie dłużej niż o 12 miesięcy. Przedłużenie nie może nastąpić wcześniej niż na 3 miesiące przed końcem terminu obowiązywania niniejszej umowy.
6) Umowa wygasa ze skutkiem ex nunc z dniem zapłaty faktury, która po zsumowaniu z uprzednio zapłaconymi fakturami, osiąga lub przekracza równowartość kwoty 129 351,00 PLN netto.
7) Pierwsze karty paliwowe zostaną wydane Zamawiającemu w terminie nie dłuższym niż 10 dni roboczych po podpisaniu umowy.
8) Karty wystawione będą na numer rejestracyjny pojazdu lub „okaziciela”.
9) Zgłoszenia utraty karty przyjmowane będą przez całą dobę we wszystkie dni tygodnia nie wyłączając świąt i dni wolnych od pracy.
10) Sprzedaż paliwa każdorazowo dokonywana na rzecz Zamawiającego posługującego się kartą paliwową, będzie fakturowana przez Wykonawcę w oparciu o ceny wskazane w kwicie w-z lub w oparciu o ceny wskazane w paragonie z kasy rejestrującej pomniejszone o rabat zadeklarowany w niniejszym postępowaniu.
11) Wykonawca będzie wystawiał Zamawiającemu zbiorcze faktury VAT w rozbiciu na pojazdy osobowe i ciężarowe oraz rodzaje paliw dwa razy w miesiącu, nie częściej, niż co 14 dni, w oparciu o ceny wskazane w paragonie z kasy rejestrującej wraz z specyfikacją szczegółową transakcji w rozbiciu na poszczególne pojazdy z uwzględnieniem: daty, miejsca sprzedaży, rodzaju, ilości i wartości zakupionego paliwa, z wyszczególnieniem numeru rejestracyjnego i stanu licznika przebiegu kilometrów samochodów, obowiązkowo podawanych przez pracowników Zamawiającego każdorazowo podczas realizacji transakcji związanych z tankowaniem pojazdów przy pomocy kart paliwowych.
12) Płatność należności z tytułu sprzedaży paliw dokonywana będzie przez Zamawiającego na podstawie faktury VAT w formie przelewu na konto Wykonawcy w ciągu 21 dni od daty sprzedaży (za datę sprzedaży uznaje się ostatni dzień danego okresu rozliczeniowego).
13) Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, pod rygorem nieważności.
14) W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.    W razie braku możliwości polubownego załatwienia sporów, spory powstałe przy realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

Załącznik nr 1 do Umowy nr …………

KLAUZULA OBOWIĄZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuję, iż:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Techniki Budowlanej z siedzibą w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.
2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej;        00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon (22) 579 466; adres email: w.klimczak@itb.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu zapewnienia zgodnego z obowiązującymi przepisami wykonania umowy. Podstawa prawna przetwarzania rozporządzenie PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit.b, c, h.
4. Administrator nie będzie przetwarzać Pani/Pana danych osobowych w innym celu oraz nie będzie ich udostępniać innym odbiorcom.
5. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz żądania ich poprawiania, sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i służy do realizacji umowy. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania. Ewentualne niepodanie tych danych znacząco utrudni realizację umowy (zlecenia).
7. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania oraz nie będą przekazywane innym odbiorcom.
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane na mocy przepisów ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Czas przechowywania jest określony w wewnętrznej instrukcji ITB. Dla zawartej umowy czas ten zapewnia możliwość wykorzystania danych w całym cyklu życia wyrobu/usługi będącego przedmiotem tej umowy.


ZAŁĄCZNIK NR 1 – FORMULARZ OFERTY 

OFERTA





(pieczęć Wykonawcy/ów)

 					Do:	Instytutu Techniki Budowlanej
      						ul.  Filtrowa 1
       						00-611 Warszawa


Nawiązując do ogłoszenia o konkursie ofert na :  
„Bezgotówkowy zakup paliw silnikowych (tj. etyliny bezołowiowej PB oraz oleju napędowego) dokonywany na obszarze całej Polski za pomocą elektronicznych kart paliwowych”:
MY NIŻEJ PODPISANI 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
działając w imieniu i na rzecz
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów}
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w postępowaniu znak TO-250-13TA/18/KO zgodnie z warunkami zamieszczonymi w ogłoszeniu o konkursie ofert.
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z warunkami zamieszczonymi w ogłoszeniu o konkursie ofert i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.
3. OŚWIADCZAMY, że oferowany przedmiot zamówienia jest zgodny z opisem przedmiotu zamówienia.
4. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia przy zastosowaniu stałego upustu cenowego w trakcie obowiązywania umowy w wysokości …………… %.
5. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminie wskazanym w ogłoszeniu tj. 12 miesięcy.
6. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego.
7. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.
8. OŚWIADCZAMY, iż - za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie oraz w dokumentach złożonych wraz z ofertą na stronach nr od ____ do ____ - niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
9. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w ogłoszeniu KO i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w ogłoszeniu KO, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
10. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:
_________________________________________________________________________
faks ______________________________ e - mail _________________________________                                                                               tel. kontaktowy  _________________________________________.
11. OFERTĘ niniejszą wraz z załącznikami składamy na ___ kolejno ponumerowanych stronach.
12. ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty są:
1) Kopia, potwierdzona za godność z oryginałem, aktualnej koncesji na obrót paliwami ciekłymi wydanej przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki (potwierdzona za zgodność z oryginałem);
2) Wykaz stacji paliw Wykonawcy zawierający minimum 250 stacje na terenie RP – co najmniej 3 stacje w każdym województwie i minimum jedną w każdym mieście wojewódzkim, w tym co najmniej jedną w odległości nie większej niż 5 km od siedziby Zamawiającego (Warszawa, ul. Ksawerów 21), realizujące bezgotówkowy zakup paliw przy pomocy kart paliwowych i czynne całą dobę przez wszystkie dni w roku.
3) …………………………………………………………………………………………………………………………………..


__________________ dnia __.__.2018 r.

___________________________________________________
(podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy)







ZAŁACZNIK nr 2 do FORMULARZA OFERTY - Wykaz stacji paliw Wykonawcy
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