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OGŁOSZENIE   O  KONKURSIE  OFERT
(ZAMÓWIENIE  DO  30 000 EURO)

1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Instytut Techniki Budowlanej ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
       telefon 	(+48 22) 825 04 71	faks 	(+48 22) 825 52 86

2. Przedmiot zamówienia:

Kod CPV: 85141200-1 – usługi świadczone przez pielęgniarki
Przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie osoby na stanowisku pielęgniarki/pielęgniarza medycyny pracy w Poradni Pracowniczej w Instytucie Techniki Budowlanej. 
Do podstawowych obowiązków należało będzie:
· koordynowanie opieki medycznej pracowników;
· wykonywanie zleceń lekarza medycyny pracy;
· przygotowywanie i nadzór nad dokumentacją medyczną pracowników.
3. Miejsce realizacji zamówienia:
Zamówienie będzie realizowane w siedzibie ITB  w Warszawie ul. Filtrowa 1. 

4. Termin realizacji zamówienia: 
Zamówienie będzie realizowane od  dnia 01.12.2018 r. przez okres 12 miesięcy.

5. Warunki udziału w konkursie ofert:
Wykonawca musi posiadać lub skierować do realizacji osobę o następujących kompetencjach:
· wykształcenie kierunkowe - pielęgniarstwo 
· ukończony kurs medycyny pracy
· 10-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie  medycyny pracy
· umiejętność obsługi komputera 

6. Wymagane dokumenty: 

1. Dyplom ukończenia szkoły pielęgniarskiej
2. Aktualne prawo wykonywania zawodu
3. Świadectwa pracy potwierdzające 10-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie medycyny pracy

7. Przygotowanie oferty:

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, której treść musi odpowiadać treści ogłoszenia o zamówieniu.
2. Oferta musi być napisana w języku polskim, a wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania.
3. Składając ofertę Wykonawca deklaruje tym samym, że akceptuje w całości warunki zawarte w ogłoszeniu o konkursie.

8. Ocena oferty:

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie stosować następujące kryteria: 
1. Cena
2. aktywizacja zawodowa emerytów

               Kryterium oceny ofert będzie cena  (C=80%)


przy czym 1%=1pkt


W kryterium cena punktacja będzie przyznawana wg następującego wzoru:

	C = (Cmin / Co) x 80%
gdzie:

C	– liczba punktów przyznana danej ofercie (w kryterium cena)
Cmin	- najniższa cena spośród ofert
Co	- cena badanej oferty	

Przez cenę należy rozumieć wynagrodzenie brutto Wykonawcy za miesiąc świadczenia usług. Przy czym w przypadku, gdy ofertę złoży osoba nie prowadząca działalności gospodarczej i Zamawiający będzie zobowiązany do odprowadzania za tę osobę składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, zaliczek na podatek dochodowy lub innych podobnych obciążeń publiczno-prawnych, za wynagrodzenie brutto uznaje się wynagrodzenie wypłacane tej osobie powiększone o wskazane obciążenia publiczno-prawne także w części obciążającej Zamawiającego jako płatnika składek na ubezpieczenie oraz ewentualnie inne podobne obciążenia. 

W kryterium aktywizacja zawodowa emerytów 20 punktów zostanie przyznane tym ofertom, które przewidują zatrudnienie osoby posiadającej ustalone prawo do emerytury. 
Uwaga! w takim przypadku należy załączyć dokument potwierdzający prawo do emerytury.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów wg wzoru:

N = C+A

gdzie:
N – ogólna liczba punktów przyznana ofercie
C – liczba punktów przyznana ofercie w kryterium cena
A – liczba punktów przyznana ofercie w kryterium aktywizacji zawodowa emerytów.

9. Zastrzeżenie:

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert oraz – w razie konieczności – do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyny


10. Miejsce, termin oraz forma składania ofert:

Ofertę należy złożyć w formie papierowej na adres Zamawiającego ( ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa) lub e-mailem na adres: k.pogodzinska@itb.pl w terminie do dnia 19.11.2018 r. do godz. 09:00.

11. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Katarzyna Pogodzińska - tel. 22 57 96 319, e-mail: k.pogodzinska@itb.pl; 


12. Wykaz załączników:
· Formularz Oferty – załącznik nr 1
· Istotne Postanowienia Umowy – załącznik nr 2
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Załącznik nr 1

Do:
FORMULARZ OFERTY





(pieczęć Wykonawcy/ów)

Instytutu Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611  Warszawa 
Postępowanie TO-250- 35TO/18/KO
Nawiązując do ogłoszenia o konkursie ofert na zatrudnienie osoby na stanowisku pielęgniarki/pielęgniarza medycyny pracy w Poradni Pracowniczej w Instytucie Techniki Budowlanej.
MY NIŻEJ PODPISANI 
___________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz
___________________________________________________________________________
{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów}
1)	SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami przedstawionymi w ogłoszeniu o konkursie ofert.
2)	OFERUJEMY realizację zamówienia za miesięczną kwotę……………PLN  brutto.
3) LEGITYMUJEMY się następującym doświadczeniem zawodowym : 
	Lp.
	Nazwa pracodawcy 
	Czas trwania zatrudnienia

	
	
	

	
	
	



4) UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
5)	WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres: _____________________________________________ ___________________________________________________________ 
e-mail_______________________tel.-___________________ -Faks.___________________ 

6)	OFERTĘ niniejszą składamy na ______ kolejno ponumerowanych stronach.
                                                                                                             __________________
                                                                                                                                                                           (data i podpis Wykonawcy)
                                                                                                                                                           
    Załącznik nr 2       - Istotne Postanowieni Umowy                         


zawarta w dniu.............................................w Warszawie  pomiędzy :                    
Instytutem  Techniki  Budowlanej  w  Warszawie ul. Filtrowa 1,   00-611 Warszawa                                                    zwany w dalszej treści umowy Wykonawcą                                                 
reprezentowanym przez:
1.
2.

a  Panem (Panią)………………………………………………………………………………..
zatrudnionym (ą)……………………………………………………………………………….
....................................................................................................................................................  
PESEL...............................................................,   NIP...............................................................
zam. ............................................................................................................................................, 
zwanym dalej Wykonawcą.
§ 1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania następujących czynności na stanowisku pielęgniarki/pielęgniarza medycyny pracy w Poradni Pracowniczej w Instytucie Techniki Budowlanej:
a. koordynowanie opieki medycznej pracowników;
b. wykonywanie zleceń lekarza medycyny pracy;
c. przygotowywanie i nadzór nad dokumentacją medyczną pracowników.
2. Wykonawca będzie świadczyć powyższe usługi w ilości 126 godzin miesięcznie.
2. Tygodniowy rozkład czasu świadczenia usług  określi Zamawiający.
§ 2
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania w/w czynności z należytą starannością oraz oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do ich wykonania.

§ 3
1. Umowa zostaje zawarta na okres od.....................................do....................................            i będzie wykonywana w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Filtrowej 1.
2. Wykonawcy przysługuje odpłatna przerwa w wykonywaniu zlecenia, która nie będzie skutkowała obniżeniem wynagrodzenia z tytułu umowy, w wymiarze do 26 dni w roku kalendarzowym.
§ 4
1. Za prawidłowe wykonanie czynności określonych w § 1, Strony ustalają dla Wykonawcy  wynagrodzenie miesięczne w kwocie …….. PLN  brutto (słownie złotych …………….).
2. Szacunkowa wartość niniejszej umowy wynosi brutto ………….. zł (słownie………złotych).
3. Wykonawca zobowiązany jest do ewidencjonowania na piśmie miesięcznej liczby godzin wykonywania umowy.
4. Wypłata nastąpi na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę rachunku wraz z uzgodnionym przez obie strony zestawieniem miesięcznym liczby godzin zrealizowanego zlecenia za poprzedni miesiąc kalendarzowy. 
5. Rachunek bez załączonego miesięcznego zestawienia liczby godzin nie będzie realizowany 
6. Odbioru wykonania przedmiotu umowy dokona…………………………………………..
7. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego dostarczenia wymienionych w ust. 5 dokumentów ale nie później niż do 3-go dnia miesiąca następującego po miesiącu za który należne jest wynagrodzenie.
8. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie do 14 dnia każdego miesiąca za poprzedni miesiąc kalendarzowy obowiązywania umowy na konto bankowe nr ………………………...………………………………………………………………… 
9. W przypadku nie złożenia rachunku w terminie, konsekwencje późniejszej wypłaty wynagrodzenia obciążają Wykonawcę, a wypłata wynagrodzenia z tytułu umowy przechodzi na kolejny miesiąc.
10. Wykonawca zobowiązany jest złożyć pisemne oświadczenie, dla celów ubezpieczeniowych i podatkowych pod rygorem negatywnych skutków finansowych i prawnych.
11. W określonych przypadkach Zamawiający dokona potrącenia z wynagrodzenia podatku dochodowego i składek na ubezpieczenie społeczne i ubezpieczenie zdrowotne według obowiązujących przepisów.
12. Informacje, które ITB na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 2016/679 (RODO) o ochronie danych osobowych, jest zobowiązany udostępnić Wykonawcy podane są na  stronie internetowej, link:  http://www.itb.pl/klauzula-obowiazek-informacyjny.html .
§ 5
Wykonawca  nie może powierzyć wykonania umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 6
1)  W przypadku  niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia przez Wykonawcę  jest on zobowiązany do wykonania zleconych czynności lub poprawienia ich wykonania w wyznaczonym terminie.                                          
2) Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę w drodze natychmiastowego wypowiedzenia w przypadku wystąpienia powtarzających się naruszeń, w szczególności zwłoki w realizacji zleconych czynności lub ich nieprawidłowej realizacji.

§7
Wykonawca oświadcza, że (właściwe podkreślić i uzupełnić dot. tylko osób fizycznych):
a) jest pracownikiem ITB zatrudnionym na podstawie umowy o pracę lub mianowania,
b) jest zatrudniony poza ITB,
c) jest emerytem/rencistą,
d) jest studentem do 26 roku życia (uczniem szkoły ponadpodstawowej) i nie jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę w ITB
e) jest osoba bezrobotną,
f) umowa nie będzie wykonywana w ramach pozarolniczej działalności gospodarczej.

§ 8
Wykonawca zobowiązuje się do:
1) zachowania w tajemnicy - zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu -  wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego lub działalności przez niego prowadzonej, nie będących jawnymi, do których uzyska dostęp w związku z zawarciem niniejszej umowy, ze szczególnym uwzględnieniem informacji dotyczących wszelkich danych oraz tajemnicy przedsiębiorstwa, tj. informacji technicznych, technologicznych, handlowych i organizacyjnych, a także wszelkich innych  informacji podlegających ochronie, a dotyczących Zamawiającego,
2) zabezpieczenia pozyskanych informacji i danych przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem,
3) ponoszenia odpowiedzialności za szkody powstałe wskutek naruszenia tajemnicy, o której mowa w pkt 1 oraz wszelkie inne szkody powstałe w związku z realizacją umowy.
§ 9
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Każda ze stron ma prawo rozwiązać umowę za miesięcznym wypowiedzeniem skutecznym na koniec miesiąca kalendarzowego.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
4. Ewentualne spory będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla Zleceniodawcy.
5. Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Wykonawca, a jeden Zamawiający


                                      

                        Wykonawca                                           Zamawiający 




















Załącznik nr 1 do Umowy nr TO-250-35TA/18/KO

KLAUZULA OBOWIĄZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuję, iż:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Techniki Budowlanej z siedzibą w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.
1. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej; 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon (22) 579 466; adres email: w.klimczak@itb.pl
1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu zapewnienia zgodnego z obowiązującymi przepisami wykonania umowy. Podstawa prawna przetwarzania rozporządzenie PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit.b, c, h.
1. Administrator nie będzie przetwarzać Pani/Pana danych osobowych w innym celu oraz nie będzie ich udostępniać innym odbiorcom.
1. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz żądania ich poprawiania, sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
1. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i służy do realizacji umowy. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania. Ewentualne niepodanie tych danych znacząco utrudni realizację umowy (zlecenia).
1. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania oraz nie będą przekazywane innym odbiorcom.
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane na mocy przepisów ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Czas przechowywania jest określony w wewnętrznej instrukcji ITB. Dla zawartej umowy czas ten zapewnia możliwość wykorzystania danych w całym cyklu życia wyrobu/usługi będącego przedmiotem tej umowy.





















