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Warszawa, dnia      03.2020 r. 

Znak sprawy: TO-250–05CM/20/KO 

 

 

 

OGŁOSZENIE O KONKURSIE OFERT 

(ZAMÓWIENIE DO 30 000 EURO, tj. DO 128 079,00 PLN) 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Instytut Techniki Budowlanej ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa 

Telefon: +48 22 825 04 71; e-mail: ci@itb.pl 

2. Przedmiot zamówienia:  

Świadczenie usług hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajęcia sali konferencyjnej związanych 

z organizacją konferencji w Warszawie w dniu 28.10.2020 r. 

Przedmiot zamówienia został opisany w– załączniku nr 3 do ogłoszenia. 

Kody CPV: 

55100000-1 - usługi hotelarskie 

55300000-3 - usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

3. Miejsce realizacji zamówienia: Warszawa - Centrum 

4. Termin realizacji zamówienia: 27/28/29.10.2020 r. 

5. Warunki udziału w konkursie ofert: 

5.1 Wymagania podmiotowe 

a) Wykonawca (hotel) musi spełniać standardy co najmniej 5-gwiazdkowe (zgodnie z art. 37 

ust. 1 ustawy z 29.08.1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek 

i przewodników turystycznych /t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 238/ oraz obwieszczeniem 

Ministra Sportu i Turystyki z 26.10.2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 

rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych 

obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie /Dz. U. z 24.11.2017, poz. 2166/). 

Hotel musi znajdować się w Warszawie w odległości nie przekraczającej 5 km od centrum 

(Dworzec Centralny). 

b) Wykonawca musi wykazać, iż jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem niniejszego zamówienia na sumę 

gwarancyjną nie mniejszą niż 300 000,00 PLN na jedno i wszystkie zdarzenia. 

5.2 Dokumenty, które należy złożyć: 

a) wypełniony formularz OFERTY – zał. nr 1 do ogłoszenia o KO wraz z formularzem 

cenowym, 

b) aktualny odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu zawarcia umowy. Jeżeli z powyższych dokumentów 

nie wynika upoważnienie do występowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiający 

wymaga pełnomocnictwa, jednoznacznie określającego czynności, co do wykonywania 

których pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub 

kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem, 

c) kopię polisy Odpowiedzialności Cywilnej – załącznik nr 4 do formularza OFERTY, 
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d) propozycję menu – kuchnia polska, kuchnia międzynarodowa; propozycje menu (w 2 

wariantach) należy zamieścić w załączniku nr 2 do formularza OFERTY. 

6. Ocena oferty: 

6.1 Kryteria wyboru - cena - waga 100%. 

Cena powinna uwzględniać cały zakres przedmiotu zamówienia. Wszystkie wartości muszą być liczone 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość wpłacenia zaliczki w wysokości i w terminie ustalonym 

w trakcie negocjacji przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawcą. 

8. Zastrzeżenie: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert i warunków umowy 

oraz do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyny. Prowadzone negocjacje oparte są  

o zasady równego traktowania Wykonawców i uczciwej konkurencji. 

9. Zadawanie pytań, osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

Wykonawcy w toku trwania postępowania konkursowego mogą zadawać pytania do treści ogłoszenia. 

Zamawiający ujawni treść zapytania (bez ujawniania podmiotu pytającego) na stronie Internetowej oraz 

udzieli niezwłocznie odpowiedzi. Pytania mogą być zadawane w formie mailowej, pisemnej lub 

faksowej i muszą wpłynąć do Zamawiającego najpóźniej 2 dni przed terminem wyznaczonym na 

składanie ofert. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dokona zmiany treści ogłoszenia oraz 

przesunie termin składania ofert. 

Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Aneta Płonka tel. 225796319 - 

zamowienia@itb.pl 

10. Miejsce, termin oraz forma składania ofert: 

Ofertę oznaczoną symbolem postępowania TO-250-05CM/20/KO i jego nazwą: „Świadczenie usług 

hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajęcia sali konferencyjnej związanych z organizacją 

konferencji w Warszawie w dniu 28.10.2020 r.” należy złożyć w formie pisemnej w siedzibie 

Instytutu w Warszawie, przy ul. Filtrowej 1 w Kancelarii pok. 27 (lub drogą pocztową) w zaklejonej  

i opisanej jw. kopercie. 

Termin składania ofert do dnia 13.03.2020 r. do godz. 13:00. 

 

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiającego, z którą Wykonawca ma obowiązek 

zapoznać osoby fizyczne biorące udział:  

Zamawiający oświadcza, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – dalej 

RODO, Zamawiający informuje, iż:  

11.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę jest 

Instytut Techniki Budowlanej z siedzibą w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.  

11.2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej;  

00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon (22) 5796 466; adres email: iod@itb.pl  

11.3. Dane osobowe Pani/Pana udostępnione przez Wykonawcę przetwarzane będą w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług 

hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajęcia sali konferencyjnej związanych 

z organizacją konferencji w Warszawie w dniu 28.10.2020 r.” 

11.4. Podstawa prawna przetwarzania rozporządzenie PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c. 
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11.5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę będą osoby lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz 

art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 

r. poz. 1986 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”. 

11.6. Dane osobowe Pani/Pana udostępnione przez Wykonawcę będą przechowywane, zgodnie 

z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy. 

11.7. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących 

Pani/Pana jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

11.8. Podane przez Wykonawcę Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do 

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosowanie do art. 22 

RODO. 

11.9. Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawcę, które Instytut 

Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postępowania i realizacji umowy. 

11.10. Pracownicy Wykonawcy Pani/Pan posiadają: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

11.11.   Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

11.12. W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, które Instytut Techniki Budowlanej może żądać 

od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu. 

11.13. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

Załączniki do ogłoszenia o KO: 

Załącznik nr 1 - Formularz OFERTY wraz z załącznikiem – Formularz cenowy  

Załącznik nr 2 – Istotne postanowienia umowy 

Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia   
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Załącznik nr 1 do ogłoszenia o KO 

Postępowanie TO-250-05CM/20/KO 

Do: 

Instytutu Techniki Budowlanej 

ul. Filtrowa 1 

00-611 Warszawa  

 

Nawiązując do ogłoszenia o konkursie ofert na „Świadczenie usług hotelarskich, gastronomicznych 

oraz wynajęcia sali konferencyjnej związanych z organizacją konferencji w Warszawie w dniu 

28.10.2020 r.” 

MY NIŻEJ PODPISANI  

________________________________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz 

________________________________________________________________________________ 

{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów} 

1) SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami 

przedstawionymi w warunkach konkursu. 

2) OFERUJEMY realizację zamówienia za kwotę brutto ............................................... zł. (słownie 

zł …………......................................................................................................), włącznie 

z …………% podatkiem VAT wyliczonej zgodnie z formularzem cenowym, w tym ……………. 

netto (słownie zł ………………………………………………………………….……………..). 

3) OŚWIADCZAMY, że świadczenie usług spełniającym wszystkie wymogi określone w OPZ będą 

odbywały się w hotelu .......................................................... 

4) UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert. 

5) OŚWIADCZAMY, że wypełnimy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu. 

6) WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na 

poniższy adres: __________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________  

e-mail: ______________________________tel.:  ________________________________ 

7) OFERTĘ niniejszą składamy na ………….. kolejno ponumerowanych stronach. 

8) OŚWIADCZAMY, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu.* 

 

 

 

 

 

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

 

OFERTA 
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9) AKCEPTUJEMY warunki płatności oraz okres gwarancji określony przez Zamawiającego 

w istotnych postanowieniach umowy. 

10) OŚWIADCZAMY, że spełniamy warunku udziału w konkursie. 

11) ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty są: 

Załącznik nr 1 – Formularz cenowy 

Załącznik nr 2 – Propozycja menu (2 warianty) 

Załącznik nr 3 – Aktualny wypis z rejestru właściwego dla firmy lub zaświadczenie o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej potwierdzające dopuszczenie do obrotu prawnego i dokumentujący 

prowadzenie działalności w zakresie robót elektrycznych wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania ofert 

Załącznik nr 4 – Kopia polisy OC wraz z potwierdzeniem opłaty należnej składki 

 

 

______________________________ dnia __ __ 2020 r. 

 

 

___________________________________________ 

                                                                                 (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 

 
* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa 

(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 1 do formularza OFERTA 

 

 

 

 

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

FORMULARZ CENOWY 

 

Postępowanie nr TO-250-05CM/20/KO 

 

„Świadczenie usług hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajęcia sali konferencyjnej 

związanych z organizacją konferencji w Warszawie w dniu 28.10.2020 r.” 

Lp. Przedmiot zamówienia: noclegi 
Liczba 

pokoi 

Liczba 

noclegów 

Cena za 

osobodzień w 

PLN (brutto) 

Cena ogółem 

w PLN 

(brutto) 

1. pokoje 1-osobowe (w cenę pokoju 

powinno być wliczone śniadanie) 

15 2   

 

Lp. 

Przedmiot zamówienia: sala konferencyjna, 

pomieszczenia, powierzchnie 

Liczba 

godzin 

Cena za 

godzinę w PLN 

(brutto) 

Cena ogółem 

w PLN 

(brutto) 

1. sala konferencyjna wraz z wyposażeniem 8   

2. pomieszczenie lub powierzchnia w sąsiedztwie sali 

konferencyjnej na zorganizowanie serwisu kawowego 

8   

3. miejsce przy sali konferencyjnej o pow. 15m2  na 

recepcję-biuro 

8,5   

4. szatnia dla uczestników konferencji nie 

zakwaterowanych w hotelu 

12   

 Łącznie (suma poz. 1-4)  

 

Lp. Przedmiot zamówienia: usługi restauracyjne 
Liczba 

osób 

Cena 

jednostkowa w 

PLN (brutto) 

Cena ogółem 

w PLN 

(brutto) 

1. obiad w formie bufetu 150 +/– 20   

2. koktajl 100   

3. kolacja uroczysta serwowana z zimnym bufetem 150 +/– 20   

4. serwis kawowy ciągły do 8 godzin 150 +/– 20   

 Łącznie (suma poz. 1-4)  

 

 

Łączna cena w PLN brutto oferty za wykonanie całości przedmiotu zamówienia wynosi 

……………………………………. PLN brutto. 

______________________ dnia __ __ 2020 r. 

 

___________________________________________ 

                                                                                 (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)  
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Załącznik nr 2 do ogłoszenia o KO 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

zawarta w dniu …………… 2020 r. w Warszawie pomiędzy:  

Instytutem Techniki Budowlanej z siedzibą w Warszawie (00-611) przy ul. Filtrowej 1, instytutem 

badawczym - wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla miasta 

stołecznego Warszawy w Warszawie, XVI Wydział Gospodarczy - Rejestrowy, pod numerem KRS 

0000158785; NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, BDO: 000021645 zwanym dalej 

„Zamawiającym” reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………… 

a 

……………………………………………………………………….…… 

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………. 

o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajęcia sali 

konferencyjnej związanych z organizacją konferencji w Warszawie w dniu 28.10.2020 r. 

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy określa oferta Wykonawcy złożona w ramach konkursu ofert 

stanowiąca Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Termin realizacji Przedmiotu Umowy: 27/28/29.10.2020 r.  

 

§ 2 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszelkie niezbędne czynności dla 

zrealizowania Przedmiotu Umowy określonego w § 1 umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę i kwalifikacje oraz wykona Przedmiot 

Umowy zgodnie z treścią umowy, z zachowaniem najwyższej profesjonalnej staranności, przy 

zastosowaniu odpowiednich norm technicznych i branżowych.  

3. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z Opisem Przedmiotu Zamówienia dotyczącym wymogów 

oraz zakresu prac objętych Przedmiotem zamówienia i zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w OPZ oraz Ofercie złożonej przez Wykonawcę. 

4. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić odpowiednią liczbę personelu potrzebnego do realizacji 

usługi. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za właściwe wykonanie Przedmiotu Umowy, w tym za 

wysokie kwalifikacje osób kierowanych do jej wykonywania oraz dobór najlepszych środków 

i metod mających na celu zagwarantowanie wysokiej jakości realizowanej umowy. Wykonawca 

ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad osobami wyznaczonymi do realizacji Przedmiotu 

Umowy oraz dopełnienie wszelkich prawnych zobowiązań związanych z ich zatrudnieniem 

i wynagrodzeniem oraz za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem Przedmiotu Umowy.  

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową i terminową realizację umowy. 

W przypadku, w którym Wykonawca nie zrealizuje Przedmiotu Umowy w całości lub w części, 

ponosi pełną odpowiedzialność za poniesione koszty przez Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania w całym okresie trwania umowy ubezpieczenia OC 

z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej. Kopia polisy stanowi załącznik nr 4 do formularza 

OFERTY. 
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8. Zamawiający jest uprawniony do zgłaszania Wykonawcy wszelkich zastrzeżeń dotyczących 

realizacji umowy wraz ze wskazaniem proponowanych zmian. Wykonawca zobowiązany jest do 

niezwłocznego ustosunkowania się do zgłoszonych zastrzeżeń ze wskazaniem środków 

zaradczych.  

9. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) przekazania Wykonawcy wszelkich informacji niezbędnych do prawidłowego przygotowania 

się do realizacji umowy, 

b) przekazania programu godzinowego Konferencji najpóźniej na 7 dni przed Konferencją. 

 

§ 2 

1. Wartość Przedmiotu Umowy, na podstawie oferty Wykonawcy, strony ustalają na kwotę 

netto……………………….. (słownie złotych: ……………………………….………………….), 

co po doliczeniu należnego podatku VAT w wysokości ……..…% daje kwotę brutto 

………….……… zł (słownie: ……………………………………………………..…………....). 

2. Wszelkie prace dodatkowe zgłoszone przez Zamawiającego do realizacji po podpisaniu umowy, 

będą płatne dodatkowo wg uzgodnionych cen, po potwierdzeniu ich wykonania protokołem. 

3. Płatność zostanie dokonana na rachunek bankowy wskazany na fakturze, który jest zgłoszony 

i umieszczony na „białej liście” rachunków bankowych. W przypadku, gdy na dzień płatności 

rachunek nie będzie znajdował się na tej liście, Zamawiającemu przysługuje prawo do wstrzymania 

płatności do czasu ponownego zgłoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej liście, co nie wpływa 

na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do naliczania kar za nieterminową 

płatność. 

4. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu Umowy zostanie uregulowane 

przez Zamawiającego przelewem w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidłowo wystawionej przez 

Wykonawcę faktury oraz protokołu odbioru końcowego przedmiotu niniejszej umowy podpisanego 

przez Strony, na wskazane w niej konto Wykonawcy. 

5. Wykonawca dopuszcza zapłatę w systemie Metody Podzielonej Płatności. 

 

§ 3 

1. Warunkiem przystąpienia do realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez Wykonawcę jest 

wpłacenie przez Zamawiającego zaliczki w wysokości 40% w terminie do 21 dni od dnia zawarcia 

umowy na rachunek Wykonawcy: ………….…………………..…..…….. na podstawie faktury. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy pozostałą część należności w terminie 14 dni po otrzymaniu 

prawidłowo wystawionej faktury, zgodnie z § 2 ust. 4.  

 

§ 4 

1. W razie odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca 

zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 

brutto określonego w § 2 ust. 1. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy z winy Zamawiającego, Zamawiający pokryje wyłącznie 

faktycznie poniesione przez Wykonawcę koszty związane z realizacją umowy, określone na 

podstawie wspólnie sporządzonego i podpisanego przez obie strony protokołu zawierającego opis 

wykonanych i odebranych usług.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy, w przypadkach, o których mowa 

w ust. 4 niniejszego paragrafu, lub zmiany terminu organizacji konferencji, jednak nie później niż 

w dniu 15.05.2020 r. W przypadku zmiany terminu organizacji konferencji, ostateczny termin 

konferencji zostanie potwierdzony przez Zamawiającego do dnia 20.05.2020 r.  

4. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku: 
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a) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, 

b) jeżeli wyjdzie na jaw, iż w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

dotyczy umowa, Wykonawca złożył oświadczenie niezgodne z prawdą, w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, 

c) w przypadku gdy Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposób wadliwy albo sprzeczny 

z Umową, i mimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do zaniechania tych naruszeń. 

Termin na złożenie oświadczenia wynosi 7 dni, 

5. W przypadkach określonych w ust. 4, Wykonawca może żądać od Zamawiającego wyłącznie 

wynagrodzenia z tytułu należytego wykonania części umowy do momentu otrzymania od 

Zamawiającego zawiadomienia o odstąpieniu od umowy.  

6. Zamawiający może od umowy odstąpić w każdym czasie w przypadku wystąpienia niezależnych 

od którejkolwiek ze Stron okoliczności uniemożliwiających wykonanie umowy lub jej części przez 

Wykonawcę. 

7. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera 

uzasadnienie.  

8. Odstąpienie od umowy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego 

w związku ze skróceniem okresu obowiązywania umowy. 

9. W przypadku stwierdzenia w trakcie realizacji umowy, że jest ona wykonywana w sposób 

nieprawidłowy, tj. niezgodny z treścią umowy, OPZ, oferty Wykonawcy lub z przepisami prawa, 

Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo do nałożenia na Wykonawcę kary umownej 

w wysokości 5% wartości wynagrodzenia brutto Wykonawcy wskazanego w § 2 ust. 1 umowy za 

każdy przypadek stwierdzenia realizacji umowy w nieprawidłowy sposób, przez co rozumie się 

w szczególności: opóźnienie w świadczeniu usług, nieodpowiednią jakość dostarczanych produktów 

żywnościowych, nieprofesjonalne świadczenie obsługi kelnerskiej lub organizacyjnej, zły stan 

techniczny pomieszczeń lub przekazanego sprzętu, nieodpowiedni stan pokoi hotelowych lub sal 

konferencyjnych. 

 

§ 5 

1. Strony nie będą odpowiedzialne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umowy 

będące następstwem zdarzenia pozostającego poza kontrolą i możliwościami przeciwdziałania 

Stron, takich jak w szczególności wybuch wojny, działania terrorystyczne, działania partyzanckie, 

pożar, powódź, trzęsienie ziemi, pandemia, skażenie środowiska materiałami promieniotwórczymi 

lub strajki (z wyłączeniem strajku dotyczącego Strony powołującej się na to zdarzenie) ("Siła 

Wyższa"). 

2. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o fakcie 

wystąpienia przypadku „Siły Wyższej”, poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzającej jej 

wystąpienie oraz wpływ na realizację przedmiotu umowy. 

 

§ 6 

1. Wszelkie oświadczenia Stron umowy będą składane na piśmie pod rygorem ich nieważności, 

z zastrzeżeniem, że korespondencja na etapie przygotowania konferencji może być prowadzona 

w formie elektronicznej na podane w ust. 2 adresy poczty elektronicznej.  

2. Osobami odpowiedzialnymi uprawnionymi do kontaktu są: 

1) ze strony Zamawiającego: 

a) ………………….. 

b) ………………….. 

2) ze strony Wykonawcy: 
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a) ………………….. 

b) ………………….. 

W trakcie realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym lub 

innymi osobami wskazanymi przez Zamawiającego, niebędącymi pracownikami Zamawiającego. 

3. Zmiana postanowień ust. 2 wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie. Zmiana taka nie 

stanowi zmian postanowień umowy.  

4. O zmianie osób, o których mowa w ust. 2 Strona zobowiązana jest poinformować niezwłocznie, nie 

później jednak niż w następnym dniu roboczym po dniu dokonaniu zmiany. W przypadku braku 

powiadomienia o zmianie lub powiadomienia bez zachowania terminu, o którym mowa w zdaniu 

poprzedzającym, informacje wysłane do osoby poprzednio odpowiedzialnej za realizacje umowy po 

danej Stronie uważa się za skutecznie doręczone.  

 

§ 7 

1. W przypadku stwierdzenia, iż niniejsza umowa w części lub w całości jest nieskuteczna prawnie 

z jakichkolwiek powodów, Strony zobowiązują się do dokonania takich zmian jej treści, by 

nieskuteczność ową usunąć. 

2. Jeżeli w czasie trwania umowy stan prawny, który obowiązywał w czasie zawierania umowy 

zmieni się w ten sposób, iż znaczenie, jakie Strony nadały poszczególnym postanowieniom umowy 

zmienią się, a z przepisów prawa będzie wynikało, iż nowy stan prawny ma zastosowanie do 

stosunków prawnych regulowanych umową, Strony zobowiązują się do stosownej zmiany całości 

lub części umowy, tak, aby przywrócić jej pierwotne znaczenie. 

 

§ 8 

1. W związku z realizacją przedmiotowej umowy (wyłącznie tym celu) Zamawiający i Wykonawca 

przetwarzają dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Strony są różne. 

Nie zachodzi proces powierzenia danych, a każdej ze Stron przysługuje status odrębnego 

Administratora Danych Osobowych. 

2. Strony zobowiązują się stosować wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, 

oraz ustawę o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a także wszelkie przepisy 

i regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do ustawodawstwa 

obejmują również jakiekolwiek jego późniejsze zmiany. 

3. Strony oświadczają, że zapewnią wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spełniało wymogi prawa 

i chroniło prywatność osób, których dane dotyczą.  

4. Strony zobowiązują się: 

4.1 przetwarzać dane osobowe w sposób zapewniający adekwatny stopień bezpieczeństwa, 

odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych. Strony zabezpieczą 

dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę 

nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa, uszkodzeniem, zniszczeniem, 

utratą lub nieuzasadnioną modyfikacją; 

4.2 dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu danych osobowych; 

4.3 przetwarzać dane osobowe wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. 

5. Dane osobowe, będą traktowane jako informacje chronione, a osoby działające w imieniu Stron 

zostały upoważnione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowiązane do 

zachowania danych osobowych w tajemnicy.  
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6. W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowiązują się do współdziałania w procesie 

przetwarzania danych osobowych, w tym niezwłocznego informowania się wzajemnie o wszystkich 

okolicznościach mających, lub mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo przetwarzania danych 

osobowych. 

7. W związku z faktem, że pomiędzy Stronami umowy będącymi dwoma administratorami danych 

osobowych dochodzi do udostępniania danych osobowych Strony powinny zrealizować obowiązek 

informacyjny. Oświadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO określa pkt 8 w formularzu OFERTA. 

 

§ 9 

1.Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy treści niniejszej umowy wobec osób trzecich, 

w szczególności ustalonych w niej warunków finansowych, terminów i sposobów zapłaty oraz kar 

umownych. 

2. Zamawiający zobowiązuje się, że nie będzie powoływał się na współpracę ze Wykonawcą ani 

przypisywał różnych informacji Wykonawcy bez uprzedniej pisemnej zgody Wykonawcy. 

3. Zamawiający zobowiązuje się, że nie będzie używał nazwy i logo Wykonawcy do jakichkolwiek 

innych celów niż związane z należytą realizacją niniejszej Umowy, ani po rozwiązaniu niniejszej 

Umowy. 

 

§ 10 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Pozostałe nieuregulowane sprawy rozstrzygane będą zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego. 

3. Ewentualne spory mogące wyniknąć między Stronami przy realizacji niniejszej umowy będą 

rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

5. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

1) Ogłoszenie o Konkursie - załącznik nr 1, 

2) Oferta Wykonawcy z dnia ............. 2020 r. wraz z załącznikami - załącznik nr 2. 

 

Zamawiający  Wykonawca 
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Załącznik nr 3 do ogłoszenia o KO 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Hotel musi spełniać standardy co najmniej 5-gwiazdkowe (zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy 

z 29.08.1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i przewodników 

turystycznych /t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 238/ oraz obwieszczeniem Ministra Sportu i Turystyki 

z 26.10.2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Gospodarki 

i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi 

hotelarskie /Dz. U. z 24.11.2017, poz. 2166/).  

2. Hotel musi znajdować się w Warszawie w odległości nie przekraczającej 5 km od centrum 

(Dworzec Centralny). 

3. Termin konferencji: 28.10.2020 r. 

4. Liczba uczestników: 150 +/– 20 osób. 

5. Usługi hotelarskie:  

a) 15 pokoi 1-osob. w terminie 27/28/29.10.2020 (2 noclegi), 

b) sala konferencyjna klimatyzowana wraz z wyposażeniem w układzie teatralnym w godz. 10:30–

18:30, 

c) pomieszczenie lub powierzchnia w sąsiedztwie sali konferencyjnej na zorganizowanie serwisu 

kawowego w godz. 10:30–18:30, 

d) miejsce przy sali konferencyjnej o pow. 15m2 na recepcję-biuro, wyposażone w stół i krzesła, 

bezprzewodowy dostęp do Internetu oraz możliwość podłączenia do prądu w godz. 10:00–

18:30, 

e) szatnia dla uczestników konferencji nie zakwaterowanych w hotelu, 

f) parking. 

6. Usługi restauracyjne: 

a) obiad w formie bufetu w godz. 13:30–15:00, 

b) koktajl dla 100 osób w godz. 18:30–19:00, 

miejsce: aperitif-bar lub bar kawowy, 

c) kolacja uroczysta serwowana z zimnym bufetem w godz. 19:00–22:00, 

Miejsca siedzące z nakryciem przy stołach (preferowane stoły okrągłe), koniecznie miejsce typu 

scena na występ artystyczny (dla max 5 osób) w trakcie kolacji. Dla każdego gościa 

wydrukowane menu uzgodnione z Zamawiającym, 

d) serwis kawowy ciągły do 8 godzin, w godz. 10:30–18:30, 

Wymagania co do wyżywienia: kuchnia polska, kuchnia międzynarodowa; propozycje menu 

(minimum w 2 wariantach) należy zamieścić w załączniku nr 2 do oferty. 

Zamawiający zastrzega sobie, aby obiad i kolacja odbyły się w pomieszczeniu przeznaczonym 

wyłącznie dla uczestników konferencji lub w pomieszczeniu z wyraźnie wyodrębnionym obszarem 

dla jej uczestników. 

7. Nadzór nad prawidłowością świadczenia usług: 

a) Zamawiający wymaga wyznaczenia przez Wykonawcę jednej osoby pełniącej rolę 

koordynatora bezpośrednio odpowiedzialnego za obsługę konferencji, kontakty 

z Zamawiającym, koordynację i nadzór nad prawidłowością świadczenia wszystkich usług oraz 

rozwiązywanie wynikłych w związku z nim problemów. 

8. Zamawiający przed zawarciem umowy zastrzega sobie możliwość obejrzenia obiektu. 

9. Informacje dodatkowe: 

a) Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę wynikającą z rzeczywistej liczby zarezerwowanych 

pokoi potwierdzonych przez Zamawiającego na 14 dni przed realizacją, 

b) rozliczenie usługi restauracyjnej nastąpi według wielkości zamówienia potwierdzonego przez 

Zamawiającego na 7 dni przed realizacją. 


