Zarzadzenie Nr /‘
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej

z dnia Ogsgzmﬂﬂi)l/(x:)\(u

w sprawie wprowadzenia w Instytucie Techniki Budowlanej Instrukcji
kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukeji
organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W Instytucie Techniki Budowlanej wprowadza si¢:
1. Instrukcje kancelaryjna Instytutu Techniki Budowlanej, okreslong w Zataczniku Nr 1 do
Zarzadzenia;
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, okreslony w Zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia;
3. Instrukcje organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego dla Instytutu Techniki
Budowlanej, okreslong w Zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia.

§2

1. Srodki ewidencyjne dokumentacji sporzadzone w archiwum zaktadowym Instytutu Techniki
Budowlanej przed dniem wejscia w zycie Zarzadzenia zachowuja waznosc.

2. Sprawy niezakoficzone przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia zalatwia si¢ bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do jej zakoficzenia.

3. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejécia w zycie Zarzadzenia nie byta kwalifikowana na
podstawie Jednolitych rzeczowych wykazow akt obowiazujacych w czasie gdy dokumentacja ta
powstawata i byla gromadzona, jest kwalifikowana na podstawie Jednolitego rzeczowego wykazu
akt wprowadzonego Zarzadzeniem.

4. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia
podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w Jednolitym rzeczowym
wykazie akt, o ktérym mowa w §1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza wartos¢
archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§3
Pomieszczenie archiwum zaktadowego Instytutu Techniki Budowlanej zostanie powigkszone

i dostosowane do wymogow okreslonych w Instrukcji, o ktérej mowa w § 1 pkt 3, w terminie pigciu
lat od dnia wejscia w zycie Zarzadzenia.

§4

Kierownicy komérek organizacyjnych Instytutu Techniki Budowlanej sg odpowiedzialni za
zapoznanie podlegtych im pracownikéw z dokumentami, o ktérych mowa w § 1, i zapewnienie
przestrzegania ich stosowania.

§5



1. Traci moc zarzadzenie nr 8 Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej z dnia 1 lipca 2005 r.
w sprawie wprowadzenia w Instytucie Techniki Budowlanej Instrukcji kancelaryjnej, Rzeczowego
wykazu akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01 stycznia 2021 roku.
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