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Znak sprawy: TO.261.22TA.2021 

 

 

OGŁOSZENIE   O  KONKURSIE  OFERT 
(ZAMÓWIENIE  poniżej  130 000 zł) 

 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Instytut Techniki Budowlanej ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa 

telefon (+48) 22 825 13 03 www.itb.pl  ,  e-mail: ci@itb.pl    

2. Przedmiot zamówienia: „Bezgotówkowy zakup paliw silnikowych (tj. etyliny bezołowiowej PB 

oraz oleju napędowego) dokonywany na obszarze całej Polski za pomocą elektronicznych kart 

paliwowych”. 

3. Opis Przedmiotu zamówienia: 

3.1 Przedmiotem zamówienia są cykliczne, bezgotówkowe zakupy paliw silnikowych (tj.: etyliny 

bezołowiowej PB oraz oleju napędowego) dokonywane na obszarze całej Polski za pomocą 

elektronicznych kart paliwowych, zwanych dalej „kartami paliwowymi” lub „kartami”, 

zabezpieczonych kodem PIN, wystawionych na numery rejestracyjne samochodów lub na 

„okaziciela” (dla maszyn i urządzeń napędzanych silnikami spalinowymi).  

Szacunkowe roczne zapotrzebowanie Zamawiającego na paliwa silnikowe: 

- etylina bezołowiowa PB  – ok. 8 000 litrów 

- olej napędowy ON  – ok. 14 000 litrów. 

3.2. Zakup paliw odbywać się będzie po cenach obowiązujących na danej stacji paliw Wykonawcy 

w momencie realizacji transakcji, przy uwzględnieniu stałego upustu (od ceny brutto) 

zaoferowanego przez Wykonawcę w ofercie.  

3.3. Bezgotówkowe zakupy dokonywane przez Zamawiającego będą oparte na zasadzie kredytu 

kupieckiego udzielanego na zakupy towarów, którego maksymalny limit zostanie ustalony 

w umowie. 

3.3. Wstępna liczba kart paliwowych – 20 szt. Pierwsze karty zostaną wydane Zamawiającemu 

w terminie 10 dni po podpisaniu umowy za opłatą oferowaną w Formularzu oferty. 

3.4. Karty paliwowe zostaną wystawione na numer rejestracyjny pojazdu lub na „okaziciela” na 

podstawie stosownych wniosków obowiązujących u Sprzedawcy. We wnioskach podany będzie 

ilościowy i wartościowy limit zakupu produktów przy użyciu kart paliwowych, na ustalony okres 

rozliczeniowy. 

3.5 Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia lub zmniejszenia liczby kart paliwowych oraz 

zwiększenia lub zmniejszenia wartości limitu zakupu produktów, bez konieczności zmiany umowy. 



2 

 

3.6. W przypadku utraty, kradzieży lub zniszczenia karty paliwowej, Zamawiający natychmiast pisemnie 

zawiadomi o tym fakcie Sprzedającego. Wykonawca zapewni blokadę karty po zgłoszeniu jej 

utraty w sieci punktów sprzedaży, a następnie wyda karty dodatkowe lub zamienne, w miejsce 

kart utraconych.  

3.7. W celu potwierdzenia nabycia poszczególnych towarów każdorazowo kierowca będzie podpisywał 

i otrzymywał kwit w-z lub paragon z kasy rejestrującej (w zależności od formy ewidencjonowania 

sprzedaży w stacji paliw Sprzedającego). 

3.8. Wykonawca będzie wystawiał Zamawiającemu zbiorcze faktury w rozbiciu na pojazdy oraz rodzaje 

paliw. Faktury wystawiane będą dwa razy w miesiącu, nie częściej niż co 14 dni w oparciu o ceny 

wskazane w paragonie z kasy rejestrującej wraz z specyfikacją szczegółową transakcji w rozbiciu 

na poszczególne pojazdy z uwzględnieniem: daty, miejsca sprzedaży, rodzaju, ilości i wartości 

zakupionego paliwa, z wyszczególnieniem numeru rejestracyjnego i stanu licznika przebiegu 

kilometrów samochodów obowiązkowo podawanego przez pracowników Zamawiającego 

każdorazowo podczas realizacji transakcji związanych z tankowaniem pojazdów przy pomocy kart 

paliwowych.  

3.9. Płatność należności z tytułu sprzedaży paliw dokonywana będzie przez Zamawiającego na 

podstawie faktury w formie przelewu na konto Wykonawcy w ciągu 21 dni od daty sprzedaży (za 

datę sprzedaży uznaje się ostatni dzień danego okresu rozliczeniowego). 

4. Kod CPV: 09132100-4, 09134100-8 

5. Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od daty podpisania umowy lub do wykorzystania kwoty 

129.999,00 zł netto. 

6. Warunki udziału w konkursie ofert:  

6.1. Wykonawca musi wykazać iż posiada aktualne zezwolenia właściwych organów administracji 

publicznej na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie objętym Konkursie Ofert, 

a w szczególności: koncesję bądź zezwolenie właściwych organów administracji publicznej na 

prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie objętym KO, w tym zakresie Zamawiający 

wymaga, aby Wykonawca przedłożył przy składaniu oferty (załącznik nr 1 do Formularza 

oferty), aktualną koncesję na obrót paliwami ciekłymi oraz magazynowanie paliw ciekłych 

w obrocie detalicznym o której mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo 

energetyczne (Dz.U. 2018 poz. 755). 

6.2 Wykonawca musi wykazać, iż dysponuje co najmniej 5 stacjami paliw na terenie Miasta 

Stołecznego Warszawy, a w tym co najmniej 1 oddaloną nie więcej niż 5 km (chodzi  

o odległość dla ruchu samochodowego według strony maps.google.pl.) od miejsca 

garażowania pojazdów Zamawiającego tj. ul. Ksawerów 21 (dzielnica Mokotów), posiada 

minimum 400 stacji paliw na terenie RP, w tym minimum 3 stacje paliw na terenie każdego 

województwa i minimum jedną w każdym mieście wojewódzkim. Wszystkie wskazane stacje 

muszą prowadzić całodobową sprzedaż paliw (7 dni w tygodniu) i akceptować karty paliwowe. 

Wykaz stacji paliw Wykonawcy stanowi załącznik nr 1 do oferty.  

6.3 Wykazane stacje paliw powinny być własnością Wykonawcy, a korzystanie z zasobów innych 

pomiotów nie spełnia wymogu zamawiającego. 

6.4 System rozliczający Karty Paliwowe również winien być własnością Wykonawcy tak by do 

rozliczeń i płatności nie był wprowadzany dodatkowy podmiot. 
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6.5 Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia 

Zamawiającemu aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji  

i informacji o działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu podpisania umowy. Jeżeli z powyższych dokumentów nie wynika 

upoważnienie do występowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiający wymaga 

pełnomocnictwa, jednoznacznie określającego czynności, co do wykonywania których 

pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale. 

6.6 Brak dołączonych do oferty dokumentów określonych w ust. 6.1 i 6.2 będzie powodem 

odrzucenia oferty. 

6.7 W sprawach nieuregulowanych treścią niniejszego zapytania konkursowego zastosowanie 

będzie miał odpowiedni Regulamin świadczenia dostaw/usług właściwy dla danego 

Wykonawcy, który uzyska przedmiotowe zamówienie. W przypadku konfliktu między 

zapisami Regulaminu a wymogami zawartymi w niniejszym konkursie, w tym w treści 

Istotnych Postanowień Umowy, pierwszeństwo mają zapisy konkursowe. 

7. Ocena oferty: 

7.1 Przyjętym kryterium wyboru oferty jest wysokość stałego upustu.  

Waga kryterium - 100%. 

7.2 Ocena ofert dokonywana będzie według następującego wzoru: 

 

                                           Oferowany upust cenowy oferty badanej [%] 

                              C =  --------------------------------------------------------------------- x 100 

                                                Największy oferowany upust cenowy [%] 

 

a) przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba w ww. kryterium. Kryterium 

oceny będzie liczone do dwóch miejsc po przecinku; 

b) za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

7.3. Oferta powinna być złożona na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszego ogłoszenia. 

W ofercie należy podać dane wymagane niniejszym ogłoszeniem oraz wzorem formularza 

oferty.  

8. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
9. Zastrzeżenie: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert oraz – w razie 

konieczności – do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyny. Prowadzone negocjacje 

oparte są o zasady równego traktowania Wykonawców i uczciwej konkurencji. 

10. Miejsce, termin oraz forma składania ofert: 

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, w Kancelarii przy ul. ul. Filtrowej 1, 00-611, Warszawa w 

zaklejonej kopercie, opisanej symbolem postępowania TO.261.22TA.2021 i jego nazwą: 

„Bezgotówkowy zakup paliw silnikowych (tj. etyliny bezołowiowej PB oraz oleju napędowego) 

dokonywany na obszarze całej Polski za pomocą elektronicznych kart paliwowych”, w terminie 

do dnia 07.09.2021 r. do godz. 10:00. 

11. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:  

p. Aneta Płonka, tel. 22 57 96 319 lub 573 918 733 e-mail: zamowienia@itb.pl. 
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12. Wykonawcy w toku trwania postępowania konkursowego mogą zadawać pytania do treści 

ogłoszenia. Zamawiający ujawni treść zapytania (bez ujawniania podmiotu pytającego) na stronie 

internetowej oraz udzieli niezwłocznie odpowiedzi. Pytania mogą być zadawane w formie 

mailowej, pisemnej i muszą wpłynąć do Zamawiającego najpóźniej 2 dni przed terminem 

wyznaczonym na składanie ofert. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dokona zmiany 

treści ogłoszenia oraz przesunie termin składania ofert. 

 

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiającego, z którą Wykonawca ma obowiązek 

zapoznać osoby fizyczne biorące udział: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych 

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuję, iż:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę jest 

Instytut Techniki Budowlanej z siedzibą w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.  

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej; 00-

611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466; adres email: iod@itb.pl  

3. Dane osobowe Pani/Pana udostępnione przez Wykonawcę przetwarzane będą w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego p.n. „Bezgotówkowy 

zakup paliw silnikowych (tj. etyliny bezołowiowej PB oraz oleju napędowego) 

dokonywany na obszarze całej Polski za pomocą elektronicznych kart paliwowych”. 

Podstawa prawna przetwarzania rozporządzenie PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę będą osoby 

lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 

8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), dalej „ustawa PZP”. 

5. Dane osobowe Pani/Pana udostępnione przez Wykonawcę będą przechowywane, zgodnie 

z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy. 

6. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących 

Pani/Pana jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy PZP. 

7. Podane przez Wykonawcę Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do 

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosowanie do art. 22 

RODO. 

8. Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawcę, które Instytut 

Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postępowania i realizacji umowy. 

9. Pracownicy Wykonawcy i inne osoby których dane udostępnił Wykonawca Pani/Pan 

posiadają: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących. W takim przypadku zamawiający może żądać od osoby występującej 

z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy 

lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub 

załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie za-

mówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, 

o których mowa w art. 18 ust. 2 *** 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

10. Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO.  

11. W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, które Instytut Techniki Budowlanej może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu. 

12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

13. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek, z wyjątkiem danych 

osobowych szczególnych kategorii o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

14. Istotne dla stron postanowienia umowy: 

1) Przedmiotem umowy będą cykliczne, bezgotówkowe zakupy paliw silnikowych (tj. etyliny 

bezołowiowej PB oraz oleju napędowego) dokonywane na obszarze całej Polski za pomocą 

elektronicznych kart paliwowych, zwanych dalej „kartami paliwowymi” lub „kartami”, 

zabezpieczonych kodem PIN, wystawionych na numery rejestracyjne samochodów lub na 

„okaziciela” (dla maszyn i urządzeń napędzanych silnikami spalinowymi). 

2) Bezgotówkowe zakupy dokonywane przez Zamawiającego będą oparte na zasadzie kredytu 

kupieckiego (polegającego na odroczeniu płatności za nabyte towary do terminu płatności 

faktury VAT) udzielonego na zakupy Towarów. 

3) Sprzedaż paliw odbywać się będzie po cenach obowiązujących na danej stacji paliw 

Wykonawcy w momencie realizacji transakcji, przy uwzględnieniu stałego opustu (od ceny 

brutto) w wysokości ……… % zgodnie z ofertą Wykonawcy. 

4) Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub wykorzystania 

kwoty 129 999,00 zł netto. 
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5) Strony mogą przedłużyć czas trwania umowy na dotychczasowych warunkach, jednakże nie 

dłużej niż o 12 miesięcy. Przedłużenie nie może nastąpić wcześniej niż na 3 miesiące przed 

końcem terminu obowiązywania niniejszej umowy. 

6) Umowa wygasa ze skutkiem ex nunc z dniem zapłaty faktury, która po zsumowaniu z uprzednio 

zapłaconymi fakturami, osiąga lub przekracza równowartość kwoty 128 079,00 zł netto. 

7) Pierwsze karty paliwowe zostaną wydane Zamawiającemu w terminie nie dłuższym niż 10 dni 

roboczych po podpisaniu umowy. 

8) Karty wystawione będą na numer rejestracyjny pojazdu lub „okaziciela”. 

9) Zgłoszenia utraty karty przyjmowane będą przez całą dobę we wszystkie dni tygodnia nie 

wyłączając świąt i dni wolnych od pracy. 

10) Sprzedaż paliwa każdorazowo dokonywana na rzecz Zamawiającego posługującego się kartą 

paliwową, będzie fakturowana przez Wykonawcę w oparciu o ceny wskazane w kwicie w-z lub 

w oparciu o ceny wskazane w paragonie z kasy rejestrującej pomniejszone o rabat 

zadeklarowany w niniejszym postępowaniu. 

11) Wykonawca będzie wystawiał Zamawiającemu zbiorcze faktury w rozbiciu na pojazdy osobowe 

i ciężarowe oraz rodzaje paliw dwa razy w miesiącu, nie częściej, niż co 14 dni, w oparciu o ceny 

wskazane w paragonie z kasy rejestrującej wraz z specyfikacją szczegółową transakcji 

w rozbiciu na poszczególne pojazdy z uwzględnieniem: daty, miejsca sprzedaży, rodzaju, ilości 

i wartości zakupionego paliwa, z wyszczególnieniem numeru rejestracyjnego i stanu licznika 

przebiegu kilometrów samochodów, obowiązkowo podawanych przez pracowników 

Zamawiającego każdorazowo podczas realizacji transakcji związanych z tankowaniem 

pojazdów przy pomocy kart paliwowych. 

12) Płatność należności z tytułu sprzedaży paliw dokonywana będzie przez Zamawiającego na 

podstawie faktury VAT w formie przelewu na konto Wykonawcy w ciągu 21 dni od daty 

sprzedaży (za datę sprzedaży uznaje się ostatni dzień danego okresu rozliczeniowego). 

13) Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, 

pod rygorem nieważności. 

14) W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.    

W razie braku możliwości polubownego załatwienia sporów, spory powstałe przy realizacji 

niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

15. Załączniki:  

Załącznik nr 1 – Formularz Oferty wraz z załącznikiem. 

 


