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Znak sprawy: TO.261.29CM.2021  

 

 

OGŁOSZENIE O KONKURSIE OFERT 
(ZAMÓWIENIE  poniżej  130 000 zł) 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Instytut Techniki Budowlanej,  

00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon: /+48/ 22 825 04 71 

e-mail: ci@itb.pl, adres strony internetowej: www.itb.pl 

2. Przedmiot zamówienia:  

Zaprojektowanie i wykonanie stoiska promocyjnego Instytutu Techniki Budowlanej na 

Międzynarodowych Targach Budownictwa i Architektury BUDMA, Poznań, 1 – 4 lutego 2022 r. 

Przedmiot zamówienia został opisany w Projekcie wykonawczym – załącznik nr 3 do ogłoszenia. 

Kody CPV:  79342200 – 5 Usługi w zakresie promocji. 

3. Miejsce realizacji zamówienia: Międzynarodowe Targi Poznańskie (dalej MTP), Poznań,  

ul. Głogowska 14, pawilon nr 3, lokalizacja stoiska zgodnie z załącznikiem nr 4. 

4. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia demontażu stoiska w terminie 

wyznaczonym przez MTP. 

5. Odbiór stoiska: 31.01.2022 r. w godz. 13.00 – 15.00. 

6. Eksploatacja stoiska: czas trwania targów w dniach 1 – 4.02.2022 r. 

7. Demontaż stoiska: termin wyznaczony przez MTP. 

8. Warunki udziału w konkursie ofert: 

8.1 Wymagania podmiotowe 

a) Wykonawca musi posiadać niezbędne kwalifikacje i doświadczenie w zakresie doświadczenia 

zawodowego – Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał 

należycie co najmniej 3 zamówienia o podobnym charakterze, tj. polegające na wykonaniu 3 

stoisk promocyjnych o wartości minimum 50.000 zł brutto każde, z podaniem: nazwy 

Zamawiającego/Zleceniodawcy, terminów realizacji, wartości i zakresu zamówienia. 

b) Wykonawca musi być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 30 000 

PLN na jedno i wszystkie zdarzenia. Zamawiający nie dopuszcza sumowania kwot ubezpieczenia 

przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

8.2 Dokumenty, które należy załączyć do oferty: 

a) Wypełniony formularz OFERTY – zał. nr 1 do ogłoszenia o KO. 

b) Wykonawca składając ofertę zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu 

aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia 
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do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu podpisania umowy. Jeżeli z powyższych dokumentów nie wynika 

upoważnienie do występowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiający wymaga 

pełnomocnictwa, jednoznacznie określającego czynności, co do wykonywania których 

pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub kopii 

poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem. 

c) Wypełniony zał. nr 1 do formularza OFERTY – „Doświadczenie - Wykaz realizacji”, tj. wykaz 

wykonanych zamówień o podobnym charakterze w zakresie wykonania 3 stoisk 

promocyjnych. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia zdjęć zrealizowanych 

stoisk promocyjnych, zgodnie z warunkami opisanymi w punkcie 8.1 lit. a). 

d) Kopię polisy, zgodnie z warunkami opisanymi w punkcie 8.1 lit. b). 

e) Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia w ofercie założeń do projektu 

zawierających (kryterium): 

a) rzut stoiska, 

b) wizualizację w 3D, 

9. Ocena oferty: 

9.1 Kryteria wyboru 

a) Atrakcyjność i estetyka proponowanych rozwiązań (A) - waga 50%. 

b) Funkcjonalność proponowanych rozwiązań (F) – waga 25%. 

c) Cena (C)– waga 25 % . 

9.2 Sposób dokonania oceny przez Zamawiającego: 

a) Dla kryterium atrakcyjność i estetyka proponowanych rozwiązań ocena będzie dokonywana 

komisyjnie. Komisja oceni jak dobrze oferta Wykonawcy odpowiada na oczekiwania w zakresie 

realizacji zadania. W przypadku, gdy oferta nie pokazuje adekwatnego podejścia do 

zrozumienia przedmiotu zamówienia, nie jest spójna, nie wykazuje kreatywności, jest 

nieakceptowalna – komisja odrzuci ofertę. 

W przypadku, gdy oferta pokazuje dostateczne zrozumienie dla realizacji przedmiotu 

zamówienia oraz wykazuje spójność i kreatywność w stopniu akceptowalnym – Komisja może 

przyznać od 1 do 15 punktów.  

W przypadku, gdy oferta wykazuje dobre zrozumienie dla realizacji przedmiotu zamówienia 

oraz wykazuje spójność i kreatywność w stopniu dobrym – Komisja może przyznać od 16 do 35 

punktów. 

W przypadku, gdy oferta wykazuje bardzo dobre zrozumienie dla realizacji przedmiotu 

zamówienia,  jest spójna, zawiera istotne, nowatorskie, dostosowane do specyfiki 

Zamawiającego rozwiązania. Wykazuje spójność i kreatywność w stopniu doskonałym – 

komisja może przyznać od 36 do 50 punktów.  

Maksymalnie w tym kryterium oferta może uzyskać 50 punktów. 

b) Dla kryterium funkcjonalność proponowanych rozwiązań ocena będzie dokonywana 

komisyjnie. Komisja oceni jak dobrze oferta Wykonawcy odpowiada na oczekiwania w zakresie 

realizacji zadania. W przypadku, gdy oferta nie pokazuje adekwatnego podejścia do 

zrozumienia przedmiotu zamówienia, nie jest spójna, nie wykazuje kreatywności, jest 

nieakceptowalna – komisja odrzuci ofertę. 

W przypadku, gdy oferta pokazuje dostateczne zrozumienie dla realizacji funkcjonalności 

stoiska promocyjnego, lecz nie wnosi rozwiązań kreatywnych – Komisja może przyznać od 1 do 

8 punktów. 
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W przypadku, gdy oferta pokazuje dobre zrozumienie dla realizacji funkcjonalności stoiska 

promocyjnego, zawiera propozycje mogące podnieść tę funkcjonalność – komisja może 

przyznać od 9 do 16 punktów. 

W przypadku, gdy oferta pokazuje bardzo dobre zrozumienie dla realizacji funkcjonalności 

stoiska promocyjnego, zawiera nowatorskie, dostosowane specyficznie do projektu istotne 

propozycje mogące podnieść prawdopodobieństwo należytego zrealizowania stoiska – 

Komisja może przyznać od 17 do 25 punktów. 

Maksymalnie w tym kryterium oferta może uzyskać 25 punktów. 

c) Dla kryterium cena (cena brutto najniższej oferty/cena brutto rozpatrywanej oferty)*25. 

Maksymalnie w tym kryterium oferta może uzyskać 25 punktów. 

Przyznawane punkty w tym kryterium będą wyliczane do dwóch miejsc po przecinku. 

d) Łączna liczba punktów (LP) będzie obliczona zgodnie z wzorem poniżej: 

LP  =  A +  F  + C 

Maksymalnie oferta może uzyskać 100 punktów. 

10. Zamawiający dopuszcza możliwość wpłacenia zaliczki w wysokości i w terminie ustalonymi  

w trakcie negocjacji przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawcą. 

11. Zastrzeżenie: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert i warunków umowy 

oraz do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyny. Prowadzone negocjacje oparte są  

o zasady równego traktowania Wykonawców i uczciwej konkurencji. 

12. Miejsce, termin oraz forma składania ofert: 

Ofertę oznaczoną symbolem postępowania TO.261.29CM.2021 i jego nazwą: „Zaprojektowanie 

i wykonanie stoiska promocyjnego Instytutu Techniki Budowlanej na Międzynarodowych Targach 

Budownictwa i Architektury BUDMA, Poznań, 1 - 4 lutego 2022 r.” należy złożyć w formie pisemnej 

w siedzibie Instytutu w Warszawie, przy ul. Filtrowej 1 w Kancelarii pok.27 (lub drogą pocztową) w 

zaklejonej i opisanej jw. kopercie w terminie do dnia 02.12. 2021 r. do godz. 14:00.  

13. Zadawanie pytań. 

Wykonawcy w toku trwania postępowania konkursowego mogą zadawać pytania do treści 

ogłoszenia. Zamawiający ujawni treść zapytania (bez ujawniania podmiotu pytającego) na 

stronie Internetowej oraz udzieli niezwłocznie odpowiedzi. Pytania mogą być zadawane w 

formie mailowej, pisemnej i muszą wpłynąć do Zamawiającego najpóźniej 2 dni przed terminem 

wyznaczonym na składanie ofert. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dokona zmiany 

treści ogłoszenia oraz przesunie termin składania ofert. 

14. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiającego, z którą Wykonawca ma obowiązek 

zapoznać osoby fizyczne biorące udział w postępowaniu:  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych 

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuję, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę jest 

Instytut Techniki Budowlanej z siedzibą w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1. 

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej; 

00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466; adres email: iod@itb.pl  

3. Dane osobowe Pani/Pana udostępnione przez Wykonawcę przetwarzane będą w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego p.n. „Zaprojektowanie 

i wykonanie stoiska promocyjnego Instytutu Techniki Budowlanej na 
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Międzynarodowych Targach Budownictwa i Architektury BUDMA, Poznań, 1 -4 lutego 

2022 r.”. Podstawa prawna przetwarzania rozporządzenie PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 

ust. 1 lit. c. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę będą osoby 

lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 

8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), dalej „ustawa PZP”. 

5. Dane osobowe Pani/Pana udostępnione przez Wykonawcę będą przechowywane, zgodnie 

z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy. 

6. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących 

Pani/Pana jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP. 

7. Podane przez Wykonawcę Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do 

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosownie do art. 22 

RODO. 

8. Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawcę, które Instytut 

Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postępowania i realizacji umowy. 

9. Pracownicy Wykonawcy i inne osoby, których dane udostępnił Wykonawca Pani/Pan 

posiadają: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących. W takim przypadku zamawiający może żądać od osoby występującej z 

żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy 

lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w protokole 

postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą 

przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

10. Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO. 

11. W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, które Instytut Techniki Budowlanej może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 
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12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.*** 

13. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek, z wyjątkiem danych 

osobowych szczególnych kategorii o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

14. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: 

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 

Aneta Płonka tel. +48 573918733; email: zamowienia@itb.pl 

15. Załączniki do ogłoszenia o KO: 

Załącznik nr 1 - Formularz OFERTY wraz z załącznikiem „Doświadczenie – Wykaz realizacji”. 

Załącznik nr 2 – Istotne postanowienia umowy. 

Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 4 – Plan targów z oznaczeniem stoiska ITB i informacją o punktach 

podwieszeniowych. 

Załącznik nr 5 – LOGO ITB. 
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Załącznik nr 1 do ogłoszenia o KO 

Znak sprawy: TO.261.29CM.2021 

Do: 

Instytutu Techniki Budowlanej 

ul. Filtrowa 1 

00-611 Warszawa  

Nawiązując do ogłoszenia o konkursie ofert na „Zaprojektowanie i wykonanie stoiska promocyjnego 

Instytutu Techniki Budowlanej na Międzynarodowych Targach Budownictwa i Architektury 

BUDMA, Poznań, 1 – 4 lutego 2022 r.” 

MY NIŻEJ PODPISANI  

___________________________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz 

___________________________________________________________________________ 

{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów} 

1) SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami 

przedstawionymi w warunkach konkursu. 

2) OFERUJEMY realizację zamówienia za kwotę netto ......................................... zł (słownie złotych: 

…………......................................................................................................) zgodnie z Kosztorysem 

co z podatkiem VAT .…%, stanowi kwotę brutto: ……………….. (słownie złotych ………………………..) w 

tym: 

a) Projekt i wykonanie ……………………………...zł netto; 

b) montaż oraz odbiór stoiska …………………….zł netto; 

c) eksploatacja stoiska w tym nadzór techniczny …………………….. zł netto; 

d) demontaż stoiska ……………………………………………………..………….. zł netto; 

3) ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania montażu i demontażu stoiska w terminie wyznaczonym 

przez MTP, przy czym eksploatacja stoiska – czas trwania targów: 1 – 4.02.2022 r. 

4) ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie* / z udziałem następujących firm podwykonawców 

(proszę podać, o ile są znani): ………………………………………………………………, którzy wykonywać będą 

następujące części zamówienia*:.................................................. 

5) UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert. 

6) OŚWIADCZAMY, że wypełnimy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 RODO wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 (pieczęć Wykonawcy/ów) 

OFERTA 
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7) WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy 

adres: __________________________________________________________ e-mail: 

______________________________tel.:  ________________________________ 

8) OFERTĘ niniejszą składamy na ______ kolejno ponumerowanych stronach. 

9) ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty są: 

Załącznik nr 1 - „Doświadczenie - wykaz realizacji”, zdjęcia. 

Załącznik nr 2 - Aktualny wypis z rejestru właściwego dla firmy lub zaświadczenie o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej potwierdzające dopuszczenie do obrotu prawnego i 

dokumentujący prowadzenie działalności w zakresie robót elektrycznych wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Załącznik nr 3 -  Kopia polisy OC wraz z potwierdzeniem opłaty należnej składki. 

Załącznik nr 4 – Projekt stoiska (rzut stoiska, wizualizacja w 3D). 

…………………….dnia …………. 2021 r. 

…………………………………………………………………………… 

      (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
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 Załącznik nr 1 do formularza „OFERTA”  

 (pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

DOŚWIADCZENIE - WYKAZ REALIZACJI 

Postępowanie TO.261.29CM.2021 

Składając ofertę w konkursie ofert na: „Zaprojektowanie i wykonanie stoiska promocyjnego 

Instytutu Techniki Budowlanej na Międzynarodowych Targach Budownictwa i Architektury 

BUDMA, Poznań, 1 – 4 lutego 2022 r.”, oświadczamy, że w okresie ostatnich 5 lat wykonaliśmy 

następujące zamówienia: 

Lp Zakres zamówień + wartość zł brutto Zamawiający Termin realizacji 

zamówienia 

od dd/mm/rr  

do dd/mm/rr 

1 2 3 4 

1    

2    

3    

…    

………………….dnia ………… 2021 r. 

…………………………………………. 

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 do ogłoszenia o KO 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

zawarta w dniu ___________2021 r. w Warszawie pomiędzy:  

Instytutem Techniki Budowlanej z siedzibą w Warszawie (00-611) przy ul. Filtrowej 1, Instytutem 

Badawczym - wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla miasta 

stołecznego Warszawy w Warszawie, XVI Wydział Gospodarczy - Rejestrowy, pod numerem KRS 

0000158785; NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, zwanym dalej „Zamawiającym” 

reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

a 

………………………………z siedzibą w ……………………….nr wpisu do rejestru ……………., REGON ……………., NIP: 

………………………………………………………………………. zwaną dalej „Wykonawcą” w którego imieniu działa: 

……………………………………………. 

o następującej treści: 

§ 1 

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia pn.: „Zaprojektowanie i wykonanie stoiska promocyjnego Instytutu Techniki 

Budowlanej na Międzynarodowych Targach Budownictwa i Architektury BUDMA, Poznań, 1 – 4 

lutego 2022 r.”, w następującym zakresie: 

a) przygotowanie projektu stoiska, 

b) wykonanie zabudowy stoiska, 

c) zapewnienie wyposażenia stoiska, 

d) załatwienie formalności z organizatorem targów (akceptacja projektu stoiska, wysokiej 

zabudowy, elementów podwieszonych, opłata z tytułu wywozu odpadów), 

e) montaż, demontaż i zapewnienie nadzoru technicznego podczas trwania imprezy. 

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy określa oferta Wykonawcy złożona w ramach konkursu 

ofert stanowiąca Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

§ 2 

1. Wartość przedmiotu umowy, na podstawie oferty Wykonawcy, strony ustalają na kwotę 

netto……………………….. (słownie złotych………………………………….………………….), co po doliczeniu 

należnego podatku VAT w wysokości ……..…% daje kwotę brutto ………….…………… zł (słownie: 

…………………………………………………………………………..…………....). 

2. Wszelkie prace dodatkowe zgłoszone przez Zamawiającego do realizacji po podpisaniu umowy, 

będą płatne dodatkowo wg uzgodnionych cen, po potwierdzeniu ich wykonania protokołem. 

3. Płatność zostanie dokonana na rachunek bankowy wskazany na fakturze, który jest zgłoszony i 

umieszczony na „białej liście” rachunków bankowych. W przypadku, gdy na dzień płatności 

rachunek nie będzie znajdował się na tej liście, Zamawiającemu przysługuje prawo do 

wstrzymania płatności do czasu ponownego zgłoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej 

liście, co nie wpływa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do naliczania 

kar za nieterminową płatność. 

4.  Wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zostanie uregulowane 

przez Zamawiającego przelewem w terminie 21 dni po otrzymaniu prawidłowo wystawionej 
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przez Wykonawcę faktury z uwzględnieniem mechanizmu podzielonej płatności, na wskazane w 

niej konto Wykonawcy.  

§ 3 

1. Szczegółowy zakres prac wykonywanych przez Wykonawcę zgodny z ofertą Wykonawcy z dnia 

………… 

2. Wykonawca wykona prace wg poniższego harmonogramu: 

a) montaż stoiska w dniach ……………………. 

b) odbiór stoiska w dniu ……………….………… 

c) eksploatacja stoiska w dniach …………………….. 

d) demontaż stoiska w dniach ………………………….. 

Ewentualne koszty wynikłe z opóźnienia przy demontażu stoiska pokryje Wykonawca. 

3. Elementy i materiały zabudowy wystawienniczej oraz wyposażenia stoiska stanowiące własność 

Wykonawcy, udostępniane są Zamawiającemu na czas trwania Targów. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia z należytą starannością  

z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru świadczonej przez niego usługi. 

§ 4 

1. Strony zgodnie postanawiają, że z chwilą podpisania umowy Wykonawca przenosi na 

Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do projektu, w szczególności zaś na następujących 

polach eksploatacji: 

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką, w tym 

techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, w całości 

lub części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie niezależnie od formatu, systemu 

lub standardu, w tym wprowadzenie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe 

utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz 

dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami, 

b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – 

wprowadzenie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy, 

c) wykorzystania we wszystkich środkach masowego przekazu, 

d) w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż określony w pkt b) publiczne wykonanie, 

wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne 

udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp do projektów i przedmiotów praw 

pokrewnych w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (m.in. udostępnianie w Internecie, 

np. w ramach dowolnych stron internetowych oraz jakichkolwiek serwisów odpłatnych lub 

nieodpłatnych, w szczególności video on demand, pay-per-view, dostępnych m.in. w technice 

downloading, streaming, ADSL, DSL oraz jakiejkolwiek innej), a także w ramach dowolnych 

usług telekomunikacyjnych z zastosowaniem jakichkolwiek systemów i urządzeń (m.in. 

telefonów stacjonarnych, i/lub komórkowych, komputerów stacjonarnych, i/lub 

przenośnych, a także przekazów z wykorzystaniem wszelkich dostępnych technologii np. 

GMS, UMTS, w szczególności poprzez SMS, IVR, WAP, MMS za pomocą telekomunikacyjnych 

sieci przesyłu danych), 

e) wprowadzania do obrotu i dystrybucji oraz udostępniania innym instytucjom i podmiotom 

trzecim w ramach potrzeb Zamawiającego,  

f) tworzenia nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub 

jakiejkolwiek innej zmiany) w zakresie, w jakim Zamawiający uzna to za niezbędne, 
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zezwolenia na tworzenie opracowań i przeróbek oraz rozporządzanie i korzystanie z takich 

opracowań na wszystkich polach eksploatacji określonych w niniejszej umowie, 

g) rozporządzania projektami graficznymi i jego opracowaniami oraz udostępniania ich do 

korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych 

powyżej polach eksploatacji.  

2. Nabyte autorskie prawa majątkowe są nieograniczone w czasie i terytorium. 

3. Zamawiający wyraża zgodę na bezterminowe wykorzystanie przez Wykonawcę w swoim portfolio 

zdjęć stoiska wystawienniczego (strona www Wykonawcy). 

§ 5 

1. Warunkiem przystąpienia do realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez Wykonawcę jest 

wpłacenie przez Zamawiającego zaliczki w wysokości ………………………. w terminie do dnia 

……………………….. na rachunek Wykonawcy: ……………………………………………………………….. na 

podstawie faktury. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy pozostałą część należności w terminie 14 dni od daty odbioru 

stoiska, po podpisaniu protokołu odbioru końcowego i po dostarczeniu faktury do siedziby 

Zamawiającego. 

§ 6 

1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody spowodowane przez kradzież, zalanie wodą, 

ogień, przerwę w dostawie prądu, jak również szkody spowodowane przez publiczność. 

2. Za wszelkie uszkodzenia i braki powstałe w czasie eksploatacji zabudowy odpowiada 

Zamawiający. 

§ 7 

1. W przypadku wykonania prac niezgodnie z projektem lub awarii w czasie użytkowania 

wynikającej z nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, zobowiązuje się on do 

natychmiastowego przywrócenia zgodności z projektem oraz usunięcia awarii na koszt własny. 

2. Za niedotrzymanie terminu umowy, uniemożliwiające Zamawiającemu eksploatację zabudowy w 

czasie trwania Targów, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie z tytułu 

poniesionych kosztów w wysokości 100% wartości zamówienia. 

3. Osobą odpowiedzialną za realizację i nadzór techniczny stoiska ze strony Wykonawcy jest 

…………………... 

4. Osobą upoważnioną do wszelkich uzgodnień w sprawach realizacji stoiska oraz podpisania 

protokołu odbioru ze strony Zamawiającego jest …………………………………. . 

§ 8 

1. W związku z realizacją przedmiotowej Umowy (wyłącznie w tym celu) zamawiający i wykonawca 

przetwarzają dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Strony są różne. 

Nie zachodzi proces powierzenia danych a każdej ze Stron przysługuje status odrębnego 

Administratora Danych Osobowych. 

2. Strony zobowiązują się stosować wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, 

oraz ustawę o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a także wszelkie przepisy  
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i regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do ustawodawstwa 

obejmują również jakiekolwiek jego późniejsze zmiany. 

3. Strony oświadczają, że zapewnią wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spełniało wymogi prawa  

i chroniło prywatność osób, których dane dotyczą.  

4. Strony zobowiązują się: 

4.1 przetwarzać dane osobowe w sposób zapewniający adekwatny stopień bezpieczeństwa, 

odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych. Strony 

zabezpieczą dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem 

przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa, 

uszkodzeniem, zniszczeniem, utratą lub nieuzasadnioną modyfikacją; 

4.2 dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu danych osobowych; 

4.3 przetwarzać dane osobowe wyłącznie w celu realizacji niniejszej Umowy. 

5. Dane osobowe, będą traktowane jako informacje chronione, a osoby działające w imieniu Stron 

zostały upoważnione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowiązane do 

zachowania danych osobowych w tajemnicy.  

6. W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowiązują się do współdziałania w procesie 

przetwarzania danych osobowych, w tym niezwłocznego informowania się wzajemnie 

o wszystkich okolicznościach mających, lub mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo 

przetwarzania danych osobowych. 

7. W związku z faktem, że pomiędzy Stronami Umowy będącymi dwoma administratorami danych 

osobowych dochodzi do udostępniania danych osobowych Strony powinny zrealizować 

obowiązek informacyjny. Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 RODO określa pkt 6 w formularzu 

„OFERTA”. 

§ 91 

1. Wykonawca wykona Przedmiot umowy samodzielnie / z udziałem Podwykonawców. 

2. Zgodnie z przedłożoną przez siebie ofertą, Wykonawca może powierzyć wykonanie części 

Przedmiotu umowy Podwykonawcom w zakresie …………………………………………….. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć do akceptacji Zamawiającego treść umowy o 

podwykonawstwo lub jej projektu najpóźniej w terminie 14 dni przed rozpoczęciem 

wykonywania pracy objętej podzleceniem. 

4. Zamawiający nie wyrazi zgody na zawarcie umowy z Podwykonawcą, której treść będzie 

sprzeczna z treścią niniejszej umowy. 

5. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji części Przedmiotu Umowy Podwykonawcy, 

Wykonawca jest zobowiązany do dokonania we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia 

należnego Podwykonawcy z zachowaniem terminów płatności określonych w umowie z 

Podwykonawcą. 

                                                           
1 § 9 ust. 1 umowy zostanie uzupełniony na etapie zawierania umowy. W przypadku, gdy Wykonawca będzie realizował 

Przedmiot Umowy z Podwykonawcą lub Podwykonawcami, Wykonawca wskaże w § 9 ust. 1 umowy – w zakresie ściśle 

określonym w złożonej ofercie - części zamówienia, której wykonanie powierzy Podwykonawcy/Podwykonawcom, natomiast 

jeżeli Wykonawca będzie realizował Przedmiot Umowy samodzielnie ust. 2-11  zostaną usunięte. 
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6. Wykonawca będzie odpowiadał w stosunku do Zamawiającego za działania, zaniechania, 

uchybienia i zaniedbania Podwykonawców jak za swoje własne. 

7. Wszystkie warunki i wymagania określone w umowie w stosunku do czynności i prac Wykonawcy 

odnoszą się również do czynności i prac wykonywanych przez Podwykonawców. 

8. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania od Wykonawcy zmiany Podwykonawcy, jeżeli 

realizuje on powierzone czynności w sposób niezgodny z postanowieniami umowy. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do koordynacji prac realizowanych przez Podwykonawców.  

10. W przypadku zmiany lub rezygnacji z Podwykonawcy, Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie wywiąże się 

ze zobowiązań umowy w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca. 

11. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego Podwykonawcy zachodzą przesłanki wykluczenia, 

Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego Podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia 

wykonania części zamówienia Podwykonawcy. 

§ 10 

1. W razie odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca 

zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wynagrodzenia 

brutto określonego w § 2 ust. 1. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy z winy Zamawiającego, Zamawiający pokryje wyłącznie 

faktycznie poniesione przez Wykonawcę koszty związane z realizacją umowy, określone na 

podstawie wspólnie sporządzonego i podpisanego przez obie strony protokołu zawierającego opis 

wykonanych i odebranych usług. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy, w przypadkach, o których mowa 

w ust. 4 niniejszego paragrafu, lub zmiany terminu organizacji targów. Zamawiający zobowiązuje 

się do przekazania Wykonawcy informacji o odwołaniu organizacji targów i/lub wskazania nowego 

terminu ich odbycia, w terminie 3 dni od daty poinformowania Zamawiającego przez organizatora 

odpowiednio o odwołaniu targów lub nowym terminie odbycia. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku: 

a) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, 

b) jeżeli wyjdzie na jaw, iż w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

dotyczy umowa, Wykonawca złożył oświadczenie niezgodne z prawdą, w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, 

c) w przypadku gdy Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposób wadliwy albo sprzeczny 

z Umową, i mimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do zaniechania tych naruszeń, 

d) odwołania Międzynarodowych Targach Budownictwa i Architektury BUDMA. 

5. W przypadkach określonych w ust. 4, Wykonawca może żądać od Zamawiającego wyłącznie 

wynagrodzenia z tytułu należytego wykonania części umowy do momentu otrzymania od 

Zamawiającego zawiadomienia o odstąpieniu od umowy. 

6. Zamawiający może od umowy odstąpić w każdym czasie w przypadku wystąpienia niezależnych 

od którejkolwiek ze Stron okoliczności uniemożliwiających wykonanie umowy przez Wykonawcę 

lub osiągnięcia celu umowy. Ust 2. stosuje się odpowiednio.  
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7. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy w przypadkach określonych w ust. 1, 3, 4 i 6 może zostać 

złożone w terminie 7 dni od daty zaistnienia przyczyn odstąpienia, w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

8. Odstąpienie od umowy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego 

w związku ze skróceniem okresu obowiązywania umowy. 

9. W przypadku stwierdzenia w trakcie realizacji umowy, że jest ona wykonywana w sposób 

nieprawidłowy, tj. niezgodny z treścią umowy, OPZ, oferty Wykonawcy lub z przepisami prawa, 

Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo do nałożenia na Wykonawcę kary umownej 

w wysokości 5% wartości wynagrodzenia brutto Wykonawcy wskazanego w § 2 ust. 1 umowy za 

każdy przypadek stwierdzenia realizacji umowy w nieprawidłowy sposób, przez co rozumie się 

w szczególności: opóźnienie w świadczeniu usług, nieodpowiednią jakość, zły stan techniczny mebli 

lub przekazanego sprzętu multimedialnego. 

§ 11 

Zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi COVID-19 - zmiana umowy jest możliwa, o ile 

Wykonawca udowodni, że okoliczności związane z COVID faktycznie miały wpływ na należyte 

wykonanie umowy. 

§ 12 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Pozostałe nieuregulowane sprawy rozstrzygane będą zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego. 

3. Ewentualne spory mogące wyniknąć między Stronami przy realizacji niniejszej umowy będą 

rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

5. Załączniki stanowiące integralną część umowy:  

Załącznik nr 1 – oferta z dnia …….2021 r. 

Załącznik nr 2 – Ogłoszeni o konkursie Ofert. 

 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
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Załącznik nr 3 do ogłoszenia o KO 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Międzynarodowe Targi Poznańskie, Poznań, ul. Głogowska 14, pawilon nr 3, lokalizacja stoiska 

zgodnie z załącznikiem nr 4. 

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Montaż stoiska: termin wyznaczony przez MTP. 

Odbiór stoiska: 31.01.2022 r. w godz. 13.00 – 15.00. 

Eksploatacja stoiska – czas trwania targów: 1 – 4.02.2022 r. 

Demontaż stoiska: termin wyznaczony przez MTP. 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Projekt stoiska: 

Wykonawca zaprojektuje stoisko informacyjno-promocyjne o charakterze indywidualnym, 

spójne wizualnie z elementami marki ITB (logo ITB w załączeniu). Stylistyka stoiska 

uwzględniająca najnowsze trendy. Parametrem priorytetowym będzie atrakcyjność wizualna, 

wysoka jakość materiałów i wyraźne nawiązanie do branży budowlanej. 

Wielkość i charakter stoiska: stoisko półwyspowe 36 m2 (6 x 6 m) o konstrukcji wyniesionej w 

górę ponad standardową wysokość z zastosowaniem elementów podwieszanych – w załączeniu 

plan targów z oznaczeniem stoiska ITB i informacją o punktach podwieszeniowych. 

Na stoisku planowane jest odtwarzanie filmu, prezentacji oraz grafik 3D. 

Na stoisku powinny zostać zaakcentowane 3 strefy: 

− Strefa wywiadów / strefa informacyjna - aranżacja miejsca pozwalająca na organizację 

wywiadów (miejsca siedzące dla dwóch/trzech uczestników) z zabezpieczeniem miejsca 

dla kamery i nagłośnienia (planowane nagranie video do mediów społecznościowych, live 

streaming nie jest przewidziany). Po sesji wywiadów możliwość łatwego przearanżowania 

miejsca w strefę spotkań bezpośrednich tj. w strefę informacyjną. 

− Strefa informacyjna z zaaranżowanym miejscem do rozmów (2 stanowiska rozmów) oraz 

punktem informacyjnym i miejscem na materiały informacyjne (ok. 5 rodzajów 

folderów). 

− Strefa zaplecza o powierzchni 4 m2, zamykana, wyposażona zgodnie z pkt. 3 e). 

2. Wykonanie zabudowy stoiska zgodnie z projektem: 

Dołączyć opis elementów przewidzianych do zastosowania w zabudowie, rodzaj wykończenia 

powierzchni płaskich, elementów konstrukcyjnych, sufitów podwieszanych. Zabudowa i 

wszystkie elementy wyposażenia stoiska muszą być wykonane z trwałych i dobrej jakości 

materiałów, spełniających obowiązujące wymogi bezpieczeństwa.  

3. Zapewnienie wyposażenia stoiska: 

Elementy wyposażenia muszą być w bardzo dobrym stanie technicznym, nowe lub nie noszące 

śladów uszkodzeń, wykończone estetycznie, kolorystyka spójna z projektem. 

a) oświetlenie (np. halogeny, lampy wiszące, taśmy ledowe) w ilości i mocy zapewniającej dobrą 

widoczność na stoisku, 

b) meble (np. stoliki, fotele, kanapy, hokery), 

c) sprzęt (multimedialny), 

d) gniazdka elektryczne – kontakty elektryczne i włączniki w ilości odpowiadającej liczbie 

wykorzystywanych sprzętów wymagających stałego podłączenia do instalacji elektrycznej z 

uwzględnieniem dodatkowych kontaktów do zasilania i ładowania  dodatkowych urządzeń 

przenośnych, 
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e) wyposażenie zaplecza: regał, szafka kuchenna, mała lodówka, zlewozmywak 

jednokomorowy, terma, ekspres do kawy, wieszaki ubraniowe, kosz na śmieci. 

4. Załatwienie formalności z organizatorem targów: 

akceptacja projektu stoiska, wysokiej zabudowy, elementów podwieszonych. 

5. Zapewnienie nadzoru technicznego podczas trwania targów. 

6. Wykonawca zobowiązanych jest do przedstawienia oferty zawierającej: 

a) rzut stoiska, 

b) wizualizację w 3D, 

c) trzy zdjęcia zrealizowanych stoisk z ostatnich 5 lat. 

 


