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Zarządzenie Nr 36 
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej 

z dnia 20 grudnia 2013r. 
 

 
 w sprawie zmian w Załączniku do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu 
Techniki Budowlanej wprowadzonego zarządzeniem nr 13 Dyrektora ITB z 
dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Insty-

tutu Techniki Budowlanej 
 

 
Na podstawie postanowień pkt 4 część A Regulaminu organizacyjnego, zarządza się co nastę-
puje:  

 

§ 1 

1. Funkcję Kierownika Zespołu Laboratoriów Badawczych pełni Kierownik Zespołu ds. 
Laboratoriów Badawczych (LN). 

2. Likwiduje się stanowisko Radcy Prawnego (DR). 

3. Likwiduje się Sekcję Usługowo-Remontową (TA-4) w Dziale Techniczno - Administra-
cyjnym (TA). 

4. Sekcja Konstrukcyjno-Technologiczna w Dziale TA otrzymuje symbol TA-4, a Sekcja 
Transportu otrzymuje symbol TA-5. 

5. W Dziale Księgowości (GK) tworzy się Sekcję Księgowości Finansowej i Kosztów           
o symbolu GK-1 

§ 2 

1. Zmienia się zakresy działania komórek organizacyjnych P, W, NK, OWN, LN, LPO, NJ, 
ZC, TA, WU w sposób podany w § 3 niniejszego Zarządzenia. 

2. Zmienia się zakres zadań wspólnych komórek naukowo-badawczych w sposób podany     
w § 3 niniejszego Zarządzenia. 

§ 3 

W związku z postanowieniami §§ 1 – 2,  w Załączniku do Regulaminu Organizacyjnego 
wprowadza się następujące zmiany: 

1. W punkcie I punkt 1.2 tire 5 i 8 otrzymują odpowiednio brzmienie: 

„ – nadzór merytoryczny nad pracami związanymi z uzyskiwaniem przez Instytut noty-
fikacji do wykonywania czynności określonych w procedurach oceny i weryfikacji 
stałości właściwości użytkowych będących podstawą oznaczania CE wyrobów bu-
dowlanych, 

  –  koordynacja współpracy specjalistów ITB w organizacjach UE w zakresie wdra-
żania Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 305/2011 z dnia 
9 marca 2011 r. (CPR) oraz w organizacjach pozaunijnych w zakresie oceny 
przydatności wyrobów budowlanych,” 
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2. W punkcie I pkt 1.6 dodaje się tire 7 w brzmieniu: 

„ –  inspirowanie i programowanie prac związanych z opracowaniem, udostępnianiem 
i upowszechnianiem informacji naukowo-technicznej,” 

3. W punkcie I pkt 2.1. ppkt 2 otrzymuje brzmienie: 

„ 2)  opracowywanie kryteriów oceny wyrobów i obiektów budowlanych ze szczegól-
nym uwzględnieniem potrzeb aprobat technicznych, rekomendacji technicznych i 
oceny zgodności,” 

4. W punkcie I pkt 2.6 zdanie pierwsze w ppkt. A otrzymuje brzmienie: 

„ A. Zakład Konstrukcji i Elementów Budowlanych zajmuje się zagadnieniami lekkich 
przegród budowlanych (zewnętrznych i wewnętrznych) w tym: sufitami podwie-
szonymi, podłogami (w tym podniesionymi), nawierzchniami sportowymi, szkłem 
budowlanym, stolarką okienną i drzwiową, bramami, świetlikami, przekryciami 
dachowymi, jak również wyrobami z drewna, materiałami i konstrukcjami stalo-
wymi, murowymi, drewnianymi, żelbetowymi (w tym sprężonymi), kompozytowy-
mi, wielkogabarytowymi elementami budowlanymi, itp. w zakresie:” 

5. W punkcie I pkt 2.10. ppkt A otrzymuje brzmienie: 

„ A. Zakład Okuć i Ślusarki Budowlanej zajmuje się zagadnieniami okuć budowlanych, 
mechanizmów otwierających i zamykających, ślusarki budowlanej otworowej, 
technicznych środków bezpieczeństwa użytkowania obiektów i zabezpieczenia 
mienia w obiektach budowlanych, wyrobów i elementów budowlanych w zakresie 
badań statyczno-wytrzymałościowych, badań łączników i złączy rozporowych do 
zamocowań niekonstrukcyjnych, wyrobów sanitarnych i instalacyjnych oraz in-
nych elementów wyposażenia budownictwa, w szczególności w następującym za-
kresie: 
1.  Prowadzenie prac teoretycznych i badawczych służących tworzeniu podstaw 

naukowo-technicznych, przepisów i zasad dotyczących stosowania wyżej wy-
mienionych wyrobów budowlanych oraz kształtowania elementów konstrukcji 
budowlanych  obejmujących: 
1) określanie zasad ochrony obiektów i zespoły obiektów ochrony przed wła-

maniem, 
2) badania łączników, nitów, prętów gwintowanych, śrub, łączników rozporo-

wych z wyłączeniem łączników rozporowych do zamocowań konstrukcyj-
nych, 

3) badanie drzwi i bram z napędami, napędów do drzwi i bram, 
4) ocena właściwości mechanicznych wyrobów budowlanych elementów złącz-

nych, 
5) badanie wyrobów sanitarnych oraz instalacyjnych, 
6) opracowywanie instrukcji, wymagań techniczno-użytkowych z zakresu dzia-

łalności zakładu, w szczególności z zakresu okuć budowlanych,\ 
7) ocenę i doradztwo w zakresie zabezpieczenia budynków przed włamaniem. 

2.  Prowadzenie prac rozwojowych w dziedzinie wyposażenia  i zabezpieczenia 
obiektów budowlanych w zakresie podanym w pkt 2.1. 

3.  Projektowanie specjalistycznych urządzeń badawczych do badań wyrobów bu-
dowlanych.” 

6. W punkcie I pkt 2.12. ppkt A otrzymuje brzmienie: 

„ A. Zespół ds. Laboratoriów Badawczych zajmuje się następującymi zagadnieniami z 
zakresu działania Laboratoriów Badawczych Instytutu: 
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1. Wdrażanie i doskonalenie systemu zarządzania zgodnie z normą PN EN 
ISO/IEC 17025 w Laboratoriach Badawczych Instytutu. 

2. Nadzór nad dokumentacją systemu zarządzania. 
3. Zarządzanie systemem auditów wewnętrznych w ZLB. 
4. Przygotowywanie wewnętrznych przeglądów zarządzania dotyczących ZLB. 
5. Opiniowanie szkoleń pracowników ZLB. 
6. Koordynacja działań związanych z nadzorem nad wyposażeniem pomiaro-

wym i badawczym. 
7. Nadzór i planowanie działań związanych ze sterowaniem jakością badań w 

ZLB. 
8. Organizacja badań dla klientów zewnętrznych, związanych z badaniami pró-

bek pobranych z rynku obejmująca: 
− uzgodnienie z klientem zakresu programu i harmonogramu badań, 
− nadzorowanie zakupu próbek, 
− przechowywanie próbek w warunkach nadzorowanych, 
− wydawanie próbek do badań, 
− zebranie wyników i przekazanie klientowi wraz z kartą kodową.” 

7. W punkcie I pkt 2.13. ppkt A otrzymuje brzmienie: 

 „A. Laboratorium Wzorcujące zajmuje się następującymi zagadnieniami:  

1. Wykonywanie pomiarów i wzorcowań wyposażenia pomiarowego. 
2. Wykonywanie sprawdzeń wyposażenia pomiarowego i badawczego laborato-

riów badawczych  ITB. 
3. Opracowywanie procedur wzorcowań, pomiarów oraz instrukcji sprawdzeń 

wyposażenia pomiarowego. 
4. Utrzymanie i doskonalenie systemu zarządzania wg PN-ISO/IEC 17025 w 

LPO. 
5. Nadzór nad dokumentacją systemu zarządzania oraz dokumentacją tech-

niczną w LPO. 
6. Organizowanie auditów wewnętrznych i zewnętrznych w LPO. 
7. Przygotowywanie materiałów na wewnętrzne przeglądy zarządzania organi-

zowane przez najwyższe kierownictwo ITB. 
8. Zgłaszanie propozycji planów szkoleń pracowników do DP. 
9. Współpraca z laboratoriami badawczymi, Działem Informatyzacji (IT), Dzia-

łem Techniczno-Administracyjnym (TA), Działem Spraw Pracowniczych (DP) 
i Zespołem ds. Systemów Zarządzania Jakością (PJ) oraz Działem Upo-
wszechniania Wiedzy (WU). 

10. Współpraca z Głównym Urzędem Miar (GUM) oraz akredytowanymi labora-
toriami wzorcującymi w celu zapewnienia spójności pomiarowej wzorcowa-
nego i sprawdzanego wyposażenia.” 

8. W punkcie I pkt 2.14. ppkt A otrzymuje brzmienie: 

„ A. Zakład Aprobat Technicznych  zajmuje  się następującymi zagadnieniami: 
1. Prowadzenie procedur udzielania i opracowywanie Aprobat Technicznych 

(AT), w zakresie wyrobów, wynikających z obowiązujących przepisów. 
2. Prowadzenie procedur udzielania Europejskich Ocen Technicznych (ETA) na 

podstawie zasad określonych w dokumentach Komisji Europejskiej i Europej-
skiej Organizacji ds. Oceny Technicznej (EOTA). 

3. Prowadzenie procedur udzielania i opracowywanie Rekomendacji Technicz-
nych ITB. 
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4. Opracowywanie Świadectw w ITB (JS ITB) przydatności do jednostkowego 
stosowania. 

5. Koordynacja opracowywanych dokumentów Zaleceń Udzielania Aprobat 
Technicznych (ZUAT) i Zaleceń Udzielania Rekomendacji Technicznych 
(ZURT). 

6. Współpraca z Europejską Organizacją ds. Oceny Technicznej (EOTA) i Eu-
ropejską Unią ds. Akceptacji Technicznej w Budownictwie (UEAtc). 

7. Udzielanie informacji dotyczących zasad oceny przydatności wyrobów bu-
dowlanych do stosowania w budownictwie oraz podstaw i zasad prowadzenia 
działalności aprobacyjnej.” 

9. W punkcie I pkt 2.15. ppkt A i C otrzymują brzmienie: 

„ A. Zakład Certyfikacji zajmuje się następującymi zagadnieniami : 
1. Prowadzenie procesów certyfikacji i nadzoru nad certyfikatami: wyrobów, 

usług, zakładowej kontroli produkcji, systemów zarządzania i kompetencji 
personelu (w ramach działalności jednostek certyfikujących, wymienionych w 
pkt C). 

2. Przeprowadzanie na zlecenie klientów auditów systemów zarządzania i in-
spekcji zakładowej kontroli produkcji . 

3. Prowadzenie szkoleń otwartych dla uczestników procesu budowlanego z za-
kresu systemów zarządzania jakością, zakładowej kontroli produkcji wyro-
bów i oceny zgodności oraz oceny i weryfikacji stałości właściwości użytko-
wych wyrobów budowlanych.  

4. Opracowywanie nowych „produktów” Instytutu dla przemysłu z obszaru nie-
regulowanego, potwierdzających jakość wyrobów i usług budowlanych na 
rynku krajowym i Unii Europejskiej.” 

„ C. W ramach Zakładu Certyfikacji działają: 
−−−− jednostka certyfikująca wyroby i zakładową kontrolę produkcji, 
−−−− jednostka certyfikująca systemy zarządzania, 
−−−− jednostka certyfikująca personel.” 

10. W punkcie I pkt 3 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie: 

„Kierownikiem Zespołu Laboratoriów Badawczych jest Kierownik Zespołu ds. Labo-
ratoriów Badawczych (LN).” 

11. W punkcie I skreśla się pkt 4.6., a punkty od 4.7. do 4.17. otrzymują odpowiednio nu-
mery od 4.6. do 4.16. 

12. W punkcie I pkt 4.10. ppkt A skreśla się pkt 11, a punkty od 12 do 14 otrzymują od-
powiednio numery od 11 do 13. 

13. W punkcie I pkt 4.10. ppkt B otrzymuje brzmienie: 

„ B. Kierownikowi Działu podlegają: 
− Sekcja Techniczno-Administracyjna (ul. Filtrowa 1)   TA-1 
− Sekcja Techniczno-Administracyjna (ul. Ksawerów 21) TA-2  
− Sekcja Gospodarki Środkami Trwałymi i Nietrwałymi TA-3 
− Sekcja Konstrukcyjno-Technologiczna    TA-4 
− Sekcja Transportu       TA-5” 

14. W punkcie I pkt 4.15. ppkt B otrzymuje brzmienie: 

„ B. Kierownikowi Działu podlegają: 
− Sekcja Księgowości Finansowej i Kosztów   GK-1” 
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15. W punkcie I pkt 4.16. ppkt A pkt 2 otrzymuje następujące brzmienie: 

„2. współpraca z podmiotami zewnętrznymi, szkolenia oraz organizacja spotkań we-
wnętrznych”. 

16. W punkcie I pkt 4.16. ppkt A pkt 2 dodaje się ppkt d) w brzmieniu: 

„ d) organizacja spotkań wewnętrznych ITB we współpracy z innymi komórkami orga-
nizacyjnymi,” 

a obecne podpunkty od d) do h) otrzymują oznaczenia od e) do i). 

17. W punkcie III pkt 1 skreśla się: 

DR  – Radca Prawny 

§ 4 

Zobowiązuję Zespół ds. Organizacyjnych do niezwłocznego zamieszczenia jednolitego tekstu 
Załącznika do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Techniki Budowlanej na portalu we-
wnętrznym ITB. 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2014 r. 

 

          Dyrektor 

     Instytutu Techniki Budowlanej 

                

          dr inż. JAN  BOBROWICZ 


