
 
Zarządzenie nr 24 

Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej 
z dnia 22 czerwca  2009 r.  

 
 

w sprawie zmian w Załączniku do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu 
Techniki Budowlanej wprowadzonego Zarządzeniem nr 13 Dyrektora ITB 

z dnia 30 kwietnia 2003r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego 
Instytutu Techniki Budowlanej   

 
 
 

Na podstawie postanowień pkt 2 część E Regulaminu Organizacyjnego ITB zarządza się, co 
następuje: 
 

§ 1 
 

1. Likwiduje się Komisję Aprobat Technicznych. 
2. Tworzy się Radę Techniczną, która będzie pełnić funkcję organu opiniodawczo-

doradczego Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej w sprawach związanych z 
udzielaniem Aprobat Technicznych ITB, Europejskich Aprobat Technicznych, 
Rekomendacji Technicznych ITB, Rekomendacji Technicznych i Jakości ITB oraz 
Świadectw ITB przydatności do jednostkowego stosowania, a takŜe z opracowywaniem 
kryteriów i zasad oceny grup wyrobów w procedurze certyfikacji. 

3. Przewodniczącego i członków Rady Technicznej powołuje i odwołuje Dyrektor 
Instytutu. 

4. Szczegółowe zasady działalności Rady Technicznej uregulowane zostaną odrębnym 
zarządzeniem Dyrektora Instytutu. 

 
§ 2  

 
W związku z likwidacją działalności związanej z techniką spawalniczą w budownictwie: 
1. Zmienia się nazwę Zakładu Okuć, Ślusarki Budowlanej i Spawalnictwa na: Zakład 

Okuć i Ślusarki Budowlanej. 
2. Zmienia się zakres działania i strukturę Zakładu Okuć i Ślusarki Budowlanej na podane 

w § 5 ust. 2 niniejszego zarządzenia. 
 

§ 3 
 

W Zakładzie Akustyki likwiduje się Zespół ds. Komputeryzacji Badań i Obliczeń 
Akustycznych (NA-3). 

 
§ 4 

 
Zmienia się zakres działania Zespołów: ds. Przygotowania i Realizacji Inwestycji w Pionkach 
(TP) oraz ds. Organizacyjnych (DO) w sposób określony w § 5. 
 

 



§ 5 
 

W związku z postanowieniami §§1 – 4 niniejszego Zarządzenia, wprowadza się następujące 
zmiany w Załączniku do Regulaminu Organizacyjnego, wprowadzonego Zarządzeniem nr 13 
Dyrektora Instytutu z dnia 30 kwietnia 2003 r. z późniejszymi zmianami: 

1. W punkcie I.2.2. podpunkt B skreśla się:  Zespół ds. Komputeryzacji Badań i Obliczeń 
Akustycznych – NA-3.  

2. I .2.11. otrzymuje brzmienie: 

„2.11. ZAKŁAD OKU Ć  I  ŚLUSARKI BUDOWLANEJ −−−− OWN    ( w Poznaniu ) 

A. Zakład Okuć i Ślusarki Budowlanej zajmuje się zagadnieniami okuć budowlanych, 
mechanizmów otwierających i zamykających, ślusarki budowlanej otworowej, 
technicznych środków bezpieczeństwa uŜytkowania obiektów i zabezpieczenia 
mienia w obiektach budowlanych, wyrobów sanitarnych oraz innych elementów 
wyposaŜenia budownictwa, w szczególności w następującym zakresie: 
1. Prowadzenie prac teoretycznych i badawczych słuŜących tworzeniu podstaw 

naukowo-technicznych, przepisów i zasad dotyczących stosowania wyŜej 
wymienionych wyrobów budowlanych oraz kształtowania elementów konstrukcji 
budowlanych obejmujących: 
1) wymagania techniczno-uŜytkowe, 
2) metody badawcze, 
3) zasady i kryteria oceny, 
4) zasady ochrony obiektów i zespołów obiektów przed włamaniem. 

2. Prowadzenie prac rozwojowych w dziedzinie wyposaŜenia  i zabezpieczenia 
obiektów budowlanych w zakresie podanym w pkt 2.1. 

3. Projektowanie specjalistycznych urządzeń badawczych do badań wyrobów 
budowlanych. 

B. Bez podziału wewnętrznego.” 

3. Punkt I.4.2. otrzymuje brzmienie:  

„4.2.  ZESPÓŁ DO SPRAW ORGANIZACYJNYCH – DO   

A. Do zadań  Zespołu ds. Organizacyjnych naleŜy: 
1) prowadzenie wszelkich spraw związanych z organizacją Instytutu, w tym m.in.: 

a) inicjowanie i opracowywanie wniosków dotyczących usprawnień systemu 
zarządzania oraz organizacji   Instytutu, 

b) opracowywanie – przy współudziale odpowiednich komórek 
organizacyjnych Instytutu – aktów normatywnych wydawanych przez 
Dyrektora Instytutu, 

c) prowadzenie zbioru i rejestru wszystkich wewnętrznych aktów 
normatywnych, 

d) akceptowanie treści pieczątek dla poszczególnych komórek 
organizacyjnych. 

2) monitorowanie wniosków o udzielenie informacji publicznych,  
3) udział w przygotowywaniu postępowań związanych z udzielaniem zamówień 

publicznych, 
4) udział w pracach związanych z pozyskiwaniem zewnętrznych źródeł 

finansowania w ramach środków pochodzących z UE dla przewidywanych do 
realizacji przez Instytut projektów inwestycyjnych oraz projektów badawczych 



i celowych, przede wszystkim związanych z projektem dotyczącym budowy 
Laboratorium Badań Ogniowych w Pionkach, 

5) zarządzanie, lub udział w zarządzaniu, przyjętymi do realizacji projektami, o 
których mowa w pkt 4; 

6) obsługa sekretariatu dyrekcji. 
B. W skład Zespołu wchodzą: 

−−−− Stanowisko ds. Organizacyjnych, 
−−−− Stanowisko ds. Zamówień Publicznych, 
−−−− Stanowisko ds. Funduszy UE, 
−−−− Sekretariat Dyrekcji.” 

4. Punkt I.4.16. otrzymuje brzmienie: 

„4.16. ZESPÓŁ DO SPRAW  PRZYGOTOWANIA  I  REALIZACJI  INWE STYCJI  W  
PIONKACH – TP 

A. Do zadań  Zespołu ds. Przygotowania i Realizacji Inwestycji w Pionkach naleŜy: 
1) zarządzanie projektem „Rozwój Infrastruktury ITB – Laboratorium Badań 

Ogniowych” (etap I i II), obejmujące swym zakresem przygotowanie projektu, 
jego realizację, związaną z nim sprawozdawczość i promocję oraz jego 
ostateczne rozliczenie, a w szczególności: 
- przygotowanie – we współpracy z komórkami organizacyjnymi Instytutu i 

jednostkami zewnętrznymi – kompletnej dokumentacji oraz wniosku o 
dofinansowanie inwestycji w Pionkach ze środków unijnych, 

- koordynacja i kontrola działań podmiotów zewnętrznych i komórek 
organizacyjnych Instytutu, biorących udział w przygotowaniu i realizacji 
projektu, 

- nadzór nad realizacją prac, w tym inicjowanie i podejmowanie działań 
mających na celu prawidłowy ich przebieg i terminowe zakończenie, 

- przygotowywanie sprawozdań z realizacji projektu oraz jego rozliczenie, 
- nadzór i koordynacja działań związanych z promocją projektu, 
- koordynacja, nadzór lub udział w postępowaniach o udzielenie zamówień 

publicznych koniecznych do realizacji projektu, 
- informowanie kierownictwa Instytutu o postępie realizacji prac i wszelkich 

zagroŜeniach w realizacji projektu; 
2) realizacja innych zadań powierzonych przez Dyrektora Instytutu. 

B. Kierownikowi Zespołu podlegają sekcje: 
- Biuro Projektu w Warszawie   TP-1 
- Biuro Projektu w Pionkach    TP-2” 

5. Punkt I.6.2.1. otrzymuje brzmienie: 

„6.2.1. Zakład Okuć i Ślusarki Budowlanej  −−−− OWN  – zakres działania podany w  pkt 
2.11.” 

6. Punkt II.2. otrzymuje brzmienie: 

„2. Rada Techniczna 
2.1. Rada Techniczna pełni funkcję organu opiniodawczo-doradczego Dyrektora 

Instytutu Techniki Budowlanej (ITB) w sprawach związanych z udzielaniem 
Aprobat Technicznych ITB, Europejskich Aprobat Technicznych, Rekomendacji 



Technicznych ITB, Rekomendacji Technicznych i Jakości ITB oraz Świadectw 
ITB przydatności do jednostkowego stosowania, a takŜe z opracowywaniem 
kryteriów i zasad oceny grup wyrobów w procedurze certyfikacji. 

2.2. Przewodniczącego i członków Rady Technicznej powołuje i odwołuje Dyrektor 
Instytutu. 

2.3. Szczegółowe zasady działalności Rady Technicznej uregulowane zostaną 
odrębnym zarządzeniem Dyrektora Instytutu.” 

7.  W punkcie III.2. zapis „OWN – Zakład Okuć, Ślusarki Budowlanej i Spawalnictwa” 
zmienia się na : „OWN – Zakład Okuć i Ślusarki Budowlanej”. 

§ 6 
 

Niniejsze zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem: 
 
1. 1 lipca 2009r. – § 1, § 2, § 3 oraz § 5 ust. 1, 2, 5, 6, 7. 

2. 1 września 2009r. – § 4 oraz § 5 ust. 3 i 4. 
 

 

Dyrektor 

Instytutu Techniki Budowlanej 

                 
mgr inŜ. Marek Kaproń 

 
 
 
 

  

 

 


