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Znak sprawy: DO-25O-12UW/13 
 

OGŁOSZENIE O KONKURSIE OFERT 
(ZAMÓWIENIE DO 14 000 EURO) 

 
1. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Instytut Techniki Budowlanej ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa, tel.: 22 825 13 03, fax: 22 825 77 30 

 
2. Przedmiot zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku folderów, ulotek, 
plakatów, zaproszeń, reklam prasowych, teczek, naklejek i okładek - składające się z następujących etapów:  

• wykonanie projektów graficznych, 
• poprawki i korekty, 
• obróbka i retusz fotografii z banku zdjęć oraz zdjęć przekazanych przez zamawiającego, 
• skład komputerowy i przygotowanie do druku,  
• cyfrowe wydruki próbne (zgodnie z załączoną specyfikacją), 
• przygotowanie poglądowej makiety dla drukarni, 
• przygotowanie materiałów do druku (zgodnie z załączoną specyfikacją), 
• przygotowanie materiałów do umieszczenia w Internecie (zgodnie z załączoną specyfikacją), 
• przygotowanie materiałów służących archiwizacji pracy (zgodnie z załączoną specyfikacją), 
• przeniesienie autorskich praw majątkowych. 
 

Specyfikacja techniczna przedmiotu zamówienia: 
• foldery o objętości 12-200 stron w formacie do A4 (w tym wydruki próbne z 50% objętości). 
• ulotki, okładki, reklama prasowa, naklejki, w formacie do B4 (w tym wydruki próbne ze 100% objętości). 
• teczki reklamowe na dokumenty A4 (w tym wydruki próbne ze 100% objętości). 
• zaproszenia w formacie do A6 (w tym wydruki próbne ze 100% objętości). 
• plakaty (w tym wydruki próbne zmniejszone do formatu do A3). 

 
Specyfikacje materiałów dostarczanych w postaci elektronicznej: 

• materiałów do druku: pliki PDF (Adobe Acrobat) kompozytowe, w skali 1:1, spady 3 mm, rozdzielczość 300 
dpi, przestrzeń barwna CMYK, TIL: max. 320%, fonty zamienione na krzywe, logotypy w postaci wektorowej, 
nośnik CD-R/RW i DVD+/-R/RW, format ISO 9660. 

• materiałów do umieszczenia w Internecie: pliki PDF kompozytowe, w skali 1:1, bez spadów, przestrzeń barwna 
RGB, rozmiar pliku do 5 MB, nośnik CD-R/RW i DVD+/-R/RW, format ISO 9660. 

• materiałów służących archiwizacji pracy: pliki otwarte InDesign, w skali 1:1, spady 3 mm, rozdzielczość 300 
dpi, przestrzeń barwna CMYK, fonty zamienione na krzywe, logotypy w postaci wektorowej, nośnik CD-R/RW 
i DVD+/-R/RW, format ISO 9660. 

 
Specyfikacja wydruków próbnych: 

• wydruk próbny służący jako wzorzec barw w czasie drukowania musi być wykonany z zastosowaniem profilu 
barwnego ICC ISOcoated_v2 i powinien zawierać pasek kontrolny Ugra/FOGRA oraz certyfikat z wynikami 
pomiarów potwierdzający poprawność jego wykonania z normą ISO 12647-7:2007. 

 
Informacja o terminach obowiązujących przy realizacji przedmiotu zamówienia: 

• Wstępne 3 projekty: okładki i 3 charakterystycznych stron wewnętrznych folderu o objętości do 100 stron 
(z okładką) i dostarczenie do Zamawiającego w postaci wydruku lub w formie elektronicznej - do 5 dni 
roboczych od otrzymania materiałów, 

• Wprowadzenie zmian przekazanych przez Zamawiającego do 1 wybranego z przedstawionych 3 propozycji 
wstępnego projektu okładki i 3 charakterystycznych stron wewnętrznych folderu o objętości do 100 stron 
(z okładką) i dostarczenie do Zamawiającego w postaci wydruku lub w formie elektronicznej - do 3 dni 
roboczych od otrzymania zmian, 

• Skład wszystkich stron folderu o objętości do 100 stron (z okładką) na podstawie zaakceptowanego projektu 
wstępnego okładki i 3 charakterystycznych stron wewnętrznych i dostarczenie do Zamawiającego w postaci 
wydruku lub w formie elektronicznej - do 10 dni roboczych od akceptacji wstępnych projektów, 

• Wykonywanie korekty folderu o objętości do 100 stron (z okładką) i dostarczenie do Zamawiającego w postaci 
wydruku lub w formie elektronicznej - do 5 dni roboczych od otrzymania zmian, 

• Wykonanie wydruków próbnych z folderu o objętości do 100 stron (z okładką) i dostarczenie do Zamawiającego 
– do 3 dni roboczych od akceptacji zaakceptowanych projektów, 
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• Wykonanie plików cyfrowych do druku folderu o objętości do 100 stron (z okładką) i dostarczenie do 
Zamawiającego - 2 dni robocze od akceptacji wydruków próbnych, 

• Wykonanie projektów ulotek, plakatów, zaproszeń, okładek, naklejek, teczek reklamowych i dostarczenie do 
Zamawiającego w postaci wydruku lub w formie elektronicznej – do 3 dni roboczych od otrzymania 
kompletnych materiałów; poprawki, korekty – do 2 dni roboczych;  wydruki próbne – do 2 dni roboczych; 
wykonanie plików cyfrowych do druku – 1 dzień roboczy. 
 

3. Opis sposobu przedstawienia oferty: 
• Wykonawca powinien przedstawić cenę oferty zgodnie z poniższym formularzem cenowym.  
• Wykonawca przedłoży co najmniej po 3 wzory każdego z następujących materiałów promocyjnych: folderów 

(o objętości min 16 stron), ulotek oraz teczek firmowych wykonanych przez osoby, które przewiduje do 
realizacji niniejszego zamówienia. Przedstawione wzory powinny być poświadczone podpisem przez te osoby. 
Tematyka przedstawionych wzorów dotyczyć powinna firm i prowadzonej działalności gospodarczej, usług 
i produktów. 
 

 
 

Sym-
bol 

Opis pozycji 

Cena 
1 strony 

netto  
(PLN) 

Podatek 
VAT 
(%) 

Cena 
1 strony  
brutto  
(PLN) 

A 
projektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku 1 strony folderu  
o objętości 8-28 stron (z okładką) w formacie do A4 (również o nieregularnym 
kształcie „z wykrojnika”), w tym wydruki próbne z 50% objętości 

 23  

B 
projektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku 1 strony folderu  
o objętości 32-108 stron (z okładką) w formacie do A4, (w tym wydruki próbne 
z 50% objętości) 

 23  

C 
projektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku 1 strony folderu  
o objętości 112-200 stron (z okładką) w formacie do A4, (w tym wydruki 
próbne z 50% objętości) 

 23  

D 
projektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku 1 strony ulotki  
w ulotce o liczbie stron do 6, w formacie do A3, również o nieregularnym 
kształcie „z wykrojnika”, (w tym wydruki próbne ze 100% objętości) 

 23  

E 

projektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku 1 strony 
zaproszenia składającego się z ulotki i kartonowej okładki w formacie 
do A6 o nieregularnym kształcie „z wykrojnika” (w tym wydruki próbne 
ze 100% objętości) 

 23  

F 
projektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku plakatu (w tym 
wydruk próbny zmniejszony do A3), reklamy prasowej w formacie do B4, 
naklejki w formacie do B4 (w tym wydruki próbne ze 100% objętości) 

 23  

G 
projektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku okładki 
(czterostronicowej) do czasopisma, książki, folderu, w formacie do B4  
(w tym wydruk próbny ze 100% objętości) 

 23  

H 
wprowadzenie zmian tekstowych i przygotowanie do druku okładki 
(czterostronicowej) do czasopisma, książki, folderu, w formacie do B4  
(w tym wydruk próbny ze 100% objętości) 

 23  

I 
projektowanie, skład komputerowy i przygotowanie do druku teczki 
reklamowej na dokumenty A4, o nieregularnym kształcie „z wykrojnika”  
(w tym wydruki próbne ze 100% objętości) 

 23  
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4. Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od zawarcia umowy. 
 
5. Miejsce realizacji zamówienia: dostawa do siedziby Zamawiającego. 
 
6. Kod CPV:   
79822500-7 Usługi projektów graficznych  
79822000-2 Usługi składu  

 
7. Warunki udziału w konkursie ofert: 

• Wykonawca musi posiadać niezbędną wiedzę i co najmniej 3-letnie doświadczenie w wykonywaniu usług 
odpowiadających swoim zakresem i wartością usługom stanowiącym przedmiot niniejszego zamówienia. 
Wykonawca powinien do oferty dołączyć wykaz usług (minimum trzech) potwierdzających spełnianie tego 
warunku lub listy referencyjne.  

• Wykonawca dysponuje co najmniej jednym absolwentem Akademii Sztuk Pięknych lub inżynierem architektem. 
Do oferty należy dołączyć wykaz osób, które Wykonawca przewiduje do realizacji niniejszego zamówienia, 
wraz z informacją dotyczącą wykształcenia i doświadczenia tych osób. 

 
Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu aktualnego odpisu 
z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu podpisania umowy. Jeżeli z powyższych dokumentów nie wynika upoważnienie do 
występowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiający wymaga pełnomocnictwa, jednoznacznie określającego czynności, 
co do wykonywania  których pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale. Przed 
zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić również dokumenty, o których mowa w pkt 7. 

 
8. Ocena oferty: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert oraz w razie konieczności, unieważnienia 
konkursu ofert bez podania przyczyny. 

 
9.  Miejsce, termin oraz forma składania ofert: 
Ofertę należy składać w formie pisemnej na adres: Instytut Techniki Budowlanej, 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1,  
Kancelaria Główna, pok. 27 w terminie do dnia 3 lipca 2013, godz. 12.00. 

 
10. Termin związania ofertą: 
Wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
11. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: 
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Marek Gębarzewski, Paweł Gutowski, Dział Upowszechniania 
Wiedzy ITB, tel.: 22 56 46 289, e-mail: m.gebarzewski@itb.pl, p.gutowski@itb.pl 


