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Rozdziat | - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

1. Zamawiajacy.

Nazwa: Instytut Techniki Budowlane;j

Adres: Warszawa, ul. Filtrowa 1; kod pocztowy 00-611
Telefon: /+48/ 22 825 13 03 e-mail: ci@itb.pl

Adres strony internetowej: www.itb.pl

2. Oznaczenie postepowania.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.
4.6.

4.7.
4.8.

5.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ oznaczone jest znakiem: TO-250-27-TA/19
Wykonawcy powinni we wszelkich kantaktach z Zamawiajgcym powolywac sie na wyzej podane
oznaczenie.

Tryb postepowania.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018
r., poz. 1986 z pdz. zm.) z zastosowaniem procedury opisanej w art. 24aa Pzp (zwanej dalej
»procedurg odwrécong”).

llekroé w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojecie ,ustawa” lub.,,Pzp”, nalezy przez to rozumiec
ustawe Prawo zamoéwien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia sa ustugi polegajace na wykonywaniu na rzecz wszystkich komdrek
organizacyjnych Zamawiajgcego pomocniczych prac fizycznych i biurowych.

Wiasciwe dla przedmiotu zaméwienia nazwy i kody okredlone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV): 79620000-6 Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu, w tym pracownikdw
sezonowych.

Szczegdtowe okreslenie zakresu przedmiotu zamdwienia zawarte jest w Rozdziale Ill niniejszej
SIWZ.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajgcych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej

Zamawiajgcy wymaga wskazania w tresci oferty czesci zamowienia, ktdrej wykonanie
Wykonawca powierzy podwykenawcom i podania firm podwykonawcéw, o ile bedg znane.

Termin realizacji zamowienia.

5.1 Zamawiajgcy wymaga, aby zamdwienie byto realizowane przez okres 24 miesiecy od daty zawarcia

umowy.

5.2 Zamawiajacy zastrzega, ze umowa zostanie zawarta do kwoty podanej w ofercie.



6.1.

6.2.

Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanych ustug na
podstawie podpisanych obustronnie protokotéw. W przypadku wykorzystania w/w kwoty przed
uptywem 24 miesiecy — umowa wygasa. W przypadku niewykorzystania kwoty przeznaczonej
na realizacje niniejszej umowy po uptywie 24 miesigcy — Strony mogg przedtuzy¢ czas trwania
umowy, przy zachowaniu pozostatych warunkéw umowy, nie diuzej jednak niz o rok.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

Podstawy do wykluczenia oraz warunki udzialu w postepowaniu, ktére muszg spetniaé
Wykonawcy.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy niepodlegajgcy wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp i spetniajgcy warunki udziatu w postepowaniu okreslone
ponizej w pkt 6.2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

a) Dodatkowo Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 8 ustawy
Pzp, tj:

— w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majgtku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978 z péén.
zm.),

— ktdérego upaditosé ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci
zawart ukfad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233 z p6in. zm.),

— ktéry naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocy
stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt
15, chyba ze Wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

b) Wykonawca, ktdry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
lub ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego
srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasdnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczgce:



6.3.

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

a) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegéliny.
b) zdolnosci technicznej lub zawodowej — w zakresie doswiadczenia wykonawcy

Wykonawca musi wykaza¢ (Formularz 1.4 SIWZ), ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie
wykonat nalezycie, co najmniej 1 (jedno) zaméwienie, wykonywane na podstawie jednej umowy,
polegajgce na $wiadczeniu na rzecz jednego Zamawiajgcego (podmiotu publicznego lub
prywatnego) przez okres minimum 12 miesiecy ustug polegajacych na $wiadczeniu pomocniczych
prac fizycznych/biurowych o wartosci minimum 160.000 zt brutto.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng nie
mniejszg niz 300.000,- zt.
Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie
spetnia na podstawie dokumentdw i o$wiadczert wymaganych w pkt 7 niniejszej Instrukcji dla
Wykonawcéw (IDW).

Dokumenty i o$wiadczenia wymagane na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé aktualne na dzieri skfadania ofert
oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:

a) nie podlega wykluczeniu;

b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7.1. Instrukcji dla Wykonawcéw (IDW), Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢, zgodnie z Formularzem 1.2 (oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia) oraz Formularzem I1.3 (o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu).

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii,
o ktérej mowa w pkt 15.4. IDW, przekazuje Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznoéci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, e
powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia. Wzér oswiadczenia ,Lista kapitatowa” (Formularz 1.5 SIWZ)
Oswiadczenie powinno by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego w oryginale i dostarczone
w sposob analogiczny, jaki wymagany jest dla ztozenia oferty, okredlony w pkt 12.10
z dopiskiem na kopercie ,,08wiadczenie — grupa kapitatowa”.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na



7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

dzieni zfozenia odwiadczen lub dokumentdw, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie s
juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

Zamawiajgcy, zgodnie z procedurg odwrdcong, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, pod
katem ich odrzucenia (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteriéw oceny ofert, a nastepnie zbada
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ztozone o$wiadczenia
i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w SIWZ.

Na wezwanie Zamawiajgcego, o kiérym mowa w pkt 7.4, Wykonawca zohowigzany jest do
ztozenia nastepujgcych oswiadczen lub dokumentow:

1) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej - wykaz ustug wykonanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, wartosci, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane nalezycie, oraz
z zalaczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz kidrego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie Wykonawcy.

2) W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego sytuacji
ekonomicznej i finansowej — kopie dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz 300 000,- zt. Jezeli
z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze zlozy¢ wymaganego przez Zamawiajgcego
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 7.7 ppkt 2) rozdziatu VI niniejszej SIWZ, Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie przez Wykonawce innych dokumentdw, o ktérych mowa w art. 26 ust.
2c ustawy Pzp. 2)

3) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu:

a) odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajacy posiada

odwiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych



8.

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 z p6in. zm.).

Informacja dla wykonawcow polegajacych na zasobach innych podmiotéw oraz
zamierzajgcych powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom.

Zgodnie z art. 22a ustawy Pzp, Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach technicznych Jub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleinie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest do udowodnienia Zamawiajgcemu, iz realizujgc zamdwienie bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnoéci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby

realizacji zamdwienia. Zobowigzanie podmiotu powinno byé zfozone razem z dokumentem
potwierdzajgcym umocowanie osoby/ 0séb podpisujacej/ych przedmiotowe zobowigzanie.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamdwienia oraz oceny, czy stosunek tgczgcy Wykonawce
z podmiotami trzecimi gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, z tresci zobowiazania
podmiotu trzeciego (lub innego dokumentu) powinien wynika¢:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

— sposéb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia,

— zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia,

— czy podmiot, na zdolnosciach, ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy oraz w pkt 6.1 lit. a) IDW.

Wykonawca, ktéry powotuje sig na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
waobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, wraz z ofertg, zamieszcza informacje o tych
podmiotach we wstepnych o$wiadczeniach o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym mowa w pkt. 7.4 IDW, Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona najwyzej i ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, zobowigzany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentdw i oswiadczen wymienionych w pkt 7.7 pkt 3) IDW.



8.6

8.7

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

10.

10.1.

W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnoéciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci s3 wymagane.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgéci zamdwienia podwykonawcom, na
etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie
czedci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, o ile sg znani.

Informacja dla  Wykonawcow, ktorzy wspdlnie skiadaja  oferte  (spotki
cywilne/konsorcja)Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

W przypadku Wykonawcdw wspdlinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich
nie moze podlegac wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp, oraz o ktérych mowa w pkt 6.1 lit. a IDW, natomiast spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 6.2 IDW Wykonawcy muszg spetniaé tgcznie, o ile nie
zapisano inaczej w tresci niniejszej IDW.

W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw, wstepne
odwiadczenia o spetnieniu warunku udziatu w postgepowaniu skiada Wykonawca ktéry
potwierdza spetnienie warunkéw udziatu lub petnomocnik Wykonawcéw dziatajgcy w imieniu
wszystkich a oswiadczenie o braku podstaw do wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

W przypadku wspéinego ubiegania sig o zamdwienie przez Wykonawcéw sg oni zobowigzani
na wezwanie Zamawiajgcego zfozy¢ dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7.7 IDW,
przy czym:

1) dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7.7.1) i 7.7.2 sktada odpowiednio
Wykonawca, ktéry wykazuje spetnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych
w pkt 6.2 IDW.
2) dokumenty i oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt 7.7.3) skfada kazdy z nich.
W przypadku wspoinego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcéw os$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérym mowa
w pkt 7.3 IDW sktada kazdy z Wykonawcow.

Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz wymagania formalne
dotyczace sktadanych oswiadczeri i dokumentéw.

Wszelkie odwiadczenia, pytania, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy
oraz Wykonawcy beda przekazywaé sobie pisemnie z dopuszczeniem mozliwosci
przekazywania odwiadczen, wnioskéw, zawiadomiert i informacji przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz.U. z 2017 r poz. 1219). Zamawiajagcy wymaga niezwlocznego
potwierdzenia faktu otrzymania o$wiadczenia, pytania, wniosku, zawiadomienia czy
informacji przestanej drogq elektroniczng na adres podany w pkt 10.4 SIWZ. Zamawiajgcy na



10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

11.

zadanie Wykonawcy bedzie dokonywat analogicznych potwierdzen. Zamawiajgcy w przypadku
przekazywania o$wiadcze, wnioskéw, zawiadomiern i informacji drogg elektroniczng
postuguje sie tylko adresem e-mail podanym przez Wykonawce jako wtasciwy do kontaktu.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, Ze wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptyngt do Zamawiajgcego
nie poézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnient albo
pozostawié wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcéw.
Osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawcami:

Aneta Plonka e-mail: to@itb.pl tel. 225796319.

W postepowaniu o$wiadczenia, sktada sie w formie pisemne;j.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajdw dokumentdw, jakich moie Zzgadaé zamawiajgcy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126), zwanym dalej
Jrozporzadzeniem” sktadane przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji
ktérych polega Wykonawca na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez
podwykonawcéw, nalezy ztozyé w oryginale.

Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt 8.1. IDW nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu, inne nhiz o$wiadczenia, o ktdrych mowa
powyzej w pkt 10.6 IDW, nalezy ztoiy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢
z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej podpisane odpowiednio
wiashorecznym podpisem.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno hyé
sporzadzone w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Termin, do ktorego Wykonawca bhedzie zwigzany ztoZzong oferta.



11.1.

11.2.

11.3.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu,
o ktorym mowa w pkt 11.1. o oznaczony okres, nie dluiszy jednak niz 60 dni. Odmowa
wyraZenia zgody na przediuzenie okresu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg orzeczenia.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferta Wykonawcy musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia
okreslone w niniejszej SIWZ, w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu
zamowienia, o ktérych mowa w Rozdziale IV — ,Istotne postanowienia umowy”.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oferta powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi Wykonawce.
Ponadto, oferta i zatgczniki do niej powinny byé sporzadzone zgodnie z trescig formularza
»OFERTA” (Rozdziat 11.1 SIWZ).

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenia wymagane postanowieniami pkt 7.1 IDW;

2) Zobowigzania wymagane postanowieniami pkt 8.1 IDW, w przypadku, gdy Wykonawca
polega na zdolnosciach innych podmiotéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu;

3) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamd6wienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii;

4) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce) wzglednie do podpisania
innych oéwiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy
moze je uzyska¢ w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnodci rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, a Wykonawca
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12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

wskazat to wraz ze zlozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika
z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;
Oferta, oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ sporzadzone w formie pisemnej (recznie lub
w postaci wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng
czytelnosé tredci.

Wszelkie zmiany w tresci oferty, awszczegdlnosci kaide przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc musi byé parafowane lub podpisane
przez Wykonawce — w przeciwnym wypadku nie bedzie ono uwzglednione.

Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami zawierajgce jakgkolwiek tre$é powinny by¢ kolejno
ponumerowane oraz ze sobg potgczone, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 12.9. W tresci
oferty powinna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron oferty wraz z zatgcznikami do oferty.

Oferta powinna zawierac spis zatgcznikéw.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposréd zawartych w ofercie informacji stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa oraz zatgczy¢ stosowne wyjasnienia i dowody, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny byé umieszczone w
osobnym wewnetrznym opakowaniu, kartki winny byé ze sobag potgczone, a strony
ponumerowane z zachowaniem ciggtosci numeracji, o ktérej mowa w pkt 12.7.

Informacje stanowigce tajemnice winny by¢ zamieszczone na stronach oznaczonych klauzulg
»Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 42 Ustawy z dnia 16
kwietnia 993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz.U. z 2018 r poz. 419 z poin. Zm.)”
Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Oferte wraz z pozostalymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢é w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajgcego
na adres:
Instytut Techniki Budowlanej,
ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
oraz opisane:
»Oferta — Wykonywanie pomocniczych prac fizycznych i biurowych”
oraz
»Nie otwieraé przed 09-09 2019 r. godz.11.15”

Wymagania okreélone w pkt 12.7 — 12.10 nie stanowig tresci oferty i ich niespetnienie nie
bedzie skutkowaé¢ odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne konsekwencje moggce
wynikngc z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztoionej
oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
winny byé doreczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu skfadania ofert. Oswiadczenia winny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
winno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub , WYCOFANIE”.
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13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

Wymagania dotyczace wadium
Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci 10 000,- zt (stownie ztotych:
dziesieé tysiecy 00/100).

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert w nastepujacych formach,
w zaleznosci od wyboru Wykonawcy:

a) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy:

w Banku Pekao O/Warszawa nr 16 1240 5918 1111 0000 49 06 9512

b) poreczeniach bankowych;

c) poreczeniach pienieznych spotdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;

d) gwarancjach bankowych;

e) gwarancjach ubezpieczeniowych;

f) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci {Dz. U.
22019, poz. 310).

W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej termin wniesienia wadium jest terminem

uznania wptaty na rachunku bankowym Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia, koniecznym jest, aby

gwarancja lub poreczenie obejmowaty odpowiedzialno$c za wszystkie przypadki powodujgce

utrate wadium przez Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4ai 5 ustawy Pzp.

Gwarancja lub poreczenie musi zawieraé w swojej tresci nieodwotalne i bezwarunkowe

zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kwoty wadium.

Wadium musi obejmowaé caty okres zwigzania oferta.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium w wymaganej wysokosci w okreslonej formie fub
formach, o ktérych mowa w pkt 13.2 zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 13.9 Wykonawcy, ktdrego oferta
zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwrdci wadium niezwtocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktdry wycofat oferte przed
uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadium niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania,
jezeli wwyniku rozstrzygniecia odwotania oferta tego Wykonawcy zostanie wybrana, jako
najkorzystniejsza. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do wniesienia wadium
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

JeZzeli wadium wniesiono w pienigdzu Zamawiajgcy zwréci je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
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prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

13.10. Zgodnie z art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami

14.

14.1.

14.2.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4,

16.

16.1.

w przypadku, gdy:
1) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana:

- odméwit podpisania umowy w sprawie niniejszego zamdwienia na warunkach
okreslonych w ofercie;

- zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamowienia stanie sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

2) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy
Pzp, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczeri lub dokumentow,
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw lub nie
wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,
co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.

Miejsce i termin sktadania ofert.
Oferty powinny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Filtrowej 1
w pokoju nr 27, w terminie do dnia: 09-09.2019 roku, do godz. 11:00

Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiajgcy zwraca Wykonawcy niezwtocznie.

Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.
Oferty zostang otwarte w siedzibie Instytutu Techniki Budowlanej w Warszawie przy
ul. Filtrowej 1, w pokoju nr 145, w dniu: 09-09.2019 roku, o godzinie: 11:15.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajgcy, w trakcie otwarcia
ofert Zamawiajgcy odczyta nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana
oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia i warunkdw ptatnosci
zawartych w ofercie.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy, zgodnie z art. 84 ust. 5 ustawy Pzp, zamiesci na
stronie internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcdw, ktdrzy ziozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamodwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena oferowana za wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego w Rozdziale Il SIWZ,
winna byé umieszczona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Rozdziatu 11.1
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16.2.

16.3.

16.4.

17.

17.1

17.2.

Cena oferty oraz ceny jednostkowe powinny by¢ wyrazone w PLN z doktadnoscig do jednego
grosza (do dwéch miejsc po przecinku).

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie nalezne optaty, w szczegdlnosci podatki — w tym
podatek VAT oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia. Zamawiajgcy wymaga, aby w ofercie
uwzglednione byly takie stawki podatku VAT, jakie obowigzujg w dniu ztozenia oferty.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy — zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174
Z péin. zm.).

Jezeli Wykonawca ziozy oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte,
informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku. Zamawiajgcy informuje, iz jest ptatnikiem podatku od towaréw VAT i posiada numer
identyfikacji podatkowe]j NIP 525-000-93-58.

Razgco niska cena

Jezeli zaoferowana cena, lub ich istotne cze$ci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnier,, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych
i organizacyjnych, wyjatkowo sprzyjajgcych warunkdéw wykonywania zamdwienia
dostepnych dla wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych warto$é przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

3) wynikajagcym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamdwienie;

4) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia osob skierowanych do realizacji zamdwienia na
podstawie umdéw o prace, jednakie zaproponowana cena musi uwzglednia¢ wymogi
wynikajagce z przepiséw prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie, w szczegdlnoéci koszty
pracy, ktérych wartos¢ zostanie przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
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17.3

przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2177);
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

17.4 W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

17.5

17.6

1) wartosci zaméwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy Pzp lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 17.1, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktdre nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towarow i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych,

Zamawiajgcy moze zwrécic sie o udzielenie wyjasnien, o ktdrych mowa w punktach
17.1i17.2

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnienr wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasniet wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

18. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat jedynym kryterium cena — 100%, gdzie 100%=100
pkt.

Ocena dokonywana bedzie przy zastosowaniu zasady, iz oferta niepodlegajgca odrzuceniu,
zawierajgca najnizsza cene brutto - jest ofertg najkorzystniejszg i otrzyma najwyiszg liczbe
punktdw, pozostate oferty otrzymajg punkty wyliczone zgodnie z wzorem (do dwdch miejsc po
przecinku):

Crpomi
Qpi = ZPmin 440
Cpi
gdzie:
@p;— liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie
Cpmin — Najnizsza cena oferowana w postepowaniu
Cp;—cena zawarta w ocenianej ofercie

Maksymalna ilo$¢ punktdéw jakg mozna uzyskaé w tym kryterium wynosi 100 pkt.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych
nie mogag zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na warunkach okreslonych w Rozdziale IV
SIWZ.
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18.5.

Nie przewiduje sig aukcji elektroniczne;j.

19. Podwykonawstwo

19.1

19.2

19.3

194

19.5

20

21

21.1

21.2

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce - o ile sg znane - firm
podwykonawcdw. Ww. wskazanie ma nastgpi¢ w Formularzu Oferty.

W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, na ktdrego zasoby Wykonawca
powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkdw udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamédwienia.

Jezeli powierzenie podwykonawcy, o ktérym mowa w pkt 19.2, wykonanie czesci zamdwienia
nastepuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia
oswiadczenie lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego
podwykonawcy.

Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, Zze wobec danego podwykonawcy zachodzg przestanki
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowad
z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy

Pozostate postanowienia dotyczace podwykonawcéw zostang okreSlone w istotnych
postanowieniach umowy zatgczonym do SIWZ.

Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli wystgpi jedna z okolicznosci, o ktérych mowa
wart.93 ust.1 ustawy Pzp. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcdw zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy Pzp.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie po uptywie terminu na
wniesienie odwotania, a przed podpisaniem Umowy przedtozy¢ Zamawiajgcemu:

1) umowe regulujacy zasady wspotpracy Wykonawcow sktadajgcych wspding oferte (jesli
bedzie wystepowat w formie konsorcjum), stwierdzajgcg solidarng odpowiedzialnosé
wszystkich Wykonawcdw za realizacje zamdwienia oraz zawierajgca upowaznienie dla
jednego z Wykonawcéw do skiadania i przyjmowania os$wiadczeri wobec
Zamawiajgcego w imieniu wszystkich Wykonawcoéw, a takie do otrzymywania
naleznych ptatnosci

2) informacje o osobach reprezentujgcych Wykonawce wraz z ewentualnymi
dokumentami potwierdzajgcymi ich umocowanie w przypadku w ktérym Zamawiajgcy
nie bedzie nimi dysponowat.
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213

214

215

22.
22.1

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

O terminie przeditozenia dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt 21.2, Wykonawca zostanie
powiadomiony przez Zamawiajgcego odrebnym pismem.

Brak przediozenia dokumentéw okreslonych w pkt 21.2 pkt 1 moze stanowié¢ powdd do
stwierdzenia przez Zamawiajgcego odmowy podpisania umowy przez Wykonawce z
konsekwencjami okreslonymi w pkt 13.10. IDW.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
bedzie mdgt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ponownej ich oceny i badania, chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom i innym osobom, érodki ochrony prawnej przystuguja jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez zamawiajgcego przepisOw niniejszej ustawy.

Odwotanie przystuguje wytgcznie wabec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego;

4) opisu przedmiotu zamdwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwoftanie dotyczace tresci ogloszenia lub SIWZ w zakresie wskazanym w punkcie 22.3 pkt 1
lub 4 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe;j.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechania czynnosci, do ktdrej on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

Odwofanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy wainego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowainego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, kidrej
zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy, okresla¢ zgdanie, zawieraé zwiezte przytoczenie
zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania.
Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

a) nie zawiera brakdw formalnych z zastrzezeniem art. 187 ust. 3 i 4 ustawy,

b) uiszczono wpis.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapozna€ sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu
do jego wniesienia za pomocag faksu lub drogg elekironiczng.

Zgtoszenie przystapienia dorecza sie Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
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22.10.

22.11.
22.12,

22.13.

kwalifikowanego certyfikatu, a kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy
whnoszgcemu odwotanie.

Odwotujgcy oraz wykonawca wezwany do przystgpienia do postepowania odwotawczego
nie mogg nastepnie korzysta¢ ze srodkéw ochrony prawnej wobec czynnosci zamawiajgcego
wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sadu albo na podstawie art. 186 ust 2 i 3 ustawy.
Izba rozstrzyga odwotanie na zasadach okreslonych w art. 188-192 ustawy.

Orzeczenie Izby, po stwierdzeniu przez sad jego wykonalnosci, ma moc prawng na réwni
z wyrokiem sagdu.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sgdu zgodnie z rozdziatem 3 Dziatu VI ustawy.

23. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

23.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych

1.

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, iz:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce jest Instytut

Techniki Budowlanej z siedzibg w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej; 00-611
Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon (22) 5796 466; adres email: iod@itb.pl

Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce przetwarzane bedg w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego ,Wykonywanie
pomocniczych prac fizycznych i biurowych”. Podstawa prawna przetwarzania rozporzgdzenie
PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce beda osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 ze zm.), dalej , ustawa Pzp”.

Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce bedg przechowywane, zgodnie z art.
97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych Pani/Pana
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikaja z ustawy Pzp.

Podane przez Wykonawce Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosowanie do art. 22
RODO.

Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce, ktére Instytut
Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postepowania i realizacji umowy.

Pracownicy Wykonawcy Pani/Pan posiadaja:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10. Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przystuguje:

11

12.

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO

wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, ktére Instytut Techniki Budowlanej moze zgdaé
od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

Wystapienie z zgdaniem, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.

' Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze narusza€ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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ROZDZIAL I1.1 ZAtACZNIK NR 1 — FORMULARZ OFERTY

(piecze¢ Wykonawcy/6w)

Do:
T0-250-27-TA/19 Instytutu Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1

Nr postepowania
postep 00-611 Warszawa

Nawigzujgc do ogtoszenia o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na ,Wykonywanie pomocniczych prac fizycznych i biurowych”.

MY NIZEJ PODPISANI

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

[nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/6w] (w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspéinie
podac nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich wspdinikéw spdtki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

status przedsigbiorstwa ': O mikro O male O srednie
(zaznaczyé wlasciwe dla Wykonawcy)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamowienia w postepowaniu numer T0-250-27-TA/19 (dalej ,,SIWZ").

2. OSWIADCZAMY, e zapoznali$my sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postgpowania.

3. OFERUJEMY realizacje catosci przedmiotu zamoéwienia (iloé¢ godzin: 31000 x cena za 1 rbh) za cene
11211 1o JR Zb (SIOWNIE  ZIOTYCN ot resnsee e s ssn e senesssssrs snsasesessensssnasessesensnsanes )

! Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i érednich przedsigbiorstw (Dz.
U. L 124 2 20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milion6w EUR.

Srednie przedsigbiorstwa: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore zatrudniajg
mniej niz 250 osob i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw
EUR.
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10.

11.

12,

13.

powiekszong o podatek VAT .......... %, co W wyniku daje ceng Brutto .......c.eeeecieerinnnees zt (stownie
ZEOTYCN et sttt s et et sre st sre s she st srs st ebe sav e sbe st su eben snbese neRaTA SR Sas Een SR senbrsaRe sesnReateset et sen srmarres ),

przy czym cena za 1 rbh (jedng roboczogodzing) pracy przy wykonywaniu lekkich oraz ciezkich prac

fizycznych i biurowych wynosi ................ 2t (stownie zZotych: ..
......................................................................................................................... ) powiekszong o podatek VAT
W%, co w wyniku daje cenge Dbrutto ..., zt (stownie zfotych:

Oswiadczam, iz wybor mojej oferty bedzie*/ nie bedzie* prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego.

Wskazuje nastepujgce nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, kidrych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazuje ich wartos¢ bez kwoty podatku:

........................................................................................................................................................

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonywania zamdwienia przez okres 24 miesiecy od daty zawarcia
umowy.

ZAMIERZAMY powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujgcych czesci zamowienia: *:

.............................................................................................................................................................

(wskazac czesci zamdwienia powierzonego do wykonania podwykonawcom i o ile jest to wiadome, podad¢ firmy
podwykonawcow).

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze wzorem Istotnymi Postanowieniami Umowy, okreélonym
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkdéw Zaméwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okres$lone przez Zamawiajagcego we wzorze Umowy.
SKEADAMY wadium W fOrmie ... snnessenecsnessessennes

UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, tj. przez okres 30 dni.

WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na adres:
adres @-Mailiv...coeimenvensieaniesssesiess B =] 15 S
OFERTE niniejszg wraz z zatgcznikami sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach.

WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania,
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunku udzialu w postepowaniu wraz z zatacznikiem nr 1
Formularz ,Doswiadczenie”
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14. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpo$rednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* niewtasciwe skresli¢

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi

wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(podpis upowaznionego przedstawiciela ~ Wykonawcy/ow)
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ROZDZIAL 11.2 FORMULARZ
»OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA”

MY NIZEJ PODPISANI
(pieczeé
Wykonawcy/ow)

dzialajgc w imieniu i na rzecz

asesevssanssaeaseeserrcrstssnsrcrnsese D N Y P I I erseevesseresscnnaans saasaiserserieretisatatteronsescnne

esessssssessasivatssersensasneravacsanas sesescsseerareerentscenrns D R R R PR Y PP seresresvesernases sectesavsansteerseerasescrssassnnnsan

{nazwa (firma) i dokladny adres Wykonawcy oraz NIP/PESEL, KRS/CEiDG w zaleznosci od podmiotu }

sktadajgc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ,Wykonywanie pomocniczych prac fizycznych i biurowych”

znak T0-250-27-TA/19

OSWIADCZAMY, ze nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1) i 8) ustawy Pzp.

.................................... , dnia ................ 2019 roku

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Ponadto oS§wiadczamy jak ponizej:

Oswiadczamy*, ze zachodzg w stosunku do nas podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
....... ustawy PZP (podaé majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust, 1.pkt 13-14, 16-20, 24 ust 5 pkt 1,8).
lednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczhoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy PZP

podjatem nastepujace $rodki naprawcze:

et eerrettnirisateciaatevans (miejscowoséd), dnia .....ocovvvveennnnnne. I iiiiiiiiiiiiereaas Ceeetereesiensrataranane

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Oswiadczamy®, Ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby

powotuje sie w niniejszym poStEPOWENIU, 1.} wvurrrremnseressserssssensesasenssessseness (podatc pefng
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodzg podstawy

wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

................................ {miejscowosE), dnia ......cwievereereens I

{podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy}

Oswiadczenie dotyczgce podawanych informacji:

Oswiadczamy, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy

przedstawianiu informacji.

....................... {miejscowosc), dnia 2019r.

(podpis upowazinionego przedstawiciela Wykonawcy)

* - Zastosowaé jesli dotyczy.
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ZALACZNIK NR II 3 do Formularza Oferty — wzér o§wiadczenia o spelianiu
warunkow udzialu w postepowaniu

MY NIZEJ PODPISANI

(pieczed Wykonawcy/6w)

......................................................................................................................................................

..................................................................................................................

......................................................................................................................................................

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw oraz NIP/PESEL, KRS/CEIDG w zaleZnosci od
podmiotu }

sktadajgc oferte w postepowaniu o zamodwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ,Wykonywanie pomocniczych prac fizycznych i biurowych”

znak TO-250-27-TA/19

OSWIADCZAMY, iz spetniamy warunki udziatu okre$lone przez Zamawiajacego w przedmiotowym
postepowaniu.

.................................... ,dnia ............... 2019 roku

(podpis upowazZnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Ponadto oswiadczamy jak ponizej:

Oswiadczamy*, ze w celu wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w pkt. 6.2 lit. b/c**, polegamy na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

.....................................................................................................

.................................................................................................................................................................

W NASTEPUJGCYIM ZAKIESIE! .cvvirerrisersrrenmeresensesersessrsessesessssssrsssssesessensssasesssosseassassssassenssesesssssssesssss sessesens
............................. (wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
.................................... , dnia ................ 2019 roku

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Oswiadczenie dotyczgce podawanych informacii:

Osdwiadczamy, ze wszystkie informacje podane w powyiszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

* - Zastosowad jesli dotyczy.

** . Zaznaczyé whasciwe.
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Zalacznik Nr 1 do oéwiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
FORMULARZ ,,DOSWIADCZENIE”

(piecze¢ Wykonawcy/6w)

Sktadajgc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne prdWadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ,Wykonywanie pomocniczych prac fizycznych i biurowych”

znak TO-250-27-TA/19

o$wiadczamy, ze zrealizowali$my w ciagu ostatnich 3 lat nastgpujgce ushugi:

*Wykonawca skrefla lub usuwa, jezeli o§wiadczy, ze wymieniane w tabeli zaméwienia zostaty przez niego lub

(poszczegodlnych cztonkéw konsorcjum) wykonane lub wykonywane osobiscie.

reteeereeevesanressrenraeenneann ,dnia.............. . 2019 roku

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 1.5 FORMULARZ

»INFORMACIA DOTYCZACA PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALtOWEJ”

(piecze¢ Wykonawcy/éw)
MY NIZE) PODPISANI?

............... 650 68 e ua o a o s e s s e el e s e s 00 aaaeneaNas i e e Nl asasnuoNaiaNa et eneatuetiteniertaNaneNretesn e relonetatIlresIenIuIeNesTeTiEEetIrIoRestIiTIRtIERTIS

dziatajgc w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) i dokfadny adres Wykonawcy }

sktadajgc oferte w postepowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ,Wykonywanie pomocniczych prac fizycznych i biurowych”, znak TO-250-27-
TA/19 oéwiadczamy, ze:

1) nie nalezymy do grupy kapitatowej o ktérejf mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP*
2) naleizymy do grupy kapitalowej nastepujgcych Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym

postepowaniu®:

Jednoczesnie w zatqczeniu do niniejszego o$wiadczenia przedstawiamy dowody, e powiqzania ze wskazanymi
powyZej wykonawcami nie prowadzq do zaktécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamowienia*.

............................ verrener, AN cevennnnnenn.. 2019 roku

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

2 Uwaga: w przypadku wykonawedw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, o$wiadczenie sktada w oryginale odrebnie kazdy
z Wykonawcéw wspolinie ubiegajacych sie o zamdwienie.
*niepotrzebne skresli¢
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Rozdziat Ill - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $wiadczenie na rzecz wszystkich komérek
organizacyjnych Zamawiajgcego czynnosci zakwalifikowanych ponizej w nastepujgcych
kategoriach:

1.1.  lekkie prace fizyczne i prace biurowe, np. porzadkowanie i opracowywanie
dokumentacji, roznoszenie korespondencji, adresowanie kopert, prace porzadkowe,
przenoszenie mebli i innego wyposazenia, pomieszczen biurowych i laboratoryjnych
w trakcie przeprowadzki,

1.2, ciezkie prace fizyczne, np. zatadunek i roztadunek samochoddw, przenoszenie ciezkich
przedmiotéw, prace porzgdkowe w magazynach.

Zamawiajacy przewiduje, ze jednorazowo bedzie potrzebowa¢ dla wykonania czynnosci,
o ktérych mowa w pkt. 1, od 1 (jednej) do 6 (szesciu) osdb, w czasie nie krétszym niz 6
godzin dziennie.

2. O koniecznosci wykonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 , Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce z 2-dniowym wyprzedzeniem wskazujgc przy tym szacunkowgq liczbe oséb
koniecznych do realizacji danej pracy, rodzaj planowanych do wykonania prac oraz
przewidywany czas pracy.

3. Wykonawca jest zobowigzany do skierowania do wykonania prac oséb, ktoérych cechy
fizyczne sg adekwatne do planowanego rodzaju prac, w szczegblnosci w przypadku gdy
prace beda polegaty na wykonywaniu ciezkich prac fizycznych.

4, Prace pomocnicze bedg wykonywane w dni robocze w godzinach urzedowani
Zamawiajacego (tj. od godz. 8:00 do 16:00), chyba, ze zmiany rozpoczecia i zakorczenia
czasu pracy beda musialy by¢ kaidorazowo dostosowane do potrzeb Zamawiajgcego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wykonywania przedmiotowych prac réwniez w dni
ustawowo wolne od pracy oraz w godzinach popotudniowych, z zastrzezeniem pkt 7.
Wykonawcy z tego tytutu nie bedzie przystugiwato zadne dodatkowe wynagrodzenie,

4. Szacunkowa liczba godzin objetych niniejszym zaméwieniem wynosi 15 500 godz. rocznie
i nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia takiej szacunkowej ilosci godzin.

5. Zamawiajacy zapewni transport w obie strony dla os6b wykonujgcych pomocnicze prace
poza siedzibami ITB w Warszawie. W przypadku prac prowadzonych w terenie przez kilka
dni, Zamawiajgcy zapewni réwniez zakwaterowanie.

6. Z uwagi na brak mozliwosci precyzyjnego okreélenia czasu pracy, wyznaczanego ad hoc
w zwigzku z biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego, nie jest wymagane zatrudnianie oséb
kierowanych do realizacji zamdwienia na podstawie uméw o prace.

7. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany przez okres 24 miesiecy, od daty zawarcia
umowy.

- 7.1. Zamawiajacy zastrzega, ze umowa zostanie zawarta do kwoty podanej w ofercie.
Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanych ustug na
podstawie podpisanych obustronnie protokotéw. W przypadku wykorzystania w/w kwoty
przed uptywem 24 miesiecy — umowa wygasa. W przypadku niewykorzystania kwoty
przeznaczonej na realizacje niniejszej umowy po uplywie 24 miesiecy — Strony moga
przediuzy¢ czas trwania umowy, przy zachowaniu pozostatych warunkéw umowy, nie diuzej
jednak niz o rok.

8. Lokalizacja siedzib Zamawiajgcego, w ktdrych bedg $wiadczone ustugi:
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a) ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
b) ul. Ksawerdw 21, 02-656 Warszawa
9. Po wykonaniu prac, o ktérych mowa w pkt 1 kazdorazowo zostanie sporzgdzony protokét
odbioru czesciowego, w ktérym muszg zostac okre$lone informacje, w szczegdlnosci:
e  data realizacji ustugi;
e ilosc¢ osob i godzin pracy;
e |okalizacja miejsca wykonywania ustugi;
s wyniku odbioru ustug
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Rozdzial IV — ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWAnr.......
zawarta w Warszawie, w dniu ............... 2019 r. pomiedzy:

Instytutem Techniki Budowlanej z siedzibg przy ul. Filtrowej 1, 00-611 Warszawa, posiadajgcym nr NIP
525-000-93-58, REGON: 000063650, KRS 0000158785 prowadzonym przez Sad Rejonowy dla Miasta
Stofecznego Warszawy XVI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, zwanym dalej
Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

....................................................................

A reeerenanernessnnenes z siedzibg W v y NIP e REGON .......... zwanym dalej Wykonawecg,
reprezentowanym przez:

......................................................

§1
OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | REALIZAC) UMOWY

1. Przedmiotem zamowienia sa pomocnicze prace fizyczne i biurowe wykonywane na rzecz
wszystkich komérek organizacyjnych Zamawiajgcego, zgodnie zopisem przedmiotu
zamdwienia zawartym w przedmiotowym SIWZ oraz ofertg Wykonawcy wytonionego w
postepowaniu o zamdwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego (znak: T0-250-27-
TA/19).

2. Sposéb wykonania Przedmiotu Zamdwienia zostat opisany w Opisie przedmiotu zamdwienia
(rozdziat Il SIWZ).

3. Szczegbtowy zakres, termin, sposéb wykonania i miejsce wykonywania ustugi bedzie
kazdorazowo ustalany w trybie roboczym, jednakze pojedyncze zapotrzebowanie na prace
fizyczng lub biurowg 1 osoby nie bedzie krétsze niz 6 godzin dziennie.

4, Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania wysokiego standardu ustugi i uwzglednienia
ewentualnych uwag zglaszanych przez upowaznionych do nadzoru przedstawicieli
Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowigzany do skierowania do wykonania prac oséb,
ktérych cechy fizyczne sg adekwatne do planowanego rodzaju prac, w szczegdlnosci w
przypadku gdy prace bedg polegaly na wykonywaniu ciezkich prac fizycznych.

5. Zamawiajgcy ma prawo do wigzacego zadania zastgpienia danej osoby i/lub niekierowania
takiej osoby w przysztosci do realizacji prac w przypadku powtarzajgcego sie niewykonywania
lub niewtasciwego wykonywania prac przez tg osobe, opuszczania terenu prac bez waznego
powodu, wprawiania sie w stan uniemozliwiajgcy wykonywanie powierzonych prac lub
ignorowania polecen przedstawicieli Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy sprzet taki jak: woézki, fopaty, miotly, itp., oraz sprzet
niezbedny do wykonywania prac.
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10.
11.

Zamawiajacy zapewni transport w obie strony dla aséb wykonujgcych pomocnicze prace poza
siedzibami ITB w Warszawie. W przypadku prac prowadzonych w terenie przez kilka dni,
Zamawiajacy zapewni rowniez zakwaterowanie.

Wykonawca odpowiada za przeszkolenie ogdlne BHP os6b wykonujgcych przedmiotowe
zamowienie.

Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisdbw BHP i przepiséw przeciwpozarowych
podczas $wiadczenia Ustug a takie ponosi odpowiedzialno$é za prawidtowe wyposazenie
pracownikéw Swiadczagcych Ustugi w odziez robocza, ochronng, $rodki ochrony indywidualnej
oraz niezbedne narzedzia i materiaty do realizacji Ustug.

Zamawiajacy odpowiada za przeszkolenie stanowiskowe BHP.

Wykonawca nie moze dokonal cesji zadnych praw i roszczen, przenie$¢ obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§2
WARUNKI ODBIORU | REALIZACII

Wynagrodzenie stanowi¢ bedzie iloczyn liczby godzin, oséb oraz stawki wskazanej w ofercie
przez Wykonawce za godzine pracy za wykonanie ustugi. Liczba godzin $wiadczenia ustugi,
bedacej przedmiotem niniejszej umowy, obejmowaé bedzie réwniez czas dojazdu i powrotu
z miejsca wykonywania prac pomocniczych objetych Przedmiotem zamdwienia, $wiadczonych
poza siedzibami ITB w Warszawie.

Strony ustalajg, nastepujace kategorie ustugi:

a) lekkie prace fizyczne i prace biurowe, np. porzgdkowanie i opracowywanie
dokumentacji, roznoszenie korespondencji, adresowanie kopert, prace porzadkowe,
przenoszenie mebli i innego wyposazenia pomieszczen biurowych i laboratoryjnych w
trakcie przeprowadzki,

b) ciezkie prace fizyczne, np. zatadunek i roztadunek samochodéw, przenoszenie cigzkich
przedmiotéw, prace porzagdkowe w magazynach.

§3
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ WYNAGRODZENIE

Termin realizacji Przedmiotu zamdwienia: 24 miesigce od daty zawarcia umowy
z zastrzezeniem ust. 3.

Z tytutu wykonywania ustugi Zamawiajgacy zobowigzuje sie ptaci¢ miesiecznie Wykonawcy
zdotu kwote wynagrodzenia obliczonego w sposéb okreslony w § 2 ust. 1, powiekszony
o stawke podatku VAT wg skali obowigzujacej na dzien powstania obowigzku podatkowego.

Umowa wygasa ze skutkiem ex nunc w momencie wystawienia faktury na kwote osiggajaca
wartos¢ wskazang w § 3 ust 5.

Wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu zamdwienia ustala sie do kwoty .....ccueeecneeee.. netto
(stownie ZEOtYCh: ... crer e sbenes ) co z podatkiem VAT ....% stanowi kwote brutto:
................. (STOWNIE ZEOTYCN: . et s eresis e ssbem ssassssb s sns s b siessrssssesausssssaesassnssnssssasessassses)
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5. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacane raz w miesigcu z dotu, w terminie 14 dni od
daty przekazania faktury do Zamawiajacego, na podstawie obustronnie podpisanego przez
Strony protokotu odbioru czesciowego bez uwag.

6. Strony przyjety, zgodnie z oferta Wykonawcy, stawke za jedng roboczogodzine pracy jednej
osoby w kwocie .......... zt netto, VAT .......... B eereereienins zt brutto (stownie ztotych .....cceene. )
7. Zamawiajqcy zastrzega, ze umowa zostanie zawarta do kwoty podanej w ofercie.

Wykonawca moze zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanych ustug na
podstawie podpisanych obustronnie protokotéw. W przypadku wykorzystania w/w kwoty przed
uptywem 24 miesigcy — umowa wygasa. W przypadku nie wykorzystania kwoty przeznaczonej
na realizacje niniejszej umowy po uptywie 24 miesigcy — Strony mogg przedtuzyé czas trwania
umowy, przy zachowaniu pozostatych warunkdéw umowy, nie dtuzej jednak niz o rok.

§4
ODPOWIEDZIALNOSC
1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe $wiadczenie ustug
bedacych przedmiotem Umowy.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody w mieniu Zamawiajgcego, wynikte

w toku lub w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy. W szczegdlnoéci, lecz nie wylgcznie,
Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu, jak
i pozostatego mienia Zamawiajgcego powierzonego mu na potrzeby realizacji niniejszej
Umowy, wynikie w trakcie lub wzwiagzku z jej realizacja. Odpowiedzialno$é Wykonawcy
obejmuje szkody powstate w kazdej postaci winy.

3. Za dziafania lub zaniechania oséb trzecich (podwykonawcy), ktérymi Wykonawca postuguje sie
przy wykonywaniu Umowy Wykonawca odpowiada jak za swoje wiasne dziatania
lub zaniechania.

4, Niezaleznie od posiadanego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawca zrzeka sie
wszelkich roszczerh powstatych w wyniku (w zwigzku z) wypadkéw i innych zdarzen
skutkujgcych odpowiedzialnoscig cywilng Zamawiajgcego zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zaméwienia. W przypadku kierowania roszczen przez osoby skierowane przez Wykonawce do
realizacji przedmiotowej umowy Wykonawca zobowigzany bedzie pokryé prawomocnie
zasadzone koszty zastepstwa procesowego, koszty sadowe oraz zaptacié prawomocnie
zasgdzone odszkodowanie lub koszty polubownego zatatwienia sprawy chyba ze wypadek lub
inne zdarzenie bedacego podstawa roszczenia byly spowodowane wing umysing lub razacym
niedbalstwem Zamawiajgcego lub 0séb nadzorujgcych prace.

5. Strony sg zwolnione od odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem Umowy, w przypadku, gdy to niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest nastgpstwem zdarzen okreslanych jako sita wyzsza.

6. Dla potrzeb niniejszej Umowy pojecie sity wyziszej oznacza zdarzenie nadzwyczajne,
zewnetrzne, pozostajace poza kontrolg Strony powotujgcej sie na wypadek sity wyzszej,
niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia. Pojecie sity wyzszej nie obejmuje
zadnych zdarzen, ktére wynikaja z nie dotozenia przez Strony nalezytej starannodci w
rozumieniu art. 355 § 2 kodeksu cywilnego.
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Strona powotujgca sie na site wyzszg jest zobowigzana zawiadomié niezwtocznie druga Strone
na pi$mie, zaréwno o zaistnieniu, jak i ustaniu okolicznoéci uznawanych za site wyiszg orazdo
przedstawienia w terminie 3 dni po ustapieniu stanu sity wyzszej dowoddéw potwierdzajgcych
ich wystgpienie. Dowodzenie powyizszych okolicznosci jest ograniczone do okolicznosci
powszechnie znanych.

§53
PODWYKONAWSTWO
Wykonawca wykonana Przedmiot Umowy samodzielnie / z udziatem podwykonawcéw.

Zgodnie z przedloiong przez siebie ofertg, Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci
Przedmiotu Umowy podwykonawcom W ZaKFESIE .....iveeseineerssesseenesssesessssssesesenses

W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci Przedmiotu Umowy Podwykonawcy,
Wykonawca jest zobowigzany do dokonania we wiasnym zakresie zaptaty wynagrodzenia
naleznego Podwykonawcy 2z zachowaniem terminéw ptatnosci okreslonych w umowie
z Podwykonawca.

Wykonawca bedzie odpowiadat w stosunku do Zamawiajgcego za dziatania, zaniechania,
uchybienia i zaniedbania Podwykonawcow jak za swoje wlasne

Wszystkie warunki i wymagania okredlone w umowie w stosunku do czynnosci i prac Wykonawcy
odnoszg sie rowniez do czynnosci i prac wykonywanych przez Podwykonawcow.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania od Wykonawcy zmiany podwykonawcy, jezeli
realizuje on powierzone czynnosci w sposéb niezgodny z postanowieniami umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do koordynacji prac realizowanych przez podwykonawcéw.

W przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawecy, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iZ proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

. lezeli powierzenie podwykonawcy, o ktérym mowa w ust 8 wykonanie czesci zamoéwienia

nastepuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przedstawia
oswiadczenie lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego
podwykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg przestanki wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia
wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy

3 § 5 ust. 1 umowy zostanie uzupehiony na etapie zawierania Umowy. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie
realizowat Przedmiot Umowy z podwykonawca lub podwykonawcami, Wykonawca wskaze w § 5 ust, 1 umowy
— wzakresie §cifle okreSlonym w zlozonej ofercie - czedci zaméwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcy/podwykonawcom, natomiast jezeli Wykonawca bedzie realizowal Przedmiot Umowy
samodzielnie ust. 2-8 zostana usuniete.

34



2

4,

§6
PRAWA AUTORSKIE

W przypadku kiedy w wyniku realizacji niniejszej umowy powstanie utwdér w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. jedn.
Dz. U. z 2018 r., poz. 1191), z chwilg ustalenia tego utworu, w ramach wynagrodzenia,
Wykonawca przenosi autorskie prawa majgtkowe do tego utworu, w peinym zakresie i na caty
okres trwania majgtkowej ochrony prawnej tych praw na Zamawiajgcego, ktore moze
korzysta¢ z nich w kraju i za granicg we wiasnym zakresie, jak i na uzytek oséb trzecich, we
wszystkich formach i zakresach eksploatacji oraz na wszystkich polach eksploatacji znanych
Stronom w dniu zawarcia niniejszej umowy, w tym okreslonych w art. 50 Ustawy, tj.:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie okres$long techniky egzemplarzy
utworu, w tym technika okreslong w niniejszym ustepie, a takze drukarska, reprograficzng,
zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa;

b. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w tiret drugi - publiczne
wykonanie, wystawienie, wy$wietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie Utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

. Przeniesienie na Zamawiajacego autorskich praw majgtkowych do utworu, o ktérym mowa w ust.
1 niniejszego paragrafu, powoduje przejscie wtasnosci nosnikdw, na ktorych utwor ten zostat
utrwalony.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze na dzien ustalenia utworu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, uzyska zapewnienie tworcow utworu, ze tworcy ci nie bedg wykonywali w stosunku do
Zamawiajgcego ani jego nastepcow prawnych swoich autorskich praw osobistych do tego utworu.
Wykonawca zobowigzuje sie i gwarantuje, ze na dzien ustalenia utworu uzyska upowaznienie
twoércéw do wykonywania w ich imieniu autorskich praw osobistych oraz do wyrazania zgody na
wykonywanie autorskich praw zaleznych z prawem przenoszenia tego prawa na osoby trzecie.

. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw
osobistych do utworu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wytgczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego do utworu.

Zamawiajgcy uprawniony jest do dokonywania tlumaczen i adaptacji utworu oraz
wykorzystywania opracowan utworu.

Odstapienie przez Zamawiajgcego od umowy w trybie okreslonym przepisami kodeksu cywilnego
albo w Umowie, nie bedzie miato wptywu na skutecznoé¢ nabycia przez Zamawiajgcego praw, o
ktérych mowa w ustepach powyiszych niniejszego paragrafu.

. Zawierajac niniejsza Umowe Wykonawca oswiadcza i gwarantuje Zamawiajgcemu na zasadzie
ryzyka, ze z chwilg ustalenia utworu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu:

a. bedg mu przystugiwaly wylaczne i petne autorskie prawa majatkowe do utworu,
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. bedzie wytgcznie uprawniony do rozporzgdzania autorskimi prawami majgtkowymi do utworu,

. bedzie wytcznie uprawniony do wykonywania autorskich praw osobistych do utworu oraz

bedzie wytacznie uprawniony do wyrazania zgody na wykonywanie autorskich praw zaleznych,

. utwor nie bedzie w zaden sposéb naruszaé praw oséb trzecich lub obowigzujgcych przepiséw

prawa,

. autorskie prawa majatkowe do utworu przystugiwaé¢ mu bedg samodzielnie, nie bedg w Zzaden

spos6b obcigzone prawami os6b trzecich, a w szczegdlnosci dla eksploatacji utworu
w jakimkolwiek zakresie nie bedzie wymagana odrebna zgoda osoby trzeciej.

Wykonawca zabezpieczy i zwolni Zamawiajacego od odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich
ztytulu naruszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek praw wiasnosci intelektuainej
przystugujgcych osobom trzecim na skutek korzystania przez Zamawiajgcego z utworu, o ktorym
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Wykonawca zobowigzany bedzie pokry¢ prawomocnie
zasgdzone koszty zastepstwa procesowego, koszty sadowe oraz zaptaci¢ prawomocnie
zasgdzone odszkodowanie lub koszty polubownego zatatwienia sprawy.

§7
KARY UMOWNE i ROSZCZENIA ODSZKODOWAWCZE

W przypadku nienalezytego wywigzania sie Wykonawcy z warunkéw zawartych w niniejszej
umowie Zamawiajacy sporzadzi protokét, w ktérym poda i uzasadni stwierdzone uchybienia.
Zamawiajgcemu przystugiwaé bedzie z tytulu zaistniatych zaniedbah kara umowna
w wysokosci 0,2% wynagrodzenia, o ktorym mowa w §3 ust. 5 niniejszej umowy za kazde
stwierdzone uchybienie tj. za:

- niezapewnienie, zgodnie ze zgtoszeniem, liczby oséb koniecznych do realizacji danych
prac lub opdZnienie stawienia sie przynajmniej jednego pracownika zgodnie z trescig
wezwania Zamawiajgcego o co najmniej 1 godzine;

- wprawienie sie os6b skierowanych do realizacji Przedmiotu zaméwienia w stan
uniemozliwiajgcy wykonanie danej pracy;

- niewtasciwe wykonywanie prac przez osoby skierowane do realizacji Przedmiotu

zamoéwienia mimo uwag kierowanych przez osoby nadzorujgce;

- opuszczenia przez osobe lub osoby skierowane do realizacji Przedmiotu zamdwienia,
bez istotnego powodu, terenu wykonywania prac skutkujgcego zmniejszeniem
efektywnosci wykonywania zaplanowanych prac;

- za niewykonanie lub niewtaéciwe wykonanie polecen Zamawiajacego (oséb
nadzorujgcych) odnosnie sposobu $wiadczenia ustug.

Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokosé
otrzymanych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia
liczone od dnia nastepnego, po dniu, w ktérym zaptata miata by¢ dokonana. Za dzien zaptaty
strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy naliczy kare umowa w wysokosci 5.000,00 zt za naruszenie obowigzkow
zwigzanych zochrong Informacji Poufnych/niejawnych, a takie za utrate/kradziez
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dokumentdw lub innych nosnikéw informacji w wyniku okolicznoéci, za ktére odpowiada
Wykonawca.

§8
ZMIANY UMOWY W ZAKRESIE WYNAGRODZENIA

Strony zobowigzujg sie dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 5 Umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku
wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoéci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 paZdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowag, po dniu wejscia w zycie przepisow
zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug oraz wylgcznie do czesci przedmiotu
Umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni
sie, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 2-4, bedzie obejmowaé wylgcznie cze$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w odniesieniu do ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez
Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw odpowiednio zmieniajacych wysokos¢
minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub zasad gromadzenia i wysokosci wptat do
pracowniczych plandéw kapitatowych.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajacg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzeri Pracownikédw $wiadczgcych Ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujgcego
minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia
Pracownikéw $wiadczacych Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajacej
zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.
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W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptata
wynagrodzenia Pracownikom Swiadczacym Usfugi. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
Wykonawcy bedzie odnosié sig wytgcznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw Swiadczacych
Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim
wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 4 sume wzrostu kosztéw wykonawcy
zamowienia publicznego z tytutu zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace lub innej
umowy cywilnoprawnej oraz drugiej strony umowy o prace lub innej umowy cywilnoprawnej
taczacej Wykonawce z osobg fizyczng nieprowadzacq dziatalnosci gospodarczej, wynikajacych
z koniecznosci odprowadzenia dodatkowych skiadek od wynagrodzen osdb zatrudnionych na
umowe o prace lub na podstawie innej umowy cywilnoprawnej, zawariej przez Wykonawce z
osobg fizyczna nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, wynikajgcych z zmiany zasad
gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, przystugujacego
odpowiednio biorgcym udziat w realizacji czesci zamowienia pozostatej do wykonania, przy
zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych osob.

W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej
Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem zawierajgcym w szczegdlnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastgpita
bad? nastgpi zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy uzasadniajgca zmiang wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2 pkt 3 lub 4, jezeli z- wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé,
w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) Pracownikéw
Swiadczacych Ustugi, wraz z okre$leniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposdrednio zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy oraz czeéci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, lub

pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) Pracownikéw
$wiadczacych Ustugi, wraz z kwotami skfadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czeéci finansowanej przez
Wykonawce, z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezpoérednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3.

inne dokumenty uzasadniajgce dokonanie zmiane i jej wysoko$é w oparciu o ust. 1 pkt 4

W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy,
jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie,
nie krétszym niz 7 dni roboczych, dokumentdw, z ktérych bedzie wynika¢ w jakim zakresie
zmiana ta ma wplyw na koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia
wynagrodzen, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 2.
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W terminie 7 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7, Strona,
ktéra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza
wniosek oraz wskaze kwotg, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec
zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub cze$ciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust.
7. W takim przypadku przepisy ust. 9 - 11 oraz 13 stosuje sie odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie p6zniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
whniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Brak dokonania zmian nie stanowi podstawy do wypowiedzenia, rozwigzania lub odstgpienia
od umowy przez Wykonawce.

§9
ODSTAPIENIE OD UMOWY

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie catosci lub czesci
Przedmiotu Umowy nie bedzie lezatlo w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moie zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczeristwa paristwa lub bezpieczenistwu publicznemu, Zamawiajgcy
bedzie mégt odstapi¢ od catosci lub czesci Przedmiotu Umowy, ktérych dotyczg w/w
okolicznoéci, w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku razacego naruszenia postanowiert Umowy przez Wykonawce, w szczegdlnodci
poprzez powtarzajgce sie nieprawidtowosci w wykonaniu Przedmiotu Zamodwienia,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie do 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Zamawiajacy w formie pisemnej przedfozy oéwiadczenie o
odstgpieniu od umowy zawierajgce prawne i faktyczne uzasadnienie dokonania czynnosci.
Wykonawca w terminie 5 dni od otrzymania ww. o$wiadczenia moze przedstawi¢ informacje
dotyczgce przyczyn stwierdzonych naruszen, w tym wyjaénienie stanu faktycznego oraz érodki
(w szczegdinodci techniczne, organizacyjne i kadrowe) przedsiewziete w celu zapobiezeniu
naruszeniom w przysztosci. Zamawiajacy w terminie 5 dni od otrzymania pisma moze
podtrzymaé decyzje o odstgpieniu od umowy, w szczegdélnosci jesli opisane okolicznodci i
$rodki nie dajg gwarancji nalezytego wykonywania umowy w przysztosci lub cofngé
oswiadczenie o odstagpieniu od umowy. Terminami odstgpienia sg:

a) Uptyw terminu na ztozenie wyjasnien i wskazanie przedsiewzietych srodkéw w przypadku

braku przestania pisma Wykonawcy.
b) Uptyw terminu na odpowiedZ Zamawiajgcego na pismo dotyczgce ztozenia wyjasnien lub
data otrzymania podtrzymania decyzji o odstgpieniu od umowy.

3. Niezaleinie od postanowien ust. 1-3 Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia od

umowy, ha podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego, a ponadto w nastepujgcych przypadkach:

1) zlozenia wniosku o wszczecie postgpowania restrukturyzacyjnego Wykonawcy, wszczecia

przeciwko Wykonawcy postepowania egzekucyjnego badz likwidacyjnego, jezeli okolicznoséci
ztozenia tego wniosku lub wszczecia tych postepowan wskazujg w ocenie Zamawiajgcego na
ryzyko niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
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2) powierzenia wykonania chocby czesci umowy podmiotom trzecim bez wyrazonej na pismie
zgody Zamawiajgcego,

3) co najmniej trzykrotnego niewykonania przez pracownikéw i wspétpracownikéw Wykonawcy
polecenia wydanego przez pracownika Zamawiajgcego dotyczgcego sposobu $wiadczenia
ustugi ochrony, lub co najmniej trzykrotnego stwierdzenia niezapewnienia przez Wykonawce
wymaganego umowg sktadu osobowego pracownikéw ochrony

4) innego razgcego naruszenia ocbowigzkdéw umownych po uprzednim dodatkowym wezwaniu do
usuniecia uchybienia w terminie 5 dni od doreczenia wezwania,

5) suma kar umownych przekroczy 10 % wartosci wynagrodzenia brutto okreélonego w § 3
umowy.

Oswiadczenie o odstgpieniu zostanie ztozone w terminie 30 dni od daty wystgpienia ostatniej z
okolicznosci uprawniajgcej do ztozenia oswiadczenia.

W przypadkach wskazanych w punktach 1-3 oraz 5 odstgpienia od umowy nastepuje bez
dodatkowego wezwania Wykonawcy do usuniecia uchybien.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust 1 i 2 skutki odstgpienia wystepuja jedynie na przysztosé
(ex-nunc). Wykonawca moze zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
Umowy odebranej przez Zamawiajacego pomniejszonej o ewentualnie naliczone kary umowne.

§10
NADZOR NAD UMOWA
Zamawiajgcy zapewnia nadzdr nad realizacjg Umowy, ktéry petni¢ bedzie:
.................................... el i L AT OO
Wykonawca zapewnia nadzér nad realizacjag Umowy, ktéry petnié bedzie:
....................................... L] PRI OVSOO O E-MATL e e s

3. Zmiana osob, o ktérych mowa w ust 1 i 2, nie stanowi zmiany Umowy wymagajacej
sporzadzenia aneksu.

§11
ODPOWIEDZIALNOSC CYWILNA

Wykonawca zobowigzany jest posiadac przez caty okres obowigzywania umowy aktualng polise
OC zawodowej na sume nie mniejsza niz 300.000 zt w zakresie ryzyk zwigzanych z przedmiotem
umowy.

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu kserokopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem)
aktualnej polisy lub samg polise oraz wszelkie dokumenty zwigzane z optaceniem sktadek.
Ewentualne polisy na kolejne okresy Wykonawca dostarczy na 10 dni od daty wygasniecia
poprzedniej polisy. W przypadku nie wypetnienia powyzszego zobowigzania Zamawiajgcy ma
prawo dokonaé ubezpieczenia Wykonawcy w ww. zakresie i potracié kwote skiadki
z Wynagrodzenia Wykonawcy, do czego Wykonawca niniejszym upowaznia Zamawiajgcego.
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§ 12
DANE OSOBOWE. INFORMACJA PUBLICZNA

Zamawiajgcy jako administrator danych, w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy' 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - dalej
~Rozporzadzenie") informuje, ze dane osobowe Wykonawcy oraz personelu Wykonawcy beda
przetwarzane w celach realizacji Umowy w zakresie niezbednym do jej wykonania.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia wytgcznie w celu realizacji Umowy.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw Rozporzadzenia, w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastgpstwie czego Zamawiajacy - jako administrator danych osobowych
zostanie zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania
lub zostanie ukarany na podstawie przepiséw Ustawy lub Rozporzgdzenia karg grzywny,
Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego
koszty, w tym szkody i koszty pomocy prawnej, postepowan sagdowych.

Wykonawca na kazdy pisemny wniosek Zamawiajgcego zobowigzany jest do udzielenia pisemnej
informacji dotyczacych przetwarzania powierzonych mu danych osobowych w terminie 7 dni od
dnia otrzymania takiego wniosku.

Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzku okreslonego w art. 28 Rozporzgdzenia.

Po stwierdzeniu naruszen niniejszej Umowy przez Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany
do usuniegcia tych naruszef w terminie i sposéb wskazany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca odwiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej] Umowy, a w szczegéinosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig
informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764). ktéra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy.

Pozostate kwestie dotyczgce przetwarzania danych osobowych reguluje zawarta pomiedzy
Stronami Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigca zatacznik nr 4 do
Umowy.

§13
INFORMACIE POUFNE

Wykonawca zobowigzuje sie w okresie obowigzywania Umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych Zamawiajgcego,
obejmujgcych:

1) dane osobowe —chronione na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016, poz. 922);
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2) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - chronione na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz. 1503
z péin. zm.);

3) informacje, ktére moga mie¢ wplyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczerstwa
Zamawiajgcego.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2, zwane sg dalej , Informacjami Poufnymi”.

Informacje Poufne mogg byé udostepnione wytgcznie oscbom dajgcym rekojmie zachowania
tajemnicy i tylko w zakresie niezbednym dla nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

Kazda z os6b skierowanych do realizacji prac, przed przystapieniem do $wiadczenia Ustug, musi
ztozy€ pisemne zobowigzanie o zachowaniu poufnosci i nieudostepnianiu nikomu informacji, ktore
mogtby pozyska¢ w toku wykonywania prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Wzér
zobowigzania stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

Ujawnianie Informacji Poufnych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w wypadku gdy ma zostac
dokonane w celu innym niz nalezyte wykonanie Umowy, jest dopuszczalne tylko za uprzednim
zezwoleniem drugiej Strony, wyrazonym w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, przy czym
w razie watpliwogéci nalezy skonsultowac zamiar ujawnienia Informacji Poufnej z przedstawicielem
drugiej Strony.

W przypadku, gdy Strona zostata zobowigzana do ujawnienia Informacji Poufnych w catosci lub w
czesci uprawnionemu organowi, w granicach obowigzujacego prawa, Strona ta zobowigzana jest
jedynie uprzedzi¢ drugg Strone o natozonym na nig obowigzku.

W razie powziecia przez Strone wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji Poufnych
zobowigzana jest niezwlocznie powiadomié o tym fakcie drugg Strone w celu umozliwienia jej
podjecia stosowanych srodkéw zapobiegawczych.

Strona ma obowigzek zapewnié¢ ochrone Informacji Poufnych wedtug najwyzszych przewidzianych
prawem standardéw, w tym zapewni¢ ochrone systemow i sieci teleinformatycznych, w ktérych sg
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane Informacje Poufne drugiej Strony, a takze
kontrolowa¢ ochrone Informacji Poufnych oraz przestrzegaé przepisdw o ochronie poufnosci
informacji.

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgoda obu stron wyrazong na
piSmie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiana jest dopuszczalna w wyjgtkowych
okolicznosciach, ktére bedg skutkowaty koniecznoscig wprowadzenia zmiany, a ktdrych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Wszelkie ewentualne spory beda rozstrzygane polubownie przez przedstawicieli stron
a w przypadku nie osiggniecia porozumienia przez sad wiasciwy wedtug siedziby Zamawiajgcego.

W kwestiach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Integralng czg$¢ niniejszej umowy stanowia zatgczniki:
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1)

2)

3)
4)

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z zatgcznikami,
Oferta Wykonawcy z dnia ....cceeeeeeeervencreencnnes wraz z zatgcznikami.
Wzér zobowiazania pracownika Wykonawcy o zachowaniu poufnosci.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Umowe niniejszg sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 do Umowy Nr......cccevisnenens Z dNia.iiciiinn.

{miejscowos¢, data)

{nazwisko i imig osoby sktadajgcej oswiadczenie)

ZOBOWIAZANIE

Ja nizej podpisana(y) zobowigzuje sie do:

a) zachowania poufnosci i nie rozpowszechniania bez zgody ITB, w jakiejkolwiek formie, wszystkich

dostepnych mi informacji dotyczacych Instytutu, do ktérych bede miat dostep w zwigzku

z wykonywaniem przeze mnie zadanh na rzecz ITB, nie przeznaczonych do publicznego

rozpowszechniania, zaréwno w czasie trwania wykonywanej pracy jak i po jej wykonaniu,

b) nie rozpowszechniania wiadomosci, ktére mogtoby naruszy¢ imie lub interes Instytutu lub jego

klientdw.

Przyjmuje do wiadomosci, iz informacje stanowigce tajemnice ITB obejmujg w szczegdlnosci:

poufne informacje o klientach,

informacje o pracach prowadzonych dla klientéw ITB,

dokumentacje robocza,

zbiory korespondencji oraz inne akta zwigzane z klientami i firmami wspotpracujacymi,

»informacje wewnetrznego uzytku” (niepubliczne informacje, ktérych ujawnienie mogtoby
wplyngé na wartos¢ rynkowa ITB i jego klientdw oraz na majatek i bezpieczenstwo
podmiotow nie bedgcych klientami Pracodawcy),

dane osobowe pracownikdw i klientow ITB;

informacje zwigzane z technicznym zabezpieczeniem obiektéw ITB.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej o§wiadczenie)

44



Zatacznik nr 4 do Umowy Nr....uciecnnsensenes z dnia...eenss.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych (jest nim Instytut Techniki Budowlanej) powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu (jest nim wykonawca wytoniony w wyniku postgpowania), w trybie art. 28
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r, (zwanego w
dalszej czeéci ,,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreslonym w Umowie w przedmiocie: ,Wykonywanie pomocniczych prac fizycznych i biurowych”
oraz w niniejszym zatgczniku.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z
Umowa, niniejszym zatgcznikiem, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowiazujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotyczg.

3. Podmiot przetwarzajgcy oéwiadcza, iz stosuje S$rodki bezpieczerstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane
osobowe w postaci:
1) imiona, nazwiska pracownikéw i klientéw ITB
2) inne dane osobowe pozyskane podczas wykonywania prac okre$lonych w zawartej z ITB
umowie / zleceniu.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wylgcznie w celu wspomagania prac w zakresie:
e archiwizacji dokumentéw wytworzonych w Instytucie Techniki Budowlanej;

e zapewnienia zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznej instrukcji kancelaryjnej ITB;

e wykonywania innych prac okreslonych w zawartej z ITB umowie / zleceniu.

§3
Spos6b wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopieri bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig do nadania upowaznieri do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane osobowe w celu
realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art.
28 Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére zostaly upowaznione do
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przetwarzania powierzonych danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w
trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajacy po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie pozyskane w celu realizacji umowy dane osobowe oraz wszelkie ich istniejace kopie chyba,
ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuje przechowywanie tych danych.

6. Podmiot przetwarzajacy, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi danych w niezbednym
zakresie wywigza¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywania si€ z obowigzkéw dotyczacych bezpieczerstwa danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32-36 Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgfasza je
Administratorowi danych w ciggu 48 godzin.

§4
Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 Rozporzadzenia ma prawo kontroli czy $rodki zastosowane
przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczaniu powierzonych danych
osobowych spetniaja postanowienia umowy.

2. Administrator danych bedzie realizowaé prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 48 godzinnym jego uprzedzeniem.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

4. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbedne do
wykazania obowigzkéw okredlonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Podpowierzenie
1. Podmiot przetwarzajgcy nie moze powierzy¢ danych osobowych objetych niniejszg Umowa do
dalszego przetwarzania innym podmiotom gospodarczym / podwykonawcom.

§6
Odpowiedzialno$¢é Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig niniejszego zatacznika, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreélonych w niniejszym
zatgczniku, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych osobowych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takie o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy tych danych osobowych, w szczegdinodci
prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustep dotyczy
wyfgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.
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§7

Czas obowigzywania
Postanowienia niniejszego zatgcznika obowigzujg przez caty okres obowigzywania Umowy
z zastrzezeniem § 8 ust 1

§8
Rozwigzanie/kary umowne

1. Administrator danych moze rozwigza¢ postanowienia niniejszego aneksu ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajgcy:

a. pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
w terminie wskazanym przez Administratora;

b. przetwarza powierzone mu dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejsza umows;

c. powierzy przetwarzanie danych osobowych podwykonawcy bez uzyskania uprzedniej pisemnej
zgody Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych oscbowych otrzymanych od Administratora danych i od
wsp6tpracujgcych z nim o0séb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora
danych innym celu niz wykonanie Umowy chyba, ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich starari w celu zapewnienia, aby $rodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczeg6lnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem o0s6b trzecich nieupowaznionych do zapoznania sig z ich trescia.

.............................................................................................................
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