
Zarz^dzenie N r 
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej 

z dnia / / f czerwca 2018 roku 

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym i Zat^czniku do Regulaminu 
Organizacyjnego Instytutu Techniki Budowlanej wprowadzonym Zarz^dzeniem 
Nr 13 Dyrektora I T B z dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie Regulaminu Orga­

nizacyjnego Instytutu Techniki Budowlanej 

Zarzqdza si^ co nast^puje: 

§ 1 

W Regulaminie Organizacyjnym wprowadza si? nast^puj^ce zmiany: 

W cz^sci D Regulaminu Organizacyjnego: 

1. W punkcie 2 ppkt 2.5. otrzymuje brzmienie: 
„2.5. Kierownik zakladu dziala w systemie zarzqdzania laboratorium badawczego 

zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami. " 

2. Punkt 3 otrzymuje brzmienie: 
„3. Laboratoria 

3.1. W Instytucie dzialajq laboratoria badawcze prowadzqce badania zlecone przez 
klientdw i dzialajqce zgodnie z obowiqzujqcymi zasadami systemu zarzqdzania. 
Laboratoria badawcze dzialajq w ramach Zespolu Laboratoriow Badawczych 
ITB. 

3.2. Kierowmkiem Zespolu Laboratoriow Badawczych jest kierownik Zespolu ds. La­
boratoriow (LN). 

3.3. Laboratoria badawcze, wyroznione z uwagi na badania okreslonych wyrobow lub 
okreslony zakres badan, wspoldzialajq z odpowiednimi zakladami naukowo-
badawczymi Instytutu (zespolami, samodzielnymi pracowniami). 

3.4.1V Instytucie dziala Laboratorium Wzorcujqce wykonujqce wzorcowania oraz 
sprawdzenia wyposazenia pomiarowego dla laboratoriow badawczych ITB/ZLB 
oraz klientdw zewn^trznych. Laboratorium dziala zgodnie z obowiqzujqcym sys-
temem zarzqdzania. " 

§ 2 

1. Likwiduje si? podzial wewn?trzny Zespolu ds. Laboratoriow (LN). 

2. Zmienia si? zakres Laboratorium Wzorcuj^cego (LPO) na podany w § 6 ust. 2 niniejszego 
Zarz^dzenia. 

§ 3 

1. Likwiduje si? stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI). 

2. Tworzy si? stanowisko Inspektora Ochrony Danych, o symbolu lOD, podlegle bezposred­
nio Dyrektorowi Instytutu. 

3. Zakres dziatania Inspektora Ochrony Danych podany jest w § 6 ust. 3 niniejszego Zarza-
dzenia. 
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§ 4 

Zmienia si? cz?sciowo zakres dzialania Sekcji Administracyjno-Finansowej Oddzialu Slq-
skiego (OSA), Sekcji Administracyjno-Finansowej Oddzialu Wielkopolskiego (OWA) i Sek­
cji Technicznej Oddzialu Wielkopolskiego (OWT) na podany w § 6 ust. 4 - 6 niniejszego 
Zarz^dzenia. 

§ 5 _ 

Pozostale zmiany wprowadzone w Regulaminie i Zal^czniku do niego nosz^ charakter zmian 
redakcyjnych. 

§ 6 

W zwi^ku z postanowieniami §§ 2 - 4, w Zal^czniku do Regulaminu Organizacyjnego 
wprowadza si? nast?puJ4ce zmiany: 

1. W Rozdziale 11 w cz?sci V w pkt. 1. lit. B. otrzymuje brzmienie: 

„B. W sklad Zespolu wchodzi miedzy innymi Kierownik Zespolu Laboratoriow Badaw­
czych Instytutu Techniki Budowlanej." 

2. W Rozdziale II w cz?sci V w pkt. 3. lit. A. otrzymuje brzmienie: 

„A. Laboratorium Wzorcujqce zajmuje siq nast^pujqcymi zagadnieniami: 
1. Wykonywanie pomiarow, wzorcowan wyposazenia pomiarowego. 
2. Wykonywanie sprawdzen wyposazenia pomiarowego i badawczego laboratoriow 

badawczych ITB. 
3. Opracowywanie nowych metod wzorcowania. 
4. Wspolpraca z laboratoriami badawczymi oraz innymi komorkami organizacyjny-

mi ITB. " 
Dokumentem opisujqcym system zarzqdzania w Laboratorium Wzorcujqcym jest Ksiqga 
Jakosci. " 

3. W Rozdziale 111 w cz?sci 1 pkt. 4. otrzymuje brzmienie: 

„ 4. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH - lOD 

A. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy: 
1) informowanie Administratora Danych Osobowych (ADO), podmiotow przetwa-

rzajqcych (poddostawcow, podwykonawcow, ktorym ITB powierzyl dane osobo-
we) oraz pracownikow ITB, ktorzy przetwarzajq dane osobowe, o obowiqzkach 
spoczywajqcych na nich na mocy Rozporzqdzenia PE i RE 679/ 2016 (RODO) do-
tyczqcego ochrony danych osobowych oraz innych przepisow Unii, 

2) doradzanie ADO, podmiotom przetwarzajqcym oraz pracownikom w zakresie 
przetwarzania danych osobowych, 

3) monitorowanie przestrzegania wymogow rozporzqdzenia RODO, innych przepi­
sow oraz dokumentacji (polityk) ADO lub podmiotu przetwarzajqcego w dziedzi-
nie ochrony danych osobowych, w tym dzialania zwi^kszajqce swiadomosc, 

4) monitorowanie naruszen ochrony danych osobowych przez pracownikow ITB, 
ktorzy przetwarzajq dane osobowe, 

5) prowadzenie szkolen pracownikow realizujqcych operacje przetwarzania danych 
osobowych, 
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4) monitorowanie naruszen ochrony danych osobowych przez pracownikow ITB, 
ktorzy przetwarzajq dane osobowe, 

5) prowadzenie szkolen pracownikow realizujqcych operacje przetwarzania danych 
osobowych, 

6) wykonywanie sprawdzen (audytow) zgodnosci z wymogami rozporzqdzenia RO­
DO, innych przepisow oraz dokumentacji (polityk) ADO dotyczqcych przetwarza­
nia danych osobowych, 

7) dokonywanie oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykona-
nia zgodnie z art. 35 RODO, 

8) realizacja zadan wynikajqcych z obowiqzku wspotpracy z Urz^dem Ochrony Da­
nych Osobowych zgodnie z art. 31 RODO, 

9) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Urzfdu Ochrony Danych Osobowych 
w kwestiach zwiqzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym z uprzedni-
mi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 RODO oraz prowadzenie konsultacji 
we wszelkich innych sprawach w dziedzinie ochrony danych osobowych. 

B. Bez podziatu wewnftrznego. " 

4. W Rozdziale IV w cz?sci I I w pkt. 6.1. lit. A.: 

a) podpunkty 8 - 12 otrzymuje brzmienie: 

„ 8) prowadzenie spraw Oddzialu w zakresie zakupdw, rozliczen gotowkowych i 
bezgotowkowych, rozliczen z pracownikami z tytulu podrozy sluzbowych i za­
kupdw, 

9) prowadzenie kasy Oddzialu oraz wspolpraca z bankami, w tym przygoto-
wywanie i wysylanie przelewdw bankowych, 

10) wspolpraca z Dzialami Ksiqgowosci (GK) i Finansowym (GF), w tym pro­
wadzenie niektorych spraw finansowo-ksi^gowych, 

11) inwentaryzacja srodkow trwalych i srodkow pieni^znych, 
12) sporzqdzanie umow zwiqzanych z wynajmem pomieszczen i gruntow, wysta-

wianie faktur za wynajem oraz monitorowanie naleznosci z tytulu najmu, " 

b) skresla si? podpunkt 13, 

c) obecne podpimkty 14-15 otrzymuje numery 13-14, 

d) skresla si? podpunkt 16, 

e) obecne podpunkty 18-19 otrzymuje numery 16-17. 

5. W Rozdziale IV w cz?sci I I I w pkt. 6.1. lit. A.: 

a) podpunkty 7 - 9 otrzymuje brzmienie: 

„ 7) prowadzenie spraw Oddzialu w zakresie zakupdw, rozliczen gotowkowych i 
bezgotowkowych, rozliczen z pracownikami z tytulu podrozy sluzbowych i za­
kupdw, 

8) prowadzenie kasy Oddzialu oraz wspolpraca z bankami, w tym przygoto-
wywanie i wysylanie przelewdw bankowych, 

9) wspdlpraca z Dzialami Ksi§gowosci (GK) i Finansowym (GF), w tym pro­
wadzenie niektorych spraw jinansowo-ksiqgowych," 
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b) skresla si? podpunkt 11, 

c) obecne podpunkty 12-16 otrzymuje numery 11-15. 

6. W Rozdziale IV w cz?sci 111 w pkt. 6.2. lit. A.: 

a) dodaje si? podpunkt 8 w brzmieniu: 

„ 8) sporzqdzanie umow zwiqzanych z wynajmem pomieszczen i gruntow, wysta-
wianie faktur za wynajem oraz monitorowanie naleznosci z tytutu najmu, " 

b) obecne podpunkty 8 -17 otrzymuje numery 9 -18 . 

7. W Rozdziale VII pkt 111 otrzymuje brzmienie: 

„///. DYREKTOROWI INSTYTUTU (D) podlegajq bezposrednio: 

N - Zastqpca Dyrektora ds. Badan i Innowacji 
E - Zast§pca Dyrektora ds. Oceny Technicznej i Harmonizacji 

Europejskiej 
R - Zastqpca Dyrektora ds. Strategii i Rozwoju 
T - Zastfpca Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych 
G - Gldwny Ksiqgowy 
S - Sekretarz Naukowy 
L - Kierownik Zespolu Laboratoriow 
DM — Dzial Marketingu 
DP - Dzial Zarzqdzania Zasobami Ludzkimi 
DZ - Zespol ds. Koordynacji Zarzqdzania 
lOD - Inspektor Ochrony Danych 
DB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony P.poz. 
OMB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony Srodowiska 

w Oddziale Mazowieckim 
OSB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP w Oddziale Slqskim 
OWB - Samodzielne Stanowisko ds. BHP i P.poz. w Oddziale 

Wielkopolskim 
DW — Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych 
DN - Samodzielne Stanowisko - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji 

Niejawnych 
DR - Radca Prawny 
DD - Doradca Dyrektora " . 

§ 7 

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

Dyrektor 
Instytutu Techniki Budowlanej 

dr inz. Robert GERYLO 
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