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Znak sprawy: TO-250-19TA/20/KO 

 

OGŁOSZENIE   O  KONKURSIE  OFERT 
(ZAMÓWIENIE  DO  30 000 EURO) 

 
 

  
1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Instytut Techniki Budowlanej ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa 

telefon (+48) 22 825 13 03 www.itb.pl,  e-mail: ci@itb.pl  

2. Przedmiot zamówienia: „Dostawa i montaż regałów przesuwnych do archiwum”.  

3. Przedmiotem zamówienia jest: 

dostawa i montaż w budynku J ul. Ksawerów 21 w Warszawie piwnica/suteryna  
w wyznaczonych pomieszczeniach przejezdnych regałów z napędem ręcznym 
przeznaczonych na cele archiwalne.  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i warunków odbioru stanowi Załącznik nr 1 do 
niniejszego Ogłoszenia o konkursie. 

4. Miejsce realizacji zamówienia: Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot 

zamówienia w Warszawie, 02-656, ul. Ksawerów 21. 

5. Termin realizacji zamówienia (dostarczenie, montaż, odbiór):  

do 12 tygodni od daty zawarcia umowy.  

6. Wymagane warunki gwarancji i serwisu:  

okres gwarancji  – 24 m-ce, serwis dostępny w przeciągu max. 7 dni roboczych od czasu 

zgłoszenia usterki. 

Wykonawca odpowiada za wszystkie zainstalowane regały łącznie z wszelkimi użytymi 

akcesoriami (w tym m.in. dotyczącą zabezpieczenia antykorozyjnego, nośności). 

Gwarancja będzie udzielona przy zachowaniu procedur eksploatacji określonych  

w instrukcji obsługi .  

Serwis w okresie gwarancji świadczony będzie przez Wykonawcę (bez ponoszenia przez 

Zamawiającego dodatkowych kosztów) i zawiera się w cenie OFERTY. 

7. Warunki płatności:  

Zamawiający przewiduje zaliczkę w wysokości 50 % wartości dostawy (tj. bez wartości 

montażu) wynikającej z treści złożonej oferty. 

Zamawiający wprowadził płatność w częściach zgodnie z zapisami poniżej: 

- 50 % wartości dostawy (regałów) – do 7 dni po podpisaniu umowy, 

- 25% wartości dostawy (regałów) – po dostarczeniu do siedziby Zamawiającego, 

- pozostałe 25 % wartości dostawy (regałów) i płatność za montaż – po odbiorze.  

Odbiór odbędzie się w terminie do 7 dni po zgłoszeniu przez Wykonawcę zakończenia prac. 

Wykonawca do odbioru końcowego przedłoży protokół odbioru oraz dokumenty 

wymienione z Opisie Przedmiotu zamówienia  - str. 3.  

http://www.itb.pl/
mailto:ci@itb.pl
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Szczegółowe warunki płatności zawarte są w Istotnych Postanowieniach Umowy – 

załącznik nr 2 do Konkursu Ofert. 

Uwaga! 

Zamawiający wymaga podania rzeczywistych wartości odpowiednio za dostawę i za 

montaż. Wykonawcy są zobligowani do rzetelnego wypełnienia poszczególnych pozycji  

i braku „przerzucania” i ukrywania kosztów realizacji poszczególnych elementów 

zamówienia. 

Jednocześnie Zamawiający nie dopuszcza ofert, w których wartość montażu będzie 

mniejsza niż 20 % wartości całego zamówienia. 

Warunki udziału w konkursie ofert: 

• Wykonawca składając ofertę zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu 
aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu podpisania umowy. Jeżeli z powyższych dokumentów 
nie wynika upoważnienie do występowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiający 
wymaga pełnomocnictwa, jednoznacznie określającego czynności, co do wykonywania 
których pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub 
kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem. 

• Oferta powinna być złożona na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszego 
ogłoszenia. W ofercie należy podać dane wymagane niniejszym ogłoszeniem oraz 
wzorem formularza oferty.  

• Cena oferty winna uwzględniać wszelkie należne opłaty, w szczególności podatki w tym 
podatek VAT oraz wszelkie inne ewentualne obciążenia . 

• Cena określona przez wykonawcę w ofercie, w toku realizacji zamówienia, może ulec 
zmianie tylko i wyłącznie w wyniku zmiany stawki podatku VAT. 

8. Ocena oferty: 

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie dwa 
kryteria: 
1)  cena ( C ) -  waga 50% , 

Dla kryterium cena (cena brutto najniższej oferty/cena brutto rozpatrywanej oferty)*50. 
 
Za „cenę” Zamawiający przyjmie łączną wartość oferty, tj. dostawa + montaż.  
Maksymalnie w tym kryterium oferta może uzyskać 50 punktów. 

Przyznawane punkty w tym kryterium będą wyliczane do dwóch miejsc po przecinku. 

2) Ilość m.b. półek ( P ) - waga 50% 

Dla kryterium liczba półek na 1mb (zaoferowana ilość m.b. półek rozpatrywanej oferty / 
największa zaoferowana ilość m.b. półek)*50. 

Łączna liczba punktów (L) będzie obliczona zgodnie z wzorem poniżej: 

L  =  C +  P 

 Maksymalnie oferta może uzyskać 100 punktów. 
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Po dokonaniu badania i oceny ofert Zamawiający publikuje na stronie internetowej 
ostateczne ceny złożonych ofert, a w przypadku dokonania czynności odrzucenia również 
o podstawie odrzucenia. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska 
najwyższą liczbę punktów.  
 

9. Zastrzeżenie: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert oraz – 

w razie konieczności – do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyny. 

Prowadzone negocjacje oparte są o zasady równego traktowania Wykonawców i uczciwej 

konkurencji.  

10. Miejsce, termin oraz forma składania ofert: 

Ofertę oznaczoną symbolem postępowania TO-250-12TA/20/KO i jego nazwą: „Dostawa 

i montaż regałów przesuwnych do archiwum” należy złożyć w formie pisemnej, 

Warszawa, ul. Filtrowa 1, 00-611 w zaklejonej i opisanej jw. kopercie, w terminie do dnia 

10.07.2020 r. do godz. 1000 . 

11. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:  

Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  

Agnieszka Rzepkowska, tel. 22 579 63 17 lub 695 350 856, e-mail: zamowienia@itb.pl 

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiającego, z którą Wykonawca ma 

obowiązek zapoznać osoby fizyczne biorące udział: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych 

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuję, iż:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę 
jest Instytut Techniki Budowlanej z siedzibą w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.  

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki 
Budowlanej; 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796 466; adres email: 
iod@itb.pl .  

3. Dane osobowe Pani/Pana udostępnione przez Wykonawcę przetwarzane będą w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego p.n. „Dostawa  
i montaż regałów przesuwnych do archiwum”. Podstawa prawna przetwarzania 
rozporządzenie PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę będą 
osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w 
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”. 

5. Dane osobowe Pani/Pana udostępnione przez Wykonawcę będą przechowywane, 
zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

6. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących 
Pani/Pana jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

mailto:zamowienia@itb.pl
mailto:iod@itb.pl
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7. Podane przez Wykonawcę Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do 
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosowanie do art. 
22 RODO. 

8. Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawcę, które 
Instytut Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postępowania i realizacji 
umowy. 

9. Pracownicy Wykonawcy Pani/Pan posiadają: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

10. Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

11. W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, które Instytut Techniki Budowlanej 
może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji 
mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 
 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 
nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

13. Załączniki:  

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia. 

Załącznik nr 2 – Istotne Postanowienia Umowy. 

Załącznik nr 3 – Formularz Oferty. 
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   Załącznik nr 1 
 

     REGAŁY PRZESUWNE DOSTAWA + MONTAŻ  

ARCHIWUM w bud. J, ul. Ksawerów 21 

 

39131100-0 Regały archiwalne 
 
Miejsce instalacji regałów: piwnica budynku J w pomieszczeniach oznaczonych: A i B zgodnie 
 z załączonymi rysunkami do Opisu Przedmiotu Zamówienia (dalej OPZ) Archiwum J rzut pomieszczeń 
(*.pdf,*.dwg).  
Regały stalowe malowane proszkowo (dopuszczalny kolor szary/popielaty lub biały) przejezdne 
podwójne/dwustronne 6-cio (5 + półka „dasząca”) i 7-mio (6 + półka „dasząca”) półkowe z napędem 
ręcznym siłą nie wyższą niż 50 N dla każdego z regałów. 
 
Zamawiający wymaga, aby regały zainstalowane zostały w poprzek pomieszczeń A i B tzn. 
równolegle do ścian A-B i C-D w pom. A oraz równolegle do ścian E-H i F-G w pom. B (mechanizmy z 
korbami od strony ścian A-D w pom. A i ściany G-H w pom. B), szyny zamontowane równolegle do 
ścian zewnętrznych A-D i B-C w pom. A oraz E-F i G-H w pom. B. Na szynach zamocowane elementy 
oporowe zapobiegające przesuwaniu regałów poza obszar ich pracy. Miedzy szynami na podłodze 
wymagane wypełnienie wyrównujące.  
Dodatkowo 1 regał stały głęb. 30 cm wzdłuż ściany dzielącej pomieszczenia C-D1 w pom. A.  
Przejście „robocze” między regałami (dojście do półek) min. 90 cm. 
 
Elementy regałów nie mogą mieć ostrych krawędzi, mechanizm przesuwu wyposażony w blokadę, 
zabezpieczającą osobę znajdującą się w przejściu między regałami.  
Półki stalowe-perforowane mocowane na zaczepy, ściany działowe jako stężone krzyżowo, na każdej 
półce listwa zabezpieczająca przed przesuwaniem dokumentów w głąb 
Na regałach przechowywane będą dokumenty w pudłach archiwalnych (archiboxy)  
o wymiarach: 35 x 25 x 10 oraz 34 x 30 x 12 - wymiary półek i regałów będą wynikać z: 

a) wymiarów pomieszczeń w poziomie (+ ograniczenia), 

b) wymiarów pomieszczeń w pionie (+ ograniczenia), 

c) możliwie maksymalnej cyrkulacji powietrza (wyciąg mechaniczny + nawiew - infiltracja przez 

kratki wentylacyjne), 

d) rozstawu pomiędzy półkami w pionie; ew. elastyczność rozstawu/przesunięć półek nie jest 

wymagana - wystarczy przyjąć prześwit netto ok. 37 cm między półkami.  

 

1. Wymagania szczególne dotyczące regałów : 

Ze względu na potrzebę sprawnej cyrkulacji powietrza (w tym także ew. nawiewu z centralnego układu 
klimatyzacji i wilgotności) wokół jak i wewnątrz regałów – Zamawiający wymaga zastosowania ścian 
szczytowych regałów i półek perforowanych (oprócz dolnej zakrywającej wózki jezdne oraz 
bocznej/frontowej zakrywającej bezpiecznie przynajmniej mechanizm napędu). 
Wymagana nośność dla 1 półki min. 70 kg. 
2. Wymiary zasadnicze pomieszczeń (cm): 

 

pom. A - S x L x H (do sufitu) 1497 x 481 x 285 (z lokalnymi ograniczeniami – opis poniżej) zdjęcia 

1,2,3,4,5,9,11,12   

pom. B - S x L x H (do sufitu) 980 x 481 x 295 (z lokalnymi ograniczeniami – opis poniżej) zdjęcia 

6,7,8,10  

Zainstalowane są oprawy liniowe LED , które obniżają wymiar pionowy o ok.65 mm .  
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Pomieszczenia są w pełni wykończone, puste i przygotowane do montażu regałów.  Zainstalowane 2 
szt. drzwi EI-60, na podłodze gres (także uzupełnione fragmenty brakujących płytek), malowanie, 
wentylacja wyciągowa oraz fragmenty obudowy wentylacji w wersji p-poż. pod sufitem - 2 miejsca 
kolidujące miejscowo z regałami 7- półkowymi, pozostawia się rezerwę miejsca wzdłuż dłuższej ściany 
zewnętrznej z oknami (ściany B-C i E-F wg załącznika nr 3) na dole na ew. klimatyzację (w przyszłości), 
co powoduje ograniczenia w zastosowaniu (dopasowaniu do wymiarów) różnych długości regałów w 
pomieszczeniach A i B.  
3. Podłoga betonowa pomieszczeń na gruncie (+ gres ułożony na pełnej zaprawie) stanowi stabilne i 

równe podłoże pod tory jezdne regałów. Wykonane odkrywki nie stwierdziły występowania izolacji 

cieplnej ze styropianu. W podłodze nie występują żadne instalacje. 

Zamawiający wymaga zachowania komunikacji „stałej” wzdłuż ścian A-B i G-H, minimalna oczekiwana 
szerokość przejścia to ok. 90 cm (uwzględnić regały wraz z wystającymi pokrętłami), a katalog 
uwarunkowań szczegółowych zawarty jest poniżej. 
Ograniczenia zaznaczone są na rzutach pomieszczeń A i B , zarówno w poziomie (tj. płaszczyźnie 
podłogi, jak i sufitu) oraz w pionie (obudowy wentylacji 2 szt., kratki wentylacji, lokalnie konstrukcja 
stalowa wzmacniająca strop w pom. A) oraz pokazane na przywołanych zdjęciach 1-12.  
 
Specyfikacja ograniczeń:  
I  pom. A  
w poziomie 

1. Ściana AB – rury c.o. (zostawić 30 cm pustej przestrzeni od ściany A-B do pierwszego regału) 

(zdj. 1 i 2 ), regały przesuwne dwustronne zaczynają się 30 cm od ściany A-B i dochodzą do 

regału pojedynczego stałego gł. 30 cm montowanego wzdłuż ściany C-D1 z uwzględnieniem 

przerwy komunikacyjnej (dojście do regału stacjonarnego) min. 90 cm przy zsuniętych 

wszystkich regałach przesuwnych. 

2. Ściana B-C – rury c.o. + instalacja klimatyzacji (na dole - projektowana) (zdj.3) wymuszają 

zachowanie niezabudowanej strefy o szerokości 40 cm (od ściany do ścian szczytowych 

regałów).   

3. Ściana C-D – uwzględnić, aby miejscowo światło przejścia pomiędzy pomieszczeniami wynosiło 

min. 80 cm (zdj.8). 

4. Ściana A-D – wzdłuż ściany zachowana komunikacja „stała” o szerokości (od ściany do pokręteł) 

min. 90 cm, w strefie otwarcia drzwi W1 min. 113 cm (od s(zdj.5). 

 w pionie :   
1. Przy ścianie A-B obudowa pod sufitem H1= 262 (zdj.1) powoduje, że pierwszy regał podwójny 

jest niższy.  

2. Na ścianie poprzecznej C-D1 – znajdują się 2 kratki - otwory wentylacyjne H2 = 234 (zdj.4).  

3.  W strefie obniżenia konstrukcją stalową C-D-D2-C1 obniżona strefa H3= 255 (zdj.4 ,9 i 12) – 

regały podwójne 6 półkowe i regał stały także 6 półkowy - kratki chcemy pozostawić 

nieosłonięte jako czynne przepusty dla cyrkulacji powietrza pomiędzy pomieszczeniami A i B. 

W pomieszczeniu A zainstalowane mają być regały przesuwne podwójne oraz regał pojedynczy wzdłuż 
ściany C-D1. 
II pom. B   
w poziomie:  

1. Ściana E-F - rury c.o + wystające filarki + instalacja klimatyzacji (na dole - projektowana) (zdj.6) 

- wymuszają zachowanie niezabudowanej strefy o szerokości 72 cm (od ściany do ścian 

szczytowych regałów). 
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4. Na ścianie F-G drzwi wejściowe (zdj. 7 i 10) regał nie może wchodzić w światło drzwi  

G-G1=116 cm. 

5. Na ścianie poprzecznej E-H uwzględnić lokalne przewężenie przejścia do min. 80 cm (zdj. 8). w 

pionie: 

1. Na ścianie F-G kratka wentylacyjna H4 = 250 wymusza, że pierwszy regał powinien być 

odpowiednio niższy. 

2. Na ścianie E-H pod sufitem obudowa wentylacji H5 = 255 wymusza, że pierwszy regał powinien 

być odpowiednio niższy. 

Zamawiający zapewni nieodpłatnie dostęp do mediów: woda, prąd i do pomieszczeń socjalnych 
(zlokalizowane obok na poziomie piwnicy).  
Dostawa i rozładunek (oraz formalne przyjęcie dostawy) leży po stronie Wykonawcy, dojazd 
samochodem ciężarowym do pochylni przy ścianie szczytowej budynku J (patrz załącznik nr 2, możliwy 
wygodny transport wózkiem ręcznym po betonowej pochylni zewnętrznej (uwaga – znaczne spadki 
pochylni) i złożenie prefabrykatów w pomieszczeniach zamykanych/chronionych ARCHIWUM lub z nim 
bezpośrednio sąsiadujących . 
 
Wykonawca przedłoży wraz z OFERTĄ: 

1. Opis przyjętych do wyceny rozwiązań technicznych dot. wszystkich zastosowanych elementów 

składowych systemu. 

2. Załącznik graficzny w formie papierowej (rzut poziomy/ przekroje charakterystyczne) dla 

poszczególnych typów i wysokości regałów z propozycją rozmieszczenia odpowiadającego 

uwarunkowaniom wymiarowym pomieszczeń A i B oraz czytelnym zwymiarowaniem 

umożliwiającym Zamawiającemu weryfikację zgodności przyjętego/oferowanego 

rozwiązania z wymaganiami określonymi w OPZ. 

3. Tabelaryczne zestawienie całkowitej długości półek użytkowych (bez uwzględniania półek 

„daszących”); łącznie m.b. dla całości, oraz z wyszczególnieniem m.b. w pom. A i pom. B 

umożliwiające weryfikację przez Zamawiającego. 

Wykonawca do odbioru końcowego przedłoży protokół odbioru oraz: 
1. Dokumentację techniczną powykonawczą. 

2. Instrukcję obsługi i eksploatacji. 

3. Kartę gwarancyjną obejmującą całość przedmiotu zamówienia ( w tym m.in. dotyczącą 

zabezpieczenia antykorozyjnego, nośności. Gwarancja będzie udzielona przy zachowaniu 

procedur eksploatacji określonych w instrukcji obsługi. Serwis w okresie gwarancji świadczony 

jest przez Wykonawcę (bez ponoszenia przez Zamawiającego dodatkowych kosztów) i zawiera 

się w cenie OFERTY. 

4. Deklarację zgodności. 

Załączniki: 
1. 12 szt. zdjęć z pomieszczeń A i B uwzględniających ograniczenia w poziomie i w pionie. 

2. Rzut pomieszczeń z zaznaczonymi kierunkami i nr zdjęć, konstrukcją stalową, kratkami 

wentylacyjnymi , obudowami pod sufitem etc. 

3. Rzut pomieszczeń zwymiarowany *.pdf. 

4. Rzut pomieszczeń *.dwg. 

5. Rzut piwnic J z zaznaczoną pochylnią zewnętrzną i wewnętrzną. 
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Załącznik nr 2  

zawartej w dniu ............................ w Warszawie pomiędzy: 

Instytutem Techniki Budowlanej – Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie (00-611) przy ul. 
Filtrowej 1, wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla miasta 
stołecznego Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 
numerem KRS 0000158785; NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, zwanym dalej „Zamawiającym” 
reprezentowanym przez: 
………………………………. 
a 
……………………………………………, z siedzibą ………………………….., ………………………………………… wpisaną do 

rejestru Przedsiębiorców pod nr KRS ……………………………………… zwanym dalej Wykonawcą, 

reprezentowaną przez: 

 
§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest „dostawa i montaż regałów przesuwnych do archiwum” zgodnie  

z ofertą Wykonawcy z dnia ………………………. roku.  

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy oraz ceny określa oferta Wykonawcy złożona  

w konkursie ofert nr  TO-250-19TA/20/KO, stanowiąca integralną część umowy. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć i zrealizować całość przedmiotu zamówienia w terminie 

do 12 tygodni od dnia zawarcia umowy. 

2. Przedmiot zamówienia zgodny z ofertą i z opisem w ogłoszeniu o konkursie ofert zostanie 

dostarczony na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

3. Miejsce dostawy: ITB Warszawa ul. Ksawerów 21, budynek J.  

3.  Wykonawca oświadcza, że dostarczony przez niego przedmiot zamówienia posiada certyfikaty, 

potwierdzające zgodność z normami wymienionymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia – załącznik 

nr 1 do Ogłoszenia.  

4. Jeżeli w toku czynności odbiorczych Zamawiający stwierdzi wady, wyznaczy wykonawcy termin na 

ich usunięcie. Wyznaczenie terminu na usunięcie wad nie stanowi zmiany terminu realizacji 

zamówienia.  

§ 3 

1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy opisanego w § 1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie w kwocie netto ……………………….zł (słownie: ……………………….. zł), do której zostanie 

doliczony …….. % podatek VAT, co w sumie daje kwotę brutto ………………. zł, (słownie: …………… zł), 

w tym: 

1)  zaliczka w wysokości ……………………………………… wypłacona w terminie do 7 dni od dnia zawarcia 

niniejszej umowy na podstawie faktury pro – forma. 

2) 25% wartości dostawy (regałów )w wysokości ………………………..zł netto………………. brutto        – 

po dostarczeniu do siedziby Zamawiającego regałów, na podstawie poprawnie wystawionej 

faktury VAT. Warunki płatności zgodnie z ust. 4 i 5. 

3) pozostałe 25 % wartości dostawy (regałów) i płatność za montaż w wysokości ………………………..zł 

netto………………. brutto łącznie  – po odbiorze na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT. 

Warunki płatności zgodnie z ust. 4 i 5. 

UMOWA nr TO-250-19TA/20/KO 
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2. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień wydania dyspozycji dokonania przelewu bankowi 

prowadzącemu rachunek Zamawiającego. 

3. W przypadku nieterminowej zapłaty wynagrodzenia, Wykonawcy przysługuje prawo do żądania 

odsetek ustawowych za opóźnienie.  

4. Płatność zostanie dokonana na rachunek bankowy wskazany na fakturze, który jest zgłoszony  

i umieszczony na „białej liście” rachunków bankowych. W przypadku, gdy na dzień płatności 

rachunek nie będzie znajdował się na tej liście, Zamawiającemu przysługuje prawo do 

wstrzymania płatności do czasu ponownego zgłoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej liście, 

co nie wpływa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do naliczania kar za 

nieterminową płatność. 

5. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zostanie uregulowane 

przez Zamawiającego przelewem w terminie 21 dni – nie dotyczy ust. 1pkt 1) - po otrzymaniu 

prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT z uwzględnieniem mechanizmu 

podzielonej płatności, na wskazane w niej konto Wykonawcy.  

§ 4 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na przedmiot umowy na okres 24 miesięcy, 
zgodnie ze swoją deklaracją zamieszczoną w ofercie.  

2. Okres gwarancji liczony jest od dnia dokonania bez zastrzeżeń odbioru przedmiotu umowy. 
3. W dokumencie gwarancji Wykonawca wskaże dane kontaktowe, pod którymi Zamawiający będzie 

mógł zgłaszać usterki. 
§ 5 

1. Do kontaktów Zamawiającego z Wykonawcą zostają wyznaczone następujące osoby: 

…………………………….., tel.: ……………………………, e-mail:  ………………………………………. 

2. Do kontaktów z Zamawiającym Wykonawca wyznacza następujące osoby: 

…………………………….., tel.: ……………………………, e-mail:  …………………………………..… 

§ 6 

1. Zamawiający naliczy kary umowne Wykonawcy za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze 
stron z przyczyn zależnych od Wykonawcy - w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego  
w § 4 ust. 1. 

2. Kary umowne płatne będą w ciągu 14 dni od dostarczenia Wykonawcy noty księgowej wystawionej 
przez Zamawiającego. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego 
mu wynagrodzenia należnego z tytułu umowy. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar 
umownych na zasadach ogólnych. 

§ 7 

1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający dopuszcza istotne zmiany treści umowy  

w przypadku: 

1.1 Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia stron; 

1.2 Zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) – w tym przypadku może ulec zmianie 

wynagrodzenie Wykonawcy o kwotę wynikającą ze zmienionych stawek ww. podatku 

obowiązujących w dacie powstania obowiązku podatkowego w trakcie trwania umowy; 

1.3 Zmianę terminu wykonania umowy w przypadku wystąpienia okoliczności natury technicznej 

uniemożliwiającej realizację umowy;  

1.4 Zaistnienia obiektywnych, niezależnych od stron przeszkód w realizacji umowy (siła wyższa) 

mailto:j.kosieradzki@itb.pl
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w terminie umownym. 

2. Wskazane w ustępie 1 pkt. 1.3 i 1.4 okoliczności nie stanowią bezwzględnego zobowiązania 

Zamawiającego do dokonania powyższych zmian w przypadku ich zaistnienia. Zamawiający 

dokonując oceny konieczności wprowadzenia zmian objętych ustępem 1 pkt. 1.3 i 1.4 będzie miał 

na uwadze obiektywnie zaistniałe w toku realizacji przedmiotowego zamówienia okoliczności,  

w szczególności wspólne wszystkim potencjalnym wykonawcom zamówienia, efektywność  

i terminowość wykonania zamówienia oraz zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania 

wykonawców, w szczególności biorących udział w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego 

zamówienia publicznego. 

3. Zmiana umowy w każdym przypadku wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

§ 8 

 

1. Wykonawca przyjmuje pełną odpowiedzialność za swoje działania w zakresie prawidłowego 

wykonania Przedmiotu Umowy. 

2. Przed przystąpieniem do prac na terenie Zamawiającego Pracownicy Wykonawcy zostaną  

bezpłatnie przeszkoleni przez pracowników Zamawiającego w zakresie: BHP, p.poż. i ochrony 

środowiska a także poinformowania o sposobie zachowywania w sytuacjach zagrożenia życia 

i zdrowia. 

3. Pracownicy Wykonawcy w momencie  przechodzenia obowiązkowych szkoleń będą zobowiązani do 

podpisania oświadczenia o zapoznaniu się z zasadami bezpiecznego wykonywania pracy oraz 

zachowania i postępowania w sytuacjach kryzysowych. Osoba, która nie zostanie przeszkolona nie 

będzie mogła świadczyć usług w zakresie w realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

§ 9 

1. Strony umowy niezwłocznie, wzajemnie informują się o wpływie okoliczności związanych 

z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie tej umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub może 

wystąpić. Strony umowy potwierdzają ten wpływ dołączając do informacji, o której mowa  

w zdaniu pierwszym, oświadczenia lub dokumenty, które mogą dotyczyć w szczególności: 

1) nieobecności pracowników lub osób świadczących pracę za wynagrodzeniem na innej 

podstawie niż stosunek pracy, które uczestniczą lub mogłyby uczestniczyć w realizacji 

zamówienia; 

2) decyzji wydanych przez Głównego Inspektora Sanitarnego lub działającego z jego upoważnienia 

państwowego wojewódzkiego inspektora sanitarnego, w związku z przeciwdziałaniem COVID-

19, nakładających na wykonawcę obowiązek podjęcia określonych czynności zapobiegawczych 

lub kontrolnych; 

3) poleceń wydanych przez wojewodów lub decyzji wydanych przez Prezesa Rady Ministrów 

związanych z przeciwdziałaniem COVID-19 

4) wstrzymania dostaw produktów, komponentów produktu lub materiałów, trudności  

w dostępie do sprzętu lub trudności w realizacji usług transportowych; 

5) okoliczności, o których mowa w pkt 1–4, w zakresie w jakim dotyczą one podwykonawcy lub 

dalszego podwykonawcy. 

2. Każda ze stron umowy, o której mowa w ust. 1, może żądać przedstawienia dodatkowych 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających wpływ okoliczności związanych z wystąpieniem 

COVID-19 na należyte wykonanie tej umowy. 
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3. Strona umowy, o której mowa w ust. 1, na podstawie otrzymanych oświadczeń lub dokumentów, 

o których mowa w ust. 1 i 2, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania, przekazuje drugiej stronie 

swoje stanowisko, wraz z uzasadnieniem, odnośnie do wpływu okoliczności, o których mowa w 

ust. 1, na należyte jej wykonanie. Jeżeli strona umowy otrzymała kolejne oświadczenia lub 

dokumenty, termin liczony jest od dnia ich otrzymania. 

4. Zamawiający, po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których 

mowa w ust. 1, mogą wpłynąć lub wpływają na należyte wykonanie umowy, o której mowa w ust. 

1, może w uzgodnieniu z wykonawcą dokonać zmiany  umowy, o której mowa w art. 144 ust. 1 

pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, w szczególności przez: 

1) zmianę terminu wykonania umowy lub jej części, lub czasowe zawieszenie wykonywania 

umowy lub jej części, 

2) zmianę sposobu wykonywania dostaw, usług  

3) zmianę zakresu świadczenia wykonawcy i odpowiadającą jej zmianę wynagrodzenia 

wykonawcy 

– o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekroczy 50% 

wartości pierwotnej umowy. 

5.  W stanowisku, o którym mowa w ust. 3, Wykonawca przedstawia wpływ okoliczności związanych 

z wystąpieniem COVID-19 na należyte jej wykonanie oraz wpływ zmiany umowy zgodnie z ust. 4, 

na zasadność ustalenia i dochodzenia tych kar lub odszkodowań, lub ich wysokość. 

6.  Wykonawca i podwykonawca, po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-

19, mogą wpłynąć lub wpływają na należyte wykonanie łączącej ich umowy, która jest związana z 

wykonaniem zamówienia publicznego lub jego części, uzgadniają odpowiednią zmianę tej umowy, 

w szczególności mogą zmienić termin wykonania umowy lub jej części, czasowo zawiesić 

wykonywanie umowy lub jej części, zmienić sposób wykonywania umowy lub zmienić zakres 

wzajemnych świadczeń. 

7.  W przypadku dokonania zmiany umowy, o której mowa w ust. 1, jeżeli zmiana ta obejmuje część 

zamówienia powierzoną do wykonania podwykonawcy, wykonawca i podwykonawca uzgadniają 

odpowiednią zmianę łączącej ich umowy, w sposób zapewniający, że warunki wykonania tej 

umowy przez podwykonawcę nie będą mniej korzystne niż warunki wykonania umowy, o której 

mowa w ust. 1, zmienionej zgodnie z ust. 4, przez wykonawcę. 

8. Przepisy ust. 6 i 7 stosuje się do umowy zawartej między podwykonawcą a dalszym podwykonawcą. 

§ 10 

1. Wykonawca zobowiązuje się w okresie obowiązywania Umowy oraz po jej wygaśnięciu lub 

rozwiązaniu, do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego, 

obejmujących: 

1) dane osobowe – chronione na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2016, poz. 922);  

2) informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa - chronione na podstawie ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz. 

1503 z późn. zm.); 

3) informacje, które mogą mieć wpływ na funkcjonowanie lub stan bezpieczeństwa 

Zamawiającego. 

2. Informacje, o których mowa w ust. 1 oraz ust. 2, zwane są dalej „Informacjami Poufnymi”. 
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3. Informacje Poufne mogą być udostępnione wyłącznie osobom dającym rękojmię zachowania 

tajemnicy i tylko w zakresie niezbędnym dla należytego wykonania przedmiotu Umowy. 

4. Każda z osób skierowanych do realizacji prac, przed przystąpieniem do świadczenia Usług, musi 

złożyć pisemne zobowiązanie o zachowaniu poufności i nieudostępnianiu nikomu informacji, 

które mógłby pozyskać w toku wykonywania prac związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. 

Wzór zobowiązania stanowi Załącznik nr 3 do Umowy.  

5. Ujawnianie Informacji Poufnych, niezależnie od sposobu ich ujawnienia, w wypadku gdy ma zostać 

dokonane w celu innym niż należyte wykonanie Umowy, jest dopuszczalne tylko za uprzednim 

zezwoleniem drugiej Strony, wyrażonym w formie pisemnej pod rygorem nieważności, przy czym 

w razie wątpliwości należy skonsultować zamiar ujawnienia Informacji Poufnej z przedstawicielem 

drugiej Strony.  

6. W przypadku, gdy Strona została zobowiązana do ujawnienia Informacji Poufnych  

w całości lub w części uprawnionemu organowi, w granicach obowiązującego prawa, Strona ta 

zobowiązana jest jedynie uprzedzić  drugą Stronę o nałożonym na nią obowiązku. 

7. W razie powzięcia przez Stronę wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji Poufnych 

zobowiązana jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie drugą Stronę w celu umożliwienia jej 

podjęcia stosowanych środków zapobiegawczych.  

8. Strona ma obowiązek zapewnić ochronę Informacji Poufnych według najwyższych przewidzianych 

prawem standardów, w tym zapewnić ochronę systemów i sieci teleinformatycznych, w których 

są przetwarzane, przechowywane lub przekazywane Informacje Poufne drugiej Strony, a także 

kontrolować ochronę Informacji Poufnych oraz przestrzegać przepisów o ochronie poufności 

informacji. 

 

§ 11 

1. W związku z realizacją przedmiotowej Umowy (wyłącznie tym celu) zamawiający i wykonawca 
przetwarzają dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Strony są różne. 
Nie zachodzi proces powierzenia danych a każdej ze Stron przysługuje status odrębnego 
Administratora Danych Osobowych. 

2. Strony zobowiązują się stosować wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, 
oraz ustawę o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a także wszelkie przepisy  
i regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do ustawodawstwa 
obejmują również jakiekolwiek jego późniejsze zmiany. 

3. Strony oświadczają, że zapewnią wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spełniało wymogi prawa  
i chroniło prywatność osób, których dane dotyczą.  

4. Strony zobowiązują się: 
4.1 przetwarzać dane osobowe w sposób zapewniający adekwatny stopień bezpieczeństwa, 

odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych. Strony 
zabezpieczą dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem 
przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa, 
uszkodzeniem, zniszczeniem, utratą lub nieuzasadnioną modyfikacją; 

4.2 dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu danych osobowych; 
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4.3 przetwarzać dane osobowe wyłącznie w celu realizacji niniejszej Umowy. 
5. Dane osobowe, będą traktowane jako informacje chronione, a osoby działające w imieniu Stron 

zostały upoważnione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowiązane do 
zachowania danych osobowych w tajemnicy.  

6. W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowiązują się do współdziałania w procesie 
przetwarzania danych osobowych, w tym niezwłocznego informowania się wzajemnie  
o wszystkich okolicznościach mających, lub mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo 
przetwarzania danych osobowych. 

7. W związku z faktem, że pomiędzy Stronami Umowy będącymi dwoma administratorami danych 
osobowych dochodzi do udostępniania danych osobowych Strony powinny zrealizować 
obowiązek informacyjny. Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia 
obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO określa pkt 6 w formularzu 
„OFERTA”. 

 
§ 12 

1. Strony zobowiązują się załatwiać spory w drodze polubownej. W razie braku polubownego 
załatwiania sporów, spory powstałe przy realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 
właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy ustawy Kodeks cywilny. 
3. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod 

rygorem nie ważności. 
4. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść praw wynikających z Umowy na osoby 

trzecie. 
5. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i dla 

Zamawiającego. 
 

Załączniki: 
1. Opis przedmiotu zamówienia. 
2. Kopia oferty. 
 

WYKONAWCA       ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 3 do ogłoszenia o KO 

Znak sprawy: TO-250-19TA/20/KO 
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Do: 

Instytutu Techniki Budowlanej 

ul. Filtrowa 1 

00-611 Warszawa  

 

Nawiązując do ogłoszenia o konkursie ofert na „Dostawę i montaż regałów przesuwnych do 
archiwum”: 

 MY NIŻEJ PODPISANI  

___________________________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz 

___________________________________________________________________________ 

{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów} 

1) SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami 

przedstawionymi w warunkach konkursu i w Istotnych postanowieniach umowy – Załącznik nr 2 

do ogłoszenia o konkursie. 

2) OFERUJEMY realizację zamówienia za kwotę netto ................................... zł (słownie złotych 

...........................................................................................................................................................

..............), powiększoną o …….…% podatek VAT, co daje cenę brutto  ………………………….. zł (słownie 

złotych………………………………………………………………………………………………………………………….…………).  ; 

zgodnie z cenami podanymi w tabeli poniżej: 

Lp. Opis pozycji 
Cena netto 

(PLN) 
Podatek  
VAT (%) 

Cena brutto (PLN) 

1 Cena za regały     

2 Cena za montaż1    

Razem:    

3 Ilość m.b. półek    

               

3) OŚWIADCZAMY, że w powyższej tabeli ujęto wszelkie koszty realizacji zamówienia.  

4) OŚWIADCZAMY, że wykonamy przedmiot zamówienia w terminie do 12 tygodni od daty zawarcia 

umowy.  

 
1 Nie mniej niż 20% ceny całkowitej oferty. 

 

 

 

 

 

(pieczęć Wykonawcy/ów) 

 

OFERTA 
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5) OFEROWANY OKRES GWARANCJI – 24 miesiące.  

6) ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie* / z udziałem następujących firm podwykonawców 

(proszę podać, o ile są znani): ………………………………………………………………, którzy wykonywać będą 

następujące części zamówienia*:.................................................. 

7) UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert. 

8) OŚWIADCZAMY, że wypełnimy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w 

celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

9) WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy 

adres:__________________________________________________________ 

________________________________________________________________________  

e-mail: ______________________________tel.:  ________________________________ 

10) OFERTĘ niniejszą składamy na ______ kolejno ponumerowanych stronach. 

11) ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty są: 

Załącznik nr 1 …………………. 

Załacznik nr 2 ………………….. 

 

 

 

                                                               __________________________ dnia __ __ 2020 r 

 

 

________________________________________ 

                                                                                                    (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 

 

 

 

 

 


