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Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zawiera:

ROZDZIAL I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW.
ROZDZIAL 1I: FORMULARZ OFERTY ORAZ INNE FORMULARZE:
.1 FORMULARZ OFERTY,
1.2 FORMULARZ OSWIADCZENIA O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU | SPEXNIANIU
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU (ART. 125 UST. 1 USTAWY PZP),
1.3 FORMULARZ OSWIADCZENIA WYKONAWCY O AKTUALNOSCI INFORMACII
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU,
1.4 FORMULARZ ,,DOSWIADCZENIE”.
1.5 FORMULARZ OSWIADCZENIA DOTYCZACEGO ZAKRESU WYKONYWANEGO
ZAMOWIENIA, zgodnie z art. 117 ust. 3 ustawy Pzp
ROZDZIAL 1lI: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
ROZDZIAL IV: PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA° UMOWY W  SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI TEJ UMOWY.

Niniejsza Specyfikacja Warunkow Zamodwienia zwana jest w dalszej tresci ,Specyfikacjg
Warunkdéw Zamowienia”, ,,SWZ” lub ,specyfikacjg”.

Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania sie na podane oznaczenie T0.260.15TA.2021 we

wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym.



ROZDZIAL | - Instrukcja dla Wykonawcéw

1. Zamawiajacy.
Nazwa: Instytut Techniki Budowlanej
Adres: Warszawa, ul. Filtrowa 1; kod pocztowy 00-611
Telefon: /+48/ 22 825 04 71
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.itb.pl
Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:
https://bip.itb.pl/postepowania-przetargowe.html

2. Oznaczenie postepowania.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem: T0.260.15TA.2021
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywacd sie na wyzej podane
oznaczenie. Postepowanie prowadzone jest pn.: ,Wykonywanie pomocniczych prac biurowych
i fizycznych”.

3. Tryb udzielenia zamoéwienia.

3.1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie podstawowym, o ktérym
mowa w art. 275 pkt 1 z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U 2021
poz. 1129).

3.2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscig przeprowadzenia
negocjacji.

3.3. llekro¢ w niniejszej SWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa” lub,,Pzp”, nalezy przez to rozumiec
ustawe Prawo zamdwien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

4. Przedmiot zamdwienia.

4.1.Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest Swiadczenie na rzecz wszystkich komoérek
organizacyjnych Zamawiajgcego czynnosci zakwalifikowanych ponizej w nastepujgcych
kategoriach:
a) lekkie prace biurowe np. porzgdkowanie i opracowywanie dokumentacji, roznoszenie

korespondencji, adresowanie kopert, archiwizacja, zlecone prace biurowe;
b) ciezkie prace fizyczne np. zatadunek i roztadunek samochoddw, przenoszenie ciezkich
przedmiotéw, prace porzagdkowe w magazynach, konserwacje terenéw zielonych.
Lokalizacja siedzib Zamawiajgcego, w ktdrych beda swiadczone ustugi:
a) ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
b) ul. Ksawerdéw 21, 02-656 Warszawa

4.2. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwien (CPV) wtasciwe dla przedmiotu
zamodwienia: 79620000-6 — Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu, w tym pracownikow
sezonowych.

4.3. Szczegdtowe okreslenie zakresu przedmiotu zamowienia zawarte jest w Rozdziale Ill niniejszej
SWZ.

4.4.Zamdwienie dotyczy wykonywania pomocniczych prac na rzecz ITB, ktére majg na celu wparcie
fizyczne/personalne poszczegdlnych komédrek organizacyjnych przy realizacji biezgcych zadan
stuzbowych (badania, wsparcie sekretariatéw w pracach biurowych, obstuga recepcyjna
szkolen i konferencji, prace zwigzane z archiwizacja dokumentacji, prace transportowe
i porzgdkowe na terenie nieruchomosci ITB itp.).
Zamawiajgcy nie wyklucza, ze rézne zadania jakie bedg powierzane w ramach realizacji
umowy, bedg mogty byé wykonywane przez te same osoby ktérymi bedzie dysponowat



4.5.
4.6.
4.7.

Wykonawca tj. bez koniecznosci posiadania szczegdlnych kwalifikacji, doswiadczenia czy

kompetencji co uzasadnia brak podziatu zamdwienia na czesci.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Informacje dodatkowe:

- Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

- Zamawiajagcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogéow elektronicznych lub
dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

- Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej.

- Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

- Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

- Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

5. Termin wykonania zaméwienia.

5.1 Zamawiajacy wymaga, aby zamdwienie byto realizowane przez okres 24 miesiecy od daty zawarcia
umowy z zastrzezeniem punktu 5.2

5.2 Zamawiajacy zastrzega, ze umowa zostanie zawarta do kwoty podanej w ofercie. Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanych ustug na podstawie podpisanych
obustronnie protokotéw. W przypadku wykorzystania w/w kwoty przed uptywem 24 miesiecy —
umowa wygasa. W przypadku niewykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje niniejszej
umowy po uptywie 24 miesiecy — Strony mogg przedtuzy¢ czas trwania umowy, przy zachowaniu
pozostatych warunkéw umowy, nie dtuzej jednak niz o rok.

6. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, informacje o wymaganiach technicznych

i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

6.1.

6.2.

6.3.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie
przez strony postepowania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:

elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@itb.pl lub za posrednictwem Platformy
znajdujacej sie pod adresem: https://itb.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,Korespondencja”.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wptyng do Zamawiajgcego, uwaza

sie za dokumenty ztozone w terminie, jesli ich czytelna tres¢ dotrze do Zamawiajacego przed
uptywem tego terminu. Za date wptywu wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ przekazywanych
na adres e-mail Zamawiajgcego przyjmuje sie date dostarczenia wiadomosci na adres e-mail
Zamawiajgcego. Za date wptywu oswiadczen, wnioskdw, zawiadomied oraz informacji
przyjmuje sie date ich ztozenia/wystania na Platformie.

Ogdlne zasady korzystania z Platformy, z zastrzezeniem pkt 8 niniejszego Rozdziatu:

6.3.1. zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na

subdomenie ITB https://itb.ezamawiajacy.pl

lub https://oneplace.marketplanet.pl.
6.3.2. Wykonawca po wybraniu opcji , przystap do postepowania” zostanie przekierowany

do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony
o mozliwosci zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada
konto wykonujac kroki procesu rejestracyjnego: podaje adres e-mail, ustanawia hasto,
nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie
,zarejestruj sie”.



6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.3.3. Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwiazku z tym
Zamawiajacy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje
w procesie zlozenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz
z potwierdzeniem ztozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o mozliwosci
przyspieszenia procedury zatozenia konta, wéwczas nalezy skontaktowac sie pod
numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.

6.3.4. Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia Oferty w postepowaniu.
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowej. Za date przekazania zaswiadczen oraz informacji przyjmuje sie
date ich wystania za posrednictwem zaktadki ,Korespondencja”.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek nalezy
przestac za posrednictwem Platformy Zakupowej przez opcje ,,Zadaj pytanie” lub przy uzyciu
zaktadki ,,Korespondencja”: w celu zadania pytania Zamawiajgcemu, Wykonawca klika lewym
przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w ktdrym nalezy
uzupetni¢ dane Wykonawcy, temat i tresé¢/przedmiot pytania, po wypetnieniu wskazanych pdl
wraz z wymaganym kodem weryfikujgcym z obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDZ,
wykonaweca uzyskuje potwierdzenie wystania pytania poprzez komunikat systemowy "Pytanie
wystane".

Tre$¢ pytan (bez ujawniania Zrddta zapytania) wraz z wyjasnieniami badZz informacje

o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem

Platformy Zakupowej.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami

korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawcg rozwigzania

teleinformatycznego Platforma zakupowa ITB tel. +48 22 2572223 (infolinia dostepna w dni
robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail: oneplace@marketplanet.pl

Zamawiajgcy okres$la dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako:

6.7.1. dokumenty w formacie ,pdf" zaleca sie podpisywac¢ formatem PAdES,

6.7.2. dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf", wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie
zobowigzany zatgczy¢ précz podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem.

Zamawiajgcy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajace prace na

Platformie Zakupowej tj.:

6.8.1. Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;

6.8.2. Komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2GB Ram,
procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

6.8.3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujgca TLS 1.2, najlepiej
w najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

6.8.4. Wstaczona obstuga JavaScript;

6.8.5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prawidtowe

ztozenie podpisu elektronicznego:

6.9.1. Rekomendowang przegladarka do ztozenia oferty jest MS Internet Explorer lub



Firefox w wersji wpieranej przez producenta.
6.9.2. Uruchomienie oprogramowania do sktadania podpisu wymaga rdéwniez
zainstalowania Java w wersji 1.8.0 65 lub nowszej, koniecznie w wersji 32-bitowej,

pozwalajgce na przyjmowanie przez uzytkownika sesyjnych plikdw cookie oraz
obstugujgcej szyfrowanie. Konieczne jest réwniez dodanie adresu witryny platformy
eZamawiajacy (ezamawiajacy.pl) do wyjatkéw (exception site list) w Javie. Uwaga:
wymaga to uprawnien administracyjnych na komputerze.

6.9.3. Kolejnym krokiem jest zainstalowanie dedykowanego komponent Szafir SDK oraz
aplikacje Szafir Host, ktory odpowiada za obstuge funkcjonalnosci podpisu
elektronicznego w platformie eZamawiajacy. Rozszerzenie Szafir SDK mozna pobrac
http://www.elektronicznypodpis.pl/informacje/aplikacie/ . Po  zainstalowaniu

rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowad biezgca strone.
6.9.4. Przed uruchomieniem platformy eZamawiajgcy, w pierwszej kolejnosci nalezy
podtaczyc¢ czytnik z kartg kryptograficzng do komputera.
6.9.5. Informacje dotyczace odpowiedniego przygotowania stanowiska znajdg Parnstwo na
stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/przygotuj-stanowisko-pc-wykonujac-
ponizsze-kroki

6.10. Zamawiajgcy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do

100 MB w txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xlIs, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff,
geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpegd, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z,
html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.

6.11.

Zamawiajgcy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

6.11.1. Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest
w Systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwo$¢ otworzenia pliku
dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu
otwarcia ofert.

6.11.2. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas

(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego

odpowiednim Zrédtem czasu.

7. Formy w jakich nalezy sktada¢ dokumenty w postepowaniu.

7.1.

7.2.

7.3.

Oferta, oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (Zatgcznik 1.1 SWZ) sporzagdzone w formie elektronicznej przez Wykonawce
powinny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji lub przez
petnomocnika.

Oferta, oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (Zatacznik 1.1 SWZ), dokument, o ktérym mowa w punkcie 9.3., sktadany na
potwierdzanie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu oraz ewentualne zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, sporzadza sie
w postaci elektronicznej, w formatach danych okres$lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320)
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych. Formaty danych wskazane sg w punkcie 6.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 7.1-7.2, przekazywane
w postepowaniu (takie jak wyjasnienia tresci ztozonej oferty, wyjasnienia dotyczgce razgco



7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

niskiej ceny, inne pisma kierowane do Zamawiajgcego) sporzgdza sie w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub
jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkéow
komunikacji elektronicznej.

Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu srodkdw komunikacji
wskazanych w punkcie 6.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
Srodkdw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
Wykonawca powinien w sposdb niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ktére sposrdd zawartych
w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zamawiajgcy przypomina, iz nie
ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia oraz dokument sktadany
na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), inne dokumenty, lub
dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, zwane dalej
,dokumentami potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
»,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktorym mowa w punkcie 7.7, dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktéorym mowa w 7.7, moze dokonac réwniez notariusz.

7.10. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumieé¢ dokument elektroniczny bedacy kopia

elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig
i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.



7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

Podmiotowe $rodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na potwierdzenie
spetniania warunku udziatu w postepowaniu) oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo,
zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktédrym mowa w pkt 7.12 , dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby Ilub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich
dotycza;

2) zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktédrym mowa w pkt 7.12, moze dokonaé rowniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W przypadku, gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, lub inne dokumenty, dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje sie uwierzytelniony wydruk wizualizacji
tresci tego dokumentu.

Uwierzytelniony wydruk, o ktérym mowa w pkt 7.16, zawiera w szczegdlnosci identyfikator
dokumentu lub date wydruku, a takze wtasnoreczny podpis odpowiednio wykonawcy,
wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, podmiotu udostepniajgcego
zasoby lub podwykonawcy albo uczestnika konkursu, potwierdzajgcy zgodnos¢ wydruku z
trescig dokumentu elektronicznego.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii,
wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Podstawy wykluczenia Wykonawcy.

8.1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie

wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:



8.2.

2)

3)

4)
5)

6)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,
handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
pracy matoletnich cudzoziemcdéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769),
przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdinika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktéorym mowa w pkt 1;
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania sie o0 zamdwienia publiczne;
jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od
siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb
niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy, dodatkowo, wykluczy Wykonawce, w przypadku ziszczenia sie przestanek

okreslonych w art. 109 ust. 1 pkt 1) oraz 4-10 ustawy Pzp tj.:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art.
108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosc
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

ktory w sposdéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$é, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych dowoddw;

jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktdrego nie mozna
skutecznie wyeliminowac w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dfugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesdniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub
probowat pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, moggce daé mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

8.3. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

8.4.

udzielenie zamdwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w punkcie 8.1. ppkt 1, 2,

5i6 lubw punkcie 8.2. (z wyjatkiem ppkt 1), jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnittgcznie

nastepujgce przestanki:

1)

2)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zados¢uczynienie pieniezne;

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie



8.5.

8.6.

szkodami, aktywnie wspdtpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym
organami Scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidfowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania

przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,
e) wprowadzit  wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisdéw, wewnetrznych regulacji lub
standardow
Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 8.4, s
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci
czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 8.4, nie
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.
W przypadkach, o ktédrych mowa w pkt 8.2 ppktl, 4-5 lub 7, Zamawiajgcy nie wykluczy
wykonawcy, jezeli wykluczenie bytoby w sposéb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci
gdy kwota zalegtych podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo
sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, jest
wystarczajgca do wykonania zamdwienia.

9. Warunki udziatu w postepowaniu, ktére muszg spetnia¢ Wykonawcy.

9.1 O zaméwienie moze ubiegaé sie Wykonawca, ktéry wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym

okresie wykonat nalezycie, co najmniej 1 (jedno) zamdwienie, wykonywane na podstawie jednej

umowy, polegajgce na swiadczeniu na rzecz jednego Zamawiajacego (podmiotu publicznego lub

prywatnego) przez okres minimum 12 miesiecy ustug polegajgcych na swiadczeniu pomocniczych

prac fizycznych/biurowych o wartosci minimum 200.000 zt brutto.

9.2 Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w

zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie

mniejszg niz 300.000,- zt

10. Dokumenty i oswiadczenia wymagane na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia

Wykonawcy z postepowania i spetniania warunkoéw udziatlu w postepowaniu oraz

dokumenty przedmiotowe.

10.1.

10.2.

10.3.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
w zakresie braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu zgodne z trescig formularza zamieszczonego w Rozdziale 1.2 SWZ.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw do
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien skfadania ofert,
tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.
Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania:



10.4.

10.5.

10.6

10.7

10.8

- wykaz ustug wykonanych a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajagcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych s3
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku sSwiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy, zgodnie z formularzem ROZDZIAt 11.5 potwierdzajgcego
spetnienie warunku udziatu okreslonego w punkcie 9.1

- dokumentéw  potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia
potwierdzajgcych spetnienie warunku udziatu okreslonego w punkcie 9.2

- o$wiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w punkcie 10.1, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez zamawiajgcego.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu potwierdzajacego spetnienie

warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w punkcie 10.1, ktéry zamawiajgcy posiada,

jezeli wykonawca wskaze ten dokument oraz potwierdzi prawidtowos¢ i aktualnosé
informacji w nim zawartych.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktdrym mowa w punkcie 10.1, dokumentéw

wskazanych w punkcie 10.3, innych dokumentéw lub os$wiadczen sktadanych w

postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wzywa wykonawce

odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze:
1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zitozenie,
uzupetnienie lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktdrym mowa w punkcie

10.3, aktualne na dzien ich ztozenia.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczenia,

o ktérym mowa w punkcie 10.1, lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub

innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

Jezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenie, o ktéorym mowa w punkcie 10.1, lub

podmiotowe s$rodki dowodowe budzg watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdcié sie

bezposrednio do podmiotu, ktdry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych

w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.



11.
111

11.2

11.3

Informacja dla Wykonawcow, ktdorzy wspdlnie sktadaja oferte (konsorcja)
Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu natomiast warunek udziatu w postepowaniu ma by¢
spetniony tacznie. Zapisy punktu 9.2 stosuje sie odpowiednio.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie,
o ktérym mowa w punkcie 10.1, sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg
brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy
z wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

11.4 W odniesieniu do warunkdw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogg polegaé
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg przedmiot zamowienia .

11.5 W przypadku, o ktérym mowa w pkt 11.4, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie

12.Spos
12.1

12.2

12.3

12.4

12.5.

12.6.

zamoéwienia dofaczajag odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktdre ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy wedle wzoru formularza 11.5

6b porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Zamawiajgcy wskazuje nastepujgce osoby do komunikowania sie z Wykonawcami:
Aneta Ptonka tel. +48 573918733, email: zamowienia@itb.pl.

Komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym oraz miedzy Zamawiajacym

a Wykonawcami odbywa sie wytgcznie w ramach Platformy Zakupowej na zasadach
wskazanych w punkcie 6, z zastrzezeniem punktu 12.3 Dotyczy to w szczegdlnosci sktadania
ofert, wezwan skierowanych do Wykonawcéw, w tym do ztozenia dokumentéw
podmiotowych, wyjasnien, wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny i uzupetnien
dokumentdéw oraz odpowiedzi Wykonawcdédw na ww. wezwania, sktadania innych oswiadczen,
w tym przedtuzania terminu zwigzania oferta.

Zamawiajgcy dopuszcza jednoczesnie mozliwos¢ sktadania przez Wykonawcéw wnioskéw o
wyjasnienie tresci SWZ oraz kopii dokumentéw sktadanych w ramach srodkéw ochrony
prawnej (odwotanie, przystgpienie, pisma procesowe) na adres mailowy: zamowienia@itb.pl .

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.
W celu usprawnienia procedury wyjasniania tresci SWZ pytania nalezy przesta¢ réwniez
w formie edytowalnych plikow (w formacie doc.)

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w punkcie 12.4,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
i ztozenia ofert.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktéorym mowa
w punkcie 12.4, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnielt SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.



13.

14,

12.7

12.8

12.9

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie 12.5, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania Zrédta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywacé zebrania wszystkich Wykonawcéw.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg/wadium.

13.1.

13.2.
13.3

13.4.

Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 01.10.2021 r., przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzieni, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
wskazanego w punkcie 13.1, a postepowanie nie zostanie uniewaznione, Zamawiajacy przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w punkcie 13.3, wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

14.5

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a oferta musi obejmowac cato$¢ zamédwienia.
Oferta powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi
Wykonawce lub poprzez petnomocnika. Oferta powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z trescig
formularza ,,OFERTA” (Rozdziat Il.1 niniejszej SWZ).

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 10.1

2) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdéwienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktérej bedzie
wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo;

3) Dokumenty, z ktdrych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych oswiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z ofertg,

4) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow — jesli dotyczy (w przypadku
korzystania z zasobdw podmiotu trzeciego).

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorej

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce - o ile s3

znane - firm podwykonawcéw. Ww. wskazanie ma nastgpi¢ w Formularzu Oferty.

Oferta, oswiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie

zatgcznikow do niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci

oraz opisu kolumn i wierszy.

14.6 Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte.

15.Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferty powinny by¢ ztozone do dnia: 02.09.2021 r. do godz. 12:00 za posrednictwem Platformy

Zakupowej Zamawiajacego.



16.Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

16.1

16.2

16.3

16.4

Oferty zostang otwarte przy uzyciu Platformy Zakupowej pod adresem
https://itb.ezamawiajacy.pl w dniu 02.09.2021 r. o godz.: 12:15
Zamawiajgcy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.

Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;
2) cenach zawartych w ofertach.
W przypadku awarii systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu
awarii. Zamawiajgcy poinformuje, w takim przypadku, o zmianie terminu otwarcia ofert na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
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17.2

17.3

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN i podana w Formularzu , Oferta”.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamoéwienia, w tym podatki, optaty i inne ewentualne obcigzenia.

Zamawiajgcy nie ustanawia, z uwagi na specyfike zamdwienia oraz sposéb realizacji, wymogu
zatrudnienia na umowe o prace osdéb skierowanych do realizacji umowy. Niemniej
Wykonawcy przy kalkulacji ceny ofertowej muszg uwzglednia¢ przepisy powszechnie
obowigzujgce, w szczegdlnosci dotyczagce minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) lub przepiséw odrebnych wtasciwych dla spraw, z ktérymi
zwigzane jest realizowane zamdwienie.

Zamawiajgcy zwraca rowniez uwage, pod kagtem ujecia przez Wykonawce kosztéw wykonania
umowy w 2022 r. na projekt rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2021 r. w sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2022 r.

W przypadku w ktérym stawki przyjete w powyzszym projekcie stang sie obowigzujgcym
prawem Wykonawca nie moze powotywaé sie na wzrost kosztdw wywotanych
podwyzszeniem minimalnego wynagrodzenia za prace i/lub stawki godzinowej za rok 2022.

18. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

18.1 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami oceny ofert:
cena—100 %

18.2 Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryteriow okreslonych powyzej w oparciu o

nastepujacy wzor:

gdzie:

Qpi = Cpmin/Cp; -100

Qp; — liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie

CPmin -

najnizsza cena catkowita oferowana w postepowaniu



Cp; —cena catkowita zawarta w ocenianej ofercie

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt. Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyskaé wynosi 100,00 pkt.

18.3
18.4

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg liczbe punktow.
Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.

U.z 2018 r. poz. 2174, z pdin. zm.15)), dla celéw zastosowania kryterium ceny zamawiajacy dolicza

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek

rozliczyé.

18.5

W ofercie, o ktérej mowa w punkcie 18.4, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda

prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez

kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie

miata zastosowanie.

18.6.

18.7.

Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na warunkach okreslonych w rozdziale IV
SWZ.
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

19. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

19.1.

19.2

Nastepnie Zamawiajagcy wezwie do podpisania umowy wyznaczajgc termin i miejsce
podpisania. Niestawienie sie przedstawiciela Wykonawcy w wyznaczonym terminie i miejscu
zostanie uznane za uchylanie sie od zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej

20.1.

20.2

Wykonawcy i innemu podmiotowi przystugujg srodki ochrony prawnej jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw niniejszej ustawy.

Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym Zze odwofanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia
podpisem zaufanym.

20.3 Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu

204

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanica,
a pisma w postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosSci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;



20.5

20.6

20.7.

20.8

21.

211

Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotfania, jezeli zostatlo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, Zze zamawiajacy
mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb;

b) wterminie 5 dniod dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub
dokumentédw zamoéwienia na stronie internetowej, w przypadku zaméwien, ktérych
wartos$¢ jest mniejsza niz progi unijne, gdy przedmiotem odwotania jest tres¢ ogtoszenia
wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia tres¢ dokumentéow zamodwienia

¢) w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whiesienia jezeli odwotanie dotyczy czynnosci innych niz okreslone powyzej w lit. a) i b).

Odwotanie powinno zawieraé elementy wskazane w art. 516 ust 1 ustawy Pzp, w szczegdlnosci:

1) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie

niezgodnos¢ z przepisami ustawy

2) zwiezte przedstawienie zarzutéw;

3) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

4) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz

dowoddéw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

Do odwotania dotgcza sie dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci,

dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu oraz dokument

potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.

. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu zgodnie z rozdziatem llI, Dziatu IX ustawy Pzp (art. 579 i ponizsze).
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, z ktérg Wykonawca
zobowigzany jest zapoznac osoby fizyczne (zgodnie z oswiadczeniem ztozonym w Ofercie).
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce jest
Instytut Techniki Budowlanej z siedzibg w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.
2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej; 00-
611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466; adres email: iod@itb.pl
3. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce przetwarzane bedg w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego p.n. ,, Wykonywanie
pomocniczych prac biurowych ifizycznych”. Podstawa prawna przetwarzania
rozporzadzenie PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce bedg osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.



10.

11.

12.

13.

8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.

U.z2019r. poz. 2019 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”.

Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce bedg przechowywane, zgodnie

z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie

zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje

caty czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczgcych

Pani/Pana jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z

udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Podane przez Wykonawce Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosowanie do art. 22

RODO.

Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce, ktére Instytut

Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postepowania i realizacji umowy.

Pracownicy Wykonawcy i inne osoby ktérych dane udostepnit Wykonawca Pani/Pan

posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych. W takim przypadku zamawiajacy moze zgdac¢ od osoby wystepujacej z
zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy
lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamédwienia.;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamodwienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2°

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO

wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, ktdre Instytut Techniki Budowlanej moze

zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

Wystgpienie z zadaniem, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoniczenia postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

Protokdt postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek, z wyjatkiem danych

osobowych szczegdlnych kategorii o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.



** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatqcznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy

interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



ROZDZIAL 1l.1 — FORMULARZ OFERTY

Nr postepowania

OFERTA
T0.260.15TA.2021

Do:

Instytutu Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

Nawigzujgc do ogtoszenia o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym pn.
»Wykonywanie pomocniczych prac biurowych i fizycznych”
MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

wojewddztwo:

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw; KRS, REGON, NIP w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie
podac nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich wspdlnikéw spotki cywilnej lub cztonkdw konsorcjum}

status przedsiebiorstwa ': [0 mikro O mate [ $rednie
(zaznaczy¢ wiasciwe dla Wykonawcy)
1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu

Zamoéwienia.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z Specyfikacja Warunkdéw Zamdéwienia i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OSWIADCZAMY, iz wybdr naszej oferty bedzie/nie bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego wynikajgcego z ustawy o podatku VAT.
Wskazuje nastepujgcq nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazuje ich wartos¢ bez kwoty podatku, wskazuje
stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z mojg wiedzg, bedzie miata zastosowanie. :

4. OFERUIJEMY realizacje catosci przedmiotu zamdwienia (ilos¢ godzin: 33000 x cena za 1 rbh) za
cene netto ................ Zt (STOWNiE ZIOTYC e e )

! Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i érednich przedsiebiorstw (Dz. U. L
124 2 20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wylacznie do celéw statystycznych.

Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milioné6w EUR.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsigbiorstwa: przedsigbiorstwa, ktére nie s3 mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktére zatrudniaja mniej
niz 250 os6b i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.
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10.

11.
12.

13.

powiekszong o podatek VAT .......... %, co w wyniku daje cene brutto ......ccceeeveevevreiennene zt

(STOWNIE ZEOTYCN: ..ttt ettt e et st se e s e bes et st easate et sbesaeanans ),
przy czym cena za 1 rbh (jedng roboczogodzine) pracy przy wykonywaniu lekkich oraz ciezkich
prac fizycznych i biurowych WYNOSI e, zt (stownie
74 (0] 1Y/ o o OO T T OO )
powiekszong o podatek VAT .......... %, co w wyniku daje cene brutto .......ccceeveevveeeeeneenee, zt
(STOWNIE ZEOTYCR: .ottt ettt e e e e sbesbeebeebesbeete sebaebaesbesbesbensensensennenees )

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonywania zamdwienia przez okres 24 miesiecy od daty
zawarcia umowy.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z postanowieniami umowy, okreélonymi w Specyfikacji
Warunkow Zamowienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Warunkéw
Zamodwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie**/z udziatem nastepujacych podwykonawcéw
(prosze  podad)...eeenevecreerecneanen. , ktoérzy wykonywaé¢ bedg nastepujgce czesci
ZaMOWIENIA* ™ . ..o

AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w projektowanych
postanowieniach umowy.

OSWIADCZAMY, iz — za wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie, oraz
w dokumentach ztozonych wraz z ofertg, na stronachnrod _ do - niniejsza oferta
oraz wszelkie zataczniki do niej sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
OSWIADCZAMY, e uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres wskazany w pkt
13.1 Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

OFERTE niniejszg wraz z zatacznikami sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach.

OSWIADCZAMY, 7e wypetnimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 RODO wobec

0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**
ZAtACZNIKAMI do niniejszej oferty s3:

- formularz oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu,

INFORMACIJA DLA WYKONAWCY:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiajgcemu wraz z

dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujacg oferte.
** - niepotrzebne skreslic.
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ROZDZIAL 11.2

OSWIADCZENIE
TO.260.15TA.2021 o braku podstaw do wykluczenia i spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu, na podstawie art. 125

ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

MY NIZEJ PODPISANI ?

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy }

sktadajac oferte w postepowaniu o zamowienie publiczne nr T0.260.15TA.2021 prowadzonym w trybie
podstawowym na ,Wykonywanie pomocniczych prac biurowych i fizycznych”, oswiadczamy, ze
spetniamy warunek udziatu w postepowaniu wskazany w punkcie 9.1 Rozdziatu | SWZ oraz nie podlegamy
wykluczeniu z przedmiotowego postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1 oraz

4-10 ustawy Pzp.

Ponadto o$wiadczamy jak ponizej®:

1) Oswiadczamy, ze zachodza w stosunku do nas podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod ww.
wymienionych).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujgce $rodki naprawcze*:

2) Oswiadczamy, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych
przez Zamawiajacego polegamy na zasobach nastepujgcego/ych
POAMIOTU/OW: ..ttt ettt ettt sttt st et ebe e s e b et et aeteae sbesesbasateseabesaas et sessrs et nsases sasabatesens et nessnsane

W NASTEPUJCYM ZAKIESIE .evvvveeeeie ettt ev et e st ae st s et b s eseass st stesesbes et essasearessesesnensenessens (wskazac

podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

2 Uwaga: w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie sktada odrebnie

kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
3 poszczegdine o$wiadczenia sktadane/podpisane wytacznie w przypadku ziszczenia sie okolicznosci w stosunku do Wykonawcy
* Wykonawca moze zataczy¢ réwniez stosowne dokumenty.
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ROZDZIAL 11.3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

TO.260.15TA.2021 o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
Nr postgpowania ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie

podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez

Zamawiajacego.

Oswiadczenie w postepowaniu: ,,Wykonywanie pomocniczych prac biurowych i fizycznych”.

MY NIZEJ PODPISANI

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ow}

Niniejszym oswiadczamy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 wust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania ztozonym wraz

z ofertg w dniu ....cucveveeenne

Formularz musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujaca.
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ROZDZIAL 11.4

FORMULARZ ,,DOSWIADCZENIE”

DOSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postepowaniu o zamodwienie publiczne prowadzonym w trybie podstawowym p.n.
»Wykonywanie pomocniczych prac biurowych i fizycznych” Nr TO.260.15TA.2021, oswiadczamy, ze
zrealizowali$my w ciggu ostatnich 3 lat nastepujgce podobne zamdwienia:

Data realizacji Wartosc .
Lp. Opis zaméwienia od... do... zaméwienia Nazwa i adres
2t brutto zamawiajacego (odbiorcy)
[dd,mm,rrrr]
1 2 3 4 6
1
2

Zataczamy dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug zgodnie z pkt. 9.1 SWZ.>

Formularz musi by¢é opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujgcg oferte.

5 przypadku $wiadczeh powtarzajgcych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy;



Rozdziat Il — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

p.n. ,,Wykonywanie pomocniczych prac biurowych i fizycznych”.

1.

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie na rzecz wszystkich komorek
organizacyjnych Zamawiajacego czynnosci zakwalifikowanych ponizej w nastepujacych

kategoriach:

a) lekkie prace biurowe np. porzadkowanie i opracowywanie dokumentacji, roznoszenie

korespondencji, adresowanie kopert, archiwizacja, zlecone prace biurowe;

b) cig¢zkie prace fizyczne np. zatadunek i roztadunek samochoddéw, przenoszenie ci¢zkich

przedmiotéw, prace porzadkowe w magazynach, konserwacje terenéw zielonych.

Zamawiajacy przewiduje, ze jednorazowo bedzie potrzebowal dla wykonania czynnosci,
o ktérych mowa w pkt 1 od 1 (jednej) do 6 (szeSciu) os6b, w czasie nie krétszym niz 6 godzin

dziennie.

O konieczno$ci wykonania czynno$ci, o ktérych mowa w pkt 1 Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem wskazujac przy tym szacunkowa liczbe

0s6b koniecznych do realizacji danej pracy oraz przewidywany czas pracy.

Zamawiajacy wymaga ponadto, aby osoby skierowane do prac fizycznych powinny posiadaé
cechy fizyczne adekwatne do planowanego rodzaju prac, w szczegdlnosci gdy prace beda
polegalty na  wykonywaniu cigzkich prac transportowych oraz odpowiednie
umiejetnosci/kwalifikacje do obstugi np. kosiarki spalinowej i/lub podkaszarki w przypadku

prac zwigzanych z konserwacja zieleni.

Prace pomocnicze beda wykonywane w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajgcego (tj. od
godz. 8:00 do 16:00), chyba, Zze zmiany rozpoczecia i zakonczenia czasu pracy beda musialy
by¢ kazdorazowo dostosowane do potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ wykonywania przedmiotowych prac réwniez w dni ustawowo wolne od pracy oraz
w godzinach popotudniowych, z zastrzezeniem pkt 9. Wykonawcy z tego tytutu nie bedzie

przystugiwato zadne dodatkowe wynagrodzenie,

Szacunkowa liczba godzin objetych niniejszym zaméwieniem wynosi 16 500 godz. rocznie

i nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia takiej szacunkowej ilo$ci godzin.

Zamawiajacy zapewni transport w obie strony dla oséb wykonujacych pomocnicze prace poza
siedzibami ITB w Warszawie. W przypadku prac prowadzonych w terenie przez kilka dni,

Zamawiajacy zapewni rowniez zakwaterowanie.

Z uwagi na brak mozliwosci precyzyjnego okre$lenia czasu pracy, wyznaczanego ad hoc
w zwiagzku z biezacymi potrzebami Zamawiajacego, nie jest wymagane zatrudnianie osob

kierowanych do realizacji zaméwienia na podstawie uméw o prace.
Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez okres 24 miesi¢cy, od daty zawarcia umowy.

— Zamawiajacy zastrzega, ze umowa zostanie zawarta do kwoty podanej w ofercie.
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— Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonywanych

ustug na podstawie podpisanych obustronnie protokotdw.

— W przypadku wykorzystania w/w kwoty przed uptywem 24 miesigcy umowa wygasa.
W przypadku niewykorzystania tej kwoty po uptywie 24 miesiecy, Strony moga
przedtuzy¢ czas trwania umowy, przy zachowaniu pozostatych jej warunkéw, nie

dtuzej jednak niz o 12 miesigcy.
10. Lokalizacja siedzib Zamawiajacego, w ktérych bedg swiadczone ustugi:
a) ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
b) ul. Ksaweréw 21, 02-656 Warszawa

11. Po wykonaniu prac, o ktérych mowa w pkt 1 kazdorazowo zostanie sporzadzony protoké6t

odbioru czgsciowego, w ktérym muszg zosta¢ okreslone informacje, w szczegdlnosci:
*  data realizacji ustugi;
*  ilo$¢ oséb i godzin pracy;
* lokalizacja miejsca wykonywania ustugi;

*  wyniku odbioru ustug
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ROZDZIAL IV
Projektowane Postanowienia Umowy

zawartej W dniu ......cocceveeeeiicineeen. w Warszawie pomiedzy:

Instytutem Techniki Budowlanej — Instytutem Badawczym z siedzibg w Warszawie (00-611) przy ul.
Filtrowej 1, wpisanym do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla miasta
stotecznego Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS 0000158785; NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”
reprezentowanym przez:

a
.......................................... zsiedzibg W .. Przy Ul e, Wpisanym do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy W ........ccccececvervens weveenenene. Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS .......cccccceeevevrrreneennnne. 5 NIP: e ; Regon:

W wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego
w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) zawarto umowe o nastepujacej tresci:

81
OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | REALIZACJI UMOWY

1. Przedmiotem zamodwienia sg pomocnicze prace fizyczne i biurowe wykonywane na rzecz
wszystkich komodrek organizacyjnych Zamawiajgcego, zgodnie zopisem przedmiotu
zamoéwienia zawartym w SWZ oraz ofertg Wykonawcy.

2. Sposdb wykonania Przedmiotu Zamdwienia zostat opisany w Opisie przedmiotu zamdwienia
(rozdziat Il SW2Z).

3. Strony ustalajg, nastepujace kategorie ustugi:

a) lekkie prace fizyczne i prace biurowe, np. porzadkowanie i opracowywanie
dokumentacji, roznoszenie korespondencji, adresowanie kopert, prace porzagdkowe,
przenoszenie mebli i innego wyposazenia pomieszczen biurowych i laboratoryjnych w
trakcie przeprowadzki,

b) ciezkie prace fizyczne, np. zatadunek i roztadunek samochoddw, przenoszenie ciezkich
przedmiotdw, prace porzgdkowe w magazynach.

4. Szczegdtowy zakres, termin, sposdb wykonania i miejsce wykonywania ustugi bedzie
kazdorazowo ustalany w trybie roboczym, jednakze pojedyncze zapotrzebowanie na prace
fizyczng lub biurowg 1 osoby nie bedzie krétsze niz 6 godzin dziennie.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania wysokiego standardu ustugi i uwzglednienia
ewentualnych uwag zgtaszanych przez upowaznionych do nadzoru przedstawicieli



10.

11.
12.

Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowigzany do skierowania do wykonania prac osob,
ktérych cechy fizyczne sg adekwatne do planowanego rodzaju prac, w szczegdlnosci
w przypadku gdy prace bedg polegaty na wykonywaniu ciezkich prac fizycznych.

Zamawiajgcy ma prawo do wigzgcego zgdania zastgpienia danej osoby i/lub niekierowania
takiej osoby w przysztosci do realizacji prac w przypadku powtarzajacego sie niewykonywania
lub niewtfasciwego wykonywania prac przez tg osobe, opuszczania terenu prac bez waznego
powodu, wprawiania sie w stan uniemozliwiajgcy wykonywanie powierzonych prac lub
ignorowania polecen przedstawicieli Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy sprzet taki jak: woézki, topaty, miotty, itp., oraz sprzet
niezbedny do wykonywania prac.

Zamawiajgcy zapewni transport w obie strony dla oséb wykonujgcych pomocnicze prace poza
siedzibami ITB w Warszawie. W przypadku prac prowadzonych w terenie przez kilka dni,
Zamawiajgcy zapewni rowniez zakwaterowanie.

Przed przystgpieniem do prac na terenie Zamawiajgcego Pracownicy Wykonawcy zostang
bezptatnie przeszkoleni przez pracownikéw Zamawiajgcego w zakresie: bhp, ochrony
przeciwpozarowej, pierwszej pomocy i poinformowani o sposobie zachowywania w sytuacjach
zagrozenia zycia i zdrowia zgodnie z kartg procesu pomocniczego PsP-03. Osoba, ktdra nie
zostanie przeszkolona nie bedzie mogta swiadczy¢ ustug w zakresie w realizacji przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepiséw BHP i przepiséw przeciwpozarowych
podczas swiadczenia Ustug a takze ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wyposazenie
pracownikéw Swiadczacych Ustugi w odziez roboczg, ochronng, srodki ochrony indywidualnej.

Zamawiajgcy odpowiada za przeszkolenie stanowiskowe BHP.

Wykonawca nie moze dokonaé cesji zadnych praw i roszczen, przenie$¢ obowigzkow
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

§2
WARUNKI ODBIORU | REALIZACII

Wynagrodzenie stanowié¢ bedzie iloczyn liczby godzin, osdb oraz stawki wskazanej w ofercie
przez Wykonawce za godzine pracy za wykonanie ustugi. Liczba godzin $wiadczenia ustugi,
bedacej przedmiotem niniejszej umowy, obejmowacd bedzie rowniez czas dojazdu i powrotu
z miejsca wykonywania prac pomocniczych objetych Przedmiotem zamdwienia, Swiadczonych
poza lokalizacjami ITB w Warszawie.

Strony, raz w miesigcu beda podpisywaty protokoty odbioru ustug w ktérym bedg wskazywaty
na podstawie karty godzin pracy studentéw liczbe godzin, oséb oraz stawki za ustugi wykonane
w danym miesigcu na podstawie obowigzujgcych w umowie stawek. Protokét odbioru bedzie
wystawiany nie pdzniej niz 5 dni roboczych od daty zakonczenia danego miesiaca.

Strony wskazujg nastepujgce osoby do biezgcej wspodtpracy i koordynacji realizacji
przedmiotowej umowy, w tym do podpisywania comiesiecznych protokotéw odbioru w
osobach:

- ze strony ZamawiajaCego ....ccccevverveeveenivenneesresevennnns

- 2€ Strony WYKONAWCY ....cccvveereenieereciriereessentresessssenens
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Zmiana oséb wskazanych w ust. 3 nie wymaga sporzadzenia Aneksu, wystarczajgce jest
przestanie stosownego oswiadczenia drugiej stronie przez osoby uprawnione do reprezentacji
lub wtasciwie upetnomocnione.

§3
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ WYNAGRODZENIE

Termin realizacji Przedmiotu zamdwienia: 24 miesigce od daty zawarcia umowy lub do
wykorzystania kwoty 913.629,99- zt netto w zaleznosci od tego ktdre ze zdarzen nastgpi
wczesniej.

W przypadku nie wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje niniejszej umowy po
uptywie 24 miesiecy — Strony mogg przedtuzy¢ czas trwania umowy, przy zachowaniu
pozostatych warunkéw umowy, nie dtuzej jednak niz o rok. Maksymalna wartos$¢ catosci
zobowigzania réwniez w przedtuzonym okresie trwania umowy nie przekroczy kwoty
wskazanej w ust. 1.

Z tytutu wykonywania ustugi Zamawiajgcy zobowigzuje sie pfaci¢ miesiecznie Wykonawcy
z dotu kwote wynagrodzenia obliczonego w sposdb okreslony w § 2 ust. 1, powiekszong
o stawke podatku VAT wg skali obowigzujgcej na dzien powstania obowigzku podatkowego na
podstawie protokotdw o ktérych mowa w §2 ust 2

Szacunkowe wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu zamdwienia (zgodnie z trescig oferty)

ustala sie na kwote .......ceecvnene.. netto (stownie ztotych: ... ) co z
podatkiem VAT % stanowi kwote brutto: (stownie
ZEOTYC N et e b bbb n e nae b s )

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacane w terminie 14 dni od daty przekazania do
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Strony przyjety, zgodnie z oferta Wykonawcy, stawke za jedng roboczogodzine pracy jednej
osoby w kwocie .......... zt netto, VAT .......... % cereeeeiiinns zt brutto (stownie ztotych ................. )

Pfatno$¢ zostanie dokonana na rachunek wskazany na fakturze, ktéry jest zgtoszony
i umieszczony na , biatej liscie” rachunkéw bankowych. W przypadku, gdy na dzien ptatnosci
rachunek nie bedzie znajdowat sie na tej liscie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
wstrzymania pfatnosci do czasu ponownego zgtoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej
liscie, co nie wptywa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do naliczania
kar za nieterminowg ptatnosc.

Wykonawca dopuszcza zaptate w systemie Metody Podzielonej Ptatnosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przyjecia faktury elektronicznej (nieustrukturyzowanej)
pod warunkiem wczesniejszego podpisania przez Strony "Porozumienia w sprawie akceptacji
przesytania faktur w formie elektronicznej". Wzér ww. porozumienia zostanie przekazany
Wykonawcy na jego wniosek. Zamawiajgcy uzna poprawnos¢ otrzymanej faktury
elektronicznej, jezeli zostanie przekazana do Zamawiajgcego na warunkach okreslonych
w podpisanym przez Strony porozumieniu.

§4
ODPOWIEDZIALNOSC
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1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe $wiadczenie ustug
bedacych przedmiotem Umowy.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody w mieniu Zamawiajacego, wynikte
w toku lub w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy. W szczegdlnosci, lecz nie wytgcznie,
Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu, jak
i pozostatego mienia Zamawiajgcego powierzonego mu na potrzeby realizacji niniejszej
Umowy, wynikte w trakcie lub w zwigzku z jej realizacjg. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy
obejmuje szkody powstate w kazdej postaci winy.

3. Za dziatania lub zaniechania oséb trzecich (podwykonawcy), ktédrymi Wykonawca postuguje sie
przy wykonywaniu Umowy Wykonawca odpowiada jak za swoje wtasne dziatania
lub zaniechania.

4. Niezaleznie od posiadanego ubezpieczenia odpowiedzialnos$ci cywilnej Wykonaweca zrzeka sie
wszelkich roszczen powstatych w wyniku (w zwigzku z) wypadkéw i innych zdarzen
skutkujgcych odpowiedzialnoscig cywilng Zamawiajgcego zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia. W przypadku kierowania roszczen przez osoby skierowane przez Wykonawce do
realizacji przedmiotowej umowy Wykonawca zobowigzany bedzie pokry¢ prawomocnie
zasgdzone koszty zastepstwa procesowego, koszty sgdowe oraz zaptaci¢ prawomocnhie
zasgdzone odszkodowanie lub koszty polubownego zatatwienia sprawy chyba ze wypadek lub
inne zdarzenie bedgcego podstawg roszczenia byly spowodowane wing umysing lub razgcym
niedbalstwem Zamawiajgcego lub oséb nadzorujgcych prace.

5. Strony sg zwolnione od odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem Umowy, w przypadku, gdy to niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest nastepstwem zdarzen okreslanych jako sita wyzsza.

6. Dla potrzeb niniejszej Umowy pojecie sity wyziszej oznacza zdarzenie nadzwyczajne,
zewnetrzne, pozostajgce poza kontrolg Strony powotujgcej sie na wypadek sity wyzszej,
niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia. Pojecie sity wyzszej nie obejmuje
zadnych zdarzen, ktére wynikajg z nie dotozenia przez Strony nalezytej starannosci
w rozumieniu art. 355 § 2 kodeksu cywilnego.

7. Strona powotujgca sie na site wyzszg jest zobowigzana zawiadomic niezwtocznie drugg Strone
na pismie, zardwno o zaistnieniu, jak i ustaniu okolicznosci uznawanych za site wyzszg oraz do
przedstawienia w terminie 3 dni po ustgpieniu stanu sity wyzszej dowoddw potwierdzajgcych
ich wystgpienie. Dowodzenie powyzszych okolicznos$ci jest ograniczone do okolicznosci
powszechnie znanych.

§5°
PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca wykonana Przedmiot Umowy samodzielnie / z udziatem podwykonawcéw.
2. Zgodnie z przediozong przez siebie ofertg, Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci
Przedmiotu Umowy podwykonawcom W Zakresie ..........ccoceveeeereierinreseereeresesnennn pod warunkiem,

©§ 5 ust. 1 umowy zostanie uzupelniony na etapie zawierania Umowy. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie
realizowal Przedmiot Umowy z podwykonawca lub podwykonawcami, Wykonawca wskaze w § 5 ust. 1 umowy
— wzakresie $ciS$le okreslonym w zlozonej ofercie - czeSci zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcy/podwykonawcom, natomiast jezeli Wykonawca bedzie realizowat Przedmiot Umowy
samodzielnie ust. 2-8 zostang usunigte.
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10.

1.

ze posiadajg oni kwalifikacje do ich wykonania.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci Przedmiotu Umowy Podwykonawcy,
Wykonawca jest zobowigzany do dokonania we wiasnym zakresie zaptaty wynagrodzenia
naleznego Podwykonawcy z zachowaniem termindéw ptatnosci okreslonych w umowie
z Podwykonawca.

Wykonaweca przyjmuje petng odpowiedzialnos¢ za swoje dziatania i dziatania Podwykonawcéw
w zakresie prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy.

Wszystkie warunki i wymagania okreslone w umowie w stosunku do czynnosci i prac Wykonawcy
odnoszg sie rowniez do czynnosci i prac wykonywanych przez Podwykonawcéw.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania od Wykonawcy zmiany podwykonawcy, jezeli
realizuje on powierzone czynnosci w sposdb niezgodny z postanowieniami umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do koordynacji prac realizowanych przez podwykonawcow.

W przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat
sie, w celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykazaé Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Jezeli powierzenie podwykonawcy, o ktéorym mowa w ust 8 wykonanie czesci zamdwienia
nastepuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia
o$wiadczenie lub dokumenty potwierdzajagce brak podstaw wykluczenia wobec tego
podwykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg przestanki wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia
wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

§6
KARY UMOWNE i ROSZCZENIA ODSZKODOWAWCZE

W przypadku nienalezytego wywigzania sie Wykonawcy z warunkéw zawartych w niniejszej

umowie Zamawiajgcy sporzadzi protokét, w ktérym poda i uzasadni stwierdzone uchybienia.

Zamawiajgcemu przystugiwaé¢ bedzie z tytutu zaistniatych zaniedban kara umowna

w wysokosci 0,2% wynagrodzenia, o ktérym mowa w §3 ust. 5 niniejszej umowy za kazde

stwierdzone uchybienie tj. za:

- niezapewnienie, zgodnie ze zgtoszeniem, liczby oséb koniecznych do realizacji danych
prac lub opdznienie stawienia sie przynajmniej jednego pracownika zgodnie z trescia
wezwania Zamawiajgcego o co najmniej 1 godzine;

- wprawienie sie oséb skierowanych do realizacji Przedmiotu zamdwienia w stan
uniemozliwiajacy wykonanie danej pracy;
- niewtasciwe wykonywanie prac przez osoby skierowane do realizacji Przedmiotu

zamodwienia mimo uwag kierowanych przez osoby nadzorujace;

- opuszczenia przez osobe lub osoby skierowane do realizacji Przedmiotu zamdwienia,
bez istotnego powodu, terenu wykonywania prac skutkujgcego zmniejszeniem
efektywnosci wykonywania zaplanowanych prac;

- za niewykonanie lub niewtasciwe wykonanie polecen Zamawiajgcego (osdb
nadzorujgcych) odnosnie sposobu swiadczenia ustug.
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Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokosc
otrzymanych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia
liczone od dnia nastepnego, po dniu, w ktérym zaptata miata by¢ dokonana. Za dzien zaptaty
strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy naliczy kare umowa w wysokosci 5.000,00 zt za naruszenie obowigzkdéw
zwigzanych zochrong Informacji Poufnych/niejawnych, a takze za utrate/kradziez
dokumentdéw lub innych no$nikéw informacji w wyniku okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca.

taczna wysokos$¢ kar umownych przystugujgcych Zamawiajagcemu nie moze przekroczy¢ 20%
wartosci brutto Przedmiotu Umowy.

§7
ZMIANY UMOWY W ZAKRESIE WYNAGRODZENIA ORAZ KLAUZULE WALORYZACYIJNE

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany umowy w przypadku zajscia okolicznosci o ktérych
mowa w art. 455 § 1 pkt 2-4 oraz ust. 2 ustawy Pzp. Strony zobowigzujg sie dokonaé zmiany
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ktorym mowa w § 3 ust. 5 Umowy, w
formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych
okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, z zastrzezeniem ust. 2

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

Wykonawca powinien w cenie oferty uwzgledni¢ planowany koszt wykonania umowy
uwzgledniajgcy stawki wynikajgce z projektu rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 lipca
2021 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokoSci minimalnej
stawki godzinowej w 2022 r. W przypadku w ktérym stawki przyjete w powyzszym projekcie
stang sie obowigzujagcym prawem Wykonawca nie moze powotywaé sie na wzrost kosztow
wywotanych podwyzszeniem minimalnego wynagrodzenia za prace i/lub stawki godzinowej za
rok 2022.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowg, po dniu wejscia w zycie przepisow
zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug oraz wytacznie do czesci przedmiotu Umowy,
do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni
sie, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.
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10.

1)

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 2-4, bedzie obejmowac¢ wytgcznie cze$s¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w odniesieniu do ktérej nastgpita zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy przez
Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw odpowiednio zmieniajgcych wysokos¢
minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub zasad gromadzenia i wysokosci wptat do
pracowniczych planéw kapitatowych.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzen Pracownikéw $wiadczgcych Ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego
minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci wynagrodzenia
Pracownikéw $wiadczgcych Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajace;j
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptata
wynagrodzenia Pracownikom $wiadczgcym Ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
Wykonawcy bedzie odnosié sie wytacznie do czeéci wynagrodzenia Pracownikéw Swiadczacych
Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim
wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4 sume wzrostu kosztéw wykonawcy
zamowienia publicznego z tytutu zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace lub innej
umowy cywilnoprawnej oraz drugiej strony umowy o prace lub innej umowy cywilnoprawnej
taczacej Wykonawce z osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej, wynikajgcych
z koniecznosci odprowadzenia dodatkowych sktadek od wynagrodzen oséb zatrudnionych na
umowe o prace lub na podstawie innej umowy cywilnoprawnej, zawartej przez Wykonawce z
osobg fizyczna nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, wynikajgcych z zmiany zasad
gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, przystugujgcego
odpowiednio biorgcym udziat w realizacji czesci zamoéwienia pozostatej do wykonania, przy
zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych osob.

W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej
Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem zawierajgcym w szczegolnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktérej nastgpita
badz nastgpi zmiana wysokosci kosztdw wykonania Umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 pkt 3 lub 4, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé,
w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) oséb skierowanych do
realizacji zamdwienia wraz z okresleniem zakresu, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio

33



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

2)

3)

1)

2)

zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, lub

pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) oséb skierowanych do
realizacji zamodwienia, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez
Wykonawce, z okresleniem zakresu, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z
realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi - w
przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3.

inne dokumenty uzasadniajgce dokonanie zmiany i jej wysokos$¢ w oparciu o ust. 1 pkt 4

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy,
jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie,
nie krétszym niz 7 dni roboczych, dokumentéw, z ktérych bedzie wynikaé¢ w jakim zakresie
zmiana ta ma wplyw na koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia
wynagrodzen, o ktérym mowa w ust. 10 pkt 2.

W terminie 7 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o zmiane wynagrodzenia Strona,
ktéra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza
whniosek oraz wskaze kwote, o ktdrg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec
zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem o zmiane
wynagrodzenia. W takim przypadku przepisy ust. 10 - 12 oraz 14 stosuje sie odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
whiosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Brak dokonania zmian nie stanowi podstawy do wypowiedzenia, rozwigzania lub odstgpienia
od umowy przez Wykonawce.

Zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wysokos$¢ wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy moze podlegac¢ waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw
zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Pierwsza zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie ust. 6 i na zasadach
wskazanych w ust. 18-21 moze nastgpic¢ nie wczesniej niz z dniem 1 stycznia 2023 r.

Przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw, o ktérych mowa w ust. 15, rozumie sie wzrost
odpowiednio cen lub kosztéw, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu
ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

Zamawiajgcy ustala nastepujgce zasady, stanowigce podstawe wprowadzenia zmiany
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy:

poziom zmiany ceny materiatdw lub kosztéw, uprawniajgcy Strony umowy do zgdania zmiany
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, ustala sie na poziomie powyzej 10 % w stosunku do
cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie sktadania oferty,

poczatkowy termin ustalania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okresla sie na date
1 stycznia 2023 r.
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3) za podstawe do zgdania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i okreslenia wysokosci
takiej zmiany, Strony umowy przyjmujg wskaznik zmiany ceny materiatéw lub kosztow,
ogtaszany w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, informujacy czy nastgpity
zmiany cen lub kosztéw i w jakiej wysokosci,

4) Wykonawca moze rowniez w inny sposéb dowodzi¢ zwiekszenia kosztéw powyzej minimum
wskazanego w punkcie 1 przedktadajgc stosowne wyjasnienia i dowody, w szczegdélnosci
kosztorys bedacy podstawg wyceny ofertowe]j oraz kosztorys kosztéw na moment ztozenia
whiosku wraz z wyczerpujgcymi wyjasnieniami i dokumentami potwierdzajgcymi dane zawarte
w zestawieniach.

5) Strona umowy zgdajgca zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, przedstawia
drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie pézniej niz do 30 dnia od daty publikacji
komunikatu Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego lub od daty zwiekszenia kosztéw ponad
minimum wskazane w punkcie 1, zawierajacy doktadny opis proponowanej zmiany wraz ze
szczegdtowq kalkulacjg kosztéw oraz zasadami sporzadzenia takiej kalkulacji, w szczegélnosci
wyliczeniem wszelkich kosztdw pracowniczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6) wniosek musi zawiera¢ dowody jednoznacznie wskazujgce, ze zmiana cen materiatow lub
kosztéow o ponad 10 % w stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie sktadania
oferty, wptyneta na koszty wykonania zamdwienia,

7) w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w punkcie 5, Strona umowy, ktorej
przedtozono wniosek, moze zwrdcié sie do drugiej Strony z wezwaniem o jego uzupetnienie,
poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub dokumentéw; wnioskodawca
zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie wyczerpujgco i zgodnie ze stanem faktycznym,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania,

8) Strona umowy, ktorej przedtozono wniosek, w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego
whiosku, informacji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w sprawie; za dzien przekazania
stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres wtasciwy dla doreczen pism odpowiednio
do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

9) jezeli bezsprzecznie zostanie wykazane, ze zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych
z realizacjg zamdwienia uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajgcy nowg wysokos¢ wynagrodzenia
Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen materiatdw lub kosztow dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy.

Na podstawie art. 439 ust. 2 pkt 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych, Zamawiajacy okresla
maksymalng, dopuszczalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w catym
okresie realizacji zamdwienia, w wyniku zastosowania postanowien, o ktérych mowa w ust. 15
powyzej, na poziomie 15 % ceny wybranej oferty a w przypadku przedtuzenia umowy do 20 %
ceny wybranej oferty.

§8
ODSTAPIENIE OD UMOWY
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W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie catosci lub czesci
Przedmiotu Umowy nie bedzie lezato w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy
bedzie mdgt odstapi¢ od catosci lub czesci Przedmiotu Umowy, ktérych dotyczg w/w
okolicznosci, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku razgcego naruszenia postanowien Umowy przez Wykonawce, w szczegdlnosci
poprzez powtarzajgce sie nieprawidtowosci w wykonaniu Przedmiotu Zamodwienia,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie do 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Zamawiajgcy w formie pisemnej przedtozy oswiadczenie o
odstgpieniu od umowy zawierajgce prawne i faktyczne uzasadnienie dokonania czynnosci.
Wykonawca w terminie 5 dni od otrzymania ww. oswiadczenia moze przedstawi¢ informacje
dotyczace przyczyn stwierdzonych naruszen, w tym wyjasnienie stanu faktycznego oraz srodki
(w szczegodlnosci techniczne, organizacyjne i kadrowe) przedsiewziete w celu zapobiezeniu
naruszeniom w przysztosci. Zamawiajgcy w terminie 5 dni od otrzymania pisma moze
podtrzymac decyzje o odstgpieniu od umowy, w szczegdlnosci jesli opisane okolicznosci i Srodki
nie dajg gwarancji nalezytego wykonywania umowy w przysztosci lub cofngé¢ oswiadczenie o
odstgpieniu od umowy. Terminami odstgpienia s3:

a) Uptyw terminu na ztozenie wyjasnien i wskazanie przedsiewzietych srodkow w przypadku

braku przestania pisma Wykonawcy.
b) Uptyw terminu na odpowiedZ Zamawiajgcego na pismo dotyczace ztozenia wyjasnien lub
data otrzymania podtrzymania decyzji o odstgpieniu od umowy.

3. Niezaleznie od postanowien ust. 1-3 Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od

umowy, na podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego, a ponadto w nastepujgcych przypadkach:

1)

2)

3)

4)

ztozenia wniosku o wszczecie postepowania restrukturyzacyjnego Wykonawcy, wszczecia
przeciwko Wykonawcy postepowania egzekucyjnego badz likwidacyjnego, jezeli okolicznosci
ztozenia tego wniosku lub wszczecia tych postepowan wskazujg w ocenie Zamawiajgcego na
ryzyko niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

powierzenia wykonania choéby czesci umowy podmiotom trzecim bez wyrazonej na pismie
zgody Zamawiajgcego,
innego razgcego naruszenia obowigzkéw umownych po uprzednim dodatkowym wezwaniu do

usuniecia uchybienia w terminie 5 dni od doreczenia wezwania,

suma kar umownych przekroczy 10 % wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3
umowy.

Oswiadczenie o odstgpieniu zostanie ztozone w terminie 30 dni od daty wystgpienia ostatniej

z okolicznosci uprawniajgcej do ztozenia oSwiadczenia.

W przypadkach wskazanych w punktach 1-3 oraz 5 odstgpienia od umowy nastepuje bez

dodatkowego wezwania Wykonawcy do usuniecia uchybien.

4. W przypadkach, o ktdrych mowa w ust 1 i 2 skutki odstgpienia wystepujg jedynie na przysztosc

(ex-nunc). Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci

Umowy odebranej przez Zamawiajgcego pomniejszonej o ewentualnie naliczone kary umowne.

§9
NADZOR NAD UMOWA
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Zamawiajgcy zapewnia nadzor nad realizacjg Umowy, ktory petnic bedzie:

.................................... el e, €-MAIl: o)

Wykonawca zapewnia nadzér nad realizacjg Umowy, ktéry petni¢ bedzie:
....................................... tel. e €-MAl: o)

Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust 1 i 2, nie stanowi zmiany Umowy wymagajacej
sporzadzenia aneksu.

§10
ODPOWIEDZIALNOSC CYWILNA

Wykonawca zobowigzany jest posiadac przez caty okres obowigzywania umowy aktualng polise
OC zawodowej na sume nie mniejsza niz 300.000 zt w zakresie ryzyk zwigzanych z przedmiotem
umowy.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu kserokopie (potwierdzong za zgodno$é z oryginatem)
aktualnej polisy lub samg polise oraz wszelkie dokumenty zwigzane z optaceniem sktadek.
Ewentualne polisy na kolejne okresy Wykonawca dostarczy na 10 dni od daty wygasniecia
poprzedniej polisy. W przypadku nie wypetnienia powyzszego zobowigzania Zamawiajgcy ma
prawo dokona¢ ubezpieczenia Wykonawcy w ww. zakresie i potraci¢ kwote sktadki
z Wynagrodzenia Wykonawcy, do czego Wykonawca niniejszym upowaznia Zamawiajgcego.

§ 11
DANE OSOBOWE. INFORMACIJA PUBLICZNA

W zwigzku z realizacjg przedmiotowej Umowy (wytacznie tym celu) Zamawiajgcy i Wykonawca
przetwarzajg dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Strony sg rézne.
Zachodzi proces powierzenia danych. Porozumienie okresla zatgcznik nr 4.

Strony zobowigzujg sie stosowaé wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane
dalej RODO, oraz ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a takze wszelkie
przepisy i regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do
ustawodawstwa obejmujg rowniez jakiekolwiek jego pdzniejsze zmiany.

Strony oswiadczajg, ze zapewnig wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi prawa
i chronito prywatnosé oséb, ktérych dane dotycza.

Strony zobowigzujg sie:

a) przetwarza¢ dane osobowe w sposdb zapewniajgcy adekwatny stopien bezpieczenstwa,
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu 2z przetwarzaniem danych osobowych. Strony
zabezpieczg dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa,
uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg lub nieuzasadniong modyfikacjg;

b) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych;
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c) przetwarzacé dane osobowe wytgcznie w celu realizacji niniejszej Umowy.

Dane osobowe, bedg traktowane jako informacje chronione, a osoby dziatajgce w imieniu Stron
zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowigzane do
zachowania danych osobowych w tajemnicy.

W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowigzujg sie do wspétdziatania w procesie
przetwarzania danych osobowych, w tym niezwtocznego informowania sie wzajemnie
o wszystkich okolicznosciach majacych, lub mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych.

W zwigzku z faktem, ze pomiedzy Stronami Umowy bedgcymi dwoma administratorami danych
osobowych dochodzi do udostepniania danych osobowych Strony powinny zrealizowac
obowigzek informacyjny. Klauzule obowigzek informacyjny do zastosowania przez zamawiajgcego
okreslajg zapisy w SWZ pkt.21. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 RODO okresla pkt 12 w formularzu
»OFERTA”.

§12
INFORMACIJE POUFNE

Wykonawca zobowigzuje sie w okresie obowigzywania Umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych Zamawiajacego,
obejmujacych:

1) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - chronione na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz. 1503
z péin. zm.);

2) informacje, ktére mogg mie¢ wpltyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajgcego.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2, zwane sg dalej ,, Informacjami Poufnymi”.

Informacje Poufne mogg by¢ udostepnione wytgcznie osobom dajgcym rekojmie zachowania
tajemnicy i tylko w zakresie niezbednym dla nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

Kazda z osdb skierowanych do realizacji prac, przed przystapieniem do $wiadczenia Ustug, musi
ztozy¢ pisemne zobowigzanie o zachowaniu poufnosci i nieudostepnianiu nikomu informacji, ktére
mogtby pozyskac¢ w toku wykonywania prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia. Wzoér
zobowigzania stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

Ujawnianie Informacji Poufnych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w wypadku gdy ma zostac
dokonane w celu innym niz nalezyte wykonanie Umowy, jest dopuszczalne tylko za uprzednim
zezwoleniem drugiej Strony, wyrazonym w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, przy czym
w razie watpliwosci nalezy skonsultowac zamiar ujawnienia Informacji Poufnej z przedstawicielem
drugiej Strony.

W przypadku, gdy Strona zostata zobowigzana do ujawnienia Informacji Poufnych w catosci lub w
czesci uprawnionemu organowi, w granicach obowigzujgcego prawa, Strona ta zobowigzana jest
jedynie uprzedzi¢ drugg Strone o natozonym na nig obowigzku.
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7. W razie powziecia przez Strone wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji Poufnych
zobowigzana jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie drugg Strone w celu umozliwienia jej
podjecia stosowanych srodkéw zapobiegawczych.

8. Strona ma obowigzek zapewnic¢ ochrone Informacji Poufnych wedtug najwyzszych przewidzianych
prawem standardéw, w tym zapewnic ochrone systemow i sieci teleinformatycznych, w ktdrych sg
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane Informacje Poufne drugiej Strony, a takze
kontrolowaé¢ ochrone Informacji Poufnych oraz przestrzegaé przepisdw o ochronie poufnosci
informaciji.

§13
MEDIACIA.

1. Stosownie do postanowien art. 591 ust 2 ustawy Pzp w kazdej sprawie majgtkowej, w ktorej
zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w przypadku sporu wynikajgcego
z realizacji przedmiotowego zamodwienia bedzie dgzy¢, przed skierowaniem sprawy na droge
sgdowg, do polubownego zakonczenia sporu poprzez przeprowadzenie mediacji.
2. Strony zgodnie o$wiadczajg, ze wyrazajg zgode na mediacje w dobrej wierze.
3. Strona wnioskujgca o przeprowadzenie mediacji zaproponuje osobe mediatora z uwzglednieniem
ponizszych zasad. Druga ze stron moze zgodzi¢ sie na zaproponowang osobe lub zgtosic¢ inng osobe.
4. Minimalne warunki przeprowadzenia mediacji:
1) mediacja zostanie przeprowadzona przez wykwalifikowanych mediatorow;
2) mediatorzy zobowigzuje sie do przeprowadzenia mediacji zgodnie z zasadami a Strony
akceptujg ponizsze zasady:
a. mediacja jest dobrowolna, Strony majg prawo do wyrazenia zgody na mediacje oraz
rezygnacji z niej na kazdym etapie postepowania mediacyjnego,
b. mediacja jest poufna, mediatorzy sg zobowigzani do zachowania w poufnosci, tresci
wypowiedzi, szczegotdow mediacji oraz zachowania Stron w trakcie mediacji. Poufnoscig nie
sg objete nazwiska Stron oraz terminy spotkan.
c. mediator zachowuje bezstronnos$¢ i neutralnos¢ w stosunku do Stron i przedmiotu
konfliktu,
d. mediator na spotkaniach wstepnych — informacyjnych/posiedzeniu mediacyjnym
przedstawia Stronom zasady i reguly mediacji oraz odbiera od nich zgode na
przeprowadzenie mediacji.
3) Mediator moze zrezygnowac z przeprowadzenia mediacji, gdy:
a. Strona mediacji jest mu znana prywatnie lub stuzbowo,
b. zachowanie Strony mediacji narusza bezpieczenstwo mediatora lub innych uczestnikow
mediacji.
4) Mediator sporzadza protokdt z mediacji. Odpis protokotu po zakoriczeniu mediacji dorecza
Stronom oraz na zgdanie stron moze przesyta¢ do wtasciwego sgdu wraz z ugodg mediacyjng i
whnioskiem stron o zatwierdzenie ugody. Jesli mediacja nie zakonczy sie podpisaniem ugody
mediator sporzadza tylko protokdt z mediacji dla stron.
5) Strony zobowigzujg sie pokry¢ koszty mediacji w rownych czesciach lub stosownie do wyniku
mediacji.
6) Mediator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z mediacjg,
w nastepstwie jego dziatania lub zaniechania.
5. Strony mogg umowic sie na dalej idgce warunki przeprowadzenia mediacji.
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1y
2)
3)
4)

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpié¢ wytgcznie za zgodg obu stron wyrazong na
pismie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiana jest dopuszczalna w wyjatkowych
okolicznosciach, ktére bedg skutkowaty koniecznoscig wprowadzenia zmiany, a ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Wszelkie ewentualne spory beda rozstrzygane polubownie przez przedstawicieli stron
a w przypadku nie osiggniecia porozumienia przez sagd wtasciwy wedtug siedziby Zamawiajacego.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig zafgczniki:
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia wraz z zatgcznikami,
Oferta Wykonawcy z dnia ......ccceeeeeeeeeceveeennnas wraz z zatgcznikami.
Wzdr zobowigzania pracownika Wykonawcy o zachowaniu poufnosci.
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Umowe niniejszg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

40



Zatacznik nr 3 do Umowy Nr....................... zdnia...cceeeeeeeenens

(miejscowos¢, data)

(nazwisko i imie osoby sktadajgcej oswiadczenie)

ZOBOWIAZANIE

Ja nizej podpisana(y) zobowigzuje sie do:

a)

b)

zachowania poufnosci i nie rozpowszechniania bez zgody ITB, w jakiejkolwiek formie,
wszystkich dostepnych mi informacji dotyczacych Instytutu, do ktérych bede miat dostep
w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie zadan na rzecz ITB, nie przeznaczonych do
publicznego rozpowszechniania, zaréwno w czasie trwania wykonywanej pracy jak i po jej
wykonaniu,

nie ujawniania i nie wykorzystywania danych osobowych, z ktérymi zapoznatem sie w zwigzku
z wykonywaniem przeze mnie zadan na rzecz ITB;

nie rozpowszechniania wiadomosci, ktdre mogtoby naruszy¢ imie lub interes Instytutu lub
jego klientéw

Przyjmuje do wiadomosci, iz informacje stanowigce tajemnice ITB obejmujg w szczegdlnosci:

poufne informacje o klientach ITB,
informacje o pracach prowadzonych dla klientéw ITB,

wszelkie dokumenty przeznaczone dla ITB lub pochodzace od ITB, ktére mogg by¢ mi
powierzone,

dokumentacje roboczg,

zbiory korespondencji oraz inne akta zwigzane z klientami i firmami
wspotpracujgcymi,

,» informacje wewnetrznego uzytku” (niepubliczne informacje, ktérych ujawnienie
mogtoby wptyngé na warto$¢ rynkowa ITB i jego klientow oraz na majatek
i bezpieczenstwo podmiotéw nie bedacych klientami ITB),

dane osobowe pracownikéw, gosci i klientéw ITB;

informacje zwigzane z technicznym zabezpieczeniem obiektéw ITB.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)
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Zatacznik nr 4 do Umowy Nir.........ccccecuvunene. z dnia............

Porozumienie do umowy nr T0.260.15TA.2021 w zakresie powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

zawarte pomiedzy:

Instytutem Techniki Budowlanej, instytutem badawczym, ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa,
zarejestrowanym w rejestrze przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000158785 prowadzonym przez
Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie XIl Wydziat Gospodarczy KRS, posiadajgcym nr NIP:
525-000-93-58, REGON: 000063650, zwanym w dalszej czesci zatgcznika ,Administratorem danych”,
reprezentowanym przez:

Inspektora Ochrony Danych — Pana ................... , ha mocy petnomocnictwa z dnia................... r.

zwanym w dalszej czesci zatgcznika ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych (jest nim Instytut Techniki Budowlanej) powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu (jest nim wykonawca wytoniony w wyniku postepowania), w trybie art. 28
ogdblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r, (zwanego w
dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu

okreslonym w Umowie w przedmiocie: ,Wykonywanie pomocniczych prac fizycznych i biurowych”
oraz w niniejszym zatgczniku.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z
Umowa, niniejszym zatgcznikiem, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczerdstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane
osobowe w postaci:

1) imiona, nazwiska pracownikdw i klientéw ITB
2) numer telefonu, adres email
3) wizerunek rejestrowany na urzadzeniu monitoringu wizyjnego itp.

4) inne dane osobowe pozyskane podczas wykonywania prac okreslonych w zawartej z ITB
umowie / zleceniu.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytgcznie w celu wspomagania prac w zakresie:
e archiwizacji dokumentéw wytworzonych w Instytucie Techniki Budowlanej;

e zapewnienia zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznej instrukcji kancelaryjnej ITB;

* wykonywania innych prac okreslonych w zawartej z ITB umowie / zleceniu.

§3

Sposéb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
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1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do

o

(2]

ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkdw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane osobowe w celu
realizacji niniejszej umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnic¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art.

28 Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére zostaty upowaznione do
przetwarzania powierzonych danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w
trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie pozyskane w celu realizacji umowy dane osobowe oraz wszelkie ich istniejgce kopie chyba,
ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuje przechowywanie tych danych.

Podmiot przetwarzajgcy, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi danych w niezbednym
zakresie wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdorej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkdw dotyczgcych bezpieczeristwa danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtasza je
Administratorowi danych w ciggu 48 godzin.

84

Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 Rozporzadzenia ma prawo kontroli czy Srodki zastosowane

przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczaniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych bedzie realizowa¢ prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 48 godzinnym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbedne do
wykazania obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Podpowierzenie
Podmiot przetwarzajgcy nie moze powierzy¢ danych osobowych objetych niniejszg Umowg do
dalszego przetwarzania innym podmiotom gospodarczym / podwykonawcom.
§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig niniejszego zatgcznika, a w szczegélnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym dotyczgcym
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przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w niniejszym
zatgczniku, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych
danych osobowych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy tych danych osobowych, w szczegdlnosci
prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustep dotyczy
wyltgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Czas obowigzywania
Postanowienia niniejszego zatacznika obowigzujg przez caty okres obowigzywania Umowy
z zastrzezeniem § 8 ust 1

§8

Rozwigzanie/kary umowne
Administrator danych moze rozwigza¢ postanowienia niniejszego aneksu ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:

pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
w terminie wskazanym przez Administratora;

przetwarza powierzone mu dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejsza umowag;

powierzy przetwarzanie danych osobowych podwykonawcy bez uzyskania uprzedniej pisemnej
zgody Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora
danych innym celu niz wykonanie Umowy chyba, ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujgcych przepisdw prawa lub Umowy.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegélnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem osdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

Zamawiajacy Wykonawca
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