INSTYTUT TECHNIKI BUDOWLANEJ
ul. Filtrowa 1
00-611 WARSZAWA

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, prowadzonym przy uzyciu sSrodkow komunikacji
elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem
https://itb.ezamawiajacy.pl w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 z dnia 11
wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U 2021 poz. 1129 z pdzn. zm.), w zwigzku
z art. 359 pkt 2 ww. ustawy, ktérego przedmiotem jest:

»SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH DLA INSTYTUTU TECHNIKI
BUDOWLANEJ”

postepowanie nr T0.260.12DZ.2022

Zatwierdzit:
ZASTEPCA DYREKTORA
ds. Organizacyjno-Administracyjnych

mgr Joanna Krzeminska

Warszawa, dnia 28.04.2022 .
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Specyfikacja Warunkéw Zamaodwienia zawiera:

ROZDZIAL I:
ROZDZIAL II:
1.1
1.2
1.3
.4
ROZDZIAL 1lI:
ROZDZIAL IV

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW.

FORMULARZ OFERTY ORAZ INNE FORMULARZE:

FORMULARZ OFERTY,

FORMULARZ OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU |
SPELNIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU,

FORMULARZ OSWIADCZENIA WYKONAWCY O AKTUALNOSCI
INFORMACJI O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU,

FORMULARZ OSWIADCZENIA DOTYCZACEGO ZAKRESU
WYKONYWANEGO ZAMOWIENIA, ZGODNIE Z ART. 117 UST 3 USTAWY
PZP,

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zwana jest w dalszej tresci ,,Specyfikacja

Warunkéw Zamdwienia”, ,,SWZ” lub ,specyfikacjg”.



ROZDZIAL | — Instrukcja dla Wykonawcow
1. Zamawiajacy.

Nazwa: Instytut Techniki Budowlanej

Adres: Warszawa, ul. Filtrowa 1; kod pocztowy 00-611
Telefon: /+48/ 22 825 04 71
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.itb.pl

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ

oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie

zamowienia: https://bip.itb.pl/postepowania-przetargowe.html

2. Oznaczenie postepowania.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem: TO.260.12DZ.2022.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie na wyzej

podane oznaczenie.

3. Tryb udzielenia zamdéwienia.

3.1 Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym o

ktorym mowa w art. 275 pkt 1 z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U 2021 poz. 1129 z pdzn. zm). w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp. Niniejsze
zamowienie jest zamowieniem na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w rozumieniu
art. 7 pkt 34 ustawy Pzp. Wartos¢ zamdwienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz
rownowartosé kwoty 750.000,- euro, nie mniejsza jednak niz réwnowartos¢ kwoty
130.000,- ztotych.

3.2 Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscig

przeprowadzenia negocjacji.

3.3 llekro¢ w niniejszej SWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa” lub ,Pzp”, nalezy przez to

rozumie¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

4. Przedmiot zamdwienia.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.
4.6.

Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Techniki
Budowlanej”.

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV) wtasciwe dla przedmiotu
zamowienia:

64110000-0 Ustugi pocztowe;

64112000-4 Ustugi pocztowe dot. listéw;

64113000-1 Ustugi pocztowe dot. paczek;

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie.

Szczegbdtowe okreslenie zakresu przedmiotu zamdwienia zawarte jest w Rozdziale IlI
niniejszej SWZ.

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, a oferta musi obejmowac catos¢ zamodwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.


http://www.itb.pl/

4.7. Wymagania, o ktérych mowa w art. 95 ust 2 ustawy Pzp w zakresie zatrudnienia przez

Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb zwigzanych z

realizacjg zamdwienia:

4.7.1.

4.7.2.

Wykonawca/podwykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia osoby lub oséb na
podstawie umowe o prace, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U.z2020r. poz. 1320 z pdzn. zm.) ktéry/ktérzy wykonywaé bedg wykonywacé
czynnosci zwigzane z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek, w tym
ich wydawaniem w punktach odbioru Wykonawcy

sposob weryfikacji zatrudnienia osoby lub oséb wskazanych w punkcie 4.7.1 SWZ
oraz uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez
wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytutu
niespetnienia tych wymagan wskazane sg w projektowanych postanowieniach
umowy (Rozdziat IV SWZ).

4.8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych z uwagi na

jednorodno$¢ przedmiotu zamowienia. Zapewniona zostaje w ten sposéb jednolitosé

Swiadczenia oraz zwieksza sie odpowiedzialnos¢ wykonawcy za rezultat koricowy.

Podziat zamdwienia na czesci oznaczataby znaczgcy wzrost zaangazowania

Zamawiajgcego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg zamdwien oraz generowatoby

dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztéw u Zamawiajgcego.

5. Termin wykonania zamoéwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie byto realizowane w okresie 36 miesiecy.

6. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, informacje o wymaganiach technicznych

i organizacyjnych sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji elektronicznej.

6.1 W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie

przez strony postepowania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji:

Elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@itb.pl lub za posrednictwem Platformy

znajdujacej sie pod adresem: https://itb.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,, Korespondencja”.

6.2 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wptyng do Zamawiajgcego,

uwaza

sie za dokumenty ztozone w terminie, je$li ich czytelna tres¢ dotrze do

Zamawiajgcego przed uptywem tego terminu (godziny pracy Zamawiajgcego: 8.00-15.00 w

dni robocze). Za date wptywu oswiadczenn, wnioskdw, zawiadomiern oraz informaciji

przekazywanym na adres e-mail Zamawiajgcego przyjmuje sie date dostarczenia

wiadomosci na adres e-mail Zamawiajgcego. Za date wptywu oswiadczen, wnioskow,

zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich ztozenia/wystania na Platformie.

6.3 Ogdlne zasady korzystania z Platformy, z zastrzezeniem pkt 8 niniejszego Rozdziatu;

6.3.1

6.3.2

zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na
subdomenie ITB https://itb.ezamawiajacy.pl, lub
https://oneplace.marketplanet.pl.

Wykonawca po wybraniu opcji ,, przystgp do postepowania” zostanie

przekierowany do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie
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6.3.3.

6.3.4

powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta.
Wykonawca zaktada konto wykonujac kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres
e-mail, ustanawia hasto, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka,
akceptuje regulamin, klika polecenie ,zarejestruj sie”.

Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym
Zamawiajacy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na
rejestracje w procesie ztozenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz
z potwierdzeniem ztozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje o
mozliwosci przyspieszenia procedury zatozenia konta, woéwczas nalezy
skontaktowac sie pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.

Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia Oferty w postepowaniu.
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date przekazania zaswiadczen oraz
informacji przyjmuje sie date ich wystania za posrednictwem zaktadki
»,Korespondencja”.

6.4 Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek

nalezy przestac¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej przez opcje ,Zadaj pytanie” lub

przy uzyciu zaktadki ,Korespondencja”: w celu zadania pytania Zamawiajgcemu,

Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to

otwarcie okna, w ktdrym nalezy uzupetni¢ dane Wykonawcy, temat i tres¢/przedmiot

pytania, po wypetnieniu wskazanych pél wraz z wymaganym kodem weryfikujgcym z

obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDZ, Wykonawca uzyskuje potwierdzenie

wystania pytania poprzez komunikat systemowy "Pytanie wystane".

6.5 Tresc pytan (bez ujawniania zrdodta zapytania) wraz z wyjasnieniami, bgdz informacje o

dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom za posrednictwem

Platformy Zakupowej.

6.6 Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z

zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawca

rozwigzania teleinformatycznego Platforma zakupowa ITB tel. +48 22 2572223 (infolinia

dostepna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail: oneplace@marketplanet.pl

6.7 Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako:

6.7.1
6.7.2

dokumenty w formacie ,pdf" zaleca sie podpisywac formatem PAdES,

dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf", wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie
zobowigzany zatgczyé précz podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem.

6.8 Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne umozliwiajace prace

na Platformie Zakupowej tj.:

6.8.1

6.8.2

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz

512 kb/s;

komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2GB RAM,

procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os



6.8.3

6.8.4
6.8.5

x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujgca TLS 1.2, najlepiej
w najnowszej wersji, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;
wigczona obstuga JavaScript;

zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie
.pdf.

6.9 Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce

prawidtowe ztozenie podpisu elektronicznego:

6.9.1

6.9.2

6.9.3

6.9.4

6.9.5

Rekomendowang przegladarka do ztozenia oferty jest MS Internet Explorer lub
Firefox w wersji wspieranej przez producenta.

Uruchomienie oprogramowania do sktadania podpisu wymaga réwniez
zainstalowania Java w wersji 1.8.0 65 lub nowszej, koniecznie w wersji 32-bitowej,

pozwalajgce na przyjmowanie przez uzytkownika sesyjnych plikow cookie oraz
obstugujacej szyfrowanie. Konieczne jest rowniez dodanie adresu witryny
platformy eZamawiajgcy (ezamawiajacy.pl) do wyjgtkdw (exception site list) w
Javie. Uwaga: wymaga to uprawnien administracyjnych na komputerze.

Zainstaluj dedykowany komponent Szafir SDK oraz aplikacja Szafir Host, ktéry
odpowiada za obstuge funkcjonalnosci podpisu elektronicznego w platformie
eZamawiajacy. Rozszerzenie Szafir SDK mozna pobrac tutaj. Po zainstalowaniu
rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowac biezaca strone.
Przed uruchomieniem platformy eZamawiajgcy, w pierwszej kolejnosci nalezy
podtgczy¢ czytnik z kartg kryptograficzng do komputera.

Informacje dotyczace odpowiedniego przygotowania stanowiska znajdujg sie na
stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/przygotuj-stanowisko-pc-wykonujac-

ponizsze-kroki

6.10 Zamawiajacy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikdéw o wielkosci

do 100 MB w txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlsx, pptx, csv, jpg, jpeg,

tif, tiff,

geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar,

gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC,
XMLenc.
6.11 Zamawiajacy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

6.11.1

6.11.2

Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest
w Systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwos¢ otworzenia
pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie
terminu otwarcia ofert.

Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego
odpowiednim zrédtem czasu.

Formy w jakich nalezy sktadaé¢ dokumenty w postepowaniu.

7.1 Oferta, oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu (Zatgcznik 11.1) sporzgdzona w formie elektronicznej przez Wykonawce

winna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym


https://www.java.com/pl/download/manual.jsp
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

lub podpisem osobistym przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji lub przez
petnomocnika.

Oferta, o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu (Zatacznik 11.1 SWZ) dokument o ktérym mowa w punkcie 9.3 sktadany
na potwierdzanie spetnienia warunku udziatu w postepowania oraz ewentualne
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3
ustawy, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.
poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320) z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.
Formaty danych wskazane sg w punkcie 6.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 1, przekazywane w
postepowaniu (takie jak wyjasnienia tresci ztozonej oferty, wyjasnienia dotyczace
razgco niskiej ceny, inne pisma kierowane do Zamawiajgcego) sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu sSrodkéow komunikacji elektroniczne;j.

Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu Srodkow
komunikacji wskazanych w punkcie 6.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku.

Wykonawca powinien w sposdb niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ktdre sposréd
zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zamawiajgcy
przypomina, iz nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga byé one
udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze o$wiadczenie o
spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia oraz
dokument sktadany na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu),
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcdw wspadlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy, zwane dale]j ,,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot



7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12.

7.13

udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia,
dokument sktadany na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu),
inne dokumenty, w tym lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w
postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w punkcie 7.6, dokonuje w przypadku odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie
dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z
nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w 7.6, moze dokonaé réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumieé dokument elektroniczny bedacy
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie
sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu.

. Podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu) oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o
spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia,
dokument sktadany na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu),
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub pethomocnictwo, zostaty
sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 7.12 , dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby



lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
kazdego z nich dotyczg;

2) zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.

Punkt 7.9 stosuje sie odpowiednio.

7.14 Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 7.12, moze dokonac réwniez notariusz.

7.15 W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w
formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7.16 W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, lub inne dokumenty, dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje sie uwierzytelniony
wydruk wizualizacji tresci tego dokumentu.

7.17 Uwierzytelniony wydruk, o ktérym mowa w pkt 7.15, zawiera w szczegdlnosci
identyfikator dokumentu lub date wydruku, a takze wtasnoreczny podpis
odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiotu udostepniajgcego zasoby lub podwykonawcy albo uczestnika
konkursu, potwierdzajgcy zgodnos¢ wydruku z trescig dokumentu elektronicznego.

7.18 Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do
jej prawdziwosci.

8 Podstawy wykluczenia Wykonawcy.
8.1 Zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy Pzp:
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce:
1) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133
oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r.
poz.523,1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub



2)

3)

4)
5)

6)

utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcoéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2021 poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw, o
ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,

wspodlnika spétki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w

spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie

skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na

ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, opfat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptfaty tych naleznosci;

wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu

zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali te

oferty niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktédrych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia

konkurencji wynikajgcego z wczes$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub

podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i

konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢

wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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8.2 Zamawiajacy, dodatkowo, wykluczy Wykonawce, w przypadku ziszczenia sie przestanek
okreslonych w art. 109 ust 1 pkt 1) oraz 4 ustawy Pzp tj.:

1)  ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci; (...)

4)  wstosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

8.3 Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych wyklucza
sie réwniez:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (dalej w tym punkcie: ,,ustawa”);

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostkg dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

8.4 Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie punktu 8.3, ktére w okresie
tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia publicznego lub biorg udziat w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, podlegajg karze pienieznej do
20 000 000 zt.
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8.5 Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie

postepowania o udzielenie zamdwienia.

8.6 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w punkcie 8.1 ppkt

1, 2,5i6 lub punkcie 8.2 (z wyjatkiem ppkt 4), jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze

spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez

zado$éuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspoétpracujgc odpowiednio z

wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla

zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu

postepowaniu, w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

e)

zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

zreorganizowat personel,

wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,
wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci

i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji
lub standardéw

8.5 Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktdrych mowa w pkt

8.4, sq wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegblne

okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych

mowa w pkt 8.4, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy

wyklucza Wykonawce.

8.6 W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 8.2 ppkt 4, Zamawiajacy nie wykluczy

Wykonawcy, jezeli wykluczenie bytoby w sposéb oczywisty nieproporcjonalne, w

szczegdblnosci gdy kwota zalegtych podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne

jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o ktérym mowa w

ust. 1 pkt 4, jest wystarczajgca do wykonania zamdwienia.

9 Warunki udziatu w postepowaniu, ktére muszg spetnia¢ Wykonawcy:

9.1 O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetni warunek jezeli

udowodni, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze

Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej obszarem, na podstawie wpisu do rejestru

operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t. j.
Dz. U.z 2020 r. poz. 1041).
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9.2 Warunek dotyczacy uprawnien o ktérym mowa w punkcie 9.1, jest spetniony, jezeli co
najmniej jeden z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
posiada ww. uprawnienia i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg
wymagane. W takim przypadku Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia dotgczajg odpowiednio do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy, wedle zatgcznika stanowigcego ROZDZIAL
I1.4. W przypadku, w ktérym z oswiadczenia wynika, iz przedmiot zamoéwienia bedzie
realizowany w zakresie czynnosci objetych zezwoleniem, o ktérym mowa w punkcie 9.1
przez wiecej niz jednego Wykonawce wspdlnie ubiegajgcego sie o zamdwienie,
zezwolenie w odpowiednim zakresie bedzie zgdane od wszystkich Wykonawcow
zamierzajacych realizowa¢ zamdwienie w zakresie objetym obowigzkowym
zezwoleniem. Punkt 9.3 stosuje sie odpowiednio.

9.3 W celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w punkcie 9.1
Wykonawca (lub ewentualnie cztonkowie Konsorcjum), ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg, winien przedfozy¢ odpowiednie zezwolenie, licencje, koncesje lub
potwierdzenie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej (...), tj. potwierdzenie
posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej obszarem, na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j.
Dz. U. 2020r. poz. 1041)

10 Dokumenty i oSwiadczenia wymagane na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia

Wykonawcy z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

10.1 Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczyé, aktualne na dzien sktadania ofert,
oswiadczenie w zakresie braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkdw
udziatu w postepowaniu zgodne z trescig formularza zamieszczonego w Rozdziale I1.2
SWZ.

10.2 Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi dowdd potwierdzajgcy spetnianie
braku podstaw do wykluczenia, warunkéw udziatu w postepowaniu odpowiednio na
dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego
podmiotowe srodki dowodowe.

10.3 Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do

ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania:

- dokumentu wskazanego w punkcie 9.3.;

- o$wiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w punkcie 10.1, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez zamawiajgcego;

- odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informac;ji o Dziatalnos$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
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sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

10.4 Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu potwierdzajgcego spetnienie
warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w punkcie 9.3, ktéry Zamawiajacy
posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i
aktualnosc¢.

10.5 Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie 10.1,
dokumentdéw wskazanych w punkcie 10.3, innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy,
Zamawiajacy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

10.6 Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w
punkcie 10.3, aktualne na dzien ich ztozenia.

10.7 Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci oswiadczenia, o
ktorym mowa w punkcie 10.1, lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych,
lub innych dokumentéow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

10.8 Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenie, o ktdrym mowa w punkcie 10.1, lub
podmiotowe srodki dowodowe budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdécic
sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw
istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkdw udziatu w
postepowaniu, kryteridow selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie
takich informacji lub dokumentow.

11. Informacja dla Wykonawcow, ktorzy wspolnie sktadajg oferte (konsorcja)

11.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

11.2 W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zaden
z nich nie moze podlegaé wykluczeniu natomiast warunek udziatu w postepowaniu ma
by¢ spetniony facznie. Zapisy punktu 9.2 stosuje sie odpowiednio.

11.3 W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw,
oswiadczenie, o ktorym mowa w punkcie 10.1, sktada kazdy z Wykonawcdw.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow
udziatu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

12. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.
12.1 Zamawiajgcy wskazuje nastepujacg osobe do komunikowania sie z Wykonawcami:
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13.

12.2

12.3

12.4

12.5.

12.6.

12.7

12.8

12.9

13.2.

13.3

Aneta Ptonka tel. 22 57 96 319, email: zamowienia@itb.pl
Komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym oraz miedzy Zamawiajgcym a

Wykonawcami odbywa sie wytgcznie w ramach Platformy Zakupowej na zasadach
wskazanych w punkcie 6, z zastrzezeniem punktu 12.3. Dotyczy to w szczegdlnosci
sktadania ofert, wezwan skierowanych do Wykonawcéw, w tym do ztozenia
dokumentdéw podmiotowych, wyjasnien, wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny i
uzupetnien dokumentéw oraz odpowiedzi Wykonawcéw na ww. wezwania, sktadania
innych oswiadczen, w tym przedtuzania terminu zwigzania oferta.

Zamawiajgcy dopuszcza jednoczesnie mozliwos¢ sktadania przez Wykonawcow
whioskdw o wyjasnienie tresci SWZ oraz kopii dokumentow sktadanych w ramach
srodkéw ochrony prawnej (odwotanie, przystgpienie, pisma procesowe) na adres
mailowy: zamowienia@itb.pl

Wykonawcy mogg zwrécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci odpowiednio SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej
niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert. W celu
usprawnienia procedury wyjasniania tresci SWZ pytania nalezy przestaé réwniez w
formie edytowalnych plikow (w formacie doc.).

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktdrym mowa w punkcie 12.4,
przedtuza termin sktadania odpowiednio ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia odpowiednio ofert.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w punkcie 12.4, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania odpowiednio
wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania odpowiednio ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w punkcie 12.6, nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcdéw.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg/wadium
13.1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 07.06.2022, przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzienl, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wadium.

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
wskazanego w punkcie 13.1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwrdci sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
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14.

15.

16.

13.4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w punkcie 13.3, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

14.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

14.2. Oferta powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi
Wykonawce lub poprzez petnomocnika. Ponadto, oferta powinna by¢ sporzagdzona
zgodnie z trescig formularzy ,,OFERTA” (Rozdziat 1.1 niniejszej SWZ).

14.3. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt. 10.1;

2) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu,
z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo;

3) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych oswiadczen lub dokumentdéw sktadanych wraz z ofertg,

4) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow w
przypadku korzystania z zasobdw podmiotu trzeciego.

14.4. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia, ktoérej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce - o ile
sg znane - firm podwykonawcéw. Ww. wskazanie ma nastgpi¢ w Formularzu Oferty.

14.5 Oferta, oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikow do niniejszej SWZ, powinny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do
tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

14.6 Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofac oferte.

Miejsce i termin sktadania ofert.
Oferty powinny by¢ ztozone do dnia: 09.05.2022 do godz.: 10:00 za posrednictwem

Platformy Zakupowej Zamawiajgcego.

Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

16.1 Oferty zostang otwarte przy uzyciu Platformy Zakupowej pod adresem
https://itb.ezamawiajacy.pl w dniu 09.05.2022 r. o godz.: 10:15.

16.2 Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

16.3 Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych
oferty zostaty otwarte;
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2)  cenach zawartych w ofertach.

16.4 W przypadku awarii systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje, w takim przypadku, o zmianie terminu
otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

17.1 Cena oferty (tj. faczna kwota za okres 36 miesiecy) na wymieniony w specyfikacji
zakres przedmiotu zamodwienia powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, wyliczona
zgodnie z wytycznymi SWZ i podana w Formularzu , Oferta”.

17.2 Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacja
zamowienia, w tym podatki, opfaty i inne ewentualne obcigzenia.

17.3 W kryterium ,,cena” do oceny zostanie przyjeta deklarowana w ofercie tgczna kwota za
36-miesieczny okres.

18. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.
18.1 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

cena—100 %
18.2 Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryteriow okreslonych powyzej w
oparciu o nastepujacy wzor:
Qpi = Cpmin/Cp;i-100
gdzie:
Qp; — liczba punktoéw przyznana ocenianej ofercie
Cpmin —Najnizsza cena oferowana w postepowaniu
Cp; —cena zawarta w ocenianej ofercie
Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt. Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyska¢ wynosi
100,00 pkt.
18.3 Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg liczbe punktdw.

18.4 Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.), dla celdéw zastosowania kryterium ceny
Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug,
ktéra miatby obowigzek rozliczyé.
18.5 W ofercie, o ktérej mowa w punkcie 18.4, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.
18.6. Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na warunkach okreslonych w
Rozdziale IV SWZ.
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18.7.

19.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego:

19.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany

19.2.

19.3

do niezwtocznego pisemnego poinformowania Zamawiajgcego o osobach, ktére beda
podpisywaty umowe ze strony Wykonawcy, przekazania Ogdélnych Warunkéw Umowy
oraz innych danych odnoszacych sie do Wykonawcy, jakie zostang zawarte w umowie.
Nastepnie Zamawiajgcy wezwie do podpisania umowy wyznaczajgc termin podpisania
(nie dtuzszy niz 5 dni od przestania wezwania). Brak podpisu po stronie Wykonawcy w
wyznaczonym terminie zostanie uznany za uchylanie sie od zawarcia umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

20.1.

20.2

Wykonawcy i innemu podmiotowi przystugujg Srodki ochrony prawnej jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw niniejszej ustawy.

Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia
podpisem zaufanym.

20.3 Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora pocztowego, w

20.4

20.5

20.6

rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za

posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego podjetg w postepowaniu o

udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej

Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej

albo postaci elektronicznej, albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w

formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby

mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze

Zamawiajgcy mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego

whniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed

uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie:

a) wterminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny
sposdb;
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20.7.

20.8.

21.

21.1

b) w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej, w przypadku
zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne, gdy przedmiotem
odwotania jest tres¢ ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia tres¢ dokumentéw zamowienia;

c) wterminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos$é o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia jezeli odwotanie dotyczy czynnosci innych niz okreslone
powyzej w lit. a) i b).

Odwotanie powinno zawiera¢ elementy wskazane w art. 516 ust 1 ustawy Pzp, w

szczegolnosci:

1) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnos$ci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie

niezgodnosc z przepisami ustawy;

2) zwiezte przedstawienie zarzutéw;

3) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

4) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania

oraz dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci.

Do odwotania dotacza sie dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci,

dowdd przekazania odpowiednio odwofania albo jego kopii Zamawiajgcemu oraz

dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje

skarga do sadu zgodnie z rozdziatem lll, Dziatu IX ustawy Pzp (art. 579 i ponizsze).

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajgcego w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, z ktéra

Wykonawca zobowigzany jest zapoznac osoby fizyczne (zgodnie z oswiadczeniem

ztozonym w Ofercie).

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) Zamawiajacy informuje, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce
jest Instytut Techniki Budowlanej z siedzibg w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki
Budowlanej; 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466; adres email:
iod@itb.pl

Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce przetwarzane bedg w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego p.n. ,Swiadczenie
usfug pocztowych dla Instytutu Techniki Budowlanej”. Podstawa prawna
przetwarzania rozporzgdzenie PE i RE 679/ 2016 art. 6 ust. 1 lit. c.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce beda
osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania

w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”.
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5. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce bedga przechowywane,
zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania bedzie obejmowat caty czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Pani/Pana jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. Podane przez Wykonawce Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania o ktérym mowa w
art. 22 RODO.

8. Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce, ktére
Instytut Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postepowania i realizacji
umowy.

9. Pracownicy Wykonawcy i inne osoby (Pani/Pan), ktorych dane Wykonawca udostepnit
posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do tych udostepnionych danych
osobowych. W takim przypadku zamawiajgcy moze zgdac od osoby wystepujace;j z
zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

10. Pracownikom Wykonawcy (Pani/Panu) nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku Instytutu Techniki Budowlanej, wtedy
Instytut moze zadac¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegélnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.
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12. Wystgpienie z zgdaniem, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgadzenia RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.**

13. Protokdt postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek, z wyjgtkiem danych
osobowych szczegdlnych kategorii, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
Jjego zatgcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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ROZDZIAt 1.1 — FORMULARZ OFERTY

OFERTA
T0.260.12DZ.2022

Nr postepowania

Do:

Instytutu Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1

00-611 Warszawa

Nawigzujac do ogtoszenia o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie podstawowym na
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Techniki Budowlanej”
MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw; KRS, REGON, NIP w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie
podac nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich wspdlnikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum}

status przedsigbiorstwa*: [0 mikro O mate O $rednie O duze
(zaznaczy¢ wiasciwe dla Wykonawcy)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Warunkdéw Zamdwienia.
2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamoéwienia i uznajemy sie
za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.
3. OSWIADCZAM, iz wybdr mojej oferty bedzie/nie bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego wynikajgcego z ustawy o podatku VAT.
Wskazuje nastepujgcq nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazuje ich wartosc bez kwoty podatku, wskazuje
stawke podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z mojg wiedzg, bedzie miata zastosowanie:
4. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za taczng kwote (za okres 36
MIESIECY ..ocvereieeeeeeeee e zt (stownie ztotych: ......coocoiieiiii )
zgodnie z zatgczonym formularzem cenowym.

! Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (Dz. U. L
124 2 20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wytacznie do celow statystycznych.

Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 o0soéb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionow EUR.

Srednie przedsigbiorstwa: przedsigbiorstwa, ktore nie s3 mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore zatrud niaja mniej
niz 250 o0so6b i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.
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5. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z postanowieniami umowy, okre$lonymi w Specyfikacji
Warunkéw Zamdwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Specyfikacji
Warunkéw Zamdwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami***/ z udziatem nastepujacych firm podwykonawcéw
(Prosze POAt)..ceecrecreeceeererrreieesresreeeeseeeseesanaenes , ktérzy wykonywac bedg nastepujgce czesci
ZAMOWIENIA ¥ ¥ e

7. ZOBOWIAZUJEMY sie do zatrudnienia osoby lub osdb zatrudnionych na umowe o prace, w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.
1320 ze zm.), ktory wykonywaé bedzie czynnosci zwigzane z realizacjg zamowienia
okreslone w dokumentach zamdwienia.

8. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w projektowanych
postanowieniach umowy.

9. OSWIADCZAMY, iz — za wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie, oraz
w dokumentach ztozonych wraz z ofertg, na stronachnrod _ do_ - niniejsza oferta
oraz wszelkie zataczniki do niej sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w pkt 13.1 SWZ.

11. OFERTE niniejszg wraz z zatgcznikami skladamy na ___ kolejno ponumerowanych stronach.

12. OSWIADCZAMY, ze wypetnimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 RODO?

wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w

celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
13. ZAtACZNIKAMI do niniejszej oferty s3:

- formularz oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu,

- formularz cenowy,

- formularz oswiadczenia dotyczgcego zakresu wykonywanego zamdwienia, zgodnie z art. 117 ust 3
ustawy Pzp?,

INFORMACJA DLA WYKONAWCY:

Formularz oferty musi byé opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe
podpisujgcy oferte.

***_ niepotrzebne skreslic.

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wyftgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

3 O$wiadczenie zatgczane w przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
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Zatacznik nr 1 do Oferty

Nr postepowania: T0.260.12DZ.2022

FORMULARZ CENOWY

. q q Ty Cena jedn. A
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki nadawana ilos¢ bru]tto Wartosé brutto
1 POLECONE EK KRAJOWE do 500 g format S 11000
Przesytki rejestrowane nie bedace
2 przesytkami najszybszej kategorii | ponad 500 g do1000 g format M 2500
w obrocie krajowym
3 (ekonomiczne polecone) ponad 1000 g do 2000 g format L 300
4 Zwrot przesytek rejestrowanych do 500 g format S 800
nie bedacych przesytkami
5 najszybszej kategorii w obrocie | ponad 500 g do1000 g format M 150
krajowym (ekonomiczne
6 polecone) ponad 1000 g do 2000 g format L 80
7 Zwrot przesytek rejestrowanych do 500 g format $ 1200
bedacych przesytkami najszybszej
8 OACYCn przesylkami NaJszybsze] | 4500 g 01000 g format M 100
kategorii w obrocie krajowym
riorytetowe polecone
9 (priory P ) ponad 1000 g do 2000 g format L 150
10 POLECONE PR KRAJOWE do 500 g format S 30000
Przesytki rejestrowane najszybszej
11 kategorii w obrocie krajowym ponad 500 g do1000 g format M 19000
12 (priorytetowe polecone) ponad 1000 g do 2000 g format L 2500
13
do50g 2500
14
15 POLECONE PR ZAGRANICZNE ponad 50 g do 100 g 800
STREFA A Przesytki rejestrowane
16 najszybszej kategorii w obrocie | ponad 100 g do 350 g 500
zagranicznym obszar Europy
17 (priorytetowe polecone) ponad 350 g do 500 g 300
18 ponad 500 g do 1000 g 80
19 ponad 1000 g do 2000 g 20
20 do50g 20
21 POLECONE PR ZAGRANICZNE ponad 50 g do 100 g 20
STREFA B Przesyitki rejestrowane
22 najszybszej kategorii w obrocie ponad 100 g do 350 ¢ 10
23 zagranicznym obszar Ameryka ponad 350 g do 500 g 10
P6t. i Afryka (priorytetowe
24 polecone) ponad 500 g do 1000 g 5
25 ponad 1000 g do 2000 g 5
26 do50g 20
27 POLECONE PR ZAGRANICZNE | Ponad 50 gdo 100 g 10
28 STR‘EFA C Pr‘zesy’fkl r?Jestrowa.ne ponad 100 g do 350 g 10
najszybszej kategorii w obrocie
29 zagranicznym obszar Ameryka ponad 350 g do 500 g 10
Pot.i Azja (priorytetowe
30 polecone) ponad 500 g do 1000 g 5
31 ponad 1000 g do 2000 g 5
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Cena jedn.

Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki nadawana ilos¢ brutto Wartos¢ brutto
32 do50g 20
33 ponad 50 g do 100 g 15

POLECONE PR ZAGRANICZNE
34 STREFA D Przesytki rejestrowane ponad 100 g do 350 g 10
bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
35 obszar Australia i Oceania ponad 350 g do 500 ¢ 10
(priorytetowe polecone)
36 ponad 500 g do 1000 g 5
37 ponad 1000 g do 2000 g 5
38
. od 2 kg do 5 kg gabaryt A 100
39 PACZKI EK KRAJOWE Paczki
rejestrowane nie bedace
paczkami najszybszej kategorii w
40 . ) .
obrocie krajowym (ekonomiczne)
od 5 kg do 10 kg gabaryt A 40
41
2 P.ACZKI EK ZAG.RANICZNE Paczkl. 0d 2 kg do 5 kg 20
rejestrowane niebedace paczkami
43 najszyb§zej kategorii w qbrocie od 5 kg do 10 kg 20
zagranicznym (ekonomiczne)
44
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 100
45 PACZKI PR KRAJOWE Paczki
rejestrowane najszybszej kategorii
46 w obrocie krajowym
(priorytetowe)
47 od 5 kg do 10 kg gabaryt A 40
48
49 PACZKI PR ZAGBANICZNE Paczk!. od 2 kg do 5 kg 20
rejestrowane najszybszej kategorii
50 w obroc.le zagranicznym 0d 5 kg do 10 kg 20
(priorytetowe)
do 500 g format S 28000
51 Zwykty ekonomiczny krajowy ponad 500 g do1000 g format M 1000
ponad 1000 g do 2000 g format L 200
do 500 g format S 500
52 Zwykty priorytetowy krajowy ponad 500 g do1000 g format M 150
ponad 1000 g do 2000 g format L 10
Do50g 300
51g-100g 100
Zwykly Strefa A zagraniczny (kraje | 101g-350g 50
53 europejskie facznie z Cyprem, catg
Rosjg i Izraelem) 351g-500g 20
501g-1000g 20
1001g-2000g 10
Do50g 50
54 Zwykty Stref’a B zagraniczny 51g-100g 50
(Ameryka Pétnocna, Afryka)
101g-350g 20
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q q q T2 Cena jedn. o
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki nadawana ilos¢ bru]tto Wartos¢ brutto
351g-500g 20
501g-1000g 10
1001g-2000g 10
Do50g 50
51g-100g 50
Zwykly Strefa C zagraniczny 101g-350g 20
55 (Ameryka Potudniowa, Srodkowa i
Azja) 351g-500g 20
501g-1000g 10
1001g-2000g 10
Do 50g 20
51g-100g 20
) 101g-350g 10
Zwykty Strefa D zagraniczny
56 o .
(Australia i Oceania)
351g-500g 10
501g-1000g 10
1001g-2000g 10
Zwrot paczek rejestrowanych
57 bedacych przesytkami najszybszej | od 2 kg do 5 kg 10
kategorii w obrocie krajowym
Zwrot paczek rejestrowanych nie
58 bedacych przesytkami najszybszej | od 2 kg do 5 kg 10
kategorii w obrocie krajowym
Zwrot paczek rejestrowanych
59 bedacych przesytkami najszybszej | od 2 kg do 5 kg 10
kategorii w obrocie zagranicznym
Zwrot paczek rejestrowanych nie
60 bedacych przesytkami najszybszej | od 2 kg do 5 kg 10
kategorii w obrocie zagranicznym
Zwrot przesytek rejestrowanych
zagranicznych bedacych
61 przesytkami najszybszej kategorii | Od 50g do 2000 g 100
W obrocie zagranicznym
62 Ustuga ,,potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym 1200
63 Ustuga ,,potwierdzenie odbioru” w obrocie zagranicznym 130

Wartos¢ brutto poz. od 1 do 63
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UWAGA!

1.
2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmian ilosciowych w poszczegdlnych rodzajach ustug.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceny jednostkowe brutto dla wszystkich pozycji
wyszczegblnionych w Formularzu cenowym i bedg one obowigzywac przez caty okres
obowigzywania umowy.

Zastrzega sie, ze w przypadku Swiadczenia ustug nieujetych w Formularzu cenowym,
podstawg do rozliczen bedg ceny Wykonawcy obowigzujgce na dzien wysytki.
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ROZDZIAL 11.2

OSWIADCZENIE

10.260.12D2.2022 o braku podstaw do wykluczenia i spetnieniu warunkéw

udziatu w postepowaniu

MY NIZEJ PODPISANI *

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy }

sktadajac oferte w postepowaniu o zamédwienie publiczne nr TO.260.12DZ.2022 prowadzonym
w trybie podstawowym na , Swiadczenie usfug pocztowych dla Instytutu Techniki Budowlanej”
o$wiadczamy, ze spetniamy warunek udziatu w postepowaniu wskazany w punkcie 9.1 Tomu |
SWZ oraz nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postepowania na podstawie art. 108
ust. 1 oraz art. 109 ust 1 pkt 1 oraz 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Ponadto oswiadczamy jak ponizej®:

1) Oswiadczamy, ze zachodzg w stosunku do nas podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod ww.
wymienionych).

Jednoczesnie oswiadczamy, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust 2
ustawy Pzp podjatem nastepujgce $rodki naprawcze®:

2) Oswiadczamy, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez Zamawiajgcego polegamy na zasobach nastepujgcego/ych

POAMUIOTU/OW: oottt ettt et ettt e st eae st e e et s saestesesesaessas et seeeabessssas et sensessessnsetesnnensesensons

W NASLEPUJGCYM  ZAKIESIE ettt s te ettt e e ae stesbe st e et aes e e e stesbesaeens et aessansenen seeans

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

4 Uwaga: w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, oswiadczenie sktada odrebnie

kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
5 poszczegéine oéwiadczenia sktadane/podpisane wytacznie w przypadku ziszczenia sie okolicznoéci w stosunku do Wykonawcy
6 Wykonawca moze zatgczyé réwniez stosowne dokumenty.
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ROZDZIAL 11.3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

T0O.260.12DZ.2022 o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
Nr postepowania ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie

podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych

przez Zamawiajacego.

dot. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Techniki Budowlane;j”

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw}

Niniejszym oswiadczamy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w

art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania ztozonym wraz z ofertg w
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ROZDZIAL 11.4

OSWIADCZENIE DOTYCZACE ZAKRESU
T0.260.12DZ.2022 WYKONYWANEGO ZAMOWIENIA,
Nr postepowania zgodnie z art. 117 ust 3 ustawy Pzp

MY NIZEJ PODPISANI ’

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia}

w zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w
trybie podstawowym na , Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Techniki
Budowlanej” zgodnie z art. 117 ust 3 ustawy Pzp o$wiadczamy iz nastepujgce zakresy
wykonywanych ustug objetych zezwoleniem, o ktérym mowa w punkcie 9.1 Tomu | SWZ
beda wykonywane przez nastepujacych Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie przedmiotowego zamdwienia.

Zakres wykonywanych ustug (zakresu
Nazwa Wykonawcy tworzgcego . .
Lp. . ustug) w ramach realizacji przedmiotu
Konsorcjum L
zamoéwienia
1
2

7 Oéwiadczenie skfadane tylko w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie przedmiotowego
zamowienia.
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Rozdziat Il - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Techniki Budowlanej”

1. Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Techniki

Budowlanej” na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe z 23 listopada 2012 r. (Dz. U.

z 2020 poz. 1041 prawo pocztowe ).

2. Przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie przesytek i paczek pocztowych, wraz z ustuga

codziennego odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego w Warszawie oraz z jego lokalizacji w

Katowicach, Pionkach i Poznaniu w okresie 3 lat od dnia podpisania umowy. Wykonawca

zobowigzany jest wykonywaé zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnosci

z przepisami:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1041, 2320 z pdzn.
zm.),

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 1540 z péz.zm.),

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021
poz. 735 z pdz.zm.),

4) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. 2021 poz. 1805 z
pdz. zm.).

3. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci

pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy

Prawo pocztowe.

4. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego

miejsca w kraju i zagranica.

5. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug pocztowych, ekonomicznych i
priorytetowych obejmujacych nastepujace rodzaje przesytek:

a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych zwyktych,

b) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,

c) przesytek listowych krajowych rejestrowanych,

d) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych,

e) przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

f)  przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru (ZPO),

g) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych priorytetowych,

h) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych,

i) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych,

j) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

k) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru (ZPO),

[) paczek pocztowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

m) paczek pocztowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru,

n) paczek pocztowych krajowych rejestrowanych z zadeklarowang wartoscia.
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oraz ustug zleconych do przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze
zwrot do Zamawiajacego przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

6. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek sporzadzone zostaty w oparciu o dane za
lata 2019-22 i stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamdwienia.

7. Nie wyszczegdlnione w Opisie Przedmiotu Zamédwienia w pkt. 5 rodzaje przesytek oraz zwroty
do Zamawiajgcego takich przesytek rejestrowanych, niedoreczonych z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, bedg wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujgcym cennikiem u wytonionego
Wykonawcy, ktdry dostarczy najpdzniej w dniu podpisania umowy.

8.  Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek i paczek w okresie swiadczenia ustug zostaty
okreslone w formularzu cenowym.

9. Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na specyfike jego dziatalnosci przeszto 90% wartosci
wysytanych przez niego przesytek listowych to dokumenty urzedowe, w zwigzku z powyzszym
wymaga, aby potwierdzenie nadania przez niego przesytek rejestrowanych tj.: poleconych

i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawce nadawato im moc
dokumentu urzedowego zgodnie z art. 17 Ustawy Prawo pocztowe.

10. Ustugi swiadczone przez Wykonawce powinny spetniaé¢ warunki skutecznego i prawidtowego
doreczenia postawione w kodeksie postepowania cywilnego i kodeksie
postepowania administracyjnego.

11. Ze wzgledu na specyfike przesytek urzedowych - art.76 § 1 k.p.a. /Dokumenty urzedowe
sporzadzone w przepisanej formie przez powotane do tego organy panstwowe w ich zakresie
dziatania stanowig dowdd tego, co zostato w nich urzedowo stwierdzone/ - Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nizej wymienionych wymogdw ustawowych w odniesieniu

do dokumentéw urzedowych w zakresie:

a) skutkow nadania pisma (moc doreczenia), art. 57 § 5 pkt 2 — Kodeks postepowania
administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostato nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r./,

b) art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r./,

c) art 580 ust. 2 ustawy pzp "Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lIzby, w terminie 14
dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w
art. 519 ust. 1, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe albo wystanie na adres do doreczen elektronicznych, o ktédrym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych,
jest réwnoznaczne z jej wniesieniem."

Wykonawca musi by¢ w powyzszym zakresie operatorem wyznaczonym badz korzystac z jego

ustug.

12. Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci objete niniejszym postepowaniem
tj. zatrudnione w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy — zwigzane z bezposrednim odbiorem

i dostarczaniem przesytek, w tym wydawaniem w punktach odbioru Wykonawcy — byty
zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace.

13. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej
i wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych.
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14. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (polecona, priorytetowa) na stronie
adresowej przesyiki.

15. Umowe na $wiadczenie ustugi pocztowej uwaza sie za zawartg z chwilg przyjecia przez
Wykonawce przesytki do przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek rejestrowanych
i paczek - z chwilg wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesytki lub paczki przez
Wykonawce.

16. Miejscem przyjmowania przesytek pocztowych jest placéwka Wykonawcy mieszczaca sie
w odlegtosci nie wiekszej niz :

a) 500 m od siedziby Zamawiajgcego (00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1) lub w razie braku
placowki przesytki przeznaczone do wysytki odbierane bedg przez Wykonawce
codziennie od poniedziatku do pigtku z Kancelarii ITB, ul. Filtrowa 1 pok. 27 (parter) kl.
B pomiedzy godzing 14:30 a 15:30.

b) 500 m od lokalizacji w Pionkach (26-670 Pionki, ul. Przemystowa 2)
¢) 500 m od lokalizacji w Poznaniu (61-819 Poznan, ul. Taczaka 12)

d) 2000 m od lokalizacji w Katowicach (40-153 Katowice, al. W. Korfantego 191),
natomiast przesytki przeznaczone do wysytki odbierane beda przez Wykonawce
codziennie od poniedziatku do pigtku z Punktu Kancelaryjnego ITB Odziat Slgski ul.
Korfantego 191, pok. 3.

17. Wykonawca bedzie doreczat do wymienionych siedzib Zamawiajgcego przesytki do godziny
12:00.
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ROZDZIAL IV

Projektowane Postanowienia Umowy
Umowa zawarta w Warszawie, W dniu .......cccceeeevevrrennene. r. pomiedzy:
Instytutem Techniki Budowlanej z siedzibg w Warszawie (00-611) przy ul. Filtrowej 1, Instytutem
Badawczym - wpisanym do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
miasta stotecznego Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy, pod numerem KRS
0000158785; NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”
reprezentowanym przez:

Q aeeerrennresneesnnessnessnnsenns z siedzibg W ..o, , KRS s , NIP s , Regon
.................................... , Zwanym dalej "Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

W wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), zawarto umowe
o nastepujacej tresci:
§1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego nizej
wymienionych ustug pocztowych, ekonomicznych i priorytetowych obejmujgcych nastepujace
rodzaje przesytek:

a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych zwyktych,

b) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,

c) przesytek listowych krajowych rejestrowanych,

d) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych,

e) przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

f) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru
(zPO),

g) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych priorytetowych,

h) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych

i) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych,

i) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO)

k) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru,

) paczek pocztowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

m) paczek pocztowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,

n) paczek pocztowych krajowych rejestrowanych z zadeklarowang wartoscia,
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oraz ustug zleconych do przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze
zwrot do Zamawiajacego przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

2. Wykonaweca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z trescig swojej oferty ztozonej w
postepowaniu, ktéra stanowi¢ integralng czes¢ niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu, regulaminu swiadczenia ustug
pocztowych, ktdry po przekazaniu stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Postanowien
regulaminu nie stosuje sie przy wykonaniu umowy, w zakresie w ktédrym wytaczajg lub
ograniczajg uprawnienia Zamawiajgcego wynikajgce z tresci niniejszej umowy.

§2
Postanowienia ogdlne
Wykonawcéw obowigzuje swiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamdéwienia zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci:
1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2020 r. poz.1041 z pdin.
zm.),
2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (tekst
jednolity: Dz.U z 2020, Poz. 1026)
3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474)
4) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy
pocztowe.
§3
Warunki wykonania zamdwienia
1. Umowe na Swiadczenie ustugi pocztowej uwaza sie za zawartg z chwilg przyjecia przez
Wykonawce przesytki do przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek
rejestrowanych i paczek - z chwilg wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesytki lub
paczki przez Wykonawce.
2. Miejscem przyjmowania przesytek jest placdwka Wykonawcy mieszczaca sie w odlegtosci
nie wiekszej niz:

a) 500 m od siedziby Zamawiajgcego (00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1) lub w razie braku
placowki przesytki przeznaczone do wysytki odbierane beda przez Wykonawce codziennie
od poniedziatku do pigtku z Kancelarii ITB, ul. Filtrowa 1 pok. 27 (parter) kl. B pomiedzy
godzing 14:30 a 15:30.

b) 500 m od lokalizacji w Pionkach (26-670 Pionki, ul. Przemystowa 2)

c) 500 m od lokalizacji w Poznaniu (61-819 Poznan, ul. Taczaka 12)

d) 2000 m od lokalizacji w Katowicach (40-153 Katowice, al. W. Korfantego 191), natomiast
przesytki przeznaczone do wysytki odbierane bedg przez Wykonawce codziennie od
poniedziatku do pigtku z Kancelarii ITB Odziat Slaski ul. Korfantego 191, pok. 3.

3. Wykonawca bedzie doreczat do wymienionych siedzib Zamawiajgcego zwroty niedostarczonych
przesytek.
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4. Wykonawca bedzie doreczat do wymienionych siedzib Zamawiajgcego przesytki do godziny
12:00.

5. Wykonawca ma obowigzek przyjmowania od Zamawiajgcego przesytek, ktére spetniajg warunki
okreslone w przepisach przywotanych w § 2 umowy.

6. Okreslone w zatgczniku nr 1 do oferty - Formularz cenowy, rodzaje i liczba przesytek w ramach
Swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajac, ze nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej
umowy.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) przestrzegania miedzynarodowych przepisdw pocztowych dotyczacych umieszczania na

opakowaniu przesytek wytagcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania

przesytek za granice,

b) czytelnego oznaczenia przesytek priorytetowych,

c) Umieszczania na przesytce oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge

pocztowag w postaci nadruku badz pieczeci o tresci uzgodnionej miedzy stronami.

d) przygotowywania ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach dla wysytanych przesytek

rejestrowanych w podziale na poszczegdlne kategorie wagowe wynikajgce z oferty.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) udostepniania Zamawiajgcemu Cennika optat za powszechne ustugi pocztowe w obrocie
krajowym, Cennika optat za niepowszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i Cennika
ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

b) potwierdzania w ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice
rejestrowanych przesytek listowych i paczek w podziale na poszczegdlne kategorie wagowe
wynikajace z cennika,

c) wysytania przesytek priorytetowych przeznaczonych za granice, w miare mozliwosci,
najblizszymi potaczeniami lotniczymi.

&84
Termin wykonania zaméwienia/ wypowiedzenie umowy
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

§5
Wynagrodzenie

1. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy za ustugi w okresie 36 miesiecy wyniesie zgodnie z
ofertg ztozong przez Wykonawce .................. zt (stownie ztotych: ..o, )

2. taczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu umowy nie moze przekroczy¢ kwoty w
WYSOKOSCI veveeeenerannanns zt (stownie ztotych: ..o, Kwota przeznaczona na
realizacje zamdwienia przez Zamawiajgcego.

3. Podstawag obliczenia naleznych optat z dotu jest suma opfat za przesytki faktycznie nadane i
zwrdécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, stwierdzona,
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych oraz cen jednostkowych brutto
zawartych w formularzu cenowym Wykonawcy okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy. §3
ust 6 stosuje sie odpowiednio.
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. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy bedzie uiszczat optate pocztowg w formie
optaty z dotu. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez
Zamawiajgcego, bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz dzien
nadania przesytek.

. Wykonawca akceptuje fakt mozliwosci dokonywania zmiany liczby przesytek, w stosunku do
szacunkowych ilosci wynikajgcych z Formularza cenowego a dokonywane zmiany nie wymagaja
sporzadzania Aneksu.

. Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do regulowania naleznosci Wykonawcy z tytutu optat za ustugi

pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, w tym za ustugi pocztowe, ustugi
komplementarne, ustugi specjalne oraz inne ustugi i Swiadczenia, zgodnie z fakturami
wystawionymi przez Wykonawce. Obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego.

. Wszelkie rozliczenia wynikajace z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawianie faktur,
dokonywane bedg w terminie do 7 dni od zakoniczenia okresu rozliczeniowego.

. Naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

10.Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotg wptaty.

11.Za opdznienie zaptaty faktury Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wykonawcy

odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

12. Wykonawca i Zamawiajgcy oswiadczajg, ze sg podatnikami podatku od towaru i ustug (VAT) o

numerach:
1) NIP Wykonawcy: ...
2) NIP Zamawiajgcego: 525-000-93-58

12. Ptatnos$é zostanie dokonana na rachunek bankowy wskazany na fakturze, ktéry jest zgtoszony i

umieszczony na ,biatej liscie” rachunkéw bankowych. W przypadku, gdy na dzien ptatnosci
rachunek nie bedzie znajdowat sie na tej liscie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
wstrzymania ptatnosci do czasu ponownego zgtoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej
liscie, co nie wptywa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do
naliczania kar za nieterminowg ptatnosc.

13. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ zaptaty w systemie Mechanizmu Podzielonej Pfatnosci.

14. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ przyjecia faktury elektronicznej (nieustrukturyzowanej)

pod warunkiem wczes$niejszego podpisania przez Strony "Porozumienia w sprawie akceptacji
przesytania faktur w formie elektronicznej". Wzdr ww. porozumienia zostanie przekazany
Wykonawcy na jego wniosek. Zamawiajgcy uzna poprawnos¢ otrzymanej faktury
elektronicznej, jezeli zostanie przekazana do Zamawiajgcego na warunkach okreslonych w
podpisanym przez Strony porozumieniu.

15. Zamawiajacy bedzie odbierat od Wykonawcy ustrukturyzowang fakture elektronicznie oraz

inne ustrukturyzowane dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacjag Umowy, za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 9 listopada
2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 roku, poz. 1666, z
pozn. zm.).
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§6
Przedstawiciele stron
1. Dla zapewnienia prawidtowej realizacji umowy Strony niniejszej umowy wyznaczajg swoich
przedstawicieli do kontaktdw w sprawach wykonania przedmiotu niniejszej umowy.
. Przedstawicielami Zamawiajgcego uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcg w sprawach
wykonania niniejszej umowy sa:
1) dla lokalizacji Warszawa: .......c.ccceceveeveeecververenreneennne
2) dla lokalizacji Pionki: .....cceeevveivecesereceee e
3) dla lokalizacji Katowice: ......cceveeeeveverireecerer s,
4) dla lokalizacji POZNan: ........ccccceeeeeeveinireeeeevee s
3. Przedstawicielami Wykonawcy uprawnionymi do kontaktow z Zamawiajagcym w sprawach
wykonania niniejszej umowy s3:

1) e stel i, ,e-maili e,
2) e stel i, ,e-maili e,
3) e v ytel v, ,e-mail e,
A oo ytel v, ,e-mail e,

4. Zmiana przedstawicieli, o ktdrym mowa powyzej w ust. 2 i ust. 3 wymaga jedynie pisemnego
powiadomienia drugiej Strony i staje sie skuteczna z chwilg otrzymania przez adresata pisma z
danymi nowego przedstawiciela, bez koniecznosci zmiany niniejszej umowy.

5. Przedstawiciele, o ktérych mowa ust. 2 i ust. 3 sg umocowani do reprezentowania Wykonawcy i
Zamawiajgcego w zakresie wszelkich spraw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy, w
szczegolnosci do dokonywania uzgodnien wykonawczych, planowania i organizowania
wspotdziatania Stron, dokonywania czynnosci faktycznych zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy oraz prawnych w zakresie odbioru przedmiotu umowy z zastrzezeniem, iz nie posiadaja
prawa do dokonywania zmian umowy.

§7
Pracownicy na Umowe o prace
1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownicy zatrudnieni w dziatalnos$ci operacyjnej wykonujacy
czynnosci zwigzane z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek, w tym ich
wydawaniem w punktach odbioru Wykonawcy, beda w okresie realizacji umowy zatrudnieni
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.
2. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia przed podpisaniem Umowy oraz na kazde wezwanie
Zamawiajgcego (niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania takiego wezwania) oswiadczenia, iz wszystkie osoby wykonujgce czynnosci
wskazane w ust. 1 zatrudnione sg przez caty okres realizacji Umowy na podstawie umowy o
prace.
3. Nieprzedtozenie oswiadczenia przez Wykonawce w terminie, o ktérym mowa w ust. 2 bedzie
traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o
prace oraz skutkowaé bedzie naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w ust. 6 umowy, a
takze ztozeniem do Panstwowej Inspekcji Pracy wniosku o przeprowadzeni kontroli.
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4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy jesli Wykonawca w terminie, o ktérym mowa w ust. 2
nie przedtozy o$wiadczenia potwierdzajgcego zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

5. Prawo odstgpienia od umowy Zamawiajgcy moze wykona¢ w terminie 30 dni, liczac od dnia,
w ktdrym uptynat termin na przedtozenie przez Wykonawce oswiadczenia potwierdzajgcego
zatrudnienie na podstawie umowy o prace oséb, o ktérym mowa ust. 2.

6. Za nieprzedtozenie w terminie oswiadczenia potwierdzajgcego zatrudnienie na podstawie
umowy o prace, o ktérym mowa w ust. 2 umowy, Wykonaweca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace (obowigzujgcego w chwili stwierdzenia przez
Zamawiajgcego niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia pracownikow, ktérzy
odbierajg przesytki z jednostek Zamawiajgcego na podstawie umowy o prace) za kazdy dzien
zwtoki.

7. Obowigzek o ktédrym mowa w ust. 1 dotyczy takze podwykonawcdw.

§8
Zmiany umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku zajscia okolicznosci o ktérych
mowa w art. 455 § 1 pkt 2-4 oraz ust. 2 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy dopuszcza, na podstawie art. 455 § 1 pkt 1 ustawy Pzp, nastepujgce zmiany, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
wystgpienia n/w okolicznosci, z uwzglednieniem podanych warunkéw ich wprowadzenia:

1) zmiany przez Ustawodawce powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa o charakterze
bezwzglednie obowigzujgcym, z ktdrymi postanowienia umowy pozostatyby w
sprzecznosci albo naktadajacej na Wykonawce lub Zamawiajgcego dodatkowe obowigzki
lub czynnosci, nieprzewidziane w zawartej umowie, ktérych wykonanie w ramach
zawartej umowy jest konieczne z uwagi na obowigzujgce przepisy prawa;

2) zmiany zasad realizacji umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci niezaleznych od woli
Stron, ktore bedg miaty bezposredni wptyw na realizacje umowy;

3) dziatan osdéb trzecich, w tym niezgodnych z prawem, utrudniajgcych lub
uniemozliwiajgcych realizacje lub wykonanie umowy, ktére to dziatania nie sg
konsekwencja winy ktoérejkolwiek ze Stron umowy;

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu wykonania umowy oraz cen jednostkowych za
Swiadczenie ustug stanowigcych przedmiot umowy w przypadku w przypadku zmiany cennika
ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w
sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa pocztowego;

— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

4. Zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy oraz cen jednostkowych za $wiadczenie ustug
stanowigcych przedmiot umowy w przypadku wystgpienia okoliczno$ci, o ktérych mowa
w ust. 3, dotyczy¢ mogg jedynie niezrealizowanej czesci umowy.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej w ust. 3 Wykonawca
zobowigzany jest powiadomié pisemnie Zamawiajgcego o zaistniatych okolicznosciach.

&9
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Zmiana Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy

1. Strony zobowiazujg sie dokonaé zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o
ktérym mowa w § 12 ust. 1i 2 Umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w
przypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,
2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;
3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;
na zasadach i w sposdb okreslony w ust. 2 - 12, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce.

2. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o
ktorej mowa w ust. 1 pkt 1), bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowa, po dniu wejscia w zycie przepisow
zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug oraz wytacznie do czesci przedmiotu
Umowy, do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1), warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni
sie, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

4. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 2), 3) lub 4), bedzie obejmowaé wytacznie czes¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
odniesieniu do ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez
Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw odpowiednio zmieniajgcych wysokos¢
minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne badz zasad gromadzenia i wysokosci wpftat
do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018
r. o pracowniczych planach kapitatowych.

5. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem
wysokosci wynagrodzen pracownikdéw swiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie
obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosic sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia
pracownikéw swiadczacych ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajacej
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy.

6. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptata
wynagrodzenia Pracownikom $wiadczgcym Ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw Swiadczacych
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Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim
wykonujg oni prace bezpos$rednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie

zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z
udziatem pracownikéw swiadczacych ustugi w pracowniczych planach kapitatowych. Zmiana
wynagrodzenia bedzie odpowiadac zmianie kosztu Wykonawcy i bedzie odnosié sie wyfacznie
do czesci wynagrodzenia pracownikéw swiadczgcych ustugi odpowiadajgcej zakresowi, w jakim
wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy. Przy czym
wynagrodzenie nie ulegnie zmianie jezeli wzrost kosztéw Wykonawcy wynika ze zwiekszenia
wptaty finansowanej przez podmiot zatrudniajgcy ponad wptate uiszczang w dniu w ktédrym
uptywat termin sktadania ofert, chyba ze wzrost wptaty finansowej wynika z wczesniejszych
zobowigzan podmiotu zatrudniajgcego wobec pracownikéw swiadczacych ustugi (np. wzrost
zwigzany ze stazem zatrudnienia wynikajgcy z regulaminu wynagrodzen).

8. W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej

Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
wraz z uzasadnieniem zawierajagcym w szczegdlnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty,
o jakg wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktorej
nastgpita badz nastgpi zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy uzasadniajgca zmiane
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy. Wykonawca traci prawo do zgdania zmiany
wysokosci wynagrodzenia, jezeli nie wystgpi z wnioskiem w terminie 30 dni od dnia zaistnienia
zmiany.

9. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1) pkt 2), 3) lub 4), jezeli z wnioskiem wystepuje

10.

11.

Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczyé do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé,
w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikdw
Swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikéw
Swiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez
Wykonawce, z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 3) lub

3) informacje dotyczgce wysokosci wptaty finansowanej przez podmiot zatrudniajgcy na
pracowniczy plan kapitatowy.

Jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy
do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni roboczych, dokumentdw, z
ktorych bedzie wynikaé w jakim zakresie zmiana ma wptyw na koszty wykonania Umowy, w
tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktdrym mowa w ust. 9.

W terminie 7 dni roboczych od dnia przekazania wniosku Strona, ktéra otrzymata wniosek,
przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote,
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o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje o
niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

12. W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym

zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem zawierajgcym
dodatkowe informacje. W takim przypadku przepisy ust. 9 - 11 stosuje sie odpowiednio.

13. Zawarcie aneksu nastgpi nie pézniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia

whniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
§10
Klauzule waloryzacyjne

1. Zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wysokos$¢ wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy moze podlegac waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw

zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

2. Pierwsza zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze nastgpic nie wczesniej niz po

uptywie 12 miesiecy od daty rozpoczecia realizacji zaméwienia - z uwzglednieniem poczatku
okresu waloryzacji, wskazanego w ust. 4 pkt 2 ponizej. Kolejna zmiana wynagrodzenia moze
nastgpié po uptywie 24 miesiecy od daty rozpoczecia realizacji zamowienia.

. Przez zmiane ceny materiatow lub kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, rozumie sie wzrost
odpowiednio cen lub kosztow, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu
ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

4. Zamawiajacy ustala nastepujace zasady, stanowigce podstawe wprowadzenia zmiany wysokosci

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy:

1) poziom zmiany ceny materiatow lub kosztéw, uprawniajgcy Strony umowy do zgdania
zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, ustala sie na poziomie powyzej 10 % w
stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie sktadania oferty,

2) poczatkowy termin ustalania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okresla sie na
date minimum 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

3) za podstawe do zgdania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i okreslenia
wysokosci takiej zmiany, Strony umowy przyjmujg potwierdzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej cennik ustug pocztowych lub w sposdb dopuszczony przez
obowigzujgce przepisy Prawa pocztowego skutkujgcego zmiang wynagrodzenia (w tym cen
jednostkowych za $wiadczenie ustug stanowigcych przedmiot umowy).

5) Strona umowy zgdajgca zmiany wysokosSci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie pdzniej niz do 30 dnia
od daty zatwierdzenia przez Prezesa UKE cennika ustug pocztowych lub od daty zmiany
cennika dopuszczaj przez obowigzujgce przepisy Prawa pocztowego, zawierajgcej doktadny
opis proponowanej zmiany wraz ze szczegdétowg kalkulacjg kosztéw oraz zasadami
sporzadzenia takiej kalkulacji,

7) w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 5, Strona umowy, ktorej
przedtozono wniosek, moze zwrécic sie do drugiej Strony z wezwaniem o jego
uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub dokumentéw;
whioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie wyczerpujgco i zgodnie ze
stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania,
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8) Strona umowy, ktérej przedtozono wniosek, w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego
whniosku, informacji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w sprawie; za dzien
przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres wtasciwy dla doreczen
pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

9) jezeli bezsprzecznie zostanie wykazane, ze zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych
z realizacjg zamodwienia uzasadniajg zmiane wysokos$ci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajgcy nowa wysokos¢
wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.

5. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione, zobowigzany jest do zmiany

wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktédrym zawart umowe, w zakresie

odpowiadajgcym zmianom cen materiatéw lub kosztédw dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy.

7. Na podstawie art. 439 ust. 2 pkt 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajgcy okresla

maksymalng, dopuszczalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w catym okresie

realizacji zamowienia, w wyniku zastosowania postanowien, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, na
poziomie maksimum 20 % wartosci nominalnej wynagrodzenia.
§11
Wypowiedzenie umowy

1. W przypadku gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje przedmiot umowy,
Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do nalezytego
wykonania umowy i wyznaczeniu w tym celu dodatkowego terminu, jednakze nie dtuzszego niz
10 dni, z zastrzezeniem odstgpienia od umowy w przypadku bezskutecznego uptywu tego
terminu.

2. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym (bez potrzeby
wyznaczania dodatkowego terminu) w przypadku gdy:
1) otwarte zostato postepowanie likwidacyjne Wykonawcy,
2) Wykonawca zostat wykreslony z wiasciwej ewidencji lub rejestru,
3) dokonano zajecia majgtku Wykonawcy w stopniu uniemozliwiajgcym wykonanie umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomic pisemnie Zamawiajgcego o zaistnieniu
zdarzen, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Zamawiajgcemu przystuguje réwniez prawo do odstgpienia od umowy w razie zaistnienia
istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa parnstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze wéwczas odstgpi¢ od umowy w terminie 30
dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca
moze jedynie zgdac¢ wynagrodzenia naleznego mu za wykonang czes¢ przedmiotu umowy.

§12
Kary umowne

1. Ztytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu

przystuguje odszkodowanie zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami rozdziatu 8

art. 88 i 89 ustawy Prawo pocztowe.
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Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kare umowna w wysokosci 10 %
maksymalnej nominalnej wartosci zobowigzania w przypadku odstgpienia od umowy lub
pozostatej do wykonania jej czesci przez Wykonawce z przyczyn zawinionych przez
Zamawiajgcego.

Ustala sie, ze tgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych strony mogg dochodzi¢
na podstawie umowy, za wyjgtkiem kary okreslonej w ust. 2, nie przekroczy réwnowartosci
kwoty 20.000 zt.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego w
przypadku w ktérym naliczona wartos¢ kar umownych nie pokrywa wartosci szkody, z
uwzglednieniem ust. 1.

Kary umowne okreslone w niniejszej umowie ptatne bedg na podstawie not obcigzeniowych
wystawianych przez Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty naliczonej kary
umownej w terminie 14 dni liczonych od daty doreczenia Wykonawcy takiej noty
obcigzeniowe;j.

§13

Administrator Danych Osobowych
W zwigzku z realizacjg przedmiotowej Umowy (wytgcznie tym celu) Zamawiajacy
i Wykonawca przetwarzajg dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych
przez Strony sg rézne. Nie zachodzi proces powierzenia danych a kazdej ze Stron przystuguje
status odrebnego Administratora Danych Osobowych.
Strony zobowigzujg sie stosowac wymogi Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 679/2016 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej
RODO, oraz ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a takze wszelkie
przepisy i regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do
ustawodawstwa obejmujg réwniez jakiekolwiek jego pdzZniejsze zmiany.
Strony oswiadczaja, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi prawa
i chronito prywatnos¢ oséb, ktorych dane dotycza.
Strony zobowigzujg sie:

a. przetwarzac dane osobowe w sposdb zapewniajgcy adekwatny stopien bezpieczenstwa,
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych. Strony
zabezpieczg dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow
prawa, uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg lub nieuzasadniong modyfikacja;

b. dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych;

c. przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w celu realizacji niniejszej Umowy.

Dane osobowe bedg traktowane jako informacje chronione, a osoby dziatajgce w imieniu
Stron zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowigzane
do zachowania danych osobowych w tajemnicy.

W czasie przetwarzania danych osobowych Strony zobowigzujg sie do wspétdziatania

w procesie przetwarzania danych osobowych, w tym niezwtocznego informowania sie
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wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.
W zwigzku z faktem, ze pomiedzy Stronami Umowy bedgcymi dwoma administratorami
danych osobowych dochodzi do udostepniania danych osobowych Strony powinny
zrealizowad obowigzek informacyjny. Klauzule obowigzek informacyjny do zastosowania
przez zamawiajgcego okreslajg zapisy w SWZ pkt. 21. Oswiadczenie wymagane od
wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
ust. 1i2 RODO okresla pkt. 12 oferty.
§14

Klauzule poufnosci
. Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci
wszelkich dotyczacych Zamawiajgcego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposdb
(zamierzony lub przypadkowy) w zwigzku z wykonywaniem umowy, bez wzgledu na sposob i
forme ich przekazania, nazywanych dalej tgcznie ,Informacjami Poufnymi”.
. Obowiazku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych i
informacji:

a) dostepnych publicznie;

b) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

c) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajgcego byty juz znane Wykonawcy bez
obowigzku zachowania poufnosci;

d) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego na ich
ujawnienie,

e) nieobjetych tajemnicy ubezpieczeniowa — przekazywanych przez Wykonawce
audytorom, doradcom prawnym, finansowym i podatkowym, a takze podmiotom z
grupy kapitatowej Wykonawcy.

. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na

podstawie przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, Wykonawca poinformuje

Zamawiajgcego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie

takie powinno nastgpié¢ w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty

elektronicznej Zamawiajgcego, chyba Ze takie poinformowanie Zamawiajgcego bytoby

sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) dotozenia wiasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratg,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych osdéb trzecich;

b) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy ktérych wykonuje

umowe i ktore bedg miaty dostep do Informacji Poufnych, o wynikajgcych z umowy

obowigzkach w zakresie zachowania poufnosci, a takze do skutecznego zobowigzania i

egzekwowania od tych osob obowigzkéw w zakresie zachowania poufnosci. Za ewentualne

naruszenia tych obowigzkdw przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ jak za

wtasne dziatania.
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. W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej
osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwtocznie podejmie odpowiednie do
sytuacji dziatania ochronne oraz poinformuje o sytuacji Zamawiajgcego. Poinformowanie takie,
w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego, powinno opisywac okolicznosci zdarzenia, zakres i skutki utraty,
znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete dziatania ochronne.
. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwigzania umowy przez ktéragkolwiek ze Stron,
Wykonawca bezzwtocznie zwréci Zamawiajgcemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje
Poufne, za wyjatkiem sytuacji, kiedy Informacje Poufne konieczne sg nadal do realizacji
zobowigzan wynikajgcych z umowy lub Wykonawca zobowigzany jest do ich przechowywania
na mocy przepisdw prawa. Wtedy Informacje Poufne sg zwracane lub niszczone po ustaniu
tych okolicznosci.
. Ustanowione umowa zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych, jak réwniez
przewidziane w umowie kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci
Informacji Poufnych, obowigzujg zaréwno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygasnieciu.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za kazdy przypadek naruszenia zasad
zachowania poufnosci, w wysokosci 1.000 zt.
§15
Mediacja

Stosownie do postanowien art. 591 ust 2 ustawy Pzp w kazdej sprawie majagtkowej, w ktorej

zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w przypadku sporu wynikajgcego z

realizacji przedmiotowego zamdwienia bedzie dazy¢, przed skierowaniem sprawy na droge

sgdowg, do polubownego zakorczenia sporu poprzez przeprowadzenie mediacji.

Strony zgodnie o$wiadczajg, ze wyrazajg zgode na mediacje w dobrej wierze.

Strona wnioskujgca o przeprowadzenie mediacji zaproponuje osobe mediatora z

uwzglednieniem ponizszych zasad. Druga ze stron moze zgodzi¢ sie ha zaproponowang osobe

lub zgtosic inng osobe.

Minimalne warunki przeprowadzenia mediacji:

1) mediacja zostanie przeprowadzona przez wykwalifikowanych mediatoréw;

2) mediatorzy zobowigzuje sie do przeprowadzenia mediacji zgodnie z zasadami a Strony

akceptujg ponizsze zasady:

a. mediacja jest dobrowolna, Strony maja prawo do wyrazenia zgody na mediacje oraz
rezygnacji z niej na kazdym etapie postepowania mediacyjnego,

b. mediacja jest poufna, mediatorzy sg zobowigzani do zachowania w poufnosci, tresci
wypowiedzi, szczegétéw mediacji oraz zachowania Stron w trakcie mediacji. Poufnoscig nie
sg objete nazwiska Stron oraz terminy spotkan .

¢. mediator zachowuje bezstronnos$¢ i neutralnos¢ w stosunku do Stron i przedmiotu
konfliktu,

d. mediator na spotkaniach wstepnych — informacyjnych/posiedzeniu mediacyjnym
przedstawia Stronom zasady i reguty mediacji oraz odbiera od nich zgode na
przeprowadzenie mediacji.

3) Mediator moze zrezygnowac z przeprowadzenia mediacji, gdy:

a. Strona mediacji jest mu znana prywatnie lub stuzbowo,
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b. zachowanie Strony mediacji narusza bezpieczeristwo mediatora lub innych uczestnikow

mediacji.

4) Mediator sporzgdza protokdt z mediacji. Odpis protokotu po zakoriczeniu mediacji dorecza

Stronom oraz na zgdanie stron moze przesyta¢ do wtasciwego sgdu wraz z ugodg mediacyjng

i wnioskiem stron o zatwierdzenie ugody. Jesli mediacja nie zakoriczy sie podpisaniem ugody

mediator sporzgdza tylko protokdt z mediacji dla stron.

5) Strony zobowigzujg sie pokry¢ koszty mediacji w réwnych czesciach lub stosownie do

wyniku mediacji.

6) Mediator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z mediacja,

w nastepstwie jego dziatania lub zaniechania.

Strony mogg umowic sie na dalej idgce warunki przeprowadzenia mediacji.

816
Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy ustawy Prawo
pocztowe, Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeks cywilny.
Prawa i obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy oraz innych ustalen pomiedzy Stronami nie
moga by¢ bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego zbyte, scedowane lub w jakiejkolwiek innej
formie przeniesione na osoby trzecie.
Spory wynikajgce z niniejszej umowy rozstrzygane bedg po uprzedniej mediacji przez sad
wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Lista zaftgcznikéw:

-Zafacznik nr 1 — OPZ;

-Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy wraz z formularzem cenowym.

Zamawiajacy Wykonawca
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