Zarzadzenie Nr 4
Dyrektora Instytutu Techniki Budowlanej
z dnia 01 lutego 2023 roku

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 7 Dyrektora ITB z dnia 16 marca 2020 r.
w sprawie zasad i trybu udostepniania przez Instytut Techniki Budowlanej
informacji publicznych oraz niektére przepisy wewnetrzne

Niniejszym zarzadzam, co nast¢puje:

§1
W Zasadach i trybie udostepniania przez Instytut Techniki Budowlanej informacji publicznych

wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 7 Dyrektora ITB z dnia 16 marca 2020 r., wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. Wpktl:
— w ppkt 4 lit. b skresla si¢ wyraz ,,pisemny”’;
— w ppkt 5 skresla si¢ wyrazy ,,0raz Poleceniu stuzbowym w sprawie udzielania informacji
mediom”.

2. W pkt 111 ppkt 6 otrzymuje brzmienie:

,, 6. Dyrektor Instytutu, w drodze decyzji, powotuje redaktora gtownego podmiotowej strony
Biuletynu. Dyrektor moze, w drodze decyzji, powolaé redaktora tematycznego w danym
obszarze.

W przypadku nieobecnosci redaktora gtownego Kierownik komorki organizacyjnej, w
ktorej zatrudniony jest redaktor, moze wyznaczy¢ innego pracownika do wykonywania
Jjego czynnosci zgodnie z nadanymi uprawnieniami.”

3. W pkt IV ppkt 3 otrzymuje brzmienie:

3. W przypadku gdy Whnioskodawca zlozy ustny wniosek o udostepnienie informacji
publicznej, ktora nie moze zostac¢ udostgpniona niezwlocznie, osoba przyjmujgca wniosek
rejestruje go w dedykowanym programie, sporzqdza notatke stuzbowq i przekazuje
wniosek do rozpatrzenia.”

4. W pkt V ppkt 1 otrzymuje brzmienie:

., 1. Informacje inne niz udostgpnione na stronach internetowych Instytutu, o ktorych mowa
w pkt 11 i IIl mogq by¢ udostgpnione wylqcznie w formie pisemnej na uprzedni wniosek
osoby zainteresowanej uzyskaniem informacji. Wzér wniosku o udostepnienie
informacji publicznej stanowi Zatqcznik Nr 2 do niniejszych Zasad.”

§2
Zataczniki Nr 1, 2 i 3 wprowadzone Zarzadzeniem Nr 7 Dyrektora ITB z dnia 16 marca 2020 r

w sprawie zasad i trybu udostepniania przez Instytut Techniki Budowlanej informacji
publicznych, zastepuje si¢ zatgcznikami w brzmieniu nadanym niniejszym Zarzadzeniem.
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§3
We wszystkich dokumentach wewnetrznych Instytutu nazwe Zespot ds. Organizacyjnych
zmienia si¢ na nazwe¢ Dzial Organizacyjny, z zachowaniem symbolu TO.

§4

§ 3 ma zastosowanie od 01 stycznia 2023 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Instytutu Techniki Budowlanej
dr inz. Robert GERYLO

Zarzadzenie podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym
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Wykaz obszarow tematycznych i komérek odpowiedzialnych za udostepnianie oraz publikowanie informacji na stronie

Zatacznik Nr 1 do ,,Zasad i trybu udostepniania przez ITB informacji publicznych”
wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora ITB Nr 7 z dn. 16 marca 2020 r.

w brzmieniu nadanym Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 01 lutego 2023 r.

BIP ITB
Lp. | Obszar tematyczny Odpowiedzialna komoérka organizacyjna
1. v’ status prawny, organizacja, tryb dzialania ITB v Dzial Organizacyjny
v’ organy i osoby sprawujace w nich funkcje i ich kompetencje (statut, regulamin
organizacyjny, zarzadzenia Dyrektora)
v dokumentacje kontrolne
v’ sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw (zasady udostepniania informacji
publicznej)
2. v' zaméwienia publiczne v' Dziat Organizacyjny
3. v' majatek (sktadniki majatku, sprawozdanie finansowe roczne) v Dziat Ksiggowosci
4, v nabor kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska v Dzial Zarzagdzania Zasobami Ludzkimi
5. v’ rejestry, ewidencje, archiwa oraz sposoby udostepniania danych w nich v' Dziat Techniczno-Administracyjny
zawartych
v’ zbedne sktadniki majatku
6. v sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw (tryb zatatwiania spraw w ITB) v' Dziat Koordynacji Zarzadzania
v kontrola zarzadcza
v’ organy i osoby sprawujace w nich funkcje i ich kompetencje (Rada Naukowa)
v sposOb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora przewody doktorskie
(rozprawa doktorska bgdacg pracg pisemng wraz z jej streszczeniem albo opis
rozprawy doktorskiej niebgdacej praca pisemna oraz recenzje)
7. v przedmiot dziatalno$ci i kompetencje (akredytacje, notyfikacja) v Zespot ds. Laboratoriow
8. v przedmiot dziatalno$ci i kompetencje (Jednostka Oceny Technicznej, Krajowa | v Zaktad Oceny Technicznej
Jednostka Oceny Technicznej)
9. v przedmiot dziatalno$ci i kompetencje (akredytacja, notyfikacja) v’ Zaktad Certyfikacji
10. | v' przedmiot dziatalnosci i kompetencje (certyfikacja systemow zarzadzania v Samodzielne Stanowisko ds. Systemow Zarzadzania w
jakoscig w ITB) ITB
11. | v' przedmiot dziatalnosci i kompetencje (certyfikacja systemow zarzgdzania v Przewodniczgcy Komitetu Bezpieczenstwa Informacji

bezpieczenstwem informacji w ITB)
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Zakacznik Nr 2 do ,,Zasad i trybu udostgpniania przez ITB
informacji publicznych” wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora
ITB Nr7zdn. 16 marca 2020 r.

w brzmieniu nadanym Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 01 lutego 2023 r.

*WNIOSKODAWCA:
Imi¢ 1 nazwisko/nazwa podmiotu:

Instytut Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r.

W obowigzujacym brzmieniu zwracam si¢ z wnioskiem o udost¢pnienie nast¢pujacych informacji:

Oczekiwana forma udostepnienia informacji publicznej:

(prosz¢ wstawi¢ X w odpowiednim okienku)

[ wglad w dokumenty w siedzibie Instytutu
[ kserokopie dokumentow lub wydruki

[ pliki komputerowe na ptycie CD lub DVD

Oczekiwany sposob udostepnienia informacji publicznej:

(prosze wstawi¢ X w odpowiednim okienku)

[J odbior osobisty przez wnioskodawce,

*(data i podpis wnioskodawcy)

Pola oznaczone gwiazdkq * nie sq obowigzkowe. Ich wypeinienie pomaga natomiast w dostarczeniu
wnioskowanych informacji lub innej korespondencji zwigzanej z rozpatrywaniem wniosku.
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Zakacznik Nr 3 do ,,Zasad i trybu udostgpniania przez ITB
informacji publicznych” wprowadzonych Zarzgdzeniem Dyrektora
ITB Nr7zdn.16 marca2020r.

w brzmieniu nadanym Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 01 lutego 2023 r.

(data, miejscowosc)

(znak sprawy)

Pan/Pani

DECYZJA
O ODMOWIE UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

Dziatajac na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego w obowigzujacym brzmieniu oraz art. 17 w zwigzku z art. 5 ust. 2 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej w obowigzujacym brzmieniu po

rozpatrzeniu wniosku z dnia.................... Pana/Pani................coocoiiiiiiiiiiiii
o udostepnienie informacji publicznej W zaKresie ..............ocevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennin.n.

(nalezy wskazaé podmiot, ktorego dobra sq chronione wraz z konkretng regulacjg ustawowg).

Majac na uwadze powyzsze, nalezy stwierdzi¢, ze wystapily przestanki do odmowy udostepnienia
informacji publicznej.

POUCZENIE
Od niniejszej decyzji stronie przystuguje w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia mozliwos¢ skorzystania
z jednego z dwoch uprawnien:
a) prawo do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktory sktada si¢ do organu
wydajacego decyzje. Zgodnie z art. 17 ust 2 Ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej do takiego wniosku stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace

odwotania.
b) prawo do wniesienia skargi na wydang decyzje do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnegow .................. zgodnie z art. 52 § 3 Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
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Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi w obowigzujgcym brzmieniu
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem organu, ktory wydal zaskarzang decyzj¢ o odmowie
udostepnienia informacji publicznej. Zgodnie z art. 230 § 1 1 2 ww. ustawy od skarg
wszczynajacych postepowanie przed sadem administracyjnym pobiera si¢ wpis sadowy W
wysokosci 100 zt (sto ztotych). Stosownie do tresci art. 243 oraz art 244 ww. ustawy stronie
na jej wniosek moze by¢ przyznane prawo pomocy w zakresie zwolnienia od kosztéw
sagdowych oraz ustanowienia adwokata lub radcy prawnego.

Otrzymuja:
1 (strona)
2. aa.

*Uwaga: uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej poza uzasadnieniem
faktycznym i prawnym powinno takze zawiera¢ imiona, nazwiska i funkcje osob, ktore zajety stanowisko
w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktorych
dobra wydano decyzj¢ o odmowie udostgpnienia informacji (art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy o dostgpie do
informacji publicznej). Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczeg6lnosci zawieraé wskazanie
faktow, ktére organ uznat za udowodnione, dowoddw, na ktorych si¢ oparl, oraz przyczyn, z powodu
ktérych innym dowodom odmoéwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, za$§ uzasadnienie prawne -
wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisOw prawa.
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