ZASADY I TRYB UDOSTEPNIANIA PRZEZ INSTYTUT TECHNIKI
BUDOWLANEJ INFORMACJI PUBLICZNYCH

wprowadzone Zarzadzeniem Nr 7 Dyrektora ITB z dnia 16 marca 2020 r.
w sprawie zasad i trybu udostepniania przez Instytut Techniki Budowlanej
informacji publicznych

Wprowadzono zmiany na podstawie:

Zarzadzenia Nr 4 z dnia 01.02.2023 r.

ZASADY OGOLNE

1.

6.

1.

2.

Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacj¢ publiczng. Prawo
dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu, chyba ze jego ograniczenie
wynika z przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych. Od osoby wykonujacej prawo do informacji
publicznej nie wolno zgda¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnosc¢
osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorcy.

Informacja publiczna jest udostepniana przez Instytut na stronach internetowych:

a) www.itb.pl — w zakresie prezentacji Instytutu — wedlug zasad okre$lonych
w pkt. II,

b) bip.itb.pl — w zakresie wymaganym ustawg o dostepie do informacji publicznej —
wedlug zasad okre§lonych w pkt. II1.

Informacje publiczne dzielg si¢ na:

a) informacje publiczne, ktore moga by¢ udostgpnione niezwlocznie w formie ustnej
lub pisemnej bez uprzedniego pisemnego wniosku o0soby zainteresowanej
uzyskaniem informacji,

b) informacje publiczne, ktore mogg by¢ udostepniane wytacznie w formie pisemne;j
na uprzedni wniosek osoby zainteresowanej uzyskaniem informacji.

Do udzielania informacji srodkom masowego przekazu stosuje sie zasady okreslone
wpkt. IV i V niniejszych Zasad, Regulaminie ochrony doébr intelektualnych
i interesow Instytutu Techniki Budowlanej, wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora
ITB.

Udostepnianie akt archiwalnych do celow pozashuzbowych odbywa si¢ na wniosek
0 udostegpnienie informacji publicznej, zgodnie z pkt. V niniejszych Zasad oraz
Instrukcja o organizacji 1 zakresie dziatania archiwum zakladowego w ITB,
wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora ITB.

PREZENTACJA INSTYTUTU NA STRONIE INTERNETOWEJ www.itb.pl

Instytut prezentuje informacje o swojej dziatalnoSci na stronie internetowej
www.itb.pl.

Redaktorem strony internetowej www.ith.pl jest pracownik powotany przez Dyrektora
Instytutu.
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3. Kierownicy komoérek organizacyjnych lub upowaznieni przez nich pracownicy
zobowiazani sg do przekazywania na biezaco aktualnych informacji w zakresie tej
prezentacji w formie elektronicznej redaktorowi strony lub do bezposredniego
publikowania informacji w zakresie przyznanych uprawnien.

4. Za biezaca wspotprace w zakresie technicznym z podmiotem zewngtrznym, dotyczaca
serwisu i asysty technicznej strony www.ith.pl, odpowiedzialny jest Dzial
Informatyzacji (IT).

1. UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA STRONIE bip.itb.pl

1. Instytut tworzy podmiotowg (wtasng) stron¢ Biuletynu Informacji Publicznej (zwang
dalej Biuletynem lub BIP ITB), wydzielajac ja ze swojego serwisu internetowego,
poprzez umieszczenie na stronie gtownej www.itb.pl przycisku ekranowego z logo
Biuletynu Informacji  Publicznej, umozliwiajacego bezposredni dostep do
podmiotowej strony.

2. Zabiezaca wspoOlprace w zakresie technicznym z podmiotem zewnetrznym, dotyczaca
serwisu i asysty technicznej strony bip.itb.pl, odpowiedzialny jest Dziat Informatyzacji

>Im).

3. Okreslone zostaja obszary tematyczne i komorki odpowiedzialne za przygotowanie
I przekazanie do publikacji informacji wymagajacych udostgpnienia na stronie
Biuletynu. Wykaz obszaréw tematycznych zawarty jest w Zataczniku Nr 1 do
niniejszych Zasad.

4. Pracownik, ktory w ramach swoich kompetencji wytwarza informacj¢ publiczng
podlegajaca publikacji w BIP ITB lub odpowiada za jej przechowywanie,
zobowigzany jest — po uzyskaniu akceptacji przez Kierownika komorki organizacyjnej
lub cztonka Kierownictwa ITB- do przekazania jej kopii redaktorowi tematycznemu,
a w przypadku jego braku redaktorowi glownemu. Jednocze$nie pracownik
zobowigzany jest do przekazania danych okreslajacych tozsamo$¢ osoby, ktoéra
wytworzyla informacje¢ lub odpowiada za jej tresc.

5. Informacje¢ publikuje w BIP ITB redaktor tematyczny, a jesli nie zostal powotany —
redaktor gléwny.

6. Dyrektor Instytutu, w drodze decyzji, powotuje redaktora gtdéwnego podmiotowe;j
strony Biuletynu. Dyrektor moze, w drodze decyzji, powola¢ redaktora tematycznego
w danym obszarze.

W przypadku nieobecnosci redaktora gtownego Kierownik komorki organizacyjnej,
w ktorej zatrudniony jest redaktor, moze wyznaczy¢ innego pracownika do
wykonywania jego czynnos$ci zgodnie z nadanymi uprawnieniami.

7. Informacja publiczna przekazana do publikacji w BIP ITB jest przechowywana przez
redaktorow tematycznych lub redaktora gtéwnego w zaleznosci, kto opublikowat dana
informacje.

IV. NIEZWELOCZNE UDZIELANIE INFORMACJI DOTYCZACYCH INSTYTUTU

1. Do informacji, ktére moga by¢ udzielane niezwlocznie w formie pisemnej lub ustnej,
bez uprzedniego pisemnego wniosku, naleza wylacznie informacje prezentowane
przez Instytut na stronach internetowych, o ktorych mowa w pkt. 11 1 III.

KI-1 Dokumenty wewnetrzne ITB



2.

Osobami upowaznionymi do udzielania informacji, o ktérych mowa w pkt. 1 s3
kierownicy komorek organizacyjnych oraz upowaznieni przez nich pracownicy tych
komorek.

W przypadku gdy Wnioskodawca ztozy ustny wniosek o udostepnienie informacji
publicznej, ktora nie moze zosta¢ udostepniona niezwlocznie, osoba przyjmujaca
wniosek rejestruje go w dedykowanym programie, sporzadza notatke stuzbowsg
I przekazuje wniosek do rozpatrzenia.

V. UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK

1.

Informacje inne niz udost¢gpnione na stronach internetowych Instytutu, o ktorych
mowa w pkt II 1 III mogg by¢ udostepnione wytgcznie w formie pisemnej na uprzedni
wniosek osoby  zainteresowanej uzyskaniem informacji. Wzor wniosku
0 udostepnienie informacji publicznej stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszych Zasad.

Dyrektor podejmuje decyzje, czy informacja objeta wnioskiem, o ktorym mowa
w pkt 1, moze zosta¢ udostgpniona i czy Instytut dysponuje srodkami technicznymi
umozliwiajacymi udostepnienie informacji w sposob i w formie okre§lonych we
wniosku.

Jezeli zadana informacja podlega ograniczeniom, o ktorych mowa w pkt 1.2., Dyrektor
podejmuje decyzje o odmowie udzielenia informacji. Wzér decyzji o odmowie
udzielenia informacji publicznej stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszych Zasad.

Jezeli zadana informacja moze zosta¢ udostgpniona, Dyrektor wskazuje komorke
organizacyjng zobowigzang do przygotowania odpowiedzi na wniosek, 0 ktérym
mowa w pkt 1. Za przygotowanie informacji odpowiada Kierownik komorki
organizacyjnej.

Whniosek wraz z decyzja Dyrektora przekazywany jest do Dziatu Organizacyjnego
(TO), gdzie zostaje zarejestrowany w ,Rejestrze Wnioskow o Udostepnienie
Informacji Publicznej”.

W przypadku odmowy udzielenia informacji, Dzial TO przygotowuje decyzje
(Zatacznik Nr 3) i przedktada ja do akceptacji Dyrektora. Uzasadnienie decyzji
0 odmowie zawiera takze imiona, nazwiska 1 funkcje osob, ktore zajegty stanowisko
w toku postgpowania oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na dobra ktorych,
wydano decyzje o odmowie. Decyzje o odmowie nalezy wysta¢ do wnioskodawcy
w terminie 14 dni od daty wptywu wniosku do Instytutu. Oryginat decyzji kierowany
jest do Dziatu TO, ktory rejestruje date jej wystania do wnioskodawcy.

W przypadku zgody Dyrektora na udostgpnienie informacji, wniosek — po
zarejestrowaniu przez Dziat TO — przekazywany jest do komorki organizacyjnej
zobowigzanej przez Dyrektora do przygotowania informacji. Komorka organizacyjna
przygotowuje projekt odpowiedzi i przekazuje go do Dzialu TO (w formie
elektronicznej) w czasie nie dtuzszym niz 6 dni kalendarzowych, liczac od dnia jego
otrzymania, z zastrzezeniem pkt 8 i 9. Dzial TO rejestruje wplyw projektu
odpowiedzi. Przygotowuje odpowiedz i przekazuje ja do akceptacji Dyrektora.
Ewentualne zmiany w tre$ci udzielanej informacji wprowadzane sg niezwlocznie —
zgodnie z zaleceniami Dyrektora — przez Dziat TO. Zaakceptowana odpowiedz zostaje
wystana do wnioskodawcy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty wptywu
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wniosku do Instytutu, z zastrzezeniem pkt 8 i 9. Oryginal odpowiedzi Kierowany jest
do Dziatu TO, ktory rejestruje date wystania odpowiedzi.

8. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w pkt 7,
komorka organizacyjna przygotowuje projekt powiadomienia wnioskodawcy
0 powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim moze zosta¢ udostepniona
informacja, nie dluzszym niz 2 miesigce od dnia wptywu wniosku do Instytutu.
Komoérka organizacyjna przekazuje projekt powiadomienia (w formie elektronicznej)
do Dziatu TO w czasie nie dluzszym niz 4 dni kalendarzowe od otrzymania wniosku.
Dzial TO rejestruje wplyw projektu powiadomienia, przygotowuje powiadomienie
I przekazuje je do akceptacji Dyrektora. Ewentualne zmiany w tre$ci powiadomienia
wprowadzane sg niezwlocznie — zgodnie z zaleceniami Dyrektora — przez Dziat TO.
Zaakceptowane powiadomienie zostaje wystane do wnioskodawcy w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni od daty wptywu wniosku do Instytutu. Oryginat powiadomienia
kierowany jest do Dzialu TO, ktory rejestruje datg wystania powiadomienia.

9. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 8, komoérka organizacyjna przygotowuje projekt
odpowiedzi na wniosek w terminie nie dtuzszym niz 50 dni kalendarzowych od daty
wplywu wniosku do Instytutu i przekazuje go do Dziatu TO (w formie elektronicznej).
Dziat TO rejestruje wptyw projektu odpowiedzi, przygotowuje odpowiedz
i przekazuje ja do akceptacji Dyrektora. Ewentualne zmiany w tresci udzielanej
informacji wprowadzane sg niezwlocznie — zgodnie z zaleceniami Dyrektora — przez
Dziat TO. Zaakceptowana odpowiedz zostaje wystana do wnioskodawcy w terminie
nie dluzszym niz 2 miesigce od daty wplywu wniosku do Instytutu. Oryginat
odpowiedzi kierowany jest do Dziatu TO, ktory rejestruje date wystania odpowiedzi.

10. Jezeli komorka organizacyjna wskazana do przygotowania informacji uwaza,
ze powinna nastgpi¢ odmowa udzielenia informacji, winna niezwlocznie wystgpi¢ do
Dyrektora — za posrednictwem Dziatu TO — o zmiang jego decyzji. W zaleznosci od
ostatecznego stanowiska Dyrektora stosuje si¢ tryb postgpowania opisany w punktach

od 6 do 9.

11. Udostgpnienie informacji nastgpuje w sposob i formie zgodnych z wnioskiem, chyba
ze Srodki techniczne, ktérymi dysponuje Instytut nie umozliwiajg udostepnienia
informacji w sposob 1 w formie okreslonych we wniosku. Jezeli informacja publiczna
nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie okres§lonych we wniosku, komorka
organizacyjna zobowigzana do opracowania informacji, przygotowuje projekt
powiadomienia wnioskodawcy o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostgpniona. Komodrka organizacyjna przygotowuje projekt
powiadomienia i przekazuje go do Dziatu TO (w formie elektronicznej) w czasie nie
dhuzszym niz 6 dni kalendarzowych od daty wptywu wniosku do Instytutu. Dziat TO
rejestruje wptyw projektu powiadomienia, przygotowuje powiadomienie i przekazuje
do akceptacji Dyrektora. Ewentualne zmiany w treSci powiadomienia wprowadzane sg
niezwlocznie — zgodnie z zaleceniami Dyrektora — przez Dziat TO. Zaakceptowane
powiadomienie zostaje wystane do wnioskodawcy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od daty wplywu wniosku do Instytutu. Oryginal powiadomienia kierowany jest do
Dziahu TO, ktory rejestruje date wystania powiadomienia.

12. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia, o ktérym mowa w pkt 11, wnioskodawca
nie zlozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych
w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie informacji umarza si¢. Dziat TO
przygotowuje decyzje o umorzeniu postgpowania i przedklada jg do akceptacji
4
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Dyrektora. Decyzje o umorzeniu postepowania nalezy niezwlocznie wysta¢ do
wnioskodawcy. Oryginat decyzji kierowany jest do Dziatu TO, ktory rejestruje date
wyslania decyz;ji.

13. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia, o ktérym mowa w pkt 11, wnioskodawca
ztozy wniosek o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych
w powiadomieniu, stosuje si¢ zasady postepowania okreslone w punktach od 1 do 10.

14. Jezeli udostepnienie informacji na wniosek wigze si¢ z poniesieniem przez Instytut
dodatkowych kosztéw, zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w forme¢ wskazang we
wniosku, komorka organizacyjna przedktada Dyrektorowi kalkulacj¢ tych kosztow
wraz z projektem odpowiedzi — za posrednictwem Dzialu TO — o ktorym mowa
w pkt 7 lub projektem powiadomienia, o ktorym mowa w pkt 8.

15. Jezeli Dyrektor podejmie decyzje o obcigzeniu wnioskodawcy dodatkowymi kosztami
udzielenia informacji, Dzial TO przygotowuje powiadomienie o wysokosci oplaty.
Powiadomienie to nalezy wysta¢ do wnioskodawcy w terminie 14 dni od daty wptywu
whniosku. Oryginal powiadomienia kierowany jest do Dzial TO, ktory rejestruje date
wystania powiadomienia. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpuje po
uplywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy o wysoko$ci optaty, chyba ze
wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji albo wycofa wniosek. Jezeli wnioskodawca dokona zmiany
wniosku, stosuje si¢ zasady postepowania okreslone w punktach od 1 do 12.

16. Od decyzji o odmowie udostepnienia informacji lub o umorzeniu postepowania
wnioskodawcy przystuguje odwotanie. Dyrektor rozpoznaje odwotanie w terminie 14
dni od daty jego wplywu do Instytutu, stosujac przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego. Dyrektor wyznacza komorke organizacyjna, ktora odpowiedzialna
jest za przygotowanie rozstrzygnigcia wraz z uzasadnieniem.

17. Dziat TO monitoruje wnioski w trakcie ich zalatwiania, tak aby udost¢pnienie
informacji publicznej nastgpowato bez zbednej zwloki. W przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w przyjetym trybie dzialania, Dziat TO powiadamia na piSmie
Dyrektora.

18. Dziat TO rejestruje w ,,Rejestrze Wnioskdw o Udostgpnienie Informacji Publiczne;”
wszelkie czynno$ci nastgpujagce w trakcie zatatwiania wniosku 1 rozpatrywania
ewentualnego odwolania.

19. Dzial TO przechowuje dokumentacje zwigzang z udzielaniem informacji publicznej
zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentow w ITB.

20. llekro¢ w pkt V jest mowa o Dyrektorze nalezy przez to rozumie¢ takze
upowaznionego przez niego cztonka Dyrekcji Instytutu.

Dyrektor
Instytutu Techniki Budowlanej

dr inz. Robert GERYLO
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Zatacznik Nr 1 do ,,Zasad i trybu udostepniania przez ITB informacji publicznych”
wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora ITB Nr 7 z dn. 16 marca 2020 r.
w brzmieniu nadanym Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 01 lutego 2023 r.

Wykaz obszarow tematycznych i komérek odpowiedzialnych za udostepnianie oraz publikowanie informacji na stronie

BIPITB
Lp. | Obszar tematyczny Odpowiedzialna komoérka organizacyjna
1. | ¥ status prawny, organizacja, tryb dziatania ITB v" Dziat Organizacyjny
v’ organy i osoby sprawujgce w nich funkcje i ich kompetencje (statut, regulamin
organizacyjny, zarzadzenia Dyrektora)
v"dokumentacje kontrolne
v’ sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw (zasady udostepniania informacji
publicznej)
2. | v' zamOwienia publiczne v' Dzial Organizacyjny
3. | v majatek (skladniki majatku, sprawozdanie finansowe roczne) v Drziat Ksiggowosci
4. v nabor kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska v Dzial Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi
5. | v rejestry, ewidencje, archiwa oraz sposoby udost¢pniania danych w nich v' Dzial Techniczno-Administracyjny
zawartych
v’ zbedne sktadniki majatku
6. v’ sposoby przyjmowania i zalatwiania spraw (tryb zatatwiania spraw w ITB) v Dziat Koordynacji Zarzadzania
v kontrola zarzadcza
v' organy i osoby sprawujace w nich funkcje i ich kompetencje (Rada Naukowa)
v’ sposdb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora przewody doktorskie
(rozprawa doktorska bedaca praca pisemng wraz z jej streszczeniem albo opis
rozprawy doktorskiej niebedgcej praca pisemng oraz recenzje)
7. v’ przedmiot dzialalno$ci i kompetencje (akredytacje, notyfikacja) v’ Zespot ds. Laboratoriow
8. v' przedmiot dziatalno$ci i kompetencje (Jednostka Oceny Technicznej, Krajowa | v Zaktad Oceny Technicznej
Jednostka Oceny Technicznej)
9. v’ przedmiot dzialalno$ci i kompetencje (akredytacja, notyfikacja) v’ Zaklad Certyfikacji
10. | v' przedmiot dziatalnosci i kompetencje (certyfikacja systemow zarzadzania v Samodzielne Stanowisko ds. Systemow Zarzadzania w
jakosciag w ITB) ITB
11. | v' przedmiot dziatalnosci i kompetencje (certyfikacja systemow zarzadzania v Przewodniczacy Komitetu Bezpieczenstwa Informacji

bezpieczenstwem informacji w ITB)
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Zakacznik Nr 2 do ,,Zasad i trybu udostgpniania przez [TB
informacji publicznych” wprowadzonych Zarzgdzeniem Dyrektora
ITB Nr7zdn. 16 marca 2020 r.

w brzmieniu nadanym Zarzgdzeniem Nr 4 z dnia 01 lutego 2023 r.

*WNIOSKODAWCA:
Imig¢ i nazwisko/nazwa podmiotu:

Instytut Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia
2001r. w obowigzujacym brzmieniu zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie
nastepujacych informacji:

Oczekiwana forma udostepnienia informacji publiczne;j:
(prosz¢ wstawi¢ X w odpowiednim okienku)

1wglad w dokumenty w siedzibie Instytutu
1 kserokopie dokumentow lub wydruki

1 pliki komputerowe na ptycie CD lub DVD

Oczekiwany sposéb udostepnienia informacji publicznej:
(prosze wstawi¢ X w odpowiednim okienku)

"] odbidr osobisty przez wnioskodawce,

1) 1 - P

*(data i podpis wnioskodawcy)

Pola oznaczone gwiazdkg * nie sq obowigzkowe. Ich wypetnienie pomaga natomiast w dostarczeniu
wnioskowanych informacji lub innej korespondencji zwigzanej z rozpatrywaniem wniosku.
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Zatacznik Nr 3 do ,,Zasad i trybu udostgpniania przez [TB
informacji publicznych” wprowadzonych Zarzgdzeniem Dyrektora
ITB Nr7zdn.16 marca 2020 r.

w brzmieniu nadanym Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 01 lutego 2023 r.

(data, miejscowosc)

(znak sprawy)

Pan/Pani

DECYZJA
O ODMOWIE UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

Dziatajac na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego w obowiazujacym brzmieniu oraz art. 17 w zwiazku z art. 5 ust. 2 ustawy
Z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej w obowigzujacym brzmieniu po
rozpatrzeniu wniosku z dnia.................... Pana/Pani................ocooiiiiiiiiiiii

(nalezy wskazaé podmiot, ktorego dobra sq chronione wraz z konkretng regulacjq ustawowg).

Majac na uwadze powyzsze, nalezy stwierdzi¢, ze wystapity przestanki do odmowy udostepnienia
informacji publicznej.

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stronie przystuguje w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia mozliwos¢

skorzystania z jednego z dwoch uprawnien:

a) prawo do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktory sktada si¢ do organu
wydajacego decyzj¢. Zgodnie z art. 17 ust 2 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej do takiego wniosku stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
odwotania.
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b) prawo do  wniesienia  skargi na wydang decyzje do  Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w .................. zgodnie z art. 52 § 3 Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi w obowiazujacym brzmieniu Skarge
wnosi si¢ za posrednictwem organu, ktéry wydal zaskarzang decyzje o odmowie
udostepnienia informacji publicznej. Zgodnie z art. 230 § 1 i 2 ww. ustawy od skarg
wszczynajacych postepowanie przed sadem administracyjnym pobiera si¢ wpis sadowy
w wysokosci 100 zt (sto zlotych). Stosownie do tresci art. 243 oraz art 244 ww. ustawy
stronie na jej wniosek moze by¢ przyznane prawo pomocy w zakresie zwolnienia od kosztow
sagdowych oraz ustanowienia adwokata lub radcy prawnego.

Otrzymuja:
1 (strona)
2. aa.

*Uwaga: uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej poza
uzasadnieniem faktycznym i1 prawnym powinno takze zawiera¢ imiona, nazwiska 1 funkcje osob,
ktore zajely stanowisko w toku postgpowania o udostgpnienie informacji, oraz oznaczenie
podmiotow, ze wzgledu na ktorych dobra wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji
(art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej). Uzasadnienie faktyczne decyzji
powinno w szczegélnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ uznal za udowodnione,
dowodow, na ktérych si¢ opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmoéwit
wiarygodnosci 1 mocy dowodowej, za§ uzasadnienie prawne - wyjasnienie podstawy prawnej
decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.
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