Ogtoszenie ITB/1/2024 o postepowaniu kwalifikacyjnym
na Zastepce Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych
w Instytucie Techniki Budowlanej

. Miejsce wykonywania pracy:
Instytut Techniki Budowlanej (ITB)
ul. Filtrowa 1

00-611 Warszawa

. Postepowanie kwalifikacyjne na stanowisko: Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych

. Kandydatem na stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych moze by¢ osoba, ktora:

1)
2)
3)

4)
5)

posiada co najmniej tytut zawodowy magistra, magistra inzyniera albo réwnorzedny;

posiada wiedze i co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zarzgdzaniu zespotami pracowniczymi;

posiada wiedze na temat zasad funkcjonowania instytutu badawczego oraz znajomos¢ specyfiki przedmiotu
dziatalnosci Instytutu Techniki Budowlanej;

korzysta z petni praw publicznych;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.

. Zakres zadan na stanowisku Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych w ITB:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

nadzor nad podporzadkowanymi mu bezposrednio komadrkami organizacyjnymi,

planowanie i koordynacja inwestycji,

nadzor i kontrola realizacji dziatan zwigzanych z zakupem aparatury naukowo-badawczej i budowg
stanowisk pomiarowych dla komadrek naukowo-badawczych,

nadzor i kontrola realizacji prac techniczno-ustugowych wykonywanych na potrzeby komérek naukowo-
badawczych,

nadzor nad sprawami administracyjnymi, gospodarczymi, przeciwpozarowymi, zaopatrzenia
materiatowego i transportowo-sprzetowymi,

nadzor nad sprawami organizacyjnymi,

realizacja innych zadan powierzonych przez Dyrektora.

. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

Cv;

list motywacyjny;

os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane w ogtoszeniu
wyksztatcenie;

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty o dotychczasowym przebiegu pracy zawodowej, w tym
o zakresie obowigzkow zwigzanych z zajmowanymi stanowiskami i petnionymi funkcjami, okresie ich
petnienia, liczbie podlegtych pracownikéw oraz osiggnieciach zawodowych;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe (przed powotaniem na stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-
Administracyjnych kandydat bedzie zobligowany do ztozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci);

os$wiadczenie lustracyjne albo informacje o ztozeniu oswiadczenia lustracyjnego, o ktérych mowa w art. 7
ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 273) — dotyczy kandydatow

urodzonych przed dniem 1 sierpnia 1972 r.;

oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z kandydowaniem na stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-
Administracyjnych.



6. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

7.

Zgtoszenia, nalezy sktada¢ w terminie do 19 czerwca 2024 r. do godz. 16.15 w zamknietej kopercie, bezposrednio
w siedzibie Ministerstwa Rozwoju i Technologii w Kancelarii Ogélnej (poniedziatki-pigtki godz. 8.15-16.15)
albo przesytac na adres:

MINISTERSTWO ROZWOJU | TECHNOLOGII

Departament Jednostek Nadzorowanych i Podlegtych

Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa

z dopiskiem: ,Postepowanie kwalifikacyjne na stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-
Administracyjnych ITB/1/2024 - nie otwierac”.

Decyduje data wptywu dokumentéw do Kancelarii Ogdélnej Ministerstwa Rozwoju i Technologii.

Informacje o etapach postepowania kwalifikacyjnego:

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadzane jest na podstawie zarzadzenia Nr 5 Ministra Rozwoju i Technologii z

dnia 10 lutego 2023 r. w sprawie przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego na dyrektordw i zastepcéw

dyrektoréow instytutow badawczych nadzorowanych przez Ministra Rozwoju i Technologii (Dz. Urz. Min. Roz. i Tech.

22024 r. poz. 11) i obejmuje:

o weryfikacje formalng zgtoszen;

e rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami w przedmiocie:
- kwalifikacji i kompetencji zawodowych kandydata pod katem umiejetnosci zarzadzania zespotami
pracowniczymi,
- wiedzy na temat zasad funkcjonowania instytutow badawczych, w tym znajomos¢ specyfiki przedmiotu
dziatalnosci Instytutu Techniki Budowlanej.

Informacje dodatkowe:

Kandydaci proszeni sa o podanie nr telefonu i adresu poczty elektronicznej.

CV, list motywacyjny oraz wszystkie wymagane oswiadczenia nalezy wtasnorecznie podpisa¢, a w przypadku
oswiadczen opatrzy¢ dodatkowo aktualng datg.

Kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata.

W przypadku ztozenia dokumentdéw w jezyku obcym, nalezy dofgczy¢ ich ttumaczenie w jezyku polskim,
dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Zgtoszenia kandydatéw niespetniajgcych wymogdéw formalnych oraz zgtoszenia ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Zastrzega sie mozliwosé zakornczenia postepowania kwalifikacyjnego w kazdym czasie, bez podania przyczyn.
Dokumenty ztozone przez kandydatéw w tym postepowaniu kwalifikacyjnym zostang zniszczone.

Sposdb komunikowania sie z kandydatami okreslony jest w zarzadzeniu Nr 5 Ministra Rozwoju i Technologii
z dnia 10 lutego 2023 r. w sprawie przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego na dyrektoréw i zastepcow
dyrektoréow instytutow badawczych nadzorowanych przez Ministra Rozwoju i Technologii.

Po zakoniczeniu procesu naboru dokumenty ztozone przez kandydatéw, ktdrzy nie zostang powotani, zostang

zniszczone.

Na stronie internetowej Instytutu Techniki Budowlanej (https://www.itb.pl/) mozna zapozna¢ sie z informacjami

i dokumentacjg dotyczaca jego funkcjonowania.

Na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju i Technologii mozna zapoznac sie:

1) ze sprawozdaniami finansowymi ITB (https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/sprawozdania-

finansowe-instytutow-badawczych)

2) z zarzadzeniem Nr 5 Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 10 lutego 2023 r. w sprawie przeprowadzania
postepowania kwalifikacyjnego na dyrektorow i zastepcéw dyrektorow instytutow badawczych
nadzorowanych przez Ministra Rozwoju i Technologii (https://dziennikurzedowy.mrit.gov.pl/2024-2/)



https://www.itb.pl/
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/sprawozdania-finansowe-instytutow-badawczych
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/sprawozdania-finansowe-instytutow-badawczych
https://dziennikurzedowy.mrit.gov.pl/2024-2/

Klauzula informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z naborem ITB/1/2024

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 . w sprawie

ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja

2016 ., str. 1 z pdzn. zm.), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1.

10.
11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibg w Warszawie, Plac
Trzech Krzyzy 3/5, mail: kancelaria@mrit.gov.pl, +48 222 500 123, adres skrytki na ePUAP: /MRPiT/SkrytkaESP.
Wykonujgcym obowigzki Administratora jest Dyrektor Departamentu Jednostek Nadzorowanych i Podlegtych.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail
iod@mrit.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. wypetnienia obowigzku

prawnego cigzgcego na Administratorze tj. w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach

badawczych (Dz.U. z 2024 r. poz. 534) oraz zarzadzenia nr 5 Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 10 lutego 2023 r.

sprawie przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego na dyrektoréw i zastepcéw dyrektoréw instytutdw

badawczych nadzorowanych przez Ministra Rozwoju i Technologii (Dz. Urz. Min. Roz. i Tech. z 2024 r. poz. 11).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego na

stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych w Instytucie Techniki Budowlane;.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedzie Komisja przeprowadzajgce postepowanie kwalifikacyjne,

odbiorcami mogg by¢ rowniez:

e organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdow
wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa (np.
na zagdanie sgdow, urzeddw skarbowych, Prokuratury lub Policji);

e inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych uméw podpisanych z Ministerstwem Rozwoju i Technologii
przetwarzajg dane osobowe, dla ktdrych Administratorem jest Minister Rozwoju i Technologii (itd. podmioty
Swiadczgce ustugi ksiegowe i podatkowe, prawne, dostawcy systemow informatycznych i ustug IT oraz
telekomunikacyjnych, operatorzy pocztowi i kurierzy itd.).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania, nie krocej

niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn.zm.). W przypadku kandydatow, ktérzy nie zostang
powotani na stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych w Instytucie Techniki

Budowlanej, dane osobowe bedg przetwarzane do momentu opublikowania w Biuletynie Informacji Publicznej

Instytutu Techniki Budowlanej oraz Ministerstwa Rozwoju i Technologii informacji o powotfaniu Zastepcy

Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych, a nastepnie zostang zniszczone.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

Przystuguje Pani/Panu:

e prawo dostepu do swoich danych zgodnie z art. 15 RODO;

e prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zrealizowania celu, o ktérym mowa w pkt 4.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w

Warszawie przy ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.
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