SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, prowadzonym przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem https://itb.ezamawiajacy.pl w trybie
podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. 2024 poz. 1320), ktérego przedmiotem jest:

»,Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego pracownikéw organizowanego przez
Instytut Techniki Budowlanej”.

TO.260.06CM.2025

ZATWIERDZIt:

ZASTEPCA DYREKTORA
ds. Organizacyjno-Administracyjnych
mgr Bogumita Dziedzic

WARSZAWA, DNIA 14.03.2025


https://itb.ezamawiajacy.pl/

Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia zawiera:

ROZDZIAL I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW.
ROZDZIAL II: FORMULARZ OFERTY ORAZ INNE FORMULARZE:
.1  FORMULARZ OFERTY WRAZ Z FORMULARZEM CENOWYM,
1.2 FORMULARZ OSWIADCZENIA O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU | SPEENIANIU
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU,
1.3 FORMULARZ OSWIADCZENIA WYKONAWCY O AKTUALNOSCI INFORMACII
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU,
1.4  FORMULARZ ,,DOSWIADCZENIE”,
1.5 FORMULARZ OSWIADCZENIA DOTYCZACEGO ZAKRESU WYKONYWANEGO
ZAMOWIENIA, zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp.

ROZDZIAL III: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
ROZDZIAL IV: PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zwana jest w dalszej tresci ,Specyfikacjag Warunkow
Zamowienia”, ,,SWZ” lub ,specyfikacjg”.

Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania sie na podane oznaczenie T0.260.06CM.2025 we

wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym.



ROZDZIAL | — Instrukcja dla Wykonawcow
1. Zamawiajacy.
Nazwa: Instytut Techniki Budowlanej
Adres: Warszawa, ul. Filtrowa 1; kod pocztowy 00-611
Telefon: /+48/ 22 825 04 71
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.itb.pl
Adres strony internetowej, na ktdérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:
https://bip.itb.pl/artykuly/POST%C4%98POWANIA-PZP

2. Oznaczenie postepowania.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem: TO.260.06CM.2025 Wykonawcy
powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.
Postepowanie prowadzone jest pn.: ,,Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego pracownikow
organizowanego przez Instytut Techniki Budowlanej”.

3. Tryb udzielenia zaméwienia.

3.1.

3.2.

3.3.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym, o ktérym mowa w
art. 275 pkt 1 z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U 2024 poz. 1320).
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscig przeprowadzenia
negocjacji.

llekro¢ w niniejszej SWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa” lub ,,Pzp”, nalezy przez to rozumiec
ustawe Prawo zamdwien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

4. Przedmiot zamoéwienia.

4.1

4.2.

4.3.

Przedmiotem zamdwienia jest Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego pracownikéw
organizowanego przez Instytut Techniki Budowlanej (ITB), w tym zapewnienie ustugi noclegowej,
gastronomicznej dla uczestnikdéw, zgodnie z OPZ Rozdziat Il SWZ.

Wiasciwe dla przedmiotu zamdéwienia nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez,

63510000-7 - Ustugi biur podrézy i podobne,

55100000-1 - Ustugi hotelarskie,

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw.
Miejsce realizacji zamdwienia:

Wykonawca zapewni organizacje spotkania (w tym ustugi noclegowej i gastronomicznej) w hotelu o
standardzie co najmniej czterogwiazdkowym (zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z 29.08.1997 r. o
ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych /t. j. Dz. U. z
2023 r., poz. 1944/ oraz obwieszczeniem Ministra Sportu i Turystyki z 26.10.2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie /Dz. U. z 24.11.2017,
poz. 2166/). Hotel ma by¢ otoczony terenem zielonym, umozliwiajgcym wykorzystanie go do
planowanych zajec¢ integracyjnych w grupach. Hotel ma posiada¢ na terenie basen.

Obiekt, w ktérym odbywad sie bedzie spotkanie powinien znajdowac sie w okolicach Warszawy tj. w
odlegtosci nie dalej niz 150 km od Dworca Centralnego (odlegtosci bedg liczone wedtug strony
https://www.google.pl/maps - najkrétsza trasa samochodem). Wykonawca, w ofercie przedstawi
propozycje hotelu, ktéry spetnia wymagania OPZ.
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4.4. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

4.5. Wykonawca i podwykonawca w zakresie wszystkich czynnosci wykonywanych podczas realizacji
umowy zobowigzany jest do zatrudnienia osoby na umowe o prace, w rozumieniu art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 277) co najmniej jedng
osobe, ktdra wykonuje czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia tj koordynacja i nadzér nad
prawidtowoscig wykonywania ustug. Szczegétowe wymagania w tym zakresie, takze dotyczace
udokumentowania wymogu zatrudnienia, uprawnien Zamawiajgcego dotyczgcych kontroli w tym
zakresie, zostaty okreslone w projektowanych postanowieniach umowy.

4.6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.
4.7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
4.8. Informacje dodatkowe:

- Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

- Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogédw elektronicznych lub dotaczenia
katalogdw elektronicznych do oferty.

- Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej obligatoryjnej.

- Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

- Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

- Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

4.9 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy informuje na
podstawie art. 91 ust 2 ustawy Pzp, ze nie dokonat podziatu zamdwienia na czesci z uwagi na cel
zamodwienia jakim jest integracja pracownikow. W zwigzku z powyzszym nalezy zlecié catos¢ prac
jednemu Wykonawcy, ktéry bedzie odpowiadat za jakos¢ wszystkich ustug oraz ponosit
odpowiedzialnos¢ za wykonanie catosci zadania.

4.10 Zamawiajacy przewiduje wyptate zaliczki w wysokosci 20 % (dwudziestu procent) w terminie do 21
(dwudziestu jeden) dni od dnia zawarcia umowy na rachunek Wykonawcy, chyba, ze Wykonawca
zrzeknie sie wyptaty zaliczki.

5. Termin wykonania zamdwienia.
5.1 Zamawiajgcy wymaga, aby zamdwienie byto realizowane w dniach: 2-3 czerwca 2025 r.

6. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektroniczne;.

6.1.W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez
strony postepowania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:

elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@itb.pl lub za posrednictwem Platformy znajdujace;j
sie pod adresem: https://itb.ezamawiajacy.pl w sekgcji ,,Korespondencja”.

6.2.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wptyng do Zamawiajgcego, uwaza sie
za dokumenty ztozone w terminie, jesli ich czytelna tre$¢ dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem
tego terminu. Za date wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich wptywu na Platforme.
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6.3.0golne zasady korzystania z Platformy, z zastrzezeniem pkt. 8 niniejszego Rozdziatu:

6.3.1. Zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie
ITB https://itb.ezamawiajacy.pl

lub https://oneplace.marketplanet.pl.

6.3.2. Wykonawca po wybraniu opcji ,przystap do postepowania” zostanie przekierowany do
strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci
zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujac
kroki procesu rejestracyjnego: podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnie powtarza
hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie ,zarejestruj sie”.

6.3.3. Rejestracja konta nastepuje automatycznie poprzez:

- podpisanie sie pod wnioskiem podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, osobistym
lub profilem zaufanym)

lub

- kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu

lub

- jezeli uzytkownik nie podpisze sie na wniosku ani nie skontaktuje sie telefonicznie. Konto
zostanie aktywowane w ciggu maksymalnie 6 godzin roboczych.

6.3.4. Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia Oferty w postepowaniu.
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane sg przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date przekazania zaswiadczen oraz informacji
przyjmuje sie date ich wystania za posrednictwem sekgc;ji ,,Wiadomosci”.

6.4. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek
nalezy przestaé za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez:

6.4.1. Akcje ,,Zadaj pytanie” (przed przystgpieniem do postepowania). W celu zadania pytania
Zamawiajgcemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE.
Powoduje to otwarcie okna, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane Wykonawcy tj. Nazwe i adres
mail, temat oraz tre$é/przedmiot pytania, po wypetnieniu wskazanych pdél wraz z
wymaganym kodem weryfikujgcym z obrazka Wykonawca klika akcje POTWIERDZ,
wykonaweca uzyskuje potwierdzenie wystania pytania poprzez komunikat systemowy
"Pytanie wystane".

6.4.2. Kafel ,Wiadomosci” (po przystgpieniu do postepowania) dostepny w postepowaniu. W celu
wystania wiadomosci do Zamawiajgcego klika na akcje ,,Utwdrz nowa wiadomos¢” wypetnia
temat oraz tre$é/przedmiot pytania, a nastepnie klika akcje ,, Wyslij”.

6.5.Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

6.6. Tres¢ pytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami bgdz informacje o dokonaniu
modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

6.7.Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowad sie z dostawcg rozwigzania
teleinformatycznego Platforma zakupowa ITB tel. +48 22 2572223 (infolinia dostepna w dni
robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail: oneplace@marketplanet.pl
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6.8.Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego jako:
6.8.1. dokumenty w formacie ,pdf" zaleca sie podpisywaé formatem PAdES,

6.8.2. dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf", wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie zobowigzany
zatgczyc¢ précz podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem.

6.9.Zamawiajacy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na
Platformie Zakupowej tj.:

6.9.1. Staty dostep do sieci Internet o gwarantowane] przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

6.9.2. Komputer klasy PC lub MAC spetniajgcy wymagania zainstalowanego systemu
operacyjnego oraz wymagania uzywanej przegladarki internetowej;

6.9.3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa w wersji wspieranej przez producenta
obstugujaca TLS 1.2;

6.9.4. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

6.10. Zamawiajacy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikdw o wielkosci do 2GB w
txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, xIs, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg,
wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml,
xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.

6.11. Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce
prawidtowe ztozenie podpisu elektronicznego:

6.11.1. Rekomendowang przeglagdarka do ztozenia oferty jest MS Internet Explorer lub Firefox w
wersji wpieranej przez producenta.

6.11.2. Uruchomienie oprogramowania do sktadania podpisu wymaga rdwniez zainstalowania Java
w wersji 1.8.0 65 lub nowszej, koniecznie w wersji 32-bitowej, pozwalajgce na
przyjmowanie przez uzytkownika sesyjnych plikdw cookie oraz obstugujgcej szyfrowanie.
Konieczne jest rowniez dodanie adresu witryny platformy eZamawiajgcy (ezamawiajacy.pl)
do wyjatkéw (exception site list) w Javie. Uwaga: wymaga to uprawnien administracyjnych
na komputerze.

6.11.3. Kolejnym krokiem jest zainstalowanie dedykowanego komponent Szafir SDK oraz aplikacje
Szafir Host, ktéry odpowiada za obstuge funkcjonalnosci podpisu elektronicznego w
platformie eZamawiajgcy. Rozszerzenie Szafir SDK mozna pobrac
http://www.elektronicznypodpis.pl/informacje/aplikacje/. Po zainstalowaniu rozszerzenia
Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowaé biezgca strone.

6.11.4. Przed uruchomieniem platformy eZamawiajacy, w pierwszej kolejnosci nalezy podtgczyc
czytnik z kartg kryptograficzng do komputera.

6.11.5. Informacje dotyczgce odpowiedniego przygotowania stanowiska znajdg Paristwo na
stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/przygotuj-stanowisko-pc-wykonujac-ponizsze-
kroki

6.12. Zamawiajacy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

6.12.1. Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest w
Systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwos¢ otworzenia pliku
dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia
ofert.

6.12.2. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
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(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim
Zrédtem czasu.

6.13. W przypadku wnoszenia wadium w formie poreczenia lub gwarancji:

6.13.1. Sktadajac oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
oryginat dokumentu wadium (poreczenia lub gwarancji) opatrzonego podpisem
elektronicznym oséb upowaznionych do jego wystawienia, Wykonawca sktada zatgczajac go
do Platformy zakupowej w sekcji "Przygotowanie oferty", nastepnie podsekcji "Dokumenty
do oferty", poprzez wybranie polecenia "Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku".

7. Formy w jakich nalezy sktada¢ dokumenty w postepowaniu.
7.1. Oferta, oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

(Rozdziat 1.1 i 1.2 SWZ) sporzadzone w formie elektronicznej przez Wykonawce powinny by¢
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji lub przez petnomocnika.

7.2. Oferta, oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

(Rozdziat 1.1 i 1.2 SWZ), dokument, o ktérym mowa w punkcie 9.1., sktadany na potwierdzanie
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu oraz ewentualne zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o ktéorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320) z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych. Formaty danych wskazane sg w punkcie 6.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 7.1-7.2, przekazywane w
postepowaniu (takie jak wyjasnienia tresci ztozonej oferty, wyjasnienia dotyczace razgco niskiej
ceny, inne pisma kierowane do Zamawiajgcego) sporzadza sie w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako
tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu sSrodkdw komunikacji
elektroniczne;j.

Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu Srodkéw komunikacji
wskazanych w punkcie 6.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U.z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca powinien w sposdb niebudzacy
watpliwosci zastrzec, ktore sposréd zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Zamawiajacy przypomina, iz nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca,
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia oraz dokument sktadany na
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potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), inne dokumenty, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonaweca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

7.7. W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o spetnieniu

7.8.

7.9.

7.10

7.11.

7.12.

7.13.

warunkdw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym

mowa w punkcie 7.7, dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w 7.7, moze dokonaé rdwniez notariusz.

. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig

elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Podmiotowe $rodki dowodowe (w tym takze oSwiadczenia o spetnieniu warunkdéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na potwierdzenie
spetniania warunku udziatu w postepowaniu) oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo,
zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowe] i opatrzone wtasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktédrym mowa w pkt 7.12 , dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie

ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;



7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

2) zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktédrym mowa w pkt 7.12, moze dokonaé réwniez notariusz.
W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, lub inne dokumenty, dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje sie uwierzytelniony wydruk wizualizacji tresci
tego dokumentu.
Uwierzytelniony wydruk, o ktérym mowa w pkt 7.16, zawiera w szczegélnosci identyfikator
dokumentu lub date wydruku, a takze wtasnoreczny podpis odpowiednio wykonawcy, wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, podmiotu udostepniajgcego zasoby lub
podwykonawcy albo uczestnika konkursu, potwierdzajgcy zgodnos¢ wydruku z trescig dokumentu
elektronicznego.
Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, wytagcznie
wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Podstawy wykluczenia Wykonawcy.

8.1.

Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie
Wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomaocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 udziat w
zorganizowanej grupie lub zwigzku przestepczym Kodeksu karnego,

O
—

handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a handel ludZzmi Kodeksu karnego,

c) o ktéorym mowa w art. 228 zastosowanie aukcji elektronicznej, wytgczenia -30a, art. 250a
tapownictwo wyborcze Kodeksu karnego, w art. 46 odpowiedzialnos¢ zamawiajgcego—48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tj. Dz. U. 22023 r. poz. poz. 1617,1688, 1718) lub
w art. 831_54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 826, 1733, 1938 i 2105),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
finansowanie przestepstwa o charakterze terrorystycznym Kodeksu karnego, lub
przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 pranie brudnych
pieniedzy Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 okreslenie warunkéw
zapewniajgcych posiadanie przez wykonawcow zdolnosci ekonomicznej lub finansowej do
realizacji zamdwienia § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego
przestepstwa,



8.2.

f)

g)

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
wyfaczenia z ustawy zamowien klasycznych, zamdwien sektorowych lub konkurséw ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 oszustwo Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 zatrudnianie cudzoziemcdw przebywajgcych w RP nielegalnie ust. 1 i
3 lub art. 10 zatrudnianie przebywajgcych w RP nielegalnie cudzoziemcow w warunkach
szczegdlnego wykorzystania ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;
wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;
wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;
jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktdry nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy, dodatkowo, wykluczy Wykonawce, w przypadku ziszczenia sie przestanek okreslonych
w art. 109 ust. 1 pkt 1) oraz 4-10 ustawy Pzp tj.:

1)

ktdry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
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3)

4)

5)

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalnosé gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajgcy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowoddw;

jezeli wystepuje konflikt interesdw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowac¢ w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy;

ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, lub
ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych
Srodkow dowodowych;

ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub
prébowat pozyskac lub pozyskat informacje poufne, moggce daé mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
btad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

8.3. Zprzedmiotowego postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczennstwa narodowego, wyklucza sie:

8.3.1

8.3.2

8.3.3

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 | rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 | 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od 24 marca 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt.3;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 |
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2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujaca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt.3.

Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie punktu 8.2, ktore w okresie tego
wykluczenia ubiegajq sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub biorq udziat w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, podlegajq karze pienieznej do 20 000 000 zt.

8.4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

8.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznos$ciach okreslonych w punkcie 8.1. ppkt 1,2,5i 6
lub w punkcie 8.2. (z wyjatkiem ppkt 1), jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie
nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspodtpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
zamawiajgcym;

3) podijat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu,
w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania

przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

8.6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 8.5, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktdrych mowa w pkt 8.5, nie s3g
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

8.7. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 8.2 ppkt1, 4-5 lub 7, Zamawiajgcy nie wykluczy Wykonawcy,
jezeli wykluczenie bytoby w sposéb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci gdy kwota
zalegtych podatkow lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo sytuacja
ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, jest wystarczajgca do
wykonania zamdwienia.

9. Warunki udziatu w postepowaniu, ktére musza spetnia¢ Wykonawcy.

9.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczgce:

a) zdolnosci technicznej lub zawodowej - w zakresie wiedzy i doswiadczenia:
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Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w
ktorym uptywa termin sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie) nalezycie wykonat co najmniej 3 ustugi polegajgce na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
wyjazdu szkoleniowo-integracyjnego lub wydarzenia integracyjnego zawierajgcego réwniez ustuge
noclegu i wyzywieniem dla min 150 osdéb kazda.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:

Wykonawca musi wykaza¢, ze posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej na dziatalnos¢
zwigzang z przedmiotem zamodwienia na kwote minimum 1 000 000 zt (stownie: jeden milion

ztotych).

10. Dokumenty i oswiadczenia wymagane na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania i spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz
dokumenty przedmiotowe.

10.1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
w zakresie braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
zgodne z trescig formularza zamieszczonego w Rozdziale 1.2 SWZ.

10.2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 10.1, stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw do
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

10.3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania:

- wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz
zatgczeniem dowododw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badzZ inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy, zgodnie z formularzem ROZDZIAtL 11.4
potwierdzajgcym spetnienie warunku udziatu okreslonego w punkcie 9.1. lit. a);

- dokumentéw potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze
wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia potwierdzajacych spetnienie warunku
udziatu okreslonego w punkcie 9.1. lit. b);

- oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w punkcie 10.1, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez

zamawiajacego;
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10.4.

10.5.

10.6

10.7

10.8

11. |

111

11.2

11.3

114

11.5

- odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
sporzgdzonego nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu potwierdzajgcego spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu okreslonego w punkcie 10.1, ktéry Zamawiajgcy posiada, jezeli
Wykonawca wskaze ten dokument oraz potwierdzi prawidtowos¢ i aktualnosé informacji w nim
zawartych.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie 10.1, dokumentéw
wskazanych w punkcie 10.3, innych dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub
sg one niekompletne lub zawieraja btedy, zamawiajacy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w punkcie 10.3,
aktualne na dzien ich ztozenia.
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktérym
mowa w punkcie 10.1, lub ztozonych podmiotowych srodkdw dowodowych lub innych
dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.
Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenie, o ktérym mowa w punkcie 10.1, lub podmiotowe
Srodki dowodowe budza watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdcic sie bezposrednio do
podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny
spetniania przez wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia,
o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.
nformacja dla Wykonawcoéw, ktorzy wspolnie sktadajg oferte (konsorcja)
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich nie
moze podlegac wykluczeniu natomiast warunek udziatu w postepowaniu ma by¢ spetniony facznie.
Zapisy punktu 9.1 stosuje sie odpowiednio.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie, o ktérym
mowa w punkcie 10.1, sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia mogg polegac na
zdolnosciach tych z wykonawcdw, ktérzy wykonajg przedmiot zamowienia.
W przypadku, o ktérym mowa w pkt 11.4, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia dotaczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktdre ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy wedle wzoru formularza I1.5.

14



12.Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

13.

14.

12.1 Zamawiajacy wskazuje nastepujgce osoby do komunikowania sie z Wykonawcami:

Beata Kowalska email: zamowienia@itb.pl

12.2 Komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym oraz miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

12.

12.

12.5.

12.6.

12.7

12.8

12.9

13.1

13.2
133

13.4.

odbywa sie wytgcznie w ramach Platformy Zakupowej na zasadach wskazanych w punkcie 6, z
zastrzezeniem punktu 12.3 Dotyczy to w szczegdlnosci sktadania ofert, wezwan skierowanych do
Wykonawcéw, w tym do ztozenia dokumentéow podmiotowych, wyjasnien, wyjasnien w zakresie
razgco niskiej ceny i uzupetnienn dokumentéw oraz odpowiedzi Wykonawcdéw na ww. wezwania,
sktadania innych o$wiadczen, w tym przedtuzania terminu zwigzania oferta.

3 Zamawiajgcy dopuszcza jednoczesnie mozliwosé sktadania przez Wykonawcéw wnioskow o
wyjasnienie tresci SWZ oraz kopii dokumentdéw sktadanych w ramach srodkdw ochrony prawnej
(odwotanie, przystgpienie, pisma procesowe) na adres mailowy: zamowienia@itb.pl .

4 Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. W
celu usprawnienia procedury wyjasniania tresci SWZ pytania nalezy przesta¢ rowniez w formie
edytowalnych plikéw (w formacie doc.).

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w punkcie 12.4, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcdéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w
punkcie 12.4, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktdrym mowa w punkcie 12.5, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcéw.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg/wadium.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 22.04.2025 r., przy czym pierwszym dniem terminu

zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
wskazanego w punkcie 13.1, a postepowanie nie zostanie uniewaznione, Zamawiajacy przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w punkcie 13.3, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.
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15.

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

14.5

14.6

o

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a oferta musi obejmowac cato$¢ zamoéwienia.

Oferta powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi Wykonawce lub
poprzez petnomocnika. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig formularza ,OFERTA”
(Rozdziat II.1 niniejszej SWZ).

Wraz z oferta powinny by¢ ztozone:

1) oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 10.1,

2) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspodtdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo,

3) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
oswiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z oferta,

4) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonaweca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw — jesli dotyczy (w przypadku korzystania z zasobéw
podmiotu trzeciego).

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce - o ile sg znane - firm

podwykonawcéw. Ww. wskazanie ma nastgpi¢ w Formularzu Oferty.

Oferta, o$wiadczenia i dokumenty, dla ktédrych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikow

do niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu

kolumn i wierszy.
Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofac oferte.
Miejsce i termin skfadania ofert.
ferty powinny by¢ ztozone do dnia: 24.03.2025 r. do godz. 10:00 za posrednictwem Platformy

Zakupowej Zamawiajacego.

16.Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

17.

16.1

16.2

16.3

16.4

Opis
17.1

Oferty zostang otwarte przy uzyciu Platformy Zakupowej pod adresem
https://itb.ezamawiajacy.pl w dniu 24.03.2025 r. o godz.: 10:15
Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty
otwarte;
2) cenach zawartych w ofertach.
W przypadku awarii systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje, w takim przypadku, o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN i podana w Formularzu ,,Oferta”.
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17.2 Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zaméwienia,
w tym podatki, optaty i inne ewentualne obcigzenia.

17.3 Wykonawcy przy kalkulacji ceny ofertowej muszg uwzgledniaé przepisy powszechnie
obowigzujgce, w szczegdlnosci dotyczace minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z
2023 r. poz. 240 ze zm.) lub przepiséw odrebnych witasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest
realizowane zaméwienie.

17.4 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce - o ile sg znane - firm
podwykonawcéw. Ww. wskazanie ma nastgpi¢ w Formularzu Oferty.

17.5 Oferta, oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikow do
niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i
wierszy.

18. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.
18.1 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:

Kryterium wyboru (K1) Waga kryterium

Cena brutto (243 osdb) 100%

18.2 Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie kryteridéw okreslonych powyzej w oparciu o
nastepujacy wzor:
kryterium : ,Cena brutto” (K1), wedtug nastepujgcego wzoru:
Cn - Najnizsza cena
C= e x 100
Cs - cena w ofercie badanej

C - liczba punktéw otrzymanych przez oferte badang w kryterium ,,Cena brutto”
Cn - najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert podlegajacych ocenie
CG - cena w ofercie badanej

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt. Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyskaé wynosi 100,00 pkt.

18.3 Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry otrzyma najwyzszg liczbe punktéow.

18.4 Jezeli zostata ztozona oferta, ktdorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r.
poz. 361 z pdzn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny zamawiajgcy dolicza do przedstawionej
w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

18.5 W ofercie, o ktérej mowa w punkcie 18.4, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;
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4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata

zastosowanie.

18.6.

Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na warunkach okreslonych w rozdziale IV
SWZ.

19. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

19.1.

19.2

Zamawiajgcy wezwie do podpisania umowy wyznaczajgc termin i miejsce podpisania. Niestawienie
sie przedstawiciela Wykonawcy w wyznaczonym terminie i miejscu zostanie uznane za uchylanie sie
od zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

20.1.

20.2

Wykonawcy i innemu podmiotowi przystugujg srodki ochrony prawnej jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisOw niniejszej ustawy.

Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej
albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do postepowania odwotawczego,
whniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

20.3 Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z

20.4

20.5

20.6

20.7.

dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, a pisma w

postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o udzielenie

zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej zamawiajgcy byt

obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotujacy przekazuje Zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci

elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed

uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania
albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

Odwotanie wnosi sie:

a) wterminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb;

b) w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub
dokumentédw zamdwienia na stronie internetowej, w przypadku zaméwien, ktorych wartosé
jest mniejsza niz progi unijne, gdy przedmiotem odwotania jest tres¢ ogtoszenia
wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamodwienia tresé¢ dokumentow zamowienia;

c¢) wterminie 5 dni od dnia, w ktédrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzigé wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia jezeli
odwotanie dotyczy czynnosci innych niz okreslone powyzej w lit. a) i b).

Odwotanie powinno zawierac elementy wskazane w art. 516 ust 1 ustawy Pzp, w szczegdlnosci:
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1) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodnosé z
przepisami ustawy;
2) zwiezte przedstawienie zarzutéw;
3) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;
4) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz
dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci;
Do odwotania dofacza sie dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci, dowdd
przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu oraz dokument
potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.
20.8. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do

sadu zgodnie z rozdziatem lll, Dziatu IX ustawy Pzp (art. 579 i ponizsze).

21. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, z ktdrag Wykonawca zobowigzany jest
zapoznac osoby fizyczne (zgodnie z oswiadczeniem ztozonym w Ofercie).

21.1  Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) Zamawiajacy informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce jest Instytut
Techniki Budowlanej z siedzibg w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej; 00-611
Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466; adres email: iod@itb.pl

3. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce przetwarzane bedg w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego p.n. ,Kompleksowa obstuga spotkania
piknikowego pracownikéw organizowanego przez Instytut Techniki Budowlanej ”. Podstawa
prawna przetwarzania rozporzgdzenie PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce beda osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 .
poz. 1320), dalej ,,ustawa Pzp”.

5. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce bedg przechowywane, zgodnie z art.
97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych Pani/Pana
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. Podane przez Wykonawce Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosownie do art. 22 RODO.

8. Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce, ktére Instytut
Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postepowania i realizacji umowy.

9. Pracownicy Wykonawcy i inne osoby (Pani/Pan), ktorych dane udostepnit Wykonawca posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do tych udostepnionych danych osobowych. W
takim przypadku zamawiajgcy moze zgdac¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania
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dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zaméwienia;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamédwienia.
Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy
RODO;

10. Pracownikom wykonawcy (Pani/Panu) nie przystuguje:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktédrych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku Instytutu Techniki Budowlanej, wtedy Instytut
moze zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

12. Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu.**

13. Protokot postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek, z wyjgtkiem danych osobowych
szczegolnych kategorii, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawgq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.
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ROZDZIAtL 11.1 — FORMULARZ OFERTY

T0.260.06CM.2025 OFERTA

Nr postepowania

Do: Instytutu Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

Nawigzujac do ogtoszenia o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym pn.
»Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego pracownikéw organizowanego przez Instytut
Techniki Budowlanej”,

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

wojewddztwo:

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw; KRS, REGON, NIP w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie poda¢
nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich wspdinikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum}

status przedsiebiorstwa *: (0 mikro O mate [ srednie
(zaznaczy¢ wtasciwe dla Wykonawcy)
1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamowienia W NastePUJZCYM MIEJSCUZ: .....curveveieeeereteee et iereeteeeeteaeesesssseeseteses s sesesseaesesesasesesesesesens
2. OSWIADCZAMY, e zapoznaliémy sie z Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.
3. OSWIADCZAMY, iz wybdr naszej oferty bedzie/nie bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego wynikajgcego z ustawy o podatku VAT.
Wskazuje nastepujgcq nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazuje ich wartosc bez kwoty podatku, wskazuje
stawke podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z mojg wiedzg, bedzie miata zastosowanie:

4. OFERUIJEMY realizacje przedmiotu zamdwienia3:
za szacunkowa cene brutto uwzgledniajaca pobyt 243 oséb ..................... PLN brutto (stownie ztotych:

1 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (Dz. U. L 124
7 20.5.2003, s. 36). Te informacje s3 wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 os6b i ktoérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsigbiorstwo: przedsi¢biorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR.

Srednie przedsigbiorstwa: przedsicbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore zatrud niaja mniej
niz 250 o0sob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milioné6w EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.

2 Nalezy poda¢ nazwe hotelu oraz siedzibe, w tym liczbe posiadanych przez obiekt gwiazdek.
3 Warto$¢ przyjeta dla pordwnania ofert, zasady rozliczen wskazane sa w Projektowanych Postanowieniach Umowy
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za uczestnictwo 1 osoby ponad liczbe 210 bez noclegu brutto

(stownie brutto ........ceueee.... PLN (StoWnie ZotyCh: ..ot st ),

zgodnie z cenami ponizej:

Liczba stawka PLN | Cena ogélem
Lp. Przedmiot zaméwienia dla 243 oséb Japotrzebowanie jednostkowa | w PLN
brutto (brutto)

1. | pokoje 1-osobowe o standardzie co 81

najmniej 4-gwiazdkowym (w cene

pokoju powinno by¢ wliczone $niadanie)
2. | pokoje 2-osobowe o standardzie co 54

najmniej 4-gwiazdkowym (w cene

pokoju powinno by¢ wliczone $niadanie)
3. | Organizacja recepcji 1
4. | Sala konferencyjna na 243 miejsc, 4h 1
5. | Przerwa kawowa 1x243
6. | Obiad 1x243
7. | Kolacja 243
8. | Pakiet napojow open bar 243
9. | Oprawa muzyczna DJ 1

Razem

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z postanowieniami umowy, okre$lonymi w Specyfikacji
Warunkdéw Zamdwienia w tym OPZ i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Warunkéw
Zamoéwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie**/z udzialem nastepujacych podwykonawcéw (prosze

podad:
1 Czesci zamdwienia, ktérych wykonanie . i dwvk i
p- zamierza sie powierzy¢ podwykonawcom er)y TR (et Sereeely
1.
2.

7. AKCEPTUIJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w projektowanych postanowieniach
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8. OSWIADCZAMY, iz — za wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie, oraz w dokumentach
ztozonych wraz z ofertg, w wymienionym pliku ............ - niniejsza oferta oraz wszelkie zatgczniki do niej
sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji.

9. OSWIADCZAMY, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres wskazany w pkt 13.1
Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia.

22



10. OSWIADCZAMY, ze wypetnimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.***

11. ZAtACZNIKAMI do niniejszej oferty s3a:

-formularz o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu,
- formularz oswiadczenia dotyczgcego zakresu wykonywanego zaméwienia, zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp?

INFORMACIJA DLA WYKONAWCY:
Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiajgcemu wraz z
dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.
** - niepotrzebne skreslic.

*** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wytqgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia Wykonawca nie
sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

4 O$wiadczenie zalgczane w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
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ROZDZIAL 11.2

OSWIADCZENIE
TO.260.06CM.2025 o braku podstaw do wykluczenia i spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu, na podstawie art. 125

ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych

MY NIZEJ PODPISANI °

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy }

sktadajac oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne nr T0.260.06CM.2025 prowadzonym w trybie
podstawowym na , Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego pracownikéw organizowanego przez
Instytut Techniki Budowlanej”, oswiadczamy, ze spetniamy warunek udziatu w postepowaniu wskazany w
punkcie 9.1 Rozdziatu | SWZ oraz nie podlegamy wykluczeniu:

a) z przedmiotowego postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1 oraz 4 -10
ustawy Pzp,

b) z przedmiotowego postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Ponadto o$wiadczamy jak ponizej®:

Oswiadczamy, ze zachodzg w stosunku do nas podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
weeneenn. UStawy Pzp (podacé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd ww. wymienionych).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujace $rodki naprawcze’:

Oswiadczamy, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego polegamy na zasobach nastepujgcego/ych

POAMIOTU/OW: ..veeetiee ettt ettt et ee ettt sttt s et sea b s esebesa et sesebeseateteas et sesbetensetensatesseseteseasessrsetensans

W NASTEPUJGCYM ZAKIESIE .vevieeieeete e eteie ettt vttt testeste st e e e s e b b e s eassasaseebe st sbensssessentesasasensansans (wskazac
podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

5 Uwaga: w przypadku Wykonawcédw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, oswiadczenie sktada odrebnie

kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
6 poszczegdine oéwiadczenia sktadane/podpisane wytacznie w przypadku ziszczenia sie okolicznoéci w stosunku do Wykonawcy
" Wykonawca moze zatgczy¢ réwniez stosowne dokumenty.
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ROZDZIAL 11.3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

TO.260.06CM.2025 o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
Nr postgpowania ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie

podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez

Zamawiajacego.

Oswiadczenie w postepowaniu: ,,Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego
pracownikow organizowanego przez Instytut Techniki Budowlanej”

MY NIZEJ PODPISANI

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw}

Niniejszym oswiadczamy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania ztozonym wraz z ofertg w

Formularz musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujaca.

25



ROZDZIAL 11.4

FORMULARZ ,,DOSWIADCZENIE”

TO.260.06CM.2025

DOSWIADCZENIE

Sktadajgc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym w trybie podstawowym p.n.
,Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego pracownikéw organizowanego przez Instytut
Techniki Budowlanej” oswiadczamy, ze zrealizowaliémy w ciggu ostatnich 3 lat nastepujace

zamowienia:

Szczeg6towy opis zaméwienia i el Wartosc .
Lp. & yop od... do... zaméwienia I‘fa.zwa i adres.
+ilos¢ oséb 2t netto zamawiajacego (odbiorcy)
[dd,mm,rrrr]
1 2 3 "
1
2
3

Zataczamy dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug zgodnie z pkt. 9.1 SWZ.2

Formularz musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez

osobe podpisujgcy oferte.

8 W przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy;




ROZDZIAL 1.5

FORMULARZ OSWIADCZENIE DOTYCZACE ZAKRESU WYKONYWANEGO ZAMOWIENIA®

OSWIADCZENIE DOTYCZACE ZAKRESU
WYKONYWANEGO ZAMOWIENIA, zgodnie z

70.260.06CM.2024 art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Nr postepowania

MY NIZEJ PODPISANI

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw}

sktadajac oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym na ,,Kompleksowa obstuga
spotkania piknikowego pracownikéw organizowanego przez Instytut Techniki Budowlanej”,
oswiadczamy, iz nastepujace ustugi bedg wykonywane przez nastepujacych Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia:

Lp. Nazwa Wykonawcy tworzgcego Konsorcjum | Zakres wykonywanych ustug w ramach
realizacji przedmiotu zamdwienia

% Dokument sktadany wraz z ofertg w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o0 zamowienie. Dokument winien by¢ ztozony w imieniu wszystkich Wykonawcéw.
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Rozdziat Il — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego pracownikéw organizowanego przez

Instytut Techniki Budowlanej”

l.
1.

Minimalne zalozenia dotyczgce spotkania:

UCZESTNICY:

W spotkaniu wezmie udziat maksymalnie 243 osé6b (grupa uczestnikow zréoznicowana wiekowo).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania bezkosztowej korekty liczby uczestnikéw (w
tym 0s0b korzystajacych z ustugi noclegowej oraz gastronomicznej) na 10 dni roboczych przed
rozpoczeciem wydarzenia, gwarantujgc, ze minimalna liczba uczestnikow spotkania to 210 oséb.
LOKALIZACJA:

Wykonawca zapewni obstuge spotkania (w tym ustugi noclegowej i gastronomicznej) w hotelu o
standardzie co najmniej czterogwiazdkowym (zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z 29.08.1997r. 0
ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych /t. j. Dz.
U. z 2023 r., poz. 1944/ oraz obwieszczeniem Ministra Sportu i Turystyki z 26.10.2017 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie /Dz. U. z
24.11.2017, poz. 2166/). Hotel ma by¢ otoczony terenem zielonym, umozliwiajacym
wykorzystanie go do planowanych zaj¢¢ integracyjnych w grupach. Hotel ma posiada¢ na terenie
basen.

Obiekt, w ktérym odbywac sie bedzie spotkanie powinien znajdowac si¢ w okolicach Warszawy
tj. w odlegtosci nie dalej niz 150 km od Dworca Centralnego (odlegtosci beda liczone wedtug
strony https://www.google.pl/maps - najkrétsza trasa samochodem). Wykonawca, w ofercie
przedstawi propozycje¢ hotelu, ktory spetnia wymagania OPZ.

Spotkanie musi by¢ zorganizowane w jednej lokalizacji, tj. na terenie jednego obiektu
zapewnione zostang sale, noclegi, ustugi gastronomiczne.

Dopuszcza si¢ organizacje miejsc noclegowych w domkach wolnostojacych.

W obiekcie musi by¢ zapewniony bezptatny dostep do Wi-Fi.

TERMIN: od 2 do 3 czerwca 2025 r.

RAMOWY PROGRAM SPOTKANIA

I dzien

13.00-14.00 przyjazd i zakwaterowanie

14.00-15.00 obiad

15.00-19.00 dostep do infrastruktury hotelowej w tym sali,
basenu i terenu zielonego + serwis kawowy

19.00-01.00 kolacja

20.00-4.00 oprawa muzyczna (DJ)

Il dzien

9.00-11.00 | $niadanie

Ostateczny program spotkania zostanie przekazany Wykonawcy na 10 dni roboczych przed jego
rozpoczgciem. Transport po stronie Zamawiajacego.

Zapewnienie noclegow
Pomigdzy poszczegdlnymi dniami spotkania Wykonawca zapewni uczestnikom noclegi w
pokojach 1-0s. i 2-0s., w tym 81 pokoi 1-0s. oraz max 54 pokoi 2-0s.
Minimalnie Zamawiajacy zobowiazuje si¢ skorzysta¢ z 70 pokoi 1-0s. oraz 45 pokoi 2-0s.
Swiadczenie ww. ustug hotelowych obejmuje noclegi w pokojach 1-0s., 2-0s. z pelnym weztem
sanitarnym.
W przypadku pokoi 2-0s. nalezy zapewni¢ oddzielne t6zka oraz liczbg kluczy do pokoju
dostosowang do liczby 0sob korzystajacych z pokoju.

28


https://www.google.pl/maps

Wykonawca zapewni go$ciom mozliwo$¢ korzystania z pokoi do godziny po zakonczeniu
wydarzenia. W przypadku, gdy w zwigzku z godzinami zakwaterowania, okreslonymi w
regulaminie obiektu, korzystanie z pokoi bedzie czasowo niemozliwe, Wykonawca zapewni dla
wszystkich uczestnikdéw wydarzenia, bezptatng szatnie oraz strzezong przechowalni¢ bagazu.
Wykonawca zapewni do 50 miejsc parkingowych bezptatnych dla Zamawiajacego.

Rozliczenie z Wykonawca dokonane bedzie na podstawie cen jednostkowych, w zaleznos$ci od
faktycznie wykorzystanych pokoi. W cenie noclegu nalezy uwzgledni¢ $niadanie.

1.
1.

b)

d)

Zapewnienie wyzywienia
Wykonawca zapewni pelne wyzywienie dla uczestnikow spotkania: serwis kawowy i obiad —
pierwszego dnia wydarzenia, kolacje pierwszego dnia, $niadanie drugiego dnia zgodnie z
programem.
Zamawiajacy zaklada, ze na potrzeby spotkania potrzebne begdzie nastepujace wyzywienie:
I dzien: obiad, serwis kawowy, kolacja,
II dzien: $niadanie.
W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni:
$niadanie w formie bufetu sktadajace sig z:
* dania na ciepto: min. 2 rodzaje — min. 100 g na osobe,
* nabiatu: jajka, twarog, sery, jogurty — min. 100 g na osobe,
* wedlin — min. 3 rodzaje — min. 100 g na osobe,
» ptatkow zbozowych — min. 50 g na osobe,
* warzyw np. pomidor, ogorek, papryka — min. 3 rodzaje — min. 100 g na osobg,
* owocow — min. 3 rodzaje — min. 50 g na osobe,
* dzZemoéw — min. 2 rodzaje — min. 20 g na osobe,
* pieczywa — min. 3 rodzaje — min. 150 g na osob¢ oraz masta,
* napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; wody (gazowana i niegazowana)
butelkowanej, kawy z ekspresu, herbaty — min. 2 rodzaje; dodatkow:
mleko krowie, bez laktozy, mleko roslinne, cytryna w plasterkach, cukier biaty, cukier trzcinowy;
1 serwis kawowy — w formie bufetu, uzupetniany na biezaco, sktadajace si¢ z:
* napojow: sok 100% — min. 2 rodzaje; wody (gazowana i niegazowana) butelkowana, kawy z
ekspresu, herbaty — min. 2 rodzaje;
dodatkow: mleko krowie, mleko bez laktozy, mleko roslinne, cytryna w plasterkach, cukier biaty,
cukier trzcinowy;
obiad — w formie bufetu, ktéry sktada¢ si¢ bedzie z:
* 2 zup do wyboru — min. 250 ml porcja (w tym jedna zupa krem — min. 200 ml porcja),
* dania gtdwnego na ciepto: min. 2 rodzaje, w tym: danie migsne — min. 200 g porcja, danie
wegetarianskie —min. 250 g porcja (ryba — min. 200 g porcja) - do wyboru,
* salatek / surdwek/warzyw gotowanych - min. 3 rodzaje — min. 150 g porcja,
» dodatkow skrobiowych typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje — min. 200 g porcja,
* deseréw min. 2 rodzaje (np. ciasto domowe, panna cotta, tiramisu) — min. 150g na osobe,
* napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, wody (gazowana i hiegazowana)
butelkowana, kawy z ekspresu, herbaty — min. 2 rodzaje,
dodatkow: mleko krowie, mleko bez laktozy, mleko roslinne, cytryna w plasterkach, cukier
biaty, cukier trzcinowy;
kolacje — w formie bufetu, dostepna przez co najmniej 3 godziny (godz. 19.00 — 22.00),
sktadajaca si¢ z:
* dania gléwnego na ciepto: min. 3 rodzaje, w tym: 2 danie miesne — min. 200 g porcja, 1
danie wegetarianskie — min. 250 g porcja (w przypadku ryby — min. 200 g porcja) — do wyboru,
* pieczywa — min. 3 rodzaje, masta 2 rodzaje (z laktoza, bez laktozy),
* satatek — min. 3 rodzaje,
* Swiezych warzyw np. pomidor, ogorek, papryka - min. 3 rodzaje;
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* drobne przekaski wytrawne i stodkie — co najmniej 4 rodzaje np. tartaletki, kanapki lub inne
propozycje w godzinach 21.00-01.00.

* napojow bez ograniczen (open bar do 6 godzin): sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i
niegazowana) butelkowana, kawa z ekspresu, herbaty — min. 2 rodzaje; dodatki: mleko krowie,
mleko bez laktozy, mleko roslinne, cytryna w plasterkach, cukier biaty, cukier trzcinowy; wino,
piwo;

Szczegotowe zapotrzebowanie dotyczace wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawcg przed
wydarzeniem. Wykonawca przesle Zamawiajgcemu w terminie minimum 10 dni roboczych przed
wydarzeniem menu do akceptacji.

W przypadku 0sob ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gtdwnego na ciepto tj.,
weganskiego czy tez bezglutenowego, ktore bedzie podane z co najmniej 2 dodatkami (sposrod
powyzej wymienionych), uwzgledniajac je w menu przesytanych do akceptacji przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni nastepujacy sposob podania positkéw: zastawa porcelanowa, sztuéce
metalowe, serwetki.

Wszystkie positki i produkty zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie swieze,
potrawy przyrzadzone w dniu $§wiadczenia ustugi; muszg charakteryzowac si¢ wysoka jakoscig w
odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak
kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia. Uzyte w
trakcie konsumpcji beda na biezaco sprzatane.

Zamawiajacy wymaga podania positkow punktualnie, zgodnie z godzinami okre§lonymi w
programie i dla wszystkich uczestnikdw réwnoczes$nie. Zapewnienie obstugi kelnerskiej podczas
positkéw w trakcie trwania spotkania.

Zamawiajacy zastrzega, aby serwis kawowy, obiad i kolacja byly serwowane w pomieszczeniu
zarezerwowanym wylacznie dla uczestnikow wydarzenia lub w pomieszczeniu z wyraznie
wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw wydarzenia.

Zapewnienie sal
Wykonawca na czas wydarzenia zapewni jedna sale na 243 miejsca (ustawienie sali w uktadzie
teatralnym), Sala konferencyjna na 243 osoby bedzie zapewniona podczas pierwszego dnia
wydarzenia.
Wielko$¢ sali musi by¢ dostosowana do liczby 0sob i rodzaju zaje¢ odbywajacych si¢ w niej.
Zamawiajacy przewiduje szkolenie organizowane przez zewnetrznego szkoleniowca/firme
szkoleniowg w formie wyktadu/¢wiczen na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca
zobowiazany jest do zapewnienia wykladowcy przerwy kawowe;.
Wykonawca zapewni w sali na 243 0s6b krzesta w ustawieniu teatralnym. Sala musi spetnia¢
wymogi bezpieczenstwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z zasadami BHP),
o$wietleniowe (zgodnie z zasadami BHP), musza by¢ ogrzewane, klimatyzowane.
Sala musi posiada¢ mozliwos$¢ zaciemnienia w przypadku wyswietlania prezentacji.
W ramach wyposazenia sali na 243 os6b Wykonawca zapewni: flipchart, flamastry, projektor
multimedialny, laptop, ekran oraz dodatkowo odpowiednie nagtosnienie i 2 mikrofony
bezprzewodowe.

Zapewnienie przestrzeni do przeprowadzenia zaje¢ integracyjnych dla pracownikéw
ITB przeprowadzonych przez Zamawiajgcego.
Zajecia integracyjne beda przeprowadzone z wykorzystaniem dostepu do infrastruktury hotelu,
ktora znajduje si¢ na terenie obiektu i jest dostepna standardowo dla gosci hotelowych np. boisko,
basen, kregle, jacuzzi itp. (bez ograniczen i bez ponoszenia dodatkowych optat przez
uczestnikow) podczas pobytu.
Organizacja zajg¢ integracyjnych w pierwszym dniu spotkania bedzie realizowana przez
Zamawiajacego.

30



VI.

1.

Pozostale zadania Wykonawcy
Organizacja recepcji (2 osoby odpowiedzialne za prowadzenie rejestracji uczestnikow na miejscu
i caly proces informowania uczestnikow o miejscach spotkan, warunkach zakwaterowania, etc.).
Zamawiajacy przekaze listg uczestnikow wydarzenia najpozniej na 10 dni roboczych przed
rozpoczgciem spotkania. Zapewnienie widocznego oznakowania wszystkich sal konferencyjnych
tj. przed wejsciem do kazdej sali oraz w poblizu recepcji obiektu. Zakres oznakowania zostanie
ustalony z Zamawiajacym po podpisaniu umowy.
Zapewnienie organizacji kolacji w miejscu z dodatkowa powierzchnia do tanczenia.
Zapewnienie oprawy muzycznej po kolacji (DJ wraz ze sprzetem, naglo$nieniem), dostgpnej w
godz. 20:00-4:00.
Zapewnienie dostepu do wszystkich dodatkowych ustug, ktore znajduja sie na terenie obiektu i sa
dostepne standardowo dla gosci hotelowych- np. boisko, basen, kregle, jacuzzi itp. (bez
ograniczen i bez ponoszenia dodatkowych optat przez uczestnikoéw) podczas pobytu.
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ROZDZIAL TV
Projektowane Postanowienia Umowy

zawarta w Warszawie, wdniu ........................ 2025 r. pomigdzy:

Instytutem Techniki Budowlanej z siedzibg w Warszawie (00-611) przy ul. Filtrowej 1, instytutem
badawczym - wpisanym do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla miasta
stotecznego Warszawy w Warszawie, XII Wydziat Gospodarczy, pod numerem KRS 0000158785;
NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, nr BDO 000021645, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”
reprezentowanym przez:

W wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego w
trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zawarto umow¢ o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest Kompleksowa obstuga spotkania piknikowego pracownikow
organizowanego przez Instytut Techniki Budowlanej dla max 243 oséb w dniach 2-3 czerwca
2025 r. (dalej przedmiot Umowy lub Wydarzenie).

2. Zakres rzeczowy przedmiotu Umowy okre$la oferta Wykonawcy oraz Opis Przedmiotu
zamowienia stanowiace Zatacznik nr 1 oraz 2 do niniejszej umowy.

3. Termin realizacji przedmiotu Umowy przypada na: 02-03 czerwca 2025 .

4. Zamawiajacy uprawniony jest do wskazania Wykonawcy ostatecznej liczby uczestnikow w formie
e-maila przestanego na adres e-mailowy okreslony w §8 ust. 2 pkt 2 najp6zniej 7 dni roboczych od
dnia wydarzenia.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze pracownicy wyznaczeni do obstugi Wydarzenia beda posiadali
wszelkie wymagane prawem badania, szkolenia i uprawnienia.

§2

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ wszelkie niezbedne czynnosci dla
zrealizowania przedmiotu Umowy okre§lonego w § 1 ust. 1 umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednig wiedzg i kwalifikacje oraz wykona przedmiot
Umowy zgodnie z tre$cig umowy, z zachowaniem najwyzszej profesjonalnej starannosci, przy
zastosowaniu odpowiednich norm technicznych i branzowych.

3.  Wykonawca o$wiadcza, iz zapoznat si¢ z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia dotyczacym
wymogow oraz zakresu prac objetych Przedmiotem zamdwienia i zobowigzuje si¢ do wykonania
Przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi w OPZ oraz Ofercie ztozonej przez
Wykonawce.



10.

11.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ odpowiednig liczbe personelu potrzebnego do realizacji
ustugi. Personel, o ktorym mowa w zdaniu powyzej powinien posiada¢ odpowiednig wiedze i
kwalifikacje.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wtasciwe wykonanie przedmiotu Umowy, w tym za
wysokie kwalifikacje osob kierowanych do jej wykonywania oraz dobor najlepszych srodkow

i metod majacych na celu zagwarantowanie wysokiej jakosci realizowanej umowy. Wykonawca
ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nadzor nad osobami wyznaczonymi do realizacji przedmiotu
Umowy oraz dopetnienie wszelkich prawnych zobowiazan zwiazanych z ich zatrudnieniem

i wynagrodzeniem oraz za og6lng i techniczng kontrole nad wykonaniem przedmiotu Umowy.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za prawidtows i terminowa realizacje umowy.

W przypadku, w ktérym Wykonawca nie zrealizuje przedmiotu Umowy w catosci lub w czesci,
ponosi petlng odpowiedzialno$¢ za poniesione koszty przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w catym okresie trwania umowy ubezpieczenia OC
Z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na kwot¢ minimum .............. Kopia polisy
stanowi zatacznik do Umowy.

Zamawiajacy jest uprawniony do zglaszania Wykonawcy wszelkich zastrzezen dotyczacych
realizacji umowy wraz ze wskazaniem proponowanych zmian. Wykonawca zobowigzany jest do
niezwlocznego ustosunkowania si¢ do zgtoszonych zastrzezen ze wskazaniem srodkow
zaradczych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody zawinione przez siebie i swoich
podwykonawcoéw wyrzadzone Zamawiajacemu, badz osobom trzecim (Uczestnikom) w miejscu i
czasie realizacji przedmiotu umowy. Wykonawca zawrze we wlasnym zakresie na rzecz
uczestnikow Wydarzenia umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow, w tym
kosztow leczenia.

Uczestnik Wydarzenia odpowiada za szkody wyrzadzone z jego winy w trakcie trwania
wydarzenia.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania Wykonawcy wszelkich informacji niezbg¢dnych do
prawidtowego przygotowania si¢ do realizacji umowy,

§3
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu Umowy, na podstawie oferty Wykonawcy, strony ustalaja do
kwoty netto............oooeeeiniinin, (stownie ztotych:
........................................................... ), co po doliczeniu naleznego podatku VAT w
wysokosci ........... % daje kwotg brutto ...................... zt (stownie ztotych :

...................................................................... ).

Z tytutu nalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1,
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie state, zgodnie z catkowita ceng brutto wskazana
w Ofercie Wykonawcy, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Strony bedg rozliczaé si¢ po stawkach jednostkowych wynikajacych z formularza ofertowego,
zgodnie z ostatecznie ustalong liczbg uczestnikoéw. Minimalna liczba uczestnikow 210.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zwigkszenia lub zmiany zakresu ustug/dostaw, w celu
zapewnienia lepszej jakosSci spotkania, w porozumieniu z Wykonawca, jednak nie wiecej niz o 15
% (pigtnascie procent) wartoscCi brutto okreslonej w § 3 ust 1.

Wystawienie faktury przez Wykonawce nastgpi na podstawie obustronnie podpisanego protokotu
odbioru potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie ustug lub zawierajacego list¢ wad stanowiaca
podstawe naliczenia kar umownych.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Platno$¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy wskazany na fakturze, ktory jest zgloszony

i umieszczony na ,,biatej liscie” rachunkéw bankowych. W przypadku, gdy na dzien ptatnosci
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rachunek nie bedzie znajdowat si¢ na tej liscie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
wstrzymania platnosci do czasu ponownego zgtoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej
liScie, co nie wplywa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do naliczania
kar za nieterminowg platnos¢.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy zostanie uregulowane
przez Zamawiajacego przelewem w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni po otrzymaniu
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury oraz protokotu odbioru koncowego
przedmiotu Umowy podpisanego przez Strony, na wskazane w niej konto Wykonawcy.
Wykonawca dopuszcza zaptatg w systemie Metody Podzielonej Ptatnosci.

§4

Warunkiem przystapienia do realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez Wykonawce jest

terminie do 21 (dwudziestu jeden) dni od dnia zawarcia umowy na rachunek Wykonawcy:
................................................. na podstawie faktury.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy pozostala cze$¢ naleznosci w terminie 21 (dwudziestu jeden)
dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury, zgodnie z § 3 ust. 5.

§5
Strony ustalaja, iz zaproponowane ceny jednostkowe stanowigce zatacznik do oferty Wykonawcy
beda wigzace dla Wykonawcy podczas realizacji ustug.
Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje, w szczegolnosci ulepszenie proponowanych rozwigzan, w
przypadku braku mozliwosci ich przewidzenia na etapie sktadania ofert przez Wykonawcg lub
jesli wyniknie to z ustalen i akceptacji Zamawiajacego na etapie realizacji ushugi.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) przeprowadzenia wizji lokalnej w proponowanym miejscu, w szczegdlnosci w celu oceny
jakosci estetycznej miejsca i potwierdzenia prawidlowosci przyjetych wymagan;
b) dokonania oceny zaproponowanych przez Wykonawce potraw, w szczegolnosci pod wzgledem
wizualnym oraz estetycznym;
¢) wezwania do ztozenia wyjasnien dotyczacych stanu realizacji zamowienia.
Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia praw i obowiazkow wynikajacych z niniejszej
umowy na podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

§6
W razie odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany bedzie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 10% (dziesig¢ procent)
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1, z zastrzezeniem ust. 4 lit. d).
W przypadku odstapienia od umowy z winy Zamawiajacego, Zamawiajacy pokryje wytacznie
faktycznie poniesione przez Wykonawce koszty zwigzane z realizacjg umowy, okre§lone na
podstawie wspdlnie sporzadzonego i podpisanego przez obie strony protokotu zawierajacego opis
wykonanych i odebranych ustug.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy, w przypadkach, o ktérych mowa
w ust. 4 niniejszego paragrafu, lub zmiany terminu organizacji Wydarzenia, jednak nie po6zniej niz
w dniu 15.04.2025 r. W przypadku zmiany terminu organizacji Wydarzenia, ostateczny termin
Woydarzenia zostanie potwierdzony przez Zamawiajacego do dnia 15.04.2025 r.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku:
a) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
w terminie 30 (trzydziesci) dni od dnia powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach;

34



b) jezeli wyjdzie na jaw, iz w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktdérego
dotyczy umowa, Wykonawca zlozyt os$wiadczenie niezgodne z prawda, w terminie 30
(trzydziestu) dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach;

c¢) w przypadku gdy Wykonawca wykonuje przedmiot Umowy w sposob wadliwy albo sprzeczny
z Umowa mimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiajacego do zaniechania tych naruszen.
Termin na ztozenie o§wiadczenia wynosi 7 (siedem) dni od daty uptywu terminu
wyznaczonego na zaniechanie naruszen;

d) braku zrealizowania spotkania, w terminie 7 (siedmiu) dni od daty Wydarzenia o ktorej mowa
w § 1 ust. 1, bez koniecznos$ci odrgbnego wezwania. W takim przypadku Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu 50 % (pi¢édziesigt procent) warto$ci wynagrodzenie brutto okreslonego w
§ 3ust. 1.

5. W przypadkach okreslonych w ust. 4 powyzej, Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego
wylacznie wynagrodzenia z tytutu nalezytego wykonania cze¢$ci umowy do momentu otrzymania
od Zamawiajacego zawiadomienia o odstapieniu od umowy.

6. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w kazdym czasie w przypadku wystgpienia niezaleznych
od ktorejkolwiek ze Stron okoliczno$ci uniemozliwiajacych wykonanie umowy lub jej czesci
przez Wykonawce.

7. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawiera
uzasadnienie.

8. Odstgpienie od umowy nie powoduje odpowiedzialnosci odszkodowawczej Zamawiajgcego
W zwiazku ze skroceniem okresu obowigzywania umowy.

9. W przypadku stwierdzenia w trakcie realizacji umowy, ze jest ona wykonywana w sposob
nieprawidlowy, tj. niezgodny z trescig umowy, OPZ, oferty Wykonawcy lub z przepisami prawa,
Zamawiajacemu przystugiwaé bedzie prawo do natozenia na Wykonawce kary umownej
w wysokosci 5% (pigciu procent) warto$ci wynagrodzenia brutto Wykonawcy wskazanego w § 3
ust. 1 umowy za kazdy przypadek stwierdzenia realizacji umowy w nieprawidtowy sposob, przez
co rozumie si¢ w szczegdlnosci: opdznienie w §wiadczeniu ustug, nieodpowiednia jakos¢
dostarczanych produktow zywno$ciowych, nieprofesjonalne §wiadczenie obstugi organizacyjne;j,
zty stan techniczny pomieszczen lub przekazanego sprzgtu, nieudostepnienie infrastruktury
hotelowej w tym miejsc hotelowych, nieodpowiedni stan pokoi hotelowych lub sal
konferencyjnych.

10. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajacych kary
umowne.

11.Zamawiajgcemu przystuguje prawo zlecenia wykonania prac objetych niniejszg Umowag na koszt i
ryzyko Wykonawcy, jezeli Wykonawca nie realizuje postanowien Umowy lub realizuje je w
sposob sprzeczny z Umowa, przepisami prawa lub normami technicznymi. W takiej sytuacji
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do prawidlowej realizacji postanowien Umowy i wyznaczy
Wykonawcy dodatkowy, 3 (trzy-) dniowy termin do prawidtowego wykonania Umowy z
zagrozeniem, ze w razie bezskutecznego upltywu wyznaczonego terminu Zamawiajacy bedzie
uprawniony w terminie 7 (siedmiu) dni do wykonania zastepczego. W przypadku zagrozenia
zwigzanego z mozliwoscig nieodbycia Wydarzenia, czynnosci o ktorych mowa w zdaniu
poprzednim mogg by¢ wykonane w trybie natychmiastowym. Udokumentowana kwota
odpowiadajaca koniecznemu wynagrodzeniu za wykonanie zastgpcze moze zosta¢ potragcona z
wynagrodzenia Wykonawcy. Tym samym Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do powierzenia
realizacji Umowy lub jej czesci innemu podmiotowi, po spetnieniu warunkéw opisanych w
niniejszym ustepie, oraz do potracenia wynagrodzenia za wykonanie zastgpcze z wynagrodzenia
Wykonawcy bez potrzeby uzyskiwania sgdowego lub pisemnego upowaznienia, chyba, ze co
innego wynika z bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa.
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§7
Strony nie beda odpowiedzialne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umowy
bedace nastepstwem zdarzenia pozostajacego poza kontrolg i mozliwos§ciami przeciwdziatania
Stron, takich jak w szczeg6lnosci wybuch wojny, dzialania terrorystyczne, dzialania partyzanckie,
pozar, powddz, trzgsienie ziemi, pandemia, skazenie srodowiska materialami promieniotworczymi
lub strajki (z wytaczeniem strajku dotyczacego Strony powotujacej sie na to zdarzenie) ("Sita
Wyzsza").
Wykonawca jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o fakcie
wystapienia przypadku ,,Sity Wyzszej”, poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej jej
wystapienie oraz wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy.

§8

. Wszelkie o$wiadczenia Stron umowy beda sktadane na piSmie pod rygorem ich niewaznosci,
Z zastrzezeniem, ze korespondencja na etapie przygotowania organizowanego wydarzenia moze by¢
prowadzona w formie elektronicznej na podane w ust. 2 adresy poczty elektronicznej.

. Osobami odpowiedzialnymi uprawnionymi do kontaktu s3:

1) ze strony Zamawiajacego:

D) e

D) oo
W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezagco wspdtpracowal z Zamawiajagcym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajacego, niebgdacymi pracownikami Zamawiajacego.

. Zmiana postanowien ust. 2 wymaga poinformowania drugiej Strony na piSmie. Zmiana taka nie
stanowi zmian postanowien umowy.

. O zmianie 0s6b, o ktorych mowa w ust. 2 Strona zobowigzana jest poinformowac niezwlocznie,
nie pozniej jednak niz w nastgpnym dniu roboczym po dniu dokonania zmiany. W przypadku
braku powiadomienia o zmianie lub powiadomienia bez zachowania terminu, o ktorym mowa w
zdaniu poprzedzajacym, informacje wystane do osoby poprzednio odpowiedzialnej za realizacje
umowy po danej Stronie uwaza si¢ za skutecznie dorgczone.

§9
1. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien umowy w zakresie:

1) przedmiotu niniejszej Umowy (w tym sposobu realizacji), przy niezmiennym poziomie
wynagrodzenia, je$li dzieki zmianom nastgpi poprawa wydajnos$ci, jako$ci ustugi zwigzanej
z przedmiotem niniejszej Umowy;

2) w zakresie przedmiotu niniejszej Umowy (w tym sposobu realizacji), terminu realizacji oraz
pozostatych elementdéw niniejszej Umowy w przypadku wystapienia okolicznosci
uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu niniejszej umowy zgodnie z jej pierwotnymi
postanowieniami;

3) w zakresie zmian doprecyzowujgcych tres¢ niniejszej Umowy, jezeli potrzeba ich
wprowadzenia wynika z rozbiezno$ci lub niejasnosci w umowie, ktorych nie mozna usung¢
w inny sposob, a zmiana bgdzie umozliwia¢ usuni¢cie rozbieznosci i doprecyzowanie
niniejszej Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow,

4) w zakresie zmian podwykonawcow oraz zakresu podwykonawstwa, w przypadku gdy
zmiana ta nie pogorszy jakosci §wiadczen, do ktorych zobowigzany jest Wykonawca lub
zmiana ta jest niezbedna w celu prawidlowej realizacji przedmiotu niniejszej Umowy,

5) w sytuacji, gdy konieczno$¢ zmiany jest spowodowana okolicznosciami, ktorych
Zamawiajacy dziatajac z nalezyta starannoscia nie mogt przewidzieé. Zmiana jest

36



dopuszczalna w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji i osiagniecia celu
realizowanego zaméwienia,

6) w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, wynikajacej ze zmiany przepisow dot.
stawki podatku VAT:

a)  w przypadku zmiany stawki podatku VAT powodujacej zwiekszenie kosztow
wykonania po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ proporcjonalnego
zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy o kwotg wynikajaca ze zmian stawki podatku
VAT,

b)  w przypadku zmiany stawki podatku VAT powodujacej zmniejszenie kosztow
wykonania Umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o kwote wynikajaca ze zmian stawki podatku
VAT.

2. Zmiana niniejszej Umowy nastapi¢ moze z inicjatywy Zamawiajacego albo Wykonawcy
poprzez przedstawienie drugiej stronie propozycji zmian w formie pisemnej, ktore powinny
zawiera¢: opis zmiany, uzasadnienie zmiany, koszt zmiany oraz jego wplyw na wysokos¢
wynagrodzenia, czas wykonania zmiany oraz wplyw zmiany na termin zakonczenia niniejszej
Umowy.

3. Nie stanowig zmiany Umowy w rozumieniu art. 455 ustawy PZP, w szczegdlnos$ci nastgpujace
zmiany:

1) danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjna niniejszej Umowy,
2) bedace nastepstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron niniejszej Umowy.

4. Kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmiany w zakresie wskazanym w ust. 3

zawiadamiajgc niezwlocznie o tym pisemnie druga Strong.

§10

1. W zwigzku z realizacjg przedmiotowej Umowy (wylacznie tym celu) Zamawiajacy i Wykonawca
przetwarzaja dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Strony sg rozne.
Nie zachodzi proces powierzenia danych a kazdej ze Stron przystuguje status odrebnego
Administratora Danych Osobowych.

2. Strony zobowiazuja si¢ stosowa¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO,
oraz ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a takze wszelkie przepisy i
regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do ustawodawstwa
obejmuja rowniez jakiekolwiek jego pdzniejsze zmiany.

3. Strony o$wiadczaja, ze zapewnig wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich §rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spetiato wymogi prawa i
chronito prywatnos¢ osob, ktorych dane dotycza.

4. Strony zobowigzujg si¢:

4.1 przetwarza¢ dane osobowe w sposob zapewniajacy adekwatny stopien bezpieczenstwa,
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych. Strony
zabezpiecza dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobg¢ nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow prawa, uszkodzeniem,
zniszczeniem, utratg lub nieuzasadniong modyfikacja;

4.2 dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu danych osobowych;

4.3 przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w celu realizacji niniejszej Umowy.

5. Dane osobowe, beda traktowane jako informacje chronione, a osoby dziatajace w imieniu Stron
zostaly upowaznione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowigzane do
zachowania danych osobowych w tajemnicy.
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W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowigzuja si¢ do wspotdziatania w
procesie przetwarzania danych osobowych, w tym niezwtocznego informowania si¢ wzajemnie
0 wszystkich okoliczno$ciach majacych, lub mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych.

W zwigzku z faktem, ze pomig¢dzy Stronami Umowy bedacymi dwoma administratorami danych
osobowych dochodzi do udostgpniania danych osobowych Strony powinny zrealizowac
obowigzek informacyjny. O$wiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelnienia
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 RODO okresla pkt 10 w formularzu
»OFERTA”.

§11

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia pracownikow, na podstawie umowy o pracg w
rozumieniu art. 22 §1 ustawy z dnia 26.06.1974r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.)
do realizacji przedmiotu zaméwienia tj. do wykonywania czynno$ci W zakresie realizacji
przedmiotu umowy tj. Koordynacji i nadzoru nad prawidtowoscig wykonywania ustug, na caty
okres realizacji wydarzenia.

Zatrudnienie 0sob, o ktéorych mowa w ust. 1 nastapi przed dniem rozpoczecia wykonywania przez
te osoby czynnosci w ramach realizacji niniejszej umowy i najp6zniej w dniu rozpoczecia
wykonywania czynnosci przez dang osobe.

W trakcie realizacji wydarzenia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnos$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osoby/osdb wykonujacych wskazane w ust. 1 czynno$ci. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczego6lnosci do:

a) zadania o$wiadczen w zakresie spetniania ww. wymogdw dotyczacych zatrudnienia na
podstawie umowy o prace¢ i dokonania ich oceny,
b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow dotyczacych zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
C) zadania przedtozenia kopii innych dokumentow potwierdzajgcych istnienie stosunku pracy
(umowy o pracg, druki ZUS RCA itp.),
d) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.
W trakcie realizacji wydarzenia na kazde wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu o$wiadczenie lub dokumenty
okreslone w ust. 3 w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez Wykonawce, Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce.

W przypadku zazadania przez Zamawiajacego dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 3 powyzej,
powinny zosta¢ one zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikow, tj. w szczegdlnos$ci nie powinny zawiera¢ adresow i nr PESEL pracownikow.

Zobowigzanie Wykonawcy do zatrudnienia osob na zasadach, o ktéorych mowa w ust. 1, dotyczy
rowniez faktycznie zaangazowanych w realizacj¢ przedmiotu zamdowienia 0s6b zatrudnionych
przez Podwykonawcdéw. W tym przypadku postanowienia umow Wykonawcy
Z Podwykonawcami muszg regulowa¢ kwesti¢ zatrudnienia osob analogicznie jak niniejsza
umowa, by bezwzglednie umozliwi¢ Wykonawcy realizacj¢ obowiazku przedtozenia
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3. Niespelnienie w tych okoliczno$ciach wymienionych
wymagan uméw o podwykonawstwo pociggnie za sobg zgloszenie przez Zamawiajacego
odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu stosownie do postanowien umowy o podwykonawstwo.
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7.

Wymogi dotyczace obowigzkoéw zatrudnienia na podstawie umowy o pracg dla poszczegdlnych
0s0b nie znajdg zastosowania w przypadku, w ktorym Wykonawca lub Podwykonawca zglosi
dang osobe (wlasciciela) jako odpowiednio Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce w
rozumieniu art. 2 pkt 9b ustawy Pzp o ile okolicznosci, a w szczegdlnosci charakter i sposob
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej Podwykonawcy, wskazuja, Ze nie ma to na celu obejscia
przepisow prawa. Brak zgloszenia danej osoby jako Podwykonawcy w tresci Formularza
ofertowego lub przed przystapieniem do wykonania zamoéwienia, nie oznacza braku mozliwosci
zgloszenia takiej osoby na etapie realizacji zamowienia na zasadach wskazanych w Istotnych
Postanowieniach Umowy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocié si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwows
Inspekcje Pracy.

§12

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ w okresie obowigzywania Umowy oraz po jej wygasnigciu lub

rozwiazaniu, do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Zamawiajacego,
obejmujacych:

1) dane osobowe — chronione na podstawie wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwane dalej RODO, oraz ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10
maja 2018 r., a takze innych przepis6w obowigzujgcych w przedmiocie przetwarzania danych
osobowych;

2) informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa - chronione na podstawie ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233);

3) informacje, ktore moga mie¢ wptyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2, zwane sg dalej ,,Informacjami Poufnymi”.
Informacje Poufne moga by¢ udostgpnione wytacznie osobom dajacym rgkojmie zachowania
tajemnicy i tylko w zakresie niezb¢dnym dla nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

Kazda z osob skierowanych do realizacji prac, przed przystapieniem do $wiadczenia ustug, musi
ztozy¢ pisemne zobowigzanie o zachowaniu poufnosci 1 nieudostgpnianiu nikomu informacji,
ktére mogltby pozyska¢ w toku wykonywania prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia. Wzor zobowigzania stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

Ujawnianie Informacji Poufnych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w wypadku gdy ma
zosta¢ dokonane w celu innym niz nalezyte wykonanie Umowy, jest dopuszczalne tylko za
uprzednim zezwoleniem drugiej Strony, wyrazonym w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
przy czym w razie watpliwos$ci nalezy skonsultowa¢ zamiar ujawnienia Informacji Poufnej z
przedstawicielem drugiej Strony.

W przypadku, gdy Strona zostata zobowigzana do ujawnienia Informacji Poufnych w catosci lub
W cze$ci uprawnionemu organowi, w granicach obowigzujacego prawa, Strona ta zobowigzana
jest jedynie uprzedzi¢ druga Stron¢ o natozonym na nig obowigzku.

W razie powzigcia przez Stron¢ wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji Poufnych
zobowiazana jest niezwlocznie powiadomic¢ o tym fakcie druga Strone w celu umozliwienia jej
podjecia stosownych srodkdéw zapobiegawczych.
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8.

10.

10.

Strona ma obowiagzek zapewni¢ ochrone Informacji Poufnych wedlug najwyzszych
przewidzianych prawem standardow, w tym zapewni¢ ochrong systemow i sieci
teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane, przechowywane lub przekazywane Informacje
Poufne drugiej Strony, a takze kontrolowa¢ ochrone Informacji Poufnych oraz przestrzegac
przepiséw o ochronie poufno$ci informacji.

Strony zobowiazuja si¢ do zachowania w tajemnicy tresci niniejszej umowy wobec 0sob trzecich,
w szczegolnosci ustalonych w niej warunkow finansowych, terminéw i sposobow zaptaty oraz kar
umownych.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢, ze nie bedzie powotywat si¢ na wspolprace ze Wykonawca ani
przypisywat réznych informacji Wykonawcy bez uprzedniej pisemnej zgody Wykonawcy.

§13
Wykonawca wykona Przedmiot Umowy samodzielnie / z udziatem podwykonawcow.
Zgodnie z przedtozona przez siebie oferta, Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci
Przedmiotu Umowy podwykonawcom w zakresie .............ooveevieeininennennnn.n. pod
warunkiem, ze posiadaja oni kwalifikacje do ich wykonania.
W przypadku powierzenia przez Wykonawcg realizacji czesSci Przedmiotu Umowy
Podwykonawcy, Wykonawca jest zobowigzany do dokonania we wlasnym zakresie zaptaty
wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy z zachowaniem terminéw ptatnosci okreslonych w
umowie z Podwykonawca.
Wykonawca przyjmuje petng odpowiedzialno$¢ za swoje dziatania i dziatania Podwykonawcow
w zakresie prawidlowego wykonania Przedmiotu Umowy.
Wszystkie warunki i wymagania okre$lone w umowie w stosunku do czynnosci i prac
Wykonawcy odnoszg si¢ rowniez do czynnosci i prac wykonywanych przez Podwykonawcow.
Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania od Wykonawcy zmiany Podwykonawcy, jezeli
realizuje on powierzone czynnos$ci w sposob niezgodny z postanowieniami umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do koordynacji prac realizowanych przez Podwykonawcow.
W przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, na ktoérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca
jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny Podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego
zasoby Wykonawca powolywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
Jezeli powierzenie Podwykonawcy, o ktorym mowa w ust. 8 wykonanie cz¢sci zamowienia
nastgpuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego przedstawia
oswiadczenie lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego
podwykonawcy.
Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodzg przestanki
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z
powierzenia wykonania czes$ci zamdwienia podwykonawcy.

§14
Stosownie do postanowien art. 591 ust 2 ustawy Pzp w kazdej sprawie majatkowej, w ktorej
zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze Stron umowy, w przypadku sporu wynikajacego
z realizacji przedmiotowego zamowienia bedzie dazy¢, przed skierowaniem sprawy na drogg
sadowa, do polubownego zakonczenia sporu poprzez przeprowadzenie mediacji.
Strony zgodnie o$wiadczajg, ze wyrazaja zgod¢ na mediacje w dobrej wierze.
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Strona wnioskujaca o przeprowadzenie mediacji zaproponuje osob¢ mediatora z uwzglednieniem
ponizszych zasad. Druga ze stron moze zgodzi¢ si¢ na zaproponowang osobe¢ lub zglosi¢ inng
osobg.
Minimalne warunki przeprowadzenia mediacji:
1) mediacja zostanie przeprowadzona przez wykwalifikowanych mediatorow;
2) mediatorzy zobowiazuja si¢ do przeprowadzenia mediacji zgodnie z zasadami a Strony
akceptuja ponizsze zasady:
a) mediacja jest dobrowolna, Strony majg prawo do wyrazenia zgody na mediacj¢ oraz
rezygnacji z niej na kazdym etapie postgpowania mediacyjnego,
b) mediacja jest poufna, mediatorzy sg zobowigzani do zachowania w poufnosci, tresci
wypowiedzi, szczegdlow mediacji oraz zachowania Stron w trakcie mediacji. Poufno$cia nie
sg objete nazwiska Stron oraz terminy spotkan.
¢) mediator zachowuje bezstronno$¢ i neutralno$¢ w stosunku do Stron i przedmiotu
konfliktu,

d) mediator na spotkaniach wstgpnych — informacyjnych/posiedzeniu mediacyjnym
przedstawia Stronom zasady i reguly mediacji oraz odbiera od nich zgode na
przeprowadzenie mediacji.

3) Mediator moze zrezygnowac z przeprowadzenia mediacji, gdy:

a) Strona mediacji jest mu znana prywatnie lub stuzbowo,

b) zachowanie Strony mediacji narusza bezpieczenstwo mediatora lub innych uczestnikow
mediacji.

4) Mediator sporzadza protokot z mediacji. Odpis protokotu po zakonczeniu mediacji dorecza
Stronom oraz na zadanie stron moze przesyta¢ do wlasciwego sadu wraz z ugodg mediacyjng i
wnioskiem stron o zatwierdzenie ugody. Je§li mediacja nie zakonczy si¢ podpisaniem ugody
mediator sporzadza tylko protokot z mediacji dla stron.

5) Strony zobowigzuja si¢ pokry¢ koszty mediacji w rownych czg¢éciach lub stosownie do
wyniku mediacji.

6) Mediator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z mediacja,

W nastgpstwie jego dzialania lub zaniechania.

Strony moga umowi¢ si¢ na dalej idgce warunki przeprowadzenia mediacji.

§15
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien niniejszej umowy w nastepujacych
sytuacjach:
a) ograniczenie lub wycofanie srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu
zamowienia niezalezne od Zamawiajacego — Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie Wykonawce

o zakresie posiadanych $rodkow celem wypracowania dalszych zasad realizacji ustugi, w tym
ograniczenia zakresu i wzajemnych rozliczen lub rozwigzania umowy i rozliczenia Stron,

b) zmiany terminu organizacji przedmiotu Umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego —
Strony podejma decyzje o rozwigzaniu umowy i rozliczeniu si¢ lub o przesunigciu terminu
$wiadczenia ustug.

Strony zobowiazuja si¢ rozstrzygac spory w drodze polubownej. W razie braku polubownego

zatatwiania sporéw, spory powstale przy realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i ustawy Kodeks Cywilny.

Niniejsza umowa zostata zawarta w 2 (dwoch) jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.
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6.

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig zaltgczniki:
1) Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia,
2) Oferta Wykonawcy zdnia .....................
3) Zatgcznik o poufnosci,
4) Kopia polisy.

WYKONAWCA

2025 r. wraz z zatgcznikami.

ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 3 do Umowy

(miejscowosé, data)

(nazwisko i imie osoby sktadajgcej oswiadczenie)

ZOBOWIAZANIE

Ja nizej podpisana(y) zobowigzuje sie do:

a) zachowania poufnosci i nie rozpowszechniania bez zgody ITB, w jakiejkolwiek formie, wszystkich
dostepnych mi informacji dotyczacych Instytutu, do ktdrych bede miat dostep w zwigzku z wykonywaniem
przeze mnie zadan na rzecz ITB, nie przeznaczonych do publicznego rozpowszechniania, zaréwno w czasie

trwania wykonywanej pracy jak i po jej wykonaniu,
b) nie rozpowszechniania wiadomosci, ktdre mogtoby naruszy¢ imie lub interes Instytutu lub jego klientéw.
Przyjmuje do wiadomosci, iz informacje stanowigce tajemnice ITB obejmujg w szczegdlnosci:
® dane wizerunkowe pracownikéw oraz inne dane osobowe zwigzane z uczestnictwem pracownikéow w
Wydarzeniu;

® dokumentacje, z ktérg Wykonawca moze zapoznad sie podczas przygotowywania Wydarzenia tj.

- dokumentacje roboczg,

- zbiory korespondencji oraz inne akta zwigzane z klientami i firmami wspdtpracujgcymi,

- informacje wewnetrznego uzytku (niepubliczne informacje, ktérych ujawnienie mogtoby wptynaé na
wartos¢ rynkowa ITB i jego klientow oraz na majgtek i bezpieczenstwo podmiotow nie bedacych
klientami Pracodawcy),

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)
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