SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, prowadzonym przy uzyciu sSrodkéw komunikacji
elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem
https://itb.ezamawiajacy.pl w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U 2024 poz. 1320 ze zm.), ktérego
przedmiotem sa:

»Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych.”

TO.260.21TZ.2025

ZATWIERDZIL:

ZASTEPCA DYREKTORA
ds. Organizacyjno-Administracyjnych
mgr Bogumita Dziedzic

Warszawa, dnia 25.07.2025


https://itb.ezamawiajacy.pl/

Specyfikacja Warunkéw Zamadwienia zawiera:

ROZDZIAL I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW.
ROZDZIAL II: FORMULARZ OFERTY ORAZ INNE FORMULARZE:
1.1 FORMULARZ OFERTY WRAZ Z FORMULARZEM CENOWYM,
.2 FORMULARZ OSWIADCZENIA O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU | SPE£NIANIU
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU,
1.3 FORMULARZ OSWIADCZENIA WYKONAWCY O AKTUALNOSCI INFORMACII
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU.
1.4 FORMULARZ ,DOSWIADCZENIE”.

ROZDZIAL 11I: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
ROZDZIAL IV: PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia zwana jest w dalszej tresci ,Specyfikacjag

Warunkdéw Zaméwienia”, ,SWZ” lub ,,specyfikacjy”.

Wykonawcy zobowigzani s3 do powotywania sie na podane oznaczenie T0.260.21TZ.2025 we

wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym.



ROZDZIAL | - Instrukcja dla Wykonawcéw
1. Zamawiajacy.
Nazwa: Instytut Techniki Budowlanej
Adres: Warszawa, ul. Filtrowa 1; kod pocztowy 00-611
Telefon: /+48/ 22 825 04 71
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.itb.pl

Adres strony internetowej, na ktdrej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia: https://bip.itb.pl/artykuly/POST%CA4%98POWANIA-PZP

2. Oznaczenie postepowania.

Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem: TO.260.21TZ.2025
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie. Postepowanie prowadzone jest pn.: ,Sukcesywne dostawy materiatow biurowych”.

3. Tryb udzielenia zamdéwienia.

3.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym, o ktérym
mowa w art. 275 pkt 1 z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U 2024
poz. 1320 ze zm.).

3.2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscig przeprowadzenia
negocjacji.

3.3. llekro¢ w niniejszej SWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa” lub ,Pzp”, nalezy przez to rozumieé
ustawe Prawo zamdwien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

4. Przedmiot zamdwienia.

4.1. Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy, w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy, materiatow biurowych, zgodnych z Opisem Przedmiotu Zamodwienia oraz zgodnych z
zapisami zawartymi w Formularzach cenowych stanowigcych zatgcznik do niniejszego SWZ.
Szczegdtowe okreslenie zakresu przedmiotu zamowienia zawarte jest w Rozdziale 11l i IV niniejszej
SWZ oraz w Formularzu cenowym.

4.2 Zamawiajgcy zastrzega, ze umowa zostanie zawarta do kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamoéwienia lub do kwoty najkorzystniejszej oferty jesli oferta ta bedzie przekraczata kwote
przeznaczong na sfinansowanie, a Zamawiajacy bedzie posiadat srodki finansowe. W przypadku
braku posiadania srodkéw finansowych na oferte przekraczajgca kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

4.3 W przypadku zawarcia umowy maksymalna kwota moze zostaé powiekszona o wartosé¢ ewentualnej
waloryzacji na zasadach okreslonych w Projektowanych Postanowieniach Umowy

4.4.Zamawiajacy zobowigzuje sie do wykorzystania minimum 60% kwoty okreslonej w punkcie 4.2 SWZ.

4.5.Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) wtasciwe dla przedmiotu
zamodwienia:

30192000-1 wyroby biurowe,
30199000-0 papeteria i inne wyroby,
30199230-1 koperty, 30192130-1 otowki,
30192131-8 otéwki automatyczne,
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30192133-2 temperdwki do otdwkdw,

30197330-8 dziurkacze,

30197320-5 zszywacze,

30197300-9 otwieracze do listdw, zszywacze, dziurkacze,
30192121-5 dtugopisy kulkowe,

30192123-9 dtugopisy z korncéwka z widkna,

30192124-6 dtugopisy z koncodwka z filcu,

30192125-3 pisaki,

30197100-7 zszywki, pinezki kreslarskie,

30192160-0 korektory,

30192920-6 ptyn korekcyjny,

30192930-9 korektory w pidrze,

30193200-0 korytka i organizatory na biurka,

30195000-2 tablice,

30195900-1 tablice do pisania i magnetyczne,

30195911-1 akcesoria do tablic do pisania,

30192100-2 gumki,

30193700-5 pudetko do przechowywania dokumentéw,
30199760-5 etykiety, 30192800-9 etykiety samoprzylepne,
30199792-8 kalendarze, 30192500-6 oktadki przezroczyste,
30194000-5 przybory kreslarskie,

30199500-5 segregatory, pudetka na listy do przechowywania i podobne,
30197110-0 klamry,

30197200-8 skoroszyty kotowe i spinacze do papieru,
30197000-6 drobny sprzet biurowy.

4.6. Szczegotowe okreslenie zakresu przedmiotu zamdwienia zawarte jest w Rozdziale Il niniejszej SWZ
oraz w Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Formularza oferty.

4.7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4.8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4.9. Dostawa materiatéw biurowych ma sie odbywad do 5 razy w miesigcu w godzinach 9°° — 14°° od
poniedziatku do pigtku, po wczedniejszym uzgodnieniu z przedstawicielem Zamawiajgcego terminu
kazdorazowej dostawy w miejscach wskazanych ponizej:

a) Warszawa ul. Ksawerow 21 lub Filtrowa 1,
b) Poznan ul.S. Taczaka 12,

¢) Katowice Al. W. Korfantego 191,

d) Pionki, ul. Przemystowa 2.

4.10. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej.



4.11. W przypadku, gdy w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, w tym w formularzu cenowym wskazano
znaki towarowe lub inne oznaczenia zawierajgce nazwe wiasng danego materiatu biurowego
przypisang do produktu danego producenta (w tym takze oznaczenie wewnetrzne) nalezy
kazdorazowo przyja¢, iz Zamawiajacy dopuszcza w odniesieniu do ww. produktéw produkt
rownowazny.

4.12. Zamawiajacy dopuszcza zaproponowanie przez Wykonawcéw materiatéw réwnowaznych do
oryginalnych. Pod pojeciem , produkt réwnowazny” Zamawiajgcy rozumie produkt fabrycznie
nowy, wykonany z nowych elementéw bez sladu uszkodzen, petnowartosciowy, wolny od wad
technicznych i prawnych, dopuszczony do obrotu na terenie RP, odpowiadajgcy rodzajowi i
parametrom opisanym w Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Formularza oferty,
zapakowany w oryginalne opakowania producenta.

4.13.W ocenie Zamawiajacego jest to zamdwienie niepodzielne. Ze wzgleddw organizacyjnych i
wykonawczych oraz racjonalnego wydatkowania srodkéw publicznych nie ma mozliwosci
podzielenia go na czesci. Na rynku wielu wykonawcow dostarcza wszystkie produkty objete
zamoéwieniem. Zamodwienie nie narusza konkurencji - materiaty mogg by¢ dostarczane przez kuriera,
brak wymogu obecnosci przedstawiciela Wykonawcy w poszczegdlnych lokalizacjach.

4.14.Informacje dodatkowe:
— Zamawiajgcy nie przewiduje aukgcji elektronicznej.
— Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.
— Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

— Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

5. Termin wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby zamdwienie byto realizowane sukcesywnie w okresie 12 miesiecy od daty
zawarcia umowy. Termin dostawy materiatéw, czyli okres od zgtoszenia zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego do momentu dostarczania materiatéw do Zamawiajgcego wynosi 3 dni.

W przypadku wykorzystania kwoty przed uptywem 12 miesiecy — umowa wygasa. W przypadku nie
wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje niniejszej umowy po uptywie 12 miesiecy — Strony
moga przedtuzy¢ czas trwania umowy, przy zachowaniu pozostatych warunkéw umowy, nie dtuzej
jednak niz o 8 miesiecy.

6. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektroniczne;.

6.1. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez
strony postepowania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji:

elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@itb.pl lub za posrednictwem Platformy

znajdujacej sie pod adresem: https://itb.ezamawiajacy.pl w sekcji ,,Korespondencja”.

6.2.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktore wptyng do Zamawiajgcego, uwaza
sie za dokumenty ztozone w terminie, jesli ich czytelna tresc¢ dotrze do Zamawiajgcego przed
uptywem tego terminu. Za date wptywu oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich wptywu na Platforme.

6.3.0godlne zasady korzystania z Platformy, z zastrzezeniem pkt 8 niniejszego Rozdziatu:

6.3.1. Zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na
subdomenie ITB https://itb.ezamawiajacy.pl

lub https://oneplace.marketplanet.pl.

6.3.2. Wykonawca po wybraniu opcji ,przystgp do postepowania” zostanie przekierowany do
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strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci
zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujac
kroki procesu rejestracyjnego: podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnie
powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie , zarejestruj

”

sie”.
6.3.3. Rejestracja konta nastepuje automatycznie poprzez:

- podpisanie sie pod wnioskiem podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, osobistym lub
profilem zaufanym)

lub

- kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu

lub

- jezeli uzytkownik nie podpisze sie na wniosku ani nie skontaktuje sie telefonicznie. Konto
zostanie aktywowane w ciggu maksymalnie 6 godzin roboczych.

6.3.4. Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia Oferty w postepowaniu.
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane sg przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date przekazania zaswiadczen oraz informacji
przyjmuje sie date ich wystania za posrednictwem sekcji ,,Wiadomosci”.

6.4. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Whiosek nalezy przestaé za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez:

6.4.1. Akcje ,,Zadaj pytanie” (przed przystgpieniem do postepowania). W celu zadania pytania
Zamawiajgcemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE.
Powoduje to otwarcie okna, w ktdrym nalezy uzupetni¢ dane Wykonawcy tj. Nazwe i
adres mail, temat oraz tres¢/przedmiot pytania, po wypetnieniu wskazanych pél wraz z
wymaganym kodem weryfikujgcym z obrazka Wykonawca klika akcje POTWIERDZ,
wykonaweca uzyskuje potwierdzenie wystania pytania poprzez komunikat systemowy
"Pytanie wystane".

6.4.2. Kafel ,Wiadomosci” (po przystapieniu do postepowania) dostepny w postepowaniu. W
celu wystania wiadomosci do Zamawiajgcego klika na akcje ,Utwdrz nowg wiadomos¢”
wypetnia temat oraz tresé¢/przedmiot pytania, a nastepnie klika akcje , Wyslij”.

6.5.Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

6.6. Tres¢ pytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami badz informacje o
dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem Platformy
Zakupowej.

6.7.Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawca rozwigzania
teleinformatycznego Platforma zakupowa ITB tel. +48 22 2572223 (infolinia dostepna w dni
robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail: oneplace@marketplanet.pl

6.8.Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego jako:

6.8.1. dokumenty w formacie ,pdf" zaleca sie podpisywac formatem PAdES,
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6.8.2. dopuszcza sie podpisanie dokumentdw w formacie innym niz , pdf", wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie zobowigzany
zatgczyc¢ précz podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem.

6.9.Zamawiajacy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na
Platformie Zakupowej tj.:

6.9.1. Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;

6.9.2. Komputer klasy PC lub MAC spetniajgcy wymagania zainstalowanego systemu
operacyjnego oraz wymagania uzywanej przeglagdarki internetowej;

6.9.3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa w wersji wspieranej przez producenta
obstugujaca TLS 1.2;

6.9.4. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

6.10. Zamawiajacy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikdw o wielkosci do 2GB
w txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, xlIs, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png,
svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml,
css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.

6.11. Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajace
prawidtowe ztozenie podpisu elektronicznego:

6.11.1. Rekomendowang przegladarka do ztozenia oferty jest MS Internet Explorer lub Firefox w
wersji wpieranej przez producenta.

6.11.2. Uruchomienie oprogramowania do sktadania podpisu wymaga rowniez
zainstalowania Java w wersji 1.8.0 65 lub nowszej, koniecznie w wersji 32-bitowej,
pozwalajgce na przyjmowanie przez uzytkownika sesyjnych plikdw cookie oraz
obstugujacej szyfrowanie. Konieczne jest réwniez dodanie adresu witryny platformy
eZamawiajacy (ezamawiajacy.pl) do wyjatkdw (exception site list) w Javie. Uwaga:
wymaga to uprawnien administracyjnych na komputerze.

6.11.3. Kolejnym krokiem jest zainstalowanie dedykowanego komponent Szafir SDK oraz
aplikacje Szafir Host, ktéry odpowiada za obstuge funkcjonalnosci podpisu
elektronicznego w platformie eZamawiajgcy. Rozszerzenie Szafir SDK mozna pobraé
http://www.elektronicznypodpis.pl/informacje/aplikacje/. Po zainstalowaniu
rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowaé biezgcg strone.

6.11.4. Przed uruchomieniem platformy eZamawiajacy, w pierwszej kolejnosci nalezy podtgczyc
czytnik z kartg kryptograficzng do komputera.

6.11.5. Informacje dotyczgce odpowiedniego przygotowania stanowiska znajdg Panstwo na
stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/przygotuj-stanowisko-pc-wykonujac-

ponizsze-kroki

6.12. Zamawiajacy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

6.12.1. Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest w
Systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwosé otworzenia pliku
dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu
otwarcia ofert.

6.12.2. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim
Zrédtem czasu.

6.13. W przypadku wnoszenia wadium w formie poreczenia lub gwarancji:
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6.13.1. Sktadajac oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, oryginat dokumentu wadium (poreczenia lub gwarancji) opatrzonego
podpisem elektronicznym oséb upowaznionych do jego wystawienia, Wykonawca
sktada zataczajac go do Platformy zakupowej w sekcji "Przygotowanie oferty", nastepnie
podsekcji "Dokumenty do oferty", poprzez wybranie polecenia "Przeciaggnij tutaj lub
Wybierz plik z dysku".

7. Formy w jakich nalezy sktada¢ dokumenty w postepowaniu.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Oferta, oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu (Zatacznik 11.1 SWZ) sporzadzone w formie elektronicznej przez Wykonawce
powinny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji lub przez
petnomocnika.

Oferta, o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu (Zatacznik 11.1 SWZ), dokument, o ktérym mowa w punkcie 9.3., sktadany na
potwierdzanie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu oraz ewentualne zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, sporzadza sie w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. 2 2024 r. poz.1557, 1717) z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych. Formaty danych wskazane sg w punkcie 6.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 7.1-7.2, przekazywane

w postepowaniu (takie jak wyjasnienia tresci ztozonej oferty, wyjasnienia dotyczace razgco
niskiej ceny, inne pisma kierowane do Zamawiajgcego) sporzadza sie w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako
tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu Srodkéw komunikacji
wskazanych w punkcie 6.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z2022r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca powinien w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposrdd zawartych w ofercie informacji stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Zamawiajacy przypomina, iz nie ujawnia sie informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze oswiadczenie o spetnieniu
warunkdéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia oraz dokument sktadany na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), inne dokumenty, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow
wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, zwane dalej ,,dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,



7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”,
iako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa w punkcie 7.7, dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w 7.7, moze dokona¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i
jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na potwierdzenie spetniania
warunku udziatu w postepowaniu) oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe (w tym takze oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, dokument sktadany na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu), oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo,
zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktéorym mowa w pkt 7.12 , dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktéorym mowa w pkt 7.12, moze dokonaé rowniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéow zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.



7.16. W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, lub inne dokumenty, dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje sie uwierzytelniony wydruk wizualizacji
tresci tego dokumentu.

7.17. Uwierzytelniony wydruk, o ktérym mowa w pkt 7.16, zawiera w szczegdlnosci identyfikator
dokumentu lub date wydruku, a takze wtasnoreczny podpis odpowiednio wykonawcy,
wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, podmiotu udostepniajgcego
zasoby lub podwykonawcy albo uczestnika konkursu, potwierdzajgcy zgodnosé wydruku z trescig
dokumentu elektronicznego.

7.18. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii,
wyltacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

8. Podstawy wykluczenia Wykonawcy.

8.1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie
wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 udziat w
zorganizowanej grupie lub zwigzku przestepczym Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a handel ludZmi Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228 zastosowanie aukcji elektronicznej, wytgczenia -30a, art. 250a
tapownictwo wyborcze Kodeksu karnego, w art. 46 odpowiedzialnos¢ zamawiajgcego—48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. poz. 1617,1688, 1718)
lub w art. 831_54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (t.j. Dz.
U.z 2023 r. poz. 826, 1733, 1938 i 2105),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
finansowanie przestepstwa o charakterze terrorystycznym Kodeksu karnego, lub
przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktdrym mowa w art. 299 pranie brudnych
pieniedzy Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 okreslenie warunkoéw
zapewniajgcych posiadanie przez wykonawcdw zdolnosci ekonomicznej lub finansowej do
realizacji zamdwienia § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego
przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
wytaczenia z ustawy zaméwien klasycznych, zaméwien sektorowych lub konkurséw ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]
(Dz. U. 22021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdrych mowa w art. 296—307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 oszustwo Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 zatrudnianie cudzoziemcow przebywajgcych w RP nielegalnie ust.
1i3 lub art. 10 zatrudnianie przebywajgcych w RP nielegalnie cudzoziemcéw w
warunkach szczegdlnego wykorzystania ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
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8.2.

8.3.

2)

4)
5)

6)

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng

o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz

z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji,

w szczegdblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 wykluczenia z postepowania podmiotu
wczesniej zaangazowanego w przygotowanie postepowania ust. 1, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy, dodatkowo, wykluczy Wykonawce, w przypadku ziszczenia sie przestanek
okreslonych w art. 109 ust. 1 pkt 1 oraz 4 ustawy Pzp tj.:

1)

ktory naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych wyklucza sie rowniez:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w

rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (dalej w tym punkcie: ,,ustawa”);
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie punktu 8.3, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegaja sie o udzielenie zamoéwienia publicznego lub biorg udziat w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, podlegajg karze
pienieznej do 20 000 000 zt.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w punkcie 8.1. ppkt 1, 2,5
6 lub w punkcie 8.2. (z wyjatkiem ppkt 1), jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie
nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie
pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub
zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania

dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w
szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow

Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 8.4, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci
czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 8.4, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

W przypadkach, o ktdrych mowa w pkt 8.2 ppkt 1, 4-5 lub 7, Zamawiajgcy nie wykluczy
wykonawcy, jezeli wykluczenie bytoby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegélnosci
gdy kwota zalegtych podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo
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sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, jest
wystarczajgca do wykonania zamdwienia.

9. Warunki udziatu w postepowaniu, ktére musza spetnia¢ Wykonawcy:

9.1. O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw t;j.:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

O zamédwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, zrealizowat, co najmniej 1 zamdwienie tj. dostarczat sukcesywnie materiaty

biurowe na rzecz jednego podmiotu, o wartosci co najmniej 95.000,00 zf netto.

W celu spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca (lub ewentualnie
cztonkowie Konsorcjum), ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, powinien
przedstawic¢ wykaz dostaw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie
zgodnie z formularzem ROZDZIAL 11.4.

10. Dokumenty i oswiadczenia wymagane na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania i spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

10.1 Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
w zakresie braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
zgodne z trescig formularza zamieszczonego w Rozdziale 1.2 SWZ.

10.2 Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw do
wykluczenia oraz spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

10.3 Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania:

— wykazu wykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, o ktérych mowa w
punkcie 9.1 ppkt. 4) wedtug formularza zamieszczonego w Rozdziale I1.4 SWZ (Formularz
"Doswiadczenie”) oraz zatgczenie dowoddw okreslajgcych czy te dostawy zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentdéw — oswiadczenie Wykonawcy,

— oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w punkcie 10.1, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajacego,
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- odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzgdzonego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji.

10.4 Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu potwierdzajgcego spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu okreslonego w punkcie 9.1. ppkt. 1), ktéry zamawiajacy posiada, jezeli
wykonawca wskaze ten dokument oraz potwierdzi prawidtowos¢ i aktualnos¢ informacji w nim
zawartych.

10.5 Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie 10.1, dokumentéw
wskazanych w punkcie 10.3, innych dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub
sg one niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wzywa wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
10.6 Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w punkcie
10.3, aktualne na dzien ich ztozenia.

10.7 Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktorym
mowa w punkcie 10.1, lub ztozonych podmiotowych srodkédw dowodowych lub innych
dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

10.8 Jezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenie, o ktéorym mowa w punkcie 10.1, lub podmiotowe
Srodki dowodowe budza watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do
podmiotu, ktdry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla
oceny spetniania przez wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

11. Informacja dla Wykonawcéw, ktorzy wspolnie sktadajg oferte (konsorcja)

11.1 Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

11.2 W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich
nie moze podlegac wykluczeniu natomiast warunki udziatu w postepowaniu maja by¢ spetnione
tacznie. Zapisy punktu 9.1. stosuje sie odpowiednio.

11.3 W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie, o
ktédrym mowa w punkcie 10.1, sktada kazdy z wykonawcédw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy
z wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

12, Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
12.1 Zamawiajgcy wskazuje nastepujgce osoby do komunikowania sie z Wykonawcami:

Beata Kowalska tel. +48 518 933 670 tel. +48 22 57 96 317, e-mail: zamowienia@itb.pl

12.2 Komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym oraz miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie wytgcznie w ramach Platformy Zakupowej na zasadach
wskazanych w punkcie 6, z zastrzezeniem punktu 12.3 Dotyczy to w szczegdlnosci sktadania
ofert, wezwan skierowanych do Wykonawcéw, w tym do ztozenia dokumentow
podmiotowych, wyjasnien, wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny i uzupetnien dokumentow
oraz odpowiedzi Wykonawcdw na ww. wezwania, sktadania innych oswiadczen, w tym
przedtuzania terminu zwigzania oferta.
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13.

14.

12.3 Zamawiajacy dopuszcza jednoczesnie mozliwosc¢ sktadania przez Wykonawcéw wnioskow
o wyjasnienie tresci SWZ oraz kopii dokumentéw sktadanych w ramach srodkéw ochrony
prawnej (odwotanie, przystgpienie, pisma procesowe) na adres mailowy: zamowienia@itb.pl

12.4 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. W
celu usprawnienia procedury wyjasniania tresci SWZ pytania nalezy przesta¢ réwniez w formie
edytowalnych plikéw (w formacie doc.).

12.5. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w punkcie 12.4, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

12.6. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w
punkcie 12.4, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu skfadania ofert.

12.7 Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie 12.5, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

12.8 Tres$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

12.9 Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcow.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.

13.1. Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 06.09.2025 r., przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

13.2. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

13.3 W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
wskazanego w punkcie 13.1,a postepowanie nie zostanie uniewaznione, Zamawiajacy przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

13.4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w punkcie 13.3, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.
14.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a oferta musi obejmowac catos¢ zamdwienia.

14.2. Oferta powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi Wykonawce
lub poprzez petnomocnika. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig formularza
»OFERTA” (Rozdziat 1.1 niniejszej SWZ).

14.3. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Formularz cenowy okreslony w zatgczniku nr 1 do Formularza oferty. Dokumenty nie
podlegajg uzupetnieniu w ramach z art. 107 ust 2 w zwigzku z art. 266 ustawy Pzp.

2) Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 10.1.

3) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa o wspédtdziataniu, z ktérej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo.
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4) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
oswiadczen lub dokumentdow sktadanych wraz z oferta.

5) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw — jesli dotyczy (w przypadku
korzystania z zasobdw podmiotu trzeciego).

14.4. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamodwienia, ktdrej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce - o ile sg znane - firm
podwykonawcéw. Ww. wskazanie ma nastgpi¢ w Formularzu Oferty.

14.5. Oferta, oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw do niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzagdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

14.6. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac oferte.

14.7. Z uwagi na dotychczasowe doswiadczenia Zamawiajgcego w kontekscie liczby materiatéw i
koniecznosci kazdorazowego okreslenia nazwy producenta oraz dostarczanego materiatu co
powoduje niezamierzone omytki popetniane przez Wykonawcéw skutkujgce koniecznoscia
odrzucenia oferty, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ popetnienia w ofercie:

a) maksymalnie 6 niezgodnosci oferowanych materiatéw (wszystkich pozycji Formularza
cenowego)

lub/i

b) dowolnej liczby niezgodnosci pod warunkiem, iz ich tgczna wartos¢ netto (kolumna nr 7
Formularza cenowego) nie przekroczy 10 % tacznej wartosci netto oferty .

W przypadku wystgpienia takich niezgodnosci Zamawiajacy uzna je za omytki nieistotne i wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien i wskazania produktu zgodnego z trescig SWZ, z
zastrzezeniem, iz poprawienie nie moze prowadzi¢ do zmiany zaoferowanych cen. W przypadku
dokonania cho¢by jednego poprawienia na produkt dalej niezgodny z SWZ Zamawiajgcy odrzuci
oferte jako niezgodng z trescig SWZ.

15. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferty powinny by¢ ztozone do dnia: 08.08.2025 r. do godz. 10:00 za posrednictwem Platformy
Zakupowej Zamawiajacego.

16. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

16.1 Oferty zostang otwarte przy uzyciu Platformy Zakupowej pod adresem
https://itb.ezamawiajacy.pl w dniu 08.08.2025 r. o godz.: 10:15.

16.2 Zamawiajacy, najpodziniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

16.3 Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.
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17.

18.

19.

16.4 W przypadku awarii systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje, w takim przypadku, o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
17.1 Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN i podana w Formularzu ,,Oferta”.

17.2 Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z prawidtowq realizacjg
zamoéwienia, w tym podatki, optaty i inne ewentualne obcigzenia.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

18.1 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

cena—100 %

18.2 Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie kryteridéw okreslonych powyzej w oparciu
0 nastepujacy wzor:

Qpi = Cpmin/Cp;-100
gdzie:
Qp; — liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie
Cpmin — hajnizsza cena oferowana w postepowaniu
Cp; —cenazawarta w ocenianej ofercie
Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt. Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyska¢ wynosi 100,00 pkt.
18.3 Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdry otrzyma najwyzszg liczbe punktow.

18.4 Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361), dla celéw zastosowania kryterium ceny zamawiajgcy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg miatby
obowigzek rozliczyc.

18.5 W ofercie, o ktérej mowa w punkcie 18.4, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

18.6. Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na warunkach okreslonych w Rozdziale IV
SWZ.

18.7. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukgcji elektronicznej.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
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20.

19.1.

19.2

Zamawiajgcy wezwie do podpisania umowy wyznaczajgc termin (nie dtuzszy niz 3 dni od
przestania wezwania) i miejsce podpisania. Niestawienie sie przedstawiciela Wykonawcy
W Wyznaczonym terminie i miejscu zostanie uznane za uchylanie sie od zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

20.1.

20.2

20.3

20.4

20.5

20.6

20.7.

Wykonawecy i innemu podmiotowi przystugujg srodki ochrony prawnej jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw niniejszej ustawy.

Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia
podpisem zaufanym.

Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanica, a
pisma w postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu Srodkédw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze zamawiajgcy
mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb;

b) w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej, w przypadku zamowien, ktérych
wartos$¢ jest mniejsza niz progi unijne, gdy przedmiotem odwotania jest tres¢ ogtoszenia
wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamodwienia tresé dokumentéw zamdwienia

c) w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzigé¢ wiadomosc¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
jezeli odwotanie dotyczy czynnosci innych niz okreslone powyzej w lit. a) i b).

Odwotanie powinno zawiera¢ elementy wskazane w art. 516 ust 1 ustawy Pzp,
w szczegoblnosci:

1) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnos$ci zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy;

2) zwiezte przedstawienie zarzutow;

3) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;
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20.8.

4) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz
dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

Do odwotania dotacza sie dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci,
dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu oraz dokument
potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu zgodnie z rozdziatem lll, Dziatu IX ustawy Pzp (art. 579 i ponizsze).

21. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, z ktérg Wykonawca zobowigzany jest
zapoznac osoby fizyczne (zgodnie z oSwiadczeniem ztozonym w Ofercie).

21.1Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) Zamawiajacy informuje, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce jest
Instytut Techniki Budowlanej z siedzibg w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej; 00-
611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466; adres email: iod@itb.pl

Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce przetwarzane bedg w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego p.n. ,,Sukcesywne
dostawy materiatéw biurowych.” Podstawa prawna przetwarzania rozporzadzenie PE i RE
679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce beda osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024r.
poz. 1320 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”.

Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce bedg przechowywane, zgodnie z
art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczgcych
Pani/Pana jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Podane przez Wykonawce Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosowanie do art. 22
RODO.

Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce, ktdre Instytut
Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postepowania i realizacji umowy.

Pracownicy Wykonawcy i inne osoby (Pani/Pan), ktérych dane udostepnit Wykonawca
posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do tych udostepnionych danych osobowych. W
takim przypadku zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania
dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia.;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
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zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia. Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Pani/Pana narusza przepisy
RODO;

10. Pracownikom wykonawcy (Pani/Panu) nie przystuguje:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

11. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktédrych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku Instytutu Techniki Budowlanej, wtedy Instytut
moze zgdac¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

12. Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego lub konkursu.**

13. Protokot postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek, z wyjgtkiem danych
osobowych szczegdlnych kategorii, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
Jjego zatgcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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ROZDZIAt 1.1 — FORMULARZ OFERTY

OFERTA
Nr postepowania TO.260.21TZ.2025

Do: Instytutu Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

Nawigzujac do ogtoszenia o udzielenie zamodwienia publicznego, prowadzonego w trybie
podstawowym p.n. ,Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych”,
MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

NIP: KRS: wojewddztwo:

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw; KRS, REGON, NIP w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie
poda¢ nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich wspdlnikéw spétki cywilnej lub cztonkdw konsorcjum}

status przedsigbiorstwa ': I mikro 0 mate [ srednie
(zaznaczy¢ wtasciwe dla Wykonawcy)
1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjg

Warunkdéw Zamdwienia.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia i uznajemy sie
za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OSWIADCZAMY, iz wybdr naszej oferty bedzie/nie bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego wynikajgcego z ustawy o podatku VAT.
Wskazuje nastepujgcq nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazuje ich wartosc bez kwoty podatku, wskazuje
stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z mojg wiedzg, bedzie miata zastosowanie.

4. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:
NELLO: v zt (stownie zt: .o, ) VAT ... %
brutto: .occeeeiiieeeeen ZE (STOWNIE ZE: et b e )

! Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i §rednich przedsigbiorstw (Dz. U. L
124 2 20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0sob i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionow EUR.

Srednie przedsigbiorstwa: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore zatrud niaja
mniej niz 250 0s6b i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.
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10.

11.

12.

13.

wyliczong na podstawie cen jednostkowych w zataczonym Formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Formularza oferty.
OSWIADCZAMY, ze akceptujemy termin realizacji zaméwienia zgodnie z pkt. 5 SWZ.
OSWIADCZAMY, e zapoznaliémy sie z postanowieniami umowy, okreslonymi w Specyfikacji
Warunkdéw Zamédwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Specyfikacji
Warunkéw Zamdwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie*/z udziatem nastepujacych podwykonawcéw
(prosze Podac).....cccceeeeeeeeieieieieiereereeee e , ktorzy wykonywaé beda nastepujace czesci
ZAMOWIENIA™: Lo e
AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okre$lone przez Zamawiajgcego w projektowanych
postanowieniach umowy.
OSWIADCZAMY, iz oferta nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, — za wyjgtkiem informacji i
dokumentédw wymienionych W pliKu .......cccceeveeeievieicrcerceeeeeieens stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
OSWIADCZAMY, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres wskazany w pkt
13.1 SWZ.
OSWIADCZAMY, 7e wypetnimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu**

ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty s3:

- formularz oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu,
- formularz cenowy,

INFORMACIJA DLA WYKONAWCY:

Formularz oferty musi byé opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajacymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujgca oferte.

* - niepotrzebne skreslic.

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wytqgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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»Sukcesywne dostawy materialow biurowych”

Zalacznik nr 1 do Formularza oferty

FORMULARZ CENOWY
1 2 3 4 5 6 7 8
Lp. Opis jom. | Liczba Lokalizacja Cena jedn. Wartos$¢ netto | Nazwa producenta
netto PLN (kol.4x6) i oznaczenie
PLN produktu
oferowanego
Bloczek samoprzylepny, zo6tty, 100 kartek, Szt. 250 Warszawa
76 mm x 76 mm,
np. 3M Post-it lub rownowazny - Poznan
1.
50 Katowice
szt. | 300 Warszawa
Bloczki samoprzylepne
2. harmonijkowe Z-notes, 76 mm x 76mm, - Poznan
np. 3M Post-it lub rownowazny
- Katowice
szt. | 90 Warszawa
Cienkopis kulkowy, do $cierania poprawy btedow, gr. i Poznah
3. linii pisania 0,25- 0,35 mm, rézne kolory,
np. Frixon POINT, PILOT lub rownowazny
30 Katowice
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szt. | 100 Warszawa
Cienkopis z koncowka 0,4, dt. linii 1200, odporny na
zasychanie, rézne kolory, - Poznan
np. Stabilo Point 88 lub rownowazny 100 Katowice
op. |20 Warszawa
Clip metalowy,sprezysty,lakierowany 25 MM , - Poznan
op.a' 12 szt.
- Katowice
op. |20 Warszawa
Clip metalowy, sprezysty, lakierowany 32 MM , - Poznah
op.a'12 szt.
- Katowice
szt. | 20 Warszawa
Clip metalowy, sprezysty, lakierowany 41 MM , - Poznah
op.a’' 12 szt.
- Katowice
szt. | 50 Warszawa
Dhugopis kulka 0,6, di. linii 550m, ,r6zne 20 Poznan

kolory
np. Hybrid Gel Grip K116 lub rownowazny
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Katowice

szt. | 400 Warszawa

Dhtugopis kulkowy z wentylowang skuwka o
srednicy koncowki 0,7 - 1,0 mm. Szerokos¢ i Poznan

9 linii pisania 0,3 - 0,35 mm. Dhugos¢ linii

’ pisania 3000 - 3500 m, plastikowy korpus,

r(:)Zne kolgry, np. BIC orange fine lub _ Katowice
roéwnowazny
Dtugopis zelowy o grubosé linii 0,25 mm, szt. | 400 Warszawa
dtugos¢ linii 1300m, szerokos¢ koncowki i Poznan

10. | 0,5mm, z wymiennym wkladem i gumowym
uchwytem, rézne kolory, - Katowice
np.Pilot G-2 lub rownowazny

szt. | 100 Warszawa

11. - Poznan
Dhugopisy - pidro kulkowe , grubos¢ linii 0,35mm,
grubosé Vkoﬁcéwl‘d 0,7 mm, rézne kolory np. Pentel BL 20 Katowice
77 lub rownowazny
Dziurkacz , metalowy mechanizm, metalowo- szt. | 15 Warszawa
plastikowa obudowa, ergonomiczny uchwyt,
umozliwiajgcy zmniejszenie sity nacisku przy .

12 dziurkowaniu, dziurkuje do 15 kartek, rozstaw - Poznan

" | 80 mm, ogranicznik formatu przymocowany

do podstawy, regulowana prowadnica, .
certyfikat bezpieczenstwa GS, gwarancja 10 i Katowice
lat, np. Sax lub rownowazny

13 Dziurkacz metalowy mechanizm, metalowo- szt. |5 Warszawa

plastikowa obudowa, ergonomiczny uchwyt,
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umozliwiajacy zmniejszenie sity nacisku przy 3 Poznan
dziurkowaniu, dziurkuje do 40 kartek, rozstaw
80 mm, ogranicznik formatu przymocowany .
do podstawy, regulowana prowadnica, Katowice
certyfikat bezpieczenstwa GS, gwarancja 10
lat, np. Sax lub réwnowazny
szt. | 40 Warszawa
Etykiety uniwersalne, samoprzylepne na 15 Poznan
14. . .
arkuszu A4, r6zne rozmiary,100 szt. w op.
5 Katowice
szt. | 100 Warszawa
15 Foliopis 0,4 mm koncéwka S, atrament odporny na Poznan
" | zasychanie przy zdjetej skuwce, rozne kolory
Katowice
szt. | 100 Warszawa
16, | Foliopis 0.6 mm, koficowka F, atrament odporny na Poznan
" | zasychanie przy zdjetej skuwce, rézne kolory Katowice
szt. | 100 Warszawa
Poznan
17 Foliopis 1,0 mm, koﬁc_éwka M, atrament odporny na 30 Katowice
" | zasychanie przy zdjetej skuwce, rézne kolory
18. 5 Warszawa
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fiolk Poznan
Grafity: H, HB ,B, 0,5 fiolka 12 szt., np. Pentel lub a
réwnowazny Katowice
szt. | 100 Warszawa
Gumka biata stuzgca do wycierania otéwka na Poznan
19. | kazdym papierze, niebrudzgca,
np. Pentel lub réwnowazny -
Katowice
szt. | 30 Warszawa
Klej w s;tyfcie 25g, do klej§nia papieru, kartonu i Poznah
20 fotografii, bez rozpuszczalnikow, nietoksyczny,
" | usuwalny za pomoca wody, np. typu Donau lub
rownowazny 35 Katowice
op. Warszawa
Klip archiwalny '(wq.s) wykpnana z poliejcylenu, Poznan
71 op.a’100 szt. /spina i utatwia przektadanie dok.
" | archiwalnych
np. Fellowes lub rownowazny 5 Katowice
Szt. | 10 Warszawa
Kotonotatnik A5/80 na spirali, w kratke, twarda Poznan
22. | oprawa, mikroperforacja utatwiajaca wyrywanie
kartek, otwory do segregatora umozliwiajgce wpigcie -
Katowice
op. | 10 Warszawa
Koperty C4 z paskiem, HK, samoklejaca ,z biatego 2 Poznan
23. | papieru o gramaturze 90g/m2
229 x 342, op. a’ 250 sztuk -
3 Katowice
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op. |2 Warszawa
Koperty C6, samoklejaca, z bialego papieru o Poznan
24. | gramaturze 75g/m2,
wym.114 x 162 samoprzylepna, op. a “1000 sztuk -
Katowice
) ) szt. | - Warszawa
Koperty samoklejace z paskiem samoprzylepnym z
rozszerzanymi bokami oraz torebkowym dnem - Poznan
25. | wykonane ze specjalnego papieru o podwyzszongj
gramaturze 130 g/m2, -
format C4 RBD 229 x 324 x 38 mm 200 Katowice
op. |1 Warszawa
Koperta samoklejaca z paskiem samoprzylepnym, Poznan
26. | rozszerzana RBD E4 format: 280x400x40, gr. 150
g/m2 ,250 szt.w op. -
1 Katowice
op. |20 Warszawa
Koperta C5, HK , mozliwo$¢ wyboru strony okienka, Poznan
27. | bialy offset, samoprzylepne a’500 szt. z paskiem
samoprzylepnym -
Katowice
op. 20 Warszawa
Koperta C4 , HK, mozliwo$¢ wyboru strony okienka, Poznan
28. | bialy offset, samoprzylepne a’250 szt. z paskiem
samoprzylepnym -
Katowice
szt. | 200 Warszawa
29, Koperty H/18 papier bialy z folig babelkowa, 50 Poznah

samoklejace z paskiem
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20 Katowice
szt. | 50 Warszawa
o ) Poznan
30 Koperty E/15 papier biaty z folig babelkowa,
" | samoklejace z paskiem samoprzylepnym
Katowice
szt. | 200 Warszawa
. Poznan
Koperta tekturowa e-commerce do wysyiki z
31. | 229x324mm biata, format C4, samoprzylepna
dwustronna tasma Katowice
szt. | 80 Warszawa
Kostka samoprzylepna, kolorowa, - Poznan
32. | 450 kartek, 76mm x 76mm.
np. 3M Post-it lub réwnowazny -
30 Katowice
szt. | 30 Warszawa
. . . Poznan
Korektor w ptynie, z pedzelkiem, 20ml , na bazie
33. . .
rozpuszczalnika, wewnatrz metalowa kilka
Katowice
szt. | 50 Warszawa
o Poznan
Korektor typu Blanko-Roller minimum 4,2mm/8,5 m
34. . , .
np. firmy Pelikan lub rownowazny
30 Katowice
35. op. | 200 Warszawa
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Koszulki A4 do segregatora op. A’100 szt. gr. 45-
55um, krystaliczne , przezroczyste
antyelektrostatyczne, wzmocniony brzeg,

Poznan

. . Katowice
np. Bantex lub réwnowazny
op. 5 Warszawa
Koszulka A5, krystaliczna, gr. 45-50 um, op. a’100 -
szt Poznan
36. : , . -
np.Bantex lub rownowazny Katowice
op. |20 Warszawa
Koszulki rozszerzane A4 na katalogi, poszerzane boki Poznan
37. | idno, pak.a’10 szt.
np. Esselte lub rownowazny .
5 Katowice
szt. | 10 Warszawa
Poznan
38. | Ksiazka kancelaryjna A4 96k, oprawa twarda
Katowice
szt. | 10 Warszawa
- .. Poznan
39 Ksiazka doreczen przesytek miejscowych A5, 96k,
" | oprawa twarda
Katowice
szt. | 10 Warszawa
Markery do biatej tablicy, rézne kolory, linia pisania - Poznan
40. | 2,5mm,1100m dlugos¢ lini,, koncoéwka okraglta o
§r.6mm , atrament na bazie alkoholu -
- Katowice
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szt. | 240 Warszawa
. . - Poznan
41 Markery wodoodporne ,koncéwki srednie
" | kolory r6zne
30 Katowice
szt. | 240 Warszawa
Marker olejowy, koncowka okragta fi. 2,8 mm, nie - Poznan
42. | zawierajacy ksylenu rozne kolory, uzywany na: metal,
szkto ,plastik, gume; odporny na wodg i blakniecie -
40 Katowice
szt. |5 Warszawa
Maty pod krzesta obrotowe, wykonane z winylu Poznan
43. | /przezroczyste/, antyposlizgowe, o wymiarze 90x120
lub wigksze, na twarde powierzchnie -
Katowice
szt. | 20 Warszawa
) . o ) 5 Poznan
44 Nozyczki ze stali nierdzewnej, dt. ok. 18 cm lub
" | rbwnowazny
3 Katowice
op. 200 Warszawa
90 Poznan
45 Obwoluta sztywna przezroczysta A4 ,, L”gr. 200um,
" | opakowanie 25 szt.
10 Katowice
op. |5 Warszawa
46, Oktadki do termobindownicy, gr. 1,5mm, op a’100 Poznah

szt. np. OPUS lub réwnowazne
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Katowice

op. |5 Warszawa
) _ ] Poznaf
47 Oktadki do termobindownicy, gr. 3mm, op a’100 szt. ,
" | np. OPUS lub rownowazne
Katowice
) szt. | 30 Warszawa
Otowek automatyczny , profesjonalny do opracowan .
technicznych, twarda koncéwka chromowana, uchwyt Poznan
48. | migkki pod palcami, ma wystepowac w 1 grubosci
0,7. -
np. typu Rotring Tikky lub rownowazny 20 Katowice
szt. |1 Warszawa
) Poznan
49 Papier pakowy makulaturowy szary, wym. 100x130,
" | gram 80g/m2, opakowanie 300 arkuszy
Katowice
ryz. | 40 Warszawa
Poznan
50. | Papier ksero A4 160g A250, rozne kolory, np. Color
Copy Poleffect
by Katowice
pud. | 10 Warszawa
. . . . . Poznan
51 Pinezki tablicowe plastikowe (beczutki), r6zne kolory,
" | pud. 50 szt.
Katowice
52. szt. | 15 Warszawa
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Podktad na biurko z kalendarzem (jedna plansza na
tydzien), format A2,

Poznan

np. Udziatowiec lub réownowazny Katowice
szt. | 15 Warszawa
. ) Poznan
53 Podktad z klipem do kartek A4 /teczka z klipem
" | zamykana /.
Katowice
szt. Warszawa
. . ) ) 50 Poznan
54 Pojemnik A4 na katalogi sktadany z PCV plastikowe,
" | szerokos$¢ grzbietu 74 mm
Katowice
szt. | 15 Warszawa
) Poznan
55 Przektadki kolorowe A4, 10 kolorowe, kartonowe z
" | karta opisowa
Katowice
op. |50 Warszawa
Przektadki do segregatora 1/3 A4 mix, wykonane Poznah
56, | 2 mocnego, kolorowego kartonu o gramaturze
" | 180 gsm, wymiary: 240 x 105 mm, opakowanie
100 szt. Katowice
szt. | 20 Warszawa
Przybornik z siatki Poznan
57. | np. Grand GR-093 /symb.prod. 120-1334/ lub
rownowazny -
Katowice
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op. Warszawa
Przylgi kurierskie koperty foliowe 235x132mm DL 2 Poznan
100szt przystosowane do faktur i listow
przewozowych rozmiar DL 235x132 mm -
58. i L7 . Katowice
atwa aplikacja, mocna wytrzymata folia
wysoko przezroczysta folia
opakowanie 100 sztuk
szt. | 3000 Warszawa
Pudto archiwizacyjne 150mm Standard 245x150x345 Poznah
do dokumentow przetozonych z 2 segregatorow o
59. o
grzbiecie 75/80mm ,
np. Esselte lub rownowazne Katowice
szt. | 1000 Warszawa
Pudetko archiwizacyjne bezkwasowe 110mm , Poznah
60 sktadane , karton naturalny twardy o gramaturze
" | 1300g/m2 , 350 x 260 x 110, np. Beskid lub
rOwnowazne Katowice
Pudlo archiwizacyjne z przykrywka A3, szt. |5 Warszawa
320x310x360, wykonane z mocnego kartonu, mozna Poznah
61 ustawia¢ jedno na drugim, tatwo si¢ sktada,
" | mocowanie $cianek przy pomocy zatrzaskow, rézne
kolory, Katowice
np. Leitz lub rownowazne
szt. | 2 Warszawa
Pudto z twardego mocnego kartonu, uniwersalne, Poznah
rézne kolory, sktadane, mocowanie §cianek przy
62. | pomocy zatrzaskow, mozliwos$¢ ustawiania jedno na
drugim, A5/216x160x282mm, Katowice

np. Leitz Click/Store lub rownowazne
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Pudlo archiwizacyjne wykonane z trojwarstwowe;j szt. | 100 Warszawa
tektury falistej, bezkwasowej 0 gramaturze kartpnu Poznah
63 ok. 390g/m2, mieszczacy segregator. Sktadane i
" | proste w montazu. Posiada otwory utatwiajace
zdejmowanie pudetka z potki. Grzbiet 120 mm. Kolor Katowice
szary karton. Rozmiar 297x120x340 mm
szt. | 30 Warszawa
Poznan
64. | Rozszywacz biurowy z blokada
Katowice
szt. | 150 Warszawa
Segregator standartowy A4/75mm, z mechanizmem z ezaw
spinajacym, wykonany z kartonu, pokryty Poznan
65. | matowa folig, wewnatrz wzm. okuciami, r6zne
kolory, :
np. Esselte lub rownowazny 50 Katowice
szt. | 170 Warszawa
Segregator standartowy A4/50mm,, z mechanizmem z ezaw
spinajacym, wykonany z kartonu, pokryty Poznan
66. | matowa folig, wewnatrz wzm. okuciami, ro6zne
kolory, .
np. Esselte lub rownowazny 30 Katowice
op. |70 Warszawa
. . ) Poznan
Spinacze biurowe mate trojkatne metalowe 31mm /1
67.
op.100 szt.
70 Katowice
. . . i szt. | 10 Warszawa
Sprezone powietrze (w stanie ptynnym ), do usuwania
68. | metodg ci$nieniowg kurzu i brudu z urzgdzen Poznan

biurowych i elektroniki, 400 ml
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Katowice

szt. |5 Warszawa
) ) . Poznan
69 Tablica korkowe 90 x 60 w sztywnej ramie
" | drewnianej
Katowice
szt. |3 Warszawa
) ) o o Poznan
Tablica magnetyczna w ramie aluminiowej, biala,
70.
90x 60
2 Katowice
szt. Warszawa
. Poznan
71 Tasma do drukarek Casio 18 mm szer. x8m , rozne
" | kolory
5 Katowice
szt. | 200 Warszawa
20 Poznan
72. | Tasma pakowa przezroczysta S0mmx66m, 48 mik
30 Katowice
szt. | 300 Warszawa
. Poznan
73 Tasma pakowa bragzowa 50mm x 66m,gr. 48 mik., np.
" | Scotch 3M lub réwnowazna
150 Katowice
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Szt. | 95 Warszawa
Ta$ma samoprzylepna na podajniku, przezroczysta , 5 Poznan
74. | 19mm x 33,
np. Scotch Crystal lub rownowazna -
Katowice
szt. | 10000 | Warszawa
. . Poznan
75 Teczka kartonowa wigzana ,biata A4, z mocnym
wigzaniem, o gramaturze 275g/m2 - 280g/m2
Katowice
szt. |4 Warszawa
Teczka do podpisu A4, 20 przegrodek, oktadki Poznah
76 wykonane z twardego kartonu pokrytego folia
" | polipropylenowa, z otwieranym okienkiem do opisu
zawarto$ci, wytrzymaty harmonijkowy grzbiet 6 Katowice
Teczka z gumka wykonana z mocnego kartonu szt. | 1930 Warszawa
/preszpanu/ ,0 formac'ie A4, zamykanq na?2 qaroing Poznah
77 gumki w kolorze teczki , z 3 zaktadkami chronigcymi
" | dokumenty przed wypadaniem
rozne kolory, 70 Katowice
np. Esselte lub rownowazne
Teczka wigzana archiwizacyjna, bezkwasowa ,biata, szt. | 8500 Warszawa
gramatura 300 g/m?,certyfikaty- ISO 9706,PAT, 500 Poznah
7g | PH>T.S,
" | np. Beskid, Basia, karton Carta Rocca lub
rownowazne 1000 Katowice
szt. | 15 Warszawa
79. | Tusz do stempli 30ml.rézne kolory Poznan
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5 Katowice
szt. | 100 Warszawa
- Poznan
80. | Wkiady do dtugopisu do poz. 10, r6zne kolory - Katowice
op. | 10 Warszawa
Wilgotne sciereczki do czyszczenia monitorow Poznan
81. | komputerowych, laptopow, szyb skanerow, itp. 100
szt. w op. -
Katowice
op. | 100 Warszawa
Zaktadki indeksujgcych 12mm x 43mm mix - Poznan
82. | kolorow, np. 3M Post-it lub réwnowazny
20 Katowice
kpl. |1 Warszawa
ngtaw do tablic suchoscieralnych: 4x markery, ptyn Poznah
g3 | min. 125 ml, magnetyczny uchwyt na markery, 10x
" | magnes, magnetyczny czyscik , 10x wktady do
czyscika z filcu 2 Katowice
Zakreslasz koncowka $cigta ,rozne kolory szt. | 220 Warszawa
’4. grubo$¢ linii ok. 1-5 mm , min. 330m dt. linii pisania, Poznah

z materiatow ekologicznych, z certyfikatem ISO,
np. Steadler lub rownowazne
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80 Katowice
szt. | 50 Warszawa
D Poznan
35 Zeszyt akademicki A4, twarda oprawa , szyty, kartek
196
10 Katowice
szt. 2 Warszawa
Zszywacz z precyzyjnym zszywaniem do 130 kartek, 3 Poznah
plastikowe ramie, gtebokos¢ wsuwania kartek do 70
86. | mm. Na zszywki 23/8, 23/10, 23/13, 23/15, 23/17.,10
lat gwarancji 5 Katowice
np. SAX, Leitz lub rownowazne
szt. | 10 Warszawa
.. ) L, ) Poznan
Zszywacz mini na zszywki 10, gtebokos¢ wsuwania
87. | kartek: 50 mm, 3 lata gwarancji,
np. Leitz lub rownowazne Katowice
) szt. | 50 Warszawa
Zszywacz $redni, zszywa do 30 kartek, z systemem .
plaskiego zaginania zszywek, otwiera si¢ o 180 Poznan
88. | stopni, blokada zabezpieczajaca przed zamknieciem ,
10 lat gwarancji, -
- . . Katowice
np. Leitz lub rownowazne
szt. | 2 Warszawa
Zszywacz elektryczny, gleboko$¢é wsuwania 10 mm. Poznan
89 Wykonany z metalu w plastikowej obudowie. Zszywa
" | do 20 kartek, papieru o gramaturze 80g/m
np.Rapid lub rownowazne Katowice
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op. | 250 Warszawa
. . 10 Poznan
90 Zszywki 24/6, op. a'1000 szt.
" | np. SAX lub rownowazne
Katowice
op. | 150 Warszawa
. Poznan
91 Zszywki model 24/10, op. a*1000 szt.
" | np. SAX lub rownowazne
Katowice
Mocna tasma klejgca dwustronna szt. Warszawa
Szeroko$¢: Scm 5 Poznah
Dhugos¢: 25 metrow
Tasma dwustronnie klejaca stosowana do klejenia
92. . s . S,
papieru, tektury, folii i innych powierzchni. Tasma Katowice
dwustronnie przylepna jest wykonana z folii PP
(polipropylenowej) pokrytej dwustronnie mleczno-
biatym klejem
Wartos¢ oferty netto PLN

W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamowienia wystepuje nazwa producenta lub znaki towarowe, Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert
réwnowaznych technicznie, jakosciowo i eksploatacyjnie.
W powyzszych kosztach ujeto wszelkie koszty realizacji zamoéwienia, w tym koszty dostaw.
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ROZDZIAL 11.2

OSWIADCZENIE
TO.260.2172.2025 o braku podstaw do wykluczenia i spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu, na podstawie art. 125

ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

MY NIZEJ PODPISANI 2

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy }

sktadajac oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne nr T0.260.21TZ.2025 prowadzonym w trybie
podstawowym p.n. ,Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych”, oswiadczamy, ze spetniamy warunek
udziatu w postepowaniu wskazany w punkcie 9.1 Rozdziatu | SWZ oraz

a) nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postepowania na podstawie art. 108 ust.
1 oraz w art. 109 ust. 1 pkt 1 oraz 4 ustawy Pzp.

b) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego,

Ponadto o$wiadczamy jak ponizej3:

Oswiadczamy, ze zachodzg w stosunku do nas podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
veeeeenennn UStawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd ww. wymienionych).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujace $rodki naprawcze®:

Oswiadczamy, ze w celu wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego polegamy na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/Ow: ........ccceveveeceercrveenee.

W NASEEPUJGCYM ZAKIESIE ...ttt sttt ettt et et te st st et e e e b et e st eseaaeeebesbeste s sbasbeseetessessaneasens

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

2 Uwaga: w przypadku Wykonawcédw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, oswiadczenie sktada odrebnie

kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
3 poszczegdine oéwiadczenia sktadane/podpisane wytacznie w przypadku ziszczenia sie okolicznoéci w stosunku do Wykonawcy
4 Wykonawca moze zatgczyé réowniez stosowne dokumenty.
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ROZDZIAL 11.3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
T0.260.21T7Z.2025 o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
Nr postgpowania mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia

z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego.

Oswiadczenie w postepowaniu: ,Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych”.

MY NIZEJ PODPISANI

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/éw}

Niniejszym oswiadczamy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania ztozonym

wraz z ofertg w dniu .....ccoeeeenennene.

Formularz musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujaca.
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ROZDZIAL 11.4

FORMULARZ ,,DOSWIADCZENIE”

70.260.2172.2025

DOSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne, prowadzonym w trybie podstawowym, pn.:
»Sukcesywne dostawy materiatow biurowych” oswiadczamy, ze zrealizowali$my w ciggu ostatnich 3

lat nastepujgce podobne zamdwienie:

Data realizacji Wartos¢ .
Lp. Opis zamoéwienia od.... do.... zamowienia Nazwa i adres
zt netto zamawiajacego (odbiorcy)
[dd,mm,rrrr]
1 2 3 4 c
1
2

Zatgczamy dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw zgodnie z pkt. 9.1 ppkt 4) SWZ.

Formularz musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiajgcemu wraz z
dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.
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Rozdziat 11l - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne dostawy, w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy, materiatéw biurowych, zgodnych z Opisem Przedmiotu Zamdwienia oraz zgodnych z
zapisami zawartymi w Formularzu cenowym stanowigcych zatgcznik do niniejszego SWZ.

2. Wszystkie oferowane materiaty w ramach zamdwienia muszg by¢ fabrycznie nowe,
petnowartosciowe, wolne od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu na terenie RP,
odpowiadajgce rodzajowi i parametrom opisanym w zatgczniku Nr 1 do niniejszego SWZ,
zapakowane w oryginalne opakowania producenta. Okreslony w formularzu cenowym opis
przedmiotu zamdwienia zawiera minimalne wymagania, co oznacza, ze wykonawca moze zaoferowac
produkty charakteryzujgce sie lepszymi parametrami czy cechami uzytkowymi. Wszedzie tam gdzie
Zamawiajgcy wskazat nazwy czy marki produktowe nalezy je traktowac tylko i wytacznie jako
przyktadowe lub rownowazne, ktdre spetniajg opisane dla danego produktu wymogi.

3. Jezeli dostarczane produkty nie spetniajg okreslonych w SWZ wymogdéw Wykonawca zobowigzuje
sie do ich wymiany zgodnie z wymogami reklamacji opisanymi przez Zamawiajacego.

4. Materiaty biurowe dostarczane Zamawiajgcemu muszg posiadac termin przydatnosci do uzycia
okreslony przez producenta, liczony od dnia dostawy.

5. Dostarczone materiaty muszg posiadaé niezbedne dokumenty, zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa, dopuszczajgce do uzytkowania i stosowania na rynku polskim.

6. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodnosé z warunkami technicznymi i jakosciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.

7. Na prosbe Zamawiajgcego, Wykonawca dotgczy do kazdego produktu niezbedne dokumenty
potwierdzajgce dopuszczenie i mozliwos¢ uzytkowania na rynku polskim.

8. Podane przez Zamawiajgcego w Formularzu cenowym ilo$ci dostaw sg szacunkowe. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwosc¢ ich zmniejszenia, zwiekszenia lub przesuniecia pomiedzy pozycjami w
zakresie poszczegdlnych pozycji, do wysokosci wartosci umowy i w cenach wynikajacych z formularza
cenowego.

9. Dostawa materiatow biurowych ma sie odbywac do 5 razy w miesigcu w godzinach 9:00 — 14:00 od
poniedziatku do pigtku, po wczesniejszym uzgodnieniu z przedstawicielem Zamawiajgcego terminu
kazdorazowej dostawy w miejscach wskazanych ponizej:

a) Warszawa ul. Ksawerdow 21 lub Filtrowa 1
b) Poznan ul. S. Taczaka 12,
c) Katowice Al. W. Korfantego 191.

d) Pionki, ul. Przemystowa 2.



ROZDZIAL IV
Projektowane Postanowienia Umowy

zawartej W dniu .......occeeeeeeicinenenn. w Warszawie pomiedzy:

Instytutem Techniki Budowlanej — Instytutem badawczym z siedzibg w Warszawie (00-611) przy ul.
Filtrowe] 1, wpisanym do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla miasta
stotecznego Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod
numerem KRS 0000158785; NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”
reprezentowanym przez:

a

firma coveeeeeeeeeeeee ZSIEAZIDG oo e e a e NIP:
.................................................. ,REGON: .....cccvviiiecvieeeeeceee e ecieeeeeeeen.. dziAtajgc na
POASTAWIE.....ceevveeiie et FEPrezeNtOWaANG PrZEZ...ccceeeccreeeeireeeicieeesireescreeesveeeans zZwang

dalej Wykonawca.

W wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonego
w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320 z pdz. zm.) zawarto umowe o nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy s3g sukcesywne dostawy materiatéw biurowych, okreslonych w Opisie
Przedmiotu Zamdwienia zwanych dalej ,materiatami”, do lokalizacji Instytutu Techniki
Budowlanej mieszczacych sie w:
a. - Warszawie -przy ul. Ksawerdéw 21 lub Filtrowa 1,
b. - Poznaniu przy ul. Taczaka 12,
c. - Katowicach przy Al. Korfantego 191,
d. — Pionkach przy ul. Przemystowej 2.

N

. Integralna czescig niniejszej umowy jest OPZ oraz oferta Wykonawcy z dnia ..................
§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania produktow w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy, tj. od dnia .................... do dnia ...cccccuvveeennnne. roku sukcesywnie, w terminach i ilosciach
okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajgcego (dalej ,,dostawy czesciowe”).

2. Dostawa materiatow bedzie sie odbywad w godzinach 9°° — 14°° od poniedziatku do pigtku, nie
czesciej niz 5 razy w miesigcu, po wczesniejszym uzgodnieniu z przedstawicielem Zamawiajacego
terminu kazdorazowej dostawy w miejscach wskazanych ponizej:

a) Warszawa ul. Ksawerdw 21 lub Filtrowa 1,
b) Poznan, ul. Taczaka 12,

c) Katowice, Al. Korfantego 191,

d) Pionki, ul. Przemystowa 2.

3. Wykonawca moze wnioskowaé o przesuniecie daty dostawy lub jej czesci o ktérej mowa w ust. 1

w przypadku w ktdrym z przyczyn niezaleznych nie jest w stanie zrealizowac dostawy lub jej

czesci. Wniosek wraz z uzasadnieniem powinien by¢ ztozony na adres mailowy przedstawiciela

Zamawiajgcego o ktérym mowa w § 2 ust 9. Wniosek moze réwniez zawieraé propozycje
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10.

11.

dostarczenia innego, rGwnowaznego materiatu biurowego. Zamawiajgcy zobowigzuje sie
niezwtocznie odpowiedzie¢ na wniosek Wykonawcy. Do czasu wyrazenia zgody odpowiednio na
wydtuzony okres realizacji lub zmiane dostarczanego asortymentu obowigzujg terminy oraz
asortyment wskazany w zgtoszeniu o ktorym mowa w § 2 ust 7. Zmiana dostarczanego
asortymentu w oparciu o ztozony wniosek nie wymaga sporzadzenia Aneksu.

Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidtowo wykonanych
dostaw.

W przypadku wykorzystania kwoty o ktérej mowa w § 5 ust 8 powiekszonej o ewentualng
warto$¢ waloryzacji, przed uptywem 12 miesiecy — umowa wygasa. W przypadku nie
wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje niniejszej umowy po uptywie 12 miesiecy —
strony mogg przedtuzyc¢ czas trwania umowy, przy zachowaniu pozostatych warunkéw umowy,
nie dtuzej jednak niz o 8 miesiecy.

Podane przez Zamawiajgcego w Formularzu cenowym liczby materiatéw biurowe sg
szacunkowe. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢ ich zmniejszenia, zwiekszenia lub
przesuniecia pomiedzy pozycjami w zakresie poszczegdlnych pozycji, do wysokosci wartosci
umowy i w cenach wynikajacych z formularza cenowego.

Zamawiajgcy okresli wielkosci dostaw i asortyment materiatowy dostawy czesciowej mailem
(dalej ,powiadomienie o zamdwieniu”).

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania materiatdéw na wtasny koszt i sktadania ich

w lokalizacjach okreslonych w §1 ust. 1 umowy, w miejscach wskazanych przez pracownikéw
Zamawiajgcego, zgodnie z trescig powiadomienia o zamdwieniu.

Do kontaktédw z Wykonawca oraz do dokonania odbioru materiatéw Zamawiajacy upowaznia:

Zmiana oséb upowaznionych do kontaktdw z Wykonawca odbedzie sie na podstawie pisemnego
powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego i nie wymaga zmiany niniejszej umowy.

§3
Materiaty objete przedmiotem zamoéwienia dostarczane beda Zamawiajgcemu na koszt i ryzyko
Wykonawcy.
Wykonaweca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji jakosci na oferowane produkty, z maksymalnym
przewidzianym przez producenta terminem waznosci liczonym od daty dostawy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia dostarczonych produktéw w przypadku
stwierdzenia niekompletnosci dostawy lub dostawy innych produktow niz wynikajgce
z powiadomienia o zamoéwieniu, zachowujac prawo do naliczenia kar umownych okreslonych w

§7.

§4
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zgtaszania reklamacji materiatéw nie spetniajgcych
okreslonych w OPZ wymogodw.
Reklamacje bedg zgtaszane Wykonawcy elektronicznie (e-mail). Za date zgtoszenia reklamacji
uznaje sie date wystania reklamacji przez Zamawiajgcego elektronicznie (e-mail).

. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na reklamacje w terminie 2 dni od dnia

zgtoszenia reklamaciji.

. Kazda nieuznana przez Wykonawce reklamacja wymaga uzasadnienia na pismie.
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5. Wykonawca pokryje koszty zwigzane z odbiorem i dostawg reklamowanego produktu.

6. W przypadku dwukrotnej uznanej reklamacji (lub niezasadnie nieuznanej) tego samego
produktu, wykonawca zobowigzany jest do wymiany catej partii dostawy tego produktu, z
ktérej pochodzg reklamowane produkty w terminie 5 dni roboczych. Ustala sie nastepujace
adresy i numery do zgtaszania reklamacji:

1) telefon nr..ceveevcecnnennne,

7. Strony zobowigzujg sie do biezgcej wspdtpracy, rzetelnosci i stararh w celu nalezytego wykonania
umowy oraz do wzajemnego informowania o wszystkich zdarzeniach majacych, lub mogacych
mieé wptyw na realizacje przedmiotu umowy. W ramach Umowy Strony zobowigzujg sie poprzez
wspdlne i zgodne dziatanie w dobrej wierze oraz — zachowujac przepisy ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r., Prawo zaméwien publicznych — dotozy¢ wszelkiej starannosci niezbednej przy
wykonaniu Umowy.

§5

1. Strony postanawiajg, ze za dostarczone materiaty Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie
stanowigce iloczyn ilosci dostarczonego asortymentu oraz cen jednostkowych
wyszczegoélnionych w Formularzach cenowych bedgcych elementem oferty Wykonawcy.

2. Do cen jednostkowych netto stosuje sie podatek VAT wg. stawki obowigzujgcej na dzieri
powstania obowigzku podatkowego.

3. Maksymalna wartos¢ umowy bez uwzglednienia wartosci waloryzacji wynosi netto
............................ zt. (stownie ztotych: ...........ccceuuuee.enl) Z podatkiem VAT brutto: ...............zt
(stownie ZtotyCh: .....cceeviieieeee e ).

4. Termin dostawy materiatow, czyli okres od zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego
do momentu dostarczania produktéw do Zamawiajgcego wynosi 3 dni z zastrzezeniem
mozliwosci uzgodnienia terminu na podstawie §2 ust 2.

5. W przypadku niewykorzystania przez Zamawiajgcego catosci kwoty, o ktérej mowa w ust. 3
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu, z zastrzezeniem ust. 8

6. Kwota wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 3 wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z
tytutu realizacji niniejszej Umowy. Ptatnos¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy wskazany
na fakturze, ktory jest zgtoszony i umieszczony na ,biatej liscie” rachunkéw bankowych. W
przypadku, gdy na dzien ptatnosci rachunek nie bedzie znajdowat sie na tej liscie,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wstrzymania ptatnosci do czasu ponownego zgtoszenia i
uwidocznienia tego rachunku na tej liscie, co nie wptywa na terminy realizacji niniejszej umowy
i nie stanowi podstawy do naliczania kar za nieterminowg ptatnosc.

7. Wykonawca dopuszcza zaptate w systemie Metody Podzielonej Ptatnosci.

8. Zamawiajgcy w mysl art. 433 ust. 4 pzp wskazuje minimalng wartosci S$wiadczenia stron na
poziomie 60% wartosci, o ktérej mowa w ust. 3.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przyjecia faktury elektronicznej (nieustrukturyzowanej) pod
warunkiem wczes$niejszego podpisania przez Strony "Porozumienia w sprawie akceptacji
przesytania faktur w formie elektronicznej". Wzér ww. porozumienia zostanie przekazany
Wykonawcy na jego wniosek. Zamawiajgcy uzna poprawnos¢ otrzymanej faktury elektronicznej,
jezeli zostanie przekazana do Zamawiajgcego na warunkach okreslonych w podpisanym przez
Strony porozumieniu.
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§6
Strony postanawiajg, ze rozliczenie za dostarczane materiaty odbywac sie bedzie po kazdej
dostawie czesciowej na podstawie faktury wystawionej w dniu ich dostarczenia do lokalizacji,
ktdra zamawiata materiaty .
Naleznosc za fakture uregulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze w ciggu 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby
Zamawiajgcego.

. Za dzien zaptaty strony uznajg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§7
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15 % wartosci brutto wartosci
dostawy materiatéw biurowych posiadajgcych wady lub/i niedostarczonych o ktérych mowa w
punktach a-e) za kazdy dzien w przypadku:
a) zwtoki w dostawie materiatéw zgodnych z powiadomieniem o zamdwieniu.
b) materiaty zostaty dostarczone w ilosci mniejszej niz okreslono to w powiadomieniu, o ktérym
mowa w § 2 ust. 7,
c) dostarczono inne produkty niz okreslone w § 1 ust. 2.
d) jako$¢ dostarczonych produktéw niekorzystnie odbiega od parametréw produktu wskazanego
w OPZ,
e) zwtoki w usunieciu stwierdzonych wad produktéw, liczony od dnia wyznaczonego na
usuniecie wady.
Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% szacunkowej wartosci
umowy brutto, okreslonej w § 5 ust. 3 za odstgpienie od umowy lub jej wypowiedzenie przez
ktdrgkolwiek ze stron z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.
Kary umowne ptatne bedg w ciggu 14 dni od dostarczenia Wykonawcy noty ksiegowej
wystawionej przez Zamawiajgcego. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych
z przystugujgcego mu wynagrodzenia naleznego z tytutu Umowy.
W przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia, Wykonawca przystuguje prawo do zgdania
odsetek ustawowych za opdznienie.
Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokosc¢ kar
umownych na zasadach ogdlnych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy w sytuacji nienalezytego jej
wykonywania, w szczegdlnosci nieterminowych lub niepetnych dostaw lub dostarczenia
materiatéw wadliwych lub innych niz wymienione w Formularzach cenowych, bedacych
integralnym sktadnikiem oferty Wykonawcy, po uprzednim wyznaczeniu odpowiedniego
terminu, wzywajgcego Wykonawce do wykonywania umowy zgodnych z jej trescig oraz braku
zastosowania sie Wykonawcy do wezwania. Okres wypowiedzenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢
kar umownych.
Maksymalna wartos$¢ dochodzenia kar umownych nie moze przekracza¢ 20 % wartosci
catkowitej brutto przedmiotu umowy, okreslonej w § 5 ust. 3.

§8

1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w przypadku wystgpienia nastepujacych

okolicznosci:

48



~

1) co najmniej dwukrotnego naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego kary umownej za
naruszenia umowy wskazane w § 7 ust. 1,

2) co najmniej dwukrotnego niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku okreslonego
w § 4 ust. 3.

Okres wypowiedzenia wynosi 30 dni od daty powiadomienia Wykonawcy o wypowiedzeniu.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca dopuszcza sie razgcych zaniedban w wykonaniu zobowigzan wynikajgcych z
Umowy, niezaleznie od prawa Zamawiajgcego do zadania zaptaty przez Wykonawce kosztow i
kar umownych na zasadach opisanych w Umowie.

§9

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien umownych w nastepujacych przypadkach:

a) koniecznos$é dostarczenia innego, niz okreslonego w Umowie materiatu, niepowodujgcego
zwiekszenia ceny, spowodowana w szczegdlnosci zakoriczeniem produkcji okreslonego w
umowie produktu lub wycofaniem jego z produkcji lub obrotu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, posiadajgcego parametry nie gorsze od zaproponowanych przez Wykonawce
w ofercie;

b) pojawienie sie na rynku produktéw/materiatdw nowszej generacji, o lepszych parametrach i
pozwalajgcych na zaoszczedzenie kosztéw eksploatacji pod warunkiem, ze takie zmiany nie
spowodujg zwiekszenia ceny;

¢) zmiany w wymaganych parametrach urzadzen podanych w Opisie Przedmiotu Zamdwienia na
parametry korzystniejsze w zwigzku z pojawiajgcymi sie rozwojowymi zmianami techniczno —
technologicznymi, wynikami prowadzonych badan i analiz lub zmiany wynikajace z
doswiadczen eksploatacyjnych Zamawiajgcego;

d) wystapienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie przez ktora,
na potrzeby niniejszej Umowy rozumie sie zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym od
Stron, ktérego lub ktorych skutkdw Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem niniejszej
umowy, oraz ktérego Strony nie mogty unikngé ani ktéremu nie mogty zapobiec przy
zachowaniu nalezytej starannosci, w szczegdlnosci: powddz, pozar i inne kleski zywiotowe,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne, nagte zatamania warunkéw
atmosferycznych, nagte przerwy w dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub
skazenia;

2. Wskazane w ustepie 1 okolicznosci nie stanowig bezwzglednego zobowigzania Zamawiajacego do

dokonania powyzszych zmian w przypadku ich zaistnienia. Zamawiajacy dokonujac oceny
koniecznosci wprowadzenia zmian bedzie miat na uwadze obiektywnie zaistniate w toku
rozeznania rynkowego okolicznosci, w szczegdlnosci wspdlne wszystkim potencjalnym
wykonawcom zamédwienia, efektywnosé¢ i terminowos¢é wykonania zamowienia oraz zasady
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. W kazdym z przypadkéw Wykonawca
jest zobowigzany do pisemnego udowodnienia powyzszych okolicznosci oraz w przypadkach
okreslonych w ust. 1 pkt a) i b) wskazania nowych produktéw o parametrach nie gorszych niz
wskazane w tresci Opisu Przedmiotu Zamdwienia.

. Strona wnoszgca o zmiane umowy zobowigzana jest do ztozenia wniosku wskazujgcego

okolicznosci, w tym dowody uprawniajgce do dokonania zmiany wraz z proponowanym zakresem
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zmian.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia réwnowaznosci wskazanych produktow
w stosunku do wymogdw okreslonych w OPZ.

§10
1. W zwigzku z realizacjg przedmiotowej Umowy (wytgcznie tym celu) zamawiajacy i wykonawca
przetwarzajg dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Strony sg
rézne. Nie zachodzi proces powierzenia danych a kazdej ze Stron przystuguje status odrebnego
Administratora Danych Osobowych.

2. Strony zobowigzujg sie stosowac¢ wymogi Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO,
oraz ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a takze wszelkie przepisy i
regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do ustawodawstwa
obejmuja réwniez jakiekolwiek jego pdzZniejsze zmiany.

3. Strony oswiadczajg, ze zapewnig wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi prawa i
chronito prywatnos$é osob, ktorych dane dotycza.

4. Strony zobowigzujg sie:

a) przetwarzac dane osobowe w sposdb zapewniajgcy adekwatny stopien bezpieczenstwa,
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych. Strony
zabezpieczg dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa,
uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg lub nieuzasadniong modyfikacjg;

b) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych;

c) przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w celu realizacji niniejszej Umowy.

5. Dane osobowe, bedg traktowane jako informacje chronione, a osoby dziatajgce w imieniu Stron
zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowigzane do
zachowania danych osobowych w tajemnicy.

6. W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowigzujg sie do wspétdziatania w
procesie przetwarzania danych osobowych, w tym niezwtocznego informowania sie wzajemnie o
wszystkich okolicznosciach majacych, lub mogacych mie¢ wptyw na bezpieczeristwo
przetwarzania danych osobowych.

7. W zwigzku z faktem, ze pomiedzy Stronami Umowy bedgcymi dwoma administratorami danych
osobowych dochodzi do udostepniania danych osobowych Strony powinny zrealizowaé
obowigzek informacyjny. Klauzule obowigzek informacyjny do zastosowania przez
zamawiajgcego okreslajg zapisy w SWZ pkt.21. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w
zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 RODO okresla pkt 11
w formularzu ,,OFERTA”.

§11
1. Zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zamodwien publicznych, wysokos¢ wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy moze podlegaé waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
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Pierwsza zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze nastgpic¢ nie wczesniej niz po
uptywie 6 miesiecy od daty rozpoczecia realizacji zamodwienia a nastepna po uptywie 12 miesiecy
w przypadku przedtuzenia trwania umowy - z uwzglednieniem poczatku okresu waloryzacji,
wskazanego w ust. 6 pkt 2 ponizej.

Niniejsze przepisy nie uchybiajg prawom Wykonawcy do zgdania zmiany wynagrodzenia w
zakresie okreslonym w § 12.

Przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, rozumie sie wzrost
odpowiednio cen lub kosztéw, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu
ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

Z zastrzezeniem wystgpienia nadzwyczajnej zmiany stosunkéw powodujacej iz spetnienie
Swiadczenia bytoby potgczone z nadmiernymi trudnosciami albo grozitoby Wykonawcy razaca
stratg, czego nie mozna byto przewidzie¢ przy zawarciu umowy, Wykonawca moze wystgpic z
whnioskiem o waloryzacje w terminach okreslonych w ust. 2

Zamawiajgcy ustala nastepujgce zasady, stanowigce podstawe wprowadzenia zmiany wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy:

1) poziom zmiany ceny materiatow lub kosztow, uprawniajgcy Strony umowy do zgdania
zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, ustala sie na poziomie powyzej 7 % w
stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie zawarcia umowy w zakresie
whiosku ztozonego po uptywie 6 miesiecy oraz 15 % po okresie 12 miesiecy (w tym jesli
wczesniej dokonano juz waloryzacji wynagrodzenia),

2) poczatkowy termin ustalania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okresla sie na
date minimum 6 miesiecy od dnia podpisania umowy,

3) za podstawe do zgdania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i okreslenia
wysokosci takiej zmiany, Strony Umowy przyjmujg wskaznik zmiany ceny materiatéw lub
kosztéw, ogtaszany w komunikacie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego, informujacy
czy nastgpity zmiany cen lub kosztow i w jakiej wysokosci,

4) Wykonawca moze réwniez w inny sposéb dowodzi¢ zwiekszenia kosztow powyzej minimum
wskazanego w punkcie 1 przedktadajgc stosowne wyjasnienia i dowody, w szczegdlnosci
kosztorys bedgcy podstawg wyceny ofertowej oraz kosztorys kosztéw na moment ztozenia
whniosku wraz z wyczerpujgcymi wyjasnieniami i dokumentami potwierdzajacymi dane
zawarte w zestawieniach,

5) Strona umowy zgdajgca zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie pdzniej niz do 30 dnia
od daty publikacji komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego lub od daty
zwiekszenia kosztow ponad minimum wskazane w punkcie 1, zawierajgcy doktadny opis
proponowanej zmiany wraz ze szczegétowaq kalkulacjg kosztéw oraz zasadami sporzadzenia
takiej kalkulacji,

6) wniosek musi zawiera¢ dowody jednoznacznie wskazujgce, ze zmiana cen materiatéw lub
kosztéw o ponad 7 % w stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie sktadania
oferty, wptyneta na koszty wykonania przedmiotu zamdwienia,

7) w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku, o ktdrym mowa w pkt. 5, Strona
umowy, ktorej przedtozono wniosek, moze zwrdécic sie do drugiej Strony z wezwaniem o
jego uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub
dokumentdéw; wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie wyczerpujgco i
zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
wezwania,

51



8) Strona umowy, ktérej przedtozono wniosek, w terminie 30 dni kalendarzowych od
otrzymania kompletnego wniosku, informacji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w
sprawie; za dzien przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres wtasciwy
dla doreczen pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

9) jezeli bezsprzecznie zostanie wykazane, ze zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych
z realizacjg zamdwienia uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajgcy nowg wysokos¢
wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujacego podwykonawecy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen materiatow lub kosztéw dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy.

Na podstawie art. 439 ust. 2 pkt 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajacy okresla
maksymalng, dopuszczalng wartosé zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w okresie do
12 miesiecy od daty rozpoczecia ustug na poziomie 15 % ceny wybranej oferty a w okresie
powyzej 12 miesiecy do 20 % ceny wybranej oferty.

Strony mogg aktualizowad ceny jednostkowe w sposéb indywidualny lub przyja¢ ogdlny wskaznik
wzrostu wynagrodzenia i w oparciu o ten wskaznik zaktualizowaé ceny jednostkowe.

§12
Strony zobowigzujg sie dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z nastepujacych
okolicznosci:
1) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,
2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. 2022 poz. 1952);
3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 paZzdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;
na zasadach i w sposdb okreslony w ust. 2 - 12, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania umowy przez Wykonawce.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1), bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowa, po dniu wejscia w zycie przepiséw
zmieniajacych stawke podatku od towardw i ustug oraz wyfacznie do czesci przedmiotu
zamodwienia, do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardéw i ustug.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1), wartos$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie,
a wartos$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt
2), 3) lub 4), bedzie obejmowac wytacznie cze$é wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w odniesieniu do ktérej nastgpita zmiana wysokosci kosztow wykonania umowy przez
Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw odpowiednio zmieniajgcych wysokos¢
minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki
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sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne badz zasad gromadzenia i wysokosci wptat do
pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzen Pracownikéw $wiadczgcych Ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujgcego
minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych
od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw Swiadczacych
Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonuja
oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 3), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajacg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptata
wynagrodzenia Pracownikom $wiadczgcym ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
Wykonawcy bedzie odnosié sie wylgcznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw Swiadczacych
Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonuja
oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z udziatem
Pracownikdéw swiadczacych Ustugi w pracowniczych planach kapitatowych. Zmiana
wynagrodzenia bedzie odpowiadaé zmianie kosztu Wykonawcy i bedzie odnosic sie wytgcznie do
czesci wynagrodzenia Pracownikéw Swiadczacych Ustugi odpowiadajacej zakresowi, w jakim
wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia. Przy czym
wynagrodzenie nie ulegnie zmianie jezeli wzrost kosztéw Wykonawcy wynika ze zwiekszenia
wptaty finansowanej przez podmiot zatrudniajgcy ponad wptate uiszczang w dniu w ktérym
uptywat termin sktadania ofert, chyba ze wzrost wptaty finansowej wynika z wczesniejszych
zobowigzan podmiotu zatrudniajgcego wobec Pracownikéw $wiadczgcych Ustugi (np. wzrost
zwigzany ze stazem zatrudnienia wynikajgcy z regulaminu wynagrodzen).

W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej
Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem zawierajgcym w szczegdlnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktérej nastgpita
badz nastgpi zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy. Wykonawca traci prawo do zgdania zmiany wysokosci
wynagrodzenia, jezeli nie wystgpi z wnioskiem w terminie 30 dni od dnia zaistnienia zmiany.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1) pkt 2), 3) lub 4), jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktdrych bedzie wynikac,

w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikéw
Swiadczacych Ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz cze$ci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikéw
Swiadczacych Ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez
Wykonawce, z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3) lub
3) informacje dotyczace wysokosci wptaty finansowanej przez podmiot zatrudniajgcy na
pracowniczy plan kapitatowy.
Jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do
przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni roboczych, dokumentdw,
z ktérych bedzie wynikac w jakim zakresie zmiana ma wptyw na koszty wykonania umowy, w
tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktdrym mowa w ust. 9.
W terminie 7 dni roboczych od dnia przekazania wniosku Strona, ktéra otrzymata wniosek,
przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote,
o ktdrg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje
0 niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub cze$ciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpié z wnioskiem zawierajacym
dodatkowe informacje. W takim przypadku przepisy ust. 9 - 11 stosuje sie odpowiednio.
Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
whiosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Zamawiajgcy przewiduje réwniez mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku ziszczenia sie
okolicznosci o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien Publicznych.
Wszelkie zmiany lub uzupetnienie umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiej zmiany.
Zobowigzanie do zmiany wynagrodzenia w oparciu o okolicznosci wskazane w ust 1 na zasadach
wskazanych w ust 2-15 dotyczy tylko przypadku w ktérym okres realizacji zamdwienia zostanie
przedtuzony na okres ponad 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

§13
Stosownie do postanowien art. 591 ust 2 ustawy Pzp kazda ze stron umowy, w przypadku sporu
wynikajgcego z realizacji przedmiotowego zaméwienia bedzie dazy¢, przed skierowaniem
sprawy na droge sagdowag, do polubownego zakorczenia sporu poprzez przeprowadzenie
mediacji.

2. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wyrazajg zgode na mediacje w dobrej wierze.

3. Strona wnioskujgca o przeprowadzenie mediacji zaproponuje osobe mediatora z

uwzglednieniem ponizszych zasad. Druga ze stron moze zgodzi¢ sie na zaproponowang osobe
lub zgtosi¢ inng osobe.
Minimalne warunki przeprowadzenia mediacji:
1) mediacja zostanie przeprowadzona przez wykwalifikowanych mediatoréw;
2) mediatorzy zobowigzuje sie do przeprowadzenia mediacji zgodnie z zasadami a Strony
akceptujg ponizsze zasady:

a. mediacja jest dobrowolna, Strony majg prawo do wyrazenia zgody na mediacje oraz
rezygnacji z niej na kazdym etapie postepowania mediacyjnego,

b. mediacja jest poufna, mediatorzy sg zobowigzani do zachowania w poufnosci, tresci
wypowiedzi, szczegdtéw mediacji oraz zachowania Stron w trakcie mediacji.
Poufnoscig nie sg objete nazwiska Stron oraz terminy spotkan .

c. mediator zachowuje bezstronnos¢ i neutralnos$¢ w stosunku do Stron i przedmiotu
konfliktu,
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d. mediator na spotkaniach wstepnych — informacyjnych/posiedzeniu mediacyjnym
przedstawia Stronom zasady i reguty mediacji oraz odbiera od nich zgode na
przeprowadzenie mediacji.

3) Mediator moze zrezygnowac z przeprowadzenia mediacji, gdy:
a. Strona mediacji jest mu znana prywatnie lub stuzbowo,
b. zachowanie Strony mediacji narusza bezpieczeistwo mediatora lub innych uczestnikéw

mediacji.

4) Mediator sporzadza protokdt z mediacji. Odpis protokotu po zakonczeniu mediacji dorecza
Stronom oraz na zgdanie stron moze przesyta¢ do wtasciwego sgdu wraz z ugodg mediacyjng
i wnioskiem stron o zatwierdzenie ugody. Jesli mediacja nie zakoriczy sie podpisaniem ugody
mediator sporzgdza tylko protokdt z mediacji dla stron.

5) Strony zobowigzujg sie pokry¢ koszty mediacji w rdwnych czesciach lub stosownie do wyniku
mediacji.

6) Mediator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z mediacjg,
W nastepstwie jego dziatania lub zaniechania.

. Strony mogg umowic sie na dalej idgce warunki przeprowadzenia mediacji.

§14

Wszelka korespondencja bedzie wysytana na adresy wskazane przy oznaczeniu Stron. Zmiana
adresu wymaga poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej pod rygorem uznania
oswiadczenia ztozonego na poprzedni adres za doreczone.
Prawem witasciwym dla Umowy jest prawo polskie.
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch egzemplarzach w jezyku polskim, po jednym dla kazde;j
ze Stron.
W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa, niewaznos¢
ktoregokolwiek z postanowien Umowy, w tym réwniez postanowienia zawartego w
Zatacznikach, pozostaje bez wptywu na waznos$é pozostatych postanowiert Umowy. W
przypadku uznania niektdrych postanowieh Umowy za niewazne, Strony beda dazy¢ do
zastgpienia niewaznych postanowien postanowieniami wywotujgcymi taki sam skutek
gospodarczy.
Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowia zatgczniki:

1) Opis przedmiotu zamowienia

2) Oferta Wykonawcy z dnia.................. ,

Wykonawca Zamawiajacy
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