Znak sprawy: T0O.261.19CM.2025
OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT
(ZAMOWIENIE ponizej 130 000 z)

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Instytut Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
telefon (+48) 22 825 04 71 www.itb.pl, e-mail: ci@itb.pl

2. Tytul postepowania:
wSukcesywne swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Instytutu Techniki
Budowlanej”.
Kod CPV: 55520000-1

3. Termin realizacji zamo6wienia:
Umowa zostanie zawarta na czas 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do
wyczerpania kwoty 100.000,- zt netto, w zaleznosci co nastapi pierwsze.
Strony moga przedtuzy¢ czas trwania umowy na tych samych warunkach, nie dtuzej
jednak niz o 6 miesigcy, w przypadku niewykorzystania kwoty o ktorej mowa w § 4 ust. 1
IPU.
Terminy wykonania poszczeg6lnych ustug beda okreslane w zleceniach sporzadzanych
przez Zamawiajacego.

4. Warunki platnosci:
Zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy — Zatacznik nr 4 do ogloszenia o konkursie
ofert.

5. Warunki udzialu w konkursie ofert:

5.1.Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat
nalezycie (zakonczyt), nie mniej niz 10 ustug cateringowych: w tym dwoch o wartosci co
najmniej 7000 zt netto kazda, dla minimum 50 os6b.
Wymagane jest, by miejscem wykonywania tych uslug byly spotkania w czasie
konferencji miedzynarodowych/szkolen/spotkan dyplomatycznych/biznesowych itp.
Zamawiajacy nie uzna za spelnienie warunku wykazania sie dosSwiadczeniem w

zakresie obslugi takich jednostek jak szpitale, szkoly, przedszkola, zlobki, bufety

i inne, gdzie posilki sa organizowane jako wyzywienie calodzienne, stale,

powtarzajace sie.
Do wykazu Wykonawca przedlozy rowniez dokumenty (np. referencje)

potwierdzajace, iz ww. uslugi zostaly wykonane nalezycie. Dokument ten bedzie

mial charakter uzupekhialny.

Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowal min. 1 osoba, ktora bedzie

wykonywala uslugi polegajace na koordynacji Swiadczonych ushug cateringowych w
Instytucie Techniki Budowlanej. Osoba taka bedzie odpowiedzialna za organizacje
swiadczonych ustug oraz kontrole jakos$ci uslug cateringowych, w tym:
nadzorowanie i koordynowanie przygotowan zleconych zamoéwien, dbanie o
prawidlowy przebieg zamoéwienia, reagowanie na biezace potrzeby klienta, dbanie o
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wysoka jako$¢ obshugi, przygotowywanie ofert cateringowych. W/w osoba powinna
posiada¢ minimum 3 letnie do§wiadczenie na podobnym stanowisku pracy np. w
restauracji, w firmie cateringowej, itp.

5.2. Dokumenty, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty:

5.2.1. Wypehiony formularz Oferty — zatgcznik nr 2 do ogloszenia o konkursie ofert.

5.2.2. Wypehiony formularz Doswiadczenie — Zatacznik nr 3 do ogloszenia o konkursie ofert.
5.2.3. Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu
aktualnego odpisu z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji

0 dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji. Jezeli z powyzszych dokumentow nie wynika upowaznienie do
wystepowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiajacy wymaga pelnomocnictwa,
jednoznacznie okre$lajacego czynnos$ci, co do wykonywania ktorych petnomocnik jest
upowazniony. Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczone;j
notarialnie za zgodnos$¢ z oryginalem.

5.2.4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do posiadania i okazania
ubezpieczenia odpowiedzialnos$ci cywilnej (OC) ze szczegélnym uwzglednieniem
mozliwos$ci nastapienia ryzyka zatrucia pokarmowego i $mierci w wyniku
konsumpcji zywnosci o wartosci minimum: 100 000,00 zlotych (sto tysiecy zlotych
00/100) waznego przez caly czas wykonywania niniejszej umowy. W przypadku
braku okazania tego dokumentu Zamawiajacy wezwie do okazania ww.
dokumentu kolejnego Wykonawce najwyzej ocenionego (pod katem uzyskanych
w ramach kryteriow oceny ofert) bez ponownego badania i oceny ofert.

6. Ocena oferty:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:

1) kryterium cena oferty — waga 70%
2) kryterium serwis i estetyka — waga 30%
I. Kryterium Cena: liczba punktow zdobyta w kryterium cena bedzie obliczona wg
WZzoru:

PC= (Cmin/Cn)*W

gdzie: PC - liczba punktéw w kryterium cena.

Cmin - najnizsza cena spos$rod nadestanych ofert.

Cn - cena badanej oferty.

W - waga kryterium.
W kryterium Cena mozna uzyska¢ maksymalnie 70 punktow.
Il. Kryterium: serwis i estetyka wg ponizszej reguly:
Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny, bioragc pod uwagg nastepujace
cechy: ogoélny wyglad potraw, wrazenie wizualne i estetyczne, roznorodnos$¢ aranzacji,
sposob podania, tatwos¢ w degustacji.
W celu potwierdzenia, Zze oferowane ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego, Wykonawca ztozy wraz z oferta kolorowe zdjecia w formie
wydruku/zdje¢ lub w formie elektronicznej w pliku jpg, png, pdf, w kategoriach:
a) 2 fotografie roznych aranzacji przedstawiajacych lunch na zimno (2 pkt.)



b) 2 fotografie roznych aranzacji przedstawiajacych lunch na ciepto (2 pkt.)
c) 2 fotografie roznych aranzacji przedstawiajgcych owoce, ciastka i desery (2 pkt.)
d) 2 fotografie roznych aranzacji przedstawiajgcych spotkanie okolicznosciowe (2 pkt.)

Wraz ze zdjeciami nalezy zlozy¢ o§wiadczenie, ze zalgczone fotografie przedstawiaja
realizacje wlasne Wykonawcy. Zdjecia sktadane sg w celu umozliwienia Zamawiajgcemu
dokonania oceny ztozonej oferty w kryterium serwis 1 estetyka. Na zdjeciach muszg by¢
widoczne przede wszystkim potrawy na tacach, talerzach i paterach itp. oraz dekoracje
stotow, nakrycia, w zaleznosci od rodzaju przedstawionego positku.

Jezeli dotaczone zdjecia beda przedstawiaty wyzej wskazane aranzacje na poziomie
niedostatecznym lub niezgodnym z tre$cig OPZ, oferta podlega odrzuceniu.

Brak zlozenia zatacznika podlegajacego ocenie wg Kryterium II bedzie powodowat
odrzucenie oferty.

Liczba punktow w kryterium serwis i estetyka bedzie wyliczana wg nastgpujacego
Wzoru:
S= (Sbh/Smax) * W
gdzie: S - liczba otrzymanych punktow w kryterium serwis i estetyka
Sb - liczba punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium serwis i estetyka
Smax - najwyzsza liczba punktow mozliwa do uzyskania w kryterium serwis i estetyka
W - waga kryterium.
W kryterium serwis i estetyka mozna uzyska¢ maksymalnie 8 punktow.

L.aczna ocena oferty stanowi sume¢ punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma tacznie najwigksza liczbe
punktoéw. Po dokonaniu badania 1 oceny ofert Zamawiajacy publikuje na stronie
internetowej ostateczne ceny ztozonych ofert, a w przypadku dokonania czynnosci
odrzucenia rowniez informacj¢ o podstawie odrzucenia. Zamowienie zostanie udzielone
Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow.

7. Zastrzezenie:
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy w nastgpujacych przypadkach:
1) oferta jest niezgodna z trescig ogloszenia o konkursie ofert.
2) oferta zawiera ceng razaco niska.
3) cena oferty przekracza budzet Zamawiajacego.
4) oferta jest niewazna na podstawie przepisow powszechnie obowigzujacych.
5) oferta zostala ztozona przez Wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udziatu
W postgpowaniu.
6) oferta wplynela po uptywie terminu okreslonego w Ogloszeniu o konkursie ofert.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie jesli:



8.

10.

11.

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
2) nie istnieje mozliwo$¢ wybrania zadnej ze ztozonych ofert ze wzgledu na fakt, iz
wszystkie oferty zawieraja ceny przekraczajace budzet Zamawiajgcego.
3) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie
lezy w interesie Instytutu, np. cofnigcie sSrodkow budzetowych.
4) wystgpity okolicznos$ci powodujace, ze dalsze przeprowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.
Miejsce, termin oraz forma skladania ofert:
Ofert¢ oznaczong symbolem postepowania TO.261.19CM.2025 i jego nazwa:
wSukcesywne $swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Instytutu Techniki
Budowlanej” nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zaklejonej i opisanej jw. kopercie
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie (kod pocztowy 00-611) przy ul. Filtrowej 1,
pokoj nr 27 Kancelaria, lub elektronicznie na adres email zamowienia@itb.pl podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
w terminie do dnia 29.09.2025 r. do godz.13.%,

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Agnieszka Kurzela, tel.: 22 57 96 178; zamowienia@itb.pl

Zadawanie pytan.

Wykonawcy w toku trwania postgpowania konkursowego mogg zadawac pytania do tresci
ogloszenia. Zamawiajacy ujawni tre$¢ zapytania (bez ujawniania podmiotu pytajacego) na
stronie Internetowej oraz udzieli niezwlocznie odpowiedzi. Pytania moga by¢ zadawane
w formie mailowej, pisemnej i muszg wptyna¢ do Zamawiajacego najpozniej 2 dni przed
terminem wyznaczonym na sktadanie ofert. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
dokona zmiany tresci ogloszenia oraz przesunie termin sktadania ofert.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiajacego, z ktora Wykonawca ma
obowiazek zapoznac osoby fizyczne biorace udzial:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 ogdlnego rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce
jest Instytut Techniki Budowlanej z siedziba w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki
Budowlanej; 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466, adres email:
iod@itb.pl

3. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce przetwarzane beda
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego p.n.
»Sukcesywne Swiadczenie uslug cateringowych na potrzeby Instytutu Techniki
Budowlanej”. Podstawa prawna przetwarzania rozporzadzenie PE i RE 679/ 2016
RODO art. 6 ust. 1 lit. c.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostgpnionych przez Wykonawce beda
osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w
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10.

11.

oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), dalej ,,ustawa PZP”.

Dane osobowe Pani/Pana udostgpnione przez Wykonawce beda przechowywane,

zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia

postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4

lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio

dotyczacych Pani/Pana jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach

ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w post¢powaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy

PZP.

Podane przez Wykonawce Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosowanie do

art. 22 RODO.

Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawcg, ktore

Instytut Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postgpowania i

realizacji umowy.

Pracownicy Wykonawcy 1 inne osoby ktérych dane udostepnit Wykonawca

Pani/Pan posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych. W takim przypadku zamawiajacy moze zada¢ od osoby
wystepujace] z zagdaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoficzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w
protokole postepowania lub zalgcznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3

RODO wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, ktore Instytut Techniki

Budowlanej moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych



informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.
12. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.**
13. Protokoél postepowania jest jawny 1 udostgpniany na wniosek, z wyjatkiem danych
osobowych szczegolnych kategorii o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang Wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
Jjego zatqcznikow.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

12. Zalacznikami do postepowania sg:
Zataczniknr 1 — OPZ,
Zalacznik nr 2 — Formularz ,,Oferty”,

Zatacznik nr 3 — Formularz ,,Dos$wiadczenie”,
Zalacznik nr 4 — Istotne postanowienia Umowy.
22.09.2025r.

ZASTEPCA DYREKTORA
ds. Organizacyjno-Administracyjnych

mgr Bogumita Dziedzic



Zatacznik nr 1 do ogtoszenia o konkursie ofert

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby
Instytutu Techniki Budowlanej na czas 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy lub do
wyczerpania kwoty 100.000,- zt netto, w zaleznosci co nastgpi pierwsze.

Przez $wiadczenie ustug cateringowych Zamawiajacy rozumie ustuge przygotowania,
dostarczania i podawania positkow z wykorzystaniem przez Wykonawceg wlasnych
urzadzen, sprz¢tu, naczyn, produktow w czasie wydarzen (szkolen i1 spotkan)
organizowanych przez Instytut Techniki Budowlanej w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego i usuwaniu naczyn, odpadéw pokonsumpcyjnych po zakonczeniu
wydarzef. Ustuga bedzie $wiadczona na terenie Instytutu w lokalizacjach: ul. Filtrowa 1,
00-611 Warszawa i ul. Ksawerow 21, 02-656 Warszawa. Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ zorganizowania ustug cateringowych poza siedziba Zamawiajacego. Ustugi te
bylyby $wiadczone na terenie miasta Warszawy. Za rezerwacje¢ sali w takiej sytuacji
odpowiedzialny bedzie Zamawiajacy.

Ustuga $wiadczona bedzie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym opisie
przedmiotu zamowienia oraz zawartej Umowie z zachowaniem najwyzszych standardow
Swiadczenia ustug.

Sktadajac zamowienia na realizacj¢ konkretnego Wydarzenia, Zamawiajacy za kazdym
razem okresli co najmniej:

a) liczbg 0sob, ktore bedg uczestniczy¢ w Wydarzeniu,

b) miejsce Wydarzenia,

C) positki badz elementy positkoéw zamawianych na potrzeby danego Wydarzenia.
Zamawiajacy sktadajac zamowienie, moze ograniczy¢ zakres positku (serwis kawowy,
lunch) rezygnujac z cze¢$ci dan,

d) godziny podawania poszczegolnych positkow oraz formy ich podawania, przy czym
moga one ulec zmianom.

Kazdorazowe zamowienie obejmowac bedzie ustugi cateringowe dla nie mniej niz 6 oséb
1 nie wigcej niz 150 osob.
Termin na zlozenie zamowienia przez Zamawiajgcego nie moze by¢ krotszy niz:

= 2 dni w przypadku zapewnienia ustug dla grupy ponizej 30 osob,

= 3dni w przypadku zapewnienia ustug dla grupy 30-70 os6b,

= 4 dni w przypadku zapewnienia ustug dla grupy powyzej 70 0sob.

Zamawiajacy moze, bez prawa dochodzenia przez Wykonawce wynagrodzenia,
zmniejszy¢ nie wigcej niz o 20% liczbe 0sob lub zamawianych positkow na 48 godzin
przed rozpoczgciem realizacji zamowienia, informujac o tym Wykonawce za pomoca
poczty elektronicznej.

Wykonawca w odpowiedzi na zamdwienie przedstawi szczegdélowy cennik realizacji
Wydarzenia w terminie jednego dnia od otrzymania zamdowienia, a w przypadku
Wydarzen dla grup powyzej 70 osob, w terminie dwodch dni od otrzymania zaméwienia.
Wykonawca kazdorazowo przedstawi Zamawiajagcemu propozycj¢ menu do ostatecznej
akceptacji, lub przedstawi pelng list¢ wszystkich rodzajow dan, z ktorej Zamawiajacy sam
wybierze menu na dane Wydarzenie.
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W menu powinny zosta¢ uwzglednione produkty ze wszystkich grup spozywczych.
Positki powinny by¢ wykonane z naturalnych produktow, metoda tradycyjna bez uzycia
produktéw gotowych typu instant lub produktow gotowych typu pierogi mrozone, klopsy,
gotabki itp.

Zamawiajacy przewiduje realizacje ustug cateringowych w godzinach 7.00 — 17.00 7 dni
w tygodniu. W wyjatkowych przypadkach godziny Wydarzen moga by¢ wydtuzone,

0 czym Zamawiajacy powiadomi Wykonawce najpdzniej 2 dni przed Wydarzeniem.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania Wydarzenia w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego 1 do zakonczenia przygotowan najpozniej na 30 minut przed jego
rozpoczeciem.

Wszystkie dania ciepte w chwili podania powinny mie¢ odpowiednig temperaturg oraz
powinny by¢ podawane w odpowiednich urzadzeniach utrzymujacych temperaturg
positkow.

W przypadku positku z udziatem delegacji zagranicznych Wykonaweca jest zobowigzany
zapewni¢ informacj¢ o nazwie potrawy i napojow w jezyku polskim i angielskim poprzez
umieszczenie jej na stole, na ktorym beda podawane positki.

Zamawiajacy nie uwzglednia mozliwos$ci podania positkow w kilku turach. Positki dla
wszystkich uczestnikow musza by¢ zapewnione jednoczes$nie, chyba ze ze wzgledow
organizacyjnych Zamawiajacy zadecyduje inacze;.

Wykonawca kazdorazowo uwzgledni uwagi i sugestie Zamawiajacego dotyczace danego
Wydarzenia.

Na stot mogg by¢ podane jedynie dania i produkty zaakceptowane przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega, ze w razie zgloszenia szczegolnej potrzeby Zywieniowej przez
uczestnika spotkania Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ dla takiej osoby positek
zgodny z jej wymaganiami dietetycznymi.

Wykonawca jest zobowiazany kazdorazowo zapewni¢ odpowiednig liczbe osdb do
obstugi kelnerskiej, ubranych w eleganckie stroje, zgodne z powszechnie przyjetymi w
tym zakresie wymaganiami (np. czarne lub granatowe spodnie/spddnice 1 biale
koszule/bluzki).

Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest wykona¢ wszelkie czynno$ci zgodnie

Z powszechnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie, najlepsza praktyka oraz
normami przyjetymi dla tego rodzaju ustug, migdzy innymi sanitarno-
epidemiologicznymi, bezpieczefstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, w
tym zabrania si¢ zastawiania drog i wyj$¢ ewakuacyjnych.

Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby przygotowujace positki i zapewniajace
bezposrednig obstuge kelnerska posiadajg aktualne badania lekarskie i szkolenia bhp.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ estetyczng zastawe, termosy, naczynia
ceramiczne lub porcelanowe bez wzordéw, sztuéce, obrusy z materiatu, serwetki, stoty
cateringowe lub stoly koktajlowe (w razie potrzeby) oraz urzadzenia do podgrzewania,
schtadzania, eleganckie i sprawne ekspresy do kawy (kawy czarne i biale) etc. niezbedne
do realizacji ustugi, dostosowane do liczby 0sob wskazanych w zamowieniu. Dopuszcza

si¢ uzywanie naczyn jednorazowego uzytku tylko za zgoda Zamawiajacego, wyrazonej w
formie pisemnej.

Wykonawca nie moze uzywac obruséw jednorazowych i cerat. Wykonawca zobowigzany

jest takze do usuniecia obruséw zalanych lub zabrudzonych i zastgpienia ich nowymi.
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23. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamowienia dodatkowych dekoracji na wybrane
spotkania.

24. Po zakonczeniu realizacji Wydarzenia Wykonawca zobowigzany jest do odbioru
pozostawionych naczyn po realizacji ustugi, uprzatnigcia sprzetu, mebli itd., a takze do
zebrania i wywiezienia resztek jedzenia.

25. Opis positkow:

PRZERWY KAWOWE
Przerwa kawowa — podanie jednorazowe lub serwis czasowy
= Kawa $wiezo parzona z ekspresu
= Herbaty ekspresowe o roznych smakach
= Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach szklanych
= Soki owocowe 100% - Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania napojow, nektarow
itp.
= Dodatki: mleko/mleko bez laktozy/mleko roslinne/$mietanka do kawy, cytryna, cukier
biaty i brazowy
= Ciasta domowe
= Ciasta okazjonalne
= Ciasteczka bankietowe
= Ciasteczka bankietowe w papilotach
= Desery w pucharkach/stoiczkach
= Owoce sezonowe (w tym filetowane)
= Przekaski migsne
= Przekaski rybne
= Przekaski wegetarianskie

LUNCH

» Kawa $wiez0 parzona z ekspresu

= Herbaty ekspresowe o roznych smakach

= Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach szklanych

= Soki owocowe 100% - Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania napojow, nektarow
itp.

= Dodatki: mleko/mleko bez laktozy/mleko roslinne/$mietanka do kawy, cytryna, cukier
biaty i brazowy

=  Przekaski migsne

= Przekaski rybne

= Przekaski wegetarianskie

= Zupa

= Danie gtoéwne na ciepto

= Dodatki do dania gtéwnego na ciepto

= Satatki w stoiczkach

= Ciasta domowe

= Ciasta okazjonalne

= Ciasteczka bankietowe

= Ciasteczka bankietowe w papilotach



formularz cenowy.

Desery w pucharkach/stoiczkach
Owoce sezonowe (w tym filetowane)
Szczegolowe dane dotyczace m.in. gramatury zostaly podane w zalaczniku A —

26. Dane dotyczace zamowien w okresie styczen — czerwiec 2025.

L.p. L. 0séb Opis zamdéwienia

1. 25 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

2. 10 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

3. 12 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

4. 20 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

S. 36 kawa, herbata, woda, soki, ciasteczka bankietowe, ciasta

6. 25 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne, woda, herbata, kawa

7. 3 kanapki

8. 12 przekaski wytrawne, ciasta

9. 30 kanapki, przekaski wytrawne

10. 120 serwis kawowy, kav_va, herbata, woda, soki, Ciastka bankietowe, kanapki, przekaski
wytrawne, lunch , ciasta

11 25 ciastka bankietowe, lunch na ciepto

12. 8 lunch na ciepto

13. 12 przekaski wytrawne, ciasta

14. 17 ciasteczka bankietowe, kanapki, przekgski wytrawne

15. 35 ciastka bankietowe, kanapki, przekgski wytrawne

16. 30 ciastka bankietowe, przekgski wytrawne

17. 10 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

18. 7 kanapki

19. 7 kanapki

20. 25 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

21. 10 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

22. 8 przekaski wytrawne

23. 20 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

2. 20 serwis kawowy, kawa, herbata, woda, soki, Ciastka bankietowe, kanapki, przekaski
wytrawne, lunch

25. 20 ciastka bankietowe, kanapki, przekaski wytrawne

26. 80 serwis kawowy, kav_va, herbata, woda, soki, Ciastka bankietowe, kanapki, przekaski
wytrawne, lunch , ciasta

27. 7 przekaski wytrawne, desery

28. 15 przekaski wytrawne, desery
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Zatacznik nr 2 do ogtoszenia o konkursie ofert

Znak sprawy:
T0.261.19CM.2025 OFERTA

Do Instytutu Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

Nawiazujac do Ogloszenia o konkursie ofert prowadzonego pn.: ,,Sukcesywne §wiadczenie ustug
cateringowych na potrzeby Instytutu Techniki Budowlanej”.

MY NIZEJ PODPISANI, dziatajac w imieniu i na rzecz:

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ow}

1) OFERUJEMY realizacjg¢ zaméwienia za kwote netto: ..........cocvvvveneee. zt (stownie ztotych
.................................................................... ), powigkszonag o ......% podatek VAT, co daje ceng brutto
................................................................... zt (stownie ztotych:
............................................................ ) zgodnie z zatgczonym formularzem cenowym
(zatacznik nr A do Oferty) (KRYTERIUM | do poréwnania ofert)

2) ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania ustugi w zakresie zgodnym z OPZ. Cena oferty obejmuje
wszystkie materialy niezbedne do wykonania ustugi. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonywania
zamOwienia przez okres 12 miesigcy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty 100.000,- zt
netto.

3) ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/z udzialem nastepujacych firm podwykonawcow
(ProSze POdac)......ooveeiii i , ktérzy wykonywac begdg nastepujace czesci

(wskazac¢ czeSci zamowienia powierzonego do wykonania podwykonawcom i o ile jest to wiadome, podac
firmy podwykonawcow).

4) UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

5) OSWIADCZAMY, ze wypetnimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

6) OSWIADCZAMY, ze spelniamy warunki udziatlu w konkursie.

7 WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na
PONIZSZY AATES ... ettt ettty €MALL

8) OFERTE niniejsza sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach.

9) ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty sa:

- Formularz cenowy (KRYTERIUM [) — zatacznik A do OFERTY,

- Formularz Dos$wiadczenie,

- Dokument rejestrowy CEIDG/KRS,

- Zdjecia (KRYTERIUM 1I).

* niewtasciwe skresli¢

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik A - Formularz cenowy - oddzielny plik
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Zatacznik nr 3 do ogtoszenia o konkursie ofert

TO.261.19CM.2025
DOSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,,Sukcesywne §wiadczenie
ustug cateringowych na potrzeby Instytutu Techniki Budowlanej”,
o$wiadczamy, ze zrealizowaliémy w ciggu ostatnich 3 lat nastepujace zamoéwienia:

Opis zaméwienia W
tym liczba osob Wartosé
Potwiérdzaj acy Data reall.zaCJl netto Nazwa i adres zamawiajacego
Lp. | spemienie warunku ustugi n i (odbiorcy)
okreslonego w pkt. 5.1 [dd, mm, rrrr] w PLN
Ogtoszenia o

Konkursie Ofert
1 2 3 4 5
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Uwaga! Na potwierdzenie powyzszego Zamawiajacy wymaga zataczenia do Wykazu dowodow:
1) referencji badz innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi byly wykonane,
2) oswiadczenia Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie

uzyska¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej,

.................................... ,dnia .......coeeeeveeee.. 2025 roku

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do ogtoszenia o konkursie ofert

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa nr.......ccc.eee..e.
zawarta w Warszawie, W dnitl ..............coevveninnns r. pomigdzy:
Instytutem Techniki Budowlanej z siedzibg w Warszawie (00-611) przy ul. Filtrowej 1, instytutem
badawczym - wpisanym do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla miasta
stotecznego Warszawy w Warszawie, XIl Wydzial Gospodarczy - Rejestrowy, pod numerem KRS
0000158785; NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, nr BDO 000021645 zwanym dalej
»~Zamawiajagcym” reprezentowanym przez:

Podstawe zawarcia niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy zdnia ... ,
ztozona w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego, w trybie konkursu
ofert TO.261.19CM.2025, stanowigca Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§1
Przedmiot, zakres i termin umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ,,Sukcesywne $wiadczenie ustug

cateringowych na potrzeby Instytutu Techniki Budowlanej”.

2 Przez $wiadczenie ushug cateringowych Zamawiajacy rozumie ustuge przygotowania, dostarczania
i podawania positkow z wykorzystaniem przez Wykonawce wlasnych urzadzen, sprzetu, naczyn,
produktow w czasie wydarzen (szkolen i spotkan) organizowanych przez Instytut Techniki
Budowlanej w terminach wskazanych przez Zamawiajacego i usuwaniu naczyn, odpadow
pokonsumpcyjnych po zakonczeniu wydarzen.

3 Ustuga bedzie $wiadczona na terenie Instytutu w lokalizacjach: ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa i
ul. Ksawerow 21, 02-656 Warszawa. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zorganizowania ustug
cateringowych poza siedzibg Zamawiajacego. Ustugi te bylyby $wiadczone na terenie miasta
Warszawy. Za rezerwacje sali w takiej sytuacji odpowiedzialny bedzie Zamawiajacy.

4 Ustuga $wiadczona bedzie zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w dotaczonym do Umowy opisie
przedmiotu zamoéwienia, ze ztozong ofertg oraz z zachowaniem najwyzszych standardow
$wiadczenia ustug.

5 Wykonawca bedzie wykonywal Przedmiot Umowy na podstawie pisemnych zlecen
przekazywanych przez Przedstawicieli Zamawiajgcego (,,Zlecenie”). Zlecenie okresla¢ bedzie
zakres ustug do wykonania, termin ich realizacji, lokalizacje, a w przypadku zaistnienia takiej
potrzeby, rowniez szczegdlne wymagania co do sposobu wykonania ustug. Zlecenia Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem (dla grupy ponizej 30 osdb), 3
dniowym wyprzedzeniem (dla grupy 30-70 o0s6b) i 4 dniowym (dla grupy powyzej 70 0sob).
Zamawiajacy moze przekazac zlecenie jednostkowe w terminie krétszym niz podany powyzej,
jednak w takim przypadku Wykonawca musi wyrazi¢ zgode na wykonanie zlecenia. W przypadku
braku zgody Wykonawcy, Zamawiajacy nie ma prawa do naliczania kar umownych.
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10.

11.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zwickszenia badz zmniejszenia przez Zamawiajacego ilosci
zamowionych positkow w granicach 10% tolerancji ztozonego zamowienia.

Odbior ustug objetych danym Zleceniem begdzie dokonywany w imieniu Zamawiajacego przez
Przedstawiciela Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo rezygnacji z poszczeg6lnych zlecen, o ktorych mowa ust. 4, o czym
powiadomi wykonawce najpozniej na 48 godzin przed planowanym terminem $wiadczenia ustugi.
Strony zobowiazuja si¢ wspotdziatac przy realizacji zadan zwigzanych z uslugg cateringu.
Wspotdzialanie ze strony Zamawiajacego bedzie polega¢ na udzielaniu Wykonawcy informacji i
wskazowek niezbednych do wykonania ustugi.

§2

Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zleconej ustugi z zachowaniem nalezytej starannosci
oraz koniecznych norm dietetyczno-sanitarno-higienicznych, zabezpieczajac wysoki poziom
$wiadczonych ustug.
Wykonawca bedzie na whasny koszt zaopatrywat si¢ w produkty i inne sktadniki niezbedne do
przygotowywania positkow. Koszty z tym zwigzane sg wkalkulowane w cen¢ ustugi.
Wykonawca jest zobowigzany do zabezpieczenia ustugi cateringu wedlug kazdorazowych
zamowien stanowigcych integralng czes$¢ niniejszej umowy okreslajacych ilos¢ i forme positkow,
sktadanych przez Zamawiajacego, spetniajacych normy zaréwno co do wymagan dietetyczno —
higieniczno - sanitarnych, jak i warto$ci kalorycznych, gramatury i waloréw smakowych.
Wykonawca musi zapewni¢ roznorodno$¢ sktadnikow, tak aby positek byt urozmaicony i
smaczny.
W przypadku braku mozliwosci wywigzania si¢ przez Wykonawce z obowiazku przygotowania
zleconej ushugi zobowiazany bedzie do zapewnienia na swoj koszt i ryzyko, we wlasciwym
czasie wymaganego positku przez osobe trzecig bez ponoszenia dodatkowych kosztow przez
Zamawiajacego.
Positki powinny by¢ wykonane z naturalnych produktéw, metoda tradycyjng bez uzycia
produktéw gotowych typu instant lub produktow gotowych typu pierogi mrozone, klopsy,
gotabki itp.
Wykonaweca jest zobowiazany do przestrzegania wymagan okreslonych w ustawie 0
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (tekst jednolity: Dz.U z 2022 poz.
2132).
Wykonawca zobowigzany jest we wlasnym zakresie odbiera¢ i1 zagospodarowaé odpady
spozywcze (pokonsumpcyjne) powstale w trakcie §wiadczenia przedmiotowych ustug.
Wykonawca odpowiada bezposrednio przed organami nadzorujaco-kontrolujacymi za utrzymanie
rezimu sanitarnego zgodnego z obowigzujacymi przepisami. Wykonawca w przypadku kontroli
przeprowadzonej przez upowaznione do tego celu stuzby zewngtrzne zobowigzany jest przekazad
jej wyniki Zamawiajgcemu w formie kopii.
Personel wykonawcy musi spetnia¢ wszelkie wymagania prawne stawiane osobom pracujgcym zZ
zywnoscia tj .posiada¢ aktualne wpisy do ksigzeczek zdrowia oraz zaswiadczenie do celow
sanitarno-epidemiologicznych.
Wykonawca zapewni obstuge cateringowg przez osoby posiadajgce okreslone przepisami ustawy
o chorobach zakaznych i zakazeniach orzeczenie lekarskie dla celéw sanitarno-
epidemiologicznych o braku przeciwwskazan do wykonywania prac, przy wykonywaniu ktoérych
istnieje mozliwos¢ przeniesienia zakazenia na inne osoby, okre§lonych przepisami ustawy z dnia
5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 1657 z p6zn. zm.).
Personel Wykonawcy wykonujacy przedmiot zamowienia powinien dba¢ o wyglad zewngtrzny,
posiada¢ czyste i estetyczne ubranie oraz wlasciwie i1 z kulturg odnosi¢ si¢ do klientow i
pracownikow Zamawiajacego.
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12. Wykonawca jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo i przestrzeganie przepiséw i uregulowan
prawnych obowigzujacych w Rzeczypospolitej Polskiej oraz zasad i przepisow BHP i ppoz. na
terenie wykonywanych ustug.

13. Wykonawca obowigzany jest zapewni¢ udziat w wykonywaniu ustug 0sob o odpowiednich
kwalifikacjach, do§wiadczeniu i w odpowiedniej liczbie do zakresu ustug objetych danym
Zleceniem.

14. Wykonawca jest zobowigzany na wniosek Zamawiajacego wskazany w Zleceniu do dostarczenia
przynajmniej 1 stolika (lub wiecej w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego) umozliwiajacych
spozywanie positku w pozycji siedzacej, dostosowanych do potrzeb osoby poruszajacej si¢ na
wozku.

§3
Obowiazki i prawa Zamawiajacego
1. W ramach zawartej Umowy Zamawiajacy zobowigzany jest:

a. Wspotpracowac z Wykonawca w celu sprawnego i rzetelnego wykonania Przedmiotu
Umowy;

b. Informowa¢ Wykonawce o istotnych sprawach moggcych mie¢ wptyw na realizacje
Przedmiotu Umowy, w tym w szczego6lnosci o planowanym zwigkszeniu lub
zmniejszeniu zakresu prac objetych Zleceniami;

c. Dokonywa¢ zaptaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, w terminach i na
warunkach okre§lonych w Umowie.

2. Zamawiajgcy ma prawo do kontrolowania sposobu wykonywania ustugi w kazdym czasie i
terminie.

Zamawiajacy bedzie ustalal z Wykonawca menu positkow.

4. Strony dopuszczajg uzasadnione odstepstwa od ustalonych w ust. 8 zamowien po

zaakceptowaniu zmian przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.
5. Zamawiajacy stworzy niezbedne warunki organizacyjne umozliwiajace dostep pracownikom
Wykonawcy do pomieszczen — w zakresie niezb¢dnym do wykonania niniejszej umowy.
6. Umowg niniejszg zawarto na czas okreslony —12 miesigcy od dnia podpisania umowy lub do
wyczerpania kwoty 100.000,- zt netto, w zaleznos$ci co nastapi pierwsze, z zastrzezeniem ust.
7.

7. Strony moga przedtuzy¢ czas trwania niniejszej umowy na tych samych warunkach, nie dtuze;j
jednak niz o 6 miesigcy, w przypadku niewykorzystania kwoty o ktorej mowa w § 4 ust. 1.

8. Wykonawca bedzie wykonywal Przedmiot Umowy, po przekazaniu mu Zlecen przez
Przedstawicieli Zamawiajacego. Termin wykonania poszczegdlnych uslug stanowigcych

przedmiot Zlecenia okreslony zostanie kazdorazowo w Zleceniu.

w

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Warto$¢ zamdwienia z tytutu realizacji umowy wynosi 100 000,- PLN netto (stownie ztotych: sto
tysigcy 00/100), powigkszone o podatek ....VAT co daje kwotg brutto ................... PLN
(stownie ztotych:.............cooiiii ).
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢:

a) zwiekszenia kwoty, o ktorej mowa w ust. 1, jednak nie wigcej niz o 10 % w przypadku
zamoOwienia dodatkowych ustug/produktéw/potraw nie ujgtych w ofercie wedle cennika
Wykonawcy (organizatora) lub w drodze negocjacji;

b) zmiany asortymentu wynikajace z formularza cenowego w zakresie ustug, produktow
potraw oferowanych przez wykonawce, a ktdrych potrzeba wynikla z realizacji umowy
wedle cennika Wykonawcy (organizatora) lub w drodze negocjacji.

Ww. przepis ten nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia takiego
zamowienia.
3. Strony postanawiaja, ze rozliczenie za wykonane ustugi odbywac si¢ bedzie po kazdej wykonanej
ushudze, na podstawie faktury wystawionej w dniu ich dostarczenia do wskazanej lokalizacji, na
podstawie cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym.
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10.

Platno$¢ zostanie dokonana na wskazany rachunek bankowy, z zastrzezeniem, ze jest on na ,,biatej
liscie” rachunkow bankowych. W przypadku, gdy na dzien ptatnosci rachunek nie bedzie
znajdowat si¢ na tej liScie, Instytutowi Techniki Budowlanej przystuguje prawo do wstrzymania
ptatnosci do czasu ponownego zgtoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej licie, co nie
wplywa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do naliczania kar za
nieterminowg ptatnosc.

Wykonawca dopuszcza zaptate w systemie Metody Podzielonej Ptatnosci.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przyjecia faktury elektronicznej (nieustrukturyzowanej),
wystanej z adresu .........oooeviiiiiiii na adres ........... @itb.pl

W przypadku niedotrzymania terminu ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 8 ponizej, Wykonawca ma
prawo zadania odsetek za zwloke w wysokos$ci ustawowej.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenia za nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia
na podstawie prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce w terminie 21 dni od daty jej
dorg¢czenia na wskazany w ust. 6 powyzej adres mailowy. Podstawa do wystawienia faktury przez
Wykonawce bedzie zlecenie potwierdzone przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego, ze
wymienione prace w niniejszym zleceniu zostaty wykonane w sposob prawidlowy. Zaptata
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy dokonywana bedzie na wskazany jego rachunek bankowy.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze datg zaptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie data
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego kwotg tego wynagrodzenia.

Do kontaktow Zamawiajgcego z Wykonawcg zostaja wyznaczone nastepujace osoby:

§5
Kary umowne

Strony ustanawiaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy W

formie kar umownych.

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo do

naliczenia kary umownej, w szczegolnosci za:

1) podawanie niezgodnych co do jakosci, gramatury i rodzaju potraw wskazanych w zleceniu,

2) niezapewnienie po zakonczonych positkach porzadku w pomieszczeniach,

3) opodznienia w dostawie positku lub brak dostawy jakiegokolwiek positku.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne :

1) ztytulu odstgpienia od umowy z przyczyn wystepujacych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust.1.

2) zakazdy przypadek wykonania ustug objetych Zleceniem w sposdb sprzeczny z
wymaganiami wynikajgcymi z Umowy lub Zlecenia, stwierdzonymi w trakcie realizacji
danego zlecenia lub podczas odbioru, w stosunku do ktérego nie jest mozliwe usunigcie
nieprawidlowosci - w wysokosci 20 % wartosci brutto zleconych ustug, na ktérych
stwierdzono nieprawidlowos¢.

3) za brak stosowania zasad systemu HACCP w wysokosci 1 % warto$ci brutto przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

4) w przypadku zaniedban sanitarno — higienicznych przy sporzadzaniu positkow w wysokosci
1 % wartosci brutto przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

5) niepozostawienie po zakonczonych positkach porzadku w pomieszczeniach, w ktorych
podawane byly positki w wysokosci 1% warto$ci danego zlecenia.

6) za brak pozycji menu wskazanego w ofercie Wykonawcy — w wysoko$ci 1% wartosci brutto
umowy, o0 ktérym mowa w § 4 ust. 1, za kazda brakujaca pozycj¢ menu.

7) za opdznienie 0,15 h w dostawie positkéw od ustalonego terminu — w wysokosci 20%
wartosci brutto danego zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania

przenoszacego wysokos¢ kar umownych.
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Jezeli Zamawiajacy opdzni si¢ w zaptacie naleznego wynagrodzenia Wykonawcy, to Wykonawca

bedzie uprawniony do naliczania odsetek ustawowych.

Strony za obopdlnym porozumieniem moga odstapic¢ od naliczania kar umownych.

Laczna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia Wykonawcy brutto

okreslonego w §4 ust. 1. Zamawiajacy ma prawo do kumulowania kar umownych z réznych

tytutow.

Zaptata kar umownych nie wylacza prawa do odszkodowania na zasadach ogdlnych za poniesiong

szkode.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie

z wynagrodzenia przystugujacego mu za wykonanie Przedmiotu Umowy.

§6
Odstapienie od Umowy

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystagpienia istotnej zmiany okoliczno$ci

powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajgc o tym Wykonawce na piSmie w terminie 1

miesigca od powzigcia wiadomos$ci o powyzszych okolicznos$ciach.

W wypadku okreslonym w ustepie poprzedzajacym, postanowienia o karze umownej nie maja

zastosowania.

Zamawiajacy ma prawo odstapienia od Umowy w przypadku:

1) gdy Wykonawca dwukrotnie nienalezycie wykonat dane zamowienia w szczego6lnosci nie
dostarczyt swiezych positkow, nie zapewnit miejsca dla osoby niepetnosprawnej, nie
dostarczyt wszystkich pozycji asortymentu w danym zamowieniu;

2) gdy Wykonawca co najmniej dwukrotnie wyrzadzil Zamawiajacemu szkode na kwote nie
mniejsza niz taczng co najmniej 5.000 zi;

3) dwukrotnego niewykonania przez Wykonawce pisemnych zalecen wydanych przez
Przedstawiciela Zamawiajacego dotyczacych sposobu lub terminu wykonywania ustug;

4) naliczenia Wykonawcy kar umownych na kwote stanowigcg ponad 30% warto$ci przedmiotu
umowys;

5) Woykonawca nie rozpoczat wykonywania ustugi i nie podejmuje zadnych czynno$ci w
ustalonym w umowie terminie przez okres 3 dni;

6) Wykonawca przerwat realizacj¢ ustugi i nie kontynuuje wykonywania ustugi przez okres
dtuzszy niz 3 dni pomimo pisemnego wezwania Zamawiajacego.

Odstgpienie od Umowy moze nastapi¢ do konca terminu wskazanego w § 3 ust. 6.

Zamawiajacy ma prawo odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku razacych

zaniedban sanitarno — higienicznych przy sporzadzaniu positkow lub po stwierdzeniu innych

przypadkow nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawcg, jezeli po uprzednim pisemnym
ostrzezeniu z podaniem zauwazonych naruszen i wyznaczenia terminu na ich usunigcie

Wykonawca zaniedban tych nie usunie.

W przypadku okre§lonym w pkt. 5 lub w przypadku odstagpienia od umowy przez Wykonawce,

Wykonawca ponosi koszty zastgpczego przygotowania positkow oraz inne koszty z tym zwigzane

przez okres wylonienia zastgpcy nie dtuzej jednak niz przez okres jednego miesigca.

§7
Zmiana Umowy

Wszystkie zmiany postanowien zawartej umowy wymagaja zgody obu stron i zachowania formy

pisemnej (aneks) pod rygorem niewaznoSci.

Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci zmiang postanowien umowy w przypadku:

1) zmiany stawki podatku VAT wptywajacej na wynagrodzenie Wykonawcy,

2) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy,

3) w przypadku obnizenia cen przez Wykonawce,

4) w przypadku zastosowania przez Wykonawce rabatow i opustow,

5) zmiana wysokos$ci wynagrodzenia dla cen jednostkowych w przypadku zmiany cen
materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia, o wskaznik zmiany cen
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materialow lub kosztow ogltoszony w komunikacie prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.
Pierwsza zmiana cen jednostkowych mozliwa bedzie w przypadku przedtuzenia umowy, o
ktérym mowa w § 3 ust. 7.
§8
Ubezpieczenia
. Wykonawca, zgodnie z wymaganiami Konkursu ofert, przed zawarciem Umowy zawarl umowe
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (,,Ubezpieczenie OC”) na sumg ubezpieczenia nie
mniejsza niz 100.000 zt (stownie: sto tysiecy ztotych).
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymywania przez okres wykonywania Przedmiotu Umowy
Ubezpieczenia OC. Polis¢ lub inny dokument potwierdzajacy kontynuacj¢ ubezpieczenia od dnia
nastepnego po dniu ustania poprzedniej ochrony ubezpieczeniowej wraz z dowodem optacenia
sktadek na to ubezpieczenie Wykonawca bedzie przedktadat Zamawiajacemu nie pozniej niz na 14
dni przed dniem wygas$nigcia poprzedniej umowy ubezpieczenia.
. Jezeli Wykonawca nie wykona obowigzku, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajacy wedle swojego
wyboru moze odstgpi¢ od Umowy.
§9
Zasada poufnoSci
. Wykonawca zobowiazuje si¢ w okresie obowiazywania Umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, obejmujacych:
a) informacje stanowiace tajemnice przedsicbiorstwa - chronione na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2021 r., poz. 1655 z
pozn. zm.);
b) informacje, ktére moga mie¢ wptyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.
. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, zwane sa dalej ,,Informacjami Poufnymi”.
. Informacje Poufne moga by¢ udostepnione wytacznie osobom dajacym rekojmie zachowania
tajemnicy i tylko w zakresie niezb¢dnym dla nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.
. Ujawnianie Informacji Poufnych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w wypadku gdy ma
zosta¢ dokonane w celu innym niz nalezyte wykonanie Umowy, jest dopuszczalne tylko za
uprzednim zezwoleniem drugiej Strony, wyrazonym w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
przy czym w razie watpliwos$ci nalezy skonsultowa¢ zamiar ujawnienia Informacji Poufnej z
przedstawicielem drugiej Strony.
. W przypadku, gdy Strona zostata zobowigzana do ujawnienia Informacji Poufnych w catosci lub w
cze$ci uprawnionemu organowi, w granicach obowiazujacego prawa, Strona ta zobowigzana jest
jedynie uprzedzi¢ drugg Stron¢ o natozonym na niag obowiazku.
. W razie powzi¢cia przez Strong wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji Poufnych
zobowigzana jest niezwlocznie powiadomié¢ o tym fakcie drugg Strone w celu umozliwienia jej
podjecia stosowanych srodkow zapobiegawczych.
. Strona ma obowigzek zapewni¢ ochrong Informacji Poufnych wedtug najwyzszych przewidzianych
prawem standardow, w tym zapewni¢ ochrone systemow i sieci teleinformatycznych, w ktorych sa
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane Informacje Poufne drugiej Strony, a takze
kontrolowa¢ ochron¢ Informacji Poufnych oraz przestrzega¢ przepiséw o ochronie poufnosci
informacji.
§ 10
RODO
. W zwiazku z realizacjg przedmiotowej Umowy (wylgcznie w tym celu) Zamawiajacy i
Wykonawca przetwarzaja dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez
Strony sa rézne. Nie zachodzi proces powierzenia danych a kazdej ze Stron przystuguje status
odrebnego Administratora Danych Osobowych.
. Strony zobowigzuja si¢ stosowa¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO,

oraz ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a takze wszelkie przepisy i

regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do ustawodawstwa

obejmuja rowniez jakiekolwiek jego pdzniejsze zmiany.

. Strony o$wiadczaja, ze zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi prawa i

chronito prywatno$¢ osob, ktorych dane dotycza.

. Strony zobowiazuja si¢:

a) przetwarza¢ dane osobowe w sposob zapewniajacy adekwatny stopien bezpieczenstwa,
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych. Strony zabezpiecza
dane osobowe przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow prawa, uszkodzeniem,
zniszczeniem, utrata lub nieuzasadniong modyfikacja;

b) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych;

C) przetwarza¢ dane osobowe wytacznie w celu realizacji niniejszej Umowy.

. Dane osobowe, beda traktowane jako informacje chronione, a osoby dzialajace w imieniu Stron

zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowigzane do

zachowania danych osobowych w tajemnicy.

. W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowiazuja si¢ do wspodtdziatania w procesie

przetwarzania danych osobowych, w tym niezwlocznego informowania si¢ wzajemnie

0 wszystkich okoliczno$ciach majacych, lub mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo

przetwarzania danych osobowych.

. W zwiazku z faktem, ze pomiedzy Stronami Umowy bgdacymi dwoma administratorami danych

osobowych dochodzi do udostepniania danych osobowych Strony powinny zrealizowa¢ obowigzek

informacyjny. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 RODO okresla pkt 5 w formularzu ,,OFERTA”,
stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy.
§11
Postanowienia koncowe

Strony zgodnie o$wiadczaja, iz w wypadku wystapienia sporow powstatych na tle realizacji

Umowy lub jej interpretacji, dazy¢ beda do polubownego ich zatatwienia. W przypadku, gdy nie

dojdzie do polubownego zalatwienia sporu, organem wiasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie

sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu

cywilnego.

Zalaczniki stanowigce integralng cze$¢ umowy:

- Zalacznik nr 1- Oferta Wykonawcy wraz z zatacznikami

- Zalacznik nr 2 - Zatacznik o poufnosci

- Zalacznik nr 3 - OPZ

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 2 do Umowy

(miejscowos¢, data)

(nazwisko i imie osoby sktadajgcej oswiadczenie)

ZOBOWIAZANIE

Ja nizej podpisana(y) zobowigzuje sie do:

a) zachowania poufnoscii nie rozpowszechniania bez zgody ITB, w jakiejkolwiek formie, wszystkich

dostepnych mi informacji dotyczacych Instytutu, do ktérych bede miat dostep w zwigzku z

wykonywaniem przeze mnie zadan na rzecz ITB, nie przeznaczonych do publicznego

rozpowszechniania, zardwno w czasie trwania wykonywanej pracy jak i po jej wykonaniu,

b) nie rozpowszechniania wiadomosci, ktdre mogtoby naruszyc imie lub interes Instytutu lub jego

klientow.

Przyjmuje do wiadomosci, iz informacje stanowigce tajemnice ITB obejmujg w szczegdlnosci:

poufne informacje o klientach,

informacje o pracach prowadzonych dla klientéw ITB,

dokumentacje robocza,

zbiory korespondencji oraz inne akta zwigzane z klientami i firmami wspotpracujgcymi,

»informacje wewnetrznego uzytku” (niepubliczne informacje, ktérych ujawnienie mogtoby
wptyngé na wartos¢ rynkowa ITB i jego klientdw oraz na majatek i bezpieczerstwo
podmiotéw nie bedacych klientami Pracodawcy),

dane osobowe pracownikéw i klientéw ITB,

informacje zwigzane z technicznym zabezpieczeniem obiektéw ITB.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)
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