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Znak sprawy: TO.261.21CM.2025

OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT
(ZAMOWIENIE ponizej 130 000 PLN)

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Instytut Techniki Budowlanej ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
Telefon: +48 22 825 04 71; e-mail: ci@itb.pl

Przedmiot zamdwienia:

»Kompleksowa organizacja jubileuszu 80-lecia Instytutu Techniki Budowlanej w dniu 12
grudnia 2025 r. w Centrum Nauki Kopernik”

Szczegdtowy przedmiot zamodwienia zostat opisany w zatgczniku nr 3 do ogtoszenia o KO.
Kody CPV: 79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez.

Miejsce realizacji zamoéwienia: Centrum Nauki Kopernik, ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20, 00-
390 Warszawa.

Termin realizacji zamdwienia: 12.12.2025r.

Warunki udziatu w konkursie ofert:

5.1 Wymagania podmiotowe

1. Wykonawca musi posiadac niezbedne kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe — Wykonawca
musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 3
zamodwienia polegajgce na organizacji wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, jubileusz
dla min. 100 oséb o wartosci minimum 70.000 zt netto obejmujace aranzacje przestrzeni,
catering, obstuge muzyczng wydarzenia oraz zapewnienie osoby prowadzacej wydarzenia, z
podaniem: nazwy Zamawiajgcego/Zleceniodawcy, termindw realizacji, wartosci i zakresu
zamoéwienia. Do wykazu zamdéwien Wykonawca dotgczy referencje potwierdzajace nalezyte
wykonanie tych ustug i zdjecia z realizacji.

2. Wykonaweca dysponuje lub bedzie dysponowat osobg zdolng do wykonania zamdéwienia, tj.
0sobg majgca doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora, ktéra w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata co najmniej 3 wydarzenia typu
konferencja, kongres, gala, jubileusz dla min. 100 uczestnikéw kazde obejmujgca aranzacje
przestrzeni, catering oraz obstuge muzyczng wydarzenia.

3. Wykonawca musi wykazaé, ze posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej na
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem zamdwienia na kwote minimum 300 000 zt (stownie:

trzysta tysiecy ztotych).

5.2 Dokumenty, ktdre nalezy zatgczy¢ do oferty:

a) Wypetniony formularz OFERTY — zat. nr 1 do ogtoszenia o KO.

b) Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu
aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed



uptywem terminu podpisania umowy. Jezeli z powyzszych dokumentéw nie wynika
upowaznienie do wystepowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiajacy wymaga
petnomocnictwa, jednoznacznie okreslajgcego czynnosci, co do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

c) Wypetniony zat. nr 1 do formularza OFERTY — ,, Doswiadczenie - Wykaz realizacji”, tj. wykaz
wykonanych zamdéwien spetniajgcych warunek udziatu okreslony w punkcie 5.1 punkt 1
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia referencji, zgodnie z warunkami opisanymi
w punkcie 5.1.

d) Wypetniony zat. nr 2 do formularza OFERTY ,,Doswiadczenie Koordynatora — wykaz realizacji ’
(kryterium).

e) Koncepcja realizacji zamdwienia - (kryterium).

6. Ocena oferty:
6.1 Kryteria wyboru
a) Cena (C)—waga 50 % (maksymalna liczba punktow 50).
b) Koncepcja realizacji zamdwienia (K) — waga 40 % (maksymalna liczba punktow 40).

)

Koncepcja realizacji zamdwienia(K) zawierajgca opis wszystkich podkryteriow:

1) Wstepny projekt aranzacji wydarzenia (A) —ilo$¢ przyznanych punktéw;
2) Jakos¢ cateringu (J) —ilo$¢ przyznanych punktéw;

¢) Doswiadczenie koordynatora (D)— waga 10% (maksymalna liczba punktéw 10)

6.2 Sposob dokonania oceny przez Zamawiajgcego:
a) Dla kryterium cena (C) (cena brutto najnizszej oferty/cena brutto rozpatrywanej oferty)*50.

Maksymalnie w tym kryterium oferta moze uzyska¢ 50 punktdow.

b) Dla kryterium Koncepcja realizacji zamoéwienia punkty bedg przyznawane jako suma punktow

podkryteriéw A + J.

Uwagal

1. Brak zatgczenia do oferty Koncepcji realizacji zamdwienia, w tym takze ktéregokolwiek z
elementéw objetych podkryteriami oceny ofert bedzie skutkowat odrzuceniem oferty.

2. Zamawiajacy wskazuje iz niezgodnosci z dokumentami zamdwienia, w tym takze
pominiecia mogga podlegac uzupetnieniu jesli nie wptywaja istotnie na przyznawana w
ramach danego podkryterium wage. Wezwania i uzupetnienia nie mogg miec na celu oraz
powodowac poprawienia oferty w sposdb umozliwiajgcy uzyskanie wiekszej liczby
punktow.

3. Zamawiajacy moze réwniez wezwacé Wykonawce do przedtozenia wyjasnien, w tym
uszczegoétowienia elementdw opisanych w Koncepcji realizacji zamowienia;

4. W przypadku watpliwosci w zakresie przyznawania punktéw w podkryteriach,
Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage rowniez jakos¢ propozycji przedstawianych przez
innych Wykonawcéw.

5. Zamawiajacy, po uptywie terminu na sktadanie ofert, poda publicznie kwote przeznaczong
na sfinansowanie zamdwienia, przy czym kwota ta bedzie mogta zostaé zwiekszona do
kwoty najkorzystniejszej oferty o ile bedzie to mozliwe w swietle mozliwosci budzetowych.
W przypadku w ktdrym najkorzystniejsza oferta bedzie przekraczata mozliwosci
sfinansowania zamdwienia, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wyboru oferty ktéra
uzyskata najwyzszg liczbe punktow i jest mozliwa do sfinansowania przez Zamawiajgcego.




Dla podkryterium wstepnego projektu aranzacji przestrzeni (A) — ocena bedzie dokonywana na
podstawie projektu, stanowigcego cze$¢ Koncepcji realizacji zaméwienia, sktadajgcego sie z rysunkéw
oraz opisOw na tyle szczegétowych, aby dato sie wyczytac z nich wszystkie wymagane przez
Zamawiajgcego elementy wskazane w pkt. 1 Opisu Przedmiotu Zamowienia. Plik/pliki z wstepnym
projektem aranzacji przestrzeni winny by¢ w formacie mozliwym do otworzenia w ogdlnodostepnych
programach np. format pdf.
Ocenie podlegaja:

— ogblne wrazenie estetyczne, w tym odniesienie do branzy, w ktérej dziata Zamawiajacy, do

charakteru dziatalnosci Zamawiajacego i dopasowanie do rangi wydarzenia;

— oryginalnos¢ pomystu — nietypowos¢ i atrakcyjnosé zastosowanych rozwigzan;

— spdéjnos¢ kompozycji i zgodnos$é z identyfikacjg wizualng Zamawiajacego;

— funkcjonalnos¢ rozplanowania przestrzeni z wykorzystaniem technik multimedialnych oraz

zastosowanie elementéw oswietlenia w celu uatrakcyjnienia wygladu.

Punkty w ramach kryterium bedg przyznawane w nastepujgcy sposob:

30 punktéw — aranzacja wyrdzniajgca sie sposrdd innych, spetniajgca w sposdb kompletny zatozenia
wynikajgce z OPZ oraz z charakteru wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega iz dopuszcza
mozliwos$¢ nieprzyznania najwyzszej oceny w ramach badania i oceny ofert;

15 punktéw — aranzacja spetniajgca zatozenia w sposéb bardzo dobry, spetniajgca w sposéb
ponadprzecietny zatozenia wynikajgce z OPZ i charakteru wydarzenia;

5 punktéw —  aranzacja spetniajgca wymogi w sposéb dobry, przekraczajgca podstawowe zatozenia
wynikajgce z OPZ;

0 punktéw —  aranzacja spetniajgca wymogi w sposéb dostateczny, zgodny z zatozeniami OPZ.
Aranzacja niespetniajgca podstawowych wymogdéw OPZ - Oferta odrzucona.

Dla podkryterium Jakos¢ cateringu (J) ocena bedzie dokonywana na podstawie menu, stanowigcego
czes¢ Koncepcji realizacji zamowienia, zawierajgcego minimum elementy wskazane w punkcie 2 OPZ.
Wykonawca moze zaproponowac dodatkowe elementy, o ile w jego ocenie, przystuzy sie to realizacji
celu zamodwienia.

Pod uwage w ocenie bedg brane jakos¢ i rdznorodnosé zaproponowanych dan, innowacyjnosé w
podejsciu do tematu. Wykonawca musi mie¢ na uwadze, iz zaproponowane menu bedzie dotyczyto
prestizowego i kluczowego wydarzenia dla Zamawiajgcego.

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposéb.

10 punktéw — menu wyrdzniajace sie sposrdd innych, spetniajgce w sposéb kompletny zatozenia
wynikajgce z OPZ oraz z charakteru wydarzenia, zawierajgca dodatkowe elementy nie
przewidziane w OPZ. Zamawiajgcy zastrzega, iz dopuszcza mozliwos¢ nieprzyznania
najwyzszej oceny w ramach badania i oceny ofert;

5 punktéw -  menu spetniajgce zatozenia w sposdb bardzo dobry, spetniajgce w sposdb
ponadprzecietny zatozenia wynikajgce z OPZ i charakteru wydarzenia;

0 punktéw - menu spetniajgce wymogi w sposéb dostateczny, zgodny z zatozeniami OPZ.

Menu niespetniajgce podstawowych wymogdéw OPZ - Oferta odrzucona.



Uwagal!

Powyisze dokumenty stanowig opis koncepcji realizacji zaméwienia i majg charakter wstepny. W
toku realizacji umowy, strony dopuszczajg mozliwos¢ dokonania zmian sposobu realizacji
zamowienia w celu dokonania jego ulepszenia, w tym zmiany zatozen, aranzacji, menu pod
warunkiem zachowania zasady uczciwej konkurenciji tj. dokonane zmiany nie mogg powodowac¢
pogorszenia jakosci oferty, w szczegdlnosci zmiany punktacji oferty. Zmiany muszg zostac
urzeczywistnione w formie pisemnej na podstawie wniosku Wykonawcy lub uzgodnien
koordynatorow oraz podlegajg zaopiniowaniu radcy prawnego Zamawiajacego, jednakze nie
wymagajg sporzadzenia Aneksu.

Dla kryterium doswiadczenie koordynatora (D)- ocena bedzie dokonana na podstawie
dokumentu/oswiadczenia ,,Doswiadczenie koordynatora — wykaz realizacji” stanowigcego zatgcznik
nr 2 do formularza ,,OFERTA” (waga 10 pkt.).

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na nastepujgcych zasadach:

0 pkt. - za koordynacje 3 wydarzen typu konferencja, kongres, gala dla min. 100 uczestnikow o
cechach wskazanych w warunku udziatu w konkursie okreslonego w punkcie 5.1.1,

5 pkt. — za koordynacje 4-6 wydarzen typu konferencja, kongres, gala dla min. 100 uczestnikdéw o
cechach wskazanych w warunku udziatu w konkursie okreslonego w punkcie 5.1.1,

10 pkt. — za koordynacje 7 i wiecej wydarzen typu konferencja, kongres, gala dla min. 100 uczestnikow
o cechach wskazanych w warunku udziatu w konkursie okreslonego w punkcie 5.1.1.

Osoba wskazana w tym podkryterium musi by¢ tg sama osobg, ktdrg Wykonawca wskaze na
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu dla Koordynatora Projektu.

taczna liczba punktéw (LP) bedzie obliczona zgodnie z wzorem ponize;j:

LP =C+ K+D

Maksymalnie oferta moze uzyskaé 100 punktow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwieksza liczbe punktéw.

Po dokonaniu badania i oceny ofert Zamawiajgcy publikuje na stronie internetowej ostateczne oceny
ztozonych ofert, a w przypadku dokonania czynnosci odrzucenia réwniez informacje o podstawie
odrzucenia. Zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdry uzyska najwyzszg liczbe punktow.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wptacenia zaliczki w wysokosci i w terminie ustalonymi w
trakcie negocjacji przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawca, do kwoty 30%.

8. Zastrzeienie:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczgcych ztozonych ofert. Prowadzone
negocjacje oparte sg o zasady rownego traktowania Wykonawcéw i uczciwej konkurencji.

9. Miejsce, termin oraz forma sktadania ofert:

Oferte oznaczong symbolem postepowania T0.261.21CM.2025 i jego nazwg: ,,Kompleksowa
organizacja jubileuszu 80-lecia Instytutu Techniki Budowlanej w dniu 12 grudnia 2025 r. w
Centrum Nauki Kopernik” nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, Warszawa, ul. Filtrowa 1, 00-611,
pokdj nr 27 Kancelaria, w zaklejonej i opisane]j jw. kopercie lub elektronicznie na adres email
zamowienia@itb.pl podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym, w terminie do dnia 16.10.2025 r. do godz. 13%,
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10. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Agnieszka Kurzela, tel. 22 57 96 178, e-mail: zamowienia@itb.pl

11. Odrzucenie ofert, uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy odrzuci oferty w nastepujacych sytuacjach:

1. Oferta jest niezgodna z trescig ogtoszenia o konkursie ofert.

2. Oferta zawiera cene razgco niska (Jezeli cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie
razgco niskie w stosunku do Przedmiotu Zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, w zakresie wyliczenia ceny).

3. Cena oferty przekracza budzet Zamawiajgcego.

4. Oferta jest niewazna na podstawie przepisdw powszechnie obowigzujacych.

5. Oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktdry nie spetnia warunkéw udziatu w

postepowaniu.

6. Oferta wptyneta po uptywie terminu okreslonego w Ogtoszeniu o konkursie ofert.

Zamawiajacy uniewaini postepowanie jesli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

2. Nie istnieje mozliwos¢ wybrania zadnej ze ztozonych ofert ze wzgledu na fakt, iz wszystkie

oferty zawierajg ceny przekraczajgce budzet Zamawiajgcego.

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamodwienia nie lezy w

interesie Instytutu, np. cofniecie sSrodkéw budzetowych.

4. Wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze przeprowadzenie postepowania jest

nieuzasadnione.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiajgcego, z ktérg Wykonawca ma obowigzek

zapoznac osoby fizyczne biorace udziat w postepowaniu:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuije, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce jest
Instytut Techniki Budowlanej z siedzibg w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki Budowlanej;
00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466; adres email: iod@itb.pl

3. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce przetwarzane beda w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego p.n. : ,,Kompleksowa
organizacja jubileuszu 80-lecia Instytutu Techniki Budowlanej w dniu 12 grudnia 2025 r.
w Centrum Nauki Kopernik”. Podstawa prawna przetwarzania rozporzadzenie PE i RE 679/
2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce beda osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.
8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz.
U.z 2024 . poz. 1320 ze zm.), dalej ,,ustawa PZP”.

5. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce bedg przechowywane, zgodnie
z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Pani/Pana jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z
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udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.

7. Podane przez Wykonawce Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosownie do art. 22
RODO.

8. Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce, ktére Instytut
Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postepowania i realizacji umowy.

9. Pracownicy Wykonawcy i inne osoby ktérych dane udostepnit Wykonawca Pani/Pan
posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych. W takim przypadku zamawiajgcy moze zgdac od osoby wystepujacej z
zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy
lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2**;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

10. Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

11. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, ktére Instytut Techniki Budowlanej moze
zadac od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

12. Woystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu.**

13. Protokot postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek, z wyjgtkiem danych
osobowych szczegdlnych kategorii o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

13. Zataczniki do ogtoszenia o KO.




Zatgcznik nr 1 - Formularz OFERTY wraz z zatgcznikami ,,Doswiadczenie — Wykaz realizacji” i
»,Doswiadczenie Koordynatora — wykaz realizacji ”,

Zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy,

Zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia,

Zatgcznik nr 4 — Jubileuszowe logo ITB,

Zatacznik nr 5 — Zdjecia sali audytoryjnej, foyer i lobby, opis dostepnego wyposazenia, plan.

09.10.2025 r.
ZASTEPCA DYREKTORA

ds. Organizacyjno-Administracyjnych

mgr Bogumita Dziedzic



Zatacznik nr 1 do ogtoszenia o KO

OFERTA

Nr TO.261.21CM.2025

Do:

Instytutu Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

Nawigzujac do ogtoszenia o konkursie ofert na ,,Kompleksowa organizacja jubileuszu 80-lecia
Instytutu Techniki Budowlanej w dniu 12 grudnia 2025 r. w Centrum Nauki Kopernik”

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ow}

1) SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami
przedstawionymi w warunkach konkursu.

2) OFERUIJEMY realizacje zamowienia za kwote brutto .........ccceeeveveicieecciecciieecieees zt (stownie zt
.................................................................................................................. ), wiacznie z ........... %
podatkiem VAT wyliczonej zgodnie z Kosztorysem, W tym ......cccccceeeeeeenereneniereneenens netto (stownie
4 (OO ),w tym

Cena ogotem w
Lp. . PR . stawka PLN PLN (brutto) dla
Przedmiot zaméwienia/wykaz zadan jednostkowa brutto przewidywanej
liczby 130 os6b
1. Koordynator wydarzenia
2. Obstuga fotograficzna i filmowa
3. Obstuga wydarzenia (hostessy, organizacja

recepcji, szatni)

4. Obstuga techniczna wydarzenia, w tym
realizatorzy/technicy dzwieku,
oswietlenia, multimediéw

5. Aranzacja przestrzeni
6. Konferansjer
7. Oprawa muzyczna wydarzenia (pkt 4 OPZ)
8. Realizacja intro, ekrany przerw, belki
podpiséw
9. Catering
10. Prezenty dla 130 uczestnikow wydarzenia 120 15600

RAZEM

3) ZOBOWIAZUIJEMY SIE do wykonania organizacji Wydarzenia wyznaczonym w OPZ terminie.



4)

5)

6)

7)

8)

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie* / z udziatem nastepujacych firm podwykonawcéw
(prosze podad, 0 ile 53 ZNANI): ceceeeceeceeceeeeee e e , ktorzy wykonywac bedg

UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

OSWIADCZAMY, 7e wypetnimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w
celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na ponizszy
adres: e-mail:
tel.:

ZAtACZNIKAMI do niniejszej oferty sa:
Zatacznik nr 1 — ,,Doswiadczenie - wykaz realizacji”,
Zatgcznik nr 2 — ,,Doswiadczenie koordynatora — wykaz realizacji” (kryterium),

Zatacznik nr 3 — Aktualny wypis z rejestru wtasciwego dla firmy lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej potwierdzajgce dopuszczenie do obrotu prawnego i
dokumentujgcy prowadzenie dziatalnosci w zakresie robét elektrycznych wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

Zatgcznik nr 4 — Koncepcja realizacji zamdwienia - (kryterium wg pkt. 6).

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

* niewtasciwe skresli¢

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

W przypadku sktadania oferty elektronicznie, oferta winna by¢ podpisana kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.



Zatacznik nr 1 do formularza ,,OFERTA”

DOSWIADCZENIE - WYKAZ REALIZACJI
TO.261.21CM.2025

Sktadajgc oferte w konkursie ofert na: ,,Kompleksowa organizacja jubileuszu 80-lecia Instytutu
Techniki Budowlanej w dniu 12 grudnia 2025 r. w Centrum Nauki Kopernik”, oswiadczamy, ze w
okresie ostatnich 3 lat wykonali$my nastepujace zamdwienia:

Lp |Zakres zaméwien Zamawiajacy Termin realizacji
wartos¢ zt brutto zamowienia
od dd/mm/rr
do dd/mm/rr
1 2 3 4

v | A WIN (K

Do wykazu zamowien przedstawionych w tabeli Wykonawca dotaczy referencje
potwierdzajace nalezyte wykonanie tych ustug.

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do formularza ,,OFERTA”

TO.261.21CM.2025

DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA - WYKAZ REALIZACJI

Sktadajgc oferte w konkursie ofert na: , Kompleksowa organizacja jubileuszu 80-lecia Instytutu

Techniki Budowlanej w dniu 12 grudnia 2025 r. w Centrum Nauki Kopernik”, ponizej zamieszczamy

wykaz wydarzen dla min. 100 oséb koordynowanych przez koordynatora.

Lp | Imieinazwisko Nazwa wydarzenia Liczba Data Zamawiajacy
koordynatora uczestnikéw | realizacji
wydarzenia | zamowienia
1
2
3
.......................... dnia ......ccue..... 2025 1

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do ogtoszenia o KO

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
zawarta w dniu .......cceeeene. 2025 r. w Warszawie pomiedzy:

Instytutem Techniki Budowlanej (ITB) z siedzibg w Warszawie (00-611) przy ul. Filtrowej 1,
Instytutem Badawczym - wpisanym do rejestru przedsiebiorcdw prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla miasta stotecznego Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, pod numerem KRS 0000158785; NIP: 5250009358; REGON: 000063650, BDO 000021645;
zwanym dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowanym przez:

zwanymi dalej tagcznie: ,,Stronami” lub kazda osobno ,,Strong”
o nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest Kompleksowa organizacja jubileuszu 80-lecia Instytutu Techniki
Budowlanej w dniu 12 grudnia 2025 r. w Centrum Nauki Kopernik dla 130 oséb (dalej:
»Wydarzenie” lub ,przedmiot Umowy“).

2. Zamawiajacy uprawniony jest do wskazania Wykonawcy ostatecznej liczby uczestnikdw w formie
e-maila przestanego na adres e-mailowy okreslony w §5 ust. 15 Umowy najpdzniej 10 dni
roboczych od dnia Wydarzenia.

3. Szczegdtowy zakres przedmiotu Umowy okresla Opis Przedmiotu Zamdwienia stanowigcy
zatacznik nr 3 do KO oraz oferta Wykonawcy ztozona w ramach konkursu ofert stanowigca
Zatacznik nr 1 do KO.

4. Szczegdtowe kwestie dotyczace sposobu realizacji przedmiotu Umowy beda uzgadniane w
drodze biezgcych ustalen pomiedzy przedstawicielami Stron wskazanymi w § 5 ust. 15 Umowy.

5. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie niezbedne logotypy ITB w celu wykonania
materiatow graficznych, o ktérych mowa w OPZ. Logotypy zostang dostarczone drogg e-mailowg
na wskazany przez Wykonawce w § 5 ust. 15 Umowy adres mailowy.

6. Przy wykonaniu Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do dbania o wizerunek i dobre imie
Zamawiajgcego.

7. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za nadzér nad osobami wyznaczonymi do realizacji
przedmiotu Umowy oraz dopetnienie wszelkich prawnych zobowigzan zwigzanych z ich
zatrudnieniem i wynagrodzeniem oraz za ogdlng i techniczng kontrole nad wykonaniem
przedmiotu Umowy.

§ 2. Oswiadczenia
1. Wykonawca oswiadcza, ze:
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a. posiada odpowiednig wiedze i dysponuje wszelkimi niezbednymi informacjami oraz
pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach zwigzanych z kompleksowg
organizacjg wydarzen, w tym dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi srodkami
gwarantujgcymi profesjonalng realizacje Umowy;

b. dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-organizacyjnym, osobowym, finansowym
oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem pozwalajagcym na nalezyte zrealizowanie
przedmiotu Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze pozyska wszelkie zgody niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu Umowy. Wykonawca o$wiadcza, ze nie sg mu znane zadne przeszkody natury
technicznej, prawnej ani finansowej, ktére mogg uniemozliwi¢ wykonanie przedmiotu Umowy.
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze posiada wszelkie prawa do logotypdw, ktére przekaze Wykonawcy
oraz ze ponosi¢ bedzie catkowitg odpowiedzialnos$¢ z tytutu ewentualnych roszczer oséb
trzecich zwigzanych z naruszeniem praw witasnosci intelektualnej i przemystowej lub débr
osobistych w tym zakresie.

Zamawiajgcy wyraza zgode na nieodptatne wykorzystanie przez Wykonawce logotypow oraz

wszelkich innych materiatéw dostarczonych Wykonawcy, wytgcznie na czas i w celu

prawidtowego wykonania Umowy.

§ 3. Termin i miejsce wykonania Umowy
Wydarzenie bedzie realizowane w lokalizacji: Centrum Nauki Kopernik, ul. Wybrzeze
Kosciuszkowskie 20, 00-390 Warszawa, w dniu 12 grudnia 2025 r.
Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, tj. od dnia jej zawarcia do dnia wykonania wszystkich
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2025 roku.
Wykonawca zobowigzany bedzie niezwtocznie udziela¢ petnej informacji na temat postepu i
zakresu wykonywanych prac w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, na kazde zadanie
Zamawiajgcego lub osoby wskazanej przez Zamawiajgcego.

§ 4. Obowigzki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje sie do:

a. wykonania Umowy, zgodnie z najlepsza wiedzg, OPZ oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz ze zrealizuje Umowe z dochowaniem nalezytej starannosci, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru tej dziatalnosci, przy wykorzystaniu catej posiadanej wiedzy i
doswiadczenia;

b. uwzgledniania wskazowek i zalecen Zamawiajgcego zgtaszanych w trakcie wykonywania
zobowigzan objetych Umowg, chyba ze bytyby one niezgodne z przepisami prawa, lub
wykraczaty poza przedmiot Umowy, a takze do informowania Zamawiajgcego o wszelkich
przeszkodach w jej realizacji;

c. ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej przez siebie
dziatalnosci i posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej na potwierdzenie czego
przedktada kopie aktualnej polisy ubezpieczeniowej stanowigcg zatacznik nr 4 do Umowy;
Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym i wskazanymi przez niego podmiotami;
realizacji poszczegdlnych zadan wchodzacych w zakres przedmiotu Umowy zgodnie z
wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie
przygotowan do realizacji kompleksowej organizacji wydarzenia.

Wykonawca o$wiadcza takze, ze dotozy wszelkich staran, aby w przypadku nagtych zdarzen
utrudniajgcych kompleksowgq organizacje Wydarzenia usunac przeszkody w trybie
natychmiastowym, tak aby nie zaburzy¢ przebiegu wydarzenia oraz niezwtocznie powiadomic o
tym Zamawiajgcego.
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Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac Zamawiajgcego o pojawieniu sie jakichkolwiek
okolicznosci faktycznych lub prawnych, ktére zagrazajg lub mogg zagrozi¢ nalezytemu i
terminowemu wykonaniu Umowy, niezwtocznie po powzieciu o nich informacji.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za jakos¢ i ilos¢ swiadczonych ustug.

§ 5. Warunki realizacji Umowy
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie ze wszystkimi warunkami, ktére sg niezbedne do
wykonania Umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag na kazdym etapie realizacji Umowy oraz
do biezgcego nadzoru nad jego realizacjg poprzez udzielanie wskazéwek Wykonawcy.
Zamawiajgcy ma prawo przekazywania wskazéwek, sugestii i uwag dotyczacych kazdej ustugi w
ramach organizacji wydarzenia. Wskazéwki, sugestie i uwagi beda przekazywane Wykonawcy
odpowiednio wczesniej, przy zachowaniu terminéw wskazanych w OPZ, drogg mailowa.
Wykonawca za zgodg Zamawiajgcego, moze zaproponowaé wprowadzenie nowych elementéw
wzbogacajgcych i uatrakcyjniajgcych realizacje wydarzenia, jednak bez zmiany wynagrodzenia
okreslonego w § 6 ust. 1.
Wykonawca odpowiada za:
a. koordynacje i nadzdr nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg
Umowy przez Koordynatora;
b. koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania Umowy;
c. wszelkie szkody wyrzgdzone przez siebie jak i przez zatrudnione przez siebie podmioty
podczas realizacji Umowy i zobowigzany jest do pokrycia kosztéw usuniecia szkody.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane Koordynatora, na uzasadniony wniosek Wykonawcy, z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, w szczegdlnosci w przypadku $mierci, choroby lub innych zdarzen
losowych powodujgcych fizyczng niemozliwosé wykonywania prac zwigzanych z przedmiotem
Umowy, rezygnacji tych oséb z wykonywania swoich obowigzkdw, pod warunkiem, ze nowe
osoby posiadajg kwalifikacje na tym samym poziomie albo wyzsze niz wskazane w ofercie
ztozonej przez Wykonawce w postepowaniu poprzedzajgcym zawarcie Umowy. W przypadku
zmiany Koordynatora, Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia Zamawiajacego z co
najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Zmiana, o ktérej mowa w ust. 5, nie stanowi zmiany Umowy, wymaga jednak dla swej
skutecznosci uprzedniej zgody Zamawiajgcego w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego (pisemnie lub drogg elektroniczng na adres poczty
elektronicznej, o ktérym mowa w ust. 15 ponizej) wniosku o zmiane osoby zawierajgcego
kandydature nowej osoby wraz z uzasadnieniem zmiany oraz informacje i dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje tej osoby. Zgoda przekazywana jest Wykonawcy na adres poczty
elektronicznej osoby, o ktérej mowa w ust. 15 ponizej. W przypadku koniecznosci
przeprowadzenia kolejnej zmiany majg takze zastosowanie wymagania, o ktérych mowa w ust.
5.
Zamawiajacy, zastrzega sobie prawo wnioskowania do Wykonawcy o wykluczenie osoby ze
sktadu personelu, w stosunku do ktdrej stwierdzono niewywigzywanie sie z obowigzkéw
okreslonych w OPZ lub Umowie. O fakcie tym Zamawiajacy powiadomi Wykonawce,
przedstawiajgc zakres naruszen. Wykonawca ma obowigzek zastgpi¢ osobe wykluczong, nowa
osobg spetniajgcg wymagania Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic dyspozycyjno$¢ Koordynatora od poniedziatku do pigtku
w godz. od 8.00 do 16.00 przez caty czas trwania Umowy. Wskazany przez Wykonawce
Koordynator musi odpowiada¢ na kontakt z Zamawiajgcym w zakresie realizacji Umowy
osobiscie, telefonicznie lub e-mailowo.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zamawiajgcy wymaga, aby Koordynator byt obecny na miejscu wydarzenia, tak aby mozliwy byt
bezposredni kontakt z tg osobg, przez caty czas trwania wydarzenia oraz nadzorowat sprawng
realizacje poszczegdlnych elementéw przedmiotu Umowy.

Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych
wobec swoich podwykonawcow i pracownikéw wspdtpracujgcych z nim przy lub na rzecz
realizacji Umowy oraz za wspodtprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie
otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych charakteru i programu wydarzenia.
Wykonawca odpowiada za wszelkie roszczenia swoich podwykonawcdw i pracownikéw
wspotpracujacych z nim przy lub na rzecz realizacji Umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za
dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcow i jego pracownikéow w takim samym
stopniu, jakby to byty uchybienia lub zaniedbania jego wtasnych pracownikéw.
Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od Wykonawcy w kazdym czasie informacji
dotyczacych wykonania Umowy, w szczegdlnosci dotyczgcych stanu przygotowan do wykonania
lub wykonywania poszczegdlnych ustug wchodzacych w skfad przedmiotu Umowy, a takze do
przedstawiania Wykonawcy, w formie dokumentowej lub ustnej przez uprawnione osoby,
swoich uwag w tym zakresie.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzgledniania na biezgco w trakcie przygotowania do
wykonania lub wykonywania Umowy uwag Zamawiajgcego przedstawionych Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany poinformowac Zamawiajgcego o pojawieniu sie jakichkolwiek
okolicznosci zagrazajacych nalezytemu lub terminowemu wykonaniu Umowy, niezwtocznie po
ich rozpoznaniu.

Do realizacji czynnosci zwigzanych z przedmiotem Umowy Strony wyznaczajg nastepujgce

osoby:
ze Strony Wykonawcey: ......cccceeveivvenieneennne. ytel s email....cooeereenns
ze Strony ZamawiajgCcego: ...coveveeveeveeienenes, €1 email....ccoeeeeneeee.

W trakcie trwania Umowy Strony mogq dokonac zmiany osdb wskazanych w ust. 15 bez
koniecznosci aneksowania Umowy. W tym celu Strona zmieniajgca przesle drogg elektroniczng
drugiej Stronie stosowne o$wiadczenie, a druga Strona potwierdzi drogg elektroniczng jego
otrzymanie.

Za date prawidtowego wykonania Umowy przyjmuje sie date podpisania przez przedstawicieli
Stron Protokotu odbioru bez zastrzezen.

Protokot odbioru zostanie podpisany w ciggu 3 dni roboczych od zakoriczenia wszystkich ustug
przewidzianych przedmiotem Umowy.

Podpisany bez zastrzezen przez obie Strony Protokét odbioru bedzie podstawg do wystawienia
przez Wykonawce faktury VAT.

§ 6. Wynagrodzenie
Szacunkowa wartos¢ przedmiotu Umowy, na podstawie oferty Wykonawcy, strony ustalajg do

kwoty netto.......ccceeeveveeeenenns (stownie Ztotych: .....c.cveieieieee e, ), co po
doliczeniu naleznego podatku VAT w wysokosci ........... % daje kwote brutto .......cc.ce...... 2t
(stownie ZtotyCh : ..o ).

Z tytutu nalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, o ktérych mowaw § 1 ust. 1,
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie state, zgodnie z catkowitg ceng brutto
wskazang w Ofercie Wykonawcy, stanowigce] zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Strony bedg rozliczaé sie po stawkach jednostkowych wynikajgcych z formularza ofertowego,
zgodnie z ostatecznie ustalong liczbg uczestnikéw. Minimalna liczba uczestnikow 110.
Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zwiekszenia lub zmiany zakresu ustug/dostaw, w celu
zapewnienia lepszej jakosci spotkania, w porozumieniu z Wykonawcg, jednak nie wiecej niz o 15
% (pietnascie procent) wartosci brutto okreslonej w ust. 1 powyze;j.
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10.

11.

3.

Wystawienie faktury przez Wykonawce nastgpi na podstawie obustronnie podpisanego
protokotu odbioru potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie ustug lub zawierajacego liste wad
stanowigcg podstawe naliczenia kar umownych.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzier obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Ptatnos$¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy wskazany na fakturze, ktéry jest zgtoszony i
umieszczony na ,biatej liscie” rachunkéw bankowych. W przypadku, gdy na dzien ptatnosci
rachunek nie bedzie znajdowat sie na tej liscie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
wstrzymania ptatnosci do czasu ponownego zgtoszenia i uwidocznienia tego rachunku na tej
liscie, co nie wptywa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do naliczania
kar za nieterminowa ptatnos¢.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy zostanie uregulowane
przez Zamawiajacego przelewem w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni po otrzymaniu
prawidtowo wystawione]j przez Wykonawce faktury oraz protokotu odbioru koricowego
przedmiotu Umowy podpisanego przez Strony, na wskazane w niej konto Wykonawcy.
Wykonawca dopuszcza zaptate w systemie Metody Podzielonej Ptatnosci.

Zamawiajgcy wyptaci zaliczke w wysokosci 30 % (trzydziesci procent) tj.............. w terminie do 21
(dwudziestu jeden) dni od dnia zawarcia umowy na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy pozostatg czesé naleznosci w terminie 21 (dwudziestu jeden)
dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury, zgodnie z § 6 ust. 5.

§ 7. Prawa autorskie
W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy, na mocy niniejszej
Umowy Wykonaweca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do materiatéow
multimedialnych, materiatdw wizualnych, projektéw graficznych oraz dokumentéw powstatych

w trakcie realizacji Umowy, zwanych dalej ,,utworem”, z chwilg ich przekazania Zamawiajgcemu.

Przeniesienie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje bez ograniczenia co do terytorium, czasu,
ilosci egzemplarzy, na nastepujgcych polach eksploatacji:

a. utrwalanie i zwielokrotnianie — wytwarzanie wszelkimi znanymi technikami egzemplarza

utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika

cyfrowg, wideo, elektroniczng;

wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu lub egzemplarzy;

wprowadzenie do pamieci komputera i systemdéw operacyjnych;

rozpowszechnianie w sieciach informatycznych, w tym w sieci Internet;

rozpowszechnianie w mass-mediach i w wydawnictwach;

rozpowszechnianie utworu w inny sposéb niz wymienione powyzej, poprzez publiczne

wykonanie, wyswietlenie, wystawienie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze

publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w

miejscu i czasie przez siebie wybranym;

g. wykorzystanie catosci lub fragmentéw projektéw do reklamy i promocji dziatan
prowadzonych przez Zamawiajgcego;

h. wykorzystanie catosci lub fragmentéw przekazanych materiatéw w prezentacjach
multimedialnych, utworach audiowizualnych, elementach identyfikacji, scenografii, drukach,
w brandingu dla komunikacji w internecie;

i. publiczne udostepnianie i prezentowanie Utworu w taki sposdb, aby kazdy moégt mie¢ do
niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym — w nieograniczonej ilosci nadan i
wielkosci naktaddéw.

Wykonaweca udziela Zamawiajgcemu zgody na tworzenie opracowan (utwordow zaleznych), w
szczegolnosci do dokonywania wszelkich zmian i przerébek Utworu, w tym do wykorzystywania

- o oo T
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11.

12.

go w catosci, czesci, jak réwniez do taczenia go z innymi utworami (dzietami), jak réwniez do
rozpowszechniania i korzystania z opracowan Utworu oraz wykonywania pozostatych praw
zaleznych na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w ust. 2.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania w jego imieniu osobistych praw
autorskich, w szczegélnosci w zakresie: autorstwa Utworu, nadzoru autorskiego, oznaczania
Utworu nazwiskiem lub pseudonimem Wykonawcy albo udostepniania go anonimowo,
nienaruszalnosci tresci, formy oraz integralnosci Utworu. W przypadku, gdy autorskie prawa
osobiste do utwordéw nie bedg przystugiwa¢ Wykonawcy, Wykonawca gwarantuje, ze tworcy
utwordw nie beda wykonywac przystugujgcych im autorskich praw osobistych wobec
Zamawiajgcego lub osdb trzecich dziatajgcych w imieniu lub na rzecz Zamawiajacego.

W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy, z chwilg przekazania
materiatdw Zamawiajacy nabywa wtasnos¢ wszystkich egzemplarzy nosnikéw, na ktérych
przedmiot Umowy zostat przekazany Zamawiajgcemu.

Wykonawca ma prawo pozostawié¢ u siebie utrwalone materiaty jedynie do celdow wtasnej
dokumentacji.

W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, z chwilg przekazania
Zamawiajgcemu Utworu, Wykonawca wyraza zgode na jego pierwsze publiczne udostepnienie.
Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc Umowe, nie naruszy praw osob trzecich i przekaze
Zamawiajgcemu materiaty w stanie wolnym od obcigzen prawami oséb trzecich. W przypadku
zgtoszenia jakichkolwiek roszczen osdb trzecich przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca
zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen osdb trzecich i zwolnienia Zamawiajgcego
od obowigzku $wiadczenia z tego tytutu. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnosé za
ujawnienie kompletnych i aktualnych danych oséb autorsko uprawnionych (biorgcych udziat w
realizacji utwordw) i zobowigzuje sie do zaspokojenia roszczen tych oséb w przypadku
ewentualnego ich pominiecia lub znieksztatcenia.

Wykonawca gwarantuje, ze na dzien przeniesienia autorskich praw majatkowych posiadat
bedzie catos¢ praw autorskich do utwordw i wszystkich ich elementéw oraz praw do
artystycznych wykonan, w zwigzku z czym Zamawiajgcemu przystugiwaé bedzie catos¢
autorskich praw majatkowych i praw zaleznych do nich oraz praw do artystycznych wykonan.
Wykonawca oswiadcza, ze prawa, o ktérych mowa w ust. 9, wolne beda od wszelkich wad
prawnych, praw lub roszczen osdb trzecich, w szczegdlnosci nie bedg przedmiotem uzytkowania,
dzierzawy, licencji ani tez zadnemu podmiotowi nie bedzie przystugiwaé prawo pierwokupu
przedmiotowych praw w zadnym zakresie jak rowniez, ze nie zobowigze sie wobec zadnego
podmiotu trzeciego do rozporzadzenia przedmiotowymi prawami w jakiejkolwiek czesci.
Niezaleznie od powyzszego, w przypadku zgtoszenia przez osobe trzecia jakiegokolwiek
roszczenia zwigzanego z wadg prawna jakiegokolwiek utworu dostarczonego przez Wykonawce,
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o tym fakcie i o takich roszczeniach, a Wykonawca
zobowigzuje sie do ich catkowitego zaspokojenia, o ile okazg sie uzasadnione zwalniajac, na
zasadzie art. 392 kodeksu cywilnego, Zamawiajgcego od obowigzku dokonywania swiadczen z
tego tytutu. W przypadku wytoczenia przeciwko Zamawiajgcemu lub innemu podmiotowi
uprawnionemu na podstawie umowy powddztwa z tytutu naruszenia praw osoby trzeciej,
Wykonawca wstgpi do postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej
mozliwosci, wystapi z interwencjg uboczng po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i
odszkodowania zwigzane z obrong przed roszczeniami, w tym koszty sgdowe, koszty obstugi
prawnej, w tym zastepstwa procesowego poniesione przez Zamawiajacego lub inny podmiot
uprawniony, lub ugody.

W celu usuniecia watpliwosci, Strony zgodnie o$wiadczaja, iz Zamawiajgcemu przystugujg prawa
producenta utwordéw audiowizualnych wskazanych w art. 70 ust. 1 ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.

17



§ 8. Sita wyisza
Strony nie bedg odpowiedzialne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
umowy bedgce nastepstwem zdarzenia pozostajgcego poza kontrolg i mozliwosciami
przeciwdziatania Stron, takich jak w szczegélnosci wybuch wojny, dziatania terrorystyczne,
dziatania partyzanckie, pozar, powddz, trzesienie ziemi, pandemia, skazenie sSrodowiska
materiatami promieniotwdrczymi lub strajki (z wytgczeniem strajku dotyczgcego Strony
powotujgcej sie na to zdarzenie) ("Sita Wyzsza").
Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o fakcie
wystgpienia przypadku ,Sity Wyzszej”, poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej jej
wystapienie oraz wptyw na realizacje przedmiotu umowy.

§9. Kary umowne i odstgpienie od umowy
W razie odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany bedzie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% (dwadziescia
procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1, z zastrzezeniem ust. 4 lit. d).
W przypadku odstgpienia od umowy z winy Zamawiajgcego, Zamawiajgcy pokryje wytacznie
faktycznie poniesione przez Wykonawce koszty zwigzane z realizacjg umowy, okreslone na
podstawie wspdlnie sporzgdzonego i podpisanego przez obie strony protokotu zawierajgcego
opis wykonanych i odebranych ustug.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy, w przypadkach, o ktédrych mowa
w ust. 4 niniejszego paragrafu, lub zmiany terminu organizacji Wydarzenia, jednak nie pdézniej
niz w dniu 31.10.2025 r. W przypadku zmiany terminu organizacji Wydarzenia, ostateczny
termin Wydarzenia zostanie potwierdzony przez Zamawiajgcego do dnia 31.10.2025r.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku:
wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie
30 (trzydziesci) dni od dnia powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach;
jezeli wyjdzie na jaw, iz w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdérego
dotyczy umowa, Wykonawca ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg, w terminie 30
(trzydziestu) dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach;
w przypadku gdy Wykonawca wykonuje przedmiot Umowy w sposéb wadliwy albo sprzeczny z
Umowa mimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do zaniechania tych naruszen.
Termin na ztozenie oSwiadczenia wynosi 7 (siedem) dni od daty uptywu terminu
wyznaczonego na zaniechanie naruszen;
braku zrealizowania spotkania, w terminie 7 (siedmiu) dni od daty Wydarzenia o ktérej mowa
w § 1 ust. 1, bez koniecznosci odrebnego wezwania. W takim przypadku Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu 50 % (piecdziesigt procent) wartosci wynagrodzenie brutto okreslonegow § 6
ust. 1.
W przypadkach okreslonych w ust. 4 powyzej, Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajgcego
wyltgcznie wynagrodzenia z tytutu nalezytego wykonania cze$ci umowy do momentu otrzymania
od Zamawiajgcego zawiadomienia o odstgpieniu od umowy.
Zamawiajgcy moze od umowy odstapi¢ w kazdym czasie w przypadku wystgpienia niezaleznych
od ktorejkolwiek ze Stron okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie umowy lub jej czesci przez
Wykonawce.
Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawiera
uzasadnienie.
Odstgpienie od umowy nie powoduje odpowiedzialnosci odszkodowawczej Zamawiajgcego w
zwigzku ze skroceniem okresu obowigzywania umowy.
W przypadku stwierdzenia w trakcie realizacji umowy, ze jest ona wykonywana w sposdb
nieprawidtowy, tj. niezgodny z trescig umowy, OPZ, oferty Wykonawcy lub z przepisami prawa,
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Zamawiajgcemu przystugiwaé bedzie prawo do natozenia na Wykonawce kary umownej w
wysokosci 5% (pieciu procent) wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy wskazanego w § 6
ust. 1 umowy za kazdy przypadek stwierdzenia realizacji umowy w nieprawidtowy sposéb, przez
co rozumie sie w szczegdlnosci: opdznienie w swiadczeniu ustug, nieodpowiednig jakosé
dostarczanych produktéw zywnosciowych, nieprofesjonalne swiadczenie obstugi organizacyjnej,
zty stan techniczny przekazanego sprzetu i elementéw aranzacji przestrzeni.

10. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajgcych kary
umowne.

11. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zlecenia wykonania prac objetych niniejsza Umowa na koszt i
ryzyko Wykonawcy, jezeli Wykonawca nie realizuje postanowien Umowy lub realizuje je w
sposdb sprzeczny z Umowa, przepisami prawa lub normami technicznymi. W takiej sytuacji
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do prawidtowej realizacji postanowiert Umowy i wyznaczy
Wykonawcy dodatkowy, 3 (trzy-) dniowy termin do prawidtowego wykonania Umowy z
zagrozeniem, ze w razie bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu Zamawiajgcy bedzie
uprawniony w terminie 7 (siedmiu) dni do wykonania zastepczego. W przypadku zagrozenia
zwigzanego z mozliwoscig nieodbycia Wydarzenia, czynnosci o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim mogg by¢ wykonane w trybie natychmiastowym. Udokumentowana kwota
odpowiadajgca koniecznemu wynagrodzeniu za wykonanie zastepcze moze zostac potrgcona z
wynagrodzenia Wykonawcy. Tym samym Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do
powierzenia realizacji Umowy lub jej czesci innemu podmiotowi, po spetnieniu warunkéw
opisanych w niniejszym ustepie, oraz do potrgcenia wynagrodzenia za wykonanie zastepcze z
wynagrodzenia Wykonawcy bez potrzeby uzyskiwania sgdowego lub pisemnego upowaznienia,
chyba, ze co innego wynika z bezwzglednie obowigzujgcych przepisdw prawa.

§10. Poufnosc i przetwarzanie danych osobowych

1. W zwiazku z realizacjg przedmiotowej Umowy (wytgcznie tym celu) Zamawiajacy i Wykonawca
przetwarzajg dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Strony sg
rézne. Nie zachodzi proces powierzenia danych a kazdej ze Stron przystuguje status odrebnego
Administratora Danych Osobowych.

2. Strony zobowigzujg sie stosowac¢ wymogi Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO,
oraz ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a takze wszelkie przepisy i
regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych. Odniesienia do ustawodawstwa
obejmuja réwniez jakiekolwiek jego pdzniejsze zmiany.

3. Strony oswiadczaja, ze zapewnig wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi prawa i
chronito prywatnosé oséb, ktérych dane dotycza.

4. Strony zobowigzujg sie:

a. przetwarzac dane osobowe w sposdb zapewniajgcy adekwatny stopien bezpieczeristwa,
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych. Strony zabezpiecza
dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa, uszkodzeniem, zniszczeniem,
utratg lub nieuzasadniong modyfikacja;

b. dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych;

. przetwarzaé dane osobowe wytgcznie w celu realizacji niniejszej Umowy.

5. Dane osobowe, beda traktowane jako informacje chronione, a osoby dziatajgce w imieniu Stron
zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych, przeszkolone i zobowigzane do
zachowania danych osobowych w tajemnicy.
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W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowigzujg sie do wspdtdziatania w
procesie przetwarzania danych osobowych, w tym niezwfocznego informowania sie wzajemnie o
wszystkich okolicznosciach majgcych, lub moggcych mieé wptyw na bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych.

W zwigzku z faktem, ze pomiedzy Stronami Umowy bedgcymi dwoma administratorami danych
osobowych dochodzi do udostepniania danych osobowych Strony powinny zrealizowac¢
obowigzek informacyjny. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienie
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 RODO okresla pkt 6 w formularzu

, OFERTA”.

§ 11. Postanowienia koricowe
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy przewiduje dokonanie zmian postanowien niniejszej umowy w nastepujacych
sytuacjach:
ograniczenie lub wycofanie srodkdéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamoéwienia niezalezne od Zamawiajgcego — Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie
Wykonawce zakresie posiadanych srodkéw celem wypracowania dalszych zasad realizacji
ustugi, w tym ograniczenia zakresu i wzajemnych rozliczen lub rozwigzania umowy i rozliczenia
Stron;
zmiany terminu organizacji przedmiotu Umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego —
Strony podejma decyzje o rozwigzaniu umowy i rozliczeniu sie lub o przesunieciu terminu
Swiadczenia ustug.
Strony zobowigzujg sie rozstrzygaé spory w drodze polubownej. W razie braku polubownego
zatatwiania sporow, spory powstate przy realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych i ustawy Kodeks Cywilny.
Niniejsza umowa zostata zawarta w 2 (dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.
Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowia zatgczniki:
Opis Przedmiotu Zamodwienia,
Oferta Wykonawcy z dnia ..................... 2025 r. wraz z zatgcznikami.
Zatacznik o poufnosci,
Kopia polisy.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatacznik nr 3 do ogtoszenia o KO

OoPZ

Przedmiot zamoéwienia: kompleksowa organizacja jubileuszu 80-lecia Instytutu Techniki Budowlanej
(ITB).

Termin wydarzenia: 12 grudnia 2025 r.

Miejsce wydarzenia: Centrum Nauki Kopernik, ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20, 00-390 Warszawa.
Zamawiajgcy zarezerwowat sale audytoryjng z salg foyer, szatnie na parterze oraz VIP room na
pierwszym pietrze centrum konferencyjnego Centrum Nauki Kopernik.

Przewidywana liczba oséb: 130. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania bezkosztowej
korekty liczby uczestnikéw na 10 dni roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia, gwarantujac, ze
minimalna liczba uczestnikdéw spotkania to 110 oséb.

W trakcie uroczystosci zaplanowano:

=  Wystgpienia, w tym w formie prezentacji
=  Wreczenie odznaczen resortowych dla zastuzonych pracownikéw
= Serwis kawowy do 6 godz.
= Lunch z oprawa muzyczng
Ramowy program uroczystosci:

od godz. 10.00 ‘ Rejestracja uczestnikow
Blok I (od godz. 11.00)

Powitanie gosci

Wystgpienie Ministra

Wreczenie odznaczen resortowych
Prezentacja Dyrektora o ITB

Przerwa kawowa z oprawg muzyczna

Blok Il (do godz. 16.00)

Woystagpienie Przewodniczacego Rady Naukowej
Wystgpienia Gosci / odczytanie listow
gratulacyjnych

Wystgpienie Sekretarza Naukowego ITB
Zamkniecie czesci formalnej przez Dyrektora ITB
Lunch z oprawg muzyczng

Zakres zamodwienia

1. Aranzacja powierzchni
Aranzacja sali audytoryjnej, sali foyer, lobby (przestrzen prowadzaca do sali audytoryjnej oraz
sali foyer) ze stanowiskiem recepcji, wejscia do budynku oraz VIP room. Zdjecia sali
audytoryjnej, foyer i lobby, opis dostepnego wyposazenia, plan w zatgczniku nr 5 do
ogtoszenia o Konkursie Ofert Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia , Wstepnego projektu
aranzacji przestrzeni” w ramach koncepcji realizacji zamoéwienia, zgodnie z wymaganiami
OPZ, podlegajgcego ocenie Zamawiajgcego jako jedno z kryteridw oceny oferty.
Projekt aranzacji przestrzeni bedzie dostosowany do charakteru wydarzenia i spdjny z marka
ITB. Kolory logotypu jubileuszowego to granatowy i pomararnczowy (logo jubileuszowe ITB w
zatgczniku nr 4 do ogtoszenia o Konkursie Ofert). Elementy wystroju i scenografii nie moga
stwarzac niebezpieczenstwa uszkodzenia centrum konferencyjnego i muszg by¢ zgodne z
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a)

b)

a)

b)

c)

obowigzujgcymi przepisami BHP. Zadanie obejmuje wykonanie nowoczesnego, atrakcyjnego
pod wzgledem wizualnym i funkcjonalnym projektu aranzacji przestrzeni i uwzglednia:
w sali audytoryjnej (https://www.kopernik.org.pl/oferta/sala-audytoryjna)
= scene w formie podestu
= modwnice multimedialng o lekkiej, nowoczesnej konstrukcji z mozliwoscig obrandowania
= stolik, na ktérym utozone zostang odznaczenia resortowe
= miejsce obstugi i nadzoru nad prawidtowym funkcjonowaniem sprzetu audio-video przez
caty czas trwania wydarzenia
= oswietlenie dekoracyjne
= obrandowane elementy dekoracyjne
= oprawa florystyczna
w sali foyer

= odpowiednia liczba stotéw koktajlowych do liczby uczestnikow
= odpowiednia liczba bufetéw do liczby uczestnikow
= wydzielenie przestrzeni na fortepian
= fortepian
= oswietlenie dekoracyjne
= obrandowane elementy dekoracyjne
= oprawa florystyczna
w lobby
= zorganizowanie punktu recepcyjnego dla uczestnikdw — obstugiwanego przez nie mniej
niz 3 osoby z miejscem na prezenty dla uczestnikéw
= obrandowana Scianka do robienia zdje¢
= oswietlenie dekoracyjne
= oprawa florystyczna
w VIP room (pokdj na | pietrze; na maksymalnie 5 osdb; dostepne standardowe wyposazenie:
TV, kanapa, stolik, toaleta)
= niezalezny bufet z przekgskami na stodko i stacjg kawowg
= oprawa florystyczna
Catering
serwis kawowy (do 6 godz.) — w formie bufetu, uzupetniany na biezgco:
= sok 100% — min. 2 rodzaje; wody (gazowana i niegazowana) butelkowana, kawy z
ekspresu, herbaty — min. 3 rodzaje; dodatkéw: mleko krowie, mleko bez laktozy, mleko
roslinne, cytryna w plasterkach, cukier biaty, cukier trzcinowy;
= drobne przekaski wytrawne — co najmniej 4 rodzaje;
= drobne przekaski stodkie — co najmniej 4 rodzaje;
lunch w formie bufetu:
= 2 zupy do wyboru —w tym jedna zupa krem;
= danie gtdwne na ciepto: min. 3 rodzaje, w tym: danie miesne, danie rybne, danie
wegetarianskie - do wyboru, satatki /warzywa gotowane - min. 3 rodzaje, dodatki
skrobiowe typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje
= desery min. 3 rodzaje;
= tort jubileuszowy z grafikg okolicznosciowg oraz fontannami tortowymi;
= napoje bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, wody (gazowana i niegazowana)
butelkowana, kawy z ekspresu, herbaty — min. 3 rodzaje, dodatki: mleko krowie, mleko
bez laktozy, mleko roslinne, cytryna w plasterkach, cukier biaty, cukier trzcinowy;
= wino musujace (typu prosecco) — alkoholowe i bezalkoholowe.
Szczegdtowe zapotrzebowanie dotyczgce wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawcg przed
wydarzeniem. W przypadku oséb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca
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d)

e)

f)

g)

na prosbe Zamawiajgcego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania
gtéwnego na ciepto np. weganskiego czy tez bezglutenowego, ktére bedzie podane z co
najmniej 2 dodatkami (sposréd powyzej wymienionych), uwzgledniajac je w menu
przesytanym do ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni nastepujgcy sposéb podania positkéw: zastawa porcelanowa, sztuéce
metalowe, serwetki.

Wszystkie positki i produkty zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze,
potrawy przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi; muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscia
w odniesieniu do uzytych sktadnikdéw oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak
kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia. Uzyte
w trakcie konsumpcji beda na biezgco sprzatane.

Wszystkie serwowane dania powinny by¢ opisane (nazwa, sktad, informacja o ew.
alergenach).

Zamawiajgcy wymaga podania positkdw punktualnie, zgodnie z godzinami okreslonymi w
programie i dla wszystkich uczestnikéw rownoczesnie.

Zapewnienie obstugi:

doswiadczonego koordynatora projektu,

kelnerskiej w trakcie trwania wydarzenia, spetniajgcej nastepujgce wymagania:
doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich

wysoki poziom kultury osobistej

znajomos$¢ serwowanych potraw

stroje obstugi dopasowane do rangi i charakteru wydarzenia, zgodne ze standardami ustugi
cateringowej

hostess/hostéw w jednakowych strojach dopasowanych do rangi i charakteru wydarzenia, do
uzgodnienia z Zamawiajacym

do obstugi punktu recepcyjnego z doswiadczeniem w obstudze recepcyjnej podczas eventow
do pomocy przy wreczaniu odznaczen

do obstugi szatni

odpowiedzialnej za pilnowanie porzadku i kierujgcej uczestnikéw

technicznej przez caty czas trwania wydarzenia oraz w czasie montazu i demontazu

w celu podtaczenia, obstugi i zapewnienia sprawnosci wszystkich urzadzen znajdujacych sie
na wyposazeniu najmowanych pomieszczen.

do niezwfocznego usuwania wszelkich wad i usterek wyposazenia.

Obstuga muzyczna wydarzenia

Wykonawca zapewni wystep pianisty, grajgcego w czasie przerwy kawowej i lunchu. Do
obowigzkéw Wykonawcy nalezy pokrycie wszelkich kosztéw m.in. wynagrodzenia artysty,
transportu i wynajmu fortepianu, tantiem ZAIKS. Wykonawca ureguluje takze wszelkie
zobowigzania zwigzane z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku
artysty oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO. Wykonawca ma
obowigzek dochowac wszelkich staran, aby wystep przebiegt prawidtowo (nagtosnienie i
osSwietlenie). Wykonawca przedstawi propozycje dwdch pianistow w terminie do 10 dni od
zawarcia umowy. W przypadku braku akceptacji Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany przedstawic kolejne propozycje.

Zapewnienie osoby prowadzgcej cate wydarzenie na scenie — profesjonalisty z
doswiadczeniem w prowadzeniu tego typu wydarzen w terminie do 10 dni od zawarcia
umowy Wykonawca przestawi propozycje dwdch osdb, ktére mogtyby poprowadzic¢
uroczystosé. W przypadku braku akceptacji Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany
przedstawic kolejne propozycje. Wybrana osoba poprowadzi uroczysto$¢ wg scenariusza
opracowanego przez Zamawiajgcego. Wykonawca zorganizuje przed wydarzeniem co
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a)

najmniej jedno spotkanie robocze przedstawicieli Zamawiajgcego i konferansjera w celu
omdwienia szczegdtdw organizacyjnych.

Zapewnienie profesjonalnej dokumentacji fotograficznej i video

dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢ minimum 100 zdjeé, w tym zdjecia oséb
przemawiajgcych i odznaczonych. Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej
zdjec (m.in. retusz, kadrowanie, korekta ostrosci i koloréw) i przekaze wszystkie zdjecia w
formie cyfrowej w terminie do 5 dni roboczych po zakoriczeniu wydarzenia. Wykonawca
udostepni Zamawiajgcemu 4-6 zdjec z uroczystosci do komunikacji internetowej w dniu
wydarzenia.

dokumentacja filmowa — zmontowanie dwéch filmow:
jednego do 60 sekund,
jednego trwajgcego okoto 3 min.

Kazdy z materiatdw musi zostac¢ uzgodniony i zaakceptowany przez Zamawiajgcego.
Wykonaweca dostarczy materiaty video do 5 dni roboczych po wydarzeniu.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania majgtkowych praw autorskich do zrobionych
zdjec i filmow.

Osoby wykonujace zdjecia i filmy powinny zachowac sie dyskretnie, nie przeszkadzac¢ w
prowadzeniu wydarzenia, ani obstudze technicznej w wykonywaniu swoich obowigzkéw.

Prezenty dla uczestnikdw wydarzenia

Wykonawca w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi propozycje 3
réznych prezentow pamigtkowych (moga to by¢ zestawy prezentowe) dla uczestnikow
wydarzenia w kwocie 120 zt brutto. Propozycje muszg uwzglednia¢ sposéb zapakowania. W
przypadku braku akceptacji, Wykonawca przedstawi kolejne 3 propozycje.

Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania zakupu wybranego prezentu dla wszystkich
uczestnikdw wydarzenia.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnié na wtasny koszt transport prezentéw pamigtkowych
do miejsca wydarzenia.

Prezenty bedg przekazane uczestnikom wydarzenia przez Wykonawce. Szczegdty zostang
uzgodnione po podpisaniu umowy i wyborze prezentdw.

Pozostate zadania Wykonawcy

Wykonawca jest zobligowany do montazu i demontazu dostarczonego przez siebie sprzetu,
elementow aranzacji i scenografii oraz zostawienie powierzchni w takim samym stanie jakim
zastat.

Wykonawca zapewni transport niezbednego sprzetu oraz elementdw aranzacji i scenografii
do miejsca wydarzenia.

Wszelkie zabudowy i aranzacje muszg byé zgodne z zasadami BHP i PPOZ i by¢ zgodne z
zasadami Centrum Nauki Kopernik.

Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane i powstang w trakcie
realizacji muszg by¢ przedstawione Zamawiajgcemu do akceptacji. Ewentualne poprawki i
zmiany Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w ciggu 3 dni roboczych. Wykonawca bedzie
zobowigzany do wprowadzenia poprawek réwniez w ciggu 3 dni roboczych.
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e)

f)

g)

Zamawiajgcy zastrzega, ze powyzsze opisy zadan sg orientacyjne i na etapie realizacji
mozliwa jest ich modyfikacja lub rezygnacja z wybranych elementéw. Zamawiajacy nie moze
wprowadzaé modyfikacji, ktére podwyzszatyby koszt realizacji.

Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia wydarzenia wszystkie niewykorzystane materiaty.

Materiaty przygotowane specjalnie na wydarzenie (np. elementy aranzacji) przechodza na
wtasnos¢ Zamawiajgcego i bedg przez niego wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i
czasie. Zamawiajgcy moze nie skorzystac z tej mozliwosci informujac o tym wybranego
Wykonawce.
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Zatacznik nr 3 do Umowy Nr TO.261.21CM.2025

Warszawa, dn. ....coeeeeevvveeniecevenn.

(nazwisko i imie osoby sktadajgcej oswiadczenie)

ZOBOWIAZANIE

Ja nizej podpisany (-a) zobowigzuje sie do:

a) zachowania poufnosci i nie rozpowszechniania bez zgody ITB, w jakiejkolwiek formie, wszystkich
dostepnych mi informac;ji dotyczacych Instytutu, do ktérych bede miat dostep w zwigzku z
wykonywaniem przeze mnie zadan na rzecz ITB, nie przeznaczonych do publicznego
rozpowszechniania, zardwno w czasie trwania wykonywanej pracy jak i po jej wykonaniu,

b) nie rozpowszechniania wiadomosci, ktére mogtoby naruszy¢ imie lub interes Instytutu lub jego
klientow.

Przyjmuje do wiadomosci, iz informacje stanowigce tajemnice ITB obejmujg w szczegdlnosci:

e poufne informacje ci klientach,

e informacje a pracach prowadzonych dla klientow ITB,

o dokumentacje roboczg,

e zbiory korespondencji oraz inne akta zwigzane z klientami i firmami wspotpracujgcymi,

e ,informacje wewnetrznego uzytku" (niepubliczne, informacje, ktérych ujawnienie mogtoby
wptynac na wartosé rynkowa ITB i jego klientdw oraz na majatek i bezpieczenstwo podmiotéw
nie bedacych klientami Pracodawcy),

e dane osobowe pracownikéw i klientéw ITB,

o informacje zwigzane z technicznym zabezpieczeniem obiektow ITB.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)
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