

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA



ROZDZIAŁ II.1 – FORMULARZ OFERTY
Nr postępowania
	TO.260.03DP.2026


	OFERTA



Do: Instytutu Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa 
Nawiązując do ogłoszenia o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym pn. „Kompleksowa obsługa podróży służbowych krajowych i zagranicznych dla pracowników ITB, w tym świadczenie usług rezerwacji i zakupu biletów na przewozy lotnicze, kolejowe, usług rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych oraz usług towarzyszących”.
MY NIŻEJ PODPISANI 
_____________________________________________________________________________ 
działając w imieniu i na rzecz
_____________________________________________________________________________ 
NIP_____________________KRS__________________________województwo:__________
{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów; KRS, REGON, NIP w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum}
status przedsiębiorstwa [footnoteRef:1]:  mikro		 małe		 średnie [1:  Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych. 
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.] 

(zaznaczyć właściwe dla Wykonawcy)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia.
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Specyfikacją Warunków Zamówienia w tym z dokumentacją przedmiotowej inwestycji i uznajemy się za związanych określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania.
3. OFERUJEMY realizację całości przedmiotu zamówienia, za cenę netto ………….……. zł (słownie złotych …………………………………………………….……………….) powiększoną o podatek VAT ……….%, co w wyniku daje cenę brutto …………………………….. zł (słownie złotych: ……………………..), 
wg poniższej kalkulacji (ceny nie obejmują zakupu biletów) (KRYTERIUM I ). i ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonywania zamówienia w okresie 12 miesięcy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty 900.000,- zł netto

	
Lp.
	
Przedmiot wyceny
	Cena jednostkowa netto
	
Mnożnik
	Wartość łączna pozycji netto (cena jednostkowa netto x mnożnik)
	Vat
%
np.
0, 8, 23

	1
	Wystawienie biletu kolejowego krajowego
	
	420
	
	

	2
	Wystawienie biletu kolejowego zagranicznego
	
	48
	
	

	3
	Wystawienie biletu autokarowego krajowego
	
	10
	
	

	4
	Wystawienie biletu autokarowego zagranicznego 
	
	10
	
	

	5
	Wystawienie biletu promowego zagranicznego
	
	2
	
	

	6
	Wystawienie biletu lotniczego międzynarodowego 
	
	230
	
	

	7
	Wystawienie biletu lotniczego krajowego
	
	22
	
	

	8
	zwrot biletu lotniczego na połączenia krajowe 
	
	20
	
	

	9
	zwrot biletu lotniczego na połączenia międzynarodowe 
	
	4
	
	

	10
	zmiana wystawionego biletu lotniczego na połączenia krajowe 
	
	10
	
	

	11
	zmiana wystawionego biletu lotniczego na połączenia międzynarodowe 
	
	10
	
	

	12
	zwrot biletu kolejowego/autokarowego na połączenia krajowe 
	
	4
	
	

	13
	zwrot biletu kolejowego/autokarowego/promowego na połączenia międzynarodowe 
	
	4
	
	

	14
	zmiana wystawionego biletu kolejowego/autokarowego na połączenia krajowe
	
	10
	
	

	15
	zmiana wystawionego biletu kolejowego/autokarowego/promowego na połączenia międzynarodowe
	
	4
	
	

	16
	rezerwacja* miejsc hotelowych krajowych
	
	210
	
	

	17
	rezerwacja* miejsc hotelowych zagranicznych.[footnoteRef:2] [2:  Dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawca przyjmuje w tej pozycji wartość podatku VAT = 23 %.] 

	
	150
	
	

	18
	help desk
	
	10
	
	

	Łączna cena oferty netto (suma pozycji 1:18): 
	
	x

	Łączna cena oferty brutto:
	
	x


4. OFERUJEMY (KRYTERIUM II): 
Platformę internetową GTP – TAK / NIE **
Aplikację mobile Messenger – TAK / NIE **
Platformę rezerwacyjno-zakupową NDC (New Distribution Capability) – TAK / NIE **
5. OŚWIADCZAMY, że świadczone przez nas usługi spełniają standardy IATA (Międzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) w zakresie zakupu biletów lotniczych.
6. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonywania zamówienia zgodnie z pkt. 5 SWZ.
7. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
8. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie**/z udziałem następujących podwykonawców (proszę podać)…………………………….., którzy wykonywać będą następujące części zamówienia**: .....................................................................
9. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w projektowanych postanowieniach umowy.
10. OŚWIADCZAMY, iż – za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie, oraz w dokumentach złożonych wraz z ofertą, na stronach nr od ____ do ____ - niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
11. OŚWIADCZAMY, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres wskazany w pkt 13.1 Specyfikacji Warunków Zamówienia.
12. ZOBOWIĄZUJEMY się do zatrudnienia pracowników na umowę o pracę, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.) zgodnie z wymaganiami SWZ na którą składamy ofertę.
13. OŚWIADCZAMY, że wypełnimy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
14.    ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty są:
- formularz oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
- Oświadczenie dotyczące zakresu wykonywanego zamówienia, zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp
- …………………………………………………..
INFORMACJA DLA WYKONAWCY:
Formularz oferty musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę. 
** - niepotrzebne skreślić.
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ROZDZIAŁ II.2
	
TO.260.03DP.2026
	OŚWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, na podstawie art. 125 
ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 



MY NIŻEJ PODPISANI [footnoteRef:3] [3: 	 Uwaga: w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie składa odrębnie każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.] 

	 
działając w imieniu i na rzecz
	 
	
{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy }

[bookmark: _Hlk66956201]składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne nr TO.260.03DP.2026 prowadzonym w trybie podstawowym pn. „Kompleksowa obsługa podróży służbowych krajowych i zagranicznych dla pracowników ITB, w tym świadczenie usług rezerwacji i zakupu biletów na przewozy lotnicze, kolejowe, usług rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych oraz usług towarzyszących”, oświadczamy, że spełniamy warunek udziału w postępowaniu wskazany w punkcie 9 Rozdziału I SWZ oraz nie podlegamy wykluczeniu:
a) z przedmiotowego postępowania na podstawie art. 108 ust 1 oraz art. 109 ust 1 pkt 1 oraz 4 -10 ustawy Pzp,
b) z przedmiotowego postępowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

Ponadto oświadczamy jak poniżej[footnoteRef:4]: [4:  Poszczególne oświadczenia składane/podpisane wyłącznie w przypadku ziszczenia się okoliczności w stosunku do Wykonawcy] 

1) Oświadczamy, że zachodzą w stosunku do nas podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród ww. wymienionych).
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze[footnoteRef:5]: [5:  Wykonawca może załączyć również stosowne dokumenty.] 

 ……………………………………………………………………………………………………………………

2) Oświadczamy, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego polegamy na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………………………………………………………………
..……………………………………………………………………………………………………………….……………………………………
w następującym zakresie …………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).


ROZDZIAŁ II.3
	
TO.260.03DP.2026
Nr postępowania
	OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego. 




Oświadczenie w postępowaniu pn.: „Kompleksowa obsługa podróży służbowych krajowych i zagranicznych dla pracowników ITB, w tym świadczenie usług rezerwacji i zakupu biletów na przewozy lotnicze, kolejowe, usług rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych oraz usług towarzyszących”.

MY NIŻEJ PODPISANI

	
działając w imieniu i na rzecz
	 
	
{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/ów}



Niniejszym oświadczamy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania złożonym wraz z ofertą w dniu ……………………

……………………………………………..



Formularz musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą.







8

[bookmark: _Hlk66790866]ROZDZIAŁ II.4

FORMULARZ „DOŚWIADCZENIE”
	




	DOŚWIADCZENIE



Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym, w trybie podstawowym p.n. „Kompleksowa obsługa podróży służbowych krajowych i zagranicznych dla pracowników ITB, w tym świadczenie usług rezerwacji i zakupu biletów na przewozy lotnicze, kolejowe, usług rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych oraz usług towarzyszących” Nr TO.260.03DP.2026, oświadczamy, że zrealizowaliśmy w ciągu ostatnich 3 lat następujące zamówienia:

	Lp.
	Opis zamówienia
	Data realizacji
od… do…
[dd,mm,rrrr]
	Wartość 
zamówienia 
zł brutto
	Nazwa i adres zamawiającego (odbiorcy)

	1
	2
	3
	4
	6

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



Załączamy dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług zgodnie z pkt. 9.2 SWZ.[footnoteRef:6] [6:  przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy;] 



Formularz musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę. 



[bookmark: _Hlk66854801]ROZDZIAŁ II.5 FORMULARZ OŚWIADCZENIE
	
TO.260.03DP.2026
Nr postępowania

	OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE ZAKRESU WYKONYWANEGO ZAMÓWIENIA, 
zgodnie z art. 117 ust. 3 ustawy Pzp







MY NIŻEJ PODPISANI [footnoteRef:7]	 [7:  Oświadczenie składane tylko w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie przedmiotowego zamówienia.
] 

	
działając w imieniu i na rzecz
	
	
{nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia}

w związku ze złożeniem oferty w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie podstawowym pn. „Kompleksowa obsługa podróży służbowych krajowych i zagranicznych dla pracowników ITB, w tym świadczenie usług rezerwacji i zakupu biletów na przewozy lotnicze, kolejowe, usług rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych oraz usług towarzyszących” zgodnie z art. 117 ust 3 ustawy Pzp oświadczamy, iż następujące zakresy wykonywanych usług, będą wykonywane przez następujących Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie przedmiotowego zamówienia.

	Lp.
	Nazwa Wykonawcy tworzącego Konsorcjum
	Zakres wykonywanych usług w ramach realizacji przedmiotu zamówienia

	1
	
	

	2
	
	






ROZDZIAŁ II.6 FORMULARZ „WYKAZ OSÓB”
	„WYKAZ Osób”


TO.260.03DP.2026

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne, prowadzonym w trybie podstawowym na „Kompleksowa obsługa podróży służbowych krajowych i zagranicznych dla pracowników ITB, w tym świadczenie usług rezerwacji i zakupu biletów na przewozy lotnicze, kolejowe, usług rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych oraz usług towarzyszących”, że w realizacji zamówienia uczestniczyć będzie następująca osoba, którą dysponujemy lub będziemy dysponować:

	L.p.
	Nazwisko i imię
	KWALIFIKACJE/ zakres obowiązków 
- informacje pozwalające na ocenę warunków określonych w punkcie 9.1 
	Podstawa dysponowania
	Wartość usług:
a) sprzedaży i dostarczania biletów w tym:
b) wartość usług hotelowych

	1
	2
	3
	4
	

	
	





	
	
	a)

b)




[bookmark: _GoBack]
