Biuletyn Informacji Publicznej Instytut Techniki
Budowlanej

Adres artykutu: https://bip.itb.pl/nabor/n-47-pelnomocnik-dyrektora-ds-ochrony-
informacji-niejawnych

Pethnomocnik Dyrektora ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

Stanowisko: Petnomocnik Dyrektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Miejsce pracy: Warszawa - Mokotéw, ul. Ksaweréw 21

Termin sktadania ofert: |06.10.2023 do godz. 16:00

Miejsce sktadania ofert: | praca@itb.pl

Status: rozstrzygniete (dokonano wyboru)

Instytut Techniki Budowlanej w Warszawie
poszukuje do pracy
kandydatke /kandydata na stanowisko
Petnomocnik Dyrektora ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

Nr ref. DN/2/1X/2023
Miejsce pracy: Warszawa, ul. Ksawerdéw 21

Twoj zakres obowigzkow:

e Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw
bezpieczehstwa fizycznego.

e Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne.

e Zarzadzanie ryzykiem bezpieczehstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka.
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e Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji.

e Opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i
nadzorowanie jego realizacji.

e Przygotowywanie, organizacja i prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informacji
niejawnych.

e Prowadzenie zwyktych postepowah sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych.

e Prowadzenie aktualnego wykazu osoéb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w
jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmdéwiono
wydania poswiadczenia bezpieczehstwa lub je cofnieto.

e Przekazywanie do Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego do ewidencji danych
0so6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktéorym
odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczehstwa lub wobec ktdérych podjeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

e Zawiadamianie Dyrektora Instytutu w przypadku naruszenia przepiséw o ochronie
informacji niejawnych i podejmowanie niezwtocznie dziatan zmierzajgcych do
wyjasnienia okolicznosci tego naruszenia oraz ograniczenia jego negatywnych
skutkéw (w przypadku naruszenia przepisdw o ochronie informacji niejawnych o
klauzuli ,,poufne” lub wyzszej - zawiadamianie niezwtocznie réwniez ABW).

e Sporzgdzanie instrukcji i requlaminéw normujacych zasady postepowania z
dokumentami niejawnymi.

e Nadzor nad:

- sposobem sporzadzania dokumentéw niejawnych oraz ich odpowiednim
ewidencjonowaniem;

- przechowywaniem oraz przekazywaniem poszczegélnym komdérkom
wewnetrznym.

Nasze wymagania:

o Wyksztatcenie wyzsze.

e Obywatelstwo polskie.

e Odpowiednie poswiadczenie bezpieczehstwa wydane przez Agencje
Bezpieczehstwa Wewnetrznego lub Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego, tj. do
najwyzszej klauzuli przetwarzanych w jednostce organizacyjnej informacji
niejawnych.

e Zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych
przeprowadzonym przez ABW albo SKW (zgodnie z art. 19 ust. 3 - koniecznosc¢



posiadania aktualnego zaswiadczenia).

e Korzystanie z petni praw publicznych.

e Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

e Umiejetnos¢ obstugi programu MS Office.

Wymagane dokumenty:

e CV.

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w
zakresie wyksztatcenia.

e Kopia aktualnego zaswiadczenia stwierdzajgcego odbycie szkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych przeprowadzone przez Agencje Bezpieczehstwa
Wewnetrznego lub Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego.

o Kopia aktualnego poswiadczenia bezpieczehstwa upowazniajgcego do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli ,,tajne’’.

e Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

e Wtasnorecznie podpisane o$Swiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych.

e Wtasnorecznie podpisane o$Swiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

e Wtasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z klauzula
informacyjng dotyczacag przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
kandydowaniem na stanowisko Petnomocnik Dyrektora ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

To oferujemy:

Interesujgcag prace w jednostce badawczej w centrum Warszawy.

Stabilne zatrudnienie na umowe o prace.

Prace od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 16.00.

Szeroki pakiet socjalny (m.in. karta Multisport), opieka medyczna, ubezpieczenie
grupowe na zycie.

e Podwyzszona kwota pracodawcy do Pracowniczych Planéw Kapitatowych.

e Bezptatny parking na terenie Instytutu.

Osoby zainteresowane naszg ofertg prosimy o dostarczenie do dnia 6 pazdziernika
2023 r.
CV oraz inne dokumenty w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Rekrutacja Petnomocnik
Dyrektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych”



na adres:
Instytut Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

e Instytut Techniki Budowlanej, jako administrator danych informuje, iz Panstwa
dane osobowe zawarte w CV i liscie motywacyjnym beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia rekrutacji na wyzej wskazane stanowisko. Klauzula informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych podana jest na stronie internetowej
http://www.itb.pl/klauzula-obowiazek-informacyjny.html

e Podstawg podania danych jest art. 22.1 § 1 ustawy - Kodeks pracy z 16 maja 2018
r. (Dz.U. 2019 poz.1040, z pdzn. zm.).

e W przypadku podania szerszego zakresu danych, niz podany art. 22.1 § 1
Kodeksu pracy tj. imie (imiona) i nazwisko, imiona rodzicow, date urodzenia,
miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztatcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia), CV i listy motywacyjny, powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Stosownie do art. 6 ust. 1 lit.a rozporzadzenia PE i RE 679/
2016 RODO, wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut Techniki
Budowlanej, z siedziba w Warszawie, ul. Filtrowa 1, moich danych
osobowych w zakresie zawartym w niniejszym CV i liscie motywacyjnym
w celu przeprowadzenia rekrutacji”.

e Przystuguje Panstwu prawo cofniecia tej zgody w kazdym czasie.
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