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Adres artykutu: https://bip.itb.pl/nabor/n-samodzielna-ksiegowa-kasjerka-samodzielny-
ksiegowy-kasjer-w-dziale-finansowym

Samodzielna ksiegowa - kasjerka / Samodzielny
ksiegowy - kasjer w Dziale Finansowym

Samodzielna ksiegowa - kasjerka / Samodzielny ksiegowy - kasjer
w Dziale Finansowym

Stanowisko:

Miejsce pracy: Warszawa, ul. Filtrowa 1

Termin skitadania ofert: |08.05.2024 do godz. 23:59

Miejsce sktadania ofert: | praca@itb.pl

Status: rozstrzygniete (dokonano wyboru)

Instytut Techniki Budowlanej w Warszawie
poszukuje do pracy
w Dziale Finansowym
kandydatke / kandydata na stanowisko:
Samodzielna ksiegowa - kasjerka /Samodzielny
ksiegowy - kasjer

Nr ref. GF/1/1V/2024
Miejsce pracy: Warszawa, ul. Filtrowa 1

Zakres obowiazkow:

e Analiza i ksiegowanie dokumentéw i zaliczek pracowniczych.
e Prowadzenie kasy w Instytucie (rozliczenia w ztotych i walutach obcych).
e Dekretacja i ksiegowanie dokumentéw kasowych.
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Obstuga rozliczen bezgotéwkowych w obrocie krajowym w ztotych i w walutach
obcych droga elektroniczng za posrednictwem przelewdéw bankowych.

Dbanie o bezpieczenstwo gotédwki w kasie.

Sprawdzanie i rozliczanie delegacji krajowych.

Obstuga portalu wewnetrznego w zakresie obiegu dokumentéw finansowych.
Obstuga ksiegowa projektéw wspdétfinansowanych ze zrédet krajowych i
zagranicznych.

Nasze wymagania:

o Wyksztatcenie wyzsze kierunek Finanse, Rachunkowosc.

e Doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci oraz w prowadzeniu kasy - minimum 5
lat.

e Praktyczna znajomos¢ polskich przepiséw dotyczacych rachunkowosci i podatkéw.

e Znajomosc¢ programu Excel.

e Umiejetnos¢ pracy w zespole.

e Uczciwos$¢, odpowiedzialnosé, samodzielnosé, doktadnosé, zaangazowanie.

e Niekaralnos¢ za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu
(wymagane oswiadczenie kandydata, ktére bedzie uzupetnione w pézniejszym
terminie zaswiadczeniem o niekaralnosci), petna zdolnos¢ do czynnosci
cywilnoprawnych.

To oferujemy:

e Interesujgcg prace w jednostce badawczej w centrum Warszawy.

Stabilne zatrudnienie na umowe o prace na caty etat.

Prace od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 16.00.

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego - udziat w szkoleniach.

Szeroki pakiet socjalny (m.in. karta Multisport), opieka medyczna, ubezpieczenie
grupowe na zycie.

e Podwyzszona kwota pracodawcy do Pracowniczych Planow Kapitatowych.

e Bezptatny parking na terenie Instytutu.

Osoby zainteresowane nasza oferta
prosimy o przestanie CV do dnia 8 maja 2024 r.
na adres e-mail:
praca@itb.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

e Instytut Techniki Budowlanej, jako administrator danych informuje, iz Panstwa
dane osobowe zawarte w CV i liscie motywacyjnym beda przetwarzane w celu
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przeprowadzenia rekrutacji na wyzej wskazane stanowisko. Klauzula informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych podana jest na stronie internetowej
http://www.itb.pl/klauzula-obowiazek-informacyjny.html

e Podstawg podania danych jest art. 22.1 § 1 ustawy - Kodeks pracy z 16 maja 2018
r. (Dz.U. 2019 poz.1040, z pdzn. zm.).

e W przypadku podania szerszego zakresu danych, niz podany art. 22.1 § 1
Kodeksu pracy tj. imie (imiona) i nazwisko, imiona rodzicow, date urodzenia,
miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztatcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia), CV i listy motywacyjny, powinny byc¢ opatrzone
klauzulg:

»Stosownie do art. 6 ust. 1 lit.a rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 RODO,
wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut Techniki Budowlanej, z
siedziba w Warszawie, ul. Filtrowa 1, moich danych osobowych w
zakresie zawartym w niniejszym CV i liscie motywacyjnym w celu
przeprowadzenia rekrutacji”.

e Przystuguje Panstwu prawo cofniecia tej zgody w kazdym czasie.
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